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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 011/2025

CONTRATANTE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE TRES MARIAS/MG

OBJETO

Contratagao de empresa especializada em servigo audiovisual, social média e design gréafico, que
serao executados semanalmente na sede do IPREM, contendo 04 videos, 20 fotos, 4 pecas
publicitarias e Social Média., afim de cumprir uma das agdes do Programa de Educagao
Previdenciaria elencadas no Planejamento Estratégico 2025-2028 do IPREM.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO
R$ 18.168,00

PERIODO DE PROPOSTAS
De 02/06/2025 as 15h

Até 06/06/2025 as 07h59min
PERIODO DE LANCES

De 06/06/2025 as 8h
Até 06/06/2025 as 14h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE TRES MARIAS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 011/2025
(Processo Administrativo n° 020/2025)

Torna-se publico que a Instituto Municipal de Trés Marias/MG, por meio do seu departamento
de licitagbes e compras, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor prego, na
hipoétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 67/2021, tendo em vista a autorizagao contida no art.187, da referida lei,
além de demais atos normativos aplicaveis.

Data da sessdo: 06/06/2025
Link: https://licitar.digital/

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagéo de
empresa especializada em servigo audiovisual, social média e design gréfico, que serao
executados semanalmente na sede do IPREM, contendo 04 videos, 20 fotos, 4 pegas publicitarias
e Social Média., afim de cumprir uma das agbes do Programa de Educagéo Previdenciaria
elencadas no Planejamento Estratégico 2025-2028 do IPREM, por dispensa de licitagéo, com
disputa, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos.

1.1. A contratagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

o k= L . = 09 o2z
(] = O ' <<
S 5 Descrigao/ Especificagio 'g é S E ) £ DES
x = [= (e ¥ £ = o = =
S3| 5 * D58 afBo
Contratagao de empresa especializada em
servigo audiovisual, social média e design SER 19 RS
1 | 1 | gréfico, que serdo executados semanalmente VICO | meses | 1514,00 R$ 18.168,00
na sede do IPREM, contendo 04 videos, 20 R
fotos, 4 pecas publicitarias e Social Média.
VALOR GLOBAL ESTIMADO* RS 11.745,00

1.1.1. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve
o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.
Rua Presidente John Kennedy, n°40 - Centro — Trés Marias —MG CEP 39205-000 — Telefone: (38) 3754-7368

Assinado por 2 pessoas: MECIA GOMES FERREIRA E MORAIS e MARIA DE FATIMA SILVA FERRAZ MENEZES

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/992A-2987-5D0A-4E57 e informe o cédigo 992A-2987-5D0A-4E57

=



IPREM

Instituto de Previdéncia Municipal de Trés Marias

1.2. O critério de julgamento adotado sera 0 menor prego por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do

objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletronica integrante da Plataforma Licitar Digital, disponivel no endereco eletrénico:
https://licitar.digital/ .

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos necessarios para acesso ao
sistema e operacionalizag&o.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema, ou ao Instituto, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

22.

N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consarcio, responsavel pela elaboragéo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acdrdao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratagéo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horério estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

34. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagéo dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.
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3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim”
ou “n&o” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49.

3.8.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
néo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

4. HABILITACAO

4.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

4.2.  Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condi¢bes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
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4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo;

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);

4.2.1. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condi¢éo de participacao.

Caso atendidas as condigbes de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada, por meio dos documentos disponibilizados na plataforma.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitagao do Instituto de Previdéncia, sob pena de inabilitagao.

Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais, ndo-digitais, quando houver duvida em relagédo a
integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentagdo do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por néo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagéo Direta.

4.8.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o érgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto
e as condicdes de habilitagéo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor seré habilitado

5. CONTRATAGAO
5.1. Ap6s a homologagéo e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo

de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5.2. O adjudicatario tera o prazo de 05(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.

Rua Presidente John Kennedy, n°40 - Centro — Trés Marias —MG CEP 39205-000 — Telefone: (38) 3754-7368

Assinado por 2 pessoas: MECIA GOMES FERREIRA E MORAIS e MARIA DE FATIMA SILVA FERRAZ MENEZES

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/992A-2987-5D0A-4E57 e informe o cédigo 992A-2987-5D0A-4E57

=



Instituto de Previdéncia Municipal de Trés Marias
IPREM

5.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
data de seu recebimento.

5.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

3.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

5.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negocios ali
estabelecida as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de 2021;

5.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

5.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

24, O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 dias néo prorrogavel conforme previséo
nos anexos a este Aviso de Contratacdo Direta.

2.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacgao das condigdes de habilitagéo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverao
ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6. SANCOES

6.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

6.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

6.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

6.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
6.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

6.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

6.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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6.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

6.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

6.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
6.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

6.1.10.1.  Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declara¢do falsa
quanto as condicdes de participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apds o encerramento da fase de lances.

6.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
6.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.
6.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagéo Direta, quando ndo
se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 7,5% (sete e meio por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
8.1.1a8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo Direta, quando ndo
se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

d)  Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicdo da penalidade mais grave;

6.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:
6.3.1. anatureza e a gravidade da infragcdo cometida;
6.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
6.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
6.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

6.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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6.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragéo ao contratado, além da perda desse valor,
a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.5. A aplicagao das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

6.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
6.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e conforme regulamento.

6.8. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

7. DAS DISPOSIGOES GERAIS

7.1. O procedimento sera divulgado Sitio Eletrénico do Instituto de Previdéncia, no endereco
eletronico da Licitar Digital e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

7.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

7.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

7.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢oes de habilitagao exigidas.

7.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste
procedimento.

7.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagéo de
habilitagao, conforme o caso.

7.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderéo ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

74. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagédo Direta, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Camara Municipal na respectiva notificacao.

7.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

7.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
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primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicagdo em contrario.

1.7. Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentacgéo relativa ao procedimento.

7.8. No julgamento das propostas e da habilitagéo, a Administracao podera sanar erros
ou falhas que n&o alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

7.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagcdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que n&o
comprometam o interesse do Instituto de Previdéncia, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

7.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacgao e apresentacéo de suas
propostas e ao Instituto ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagéo.

711, Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.
7.12. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
7.13. Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

7.13.1. ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitagao

7.13.2. ANEXO II - Termo de Referéncia;

Trés Marias, 02 de junho de 2025.

Maria de Fatima Ferraz da Silva Menezes.
Superintendente do IPREM
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ANEXO |- DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1 Habilitagao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagéo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4 inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1°
de maio de 1943;

2.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3 Qualificagdo Econémico-Financeira:

3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

4 Qualificagao Técnica

4.1 Comprovagdo de, no minimo, 2 (dois) anos de atuacdo no mercado de marketing e
comunicagao institucional;

4.2 Apresentagdo de portfolio com, no minimo, 3 (irés) cases ou projetos relevantes
desenvolvidos nos Ultimos 24 meses;

4.3 Atestado de capacidade técnica, emitida por empresa ou 6rgao equivalente;
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
TR - TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS)
O QUE SERA CONTRATADO?

2 & § @ S 2 § s

9 s Descrigéo ;= B SSE 2

* - [= (e} ¥ £ = *
D * D Lluj *

servico audiovisual,

1 | 1 | grafico, que serdo executados semanalmente | Servigo
na sede do IPREM,
fotos, 4 pecas publicitarias e Social Média.

Contratagdo de empresa especializada em

social média e design 12 R$ R$

contendo 04 videos, 20 meses | 1.514,00 | 18.168,00

VALOR GLOBAL ESTIMADO**

R$
18.168,00

DESCRICAO DA SOLUGAO

A contratacdo se faz necessaria para atender as demandas de
comunicagao do IPREM, ampliando sua visibilidade, promovendo a¢oes

QUAL O MOTIVO DA e servigos e fortalecendo o relacionamento com o publico-alvo por meio
CONTRATAGCAO? de estratégias modernas e eficazes. A auséncia de equipe interna
especializada e a crescente demanda por conteudo audiovisual e
publicitario justificam a contratacéo.
NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO
NATUREZA Contratacéo de Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
HAVERA GARANTIA DO 54 Néo
SERVICO?
CRITERIOS DE SELEGAO
[X] Dispensa de licitagéo em raz&o do valor*, com fundamento no art. 75,
FORMA DE CONTRATAGAO | II, da Lei Federal n® 14.133/21.
, <] Menor Prego
CRITERIO DE JULGAMENTO
O ORCAMENTO ESTIMADO ~
E SIGILOSO? DJINo.
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. Disponibilizar equipe técnica qualificada para execucdo dos

IPREM
REQUISITOS DA CONTRATADA
] X Sim
SERA EXIGIDA o . . ,
o ?
HABILITAGAO TECNICA? Por qué? Profissional habilitado na area.
< , <] Formagao superior em Comunicagéo Social;
QUALIFICAGOES TECNICAS . o B o
EXIGIDAS <] Atestado de capacidade técnica, emitida por empresa ou 6rgéo
equivalente;
HA CRITERIO DE 3 Néo
SUSTENTABILIDADE?
HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA X Nao
CONTRATADA?
HA PREVISAO DE .
VISTORIA? D Nao
Co“:%gs.srig\gg OE [X] O servigo sera prestado conforme emisséo de ordem de servico. E
Z
O servigo deve ser prestado através de reunides semanais, na sede do N
LOCAL~E HORA DA IPREM, situado na Rua Pres. John Kennedy, 40 — centro, em Trés E‘(
PRESTAGAO DO SERVICO . . . {
Marias/MG, com horarios pré agendados. L
>
PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO g
=
PRAZO DO CONTRATO 12 meses E
[a]
, <
HAVERA POSSIBILIDADE . - . . z
DE PRORROGAGAOQ? X Sim, nas hipéteses do art. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/21. %
[9)]
Meio: Ordem bancaria 5
Onde? Conta Corrente a escolha da contratada S
Qual o prazo? Até 30 dias corridos, a contar do recebimento da nota g
FORMA DE PAGAMENTO Fiscal com o comprovante de regularidade fiscal da contratada. m
Prova de regularidade fiscal i
A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentagdo dos [»
documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, quando 3
nao for possivel consultar pelos sistemas oficiais. 2
O
X N&o ha. =
QUAL A GARANTIA DO L 3 o _ o _ i
CONTRATO? Justificativa: Nao serd exigida devido ao proprio valor baixo da |2
contratagdo g
OBRIGAGOES OBRIGAGOES DA CONTRATADA ;:
;
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Servigos;

. Fornecer os equipamentos necessarios para captagao de video e
imagem,;

. Manter comunicac¢do constante com a equipe do IPREM para
alinhamento das demandas;

. Garantir a entrega dos materiais dentro dos prazos estabelecidos.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (IPREM)

. Fornecer acesso as instalagdes e informagdes necessarias a
execucgao dos servicos;

. Aprovar os conteudos antes de sua publicagao;

. Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos prestados

PREVISAO ORGAMENTARIA

DADOS ORCAMENTARIOS
DA CONTRATAGAO

Funcional Programatica: 04.122.0096.21000

Elemento de Despesa: 33.90.30

Fonte do Recurso: 1.802

OBS: Esses dados estao sujeitos a reviséo por ocasido da emissao do
atestado de disponibilidade orgamentaria.

Trés Marias, 28 de maio de 2025.

Mécia Gomes Ferreira e Morais

Equipe de Planejamento — Setor Licitacdo IPREM
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