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PREFEITURA DE ILHOTA

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 1163/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1, CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAGCAO DE SERVICOS PARA
ORGANIZACAO E REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO EMERGENCIAL PARA EVENTUAL
CONTRATACAO E CADASTRO RESERVA DE FUNCIONARIOS PARA O QUADRO DE VAGAS
VINCULADO A SECRETARIA DE EDUCAGAO

ltem | DESCRIGAO/ TIPO DO | QUANTIDA | UNIDADE DE
ESPECIFICACAO ITEM (*) | DE MEDIDA
1 CONTRATACAO DE EMPRESA | SERVICO | 1 Unidade

ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE
SERVICOS PARA ORGANIZACAO E
REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO
PARA EVENTUAL CONTRATACAO E
CADASTRO RESERVA DE FUNCIONARIOS
PARA O QUADRO DE VAGAS VINCULADO A
SECRETARIA DE EDUCACAO, SENDO ELES:
SERVENTE, AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS, ZELADOR, AGENTE DE APOIO,
PROFESSORES HABILITADOS E NAO
HABILITADOS DOS  COMPONENTES
CURRICULARES DE INGLES, CIENCIAS,
MATEMATICA, LINGUA PORTUGUESA,
ARTES, HISTORIA.

O(s) servico(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Esta contratacdo faz-se necessaria, a fim de que a empresa especializada na organizagéo e realizacao
de processo seletivo atue de maneira que garanta a revisdo e acompanhamento do Edital e publicagdes,
Inscricbes, lista de inscricbes homologadas, prova objetiva, prova pratica, formulagcdo, impresséo,
aplicagéo e corregao das provas objetivas, contratagdo dos fiscais, lista de classificados, recebimento e
propostas fundamentadas aos recursos, organizagdo e andlise da prova de titulos, recebimento dos
titulos, classificagdo e homologagao do processo seletivo.

3. JUSTIFICATIVA
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O processo seletivo emergencial tera vigéncia limitada ao periodo necessario a regularizagdo
definitiva da forga de trabalho, ndo excedendo o prazo legalmente permitido para contratacdes
temporarias. A contratacdo por meio de processo seletivo simplificado garante critérios de
impessoalidade e transparéncia.

A urgéncia da contratacéo inviabiliza a realizagao de licitagao formal dentro do tempo necessario para
a solugéo do problema, o que justifica a adogao do instrumento da dispensa.

A contratacdo emergencial temporaria de pessoal pode ser realizada com fundamento no art. 37,
inciso IX da Constituicdo Federal, que permite a admissao de pessoal por tempo determinado para
atender a necessidade tempordria de excepcional interesse publico.

A auséncia desses profissionais compromete diretamente a oferta e a qualidade do servigo
educacional, o que se configura como risco a continuidade de um servigo publico.

Ao priorizar empresas da regiao, fomentamos o desenvolvimento econdémico da regido, contribuindo
para fortalecer o comércio.

Empresas locais geralmente tém custos logisticos menores, o que pode resultar em orcamentos mais
competitivos, proporcionando economia para o municipio.

A proximidade geografica facilita a comunicacdo e a negociagao direta, agilizando o processo de
contratacao e permitindo uma resposta mais rapida as necessidades do municipio.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da administracéo, inerentes ao objeto da presente
licitacao.

4.2 Comunicar a administracdo, no prazo de 24 horas que antecede a prestacdo de servigo, 0s
motivos que impossibilitaram o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

4.3 Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagcdo e qualificagao exigidas na licitagao.

4.4 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacées a que esta obrigada, exceto nas
condigdes autorizadas no termo de referéncia ou minuta de contrato.

4.5 Responsabiliza-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

4.6 Realizar o servico em conformidade as especificagdes, conforme o Termo de Referéncia e o
Documento de formalizagao de demanda.

4.7 A proposta de pregos devera apresentar prazo de validade minima de 60 (sessenta) dias, com
estimativa de aproximadamente 500 inscritos.

4.8 Verificada a ndo-conformidade, do servigo, ou de algum dos itens descritos, o licitante vencedor
devera promover as corregdes necessarias no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.
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4.9 Efetuar a prestacdo de servico em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela
administracao, em estrita observancia das especificacées do Edital e da proposta, acompanhado
da respectiva nota fiscal contando detalhadamente as indica¢des da marca, fabricante, modelo,
tipo, procedéncia e prazo de garantia.

4.10 Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a TERCEIROS,
decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucéo do contrato, ndo incluindo ou reduzindo
esta responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo CONTRATANTE.

4.11 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

4,12 A prestagdo de servigo do objeto licitado devera ser realizada no prazo méaximo de 30 (trinta
dias), a partir da data de recebimento da Autorizacao de Fornecimento.

4.13 A empresa ficara responsavel pela realizacdo das provas, conforme a necessidade de cada
cargo;

4.14 Elaborar o edital de abertura das inscricdes, incluindo todos os elementos normativos do
Processo Seletivo, tendo a prévia aprovagao da Contratante;

4.15 Elaborar o modelo de todos os demais editais necessarios, tais como: recursos, homologacao
das inscrigfes, divulgacao de resultado das provas, julgamento de recursos, convocagao para
provas, homologagéao do resultado final, classificagao dos candidatos e outros que possam surgir;

4.16 Divulgar o Processo Seletivo em home page da Contratante e, também na home page da
empresa, incluindo a publicagao de todos os editais na integra, para os candidatos interessados
terem acesso;

4.17 Disponibilizar link para acesso pelo home page da Contratante e, também, na home page da
empresa;

4.18 Prestarinformacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e por telefone, em todas as fases
do Processo Seletivo;

4.19 Disponibilizar a estrutura necessaria para a realizagdo das inscrigdes, por meio eletrénico,
que deverao ser pagas através de boleto bancario, onde os valores serdo repassados para a
contratante, apds o desconto da tarifa bancaria;

4.20 Apreciar todas as inscrigdes, recursos e elaborar o correspondente edital de homologacao;

4.21 Montar o banco de dados dos candidatos, contendo, no minimo: nome do candidato, e-mail,
n? de inscricdo, CPF, endereco e telefone fixo e celular;

4.22 Elaborar, digitar, proceder a revisao técnica e reproduzir as provas objetivas, com questoes
inéditas de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas (A,B,C e D), que conterdo 20 questdes
para cargos de nivel fundamental e 25 questbes para cargos de nivel médio e superior;

4.23 Imprimir as provas em ambiente altamente sigiloso, com qualidade e em quantidade
suficiente, incluindo reservas;

4.24 Acondicionar as provas em envelopes lacrados e indevassaveis, os quais serdo entregues
nos dias e horérios estipulados para a realiza¢do do Processo Seletivo, nas salas determinadas
para tal, cedidas pela Contratante. Os envelopes serdo abertos na presenca dos fiscais e
candidatos;
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4.25 Elaborar o layout e imprimir os cartdes-resposta, para correcio por sistema de leitura éptica;

4.26 Disponibilizar para o candidato folha para cépia das respostas da prova;

4.27 Transportar e entregar as provas nos respectivos locais de aplicacdo sem 6nus para a
Contratante;

4.28 Elaborar atas e listas de presenca no certame;

4.29 Mapear e sinalizar o espaco fisico destinado a realizagédo das provas;

4.30 Aplicar as provas, cabendo a proponente vencedora a contratagio e o pagamento dos fiscais;

4.31 Proceder ao devido treinamento dos fiscais;

4.32 Fornecer o gabarito oficial, no primeiro dia Gtil apés a data das provas, disponibilizando o
gabarito e o caderno de provas no site da empresa vencedora;

4.33 Fornecer o gabarito oficial, no primeiro dia Gtil apés a data das provas, disponibilizando o
gabarito e o caderno de provas no site da empresa vencedora;

4.34 Examinar e julgar eventuais recursos relativos as provas, com emissdo de parecer
individualizado, recursos estes que deverao ser interpostos no prazo de até 2 (dois) dias uteis
apés a realizacdo da prova;

4.35 Recorrigir as provas e fornecer novos relatérios, por forga de recursos interpostos, se forem
0 caso;

4.36 Em caso de anulacdo de questdes, estas deverdo ser avaliadas como corretas, com efeito
erga omnes.

4.37 Emitir relatérios em sistema informatizado do certame;

4.38 Fornecer o banco de dados dos candidatos e dos relatérios de todas as fases do Processo
Seletivo, em meio magnético;

4.39 Montar dossié e entrega-lo a Contratante, contemplando todos os atos decorrentes da
realizacdo do Processo Seletivo;

4.40 Fornecer apoio técnico-juridico em todas as etapas do Processo Seletivo;

4.41 Refazer, sem 6nus para a Contratante, os servicos eventualmente impugnados pela
Comissao Coordenadora por nao terem atendido as determinagdes previstas no Edital de
Abertura de Inscrigbes;

4.42 Manter sigilo absoluto do contelido e do gabarito das provas sob pena de aplicacdo das
sancdes contratuais, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis;

4.43 Utilizar somente mao-de-obra especializada, na execucio dos servicos objeto deste contrato,
responsabilizando-se integralmente pela sua qualidade.

4.44 Todos os candidatos devem prestar a avaliacao objetiva tedrica de acordo com o nivel
de escolaridade, prova de titulo para cargos que exigem nivel superior (Especializacao,
mestrado ou doutorado), exceto para o cargo de zelador e auxiliar de servigcos gerais que
sera necessaria prova pratica.

4.45 O local de aplicacdo de provas, bem como a publicacdo na imprensa oficial serdo por conta
da contratada;

4.46 O pagamento de fiscais sera por conta da contratada.
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4.47 As avaliacdes do Processo seletivo devem ocorrer na primeira quinzena de junho

4.48 O edital e divulgacado do processo seletivo devem ser abertos e divulgados no minimo por 30
dias antes da avaliagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1 O fornecimento sera efetuado de maneira integral, contados 15 (quinze) dias corridos a partir da
assinatura do contrato ou emissdo de Ordem de Servico.

4.2 O representante da contratante deverd ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execugao do contrato.

4.3 A fiscalizagdo de que se trata este item ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante e imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e na
ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o artigo 119 e 120 da lei n°14.133, de 2021.

4.4 Os fiscais deste contrato anotardao em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinado o que for necessario os apontamentos a autoridade competente para
providéncias cabiveis.

4.5 Os materiais que forem recusados (tanto no recebimento provisério quanto no recebimento definitivo)
deverao ser substituidos no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, cotados na data de notificagao

apresentada a fornecedora, sem qualquer 6nus para o Municipio.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicacoes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

O prazo de vigéncia do contrato sera a partir da assinatura at¢ CONFORME CRONOGRAMA DA
SECRETARIA DA EDUCACAO apés a expedigdo da ORDEM DE SERVICO, podendo ser prorrogado
conforme a Lei n° 14133/2021.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢ao do objeto contratado.

A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo
acordado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagcao

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

A fiscalizacdo sera realizada pelos servidores Natalia Mendes (diretora administrativa) e Jozimeri Richarts
(Diretora Administrativa) e as quais competira dirimir as davidas que surgirem no curso e da execug¢ao do
contrato, e de tudo dara ciéncia a administracao.

Fiscalizagao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, Il;

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a correg¢éo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, I1);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico ira realizar relatério constando as rotas de acordo com a quilometragem a ser realizada e
os dias em que foram executadas, assim como foto do painel de quilometragem més a més para
comprovar a sua veracidade.

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado, com mencéao
ao seu desempenho na execucéao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacao de sangbes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagées sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

, I e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato Dayana Cristina Pereira da Cunha (Secretaria de Educacdo), coordenara a
atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucgao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.1 Do recebimento
10.2 O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246,
de 2022).

10.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

10.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

10.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagoes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.5.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do altimo;

10.5.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigao
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de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das
penalidades.

Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,

a andlise e a conclusido acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

10.7

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do recebimento provisério,

por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

10.7.1

10.7.2

10.7.3

10.7.4

10.7.5

10.7.6

10.7.7

10.7.8

Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado, com mencgédo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentacdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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Liquidacao

A forma de pagamento se dara nos termos do art. 129 do Decreto Municipal 1.103/2024 “Recebido o
objeto, com a certificagao do fiscal e do gestor do contrato, podera ser efetuada a liqguidagdo da despesa
e pagamento ao fornecedor, observada a ordem cronolégica”.

a prestacdo de servigcos, a contratada devera apresentar nota fiscal/fatura eletrbnica, que estara
submetida a aprovagdo do servidor encarregado do recebimento, juntamente com documento
comprobatério das agbes realizadas para o Municipio;

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao,
nos casos de contratacées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.7.9 o prazo de validade;

10.7.10 a data da emissdo;

10.7.11 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

10.7.12 o periodo respectivo de execugao do contrato;

10.7.13 o valor a pagar; e

10.7.14 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.8 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap6s a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n? 14.133/2021.

A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagao, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

11.3 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

11.4 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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10.5 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.6 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.6.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da finalizacédo
da liquidagao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n% 77, de 2022.

10.6.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

10.6.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

10.6.4 Quando do pagamento, seré efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.6.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

10.6.3 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencgéao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.6.4 Todos os fornecedores de bens e servigos que transacionam com o municipio de llhota, deverao
atender as exigéncias do Decreto Municipal n° 978/20231. A partir de uma determinagéo da Instrugao
Normativa da Receita Federal, n® 1.234/2012 e suas alteragdes, o municipio deve passar a reter o IR
— Imposto de Renda, sobre os valores das contratagdes de bens e prestagao servigos;

11.8.5 Nao havera sob hipétese alguma, pagamento antecipado;
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

12.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de DISPENSA, com
adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

! https://www.diariomunicipal.sc.gov.br/arquivosbd/atos/2023/07/1688391171 decreto 978 extrato.pdf
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Habilitacao juridica

10.6.1

10.6.2

10.6.3

10.6.4

10.6.5

10.6.6

10.6.7

10.6.8

- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de margo de 2020.

- Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz

- Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Quanto a Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

10.6.1

10.6.2

10.6.3
10.6.4

10.6.5

- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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10.6.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.6.7 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

— Quanto a Qualificacao Econoémico-Financeira:

10.6.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 52, inciso Il,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.6.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

12.5 — Quanto a Qualificacao Técnica:

12.5.1 - Atestado ou Certidao fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, com identificacao
do signatario e assinatura do responsavel legal, que comprove ter fornecido os MATERIAIS/SERVICOS de
natureza similar com presteza no processo de entrega e na assisténcia técnica permanente (se for o caso),
sob as penalidades legais, no caso de perfidia. O (s) atestado (s devera (do) ser apresentado (s) constando
as seguintes informagbes da eminente: papel timbrado, CNPJ, endereco, telefone, data de emissao, nome e
cargo/funcdo de quem assina 0 documento, bem como conter objeto, atividades desenvolvidas, quantidade

de produto fornecido equivalente ao contratado e periodo da contratacao.

12.5.2 - Apresentagao de documento declarando ter capacitagao técnica para atender a todos os requisitos
especificados no Termo de Referéncia.

12.5.3 Apresentagao da proposta contendo a descricao detalhada do objeto ofertado, juntamente com os
documentos solicitados.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1.10 custo estimado total da contratagdo é de R$: 10.100,00 (DEZ MIL E CEM REAIS), conforme custos
no anexo Pesquisa de Precos.

13.1.2 A tabela que constitui a média dos valores contidos na pesquisa de precos se encontra anexa a este
processo licitatério.
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A presente despesa esta assegurada frente a disponibilidade orcamentaria prevista no orgamento do
Municipio para o ano de 2025.

Ilhota/SC, 05 de maio de 2025.

Dayana Cristina Pereira da Cunha

Secretaria de Educagao
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