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TERMO DE REFERENCIA - TR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 636/2025

DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura

ELABORADO POR: Rosilene Barros Aires — Secretaria Municipal de Educagao €
Cultura

1. DO OBJETO

O presenie Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigos técnicos
especializados para levantamento, organizagdo e execugdo da planilha do Plano de
Cargos, Carreira € Remuneragdo (PCCR) da Educagéo Municipal de Darcinépolis — TO,
contemplando todos 0s niveis, classes e referéncias dos servidores da educacdo,
incluindo:

» a insercdo das informacgBes no sistema oficial da folha de pagamento do
municipio;

o acapacitagdo pratica da equipe do setor de Recursos Humanos e da Comissdo do
PCCR, visando a manutengdo, acompanhamento e aplicacdo continua do plano.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

A necessidade da contratagio decorre da auséncia de corpo técnico interno com
capacidade para elaborar, estruturar parametrizar o PCCR da Educagéo Municipal, além
de integra-lo ao sistema de folha de pagamento.

A contratagdo permitira:
o valorizagdo dos servidores da educacgio;
o padronizagdo e seguranga juridica na politica remuneratoria;
« mitigagdo de riscos administrativos € trabalhistas;
o fortalecimento da governanga piiblica municipal;

o atendimento ao principio constitucional da eficiéncia e aos comandos da Lei n°
14.133/2021 (arts. 5°, 11 e 18).

3. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 44.550,00 (quarenta e quatro mil,
quinhentos e cinquenta reais).
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Origem da estimativa: os valores foram obtidos por cotagdo de precos (Mapa de Pregos
de 22/08/2025), em cumprimento ao art. 23 da Lei n° 14.133/2021

4. DAFORMA DE CONTRATACAO E PAGAMENTO

A contratagdo sera realizada por processo administrativo formal, com instrucdo e

pareceres competentes.
O pagamento sera condicionado a disponibilidade orcamentaria e financeira do
Municipio, vedado o adiantamento de recursos.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

ORGAO | FUNCAO CLEMENTO | FICHA | FONTE DL
PROGRAMATICA RECURSOS
16 16.12.122.0052.2.043 3.3.90.39 00313 | 15001001

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO / OBRIGACOES DA
CONTRATADA

A contratada sera responsavel por:

e realizar o levantamento, organizacfio e execugfo da planilha do PCCR da
Educagdo Municipal;

e contemplar todos os niveis, classes e referéncias dos servidores da educacio;
o inserir as informagdes no sistema oficial da folha de pagamento do municipio;
o capacitar a equipe do setor de Recursos Humanos e da Comissédo do PCCR;

o entregar a versdo final do plano em até 5 (cinco) dias corridos apds o inicio da
execucdo;

o cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no cronograma contratual.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato decorrente tera vigéncia de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
assinatura, abrangendo o periodo de execugdo do servigo € a entrega integral do plano.
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8. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

A Secretaria Municipal de Educacfo e Cultura designara formalmente o gestor ¢ o fiscal
do contrato, que acompanhardo todas as etapas de execugdo, registrando ocorréncias,
emitindo relatorios de conformidade e atestando a prestagdo dos servigos para fins de
pagamento.

Darcinopolis — TO, 25 de agosto de 2025.
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