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CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS

TERMO DE REFERENCIA
Processo n°® 07/2026
Dispensa n° 03/2026

1. DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto da presente contratagcéo a aquisicdo de materiais de consumo
e bens permanentes destinados ao atendimento das necessidades administrativas
e operacionais da Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras/MG, compreendendo
suprimentos de informatica, materiais para impressao, equipamentos para copa e
apoio, bem como itens destinados a organizagao e identificagdo de ambientes,
conforme especificagdes, quantitativos e condi¢gdes estabelecidos no Termo de
Referéncia.

1.2 - Discriminacao dos itens

Item Unidades
SSD Externo 1 tera bytes (1 TB) 1
Tinta Preta T544 EPSON 10
Tinta Preta T534 EPSON 10
Tinta Ciano T544 EPSON 10
Tinta Magenta T544 EPSON 10
Tinta Amarela T544 EPSON 10

Item Unidades
Bebedouro elétrico de agua gelada galdo 20 1
litros
Sanduicheira Elétrica 2
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Item Unidades
Molduras Quadros A4 Certificados 21x30cm 100

Lote 4 — Utensilios de Lavabo

Item Unidades
Papel Toalha interfolha 12 Rolos 20cm X 4
200m
1

Dispenser para papel toalha em bobina 20
x 200 m

2, JUSTIFICATIVA
A presente contratacdo tem por finalidade suprir as necessidades da Camara Municipal

de Sdo Tomé das Letras/MG, garantindo a continuidade, eficiéncia e qualidade das
atividades administrativas e legislativas desenvolvidas pela instituigao.

Os materiais e equipamentos a serem adquiridos destinam-se a reposicao de itens de
consumo, substituicdo de equipamentos desgastados ou obsoletos e atendimento as
demandas operacionais dos diversos setores da Camara. As bobinas de papel e o
respectivo suporte sdo essenciais para o funcionamento dos equipamentos utilizados
nas rotinas administrativas. Os cartuchos de impressdo, o SSD e o HD externo
destinam-se a manutencéo da infraestrutura de tecnologia da informagao, assegurando
o pleno funcionamento dos equipamentos, a ampliacdo da capacidade de
armazenamento, a realizagdo de cépias de seguranga (backup) e a preservagao das
informacoes institucionais.

As sanduicheiras e o suporte elétrico para galao de agua visam proporcionar melhores
condicbes de utilizagcdo da copa, contribuindo para o atendimento de servidores,
vereadores e visitantes. Os quadros serdo utilizados para identificacdo, comunicacao
institucional, divulgacdo de informacbdes e organizagdo dos ambientes internos da
Camara, conforme as necessidades administrativas.

A aquisicdo desses itens mostra-se necesséaria para assegurar a continuidade dos
servigos publicos prestados pelo Poder Legislativo Municipal, evitando interrupgdes nas
atividades em razao da falta de materiais indispensaveis ao funcionamento da estrutura
administrativa.
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Considerando que os itens possuem caracteristicas distintas e sdo comercializados por
segmentos especificos do mercado, a contratacdo sera organizada em lotes, de forma a
ampliar a competitividade, facilitar a pesquisa de precos e possibilitar a participacéao de
fornecedores especializados, em observancia aos principios da economicidade,
eficiéncia e competitividade previstos na Lei n°® 14.133/2021.

3. REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO

A futura contratada devera cumprir todos os requisitos legais, fiscais e trabalhistas,
comprovados com a apresentagao da devida documentagcdo. No caso de contratagoes
para entrega imediata cujo valor seja inferior a %2 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagao, podera ser exigida para a habilitacao de pessoas juridicas
somente a comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista, conforme o
disposto no art. 13 da Resolugao n° 5/2024 da Camara Municipal de Sao Tomé das
Letras.

4, SOBRE A ENTREGA E AS FORMAS DE PAGAMENTO

4.1 A empresa contratada devera fornecer os materiais conforme a demanda estipulada
pela Camara Municipal, respeitando os prazos e condi¢cdes estabelecidos na proposta
vencedora.

4.2 O prazo para entrega dos materiais sera de até 15 dias uteis, contados a partir da
data da emissao da ordem de compra.

4.3 O pagamento sera efetuado em até 05 dias apos a entrega dos produtos e a
conferéncia dos itens pela Camara Municipal, mediante apresentagdao da nota fiscal
devidamente atestada.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1 - O critério de escolha sera de acordo com a proposta mais vantajosa para a
administragao publica, conforme disposto no § 3°, inciso XVI, e art. 75, § 3° da Lei n°
14.133/2021.

6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1 - A estimativa do valor da presente contratacio foi elaborada mediante realizagao
de pesquisa de precos por meio do Sistema de Pesquisa de Pregos do Governo
Federal, disponibilizado no Portal de Compras do Governo Federal
(Compras.gov.br), utilizando-se como referéncia os pregos praticados em contratagdes
publicas para objetos de natureza compativel com os itens pretendidos pela Camara
Municipal.

Camara Municipal de Sao Tomé das Letras
Rua Idalgino Alves Ferreira, 60 —Centro CEP: 37408-000
Tel: (35) 3042-0861  Email: camarasaotome.adm@gmail.com



CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS

7. ADEQUACAO ORGAMENTARIA
7.1 - Segundo consulta preliminar efetuada junto a Contabilidade, a Camara Municipal
dispbe de dotagdo orgcamentaria propria € com saldo suficiente para a presente
contratagao, a ser classificada na seguinte rubrica do Orgamento do exercicio de 2026:

Dotagées Orgamentaria:1.02.00.01.031.0100.3.0001.4.4.90.52.06- AQUISICAO DE
EQUIPAMENTOS DIVERSOS- APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
1.02.00.01.031.0100.3.0001.4.4.90.52.17- AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS
DIVERSOS- EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
1.02.00.01.031.0100.4.0004.3.3.90.30.22- MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA DE CAMARA-MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUGCAO DE
HIGIENIZACAO

1.02.00.01.031.0100.3.0001.4.4.90.52.19 - AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
DIVERSOS- EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
1.02.00.01.031.0100.4.0004.3.3.90.30.17- MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA DE CAMARA- MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Contudo, esta informacédo ainda devera ser novamente verificada e certificada
pela Contabilidade da Camara, apds a instauragao formal do processo de contratagao.

S&o Tomé das Letras, 12 de Agosto de 2026

LU |Z CARLOS DE Assinado de forma digital por
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647 -03'00'
Luiz Carlos de Souza
Presidente
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