IPSPMM - INSTITUTO PREV SERV PUBL MUNICIPAIS DE MIGUELOPOLIS
AV: RODOLFO JORGE, 630, CENTRO - MIGUELOPOLIS - SP - CEP: 14.530-000
institutoprevidencia@miguelopolis.sp.gov.br

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATANTE: IPSPMM - INSTITUTO PREV SERV PUBL MUNICIPAIS DE
MIGUELOPOLIS

O IPSPMM- Instituto de Previdéncia Servidores Publicos de Migueldpolis/SP torna publico
que pretende contratar o objeto abaixo descriminado e tem interesse em obter propostas
adicionais de eventuais interessados.

1. OBJETO:

Contratagao de pessoa fisica ou juridica para prestacao de servigos técnicos em gestao
publica, especificamente na area de compras, licitagdes e contratos administrativos,
envolvendo orientagdo aos servidores publicos no que concerne & aplicabilidade da Nova
Lei de Licitagdes (Lei Federal no 14.133/2021).

2. EXECUCAO:

Contribuir principalmente para o diagndstico e Elaboragao de Documentagao:

Elaboragdo de documentos de formalizacdo de demanda, incluindo estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou executivo, conforme
necessario.

Incluindo orientagcdo quanto a formalizacdo dos processos, selegcao do fornecedor e
gestao do contrato

Estimativa de despesas de acordo com o artigo 23 da Lei 14.133/2021.

Realizagao de pareceres técnicos para demonstrar o atendimento aos requisitos exigidos.

Colaboragédo estreita com o setor financeiro para demonstrar a compatibilidade da
previsdo de recursos orgamentarios com 0s compromissos a serem assumidos.

Elaboracdo de documentos conclusivos comprovando que o contratado preenche os
requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria.

Contribuicao para realizar a justificativa detalhada da escolha do contratado e do valor
contratado, embasada em pesquisas conforme orientagao do Art. 23 da Lei 14.133/2021.

Na elaboracéo de Contratos Administrativos

Contribuir com 0 acompanhamento do processo como um todo.

Responder as consultas, pertinentes ao objeto do presente certame em um prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, salvo os casos complexos que exigem maior tempo para pesquisa e
resposta, oportunidade em que outro prazo sera convencionado entre as partes ou em
questdes pontuais realizadas através de contato telefébnico e que requerem respostas
rapidas cujo prazo sera de no maximo 2 (duas) horas.
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3. DOS PRAZOS

O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 07 (sete) meses a contar da sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei no 14.133/2021.

A ordem de inicio dos servigos sera emitida apds a assinatura do contrato, devendo a
contratada iniciar os servigos a partir do dia util seguinte a emissao.

4. JUSTIFICATIVA

Como é de conhecimento de todos, em 01 de abril de 2021, foi publicada a nova Lei de
Licitacbes e Contratagdes - a Lei no 14.133/2021 - que consiste em uma nova norma geral
de licitagbes e contratagdes publicas, em substituicao as Leis no 8.666/1993 e 10.520/2002,
as quais foram revogadas em 30 de dezembro de 2023. A Lei no 14.133/2021 trouxe
alteragdes substanciais nos procedimentos licitatorios, principalmente no que tange a fase
preparatdria da licitacao.

Assim, considerando a necessidade de interpretagéo da legislagdo, o cumprimento das
exigéncias legais, a mitigacdo dos riscos associados aos processos de licitagdo, a
elaboracado de documentos, como editais, contratos e termos de referéncia bem como as
dificuldades de ajustamento do Instituto as inumeras novidades conceituais, faz-se
necessaria a empresa para prestagdo de servigcos em gestdo publica para a auxiliar no
preparo dos documentos e processos com base na Lei no 14.133/2021 visando atender as
necessidades do ISPSMM.

5. METODOLOGIA

Os servicos supdem atuagao e desenvolvimento de atividades na sede da empresa,
através de consultas via telefone, meios eletrénicos, videoconferéncias, reunides, Home
Office, entre outros.

Servigco remoto em Home Office estara disponivel de segunda a sexta feira em horarios
comercial, devendo os profissionais que forem informados na proposta serem os
responsaveis pela execugao dos servigos.

Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovagao do Instituto de
Previdéncia, através de sua Diretora Presidente.

Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues pela empresa contratada,
pertencerdao ao IPSPMM - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Miguelépolis
e seréo livremente utilizados.

Os trabalhos serdo detalhados para apresentacdo e aprovacdo do Presidente e
Servidores, em termos que permitam sua apreciagao e compreensao.
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6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Executar os servigos objeto deste Contrato nas condi¢des estabelecidas, respeitando os

prazos fixados;

Realizar e repassar todos os servicos necessarios em perfeita execugdo do objeto
contratado, juntamente com agente de contratagao;

Fornecer numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Migueldpolis, com o preposto,
ainda que fora do horario normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

Supervisionar os servigos realizados, e devera quando necessario e solicitado visitar as
dependéncias do IPSPMM, se inteirando das condigdes de execugao do servigo

Fornecer todas as orientagbes, os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a
realizagcao dos servigos, conforme especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

Fornecer pessoal especializado necessario para fiel e perfeita execugdo dos servigos,
bem como o0s encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza
decorrente da execucao deste contrato.

Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte,
os trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorre¢cbes resultantes da
prestacdo dos servigos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo
adicional

Entregar os servigos, objeto deste Contrato dentro das condigbes estabelecidas e
respeitando os prazos fixados;

Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfei¢gao técnico dos servigos

Utilizar, na execugado dos servigos, somente profissionais com graduagdo na area de
contabilidade ou advocacia com devido registro no conselho regulamentado, sendo
qualificados, treinados e capacitados, observado o perfil basico exigido neste Termo de
Referéncia;

Cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pelo Instituto
de Previdéncia dos servidores Publicos do Municipio de Miguelodpolis;

Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugao do Contrato,
durante toda a sua vigéncia

Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos objeto do Contrato
pela equipe durante a sua execugao

Executar os servicos com a devida cautela, de forma a garantir a segurangca de
informacdes e dados

Apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos, relatério mensal,
devidamente assinado pelo representante da CONTRATADA, contendo a descricao dos
servigos prestados no més de referéncia;
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Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao, devendo
comunicar ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Miguelodpolis,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade da contratagao,
bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Fiscalizar a execucéo do Contrato e Notificar a Contratante imediatamente sobre qualquer
irregularidade encontrada na execugao dos servigos, fixando-lhe, quando nao pactuado,
prazo para corrigi-la;

Atestar a execugao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, em relagao aos servigcos objeto do Contrato

Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢des estabelecidas;

8. COMPOSICAO E QUALIFICAGAO DA EQUIPE

A licitante devera possuir em seu quadro de pessoal, para a prestagao dos servigos uma
equipe, composta de no minimo um profissional com formagao em Contabilidade ou Direito
com experiéncia pratica na area de licitagbes publicas para prestagao de servigo do objeto
contratado

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO

A Prestagcdo de servico sera acompanhada e fiscalizada através do Agente de
Contratagao Sr. Roberto Alexandre Alves Ribeiro, para o acompanhamento e fiscalizagdo da
execugao do objeto do presente contrato, nos termos do art. 117, da Lei Federal no 14.133,
de 01 de abril de 2021, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos
observados.

10. PENALIDADES

O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentagao exigida, apresentar documentacgao falsa, ensejar
o retardamento da execucgao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar- se de modo incline-o, fizer declaracéo falsa ou cometer
fraude fiscal, ficara sujeitas as sangdes previstas no art. 90 e art. 155 da Lei Federal no
14.133, de 01 de abril de 2021
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11. ESTIMATIVA DE CUSTO
O valor referéncia para o objeto é de R$ 13.769,00 (treze mil setecentos e sessenta e

nove reais) conforme apresentado na Pesquisa de Preco realizado conforme Artigo 23 da
Lei 14.133/2021

12. DA ORIGEM DO RECURSO E DOTAGAO ORGCAMENTARIA
A presente licitacdo sera custeada com recursos do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais de Migueldpolis/SP.
Dotacdo orcamentaria:
0301 I.LP.S.P.M
03 01 01 Oper. E Manut. Do IPSPMM
09 Previdencia Social
09 272 Previdencia do Regime Estatutario
09 272 0136 Plano de Seguridade Social do Servidor Publico
09 272 0136 2051 0000 Operagao e Manut. Do IPSPMM
3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

13. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 5 (dias) dias apds apresentacédo de
nota Fiscal discriminada de acordo com servigo contratado e assinada pelo responsavel de
fiscalizacdo do contrato.

O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de boleto bancario ou de
ordem bancaria, contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar
explicitado o nome, numero da agéncia e o numero da conta corrente em que devera ser
efetivado o crédito.

Miguelodpolis/SP, 29 de abril de 2024.

IPSPMM - INSTITUTO PREV SERV PUBL MUNICIPAIS DE MIGUELOPOLIS
Sra. Rosangela Aparecida Magalhdes de Freitas
Diretora Presidente
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