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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Solicitante: Rodrigo Ribeiro Data da Solicitagao: 29/01/2026

Organograma: Diretoria Administrativo-Financeira

OBJETO

( X') Servigo ndo continuado

() Servico continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra.
() Servigo continuado COM dedicagéo exclusiva de mao de obra.
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento

() Obras

() Servigcos de Engenharia

() Outros — Servigos de selecéao e treinamento

DESCRIGAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para garantir a higiene, conservacdo e o
adequado funcionamento das dependéncias institucionais, de modo a proporcionar condigbes

adequadas de trabalho aos servidores e aos usuarios do PARAPREV.

JUSTIFICATIVA:

Consabido, o Instituto de Previdéncia Municipal fora surpreendido com a interrupgao
do contrato de conservacgao e limpeza em meados do més de novembro/2025.

Diante do ocorrido, iniciou-se os procedimentos para contratacdo de nova empresa
para prestacao dos servigos, o que nao fora possivel até a presente data, considerando que
para se firmar um contrato de prestacdo de servigcos continuos faz-se necessario se ater
rigorosamente aos procedimentos licitatérios.

O Paraprev tem enfrentado grandes dificuldades em obter orcamentos para dar
prosseguimento no procedimento de licitagdo, considerando que na cidade de Para de Minas
nao existe amplo leque de empresas aptas a prestarem servigcos de conservagao e limpeza.

A mao de obra objeto da contratagdo encontra dbice, ainda, no fato de que, por ser
prestacdo de servigo local diaria, nem sempre se torna viavel para empresas de outras

cidades participarem do certame, de modo que a m&o de obra se limita, em sua maioria, as
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Soma-se a isso o fato de que fora solicitado a Prefeitura Municipal, por meio do Oficio

circunferéncias municipais.

n® 128/2025, o fornecimento de um auxiliar de limpeza para atender a essa demanda. No
entanto, a solicitacido foi formalmente negada, conforme registrado no Oficio n® 617/2025.

Lado outro, o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Para
de Minas se encontra em plena atividade, porém, sem manutencdo de limpeza, contanto,
portanto, com a colaboragéo dos servidores técnicos administrativos, advogada, estagiarios e
os proprios diretores que estao colaborando para manutengao do local do trabalho.

Nesse cenario, diante da situacdo de extrema urgéncia, bem como considerando

que duas servidoras se encontra em gozo de férias, uma servidora de licenga-maternidade,
além do quadro exaustivamente enxuto de servidores que dispde o Paraprev, por razbées de
salubridade do ambiente de trabalho, n&o resta outra saida senao a contratacdo esporadica do
servigo de limpeza para a data de 30/01/2026 para manutengdo e limpeza do ambiente de

trabalho, em especial, lavagem dos banheiros e retirada do lixo para uso dos servidores.
RESULTADOS PRETENDIDOS:

Como resultado pretendido a contratagdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos especifico de limpeza e conservacdo como medida de maximo urgéncia, com
fornecimento de mao de obra, de forma a assegurar a higiene, a salubridade, a organizacao e
a adequada conservacao das instalacées fisicas do Paraprev, considerando que este instituto
esta ha mais de 15 dias sem a referida manutencao.

Busca-se, com a contratagdo, garantir a regularidade e a eficiéncia dos servigos,
contribuindo para a continuidade das atividades administrativas, para a preservagao do
patrimdnio publico e para a promog¢ao de um ambiente de trabalho seguro e adequado aos
servidores, usuarios e demais frequentadores, em conformidade com as normas sanitarias, de

seguranga do trabalho e de sustentabilidade aplicaveis.
VALOR ESTIMADO

O valor total estimado para a aquisigdo dos itens é calculado com base no prego
médio do mercado local para cada item, incluindo impostos e taxas. O orgamento final sera

apresentado ap6és consulta a fornecedores.

RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO E/OU RECEBIMENTO DO MATERIAL E/OU
SERVIGO:
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Rodrigo Ribeiro — Diretor Administrativo Financeiro.

Rodrigo Ribeiro

Diretor Administrativo-Financeiro
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