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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Solicitante: Rodrigo Ribeiro                            Data da Solicitação: 09/01/2026 

Organograma: Diretoria Administrativo-Financeira 

 

Objeto:  

Contratação de empresa para fazer realizar os serviços de limpeza e conservação da 

sede do PARAPREV. 

 

Justificativa:  

 

               A contratação se mostra indispensável para garantir a higiene, conservação e o 

adequado funcionamento das dependências institucionais, de modo a proporcionar condições 

adequadas de trabalho aos servidores e aos usuários do PARAPREV. 

 

               É importante destacar que, como medida preliminar, foi solicitado à Prefeitura 

Municipal, por meio do Ofício nº 128/2025, o fornecimento de um auxiliar de limpeza para 

atender a essa demanda. No entanto, a solicitação foi formalmente negada, conforme 

registrado no Ofício nº 617/2025. 

               Diante da negativa, fora aviado à Municipalidade novo ofício, de número 163/2025 

solicitando a realização de procedimento licitatório para contratação diretamente no Município, 

considerando que este Instituto, atualmente, não dispõe de equipe técnica para realizar 

licitações de média complexidade. 

               Novamente, obteve-se a resposta negativa. 

               Pelo exposto e, considerando a negativa formal de cessão de servidor, bem como a 

necessidade contínua e essencial dos serviços de limpeza e conservação, resta plenamente 

justificada a abertura de processo para contratação de empresa especializada, por meio do 

procedimento licitatório nos termos da legislação para contratação imediata para o período 

máximo de 180 dias. 

 

 

Responsável pela fiscalização e/ou recebimento do material e/ou serviço: Rodrigo 

Ribeiro – Diretor de Administrativo-Financeiro 

 

 
 

Rodrigo Ribeiro 
Diretor de Administrativo- Financeiro 


