PARAPREYV &

DISPENSA N.° 001/2026— PRC N° 001/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO OBJETO

Contratagdo de servigos continuados de limpeza predial, interna e externa, mobiliario,
equipamentos, asseio e conservacgao do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Prefeitura Municipal de Para de Minas - PARAPREYV, com fornecimento de mao

de obra, visando a obtenc&o de adequadas condi¢des de higiene.

- ~ UNI
ITEM DESCRICAO /ESPECIFICACAO MEDIDA QUANT.
Prestacdo de servigos continuados de limpeza predial,
interna e externa, mobiliario, equipamentos, asseio e
conservagao do Instituto de Previdéncia dos Servidores
01 Publicos do Municipio de Prefeitura Municipal de Para MESES 06

de Minas - PARAPREV, com fornecimento de méao de
obra, visando a obtencédo de adequadas condi¢des de
higiene, conforme especificagbes deste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVAS
2.1 DA NECESSIDADE

A contratacdo se mostra indispensavel para garantir a higiene, conservagdo e o
adequado funcionamento das dependéncias institucionais, de modo a proporcionar condigdes

adequadas de trabalho aos servidores e aos usuarios do PARAPREV.

E importante destacar que, como medida preliminar, foi solicitado & Prefeitura
Municipal, por meio do Oficio n°® 128/2025, o fornecimento de um auxiliar de limpeza para
atender a essa demanda. No entanto, a solicitagdo foi formalmente negada, conforme
registrado no Oficio n° 617/2025.

Diante do exposto, e considerando a negativa formal de cessao de servidor, bem
como a necessidade continua e essencial dos servicos de limpeza e conservacgao, resta
plenamente justificada a abertura de processo para contratagdo de empresa especializada,

por meio do procedimento licitatorio nos termos da legislagdo vigente.
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2.2. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Por tratar-se de contratagdo enquadrada no art. 75, Il da Lei 14.133/2021 utilizar-se-a
da prerrogativa disposta na IN 58/2022 art.14, |, facultando assim a realizagdo do Estudo

Técnico Preliminar e analise de risco.
2.3. DO ENQUADRAMENTO DA CONTRATAGAO

A futura aquisigdo se enquadra na classificacdo de bens e servigos comuns, cujo
padrao de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio

de especificagdes usuais de mercado, conforme dispde o art. 6°, XIll, da Lei 14.133/21.
2.4. DOS PARAMETROS DA PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de mercado sera realizada por meio da composi¢cao de custos unitarios
menores ou iguais a media do item correspondente nos sistemas Oficiais de Governo, como
Painel de Pregos, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente - Painel
Nacional de Contratagbes Publicas, respeitando as condi¢des e exigéncias contidas no artigo
6°, inciso |, observado seu § 1°, do Decreto Municipal n® 12.371/2022 e por meio da pesquisa
de mercado que sera realizada diretamente com os fornecedores por meio e-mail e/ou in loco,
respeitando as condi¢des e exigéncias contidas no artigo 6°, inciso IV, observado seu § 1°, do
Decreto Municipal n° 12.371/2022.

2.5. JUSTIFICATIVA PARA NAO UTILIZAGAO DO FORMATO ELETRONICO NA
DISPENSA DE CONTRATAGAO

Em conformidade com o Decreto Municipal n® 13.484/2024, especificamente no Art. 4°,
§ 5°, fica estabelecido que algumas contratagbes estdo dispensadas da publicagéo eletronica,
quando os valores sao inferiores aos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 75 da Lei
n°® 14.133/2021.

O decreto permite que a publicagdo e formalizagdo dessas contratagcbes sejam feitas
sem a necessidade de aviso eletrdnico, desde que o processo esteja em conformidade com
0s requisitos legais de apresentacido de pesquisa de mercado e Termos de Referéncia. Esta

abordagem visa atender a celeridade e adequacao do processo, garantindo a conformidade
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com a legislagéo e a transparéncia necessarias.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo sera realizada por meio de Contratacdo Direta, na modalidade de
Dispensa de Licitagado, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, na
modalidade MENOR PRECO;

Caso haja necessidade de alteragdes ou ajustes, eles devem ser realizados mediante
procedimentos legais e formais, de modo a preservar a legalidade do contrato e os interesses
de todas as partes envolvidas;

Os servicos serao recebidos pelo responsavel do setor solicitante;

Os servigos serdo recusados caso nao estejam em conformidade com todas as

especificagdes descritas neste instrumento;
4, ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

4.1. A prestagdo dos servigos ndo gerara vinculo empregaticio entre o empregado
da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagédo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

4.2. Os servigos de limpeza e conservagao serdao prestados nas dependéncias das
instalagbes do prédio sede do Instituto, localizado na rua Major Fidélis, n° 80, Centro — Para
de Minas/MG, conforme disposto na especificagdo do objeto, em dias uteis, de segunda a

sexta-feira, no turno da tarde, de 12h as 16h (quatro horas diarias).
4.3 Os servicos serao executados pelo licitante vencedor na seguinte frequéncia:

- DIARIAMENTE

a) Remover, com pano umido, o p6é das mesas, telefones, maquinas, armarios,
arquivos, prateleiras, bem como demais moéveis existentes, nas salas do prédio sede;

b) Proceder a limpeza dos banheiros, 01 (uma) vez por dia, com lavagem dos
sanitarios, pias, paredes, espelhos e piso;

c) Proceder a limpeza do piso das salas, com pano umido, e lavar sempre que
houver necessidade;

d) Promover varricdo do prédio sede;
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e) Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete em todos os sanitarios
quando necessario;

f) Abastecer com alcool gel 70% todos os recipientes da sede sempre que
necessario;

9) Preparar café e cha, em horarios pré-estabelecidos;

h) Promover a lavagem de toalhas e panos sempre que necessario;

i) Retirar lixo, acondicionando-o em sacos plasticos e removendo-os para o local

indicado para descarte;

i) Manter o jardim sempre limpo, regando-o diariamente;

k) Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia diaria;
- SEMANALMENTE

a) Lavar a area externa de garagem e fundos da sede;

b) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal

- QUINZENALMENTE

a) Lavar todas as portas e janelas da sede.
b) Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.
5. PAGAMENTO

5.1 O valor estimado do servico é de R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais ao
més).

5.2 O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto sera efetuado até o dia 10
(dez) do més subsequente ao da prestacao dos servigos, por processo legal, apds a
comprovagao do fornecimento dos servigos objeto da contratagdo, por meio de ateste do
servidor designado para acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, nas condigbes exigidas,

inclusive, apresentagdo dos documentos fiscais devidos;

6. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizagcao deste Contrato, assim como o recebimento e a
conferéncia dos servigos prestados, serao realizados pela Diretoria Administrativo-Financeira
do PARAPREV.
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Paragrafo Unico - O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo
excluem nem reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das

obrigacdes decorrentes deste Contrato.
7. SUBCONTRATAGAO

Para o presente processo € vedada a subcontratagdo dos objetos.
8. GARANTIA DA CONTRATAGAO

Nao sera exigida a prestacdo de qualquer modalidade de garantia prevista nos art. 96
da Lei 14.133/2021 e seguintes, entendendo-se que a fiscalizagdo contratual ja se revela
suficiente para garantir o cumprimento das obrigagées em conformidade com o estabelecido
nas especificagbes deste Termo de Referéncia, podendo utilizar-se de meios sancionatérios

caso haja descumprimento, sendo, portanto dispensada a garantia da execucao.

8.1. A CONTRATAGAO ESTARA CONDICIONADA A REGULARIDADE JURIDICA E
FISCAL DA EMPRESA, DEVENDO ESTA DEMONSTRAR TAL SITUAGAO POR MEIO DA
SEGUINTE DOCUMENTAGCAO:

a) CNPJ

b) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c¢) Certificado de Regularidade do FGTS - CREF;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas junto a Municipalidade;

8.1.1. A CONTRATADA devera preencher a Nota Fiscal/Fatura de acordo com a Nota de
Empenho, que devera constar o CNPJ correspondente a/ou: Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Para de Minas - PARAPREV - CNPJ: 06.088.862/0001-
02.

9. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas com a contratacdo do servico de pericia médica sera por conta da
dotagao de 030109.272.000160033390-0018.
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10. INSTRUMENTO CONTRATUAL

Diante da dispensa de licitacdo por valor e da prestacdo do servico de pronto
pagamento, sem gerar obrigagdes futuras, € opgao a substituicdo da minuta de contrato por
outro instrumento que cumpra os requisitos legais e otimize a execugdo do procedimento,

conforme expressamente autorizado no paragrafo 2°, do artigo 95 da Lei 14.133/2021.

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1 O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Para de Minas-
PARAPREV reserva-se no direito de impugnar o fornecimento prestado, se esses nao
estiverem de acordo com as especificagbes contidas neste Termo de Referéncia.

11.2 Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021.
11.3 Fica eleito o foro da Comarca de Para de Minas como uUnico e competente para

dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Para de Minas, 09 de janeiro de 2025.

Rodrigo Ribeiro

Diretor Administrativo-Financeiro
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