CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 31/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa que atue na prestacdo de servico de reparo e
manutencdo do fogao industrial e do marmiteiro da camara municipal de Embu das
Artes. O marmiteiro apresenta problema para fazer aguecimento das refeicées dos
funcionéarios. O fogdo industrial apresenta vazamento de gas em um dos botdes,
gueimadores parcialmente entupidos, e o forno necessita de manutencédo geral.
portanto, faz-se necessario a manutencdo corretiva, troca de pecas avariadas,
limpeza dos equipamentos, regulagens e calibragdes, troca de resisténcias e troca de

termostatos.

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns),

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. Tipo serd o de MENOR PRECO.

1.4. Olocal serda Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.
Rua Marcelino Pinto Teixeira, n® 50 — Parque Industrial Ramos de Freitas — Embu
das Artes — SP.

2. DO ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

2.1. Prazo de envio das propostas: das 08h00 do dia 01 de julho de 2024 até
17h00 do dia 03 de julho de 2024.

2.2. E-mail para envio das propostas: compras@cmembu.sp.gov.br

2.3. A Proposta Comercial podera ser apresentada conforme Modelo do Anexo |,
ou em modelo préprio, desde que contenha todas as informacdes ali previstas, com
identificacdo da empresa proponente, n° do CNPJ, endereco, numeros de telefone, e-
mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado
e qualificado, sem emendas, borrGes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes,

salvo se, inequivocadamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais
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licitantes, prejuizo a administracdo ou ndo impedirem a exata compreensao de seu

conteudo, constando:

3.

2.3.1. Descricdo completa do objeto, conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia.
2.3.2. A apresentacdo da proposta por parte da licitante significa pleno

conhecimento e integral concordancia com as clausulas e condicfes desta licitacdo

e total sujeicdo a legislacao pertinente.

2.3.3. O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias,

contados a partir da data de sua apresentacao.

2.3.4. Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na Proposta

Comercial, 0o mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

2.3.5. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2

(duas) casas decimais.

2.3.6. O preco devera ser proposto considerando-se a execucdo do objeto
licitado, incluidos os valores de quaisquer despesas relativas a mao de obra,
encargos previdenciarios e trabalhistas, seguros, tributos, deslocamentos,

estadias, diarias e outras despesas, além do lucro.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que acompanha este Termo de

Referéncia.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

5.1. Os critérios de sustentabilidade a serem atendidos sdo o0s inseridos na

descricéo do objeto.

Subcontratacéo

5.2. Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

5.3. Na&o haverd exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n®14.133, de 2021, pelas razes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

5.4. A Visita Técnica ndo seré de carater obrigatorio, mas a Camara Municipal da
Estancia Turistica de Embu das Artes expressa o desejo de que os licitantes
comparecam a visita técnica, tomando ciéncia da melhor forma do local e condicbes

de manutencdo dos equipamentos.

5.5. Os licitantes interessados deverao apresentar declaracdo, conforme modelo do
Anexo I, comprovando que tem conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢cBes locais para o cumprimento do objeto da licitagdo, sendo que a vistoria
podera ser realizada na sede da Camara Municipal de Embu das Artes, devendo
procurar servidor responsavel do departamento de compras, podendo entrar em
contato através do telefone (11) 4785-1555 ou preferencialmente através do e-mail:
compras@cmembu.sp.gov.br. As visitas técnicas poderdo ser realizadas até o

periodo de encerramento do prazo de envio de propostas.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

6.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinadmica:

6.1.1. Inicio da execucdo do objeto: imediatamente apoés inicio da vigéncia

legal do contrato.
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6.1.2. O contratado serd responsavel por toda a logistica necessaria a
manutencao dos equipamentos.
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
6.2. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
6.2.1. 01 (um) marmiteiro da marca Marchesoni;
6.2.2. 01 (um) fogéo industrial 6 bocas da marca Venancio.

6.3. O marmiteiro apresenta problema para fazer aquecimento das refeicbes dos
funcionéarios. O fogdo industrial apresenta vazamento de gas em um dos botdes,
gueimadores parcialmente entupidos, e o forno necessita de manutencdo geral.
portanto, faz-se necessario a manutencdo corretiva, troca de pecas avariadas,
limpeza dos equipamentos, regulagens e calibragdes, troca de resisténcias e troca de

termostatos.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de
2021)

6.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

a. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do

contrato devido as caracteristicas do objeto.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

7.3. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.4. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6érgéo ou entidade
podera convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conter4 informagBes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
Da fiscalizacado e gestéo

7.5. Afiscalizacdo e gestao do contrato seréo executadas de acordo com o disposto
na Resolucdo n°® 245/2024, que define atribuicbes dos agentes publicos atuantes no
processo de compras e licitagdes no ambito da Camara Municipal da Estancia

Turistica de Embu das Artes.
8. CRITERIOS DE MEDIC}AO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucado do objeto utilizara o disposto neste item.

8.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que

a Contratada:
8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou nhdo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas.

Liquidagéo

8.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual

periodo.

8.3. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
8.3.1. 0 prazo de validade;
8.3.2. a data da emissao;
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8.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.3.5. o valor a pagar; e

8.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacgado da

regularizacdo da situacéo, sem 6nus a contratante;
Prazo de pagamento

8.5. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados

da finalizagcéao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.
Forma de pagamento

8.6. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

8.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacdo aplicavel.

8.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
qguando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s

percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
COMPRA DIRETA, na modalidade DISPENSA, sob a forma PRESENCIAL, com
adocéao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagéo

9.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.3.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual — CCMEI;

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

9.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual seré considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;
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9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagcdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distritall] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.16. Prova de regularidade com a Fazenda |[Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. A estimativa do valor da contratacdo € de R$ 1.523,37 (um mil e quinhentos e
vinte e trés reais e trinta e sete centavos), conforme Estudo Técnico Preliminar (ETP)
gue acompanha o Termo de Referéncia (TR) e grade de cotacdo que acompanha o

processo administrativo.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no orgamento.

11.2. A Contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 3.3.90.39 - Outros Servicos

de Terceiros - Pessoa Juridica.

Embu das Artes/SP, 19 de junho de 2024.

MATHEUS DUTINE
AGENTE DE CONTRATACAO
MATRICULA 1627

R. Marcelino Pinto Teixeira, n® 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Pagina 9 de 11



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

REFERENCIA: DISPENSA N°. 23/2024 — PROCESSO N° 31/2024

Observacéo 1. Em Papel Timbrado da Empresa.
Observacéo 2: O Servico so6 sera recebido, apds a sua concluséo, se estiver de acordo com

as exigéncias da fiscalizacao e em perfeito estado de funcionamento.

OBJETO: Contratacdo de empresa que atue na prestacéo de servico de reparo de marmiteiro
e fogdo industrial, para reparo e manutencdo de equipamentos pertencentes a Camara

Municipal de Embu das Artes.

Valor dos Servicos: R$ .......cccoveeiiiiiiiiiiieeens (valor por extenso)

Prazo de execucdo dos servicos: ( ) dias, contados a partir da data de
recebimento pela Contratada da Autoriza¢do para Inicio dos Servigos (méaximo de 90 dias).

Validade da proposta: dias (minimo 60 dias).
Prazo de garantia: meses para 0S SEervicos.

DECLARO, sob as penas da lei, que os servicos ofertados atendem todas as especificacdes
exigidas no Termo de Referéncia.

DECLARO que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentacédo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos
sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Embu das Artes, em de de 2024.

Assinatura do licitante ou seu representante legal

Nome do representante:

CPF do representante:
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ANEXO Il
DECLARAGCAO DE VISITA TECNICA

REFERENCIA: DISPENSA DE LICITACAO N° 23/2024 — PROCESSO N° 31/2024

Declaro, para fins de participacdo no processo licitatorio, DISPENSA DE LICITACAO

N° 23/2024 — PROCESSO N° 31/2024, que a empresa .................... , COmM inscricdo no
CNPJ sob n° ................. , sediada a ... N°............. Bairro ........... Cidade: .................
Estado: ......cccceeeenn. CEP . , por representante devidamente

identificado, que a Céamara Municipal de Embu, situada a Rua Marcelino Pinto
Teixeira, 50 — Pqg. Industrial Ramos de Freitas, Embu das Artes, SP, deixou
estabelecido de forma clara e objetiva o periodo de visitagdo técnica a Camara
Municipal e que esta empresa atesta sobre a : CONTRATACAO DE EMPRESA QUE
ATUE NA PRESTACAO DE SERVICO DE REPARO DE MARMITEIRO E FOGAO
INDUSTRIAL, PARA REPARO E MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS
PERTENCENTES A CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES, conforme Termo
de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

Embu das Artes, de de 2024.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal
Cargo:
Carteira de identidade n.:
CPF n.:
(Obs.: Esta declaracao devera ser entregue dentro do envelope identificado com
qualificacdo da empresa, qualificacdo da Camara Municipal, nUmero do processo,

numero da dispensa e objeto)
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