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TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 31/2024 

 

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1. Contratação de empresa que atue na prestação de serviço de reparo e 

manutenção do fogão industrial e do marmiteiro da câmara municipal de Embu das 

Artes. O marmiteiro apresenta problema para fazer aquecimento das refeições dos 

funcionários. O fogão industrial  apresenta vazamento de gás em um dos botões, 

queimadores parcialmente entupidos, e o forno necessita de manutenção geral. 

portanto, faz-se necessário a manutenção corretiva, troca de peças avariadas, 

limpeza dos equipamentos, regulagens e calibrações, troca de resistências e troca de 

termostatos. 

1.2. O(s) serviço(s) objeto desta contratação são caracterizados como comum(ns), 

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. 

1.3. Tipo será o de MENOR PREÇO. 

1.4. O local será a Câmara Municipal da Estância Turística de Embu das Artes. 

Rua Marcelino Pinto Teixeira, nº 50 – Parque Industrial Ramos de Freitas – Embu 

das Artes – SP. 

2. DO ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS 

2.1. Prazo de envio das propostas: das 08h00 do dia 01 de julho de 2024 até 

17h00 do dia 03 de julho de 2024. 

2.2. E-mail para envio das propostas: compras@cmembu.sp.gov.br 

2.3. A Proposta Comercial poderá ser apresentada conforme Modelo do Anexo I, 

ou em modelo próprio, desde que contenha todas as informações ali previstas, com 

identificação da empresa proponente, nº do CNPJ, endereço, números de telefone, e-

mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado 

e qualificado, sem emendas, borrões, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissões, 

salvo se, inequivocadamente, tais falhas não acarretarem lesões ao direito dos demais 
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licitantes, prejuízo à administração ou não impedirem a exata compreensão de seu 

conteúdo, constando: 

2.3.1. Descrição completa do objeto, conforme especificações deste Termo de 

Referência. 

2.3.2. A apresentação da proposta por parte da licitante significa pleno 

conhecimento e integral concordância com as cláusulas e condições desta licitação 

e total sujeição à legislação pertinente.  

2.3.3. O prazo de validade da proposta será de, no mínimo, 60 (sessenta) dias, 

contados a partir da data de sua apresentação.  

2.3.4. Caso esse prazo não esteja expressamente indicado na Proposta 

Comercial, o mesmo será considerado como aceito para efeito de julgamento.  

2.3.5. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente do país, com 2 

(duas) casas decimais. 

2.3.6. O preço deverá ser proposto considerando-se a execução do objeto 

licitado, incluídos os valores de quaisquer despesas relativas à mão de obra, 

encargos previdenciários e trabalhistas, seguros, tributos, deslocamentos, 

estadias, diárias e outras despesas, além do lucro. 

3. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

3.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se 

pormenorizada em Tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares. 

4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE 

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 

4.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico 

específico dos Estudos Técnicos Preliminares, que acompanha este Termo de 

Referência. 
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5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Sustentabilidade: 

5.1. Os critérios de sustentabilidade a serem atendidos são os inseridos na 

descrição do objeto. 

Subcontratação 

5.2. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

Garantia da contratação 

5.3. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da 

Lei nº 14.133, de 2021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar. 

Vistoria 

5.4. A Visita Técnica não será de caráter obrigatório, mas a Câmara Municipal da 

Estância Turística de Embu das Artes expressa o desejo de que os licitantes 

compareçam à visita técnica, tomando ciência da melhor forma do local e condições 

de manutenção dos equipamentos. 

5.5. Os licitantes interessados deverão apresentar declaração, conforme modelo do 

Anexo II, comprovando que tem conhecimento de todas as informações e das 

condições locais para o cumprimento do objeto da licitação, sendo que a vistoria 

poderá ser realizada na sede da Câmara Municipal de Embu das Artes, devendo 

procurar servidor responsável do departamento de compras, podendo entrar em 

contato através do telefone (11) 4785-1555 ou preferencialmente através do e-mail: 

compras@cmembu.sp.gov.br. As visitas técnicas poderão ser realizadas até o 

período de encerramento do prazo de envio de propostas. 

6. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Condições de execução 

6.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

6.1.1. Início da execução do objeto: imediatamente após início da vigência 

legal do contrato. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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6.1.2. O contratado será responsável por toda a logística necessária à 

manutenção dos equipamentos. 

Informações relevantes para o dimensionamento da proposta 

6.2. A demanda do órgão tem como base as seguintes características: 

6.2.1. 01 (um) marmiteiro da marca Marchesoni; 

6.2.2. 01 (um) fogão industrial 6 bocas da marca Venâncio. 

6.3. O marmiteiro apresenta problema para fazer aquecimento das refeições dos 

funcionários. O fogão industrial  apresenta vazamento de gás em um dos botões, 

queimadores parcialmente entupidos, e o forno necessita de manutenção geral. 

portanto, faz-se necessário a manutenção corretiva, troca de peças avariadas, 

limpeza dos equipamentos, regulagens e calibrações, troca de resistências e troca de 

termostatos. 

Especificação da garantia do serviço (art. 40, §1º, inciso III, da Lei nº 14.133, de 

2021) 

6.4. O prazo de garantia contratual dos serviços é aquele estabelecido na Lei nº 

8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

Procedimentos de transição e finalização do contrato 

a. Não serão necessários procedimentos de transição e finalização do 

contrato devido às características do objeto. 

7. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

7.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 

cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá 

pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

7.2. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de 

mensagem eletrônica para esse fim. 

7.3. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção 

de providências que devam ser cumpridas de imediato. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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7.4.  Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade 

poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para 

apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das 

obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para 

execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando 

houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

Da fiscalização e gestão 

7.5. A fiscalização e gestão do contrato serão executadas de acordo com o disposto 

na Resolução nº 245/2024, que define atribuições dos agentes públicos atuantes no 

processo de compras e licitações no âmbito da Câmara Municipal da Estância 

Turística de Embu das Artes. 

8. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

8.1. A avaliação da execução do objeto utilizará o disposto neste item. 

8.1.1. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à 

irregularidade verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que 

a Contratada: 

8.1.1.1. não produzir os resultados acordados, 

8.1.1.2. deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as 

atividades contratadas. 

Liquidação 

8.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo 

de dez dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual 

período. 

8.3. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou 

Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, 

tais como: 

8.3.1. o prazo de validade; 

8.3.2. a data da emissão; 
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8.3.3. os dados do contrato e do órgão contratante; 

8.3.4. o período respectivo de execução do contrato; 

8.3.5. o valor a pagar; e 

8.3.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

8.4. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que 

impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado 

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da 

regularização da situação, sem ônus à contratante; 

Prazo de pagamento 

8.5. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até dez dias úteis, contados 

da finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior. 

Forma de pagamento 

8.6. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

8.7. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a 

ordem bancária para pagamento. 

8.8. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na 

legislação aplicável. 

8.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, 

quando houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os 

percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

8.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos 

e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 

condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que 

faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 
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9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE 

FORNECIMENTO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

9.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

COMPRA DIRETA, na modalidade DISPENSA, sob a forma PRESENCIAL, com 

adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO. 

Exigências de habilitação 

9.2. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

Habilitação jurídica 

9.3. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por 

força de lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional; 

9.3.1. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;  

9.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual – CCMEI; 

9.5. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade 

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição 

do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de 

documento comprobatório de seus administradores; 

9.6. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento 

no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da 

unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a 

qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 

77, de 18 de março de 2020. 

9.7. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

administradores; 
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9.8. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição 

do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, 

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz; 

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da 

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no 

Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata 

o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. 

9.10. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 

alterações ou da consolidação respectiva. 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

9.11. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro 

de Pessoas Físicas, conforme o caso; 

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal 

do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a 

todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas 

administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria 

Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do 

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

9.14. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

9.15. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrita1l] relativo ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu 

ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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9.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrital] do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo 

exercício contrata ou concorre; 

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição 

mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou 

sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda 

auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 

123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes 

estadual e municipal. 

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

10.1. A estimativa do valor da contratação é de R$ 1.523,37 (um mil e quinhentos e 

vinte e três reais e trinta e sete centavos), conforme Estudo Técnico Preliminar (ETP) 

que acompanha o Termo de Referência (TR) e grade de cotação que acompanha o 

processo administrativo. 

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

11.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 

específicos consignados no orçamento. 

11.2. A Contratação será atendida pela seguinte dotação: 3.3.90.39 - Outros Serviços 

de Terceiros - Pessoa Jurídica. 

 

Embu das Artes/SP, 19 de junho de 2024. 

 

 

_____________________________________ 
MATHEUS DUTINE 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO 
MATRÍCULA 1627
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ANEXO I 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 

REFERÊNCIA: DISPENSA Nº. 23/2024 – PROCESSO Nº 31/2024 

 

Observação 1: Em Papel Timbrado da Empresa. 

Observação 2: O Serviço só será recebido, após a sua conclusão, se estiver de acordo com 

as exigências da fiscalização e em perfeito estado de funcionamento. 

 

OBJETO: Contratação de empresa que atue na prestação de serviço de reparo de marmiteiro 

e fogão industrial, para reparo e manutenção de equipamentos pertencentes à Câmara 

Municipal de Embu das Artes. 

 

Valor dos Serviços: R$ ................................... (valor por extenso) 

Prazo de execução dos serviços: ___ (_______) dias, contados a partir da data de 
recebimento pela Contratada da Autorização para Início dos Serviços (máximo de 90 dias).  
 

Validade da proposta: ______ dias (mínimo 60 dias).  
 
Prazo de garantia: ______ meses para os serviços.  
 
DECLARO, sob as penas da lei, que os serviços ofertados atendem todas as especificações 
exigidas no Termo de Referência.  
 
DECLARO que os preços acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos 
incorridos na data da apresentação desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos 
sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.  
 
Embu das Artes, em ____ de ________________ de 2024. 
 
_______________________________________ 
Assinatura do licitante ou seu representante legal  
 
Nome do representante:______________________ 
 
CPF do representante: _______________________  
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ANEXO II 

DECLARAÇÃO DE VISITA TÉCNICA 

 
REFERÊNCIA: DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 23/2024 – PROCESSO Nº 31/2024 
 
Declaro, para fins de participação no processo licitatório, DISPENSA DE LICITAÇÃO 

Nº 23/2024 – PROCESSO Nº 31/2024, que a empresa ...................., com inscrição no 

CNPJ sob nº ................., sediada à ... Nº............. Bairro ........... Cidade: ................. 

Estado: ................... CEP ............................ , por representante devidamente 

identificado, que a Câmara Municipal de Embu, situada à Rua Marcelino Pinto 

Teixeira, 50 – Pq. Industrial Ramos de Freitas, Embu das Artes, SP, deixou 

estabelecido de forma clara e objetiva o período de visitação técnica à Câmara 

Municipal e que esta empresa atesta sobre a : CONTRATAÇÃO DE EMPRESA QUE 

ATUE NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE REPARO DE MARMITEIRO E FOGÃO 

INDUSTRIAL, PARA REPARO E MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTOS 

PERTENCENTES À CÂMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES, conforme Termo 

de Referência e Estudo Técnico Preliminar. 

 

 

Embu das Artes, de              de    2024. 

 

 

 

Razão Social da empresa proponente CNPJ: 

Assinatura do representante legal 

Cargo: 

Carteira de identidade n.: 

CPF n.: 

(Obs.: Esta declaração deverá ser entregue dentro do envelope identificado com 

qualificação da empresa, qualificação da Câmara Municipal, número do processo, 

número da dispensa e objeto) 

 

 


