
 
SUBPREFEITURA DA FREGUESIA DO Ó / BRASILÂNDIA 

Supervisão de Administração e Suprimentos 
Av. João Marcelino Branco, 95, - Bairro Vila dos Andrades - São Paulo/SP - CEP 02610-000 

Telefone: 3981- 5014 / 5056 / 5046 / 5011 / 5052 
  

Termo de Referência 

PROCESSO Nº 6037.2026/0002612-1 

OBJETO 

1.1 Descrição QTD 

Item 1 Calculadora Eletrônica Número Dígitos: 12UN, Tipo: Mesa, Aplicação: Financeira, Fonte 
Alimentação: Bateria, Tensão: 12, Características Adicionais: Sem Impressão 12 

Item 2 
Cola líquida branca Cola branca, líquida, viscosa, constituída de resina sintética em emulsão 
aquosa, com boa adesividade, lavável, atóxica, secagem rápida, homogênea, não podendo 
manchar onde aplicada. A cola não deverá apresentar odor pútrido, nem exalar vapores 
tóxicos. Deverá ser embalada em recipientes plásticos, com bico aplicador e tampa vedante, 
devendo constar a indicação nominal, relativa à quantidade líquida em unidades legais de 
massa, conforme Portaria nº 265/2021 INMETRO, bem como a data de fabricação e prazo de 
validade ou apenas a data final de validade, indicação do químico responsável e demais 
informações exigidas na legislação em vigor. O produto deve estar de acordo com a norma 
da ABNT NBR 15236, Portarias nº 423/2021, 258/2020, 200 de 2021 do INMETRO.  Cor: 
branca; Peso líquido: 90g 

50 

Item 3 
Fita adesiva de polipropileno para empacotamento Fita constituída de dorso de filme em PP 
(polipropileno) ou BOPP (polipropileno bi orientado), boa resistência, de constituição 
homogênea, isenta de furos e materiais estranhos a sua textura, com enrolamento perfeito 
sobre um tubete de papelão resistente. A fita deverá possuir, na parte interna, adesivo à 
base de resina e borracha. Deverá aderir perfeitamente à superfície que for aplicada, não 
deixando resíduos de adesivo na parte externa da fita ou lateral do rolo. Na parte interna do 
tubete deverá vir impresso o prazo de validade, nome do fabricante e demais informações 
exigidas na legislação em vigor. Cor: marrom; Comp. (m): 45 a 55; Larg. (mm): 44 a 50 

30 

Item 4 
Pasta plástica em L Confeccionada em polipropileno (PP), dobrado ao meio ou com o dorso 
fechado através de termo solda, possuindo ainda sua parte inferior também fechada através 
de termo solda; proporcionando o formato da letra “L” sendo as aberturas localizadas na 
lateral direita e parte superior da pasta. Cor: Transparente cristal Larg. (mm): 220 a 230; 
Comp. (mm): 330 a 340 

200 

ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA, CODIGO SUPRI 

2,1 Especificações Código SUPRI 

Item 1 Calculadora Eletrônica Número Dígitos: 12UN, Tipo: Mesa, Aplicação: 
Financeira, Fonte Alimentação: Bateria, Tensão: 12, Características 
Adicionais: Sem Impressão 

5121500100100022 

Item 2 Cola líquida branca Cola branca, líquida, viscosa, constituída de resina 
sintética em emulsão aquosa, com boa adesividade, lavável, atóxica, 
secagem rápida, homogênea, não podendo manchar onde aplicada. A 
cola não deverá apresentar odor pútrido, nem exalar vapores tóxicos. 
Deverá ser embalada em recipientes plásticos, com bico aplicador e 
tampa vedante, devendo constar a indicação nominal, relativa à 
quantidade líquida em unidades legais de massa, conforme Portaria nº 

5105100100400496 



265/2021 INMETRO, bem como a data de fabricação e prazo de validade 
ou apenas a data final de validade, indicação do químico responsável e 
demais informações exigidas na legislação em vigor. O produto deve estar 
de acordo com a norma da ABNT NBR 15236, Portarias nº 423/2021, 
258/2020, 200 de 2021 do INMETRO.  Cor: branca; Peso líquido: 90g 

Item 3 Fita adesiva de polipropileno para empacotamento Fita constituída de 
dorso de filme em PP (polipropileno) ou BOPP (polipropileno bi 
orientado), boa resistência, de constituição homogênea, isenta de furos 
e materiais estranhos a sua textura, com enrolamento perfeito sobre um 
tubete de papelão resistente. A fita deverá possuir, na parte interna, 
adesivo à base de resina e borracha. Deverá aderir perfeitamente à 
superfície que for aplicada, não deixando resíduos de adesivo na parte 
externa da fita ou lateral do rolo. Na parte interna do tubete deverá vir 
impresso o prazo de validade, nome do fabricante e demais informações 
exigidas na legislação em vigor. Cor: marrom; Comp. (m): 45 a 55; Larg. 
(mm): 44 a 50 

5121500300700678 

Item 4 
Pasta plástica em L Confeccionada em polipropileno (PP), dobrado ao meio 
ou com o dorso fechado através de termo solda, possuindo ainda sua parte 
inferior também fechada através de termo solda; proporcionando o 
formato da letra “L” sendo as aberturas localizadas na lateral direita e 
parte superior da pasta. Cor: Transparente cristal Larg. (mm): 220 a 230; 
Comp. (mm): 330 a 340 

5121500300403681 

                                              JUSTIFICATIVA 
3.1. Os materiais a serem adquiridos, serão utilizados para serviços corriqueiros desta Subprefeitura e unidades 

externas: Unidade de Conservação e Reparos, Unidade de Manutenção, Terraplanagem, Varrição e outras. 

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA 

                     3.1. A entrega deverá ser em conformidade com o exigido neste Termo de Referência, 
no prazo máximo de 10 (dez) dias a contar do recebimento da Nota de Empenho. 

3.2. A entrega será em parcela única no endereço: Rua Dr. Artur Fajardo, 300 - 
Freguesia do Ó - São Paulo/SP - CEP 02963-000 - Telefone: 3975-4028, no horário das 07h00 
às 15h00. 

3.3. Em caso de recusa do material, por não atendimento às especificações ou 
defeito de fabricação, a contratada deverá substituir o(s) item(s) não conforme(s) em até 5 
dias corridos, a contar do aviso de rejeição. 

 

OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

                            4.1. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas neste Termo de 
Referência. 

4.2. Permitir o acesso dos colaboradores da contratada às suas dependências 
para a entrega do material, proporcionando todas as facilidades para que a contratada possa 
cumprir suas obrigações dentro das normas e condições estabelecidas. 

4.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as 
obrigações assumidas pela contratada. 

4.4. Comunicar à contratada quaisquer irregularidades ou falhas na execução do 
objeto deste Termo de Referência, determinando o que for necessário à sua regularização, 
para que seja substituído. 



4.5. Prestar à contratada, em tempo hábil, as informações eventualmente 
necessárias à execução do objeto. 

4.6. Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referência. 

4.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações assumidas pela 
contratada, por meio de servidor designado legalmente como Representante da 
Administração, que atestará a Nota Fiscal, para fins de pagamento. 

4.8. Efetuar o pagamento devido pela execução do objeto, no prazo estabelecido, 
desde que cumpridas todas as formalidades e exigências previstas. 

4.9. Verificar, antes do pagamento, a manutenção das condições de habilitação 
da contratada. 

4.10. Aplicar, à contratada, as penalidades contratuais e regulamentares, quando 
cabíveis, garantidos o contraditório e a ampla defesa. 

  

OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

                     5.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, 
prazo e local constantes neste Termo de Referência e em sua proposta, acompanhado da 
respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constarão as indicações referentes a quantidades e 
valores. 

5.2. Tomar todas as providências necessárias à fiel execução do objeto deste 
Termo de Referência, promovendo a substituição do mesmo,  

no prazo estabelecido pela fiscalização, sempre que verificada a sua 
desconformidade à época da entrega. 

5.3. Orientar e instruir seus colaboradores quanto à necessidade de acatar as 
normas internas da Contratante. 

5.4. Comunicar à Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na 
entrega do objeto e prestar os esclarecimentos julgados necessários. 

5.5. Responsabilizar se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 
o Código de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990). 

5.6. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, 
exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização 
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

5.7. Manter durante a execução do objeto, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
contratação. 

5.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, 
atendendo prontamente a quaisquer reclamações. 

5.9. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência da 
execução do objeto contratado. 

5.10. Apresentar a Nota Fiscal nas condições estabelecidas no Termo de 
Referência. 



  

CONDIÇÕES PARA PAGAMENTO 

                    6.1. Os pagamentos serão efetuados pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, 
contados da apresentação da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos materiais 
empregados, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente 
indicado pela Contratada; 

6.2. Os pagamentos estarão condicionados à entrega dos materiais, de acordo 
com as especificações técnicas constantes nas descrições dos itens deste Termo de Referência 
e na proposta da Contratada. 

6.3. O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo 
servidor competente, condicionado este ato à verificação da conformidade da Nota 
Fiscal/Fatura apresentada em relação aos materiais entregues. 

6.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstância que impeça a liquidação 
da despesa, aquela será devolvida à Contratada e o pagamento ficará pendente até que a 
mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar 
se á após a regularização da situação ou reapresentação do documento fiscal, não acarretando 
qualquer ônus para a Contratante. 

6.5. Antes do pagamento à contratada, será realizada consulta às certidões 
negativas para verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas na contratação. 

6.6. Quando do pagamento, serão realizadas as retenções tributárias previstas 
na legislação aplicável. 

6.7. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a 
ordem bancária. 

 

CONTROLE E FISCALIZAÇÃO 

                       7.1. A contratação será acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela 
Contratante, que anotará em registro próprio as ocorrências relacionadas com a execução 
do objeto deste Termo de Referência, determinando o que for necessário à regularização das 
faltas ou defeitos observados. 

7.2. A verificação da adequação execução do objeto deverá ser realizada com 
base nos critérios previstos neste Termo de Referência e na proposta. 

7.3. O fiscal responsável pelo acompanhamento da contratação, após verificação 
da sua conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referência, efetuará o “atesto” 
da Nota Fiscal, instruirá o processo para pagamento e o encaminhará à área responsável. 

7.4. A fiscalização a que este item se trata não exclui ou reduz a responsabilidade 
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante 
de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em 
corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos. 

7.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e 
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejará a aplicação de sanções administrativas, 
previstas neste Termo de Referência e na legislação vigente. 



  

DO RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO OBJETO 

                      8.1. O recebimento provisório e definitivo do objeto contratual deve ser realizado 
conforme o disposto no artigo 140 da Lei Federal nº 14.133, 1 de abril de 2021 e Decreto 
Municipal 62.100 de 27 dezembro de 2022. 

8.2. Os produtos/serviços entregues em desconformidade com o especificado no 
instrumento convocatório ou o indicado na proposta serão rejeitados parcial ou totalmente, 
conforme o caso, e a contratada será obrigada a substituí-los, às suas expensas, no prazo de 5 
(cinco) dias contados da data de recebimento da notificação. 

8.3. Essa notificação suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que 
a irregularidade seja sanada. 

8.4. Independentemente da aceitação, a contratada garantirá a qualidade de 
cada unidade do produto/serviço fornecido, e estará obrigada a substituir aquele que 
apresentar defeito no prazo estabelecido pelo contratante. 

8.5. A nota de empenho substitui o instrumento de contrato, nos termos do art. 
95 da Lei Federal nº 14.133/2021, e a adjudicatária passa à condição de contratada após 
recebê-la. Desse modo, deve observar as obrigações assumidas, sujeitando-se às sanções 
previstas neste Termo de Referência. 


