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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 10/2024
Processo Administrativo n.° 06.114.011/2024

Torna-se publico que A Prefeitura Municipal de Matdes, por meio da Comissdo
Permanente de Licitagdo, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento menor
preco, na hipoétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislac&o aplicavel.

Data da sessdao: 25/06/2024
Link: www.portaldecompraspublicas.com.br
Horario da Fase de Lances: 8:30 as 15:00

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1.0 objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa contratar
prestador de servigos para realizar digitalizac@o da prestagéo de contas do municipio de
MatBes no ano de 2024, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratacé@o Direta e seus anexos.

1.2. A contratacéo serd ocorrer4 em ltem Unico, conforme tabela constante abaixo.

ITENS - 01 Valor da unid.
Unid. QUANT. Valor Total - R$

Servico de digitalizacdo de processos,
documentos  contébeis referente  a
prestacédo de contas do municipio, gerando
arquivos em formato de midia pesquiséavel,
agrupar os arquivos e conferir com o
relatério emitido pelo sistema. 0,26 40.040,00

paginas | 154.000

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacé@o Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.A participagdo na presente dispensa eletrdnica se dard mediante Sistema de
Dispensa Eletrénica, disponivel no endereco eletrénico:
www.portaldecompraspublicas.com.br.
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2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacéo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2 N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civii com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagéo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢des


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao (Acérdédo n°® 746/2014-TCU-Plenério);

2.3. Seré& permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas
0s beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho
de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL
3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dar4d com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2.0 fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 prego, até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaragdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgBes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos;
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3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada seré a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em
qguantidades e qualidades adequadas & perfeita execug¢do contratual, promovendo,
quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder&o retira-
la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “nd0” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragées:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que est4 ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagédo
Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;
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4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08:30h da data estabelecida neste Aviso de Contratacéo Direta, a sessado
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizag&o de lances também ja previsto neste aviso.

4.2.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do Item Unico.

4.3.0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado
e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidiri tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que
cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo).

4.4.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7.Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo
aleatorio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagado do objeto e a compatibilidade do preco em relacéo
ao estipulado para a contratagao.
5.2.No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragéo,
podera haver a negociagdo de condices mais vantajosas.
5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.
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5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s
a negociacgao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima
do preco maximo definido para a contratagao.
5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrdnica.
5.3.Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessério, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4.0 prazo de validade da proposta nao serd inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificagfes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagéo;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragéo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.6.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que POSSUi OU POSSUIrd recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pregos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoragdo do preco.
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5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas;
5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando nédo cabivel esse regime.
5.9.Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagio escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4 examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horério para a sua continuidade.
5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

6. HABILITACAO

6.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢cbes de participacédo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniéo - TCU;

e) A documentagdo de habilitagdo devera ser inserida no portal de compras
publicas, no espaco referente a habilitagao.

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gque prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
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improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificacao

6.2.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participagéo.

6.3. Caso atendidas as condi¢bes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certides lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitacdo da Administragdo, sob pena de inabilitacdo.

6.5. Somente haverda a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacéo do balango patrimonial e das demonstracdes contabeis
do dltimo exercicio.

6.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficar4 obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto &,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo,
e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sanc¢fes
cabiveis.

6.7.1. Ndo havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.
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6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacéo Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o
6rgéo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagcdo.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATACAO

7.1.Ap6s a homologacao e adjudicacéo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena
de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢fes previstas neste Aviso de
Contratacéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. |O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negocios
ali estabelecida as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sédo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
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7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é a parti da assinatura até 31 de dezembro
do presente ano, prorrogavel conforme previsao nos anexos a este Aviso de Contratagao
Direta.
7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a

comprovacéo das condi¢des de habilitagédo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1.Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacgédo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragcdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execug¢do do
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execug¢do do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apoés o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
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8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administra¢&o Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave;

8.3.Na aplicagcédo das sancdes serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagfes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizag8es cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparacéo integral do dano causado a Administracéo
Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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8.7. Se, durante o processo de aplicagéo de penalidade, houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo & administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo @ Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participagao de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.11. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.0 procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitagédo
exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.
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9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da
documentacéo de habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poder&o ser utilizadas se néo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo ser4 automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario.

9.7. Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacéo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢Ges deste Aviso de Contratacéo Direta
e de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste
Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:
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9.13.1.
9.13.2.
9.13.3.
9.13.4.

ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitagao
ANEXO II - Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Minuta do Contrato

ANEXO IV — Estudo Técnico Preliminar;

Matbes/MA, 06 de junho de 2024.

FERDINANDO ARAUJO COUTINHO.
PREFEITO MUNICIPAL.

FRANCISCO IVONALDO DO NASCIMENTO
AGENTE DE CONTRATACAO
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagao juridica:

1.1no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢&o de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

1.5No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

1.6decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

1.80s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidac&o respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

2.3prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5prova de inscri¢8o no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

2.6prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

3 Qualificagdo Econdmico-Financeira:
3.1certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deveréo atender
atodas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contébeis pelo balanco de abertura.

3.2.2 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

3.2.3 Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o
artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas
da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

3.3comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), obtidos pela aplicacéo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

LG = Prazo
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Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Néao
Circulante

Ativo Circulante

LC= - -
Passivo Circulante

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou patrimdnio liquido
minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratagdo ou
do item pertinente.

3.3.2 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contébil, apresentada pelo fornecedor.

4 Qualificagdo Técnica

4.1Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

4.1.1.1 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

4.1.1.2 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo
minimo do servico, a apresentagdo de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situagéo se
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagao.

4.1.1.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre
outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servicos.
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4.2 Apresentacao de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica
por execucdo de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao.

4.3Em relagdo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentag¢do complementar:

43.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4
4.3.5

4.3.6

4.3.7

A relagcdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscricdo e a comprovacgado de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
l e 42, 882° a 6°da Lein. 5.764 de 1971;

A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

A comprovagédo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

A comprovagéo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacgédo da regularidade juridica da

cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia
que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com
a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas
assembleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reuniBes seccionais; e f) ata da sessé@o que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispe o art.
112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
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ANEXO - Il TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n. 06.114.011/2024

10.DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

10.1. Contratacdo de prestador de servico para realizar digitalizacdo de processos,
documentos contéveis referente a prestagédo de contas do municipio, gerando arquivos
em formato de midia pesquisavel, agrupando os arquivos e conferindo com o relatério
emitido pelo sistema, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITENS - 01 Valor da unid. | Valor Total —
Unid. QUANT. R$

Servico de digitalizagdo de processos,
documentos contabeis referente a prestagdo de
contas do municipio, gerando arquivos em aginas | 154.000
formato de midia pesquisavel, agrupar os pag )
arquivos e conferir com o relatério emitido pelo
sistema. 0,26 40.040,00

10.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd a parti de sua assinatura por até 31 de
dezembro de 2024, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
10.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ R$ 40.040,00. (quarenta mil e quarenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima OU em anexo.
11.FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
inciso XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
11.1. O objeto do presente termo é essencial e justifica-se em face da necessidade de se
realizar digitalizag&o da prestacéo de contas do municipio de Matdes no ano de 2024.
12. Na&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
13. Na&o haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°®
14.133/21.

14.MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

14.1. O prazo para inicio da execucao dos servicos serd de até 24h apds a emissdo da
ordem de servigo, atendendo todas as solicitagdes da contratante com agilidade, e
sempre zelando pela eficiéncia e qualidade do servigo, obrigando-se a reparar ou
substituir qualquer servi¢o caso ndo atenda as especificagfes exigidas;

14.2. Os servicos serdo realizados diretamente pela empresa e/ou profissionais
qualificados dos quadros da mesma, ndo sendo permitida a transferéncia deste contrato.
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14.3. Os servicos serdo fornecidos na sede do municipio contratante, sempre em horario
comercial, durante dias uteis da semana (in loco).

15.MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
15.1. Sera de responsabilidade da Contratada todos os tributos incidentes ou que venham
a incidir sobre o fornecimento do servigo/produto, ou encargos sociais, inclusive
despesas com pessoal, material, equipamentos (scaner, computadores, HD externo),
locomocgao, passagens, diarias, alimentagdo, estadia, frete, cargas e quaisquer outros

custos similares advindos do objeto prestado.
16.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)

16.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

16.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

16.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,
8§59).

16.1.3. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
16.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necesséario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

16.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

16.1.4. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local da
obra ou do servigo para representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art.
118).

16.1.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

16.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).
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16.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razéo da execucao do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante
(Lein®14.133/2021, art. 120).

16.1.7. Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

16.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

16.1.8. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,

§29).
16.1.9. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
16.1.10. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o0 6rgao ou entidade

convocara 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagfes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros
(IN 5/2017, art. 44, 31°).

16.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
situacdo da empresa junto ao SICAF.

16.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

17.DO RECEBIMENTO

16.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente, apds servidor ou comisséo
designada pela autoridade competente, ao verificar a qualidade e quantidade do
servigo e seu consequente aceite mediante termo detalhado.

16.2.2. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacéo dos servicos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

16.2.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

16.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

16.2.5. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagéo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

16.2.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.2.7. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6° inciso XXlll, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

17.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa

de licitagdo, na forma eletr6nica, com fundamento na hipé6tese do art. 75, inciso Il da Lei n.°

14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso

concreto), que culminard com a selegao da proposta de menor preco.

17.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacéo Direta.

17.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor

estdo previstos no Anexo | do Aviso de Contratagcéo Direta.

17.3.4.1.1. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

17.3.4.1.2. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

17.3.4.1.3. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e 0 somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.
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17.3.4.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor.

17.3.5. Apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de
atestado de responsabilidade técnica por execucdo de objeto de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratago.

17.3.6. O fornecedor disponibilizard todas as informac¢des necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021).

18.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso
concreto).

18.2. Previamente a celebracédo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

18.3. A consulta aos cadastros seréa realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preveé, dentre
as sanc¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

18.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

18.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
18.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual

negativa de contratagao.
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18.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
18.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentac&o constante

do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

18.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

18.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

18.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacé@o do recolhimento dessas contribui¢des.

18.12. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitac&o:

18.13. Habilitacdo Juridica:

18.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

ou

18.13.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou
18.13.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

18.13.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

ou

18.13.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
decreto de autorizagéo para funcionamento no Brasil;


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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ou

18.13.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

ou
18.13.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;
ou
18.13.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

18.13.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

18.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

18.14.1prova de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou

18.14.2prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

18.14.3prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

18.14.4prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

18.14.5declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

18.14.6prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
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negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

18.14.7prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

18.14.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

18.14.8prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

18.14.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagcdo de regéncia.

18.15. Sera exigida do fornecedor, ainda, a seguinte documentacdo complementar:

18.15.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscri¢cdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

18.15.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

18.15.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

18.15.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

18.15.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato;

18.15.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
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reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratagéo;

18.15.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados de acordo com a Lei Orgamentaria Anual N°. 757, de 11 de
dezembro de 2023.

19.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Fonte do Recurso: 0202-SECRETARIA DE FINANCAS;

Funcional Programatica: 04.122.0020.2004.0000-MANUTENCAO E
FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE FINANCAS;

Elemento da Despesa: 3.3.90.36 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
PESSOA FISICA, 3.90.39- SERVICOS DE TERCEIROS- PESSOA
JURIDICA;

19.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Matdes/MA, 06 de maio de 2024.

FERDINANDO ARAUJO COUTINHO.
PREFEITO MUNICIPAL.
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 06.114.011/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 10/2024

CONTRATO DE N°........... o

Pelo presente instrumento, O MUNICIPIO DE MATOES, devidamente inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J) DO Ministério da Fazenda sob n°
06.114.631/0001-18, com sede a Av. Duque de Caxias, 311 — Centro — Matdes —MA, neste
ato representado, pelo prefeito municipal, FERDINANDO ARAUJO COUTINHO, brasileiro,
portador do RG N°©598.118.969 SEJSP — MA, CPF: 075.883.303-25, residente e domiciliado
na Rua Bacuri, s/n° Bairro Lagoa, Matdes/MA, denominado CONTRATANTE,
, inscrito no CNPJ/CPF: , com sede a
, doravante denominado CONTRATADO, para

execucao do objeto descrito na clausula primeira de licitagdo, deste contrato, por dispensa

de licitagdo, com base no artigo n°® 75, inciso |l da Lei 14.133/2021.
CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

Constitui objeto do presente contrato: Contratar prestador de servicos para

realizar digitalizacédo da prestacdo de contas do municipio de Matées no ano de 2024.

ITENS - 01 Valor da
unid. Valor Total —
Unid. QUANT. R$

Servigo de digitalizacdo de processos, documentos
contabeis referente a prestacdo de contas do
municipio, gerando arquivos em formato de midia | paginas | 154.000
pesquisavel, agrupar os arquivos e conferir com o
relatério emitido pelo sistema.

CLAUSULA SEGUNDA - Do local de execucg&io dos servigcos

2.1 Os servigos/produto, objeto deste Termo, deverdo ser prestados no

prédio da secretaria municipal de administracdo na sede do Municipio de Matdes;
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2.2 Os servicos serdo realizados diretamente pela empresa e/ou
profissionais qualificados dos quadros da mesma, ndo sendo permitida a transferéncia deste
contrato.

2.3 Os servicos serdo fornecidos na sede do municipio contratante, sempre

em horério comercial, durante dias uteis da semana (in loco).

2.4 Sera de responsabilidade da Contratada todos os tributos incidentes ou
que venham a incidir sobre o fornecimento do servigo/produto, ou encargos sociais, inclusive
despesas com pessoal, material, equipamentos (scaner, computadores, HD externo),
locomogéo, passagens, diarias, alimentacao, estadia, frete, cargas e quaisquer outros custos

similares advindos do objeto prestado.
CLAUSULA TERCEIRA - Do preco, forma de pagamento:

a) O prego total dos servigos/produtos fornecido é de R$ (),
incidindo os impostos previstos em Lei Municipal.

b) O pagamento decorrente do presente contrato sera efetuado na Secretaria de
Planejamento e Financas, em até 05 (cinco) dias Uteis do més seguinte, mediante
apresentagdo de nota fiscal e apos atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021, mediante transferéncia bancaria para a Conta Corrente n® ___, Agéncia

n° , Banco do de titularidade do proprietario da empresa.
CLAUSULA QUARTA - Do prazo:

O prazo vigéncia do presente contrato serd de imediato, a contar da sua

assinatura até 31 de dezembro de 2024.
CLAUSULA QUINTA - Dos direitos e das obrigacdes:

5.1 - Supervisionar a execucdo da prestacdo do objeto, promovendo o
acompanhamento e a fiscalizac@o sob o0s aspectos quantitativos e qualitativos.

a) Notificar, por escrito e verbalmente, & CONTRATADA sobre a ocorréncia de
eventuais imperfei¢cdes no curso de prestacdo do objeto, fixando prazo para a sua correcao.

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa

cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condi¢des contratuais.
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c) Prestar a CONTRATADA todas as informacgfes solicitadas e necessarias
para o cumprimento do objeto;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos/produto fornecidos em desacordo
com as obrigacdes assumidas pela empresa na sua proposta.

e) Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informacGes

necessarias a execugéo do objeto;

f) Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo

com as condicdes preestabelecidas.

g) Responsabilizar-se pela comunicagéo, em tempo habil, dos servigos/produto a

serem fornecido.

h) Exigir o imediato afastamento de qualquer funcionario ou preposto da
CONTRATADA que ndo merega sua confiangca, que embarace a fiscalizagdo ou que
se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio de suas fungées.

i) Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo e Vvistoria dos servigcos
prestados, ou ja previamente em execugdo, colocados a sua disposicdo, com a
finalidade de verificar as condigBes em perfeita concordancia com a proposta e o Presente
instrumento Contratual.

j) Efetuar o pagamento mensal devido pela perfeita prestacdo dos
servigos/produtos fornecidos, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do
contrato.

k) Aplicar multas ou penalidades, quando do n&o cumprimento do contrato
ou agles previstas neste Termo;

1) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

m) Atuar com poder de império suspendendo a execug¢do do contrato sem
6nus para a administragdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus
direitos adquiridos;

n) Rejeitar os servi¢os/produto em desconformidade com o presente instrumento;

5.2 - Devera a empresa contratada:
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a) Realizar fornecimento/servigo apés previa ordem de fornecimento/servigco no
prazo de 24h, atendendo todas as solicitagbes da contratante com agilidade, e sempre
zelando pela eficiéncia e qualidade do servigo, obrigando-se a reparar ou substituir qualquer
servigo caso ndo atenda as especificagdes exigidas;

b) Os servigos serdo realizados diretamente pela empresa e/ou profissionais
qualificados dos quadros da mesma, ndo sendo permitida a transferéncia deste contrato.

c) Prestar servigo presencial, com atendimento em horario comercial durante
todos os dias uteis da semana, tanto na sede como na zona rural da contratande (in loco);

d) Prestar cronograma como producéo realizada do servico de digitalizagcdo dos
documentos solicitados, inclusive demostrando controle da tarefa desempenhada;

e) Pronto atendimento para escancear e armazenar todos os documentos que
precisem ser digitalizados, conforme caso concreto;

f) O CONTRATADO obriga-se a efetuar todos 0s servigos necessarios a boa
qualidade dos servigos prestados e/ou produto fornecido e a garantia do mesmo, obrigando-
se a reparar ou substituir os servicos/produtos, caso necessario durante o prazo
determinado.

g) Os servicos serdo realizado pelo préprio prestador ou por profissionais
qualificados dos quadros da empresa contratada, ndo sendo permitida a transferéncia deste

contrato;
CLAUSULA SEXTA - Da dotac&o orgcamentaria

Os recursos financeiros necessarios ao atendimento da despesa oriunda deste
contrato correrdo por conta da seguinte dotagdo de acordo com a Lei Orgamentaria Anual
Ne°. 757, de 11 de dezembro de 2023, abaixo:

Fonte do Recurso: 0202-SECRETARIA DE FINANCAS;

Funcional Programatica: 04.122.0020.2004.0000-MANUTENCAO E
FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE FINANCAS;

Elemento da Despesa: 3.3.90.36 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
FISICA, 3.90.39- SERVICOS DE TERCEIROS- PESSOA JURIDICA
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CLAUSULA SETIMA - Das sancdes

7.1 - Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total
ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera
acarretar as seguintes sancgoes:

a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, o funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) Dar causa a inexecugao total do contrato;

d) Nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagéo
sem motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

7.2 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
acima, as seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal
14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou
0,0333% por dia de atraso.

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera
liquidado do seguro caucdo previsto neste instrumento.

c) As sancgBes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas
cumulativamente, exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuragdo ainda esteja em processamento, ou

seja, na fase da defesa prévia, o CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor
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correspondente a multa, até a decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja
aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera
depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da

deciséo final da defesa apresentada.
CLAUSULA OITAVA — Da alteragéo contratual

8.1 — Toda e qualquer alteracdo devera ser processada mediante a celebracéo
de Termo Aditivo, vedada a alteracdo do objeto, assim, como quaisquer modificacdes na

destinac&o ou utilizagéo dos servigos prestados

8.2 - A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de preco,
compensagdo ou penalizacdo financeira prevista no Contrato, bem como o empenho de
dotacbes orcamentérias suplementares até o limite do respectivo valor, dispensa a

celebragdo de aditamento.
CLAUSULA NONA - Do Foro

9.1 - Para dirimir quaisquer didvidas que porventura advenham do presente

contrato fica eleito e convencionado o Foro da Cidade de Matdes-MA.

9.2 - Do que, para constar e valer em todos os seus efeitos de direitos lavra-se o
presente contrato de prestacdo de servigo/aquisicdo, o qual depois de lido e certo, vai

assinado pelas partes e duas testemunhas, em duas vias de igual teor e forma.

Matdes, de de 2024.
CONTRATANTE: CONTRATADO:
Ferdinando Araudjo Coutinho XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Prefeito de Matdes
CNPJ N° 06.114.631/0001-18
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ANEXO IV - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento foi elaborado para justificar a eventual e futura contratar
prestador de servigcos para realizar digitalizagdo da prestacdo de contas do municipio de
Matdes no ano de 2024, garantindo a digitalizagdo e armazenamento em midia dos arquivos
referente a prestacdo de contas e seu consequente envio ao Tribunal de Contas ao
Estado/TCE.

Contribuindo para atender a exigéncia legal de prestagdo de contas da administracdo

publica junto ao TCE.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Essa contratacao justifica-se, pelo fato do municipio ter que digitalizar os documentos

e processos relacionados a prestagao que serdo enviado ao TCE/MA.

v Preparar e midia dados de arquivos contabeis, anualmente, da administracdo municipal,
v" Necessidade da digitalizacéo de arquivos para prestagdo de contas junto ao TCE;

2 — REQUISITOS DA CONTRATA(}AO

Para esta contratacdo o prestador de servico deverd equipamentos e ferramentas
adequadas para realizar o escaneamento dos documentos e processos. Esta licitagdo sera
feita por item Unico. O prestador do servico deve ter computador, scaner e midia(HD-

EXTERNO) para realizar todo o trabalho a digitaliza¢éo.

3 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
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Sera licitado uma quantidade proporcional a demanda, para que seja atendida toda a
digitalizagdo dos arquivos referente a prestacdo de contas de 2024. Considerando a

dispensa de licitagdo realizada em 2023 para atender ao referido objeto.

4 — LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para que seja prestado o servico de digitalizacdo dosa arquivos da prestacdo de contas do
municipio de Matbes é necessario contratar prestador de servico de forma transparente,
imparcial e justa, por meio de um procedimento licitatério.

Para esse procedimento foram feitas pesquisas e constatado que existe no mercado
profissionais que poderdo ter interesse em executar o servico. O preco cotado para
realizacdo de servico esta dentro da média praticada pelo mercado, saindo mais barato que

arcar com os encargos trabalhista ao efetivar um funcionario para realizar o servigo.

5 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGCAO

O preco estimado se deu por meio de cotagdes realizadas diretamente com empresas, tendo
em vista que o Banco de Preco utilizado pelo municipio ndo havia nenhuma cotagéo
disponivel. Para assegurar que os valores estimados estéo dentro do praticado no mercado,
a presente licitacdo se dard na modalidade de dispensa de licitagdo eletronica a fim de

assegurar o maior nimero de interessados.

6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo mais vantajosa para a prestacédo dos servi¢os objeto desta licitacédo é a realizagéo
de uma dispensa de licitacdo eletrdnica, do tipo menor preco por Item. Tendo em vista que
a prestacao de servigo € relativamente simples e com custo dentro do teto da dispensa de

licitac&o.
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ITENS - 01 Valor da
unid.
Unid. QUANT. Valor Total — R$

Servico de digitalizacdo de processos,
documentos contabeis referente a prestagdo de
contas do municipio, gerando arquivos em
formato de midia pesquisavel, agrupar os
arquivos e conferir com o relatério emitido pelo
sistema. 0,26 40.040,00

paginas | 154.000

7 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
O fornecimento se dara parceladamente, de acordo com a demanda, por se tratar de uma
dispensa de licitacdo, poderdo ser feitos contrato para atender durante todo esse exercicio

financeiro. Além do que a prestacdo de conta dos municipios tem época e periodo

programado.

8 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com essa licitag@o pretende-se preparar os documentos contabeis com a digitalizagdo em

arquivos no formato PDF para serem enviados na prestacado junto ao TCE/MA.

9 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

O fiscal de contrato ser4 o responsavel pela fiscalizacdo e execugdo do mencionado
contrato. O fiscal assegurara que as demandas por documentos a serem digitalizados serdo
atendidas de acordo com necessidade da administracéo ap6s emissdo de ordem de servigo.

10 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao ha contratacdes desta natureza que estejam vigentes no municipio, razdo pela qual a

mencionada contratagdo deve ocorrer.

11- IMPACTOS AMBIENTAIS
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A servigo de digitalizacdo por escaneamento e armazenamento contribui preservacdo do
meio ambiente, pois ndo péem em risco de dano ou degradagdo ambiental como por

exemplo poderia ocorrer se fosse copiado os referidos arquivos para envio ao TCE/MA.

12 — VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

Essa contratacdo vai proporcionar o cumprimento de exigéncias contabeis com a prestacéo
de contas junto ao TCE/MA.

ELIAS DA INDEPENDENCIA SOARES NETO
Chefe de Gabinete.



