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TERMO DE REFERENCIA

1.  OBIETO |

1.1. O objeto do presente termo de referéncia é a contratagdo de escritério de
advocacia para Prestacdo de Servicos de Assessoria, Consultoria e Representagdo
Juridica na drea do Direito Administrativo para atender as necessidades do Municipio de
Timon/MA, através da representagdo em processos extrajudiciais, bem como a utilizagao
de equipe técnica qualificada para atuagdo em demandas juridico-administrativa, a
pedido do GABINETE DO PREFEITO desta municipalidade, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVIGOS A SEREM AQUIRIDOS

2.1. A descri¢do, os valores e quantidades apresentados na tabela abaixo tomaram
por base as informacgdes presentes na formalizagdo da demanda pelo CONTRATANTE e
na Proposta do escritorio LOPES & ADVOGADOS ASSOCIADOS;

2.2.  Os valores sdo agregados por grupo de servigos e propostos segundo a
expectativa de extensdo dos trabalhos, bem como a capacidade de financiamentos dos
entes contratantes;

2.3.  Para entes municipais, os valores propostos tomam como base os Coeficientes
de Distribui¢cdo do Fundo de Participagdo dos Municipios;

2.4. O custo anual estimado para a contratagao dos servigos do objeto deste Termo
de Referéncia é de RS 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais), de acordo com os servigos
apresentados:

e Aniélise de processos administrativos, com consultoria e apoio na elaboragdo de
pareceres técnicos e juridicos para avaliar sua conformidade legal.

e Suporte na criagdo de pareceres juridicos, minutas, oficios, relatérios e
comunicacdes em temas relacionados ao Direito Administrativo, abrangendo
areas como Direito Administrativo, Constitucional, Fiscal, Orgamentario,
Financeiro, dentre outras.

e Orientagdo e assessoria para garantir a conformidade com a Lei de
Responsabilidade Fiscal.

e Acompanhamento das atividades do MUNICIPIO DE TIMON — MA, oferecendo
apoio técnico-juridico em Direito Administrativo por meio de consultorias e
orientacdes aos gestores municipais nas decisdes administrativas e na gestao
publica, além de apoio em representagdes extrajudiciais e andlise de projetos
normativos, leis e regulamentos.

e Apoio juridico para os agentes publicos na verificagdo da conformidade legal dos
atos administrativos praticados por agentes publicos, servidores, pessoal
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contratado, chefes de gabinetes, prestando todo assessoramento em demandas
processuais e contencioso extrajudicial.

e Consultoria especializada em Direito Administrativo para auxiliar a Administragao
Municipal em questdes juridicas complexas, incluindo auditorias fiscais nos
processos administrativos, analise de convénios e contratos semelhantes, e
emissdo de pareceres técnicos sobre sua legalidade.

e Disponibilizacdo de uma equipe juridica especializada em Direito Administrativo,
para fornecer suporte, orientagdo e aprimoramento continuo as equipes de
servidores e gestores municipais.

3. JUSTIFICATIVA DO OBJETO DA AQUISICAO

3.1. Ointeresse publico envolvido na contratagdo reside na promogao da melhoria na
gestdo juridico-administrativa do Municipio, em especial para a eficiéncia e
resolutividade nos processos administrativos e demandas de carater extrajudicial.

3.2. A contratagdo de servigos especializados justifica-se por diversas razdes técnicas e
operacionais, que envolvem a complexidade das questdes juridicas enfrentadas pelo
Municipio, bem como a caréncia de pessoal qualificado internamente, o que impede o
atendimento eficaz dessas demandas em conformidade com a legislagao vigente.

3.3. A crescente demanda pela especializagdo, tem refletido na necessidade de os
profissionais se aprofundarem em &reas especificas do conhecimento. E fundamental
que os profissionais possuam expertise em determinados campos, o que torna
impossivel, dada a limitagdo do quadro de procuradores e a sobrecarga de atividades;

3.4. A atuacdo de equipe técnica de consultores juridicos, com conhecimentos
especializados, é essencial para atingir com eficiéncia os objetivos desejados,
promovendo a efetivagdo dos direitos fundamentais da sociedade, ao mesmo tempo em
que equilibra os interesses conflitantes dentro de uma abordagem proporcional do
direito.

3.5. O objeto a ser desempenhado exige uma experiéncia técnica juridica especifica,
dada a natureza excepcional dos servigos solicitados, os quais ndo fazem parte das
atribuicdes didrias dos servidores efetivos e demandam conhecimentos e vivéncia

prévia em areas especificas.

3.6. O Municipio ndo dispde de recursos financeiros para estruturar uma equipe com
especializacdo em direito administrativo com cargos efetivos e com remuneragao

compativel;
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3.7. O Municipio necessita de capacitagdo continua dos servidores com relagdo a
atualizagdo dos normativos e legislagdes afetas ao Direito Administrativo especializado.

| 4.  SECRETARIA REQUISITANTE l

4.1. A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades do Municipio
de Timon.

I 5. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

“w_n

5.1.  Aquisicdo é fundamentada nos pressupostos do artigo 74, inciso lll, alinea “a”,
“c” e “f”, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

| 6. CONDICOES DE HABILITACAO E CONTRATAGCAO

6.1. Habilitagao

Ficam estabelecidos como requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessarios,
com amparo nos Artigos 66 a 70, inciso lll da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Comprovante de Cadastro de Pessoa Juridica;

b) Contrato Social;

c) Certidao de regularidade fiscal e tributdrio Municipio da sede da licitante;

d) Certiddo de regularidade fiscal e tributaria junto ao Governo do Estado da sede
da licitante;

e) Certid3o de regularidade fiscal e tributaria junto a Unido Federal;

f) Certidao de regularidade junto ao FGTS;

g) Certiddo de regularidade de débitos trabalhistas;

h) Atestados de Capacidade Técnica

i) Curriculo dos profissionais que irdo executar os servi¢cos

j) Inscricao do Escritério na OABMA

[8. MODO E CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO |

8.1. Obriga¢des Da Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o contrato e seus anexos;
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8.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento da execugdo dos servicos e das
obrigacdes da CONTRATADA, através de fiscal ou comissdo composta por servidores
especialmente designados;

8.1.3. Atestar o recebimento do servico prestado, bem como sua adequagao as
especificacdes exigidas, rejeitando servicos que ndo estejam de acordo com as
exigéncias expostas neste instrumento, por meio de notificagdo a CONTRATADA,;

8.1.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao servico
prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidas no Contrato;

8.1.5. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execucdo dos servicos, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao
do ajuste;

8.1.6. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade constatada no cumprimento
de suas obrigacdes;

8.1.7. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuragado de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.8. Aplicar penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado no contrato de
prestacdo do servigo especificado neste Termo de Referéncia;

8.1.9. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado aterceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.2. Obrigacdes da Contratada

8.2.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato, e seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.2.1.1. Realizar reunides especificas a fim de garantir o diagndstico aprofundado
sobre a atual situacdo dos processos administrativos, apresentando medidas efetivas a
resolucdo de demandas especificas;

8.2.1.2. Realizar assessoramento juridico através de equipe técnica especializada,
apresentando, quando necessario, minutas ou relatdrios, com vistas ao alinhamento aos
objetivos do Municipio;

8.2.1.3. Organizar e ministrar reunides para orientagdo e aprimoramento das atividades
por colaboradores do CONTRATANTE, quando solicitada;
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8.2.1.4. Disponibilizar meios de acesso e canal de comunicagdo para duvidas e
feedbacks, garantindo que os colaboradores possam esclarecer duvidas e
questionamentos sobre a legislacdo administrativa e/ou processos;

8.2.1.5. Manter a confidencialidade das informagdes do Municipio e dos
colaboradores durante todo o contrato e enquanto perdurarem seus efeitos, salvo
mediante prévia autorizacdo do CONTRATANTE;

8.2.1.6. Realizar a prestagdo dos servigos sempre que solicitada, nas condigdes,
especificacbes e prazos propostos neste de Termo de Referéncia;

8.2.1.7. Responsabilizar-se pelos encargos, impostos, fretes e todo e qualquer
tributo, resultantes da prestagdo dos servigos indicados no objeto contratual;

8.2.1.8. Manter durante a integral execugdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagao exigidas neste Termo de
Referéncia e pela legislagdo pertinente;

8.2.1.9. Arcar com a responsabilidade civil, por todos e quaisquer danos materiais
e pessoais, causados por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia dos empregados ou
prepostos das empresas;

8.2.1.10. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior, conforme art. 137, Il, Lei n2 14.133/2021;

8.2.1.11. Disponibilizar equipe suficientemente capacitada de advogados
necessarios a execucdo dos servigos, com habilitacdo e conhecimento adequado, ao
perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, fornecendo os materiais, que forem
necessarios, cuja quantidade e qualidade deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagdo de regéncia;

8.2.1.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pela CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos, o valor correspondente aos danos sofridos (Lei n2 14.133/2021, art. 120);

8.2.1.13. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CONTRATANTE
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a prestagdo do servico;

8.2.1.14. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, e tudo o que
for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;
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8.2.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

8.2.1.16. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condig¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

8.2.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas no art. 116, da Lei
14.133/2021;

8.2.1.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga da CONTRATANTE;

8.2.1.18. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput);

8.2.1.20. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferirda a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e n3o podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

8.2.1.21. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

9. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO |

9.1. A realizagdo dos servicos podera ser desenvolvida remotamente e/ou na sede
do Gabinete do Prefeito, que disponibilizard local de trabalho adequado nas suas
dependéncias;

9.3. O Municipio, por meio do Gabinete do Prefeito, disponibilizara uma equipe de
servidores para o acompanhamento dos servigos de assessoria e consultoria, 0s quais
estardo autorizados a:

9.3.1 Prover a empresa contratada com as informagdes e documentos necessarios para

o desenvolvimento dos trabalhos;
9.3.2 Participar de cada etapa do processo; e,
9.3.3 Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos;

9.3. Oobjeto serarecebido pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
para efeito de posterior verificacgdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, proposta e exigéncias contratuais.
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9.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e/ou Contrato, devendo ser
corrigidos/defeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

9.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo cronologicamente
estipulado contratualmente, ou contados do recebimento provisdrio, quando for o
caso, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo,
obedecendo, ainda, aos seguintes procedimentos:

9.5.1. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao;

9.5.2. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de acompanhamento de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao;

9.5.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que for
pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liqguidagdo e pagamento;

9.5.4. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

9.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

10. GESTAO, CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO |

10.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na
verificagdo da conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e incisos da Lei
14.133/21, e do Art. 52 e 62 do Decreto n° 10.663/2023.

10.2. A verificagdo da adequagdo do fornecimento deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, conforme § 12 do art. 117 da Lei
14.133/2021.
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10.4. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sang¢des administrativas na legislacdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e
156 da Lei n® 14.133/21.

10.5. Fica designado como FISCAL DE CONTRATO, os servidores nomeados e indicados
abaixo, para exercer a fiscalizacdo e o acompanhamento do objeto do contrato, nos
termos dlsuplmados nos art. 117 e 7 da Lei federal n° 14. 133/21:

Assinatura: \)z\K/)C‘)/\ &U&JL YY;M/\}( /L K«/Al}

Fiscal Titular: JACKSON DOUGLAS FELIX DA SILVA

10.8. Fica designado como GESTOR DE CONTRATO, coordenando, controlando e
avaliando a execuc¢do do mesmo no decorrer de todo o seu periodo de vigéncia:

Gestor Titular: NELSON ALEXANDRE FRANCA DE MESQUITA

Assinatura:

10.9. A fiscalizagdo que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lein® 14.133/21.

[11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO 1

11.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura
do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

l12. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E RESPONSAVEL PELA PESQUISA

12.1. Os valores estimados foram estipulados levando em consideragdo os pregos
praticados no mercado (Notas Fiscais em anexo).

[13. FORMA DE PAGAMENTO |

14.1 O pagamento dos servicos realizados ocorrera mensalmente, em até 30 (trinta)
dias consecutivos, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, cabendo
a contratada comprovar sua regularidade fiscal, conforme solicitado para habilitagao no
processo de contratagao.
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14.2. A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE, até o quinto dia util do més
subsequente a prestacdo dos servicos, a documentagdo necessdria para instrugdao dos
processos de pagamento, afim de que sejam adotadas as medidas afetas ao pagamento;
14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal;

14.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade do prestador de servigo contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias para imediata restauragao da regularidade;

14.5. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, garantido
a sua ampla ciéncia sobre as eventuais pendéncias;

14.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgdos e/ou unidades responsdveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam adotadas as
providéncias cabiveis;

14.7. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA, ampla defesa;

14.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos deverdo ser realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo
regularize sua situagao fiscal;

14.9. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel;

14.10. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;
14.11. O pagamento sera realizado mensalmente, em conta bancéria da Contratada, de
acordo com os servicos prestados, mediante apresentagdo da Nota Fiscal, juntamente
com o relatério de execugao das etapas do processo;

|15. DOTACAO ORCAMENTARIA |

15.1. O objeto aser licitado sera para uso do Gabinete do Prefeito, oriundo de recursos
provenientes do Fundo de Manuten¢do do Gabinete do Prefeito, no elemento de
despesa 33.90.39 — outros servigos de terceiros pessoa juridica.

|16. ANALISE JURIDICA DO TERMO DE REFERENCIA |
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16.1. Responsavel pela analise do Termo de Referéncia pela Assessoria Juridica,
conforme oportuno Parecer Juridico, a ser homologado por Procurador Municipal.

[17. RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA |

17.1. Declaro estar ciente de todas as implicagbes pelas informagdes prestadas no
presente Termo de Referéncia e em relagdo a elas assumimos de forma solidaria a
responsabilidade.

Elaborado em: 07 de fevereiro de 2025.
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MICHELLE PEREIRA SAMPAIO
Analista Superior
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