ESTADO DO MARANHAO i

€5° PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMON s
MON Secretaria Municipal de Educacéo — SEMED RUBRICA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3418/2026
ORGAO SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Educagédo (SEMED)

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de precos para futura e
eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de impressao e
acabamento de materiais graficos, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria
Municipal de Educacéo e das unidades integrantes da Rede Publica Municipal de Ensino de
Timon/MA, incluindo os materiais vinculados ao Programa Educar pra Valer, conforme
condigdes, especificacfes, quantitativo e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

2. DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

2.1.  Acontratagdo compreende a prestacdo de servicos de impresséo e acabamento de materiais
gréaficos destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED
e das unidades integrantes da Rede Publica Municipal de Ensino de Timon/MA, incluindo os
materiais pedagogicos vinculados ao Programa Educar pra Valer e demais materiais graficos
necessarios ao desenvolvimento das atividades educacionais e administrativas da Rede, conforme
especificacOes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

2.2.  Os servicos a serem contratados, suas respectivas especificacdes, unidades de medida e
quantitativos estimados encontram-se detalhados no quadro abaixo:

SERVICOS GRAFICOS
Item Descrigéo Und Quant | Valor Unitario Valor Total

Impressdo de material
pedagdgico colorido,
com péagina no formato
08 (aproximadamente 21
x 30 cm), em papel offset
01 {909 (Papel  AP90), Pagina | 5.249.472 R$ 0,68 | R$ 3.569.640,96
incluindo capa 4x1 em
papel offset 220g, com
acabamento em
brochura, corte e vinco.
(COTA PRINCIPAL)

Impressdo de material
pedagdgico colorido,
com péagina no formato
08 (aproximadamente 21
x 30 cm), em papel offset
02 |90g (Papel  AP90), Pagina | 1.312.368 R$ 0,68 R$ 892.410,24
incluindo capa 4x1 em
papel offset 220g, com
acabamento em
brochura, corte e vinco.
(COTA RESERVADA
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ME/EPP)

03

Impressdao de material
pedagogico
monocromatico (P&B),
com pagina no formato
08 (aproximadamente 21
x 30 cm), em papel offset
90g (Papel  AP90),
incluindo capa 4x1 em
papel offset 220g, com
acabamento em
brochura, corte e vinco.
(COTA PRINCIPAL)

Pagina

11.522.272

R$ 0,44

R$ 5.069.799,68

04

Impressdo de material
pedagdgico

monocromatico (P&B),
com péagina no formato
08 (aproximadamente 21
x 30 cm), em papel offset
90g (Papel  AP90),
incluindo capa 4x1 em
papel offset 220g, com
acabamento em
brochura, corte e vinco.
(COTA RESERVADA
ME/EPP)

Pagina

2.880.568

R$ 0,44

R$ 1.267.449,92

05

Impressdao de Cartaz,
formato 02, dimensdes
42 x 62 cm, colorido 4x0,
em papel couché 150g.
(COTA PRINCIPAL)

Unidade

8.672

R$ 4,38

R$ 37.983,36

06

Impressdo de Cartaz,
formato 02, dimensdes
42 x 62 cm, colorido 4x0,
em papel couché 150g.
(COTA RESERVADA
ME/EPP)

Unidade

2.168

R$ 4,38

R$ 9.495,84

07

Impressdo em formato
A4, preto e branco
(P&B), em papel sulfite
75 g/m? (COTA
PRINCIPAL)

Unidade

96.000

R$ 0,48

R$ 46.080,00

08

Impressdo em formato
A4, preto e branco
(P&B), em papel sulfite
75 g/m? (COTA
RESERVADA
ME/EPP)

Unidade

24.000

R$ 0,48

R$ 11.520,00

09

Impressdo em formato
A4, colorida, em papel

Unidade

48.000

R$ 0,60

R$ 28.800,00
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sulfite 75 g/m? (COTA
PRINCIPAL)

Impressdo em formato
A4, colorida, em papel
10 |sulfite 75 g/m? (COTA | Unidade | 12.000 R$ 0,60 R$ 7.200,00
RESERVADA
ME/EPP)

Valor total do lote (Dez milhGes, novecentos e quarenta mil trezentos e | R$ 10.940.380,00
oitenta reais)

2.3.  Os materiais pedagogicos vinculados ao Programa Educar pra Valer compreendem, entre
outros, avaliacdes, apostilas, cadernos de atividades, cadernos de textos, orientacdes didaticas,
simulados e demais materiais de apoio ao processo de ensino e aprendizagem, destinados aos
estudantes e profissionais da educacdo da Rede Publica Municipal de Ensino.

2.4. Para os itens 01 e 02, a unidade de medida péagina corresponde a pagina efetivamente
impressa, considerando-se as especificacbes de impressdo e acabamento estabelecidas neste
Termo de Referéncia. A adocao dessa unidade permite dimensionar os servigos de acordo com o
volume efetivamente produzido, considerando que os materiais pedagogicos podem apresentar
diferentes quantidades de paginas e sofrer alteracbes em seus arquivos ao longo da vigéncia da
contratacao.

2.5.  Ocritério de julgamento sera o de menor preco por item, considerando-se 0s quantitativos
e especificacdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3. DA FUNDAMENTACAO E DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A fundamentagdo da presente contratacdo e dos quantitativos estimados encontram-se
pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar — ETP, parte integrante do processo administrativo,
que apresenta os elementos que demonstram a necessidade administrativa, as alternativas
disponiveis e a solucdo considerada mais adequada para o atendimento das demandas de impressao
e acabamento da Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED e das unidades integrantes da Rede
Publica Municipal de Ensino de Timon/.

3.2. A demanda identificada pela Secretaria Municipal de Educacdo compreende servigcos
especializados de impresséo e acabamento de materiais graficos necessarios ao desenvolvimento
das atividades pedagdgicas, educacionais e institucionais da Rede Municipal de Ensino,
abrangendo tanto os materiais vinculados ao Programa Educar pra Valer quanto aqueles utilizados
pelas unidades escolares e pela prépria Secretaria.

3.3.  No ambito do Programa Educar pra Valer, identificou-se a necessidade de disponibilizacéo
de materiais pedagdgicos destinados aos estudantes e profissionais da educacdo, compreendendo,
entre outros, cadernos de atividades, cadernos de orientagdes didaticas, cadernos de respostas,
cadernos de textos de fluéncia em leitura, cadernos de orientacfes gerais, cadernos de avaliacfes
e cartazes, relacionados as atividades de Lingua Portuguesa e Matematica.

3.4. Paralelamente aos materiais vinculados ao Programa, a Rede Publica Municipal de Ensino
apresenta demandas recorrentes de impressdo de materiais de diferentes naturezas, formatos,
caracteristicas e finalidades, relacionados a atividades pedagogicas, projetos, avaliacOes,
orientagdes, comunicacdes e demais acOes desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educacéo
e pelas unidades escolares.

3.5.  Nesse cendrio, mostra-se necessaria a disponibilizacdo de capacidade de impressao e
acabamento compativel com a diversidade das demandas, a variagdo dos materiais a serem
produzidos, os diferentes formatos, especificagdes, quantitativos e acabamentos requeridos, bem
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como com a possibilidade de ocorréncia das solicitacdes em diferentes momentos do periodo
letivo. No caso dos materiais pedagdgicos, a disponibilizacdo em prazo compativel com o
planejamento educacional é necessaria para assegurar sua utilizacdo pelas unidades escolares e
pelos profissionais da educacao.

3.6. A necessidade também decorre da impossibilidade de atendimento adequado da demanda
por meio de estrutura propria de producdo gréafica, considerando o volume, a diversidade e as
especificidades dos servicos requeridos. Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada
permite disponibilizar capacidade operacional compativel com a demanda, incluindo
equipamentos, insumos, mao de obra e estrutura necessarios a execugdo dos servigos.

3.7.  Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo busca assegurar a disponibilidade
regular dos materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades educacionais e institucionais,
contribuindo para a continuidade das a¢6es pedagdgicas, o adequado funcionamento das unidades
escolares e o0 suporte as politicas educacionais implementadas pela Secretaria Municipal de
Educacéo.

3.8. 0O atendimento dessa demanda encontra respaldo nos principios e objetivos estabelecidos
pela Constituicdo Federal, especialmente nos arts. 205 e 206, que estabelecem a educagdo como
direito de todos e dever do Estado e preveem, entre os principios do ensino, a igualdade de
condigdes para 0 acesso e permanéncia na escola e a garantia de padrao de qualidade.

3.9.  Sob o aspecto educacional, a medida guarda consonancia com a Lei n°® 9.394/1996 — Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, especialmente quanto a garantia de padrdo de
qualidade e aos objetivos do Ensino Fundamental previstos em seu art. 32, relacionados ao
desenvolvimento da capacidade de aprender e ao dominio da leitura, da escrita e do célculo. Do
mesmo modo, mantém correspondéncia com as orientacdes da Base Nacional Comum Curricular
— BNCC, enquanto referéncia normativa das aprendizagens essenciais da Educacdo Bésica e
orientadora da formulacdo dos curriculos e das propostas pedagogicas dos sistemas e redes de
ensino.

3.10. Com isso, pretende-se assegurar condi¢Ges adequadas para o atendimento das demandas
de impressdo e acabamento da Secretaria Municipal de Educacdo e da Rede Publica Municipal de
Ensino, promovendo qualidade e padronizacdo dos materiais, capacidade de atendimento,
regularidade na disponibilizacdo dos recursos necessarios as atividades educacionais e adequada
utilizacdo dos recursos publicos.

3.11. Diante desse contexto, a solucdo adotada mostra-se compativel com a natureza recorrente
e variavel das demandas identificadas, permitindo que os servigos sejam solicitados conforme a
necessidade efetivamente verificada pela Administracdo, observados os quantitativos estimados e
as demais condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.12. A contratacdo observa as disposicOes da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto
ao planejamento da contratacdo, a definicdo da necessidade administrativa e a busca da solucéo
mais adequada ao interesse publico, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia,
planejamento, economicidade e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

4. DA COTA RESERVADA PARA ITENS EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

4.1. Considerando as disposi¢Oes contidas no art. 47 e 48, da Lei Complementar n® 0123/06,

modificada pela LC N° 0147/14, que estabelece um dever de prioridade, ou seja, nos certames

publicos deflagrados ha de se dar preferéncia a contratagdo de microempresas e empresas de

pequeno porte sediado local ou regionalmente, independentemente de qualquer legislacéo

especifica editada pelo ente licitante.
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4.2.  Ademais, como forma de se admitirem critérios diferenciados de contratagdes para micro
e pequenas empresas, a Lei Complementar N° 0123/06 (alterada em 2014 pela lei Complementar
N° 0147/14) define que a administracdo publica devera realizar processo licitatorio destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de
contratagéo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).
4.3.  Assim, dispde a legislacdo que, em casos de licitagbes para celebracdo de contratos acima
de R$ 80.000,00, o ente publico devera estabelecer, desde que se trate de certame para a aquisi¢éo
de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacao
de microempresas e empresas de pequeno porte.
4.3.1  As Microempresas e Empresas de pequeno Porte poderdo participar de ambos os
itens da licitacdo, sendo classificadas dentro da ampla concorréncia para a contratacdo de
75% (setenta e cinco por cento) do objeto e se submetendo a outra classificagdo, somente
com empresas de mesmo porte, aos 25% (vinte e cinco por cento) restantes;
4.3.2  Finalmente, a regulamentagdo da Lei Complementar n°® 0123/06, modificada pela
LC n®0147/14, nos termos dos § §2° e 3° e caput do 5° do Decreto Federal, de 05 de outubro
de 2015, resolve estabelecer, quantitativos dos itens exclusivos desta licitacdo para
microempresas e empresas de pequeno porte, inclusive as Microempreendedoras Individuais
— MEI, na seguinte forma: Os itens (Cota Reservada): correspondente a 20% (vinte por
cento) das quantidades do produto, destinado a participacao exclusiva das ME, MEI e EPP,
sem prejuizo da sua participacdo na cota principal.
4.3.3  Nahipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada
ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde
que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.
4.3.4  Se amesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das
cotas devera ocorrer pelo menor preco.
4.3.5  Seréadadaa prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem
adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte,
ressalvados 0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou
as condicdes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracéo.
4.3.6  Parafins de conclusdo do certame licitatorio e de conformidade com o art. 49, ndo
se aplica os beneficios dos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n® 123/06, modificada pela
LC n° 0147/14, quando as microempresas e empresas de pequeno porte, inclusive
Microempresas Individuais — MEI, no caso concreto ocorrer: A)N&o houver um minimo de
03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de
pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério; B)O tratamento diferenciado e simplificado para
as microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administracao
publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;
4.3.7 Torna-se indispensavel esclarecer o que significa a expressdo “bens de natureza
divisivel”. Sao aqueles que podem ser adquiridos separadamente (licitagdo por item) sem
que isso afete o resultado ou a qualidade final do produto ou servigo. Em contrapartida, “bens
de natureza ndo divisivel” sao aqueles que obrigam sua aquisi¢do por lote ou por prego
global, determinando aos licitantes que oferecam proposta para a totalidade do objeto; se
comprados separadamente prejudicardo o resultado esperado pela Administracao.
43.8 A escolha do percentual referido no item 4.3.2. (cota reservada) €
discricionariedade da Administracdo Publica, ou seja, ela pode reservar cota de 1 até 25%
do objeto, conforme conveniéncia administrativa.
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5. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1.  Sera adotado o Sistema de Registro de Pregos — SRP para a futura e eventual contratacdo
dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, considerando a natureza recorrente das demandas
de impressdo e acabamento e a necessidade de atendimento em diferentes momentos, conforme o
planejamento e as necessidades efetivamente identificadas pela Administracao.

5.2. O Sistema de Registro de Pregos mostra-se adequado a contratacdo em razdo da
possibilidade de atendimento gradual da demanda, evitando a necessidade de contratacéo integral
dos quantitativos estimados em um Unico momento e possibilitando maior flexibilidade no
atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo e das unidades integrantes da
Rede Publica Municipal de Ensino.

5.3.  Os quantitativos indicados neste Termo de Referéncia possuem carater estimativo e
destinam-se ao planejamento da contratacéo e a formacao do registro de pregos, ndo constituindo
obrigacdo de aquisicdo ou de contratacdo da totalidade dos servicos registrados.

54. A efetiva solicitacdo dos servicos ficard condicionada a existéncia de necessidade
administrativa, observados o planejamento das acdes, 0s quantitativos disponiveis, 0s precos
registrados e a disponibilidade orcamentéria, quando exigivel, ndo gerando para a Administracdo
obrigacdo de contratar integralmente os quantitativos estimados.

5.5.  As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos seréo formalizadas conforme a
necessidade da Administracdo, observados os quantitativos registrados, as condi¢oes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e na respectiva Ata, bem como a legislagdo aplicavel.

5.6. O registro dos precos ndo gera direito subjetivo a contratacdo, ficando a Administracao
facultada a realizar as aquisi¢fes conforme sua conveniéncia e oportunidade, respeitados os limites
e condicOes estabelecidos na legislacédo aplicavel.

5.7. A adocéo do Sistema de Registro de Precos nédo afasta a necessidade de observancia, em
cada contratacdo decorrente da Ata, das condicGes de execucdo, dos quantitativos efetivamente
solicitados, dos requisitos de qualidade, dos prazos e das demais exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

6. DA FINALIDADE

6.1. A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacao do municipio de Timon-MA, em especial, a Diretoria de Ensino Fundamental, por meio
da Secretaria Adjunta de Ensino, garantindo a producdo e disponibilizacdo dos materiais graficos
utilizados nas atividades pedagogicas, educacionais e institucionais.

6.2.  Busca-se, especificamente, viabilizar a impressdo e o acabamento de materiais vinculados
ao Programa Educar pra Valer, bem como de outros materiais graficos demandados no decorrer
das atividades da Secretaria e das unidades escolares, observadas as especificacdes, os padroes de
qualidade e os quantitativos efetivamente solicitados pela Administracao.

6.3. Com isso, pretende-se garantir regularidade, qualidade e padronizacdo na producdo dos
materiais graficos, proporcionando suporte as atividades pedagogicas, aos projetos, as avaliacdes
e as demais acOes desenvolvidas pela Rede Publica Municipal de Ensino, de acordo com as
necessidades verificadas ao longo da execucdo contratual.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1.  Osservigos deverdo atender integralmente as especificacOes técnicas estabelecidas no Item
2 — Da Descricdo Detalhada do Objeto, observadas as caracteristicas definidas para cada item,
especialmente quanto ao formato, tipo e gramatura do papel, padrdo de impressdo, acabamento e
demais condicGes previstas neste Termo de Referéncia.

7.2.  Os materiais produzidos deverdo apresentar qualidade grafica compativel com a finalidade
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a que se destinam, com impressdo uniforme, legivel e nitida, adequada reproducdo de textos,
imagens, ilustracdes e demais elementos graficos, ndo sendo admitidos materiais com falhas de
impressdo, manchas, borrbes, cortes irregulares, paginas invertidas, ausentes ou duplicadas,
desalinhamentos ou outros defeitos que comprometam sua apresentacao, leitura ou utilizag&o.
7.3.  Nos servicos que envolvam impressdo colorida, devera ser assegurada adequada
reproducdo dos elementos graficos constantes dos arquivos fornecidos pela SEMED, preservando-
se a diferenciacdo e a legibilidade das cores, imagens, graficos, ilustracbes e demais recursos
visuais relevantes a utilizacdo do material.

7.4.  Os papéis, insumos e demais materiais empregados na execucdo dos servicos deverao ser
novos, de primeiro uso e possuir qualidade compativel com as especificacdes exigidas para cada
item, inclusive quanto ao tipo, formato e gramatura, ndo sendo admitida a utilizacdo de materiais
de caracteristicas inferiores as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.5.  Os servicos de acabamento deverdo ser executados de forma uniforme e adequada as
caracteristicas de cada material, garantindo resisténcia a0 manuseio e preservacdo de sua
integridade durante a distribuicdo e utilizacdo, observando-se, conforme o item contratado, o0s
procedimentos de corte, dobra, montagem, encadernacdo, grampeamento, colagem ou outros
acabamentos previstos nas especificaces técnicas.

7.6. Considerando que a contratacdo € dimensionada pela quantidade de paginas a serem
impressas, 0s materiais graficos poderdo apresentar variagdes de contetido, nimero de paginas,
tiragem e composicdo ao longo da vigéncia da contratacdo, de acordo com as necessidades
pedagdgicas e administrativas da SEMED, desde que respeitadas as especificaces técnicas e 0s
limites quantitativos dos respectivos itens registrados.

7.7. A contratada devera executar 0s servicos a partir dos arquivos e orientacdes encaminhados
pela SEMED, sendo vedada qualquer alteracdo de conteudo, supressdo, inclusdo, reproducao,
adaptacdo ou modificacdo dos materiais sem prévia e expressa autorizacdo da SEMED.

7.8.  Quando solicitado pela SEMED, a contratada devera apresentar, previamente a producao
em escala, prova de impressdo do material, destinada a verificacdo da qualidade grafica,
paginacao, dimensdes, disposicdo dos elementos, acabamento e demais caracteristicas aplicaveis,
ficando a producdo condicionada a respectiva aprovacao.

7.9. Eventuais ajustes identificados na prova de impressdo deverdo ser realizados pela
contratada antes da produgé@o em escala, sem onus adicional para a Administracdo, ndo afastando
a aprovacdo da prova a responsabilidade da contratada por vicios, falhas ou desconformidades
posteriormente constatados.

8. DAS CONDICOES DE HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitacdo, serdo exigidos os documentos relativos a comprovacdo da
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econdmico-
financeira e qualificacdo técnica, observadas a natureza e as caracteristicas do objeto, as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e as demais condicdes estabelecidas no Edital.

8.1.1. Habilitacdo Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, e
respectivas alteracfes ou instrumento consolidado, conforme a natureza juridica da licitante;
b) Documento oficial de identificacdo do representante legal e, quando houver

representacdo por procurador, instrumento de procuragdo acompanhado da respectiva
identificacdo (preferencialmente RG e/ou CPF).
8.1.2. Habilitagéo Fiscal, Social e Trabalhista
a) Comprovante de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal (Uni&o);
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c) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa dos

Tributos Estaduais e a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado, emitida(s) pela
Secretaria da Fazenda Estadual, onde a empresa for sediada;

d) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa dos
Tributos Municipais e a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Municipio, emitida(s)
pela Secretaria da Fazenda Municipal, onde a empresa for sediada;

e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;
) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo da certiddo pertinente;

9) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
quando aplicavel, relativo ao domicilio ou sede da licitante e pertinente ao seu ramo de
atividade;

h) Declaragdo de cumprimento do disposto noinciso XXXIIl do art. 7° da

Constituicdo Federal.

8.1.3. Qualificacdo Econébmico-Financeira
a) Certiddo Negativa de faléncia (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II),
expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos Gltimos 60 (sessenta) dias, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo;
b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio e demais
demonstragfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, exigiveis e apresentados na
forma da lei, observadas as disposi¢des do art. 69 da Lei Federal n® 14.133/2021;
C) A situacdo econdmico-financeira da licitante sera avaliada mediante os indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), calculados com base
nas demonstracdes contabeis apresentadas, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Néo Circulante)

SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

d) Para comprovacdo do atendimento aos indices econdmico-financeiros previstos
neste Termo de Referéncia, a licitante devera apresentar declaracdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, atestando os resultados obtidos nos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), nos termos do art. 69, § 1°, da Lei
Federal n® 14.133/2021;

e) Sera considerada atendida a exigéncia relativa aos indices econdmico-financeiros
guando a licitante apresentar resultados superiores a 1 (um) para os indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), ressalvada a hipotese prevista na
alinea abaixo;

f) A licitante que apresentar resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos
indices exigidos devera comprovar patriménio liquido minimo equivalente a 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratagdo, como requisito adicional de qualificacdo
econdmico-financeira, nos termos do art. 69, § 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.1.4. Qualificagdo Técnica
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a) A licitante devera comprovar aptiddo para a execucao de servigos de caracteristicas

semelhantes e compativeis com o objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de atestado
de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito puablico ou privado, que
demonstre experiéncia anterior na prestacao de servicos graficos de impresséo e acabamento;
b) O atestado devera conter informac6es suficientes para identificacdo da pessoa
juridica emitente e dos servigos executados, de modo a possibilitar a verificacdo de sua
compatibilidade com as caracteristicas e a natureza do objeto desta contratacéo;

c) A Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade e a
veracidade das informac@es constantes dos atestados apresentados, nos termos da legislacéo
aplicavel.

8.2. As exigéncias de habilitacdo deverdo guardar pertinéncia e proporcionalidade com a
natureza, as caracteristicas e a complexidade do objeto, de modo a assegurar a adequada selecédo
de licitante sem restringir indevidamente o carater competitivo da licitagao.

8.3. A documentacdo de habilitacdo serd apresentada e analisada na forma e nos prazos
estabelecidos no Edital, observados os requisitos previstos na legislagdo aplicavel.

Q. DA ANALISE DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera ser apresentada em conformidade com as condicGes estabelecidas no
Edital e neste Termo de Referéncia, contemplando todos os itens e observando as respectivas
unidades de medida, quantitativos estimados e especificacfes técnicas.

9.2.  Os precos ofertados deverdo compreender todos 0s custos necessarios a execucgao integral
dos servicos, incluindo mdo de obra, equipamentos, pape€is, insumos, materiais, impressdo,
acabamento, acondicionamento, transporte, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, bem como quaisquer outras despesas direta ou indiretamente relacionadas ao
cumprimento do objeto, ndo sendo admitida cobranca adicional pela execucdo dos servigos nas
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.3. A proposta devera observar integralmente as especificacfes estabelecidas para cada item,
especialmente quanto ao formato, tipo e gramatura do papel, padrdo de impressdo, acabamento e
unidade de medida, ndo sendo admitidas propostas que alterem ou reduzam os requisitos minimos
definidos pela Administracéo.

9.4. A analise da proposta compreenderd a verificacdo de sua compatibilidade com as
exigéncias deste Termo de Referéncia e do Edital, bem como a afericdo da exequibilidade dos
precos ofertados, na forma da legislacdo aplicavel.

9.5. Quando necessario a adequada andlise da proposta, a Administracdo podera solicitar
esclarecimentos ou realizar diligéncias destinadas a complementar informacgdes acerca dos
documentos ja apresentados ou a apurar fatos existentes a época da abertura do certame,
observados os limites estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021, vedada a alteracdo da
substancia da proposta.

9.6. Sera desclassificada a proposta que ndo atender as especificagdes técnicas e demais
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital, que apresentar pregos
inexequiveis ou permanecer com vicios insanaveis apos as diligéncias legalmente admitidas,
observadas as hipdteses e 0s procedimentos previstos na legislacao aplicavel.

10. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
10.1. Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme as necessidades da Secretaria
Municipal de Educacdo — SEMED, mediante emissdo de Ordem de Servigo, observados os
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quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos e as condicOes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.
10.2. As Ordens de Servico indicardo, conforme a natureza da demanda, o(s) item(ns) a ser(em)
executado(s), os quantitativos, as caracteristicas do material, o local de entrega e as demais
informacdes necessarias a adequada execucao dos servicos.
10.3. Os arquivos digitais e as orientagdes necessarias a producdo dos materiais serdo
disponibilizados pela SEMED, cabendo a contratada realizar a conferéncia técnica dos arquivos
recebidos e comunicar @ Administracdo, antes do inicio da producéo, eventual inconsisténcia que
possa comprometer a qualidade ou a correta execucao dos servicos.
10.4. Os pedidos poderdo compreender diferentes materiais, tiragens e arquivos ao longo da
vigéncia da contratacdo, de acordo com o planejamento das acGes pedagogicas, educacionais e
administrativas e com as demandas efetivamente verificadas, respeitados 0s quantitativos
disponiveis para cada item.
10.5. Quando exigida pela SEMED, a contratada devera apresentar prova de impressdo
previamente a producdo em escala, elaborada a partir do arquivo encaminhado pela Administracéo
e em conformidade com as especificacGes aplicaveis ao respectivo servigo.
10.6. A prova de impressdo sera analisada pela unidade responsavel quanto a qualidade grafica,
paginacéo, dimensdes, disposicdo dos elementos, reproducdo de textos, imagens e cores, quando
aplicavel, acabamento e demais caracteristicas pertinentes, podendo a SEMED solicitar os ajustes
necessarios a sua adequacao.
10.7. Nos casos em que for exigida prova de impressdo, a producdo em escala somente podera
ser iniciada ap6s sua aprovacdo pela SEMED, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela
conformidade do material final com os arquivos, especificacdes e demais condi¢bes da
contratacao.
10.8. Os servicos deverao ser executados e 0s materiais correspondentes entregues nos seguintes
prazos maximos:

a) para os itens 01, 02, 03, 04, 05 e 06: até 10 (dez) dias uteis;

b) para os itens 07, 08, 09 e 10: até 5 (cinco) dias Uteis.
10.9. Os prazos previstos no item acima serdo contados:

a) do recebimento da Ordem de Servico e dos respectivos arquivos e orientagcdes necessarios

a execucao, quando ndo for exigida prova de impressao;

b) da comunicagdo da aprovagdo da prova de impressdao pela SEMED, quando esta for

exigida previamente a producdo em escala.
10.10. Caso a contratada identifique inconsisténcia nos arquivos ou nas informagdes
encaminhadas, bem como qualquer outra circunstancia que impossibilite ou possa comprometer a
adequada execucao dos servigos ou o cumprimento dos prazos estabelecidos, devera comunicar o
fato a SEMED antes do inicio da producdo, apresentando as informacdes e justificativas
pertinentes. Quando a ocorréncia decorrer de elemento, cuja correcdo ou complementacao seja, de
responsabilidade da Administracdo e impega o inicio ou a continuidade da execucédo, a contagem
do prazo tera inicio ou prosseguimento apds a disponibilizacdo das condicGes necessarias a
execucgéo do servico.
10.11. As Ordens de Servico deverdo observar quantitativos compativeis com 0s prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, considerando a natureza e o volume dos servigos
solicitados e o planejamento das demandas da Administragéo.
10.12. Os materiais finalizados deverdo ser devidamente organizados e acondicionados em
embalagens adequadas a sua natureza e ao volume produzido, de modo a preservar sua integridade
durante o transporte, manuseio e entrega.
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10.13. A entrega sera realizada no local indicado pela SEMED na respectiva Ordem de Servico,
ficando a contratada responsavel pelo transporte, carga, descarga, acondicionamento e demais
despesas necessarias ao cumprimento da demanda, sem énus adicional para a Contratante.

10.14. Os servigcos executados e 0s materiais entregues deverdo corresponder aos quantitativos
efetivamente solicitados e atender as especificacdes deste Termo de Referéncia, aos arquivos
fornecidos pela Administracdo, a respectiva Ordem de Servigo e, quando houver, a prova de
impressdo aprovada.

10.15. Os servicos ou materiais que apresentarem erros, defeitos ou desconformidades imputaveis
a contratada deverdo ser corrigidos ou refeitos, as suas expensas, no prazo estabelecido pela
fiscalizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das demais medidas cabiveis.

11. DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

11.1. Obrigacdes da Contratante:
11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo
com o Termo de Referéncia, o Edital, a Ata de Registro de Precos e o instrumento de
contratacao;
11.1.2. Emitir as respectivas Ordens de Servi¢o ou instrumentos equivalentes, de acordo
com a necessidade da Administracdo e observados os quantitativos registrados;
11.1.3. Disponibilizar a contratada os arquivos digitais, informacbes e orientacbes
necessarios a execucgdo dos servigos, em condi¢cdes adequadas a producdo dos materiais;
11.1.4. Analisar e manifestar-se sobre a prova de impressdo, quando exigida, comunicando
a contratada sua aprovagao ou 0s ajustes necessarios a producao em escala;
11.1.5. Receber os materiais produzidos pela contratada e verificar sua conformidade com
as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, com a respectiva Ordem de
Servico, com os arquivos fornecidos e, quando aplicavel, com a prova de impressao
aprovada;
11.1.6. Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucgdo, nos termos da legislacéo aplicavel,
11.1.7. Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade ou desconformidade
identificada na execucdo dos servicos ou nos materiais entregues, para adocdo das
providéncias cabiveis;
11.1.8. Proporcionar as condicfes e prestar as informacGes que estejam sob sua
responsabilidade e sejam necessarias ao regular cumprimento das obrigacdes assumidas pela
contratada;
11.1.9. Efetuar o pagamento pelos servicos efetivamente executados, recebidos e aceitos,
observadas as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e mediante apresentacao
da documentacao fiscal pertinente;
11.1.10. Aplicar, quando cabiveis, as medidas e sang¢fes previstas no Edital, na Ata de
Registro de Pre¢os, no instrumento de contratacdo e na legislagdo aplicavel,
11.1.11. Fiscalizar para que, durante a validade do Contrato Administrativo, sejam mantidas
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

11.2. Obrigagdes da Contratada:
11.2.1. Cumprir integralmente as obrigacfes assumidas, observando as disposicOes deste
Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Precos, do instrumento de contratacéo,
da proposta apresentada e das Ordens de Servico emitidas pela Administracéo;
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11.2.2. Executar os servicos em estrita conformidade com as especificacBes técnicas
estabelecidas para cada item, assegurando a qualidade da impressdo e do acabamento e a
fidelidade aos arquivos fornecidos pela SEMED;

11.2.3. Disponibilizar, por sua conta e responsabilidade, os equipamentos, mao de obra,
papéis, insumos, materiais e demais recursos necessarios a adequada execucao dos servigos;
11.2.4. Realizar a conferéncia técnica dos arquivos e informac@es recebidos e comunicar a
SEMED, nos termos estabelecidos no Item 9, eventual inconsisténcia ou circunstancia que
possa comprometer a adequada execugdo dos servigos;

11.2.5. Apresentar prova de impressao quando solicitada pela SEMED e realizar os ajustes
necessarios previamente a producdo em escala, observadas as condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

11.2.6. Cumprir 0s prazos estabelecidos para execugéo e entrega dos servigos, observadas
as condicdes previstas no modelo de execucdo do objeto;

11.2.7. Responsabilizar-se pelo acondicionamento, transporte, carga, descarga e demais
providéncias necessarias a entrega dos materiais produzidos no local indicado pela
Administragdo, sem 6nus adicional para a Contratante;

11.2.8. Responsabilizar-se pela qualidade e conformidade dos servigcos executados e
corrigir ou refazer, sem 6nus adicional para a Administracdo, aqueles que apresentarem
vicios, erros, defeitos ou desconformidades imputdveis a contratada, observados o0s
procedimentos e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

11.2.9. Manter, durante a vigéncia da contratacdo, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no procedimento licitatério;

11.2.10. Atender as determinacdes e solicitacdes da fiscalizacdo relacionadas a execucdo do
objeto, desde que compativeis com as obrigacfes assumidas e com as condigdes
estabelecidas nos instrumentos da contratacéo;

11.2.11. Designar representante para acompanhar a execu¢do dos servicos e manter
comunicacdo adequada com a Administracdo, quando solicitado;

11.2.12. Responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execucdo do objeto, quando decorrentes de acdo ou omissdo da contratada, de seus
empregados, prepostos ou representantes, na forma da legislacéo aplicavel,

11.2.13. Cumprir as normas legais e regulamentares aplicaveis a execucdo dos servicos,
inclusive as obrigac@es trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e de seguranca que
incidam sobre a contratacdo;

11.2.14. Manter sob sigilo e utilizar exclusivamente para a execugdo dos servigcos 0S
arquivos, contetdos, informacdes e materiais disponibilizados pela SEMED, vedada sua
reproducdo, divulgacdo, compartilhamento ou utilizacdo para finalidade diversa daquela
prevista na contratacdo, salvo mediante autorizacdo expressa da Administracéo;

11.2.15. Observar as disposi¢des legais relativas a protecdo de dados pessoais, quando
houver tratamento de dados pessoais no ambito da execucdo da contratacéo;

11.2.16. Né&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, a execucao dos servicos
objeto da contratacdo, devendo a contratada executa-los diretamente e permanecer
integralmente responsavel por todas as etapas necessarias ao seu cumprimento, inclusive
quanto a qualidade, aos prazos, & seguranca e confidencialidade dos arquivos e a
conformidade dos materiais produzidos.
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12. DA GESTAO, CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO
12.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas, as disposicOes deste Termo de Referéncia e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
12.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal(is) do contrato,
ou respectivos substitutos, formalmente designados pela Administracéo, nos termos do art. 117 da
Lei Federal n°® 14.133/2021 e da regulamentacéo aplicavel.
12.3. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo dos servicos, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.22, VI). Assim, compete a ele
sem prejuizo de outras atribuicGes previstas na legislacao e nos instrumentos da contratacéo:
12.3.1. acompanhar a execugdo das Ordens de Servico e verificar o cumprimento dos
respectivos prazos;
12.3.2. verificar a conformidade dos servicos executados e dos materiais produzidos com
as especificacdes técnicas, 0s arquivos fornecidos pela SEMED, as respectivas Ordens de
Servico e, quando aplicavel, a prova de impressdo aprovada;
12.3.3. conferir 0s quantitativos efetivamente executados e entregues, observadas as
unidades de medida estabelecidas para cada item;
12.3.4. verificar a qualidade da impressao, dos papéis, insumos e acabamentos empregados,
bem como a existéncia de falhas ou desconformidades que possam comprometer a utilizagdo
dos materiais;
12.3.5. registrar as ocorréncias relacionadas a execucdo dos servicos e comunicar a
contratada as desconformidades identificadas, acompanhando a adocdo das medidas
necessarias a sua correcao;
12.3.6. acompanhar a corre¢do ou o refazimento dos servicos recusados ou executados em
desconformidade;
12.3.7. emitir manifestacdo quanto a conformidade técnica dos servicos executados para
fins de recebimento e atesto, conforme as atribuicdes definidas pela Administracao.
12.4. O fiscal administrativo do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021. E compete a ele
sem prejuizo de outras atribuicdes previstas na legislacdo e nos instrumentos da contratacéo:
12.4.1. acompanhar o cumprimento das obrigacfes administrativas assumidas pela
contratada.
12.4.2. verificar a regularidade da documentacdo necessaria a execucdo, liquidacdo e
pagamento;
12.4.3. acompanhar os prazos e demais obrigacdes de natureza administrativa assumidas
pela contratada;
12.4.4. registrar e comunicar ao gestor as ocorréncias de natureza administrativa que
possam afetar a execucdo da contratacéo;
12.4.5. no caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art.22. V).
12.4.6. subsidiar o gestor quanto a adogéo das providéncias administrativas decorrentes de
eventuais descumprimentos contratuais.
12.5. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
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alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

12.6. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstemos
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto
n®11.246, de 2022, art. 21, I11).

12.7. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata
0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

12.8. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para solucionar
demandas oriundas da execucdo do contrato, nos termos do art. 118 da Lei 14.133.

12.9. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas na legislacdo vigente, podendo
culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/21.
12.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),
que serdo designados por meio de Portaria, antes da assinatura do respectivo contrato.

12.11. A fiscalizacdo que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢Oes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/21.

13. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
13.1. Os servicos executados e 0s respectivos materiais produzidos serdo recebidos
provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratacdo, mediante
verificacdo inicial dos quantitativos entregues, da integridade dos materiais e de sua conformidade
aparente com a respectiva Ordem de Servico e com as especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.
13.2. O recebimento provisorio ndo implica aceitacéo definitiva do objeto, ficando condicionado
a posterior verificacdo da conformidade dos servicos executados e dos materiais produzidos com
os arquivos fornecidos pela SEMED, as especificacfes técnicas do respectivo item, o0s
quantitativos solicitados, a Ordem de Servico e, quando aplicavel, a prova de impressao aprovada.
13.3. Para fins de recebimento, serdo verificados, conforme aplicavel a natureza do servigo:
13.3.1. os quantitativos efetivamente executados e entregues, observadas as unidades de
medida estabelecidas para cada item;
13.3.2. o formato, o tipo e a gramatura do papel e as demais caracteristicas técnicas
previstas para o respectivo item;
13.3.3. aqualidade, nitidez, legibilidade e uniformidade da impressao;
13.3.4. aadequada reproducdo de textos, imagens, ilustragdes, graficos, cores e demais
elementos constantes dos arquivos fornecidos pela SEMED;
13.3.5. apaginagéo, ordenacéo e integridade dos materiais produzidos;
13.3.6. aqualidade e regularidade dos acabamentos exigidos, quando aplicaveis;
13.3.7. ainexisténcia de manchas, borrdes, falhas de impresséo, cortes irregulares,
paginas invertidas, ausentes ou duplicadas, desalinhamentos ou quaisquer outros defeitos
que comprometam a apresentacao ou utilizacdo do material,
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13.3.8. aconformidade do material produzido com a prova de impressao aprovada pela

SEMED, quando esta tiver sido exigida.
13.4. Constatada qualquer divergéncia, erro, defeito ou desconformidade imputavel a contratada,
a Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, 0s servigcos ou materiais correspondentes,
devendo a contratada promover sua correcao ou refazimento, as suas expensas, N0 prazo maximo
de 2 (dois) dias Uteis, contado da comunicacao da fiscalizagdo, sem prejuizo das demais medidas
cabiveis. Excepcionalmente, quando a natureza ou o volume dos servigos a serem refeitos
inviabilizar o cumprimento desse prazo, poderéa ser estabelecido prazo adicional pela fiscalizagéo,
mediante justificativa, sem prejuizo da apuracdo de eventual responsabilidade da contratada pela
desconformidade constatada.
13.5. O recebimento definitivo sera realizado apos a verificacdo da conformidade dos servicos
executados e dos materiais entregues com as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia
e na respectiva Ordem de Servi¢o, bem como apds o saneamento de eventuais pendéncias
identificadas no recebimento provisério, mediante termo, atesto ou outro registro formal realizado
pelo responsavel competente.
13.6. O recebimento definitivo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
qualidade e correta execucdo dos servicos, inclusive quanto a vicios, defeitos ou desconformidades
que venham a ser identificados posteriormente, observados os limites e condi¢des estabelecidos
na legislacao aplicavel.

14. DO PAGAMENTO
14.1. O pagamento sera efetuado de acordo com os servicos efetivamente executados, recebidos
e aceitos pela Administracdo, observados os quantitativos constantes da respectiva Ordem de
Servico e 0s precos unitarios registrados, mediante apresentacdo da correspondente Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo servidor ou equipe responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do servico.
14.2. A Nota Fiscal/Fatura devera discriminar os servicos efetivamente executados, contendo as
informacdes necessarias a sua identificacdo e correspondéncia com a respectiva Ordem de Servico
e com o instrumento de contratacéo.
14.3. Para fins de pagamento, os quantitativos faturados deverdo corresponder aos servicos
efetivamente executados e recebidos pela Administracdo, observadas as unidades de medida
estabelecidas para cada item neste Termo de Referéncia.
14.4. O pagamento ficara condicionado ao recebimento definitivo do objeto e ao atesto da Nota
Fiscal/Fatura pelo servidor competente, apds verificacdo da conformidade dos servicos executados
com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na respectiva Ordem de Servico e no
instrumento de contratacéo.

14.4.1. O "atesto" fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura

apresentada pela CONTRATADA e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.
14.5. A liquidacdo da despesa sera realizada no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura e da documentacdo necessaria, apos a verificacdo do direito
adquirido pela Contratada, com base nos documentos comprobatdrios apresentados e nos registros
relativos & execugéo e ao recebimento dos servigos.
14.6. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da conclusdo da
liguidagdo da despesa, mediante ordem bancaria para crédito em conta indicada pela contratada,
considerando-se como data do pagamento o dia em que constar como emitida a respectiva ordem
bancaria.
14.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
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pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo

para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando

qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

14.8. Antes da efetivacdo do pagamento, a Contratante realizara consulta aos sitios oficiais, para

verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da Contratada, devendo o resultado ser

impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento.

14.9. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua

notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério da contratante.

14.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.
14.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.11. Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:

a) A multa sera descontada no valor total do respectivo contrato; e
b) Se o valor da multa for superior ao valor devido pelo objeto, respondera o contratado pela
diferenca a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente

14.12. O pagamento estara condicionado a regularidade fiscal da empresa (em relacdo a Fazenda

Federal, Estadual e Municipal, FGTS, Débitos Trabalhistas) devendo esta demonstrar tal situacéo

em todos os seus pedidos de pagamentos.

14.13. ACONTRATANTE ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada

pela CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

15. DO REAJUSTE, DA REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS E DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

15.1.  Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado
da data do orcamento estimado, ressalvadas as hipdteses de revisdo ou restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro legalmente admitidas.

15.2.  Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados nas hipGteses previstas na
legislacdo aplicavel, especialmente quando houver reducdo dos pre¢os praticados no mercado ou
fato superveniente que eleve os custos dos servicos registrados, observadas as condicdes
estabelecidas na Ata de Registro de Precos e no Edital.

15.3. A alteracdo ou atualizacdo dos precos registrados dependerd da demonstracdo da
ocorréncia do fato que a fundamenta e da comprovacdo de sua repercussao sobre 0s precos,
observados os procedimentos previstos na legislacao aplicavel.

15.4.  Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, a
Administracdo poderd promover a negociacdo com o fornecedor, visando a reducdo do preco
registrado, nos termos da legislacéo aplicavel.

15.5.  Caso o preco registrado se torne inferior aos custos necessarios a execuc¢do dos servicos
em razdo de fatos supervenientes que caracterizem hipotese legal de revisdo dos precos registrados,
o fornecedor podera requerer sua alteragdo, mediante comprovagdo dos fatos e dos respectivos
efeitos econémicos.

15.6.  Nos contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos, o reajustamento em sentido
estrito, quando cabivel, observara o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do
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orcamento estimado, e serd realizado mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE,
observados 0s requisitos e 0s procedimentos estabelecidos na legislacdo e nos instrumentos da
contratacdo. O reajustamento serd aplicado mediante solicitacdo da Contratada, quando exigido
pela regulamentacdo aplicavel, e desde que preenchidos os requisitos legais e contratuais para sua
concesséo.

15.7. O restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro do contrato podera ser requerido
nas hipoteses legalmente admitidas, especialmente em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, forca maior, caso fortuito, fato do principe ou outros
eventos que comprovadamente inviabilizem ou onerem excessivamente a execugdo contratual,
observada a alocacéo de riscos estabelecida no contrato, quando houver.

15.8. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro deverd ser
devidamente fundamentado e acompanhado dos documentos necessarios a comprovacao do fato
superveniente, de sua repercussao sobre 0s custos e do nexo entre o evento alegado e o
desequilibrio econébmico-financeiro.

15.9. A Administracdo analisara os pedidos de alteracdo ou atualizacdo dos precos registrados
e de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro nos termos da legislacdo aplicavel,
mediante decisdo devidamente fundamentada.

15.10. A eventual alteracdo dos precos registrados ou o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro somente produzird efeitos ap6s o reconhecimento e a formalizacdo pela
autoridade competente, observados 0s procedimentos estabelecidos na legislacdo e na
regulamentacdo aplicaveis.

15.11. N&o sera admitida a recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro decorrente de
variacBes ordinarias e previsiveis dos custos inerentes a atividade empresarial ou de riscos que
tenham sido assumidos pela contratada.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. O licitante ou contratado que, no curso da licitacdo ou da execucgédo da contratacao, praticar
qualquer das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, ficara sujeito as sancdes
administrativas previstas no art. 156 do mesmo diploma legal, observados a natureza e a gravidade
da infracdo, os danos causados a Administracdo, as circunstancias agravantes e atenuantes e 0s
demais critérios legalmente estabelecidos.
16.2. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, pelo descumprimento das obrigacdes
assumidas ou pela pratica das infracbes previstas na legislacdo, a Administracdo podera,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, aplicar a contratada, conforme o caso, as seguintes
sancgoes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. A sancdo de adverténcia serd aplicada exclusivamente na hipdtese de inexecucdo parcial
do contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, nos termos da
legislacédo aplicavel.

16.4. A multa podera ser aplicada nas modalidades moratoria e compensatoria, observados 0s
percentuais, as hipdteses de incidéncia e as demais condicOes estabelecidas no Edital e no
instrumento contratual.
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16.5. A multa de mora sera aplicada em razao do atraso injustificado na execucao ou na entrega
do objeto, na forma estabelecida no Edital ou no contrato, sem prejuizo das demais medidas
cabiveis.

16.6. A multa compensatéria podera ser aplicada nas hipoteses de inexecucéo total ou parcial do
contrato e demais infracGes previstas na legislacdo e no instrumento convocatorio, observados 0s
limites legais estabelecidos.

16.7. As multas poderdo ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo a contratada, sem prejuizo da possibilidade de cobranga administrativa ou judicial
do valor remanescente.

16.8. A aplicacéo das sangdes observard a natureza e a gravidade da infracdo, as peculiaridades
do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, 0s danos causados a Administracao
e 0s demais critérios previstos no art. 156, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.9. Para aplicacdo das sancdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 15.2 devera haver a
instauracdo de processo de responsabilizacéo, observado o procedimento previsto no art. 158 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

16.10. A aplicacdo de qualquer san¢do ndo exime o licitante ou a Contratada do cumprimento das
obrigacBes assumidas, quando cabivel, nem afasta a obrigacdo de reparar integralmente os danos
eventualmente causados a Administracao.

16.11. As sancdes serdo aplicadas pela autoridade competente, mediante processo administrativo
proprio, observados o procedimento legalmente aplicavel e as garantias do contraditorio e da
ampla defesa.

17. DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. Alindica¢do da dotacdo orcamentaria da despesa fica dispensada, pois 0 objeto serd licitado
com sistema de registro de precos, sendo exigida para formalizacdo do Contrato ou outro
instrumento habil.

17.2. Asdespesas decorrentes das contratac6es oriundas desta Ata de Registro de Precos correrdo
a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio de Timon — MA,
conforme dotacdo orcamentéaria a ser indicada no despacho autorizativo de emissao de cada ordem
de servico.

17.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentéaria Anual (LOA) respectiva, mediante apostilamento ao contrato decorrente, nos
termos do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021, ndo sendo necesséria a indicacdo prévia de dotacdo para
fins de registro dos precos na ARP, conforme art. 87 da mesma lei.

18. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DOS INSTRUMENTOS
DECORRENTES

18.1. A Ata de Registro de Precos (ARP) tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o
preco vantajoso e com anuéncia do fornecedor registrado, nos termos do art. 84 da Lei n°
14.133/2021.

18.2. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera realizar as
contratacGes decorrentes do registro, conforme suas necessidades, observados os quantitativos
registrados e as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e na Ata.

18.3. As contratagOes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas por contrato,
nota de empenho ou outro instrumento habil, conforme o caso e nos termos da legislagéo aplicavel.
18.4. Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos terdo prazo inicial de vigéncia de
12 (doze) meses, contado da data estabelecida no respectivo instrumento contratual, considerando
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a natureza continua dos servicos de impressao e acabamento de materiais graficos destinados ao
atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educacdo e das unidades integrantes da
Rede Publica Municipal de Ensino de Timon/MA, observadas as disposic¢des dos arts. 105 e 106
da Lei n®14.133/2021.

18.5. A vigéncia dos contratos podera ser prorrogada sucessivamente, até o limite maximo de 10
(dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que haja previsao no edital e no
contrato, comprovacdo de que as condi¢des e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administragdo, manifestagdo da autoridade competente e atendimento aos demais requisitos legais
aplicaveis.

18.6. A celebracdo e a manutencdo dos contratos observardo, no inicio da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios e a demonstracdo da vantagem
econdmica da contratacdo, conforme o art. 106 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das demais
condicdes legais aplicaveis.

18.7. A vigéncia contratual ndo afasta a responsabilidade da contratada pelo cumprimento
integral das obrigacGes assumidas, inclusive quanto a correcdo ou ao refazimento dos servicos
recusados, a corre¢do de desconformidades e as demais obrigagdes decorrentes da contratacéo,
observados os prazos e as condicdes estabelecidos no contrato.

18.8. Havendo necessidade e observadas as disposi¢cdes legais aplicaveis, a contratada fica
obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/2021, ressalvadas as hipdteses legais aplicaveis.

18.9. O instrumento contratual oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Os casos omissos serdo solucionados pela Administracdo, observadas as disposic¢des da Lei
Federal n® 14.133/2021, da regulamentacdo aplicavel e dos demais instrumentos que integram a
contratacao.

19.2. A execucdo da contratacdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, interesse publico, economicidade e demais
principios aplicaveis as contratacdes publicas.

19.3. Eventuais alteracdes, esclarecimentos ou providéncias relacionadas a execucdo da
contratacdo deverdo observar as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital, na
Ata de Registro de Pregos e nos instrumentos decorrentes, respeitada a legislacdo aplicavel.

20. RESPONSABILIDADE PELA ELABORAC}AO DO TERMO DE REFERENCIA
20.1. Declaro estar ciente de todas as implicacdes pelas informacdes prestadas no presente Termo
de Referéncia e em relacdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Timon-MA, 02 de setembro de 2026.

REGIA MARIA BEZERRA COUTO

Coordenadora do Setor de Compras - SEMED
Portaria n°® 0612/2025 — GP
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