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TERMO DE REFERENCIA

1. | OBJETO

L.1. | O objeto do presente termo de referéncia é a Inscri¢fo de 02 (duas) servidoras publicas
municipais, para participar do 9° GNCP — Encontro Brasileiro de Grandes Nomes em Compras
Publicas, promovido pela Civica Capacitagdo & Eventos, a ser realizado na cidade de Natal —
Rio Grande do Norte, nos dias 14 e 15 de maio de 2026, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

FEEN DESCRICAO DETALHADA DOS BENS/SERVICOS A SEREM AQUIRIDOS

- S T

__ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO |
' \

|
|

Item i Descricéo | Unidade | Quant. : V_al’o r !Valor Total
maten L bl 12011 Jefonl GRG0 __ Unitario | r A

01 |lnscrigho de 02 (duas) servidoras UND | 02 | R$ 574,75 E R$ 1.149,50 |

| publicas municipais, para participar __ '

- do 9° GNCP - Encontro Brasileiro de |
'Grandes Nomes em  Compras

3 Ptblicas, promovido pela Civica |

| Capacitagdo & Eventos, a ser '

i realizado na cidade de Natal — Rio

| Grande do Norte, nos dias 14 ¢ 15 de

| maio de 2026, com carga horéria de | _ |

| 16 (dezesseis) horas. i E 5 .

| 1
| |

Valo;"_VT_e_)_tUa:lm;u RS 1.149,50 (Mil, cento emqgi;a.fé_@fa e;ii}gy_e_ realms e cinquenta‘cenw‘u[avos)

As participantes estdo descritas conforme tabela a seguir:

| SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

_Item | | Participantes e T NG AR e
01 | |LUCIANE LOPES DA SILVA SOUSA — Supervisora de Contratos N
02 | QUESIA SILVA FEITOSA — Supervisora de Contratos

& JUSTIFICATIVA E OBJETO DA AQUISICAO

3.1. A presente contratagio tem por finalidade a inscri¢do de 02 (duas) servidoras publicas
municipais no 9° GNCP - Encontro Brasileiro de Grandes Nomes em Compras Piblicas,
promovido pela empresa Civica Capacitagio & Eventos, a ser realizado nos dias 14 ¢ 15 de
maio de 2026, na cidade de Natal/RN.

3.2. A realizagfo da despesa justifica-se pela necessidade de capacitacio continua dos
agentes publicos que atuam diretamente nos processos de licitagdes e contratos
administrativos, especialmente diante das inovagdes introduzidas pela Lei n® 14.133/2021,
que exige constante atualiza¢io técnica, dominio de procedimentos e alinhamento as melhores
praticas de governanga e gestio publica.

3.3. O referido evento possui relevincia nacional, reunindo especialistas renomados na
area de contratag@es publicas, proporcionando a disseminagdo de conhecimentos atualizados,
andlise de casos préticos, entendimentos jurisprudenciais e orientagdes aplicaveis a rotina
administrativa. A participagiio no encontro possibilitaréd o aprimoramento das competéncias
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técnicas das servidoras, refletindo diretamente na melhoria dos processos internos, na
mitigagdo de riscos e no aumento da eficiéncia das contratagGes realizadas por esta
Administragio.

3.4. | Ressalta-se que o contetido programatico do evento estd diretamente relacionado is
atribui¢des desempenhadas pelas servidoras indicadas, especialmente no que se refere ao
planejamento das contratagdes, condugio de certames, gestio e fiscalizagdo contratual, o que
evidencia a pertinéncia temdtica e o interesse publico envolvido na contratago.

3.5. | Ademais, a escolha do evento decorre de sua singularidade, qualidade técnica e
corpe de palestrantes, fatores que o diferenciam de outras capacita¢des disponiveis no
mercado, tornando-o adequado as necessidades especificas desta Administracdo.

3.6. | Dessa forma, a contratagio pretendida mostra-se necessaria, oportuna e alinhada ao
interesse piblico, contribuindo para o fortalecimento institucional, a qualificacdo dos
servidores e a melhoria continua da gestio publica no dmbito da Secretaria Municipal de
Educacao.

4. | SECRETARIA REQUISITANTE
4.1. | A presente contratacio serd destinada a atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagéio de Timon — MA.

5. CONDICOES DE HABILITACAO E CONTRATACAO

5.1. Habilitagio:
Ficam estabelecidos como requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessarios, com
amparo nos Artigos 66, 68 ¢ 70, inciso Ill da Lei Federal n° 14. 133/2021;

a) Contrato Social ou Aditivo consolidado;

b) Copia da documentagio pessoal do titular ou sécios da empresa interessada; -

¢) Comprovante de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPD); -

d) Certiddo de regularidade fiscal e tributaria Junto & Fazenda Federal (Unio);

e} Certiddo de regularidade junto ao I (G

1) | Certiddo de regularidade de débitos trabalhistas;

g) Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa dos -«
Tributos Estaduais e a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado, emitida(s)
pela Secretaria da Fazenda Estadual, onde a empresa for sediada;

h)  Certiddo Negativa de Concordata e Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

i) Atestados de capacidade técnica compativeis com o objeto contratado; -

6. CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO E CONTRATACAO.
6.1.  Condig¢des Especiais de Habilitacdo

Néo sdo necessarias condigdes especiais de habilitagfo

6.2.  Condigdes Especiais de Contratacio

N&o sdo necessarias condigdes especiais de Contratagdo

7. PRAZO DE EXECUCAO

7.1. A execugdo do objeto ocorrerd nos dias 14 e 15 de maio de 2026, conforme
cronograma definido pela empresa contratada, com carga hordria total de 16 (Dezesseis) horas
presenciais, distribuidas em perfodo integral nos dias do encontro. §

Rua Maria Carlos da Silva, s/n°, Bairro: Parque Piaui — CEP. 65.630-078, Timon — MA.



PROC. O
ESTADO DO MARANHAO FLS.

= PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMON s,
M Secretaria Municipal de Educacio — SEMED

Construindo agora o futuro

7.2. | O 9° GNCP — Grandes Nomes em Compras Publicas serd realizado na cidade de Natal
— Rio Grande do Norte, local: Hotel Praiamar.
Considera-se como prazo de execucdo:
7.2.1 A data da realizag¢io do Encontro, que configura a prestagéo do servigo;
7.2.2 E, para fins de pagamento, a entrega dos certificados de participagdo e dos
demais documentos comprobatérios exigidos no item 10 deste Termo de
Referéncia.
7.3. O prazo de validade contratual ser4 compativel com a data da realizaciio do encontro,
respeitando-se os tramites administrativos de empenho, liquidagdo e pagamento conforme
cronograma or¢amentario do Municipio.

8. | GESTAO, CONTROLEE FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO
8.1. | A fiscalizagio e o acompanhamento da execugdo contratual ficario sob
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagio — SEMED, por meio de servidor
formalmente designado, nos termos do art. 117 da Lein® 14.133/2021.
Compete ao fiscal do contrato:

8.1.1.  Acompanhar a confirmagio das inscrigdes e o cronograma de execugdo do
Curso; |

8.1.2  Verificar o comparecimento efetivo das servidoras Inscritas;

8.1.3. Atestar a participagio mediante apresentagdo dos certificados emitidos pela

empresa contratada;

8.1.4. Conferir a conformidade dos documentos fiscais apresentados;

8.1.5. Comunicar qualquer irregularidade ou descumprimento contratual 4 autoridade
competente, adotando, se necessario, as providéncias previstas na legislagéo.
8.2. |0 acompanhamento do objeto serd realizado de forma documental e administrativa,
mediante analise dos registros formais de participagdo e cumprimento integral do objeto, com
vistas & garantia da regularidade da despesa publica e da efetiva entrega do servigo contratado.
8.3.  Ficara designado como FISCAL TECNICO DO CONTRATO, um servidor a ser
nomeado ¢ indicado posteriormente, para exercer a fiscalizagdo e o acompanhamento do
objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 ¢ 7 da Lei federal n° 14.133/21.
8.4.  Ficara designada como GESTOR (a) DE CONTRATO, um servidor a ser nomeado
¢ indicado posteriormente para coordenar, controlar e avaliar a execugdo do mesmo no
decorrer de todo o seu periodo de vigéncia.

9. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O prazo de validade contratual sera compativel com a data da realizagdo do Encontro,
respeitando-se os trAmites administrativos de empenho, liquida¢do e pagamento conforme
cronograma or¢amentario do Municipio.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 1.149,50 (Mil, cento e quarenta e nove
reais e cinquenta centavos), que corresponde ao objeto a ser contratado, discriminado na
planilha de especificacio, quantitativos e pre¢os no item 02 neste Termo de Referéncia.

10.2  Os valores estimados foram estipulados levando em consideragdo 0s precos
informados pela empresa a ser contratada, em consonancia com os precos da mesma
praticados no mercado (conforme ETP). &
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11. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1.| A selecio do fornecedor dar-se-d4 por meio de contrataciio direta, mediante
inexigibilidade de licita¢fio, nos termos do art. 74, inciso I1I, da Lei n® 14.133/2021, em razio
da inyiabilidade de competicio.
11.2.) O fornecedor foi definido com base na sua condigfo de empresa organizadora e
detentora exclusiva do 9° GNCP — Encontro Brasileiro de Grandes Nomes em Compras
Piblicas, sendo a Civica Capacitagio & Eventos a Unica responsavel pela concepgio,
organizagdo, curadoria, programacio e comercializagio das inscri¢des do referido evento.
11.3. Dessa forma, ndo ha possibilidade de estabelecimento de critérios competitivos de
julgamento, tais como menor pre¢o ou técnica e prego, tendo em vista que o objeto consiste
na participagido em evento especifico, com conteudo programatico, metodologia e corpo
técnico proprios, ndo sendo passivel de substituicdo por outro fornecedor sem prejuizo ao
interesse da Administragdo.
11.4.| A escolha do fornecedor fundamenta-se, ainda, nos seguintes aspectos:

* Reconhecida atua¢io no mercado de capacitacio em contratagdes publicas;

*  Qualidade técnica do evento, evidenciada pela programacdo e pelo corpo de

palestrantes de notdria especializagio;
* | Adequagio do contetdo as necessidades institucionais da Administra¢o;
« | Compatibilidade do valor da inscri¢io com os praticados em eventos similares,
conforme justificativa de precgos a ser apresentada nos autos.

11.5. Assim, a selecdo do fornecedor atende aos principios da legalidade, da eficiéncia e da
economicidade, estando devidamente justificada em razdo da natureza singular do objeto e da
inviabilidade de competi¢éo.

12. FORMA DE PAGAMENTO
12.1.| O pagamento referente a contratagdo serd efetuado em parcela Unica, apds a
comprovacdo da efetiva participacdo das servidoras inscritas no curso, mediante apresentagio
dos seguintes documentos:

12.1.1. Nota fiscal eletrénica emitida pela empresa contratada, em conformidade com

as exigéncias legais e fiscais vigentes;

12.1.2. Comprovantes de inscrigfo e participagfo no curso (Declaragdo de Presenca
e/ou Certificado de Conclusdo emitido pela Civica Capacitacio & Eventos;

12.1.3 Relatorio de participagdo, atestado pela chefia imediata dos servidores.
12.2. |0 pagamento serd processado por meio de empenho prévio, conforme previsto na
legislacdo orgamentaria, ¢ podera ser realizado via:

12.2.1. Transferéncia bancaria para conta corrente de titularidade da empresa
contratada,

12.2.2. Ordem de pagamento, conforme as normas financeiras e contdbeis do
Municipio.
12.3. | A execuclo financeira sera precedida da verificagdo da regularidade fiscal da
contratada, nos termos do art. 69 da Lei n® 14.133/2021, garantindo a conformidade com as
obrigagbes tributdrias, trabalhistas e previdenciarias exigidas para a liberagio dos recursos
publicos.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 | A despesa decorrente da presente contratagdo correra & conta de recursos consignados
no orgamento da Secretaria Municipal de Educa¢go — SEMED, devidamente prevista na Leg
Orgamentéria Anual vigente: r&
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FONTE DE RECURSO: 500 — Recursos Préprios do Municipio.

FUNCIONAL PROGRAMATICA: 12.361.1001.2] 05.000 — Manutengéo da Secretaria de
Educacfo.

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros / Pessoa
Juridica.

14. RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCTA
14.1. Declaro estar ciente de todas as implicagdes pelas informagées prestadas no presente
Termo de Referéncia e em relagdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Timon/MA, 17 de abril de 2026.

Upofo
REGIA MARIA BEZERRA COUTO
Coordenadora do Departamento de Compras — SEMED

Portaria n® 0612/2025 — GP

Ratifico e aprovo este Termo de Referéncia em: / / 2026.

Isadora K. d%o Rodrigues
Secretaria fe Educacio
Portaria 008/2026.GP _..
ISADORA KAMILLA DE ARAUJO RODRIG UES
Secretaria Municipal de Educagio

Portaria n°006/2026 —GP
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