PREFEITURA MUNICIPAL

Y. TUNTUM

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA n° 002/2022
Prestacdo de Servigco Continuado
Processo Administrativo n° 002/2022

1. DO OBJETO

1.1. Implantagdo de Sistema de Gestdo Educacional/Diario Escolar Eletrénico. Sendo,
implantacdo, desenvolvimento e manutencdo do mesmo para o atendimento de 50
Unidades de Ensino da Rede Municipal, por um periodo de 12 meses para ano letivo
2022, que devera ser implantado em conformidade com o Modelo Educacional Vigente

do Municipio de Tuntum-MA.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. E de natureza legal a obrigatoriedade do Municipio em oferecer suporte para
gerenciamento de dados escolares das unidades que fazem parte da Secretaria Municipal
de Educacdo. Ante a necessidade de implantar uma politica de modernizacdo de suas
instituicOes, faz-se necessario realizar a contratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servicos de informatica, disponibilizando um software para gestdo escolar

para atender as demandas da rede educacional do Municipio de Tuntum-MA.

3. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. A implantacdo do software de gerenciamento escolar permite um acesso preciso das
informacdes dos profissionais da educacdo, proporcionando assim maior agilidade na
apresentacdo de resultados. Onde todos esses profissionais, sendo eles Secretério de
Educacdo, Setor Pedagdgico, Nutricionista, Psicologo, Gestores, Coordenadores/Apoio
pedagdgico, Agente Administrativos, Professores, Alunos e Responsaveis poderdo ter
acesso e acompanhar as informagdes que serdo langadas.

3.2. A prestacao dos servicos devera ocorrer no periodo de 12 (doze) meses, de forma que
melhor atenda os interesses da Contratante.

3.3. O regime de execucdo indireta sera sob a modalidade empreitada por preco global,
nos termos do inciso XXIX do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021.
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4. TABELA QUANTITATIVA DOS SERVICOS

ITEM

ESPECIFICACAO DOS

SERVICOS

UND | QUANT.

V. UNIT

V. TOTAL

01

Implantacédo do
Software de
Gerenciamento
Escolar, Software
para Carteira
Funcional de
Profissionais da
Educacéo, Software
Carteira Digital
Estudantil, Sistema de
Diario On-line e Off-
line e portal de
Servigos a
comunidade escolar.
Software diario On-
line e Off-line
(Secretario de
Educacao, Setor
Pedagdgico,
Nutricionista,
Psicdlogo, Gestores,
Coordenadores/Apoio
pedagdgico Agente
Administrativo,
Professores, Alunos e
Responsaveis);
Software controle de
protocolo;

Software setor
pedagdgico;
Software recursos
humanos;

Software carteirinha
estudantil digital;

SERV. 01

R$
49.800,00

R$
49.800,00
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e Software carteira
Funcional Digital
(Profissionais da
educacéo);

e Software de
integracao dos
servigos/sistemas
apresentados para
consultas via
WhatsApp.

e Prestacdo de servico,
suporte presencial e
manutencao
adaptativa, corretiva e
evolutiva dos
softwares, incluindo a
implantacédo de
ferramentas
administrativas.

e Formacdo presenciais
e frequentes nas
escolas Urbana e
Rural indicadas pela
Secretaria Municipal
de Educacdo
SEMED.

5. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

5.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

5.1.2. Efetuar a entrega do objeto/servico em perfeitas condigdes, conforme
especificacbes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da

respectiva nota fiscal;
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5.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto/servico com avarias ou defeitos;

5.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

5.1.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

5.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato.

5.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.2.1. S&o obrigacdes da Contratante:

5.2.2. Receber o objeto/servigos no prazo e condicOes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

5.2.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

5.2.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto/servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
5.2.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.2.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto/servi¢o, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

5.3. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. DA HABILITACAO TECNICA

6.1. A Qualificacdo Técnica da contratada devera ser comprovada através de:
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6.1.1. ATESTADO de capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de direito

publico ou privado comprovando que a contratada presta ou prestou servigos compativeis

com o objeto deste termo.

7. DO PRAZO PARA PRESTAQAO DE SERVICOS
7.1. A contratada devera iniciar a prestacdo dos servicos em até 10 (dez) dias apos a

assinatura do contrato.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
8.1. O Prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

de comum acordo entre as partes, nos termos da alinea “a” do inciso XXIII do art. 6° da

Lei n® 14.133/2021.

9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO OBJETO

9.1. A fiscalizacdo seréa realizada por meio de:

9.1.1. Visitas técnicas periddicas de profissionais da empresa, responsaveis pela gestdo do
contrato, a estacdo retransmissora da contratada, mediante agendamento prévio.

9.1.2. As visitas acima mencionadas deverdo ocorrer no interregno minimo de 3 (trés) meses,
sendo facultada a realizacdo em um periodo menor, a critério da contratante.

9.2. Caber4 ao Fiscal do contrato:

9.2.1. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do
contrato, inclusive a observancia do prazo de vigéncia do mesmo, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

9.2.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocdo das medidas
convenientes.

9.2.3. O Fiscal do Contrato, que ficard responsavel pela execugdo do contrato sera
designado por Portaria, e cabera as atribui¢cdes contidas no presente Termo de Referéncia,
naquilo que Ihe for aplicado, o exercicio da fiscalizagdo do contrato e dirimir as davidas
que surgirem no curso da prestacdo dos servigos, devendo ser o principal intermediador
entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE.
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9.2.4. Propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado,

apresentando provas que justifiguem a proposicéo.

9.2.5. Acompanhamento a execucdo dos servicos e a fiscalizacdo do contrato, sob os
aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando & contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam

medidas corretivas por parte da mesma.

10. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

10.1. Se a contratada, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Despesa ou a
assinar o instrumento contratual, sujeitar-se-a as seguintes penalidades:

a) Impedimento de contratar com o Municipio de Tuntum/MA, pelo prazo de até 3 (trés)
anos;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor global do objeto do contrato, devidamente
atualizado.

10.2. O atraso injustificado na execuc¢do dos servicos sujeitara a contratada a aplicacéo da
seguinte multa de mora:

a) multa moratéria diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da respectiva Nota
de Despesa, em caso de atraso na entrega dos materiais, a juizo da Administracdo, até o
limite de 10% (dez por cento);

10.3. Além da multa aludida no item anterior, a contratante podera aplicar as seguintes
sanc¢des a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses de inexecucao total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

c¢) Impedimento de participar em licitagdo e assinar contratos com o Municipio por prazo
ndo superior a de até 03 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.4. As sang0es previstas nas alineas “a”, “c”, e “d” poderao ser aplicadas conjuntamente

com a prevista na alinea “b”.
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10.5. Caberd ao Fiscal do Contrato, propor a aplicacdo das penalidades previstas,

mediante relatdrio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicao.
10.6. A CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo de sancGes administrativas, dentre
outras hipdteses legais, quando:

a) prestar os servigos em desconformidade com o especificado e aceito;

b) ndo substituir/modificar, no prazo estipulado, o servico recusado pela contratante;

¢) descumprir os prazos e condi¢Oes previstas neste Termo de Referéncia.

10.7. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos
contados da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pelo Orgao.

10.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
contratada, amigavel ou judicialmente.

10.9. Quando a contratada, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedida contratar com a
Administracdo Publica Municipal, pelo prazo de até 3 (trés) anos, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10.9. As sangbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo

administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio

11. DO PRAZO E PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO

11.1. Apos a formalizacdo da contratacdo do servico, o Departamento de Orgamento e
Financas da Prefeitura Municipal de Tuntum/MA, procedera a emissdao da NOTA DE
DESPESA para a referida despesa.

11.2. O pagamento seré efetuado nos termos do instrumento contratual.

11.3. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias Uteis
apos apresentacdo da “Solicitacdo de Pagamento” em papel timbrado da empresa,
discriminando o periodo de referéncia, numero da NF, o valor a ser recebido
acompanhado da respectiva Nota Fiscal ou Fatura, protocolada no setor indicado pela
Prefeitura, devidamente atestada pelas unidades competentes para 0 respectivo

pagamento.
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11.4. A nota fiscal ou fatura devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de

Tuntum/MA, devendo ter no verso o atesto de recebimento dos servigos pelo responsavel
pela fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do presente contrato.

11.5. Nao sera efetuado qualquer pagamento enquanto perdurar pendéncia de liquidagéo
de obrigagdes em virtude de penalidades impostas ao proponente ou inadimpléncia
contratual.

11.6. A data da apresentacdo da nota fiscal/fatura serd devidamente registrada nos autos
do processo pelo responsavel pelo recebimento dos materiais.

11.7. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a contratada para retificacéo e
reapresentacdo, iniciando a contagem dos prazos fixados para 0 ATESTO a partir do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura corrigida.

11.8. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, sera
realizado desde que a contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

11.9. A retencdo dos tributos devidos, tais como, IR, CSLL, COFINS e PIS/PASEP, nao
sera efetuada caso o contratante apresente junto com sua Nota Fiscal a comprovacado de
que 0 mesmo € optante do Sistema Integrado de Pagamento de Imposto e Contribuicdes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

11.10. Sera efetuada a retencdo de tributos e contribuicGes, pela prestacdo de servicos em
geral, inclusive obras, conforme artigo 64 da Lei 9.430 de 27.12.96, publicado no D.O.U.
de 30.12.96. As pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES néo estdo sujeitas a retencao,
desde que apresentem cépia do termo de Opcdo do Simples ou FCPJ (ficha de cadastro
de pessoa juridica) ou preencham a declaracdo de optante do SIMPLES.

11.11. A Prefeitura poderad deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizacdes devidas pela contratada.

11.12. O pagamento sera creditado em nome da contratada, mediante ordem bancéaria em
conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas
com codigo de barras, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas neste contrato.
11.13. A compensagéo financeira ¢ admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento
pela Administracdo, desde que o contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para
0 atraso. E devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data

correspondente ao efetivo pagamento da parcela.
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11.14. A responsabilidade pelo atraso no envio da “Solicitacdo de Pagamento” Nota

Fiscal/Fatura sera inteiramente da contratada.
11.15. O pagamento sera efetuado de acordo com o CNPJ sob o qual sera emitida a Nota

Fiscal.

12. MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1. Consoante o Art. 45 da Lei n° 9.784/99, a Administracdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a

ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacgéo.

13. FUNDAMENTACAO
13.1. Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, e Instrugdes Normativas do TCE/MA.

Tuntum/MA, 11 de margo de 2022

ANTONIA MORAIS GOMES
Secretaria Municipal de Educacao
Portaria 10/2021 GP, de 04/01/2021
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ITEM

ESPECIFICACAO DOS

SERVICOS

UND

QUANT.

VALOR
UND.

VALOR
TOTAL

01

Implantacdo do
Software de
Gerenciamento
Escolar, Software para
Carteira Funcional de
Profissionais da
Educacéo, Software
Carteira Digital
Estudantil, Sistema de
Diario On-line e Off-
line e portal de
Servicos a
comunidade escolar.
Software diario On-
line e Off-line
(Secretario de
Educacao, Setor
Pedagdgico,
Nutricionista,
Psicblogo, Gestores,
Coordenadores/Apoio
pedagdgico Agente
Administrativo,
Professores, Alunos e
Responsaveis);
Software controle de
protocolo;

Software setor
pedagdgico;

Software recursos
humanos;

Software carteirinha
estudantil digital;

SERV.

01

R$ 49.800,00

R$ 49.800,00




ay)

PREFEITURA MUNICIPAL

« TUNTUM

Software carteira
Funcional Digital
(Profissionais da
educacdo);

Software de
integracdo dos
servigos/sistemas
apresentados para
consultas via
WhatsApp.

Prestacdo de servico,
suporte presencial e
manutencao
adaptativa, corretiva e
evolutiva dos
softwares, incluindo a
implantagdo de
ferramentas
administrativas.
Formacdo presenciais
e frequentes nas
escolas Urbana e
Rural indicadas pela
Secretaria Municipal
de Educacdo SEMED.




