PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRADOR
CNPJ n° 06.140.818/0001-96

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA N° XX/2026 ‘ PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2026

ENTE DA ADMINISTRACAO DIRETA PROMOVENTE DA DISPENSA DE LICITACAO:
Prefeitura Municipal de Mirador — Estado do Maranhao.

ORGAO ADMINISTRATIVO INTERESSADO:
Secretaria Municipal de Administragao

O MUNICIPIO DE MIRADOR, Estado do Maranhio, representado pelos seus Ordenadores de Despesas, em
exercicio, conforme autorizacdo expedida no processo administrativo supracitado, mediante ao Agente de
Contratacdo designado pela Portaria Municipal n® 013/2025, com base nos dispositivos das leis, torna publico
para conhecimento dos interessados que ser4 realizado DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento
na hipétese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislaggo aplicavel.

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos especializados de digitalizagdo e
gerenciamento de documentos municipais da Prefeitura Municipal de Mirador/MA.

REGISTRO DE PRECOS? INSTRUMENTO CONTRATUAL?
NAO CONTRATO
LIC. EXCLUSIVA ME/EPP? RESERVA COTA ME /EPP?
SIM NAO
TIPO DE LICITACAO? MODO DE DISPUTA?
MENOR PRECO GLOBAL ABERTO
SESSAO PUBLICA

PRESTACAO DE SERVICOS/FORNECIMENTO:
30 (trinta) dias uteis, contados da emissdo da Ordem de Servico.

LOCAL ONDE ACONTECERA A DISPENSA ELETRONICA:
Portal de compras de Mirador (https://www.licitamiradorma.com.br/ ).

LIMITE DO CADRASTRAMENTO DA PROPOSTA:
Até dia 25/03/2026, as 08h00min (horério de Brasilia — DF)

INICIO DA ETAPA DE LANCE:
25 de marco de 2026 as 08:00horas (horario de Brasilia — DF)

DO ENCERRAMENTO DA DISPUTA:
25 de maro de 2026 as 14:00horas (horario de Brasilia — DF)

REFERENCIA DE TEMPO:
Sera observado o horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na

documentagao relativa ao certame.

INFORMACOES:

Agente de Contratacido: ROSINETE RODRIGUES e-mail: cplmirador202 1 @gmail.com.
BARROS DUARTE

OBS: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.
OBS: As respostas aos pedidos de esclarecimentos/impugnacdes serdo divulgadas no enderego eletronico:
https://www.licitamiradorma.com.br/ e no portal do Municipio:
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http://www.transparencia.mirador.ma.gov.br/acessolnformacao/licitacao/tce e vinculario
participantes e a administracdo.

0s

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° XX/2026

O MUNICIPIO DE MIRADOR - MA, através do Agente de Contratagdo, designada por
portaria especifica, vem, por meio deste, com fulcro no Art. 51 do Decreto Federal n° 10.024/2019 e nos
termos do art. 75, Il da Lei n° 14.133/2021, tornar publico o interesse deste Poder Publico Municipal em
adquirir, por meio de Dispensa de Licita¢do, o fornecimento, nos termos e condi¢des abaixo.

1. CONDICOES PRELIMINARES
1.1. A Dispensa Eletronica sera realizada em sessdo publica, conduzida por um operador, devidamente

designado por portaria especifica, por meio da Internet, mediante condi¢des de seguranca - criptografia e
autenticacdo, em todas as suas fases a ser realizada no dia 25 de marco de 2026, na plataforma do site
(https://www.licitamiradorma.com.br/).

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa para prestacao de servicos especializados de digitalizagdo e gerenciamento
de documentos municipais da Prefeitura Municipal de Mirador/MA, conforme as condigdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAQO

3.1. Poderdo participar da presente Dispensa os interessados que estejam devidamente cadastrados no
Portal de Compras de Mirador/MA (https://www.licitamiradorma.com.bt/ ) e que cumpram as devidas
formalidades dos documentos de habilitagdo exigidos neste edital, sendo que o ndo atendimento de

quaisquer das condi¢des implicara na inabilitacdo ou desclassificagdo da proposta.

4. PROPOSTA DE PRECOS
4.1. O valor constante da proposta deve compreender todos os impostos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros, deslocamentos de pessoal e quaisquer outros custos
ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre a execucdo dos
fornecimentos/servigos, abrangendo, assim, todos os custos necessarios a sua execugdo, em face desta
Dispensa.

4.2. A validade da proposta sera de 90 (noventa) dias, a contar da data de abertura da mesma.

4.3. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo e das especificacdes técnicas previstas neste Edital.

4.4. A proposta de preco devera ser encaminhada nos termos do ANEXO I (Termo de Referéncia) deste
instrumento, devendo constar os pregos unitarios e totais dos itens.

4.5. Até a abertura da sessdo de julgamento, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
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4.6. O prazo para a execucao do objeto ¢ imediatamente ao recebimento da respectiva ordem de servigos.

5. JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Sera considerado primeiro classificado na Dispensa Eletronica, aquele que apresentar, durante o
periodo da Fase de Lances, o valor de Menor Preco Global.

5.2. Sera considerado habilitado e adjudicado, o primeiro classificado que atender as exigé€ncias de
habilitagdo e as especificagdes do Termo de Referéncia, apresentando em arquivo unico, no formato PDF,

a proposta de precos e os documentos de habilitacdo exigidos neste edital.
6. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DA EMPRESA VENCEDORA
6.1. A empresa declarada classificada em primeiro lugar, devera apresentar, em arquivo tnico, no formato

“PDF”, os seguintes documentos de habilitacdo e proposta:
a) A proposta de precos, contendo as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia;
b) Contrato Social ou Declaragao de Firma Individual se houver;
¢) RG e CPF dos Sécios;
d) Prova de inscri¢do no cadastro nacional de pessoas juridicas (C.N.P.J);
e) Certiddo Negativa de Débito da Receita Federal (Tributos (INSS) e Divida Ativa);
f) Certidao Quanto a Divida Ativa do Estado (Administrada pela Procuradoria da Fazenda Estadual ou
equivalente em cada Estado);
g) Certidao de Quitagdo de Tributos Estaduais (Administrada pelo Departamento de Arrecadacdo e
Tributos do Centro Tributario Estadual ou equivalente em cada Estado);
h) Certidao quanto a Divida Ativa Municipal (Administrada pela Procuradoria Geral do Municipio ou
equivalente em cada Municipio);
i) Certiddo Negativa de Tributos Municipais, (Administrada pela Secretaria de Financas Municipais
ou equivalentes em cada Municipio);
j) Certificado de regularidade de situagdo — FGTS;
k) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, Lei 12.440/2011, de 07 de julho de 2011.
1) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execuc¢ao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;
m) Balango Patrimonial do ultimo exercicio financeiro, de acordo com a legislagdo vigente. Para as
empresas com menos de um ano de exercicio, sera aceito o balanco de abertura, como forma de
comprovacdo de sua capacidade financeira;
n) Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente € compativeis em caracteristicas
com o objeto da licitacdo, mediante a apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, reconhecidamente idonea(s);
0) Declaragdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal.

7. DO PRAZO PARA ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA
7.1. A licitante devera encaminhar proposta, concomitantemente com os documentos de habilitagdo

exigidos neste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e horario marcados para
abertura da sessdo publica, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas e dos documentos de habilitacao.
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7.2. O envio incompleto dos documentos apresentados, ou o envio de documentos em desacordo com as
exigéncias contidas no item anterior, acarretardo a sumdria inabilitagdo da empresa classificada em
primeiro lugar.

7.3. O envio de Documentagdo complementar sera de 30 (trinta) minutos, apés a solicitagdo no sistema.

8. PAGAMENTO

8.1. O pagamento dos valores devidos pela publicacdo de matéria de interesse da Prefeitura Municipal de
Mirador/MA sera efetuado pelo CONTRATANTE, até o 10° (décimo) dia util, a partir da data da
apresentacdo, pela CONTRATADA, da Nota Fiscal/Fatura de servigos.

9. CONDICOES GERAIS

9.1. O proponente ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta Dispensa. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato, sem prejuizo
das demais sang¢des cabiveis;

9.2. A forma de lances entre os licitantes concorrentes sera no formato proposta “com disputa”, onde
dentro do periodo pré-estabelecido no item 1, deste edital, os licitantes interessados encaminharam ao
sistema do Portal de Compras de Mirador/MA (https://www.licitamiradorma.com.br/) e suas
respectivas propostas de precos, que ao fim deste prazo, serdao devidamente conferidas pelo Operador

responsavel.

9.3. As normas que disciplinam esta disputa eletronica serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade
e a seguranca da contratagdo, e os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Operador.

9.4. A participagao do proponente neste procedimento implica em aceitacdo de todos os termos deste
Edital, e Legislacdo informada no preambulo do mesmo, os quais regulamentam este procedimento.

10.DA DOTACAO ORCAMENTARIA
1.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

11.CONSIDERACOES FINAIS
11.1. A indicagdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informagdes

relativas a sessdo publica da cotacdo eletronica constardo de ata divulgada no sistema eletronico, sem
prejuizo das demais formas de publicidade.
11.2. Para duvidas e demais esclarecimentos, as informagdes poderdo ser encaminhadas para o seguinte
e-mail: cplmirador2021(@gmail.com .

Mirador/MA, 19 d mar¢o de 2026.

Josinete Rodrigues da Costa
Secretaria Municipal de Administracao
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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados de digitalizagdo e
gerenciamento de documentos municipais da Prefeitura Municipal de Mirador/MA.

2. ESTIMATIVA DO PRECO

2.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em
moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou
indiretamente na execu¢ao do OBJETO, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID |QUANTIDADE MENSAL ANUAL
Contratagdo de empresa para prestagdo de
servigos especializados de digitalizagdo e
gerenciamento de documentos Municipais da | MESES 12 R$ 4.733,33 | R$56.799,96

Prefeitura Municipal de Mirador/MA.
Estimativa mensal: 7.000 paginas

2.2. A vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, nos termos do Art. 105 da Lei 14.133/202, podendo ser prorrogado em conformidade
com a inteligéncia do Art. 106 do mesmo dispositivo legal.

2.3. O instrumento contratual oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. O objeto desta contratagdo ¢ considerado comum, visto sua necessidade permanente,
visando a manutencao da atividade administrativa da Prefeitura Municipal, conforme definido
no inciso X do art. 6° da Lei n° 14.133/2021.

3.2.  Em virtude dos servicos desta contratagdo serem considerados comuns, onde envolve
objeto de padronizacdo pela Administra¢do, de baixa complexidade/vulto, e de acordo com o
Art. 12, inciso I, do Decreto Municipal n° 038 de 21 de dezembro de 2023, que regulamenta a
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, em que se faculta a ndo elaboragcdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, entendemos possivel, por meio deste Termo de Referéncia, descrever a solucao
e demais informacgdes necessarias para esta contratacao.

3.3. Nao houve PCA ELABORADO no ano anterior, mas tem previsdo nas necessidades
recorrentes dos anos anteriores e seu or¢amento esta previsto na LOA.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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4.1. A contratagdo de servicos técnicos especializados para digitalizacao e gerenciamento de
documentos municipais, faz-se necessaria visando aprimorar o tramite interno de documentos,
assim como facilitar o acesso dos departamentos quando houver necessidade de prestar
informacdes internamente e aos 6rgaos externos de fiscalizagao.

4.2. Além de melhorar o trAmite interno, promovera uma economia no que tange aos gastos com
impressoes, fotocopias e consumo de papel tendo em vista que todos os documentos poderdo ser
visualizados através de um sistema de gerenciamento via internet.

4.3. A presente contratagdo tem por finalidade atender a necessidade da Prefeitura Municipal de
Mirador/MA de preservar, organizar, gerenciar ¢ modernizar o acervo documental produzido
pelas diversas secretarias e 6rgdos municipais, que atualmente se encontra predominantemente
em meio fisico.

4.4. O volume expressivo de documentos fisicos acumulados ao longo do ano tem gerado
diversos impactos negativos a administra¢ao publica municipal, tais como:

a) Risco de perda ou extravio de documentos, devido ao manuseio constante,
armazenamento inadequado e limita¢des estruturais dos espagos fisicos disponiveis;

b) Dificuldade na localizagdo e recuperacao de informagdes, ocasionando atrasos no
andamento de processos administrativos ¢ no atendimento a demandas internas e
externas;

¢) Comprometimento da integridade documental, com incidéncia de deterioracdo natural do
papel (umidade, fungos, rasgos), o que ameaca a preservacao de registros de valor
histérico, juridico, financeiro e administrativo;

d) Custos elevados relacionados ao armazenamento fisico, incluindo necessidade de espagos
adicionais e recursos humanos para organizagdo manual dos arquivos;

e) Limitagdes ao cumprimento da legislacdo vigente, especialmente no que diz respeito ao
direito de acesso a informagdo, a transparéncia publica e a guarda de documentos de
acordo com prazos legais e boas praticas arquivisticas.

4.5. A digitalizag¢do e o gerenciamento eletronico dos documentos sdo medidas indispensaveis
para:

a) Garantir a preservagdo do acervo, evitando perdas irreversiveis de informagdes
essenciais;

b) Promover a celeridade e a eficiéncia administrativa, com possibilidade de pesquisa agil e
segura dos arquivos digitalizados;

c) Atender a Lei Federal n° 12.682/2012, que regulamenta a elaboracdo e o arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos, e a Lei n® 14.129/2021 (Lei do Governo
Digital), que estabelece diretrizes para digitalizacdo de acervos e prestagdo de servigos
digitais;

d) Cumprir o disposto na Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informag¢ao), garantindo
maior transparéncia e disponibilidade de dados ao cidadao;
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e) Reduzir custos com armazenamento fisico e liberar espacos que poderdo ser destinados a
outras atividades administrativas;

f) Modernizar a gestdo documental municipal, adequando-a as exigéncias contemporaneas
de seguranca da informagdo, rastreabilidade, auditoria e preserva¢do de memoria
institucional.

4.6. Considerando a natureza especializada dos servigos, que envolvem técnicas especificas de
digitalizagdo, indexacdo, tratamento eletronico de imagens, organizacdo em banco de dados
estruturado e implementagdo de solugdes tecnoldgicas compativeis com os sistemas da
administracdo municipal, constata-se que a execucdo deve ser realizada por empresa com
comprovada capacidade técnica e experiéncia no segmento.

4.7. Dessa forma, a contratagdo ora proposta se mostra imprescindivel ao regular funcionamento
da Prefeitura Municipal de Miardor/MA, propiciando beneficios institucionais permanentes e
permitindo o cumprimento integral das normas legais e dos principios da eficiéncia
administrativa, transparéncia e preservagao do patriménio documental publico.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
5.1. A solugdo proposta consiste na prestagdo de servicos especializados de digitalizacao,
catalogacdo e gerenciamento eletronico de documentos fisicos pertencentes ao acervo da
Prefeitura Municipal de Mirador/MA, contemplando todas as etapas do ciclo de vida do
objeto, desde o recolhimento e tratamento inicial até a entrega final dos arquivos digitais e
devolucao organizada dos documentos fisicos.

5.2. O ciclo de vida da solugdo envolve as seguintes fases principais:
a) Levantamento e Planejamento: Identificacdo e conferéncia prévia dos documentos a serem
digitalizados, com elaboracdo detalhada, classificacdo e organizacdo. Planejamento do
cronograma de execucdo e definicao das responsabilidades entre contratada e contratante.
b) Preparacao Fisica dos Documentos: Higieniza¢do superficial, remocao de grampos, clipes,
elasticos e outros materiais que possam danificar o processo de digitalizagdo. Reorganizacao
das folhas em sequéncia correta, visando garantir integridade e fidelidade do conteudo.
c¢) Digitalizagdo: Digitalizagdo de 100% dos documentos, com resolu¢ao minima de 300 dpi,
gerando imagens coloridas ou em escala de cinza, conforme o tipo documental e a necessidade
de preservagdo da qualidade da informagdo. Utilizagdo de scanners profissionais com
tecnologia de alimentacdo automatica e correcao de distorcdes.
d) Armazenamento Digital e Backup: Organiza¢do do acervo digital em banco de dados
eletronico seguro, com possibilidade de exportacdo e integracdo com sistemas ja existentes na
Prefeitura. Entrega dos arquivos em midias externas (HD externo ou SSD) e/ou
armazenamento em nuvem, conforme especificagdes técnicas a serem definidas.
Fornecimento de pelo menos uma copia de seguranca (backup) completa dos dados
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digitalizados.
e) Treinamento e Transferéncia de Conhecimento: Capacitacao dos servidores indicados pela
Administragdo Municipal quanto ao acesso, consulta, gerenciamento e guarda dos
documentos digitais. Entrega de manuais técnicos de uso e operagao.
f) Devolugdo Organizada do Acervo Fisico: Reconstituicao dos lotes de documentos originais,
devidamente organizados, acondicionados e etiquetados para posterior arquivamento fisico.
5.3. Especificagdo Técnica do Produto/Servigo
e Resolugdao minima de digitalizagao: 300 dpi.
e Formato final dos arquivos: PDF/A (padrdo de longo prazo), com OCR ativo.
e (Capacidade de busca: por metadados e conteudo textual.
e Organizagdo digital: estrutura de diretérios padronizada e compativel com sistemas
Windows e Linux.
e Midia de entrega: HD externo de no minimo 2TB (ou outro dispositivo conforme
necessidade), acompanhado de backup integral.
e Treinamento: presenciais ou online, com emissdo de certificados de participagao.
e Sigilo: obrigacdo contratual de confidencialidade sobre todo o acervo processado.
5.4. Esta solu¢do contempla todas as fases de gestdo documental, uso, preservacao,
armazenamento e disponibilizacdo, garantindo & Administracdo Piblica Municipal total controle
sobre o ciclo de vida dos documentos, em conformidade com a legislagdo vigente e as melhores
praticas arquivisticas e tecnoldgicas.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade: A Contratada devera adotar praticas de SUSTENTABILIDADE
AMBIENTAL, conforme legislagdes correlatas, naquilo que couber, e ainda: cumprir com as
Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos solidos; cumprir diretrizes relativas a gestao integrada e ao gerenciamento de residuos
solidos, obedecendo aos parametros estabelecidos pela Lei n® 12.305/10.

6.2. Subcontratacdo: Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.3. Garantia da contratacdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4. Indicacao de marcas ¢ modelos: Nao sera necessaria.

6.5. Exigéncia de amostra: Nao sera necessaria a apresentacao de amostra.

6.6. Apds a publicacao da homologagao do resultado, a licitante vencedora sera convocada para
retirar a Nota de Empenho e/ou assinar o Contrato ou instrumento equivalente, observado o prazo
maximo de 05 (cinco) dias tteis, contado da data de recebimento da Notificagao.
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6.7. O prazo da convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
administracao.

6.8. Apoés assinatura do contrato a empresa devera prestar o servico conforme as clausulas
estabelecidas no topico execucao do objeto.

7. EXECUCAO DOS SERVICOS/OBJETO
7.1. A prestacdo de servigos abrange o fornecimento de mao de obra, equipamentos, sistema
informatizado de gerenciamento eletronico de documentos (GED), infraestrutura necessaria,
organiza¢do, indexacdo, metadados, conferéncia, valida¢do, armazenamento digital seguro e
descarte supervisionado dos materiais digitalizados, conforme padrdes técnicos minimos
estabelecidos no modelo e-ARQ Brasil, com estimativa mensal de 7.000 (sete mil) paginas e total
de 84.000 (oitenta e quatro mil) paginas no periodo de 12 (doze) meses. Os documentos a serem
digitalizados contemplam, prioritariamente, os acervos das secretarias de Administracdo,
Finangas e Planejamento, Satde, Educacdo e Assisténcia Social, incluindo processos
administrativos, contratos, notas fiscais, termos aditivos ¢ demais documentos arquivisticos
ativos e inativos.
7.2. A execucdo do objeto contratado observard as seguintes diretrizes e procedimentos:
7.2.1. A execugao tera inicio apos a assinatura do contrato;
7.2.2. Realizacdo de reunido de alinhamento técnico entre a Contratante e a Contratada;
7.2.3. Emissao da ordem de servigo autorizando o inicio das atividades.
7.3. A execucdo serd organizada em etapas sucessivas, conforme cronograma previamente
aprovado pela Administragdo Municipal:
a) Levantamento e Conferéncia dos Documentos: a contratada devera proceder a conferéncia
fisica e documental dos lotes a serem processados, elaborando inventario detalhado
(quantitativo e qualitativo), com assinatura das partes.
b) Preparacdo Fisica dos Documentos: Remocao de grampos, clipes, eldsticos, sujeiras e
outros elementos que possam comprometer a digitalizagdo. Organizagdo sequencial das
folhas.
c¢) Digitaliza¢do: Escaneamento integral dos documentos, observando a resolu¢do minima,
formato de arquivo, OCR e demais especificacdes técnicas.
Conferéncia e validacao da qualidade de cada lote digitalizado antes da indexagao.
d) Armazenamento e Backup: Gravacdo dos arquivos digitais em midias externas (HD ou
SSD) e/ou plataforma segura de armazenamento em nuvem, conforme contrato. Criagdo de
pelo menos uma copia de segurancga integral dos dados.
f) Treinamento: Realizacdo de treinamento pratico e tedrico dos servidores indicados pela
Prefeitura Municipal, com entrega de manual de operagao.
g) Entrega e Devolugdo: Entrega oficial dos arquivos digitais e dos relatorios de execugao.
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Devolugao do acervo fisico organizado, com identificacao de caixas e etiquetas de controle.
7.4. Os servicos deverdao ser executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Mirador/MA, em espago disponibilizado pela Administragao;

7.5. O prazo maximo para conclusao total dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de emissdo da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos termos legais mediante
justificativa aceita pela Contratante.

7.6. A execugao sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Contratante, que
emitird termos de aceite parciais e final.

7.6.1. O fiscal tera livre acesso aos ambientes e aos sistemas utilizados na execugao do objeto.

7.6.2. Todas as etapas deverdo ser registradas em relatorios, que integrardo o processo de

pagamento.

7.7. A Contratada devera assegurar suporte técnico gratuito pelo prazo minimo de 12 (doze)
meses apos a entrega, para esclarecimentos, corregdes € eventuais ajustes nos arquivos digitais
ou sistemas fornecidos.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. A formalizagcdo da contratacdo ocorrerd por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

8.6. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicéveis, dentre outros.

8.7. O gestor do contrato, a ser designado pela administracdo publica, conforme regulamenta a
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos.
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8.8. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.9. O gestor do contrato acompanhard a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8.12. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratag¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

8.14. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos;

8.15. O fiscal do contrato acompanharé a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

8.16. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizaciao
das faltas ou dos defeitos observados.

8.17. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.18. O fiscal do contrato informar4d ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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8.20. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

8.21. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

8.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.23. O gestor do contrato e os fiscais do contrato, serdo auxiliados pelos oOrgdos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da
contratacao, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidid-los com informagdes para prevenir
riscos na execucao do contrato.

8.24. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execugao dos contratos e
os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execu¢dao do contrato serdo efetuados no prazo de um més,
contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢cdo legal ou clausula
contratual que estabeleca prazo especifico.

9. DO PAGAMENTO
9.1. O pagamento a empresa contratada serd realizado pela Prefeitura Municipal de Mirador/MA
de forma parcelada, conforme o avango e a entrega dos servicos, obedecendo aos seguintes
critérios:
a) Apresentagdo da nota fiscal eletronica correspondente;
b) Entrega dos relatdrios técnicos e midias digitais com os arquivos processados;
¢) Devolugao organizada dos documentos fisicos;
d) Emissdo de Termo de Aceite pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo contratual.
9.2. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, observando os seguintes critérios:
a) Cada lote de documentos digitalizados, indexados e entregues digitalmente e fisicamente
serd avaliado e aceito pela fiscalizagao;
b) O pagamento serd proporcional a quantidade de documentos efetivamente processados e
entregues com qualidade técnica comprovada.
9.3. Apos o recebimento da nota fiscal e da documentacdo exigida, e desde que haja o aceite
formal da fiscalizagdo, o pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, nos termos do
art. 145 da Lei n® 14.133/2021.
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9.4. Caso os servigos sejam entregues em desconformidade com o contratado ou apresentem
falhas técnicas (ex.: imagens ilegiveis, falta de indexacao, perda de documentos), o pagamento
sera suspenso até a sua regularizacdo, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.

9.5. Os valores contratados poderdo ser reajustados apds 12 (doze) meses da assinatura do
contrato, nos termos da legislagdo vigente, observando-se o indice acordado contratualmente.
9.6. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais tributos
decorrentes da execu¢do contratual correrdo por conta exclusiva da contratada, ndo sendo
permitida qualquer cobranca adicional a Administragao Publica.

10. SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, 11, da Lei n°® 14.133/2021), sob
a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

11. CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

11.1. A prestacdo dos servicos deverd atender as seguintes condigdes essenciais:

11.2. Qualidade e Conformidade Técnica: Os servicos deverao seguir todas as especificagdes
técnicas e legais, garantindo a integridade, a legibilidade e a organiza¢do dos documentos fisicos
e digitais.

11.3. Sigilo e Confidencialidade: Todo o acervo processado serd mantido em absoluto sigilo,
sendo vedada qualquer forma de divulgacdo ou uso ndo autorizado, mediante assinatura de termo
de confidencialidade pela Contratada e sua equipe.

11.4. Equipe e Recursos: A Contratada deverd disponibilizar equipe técnica qualificada,
equipamentos, softwares e infraestrutura necessarios, assumindo total responsabilidade pela
execug¢do adequada.

11.5. Local de Execugdo e Transporte: Os trabalhos ocorrerdo preferencialmente nas
dependéncias da Prefeitura. Caso necessario transportar documentos para outro local, sera
exigida autorizacao prévia, inventario detalhado, guarda segura e devolugdo organizada.

11.6. Prazos e Comunicacdo: Os servicos obedecerao ao cronograma estabelecido e qualquer
alteragdo devera ser formalmente comunicada e aprovada pela Contratante. Relatorios detalhados
deverdo ser entregues a cada etapa.

11.7. Aceite e Pagamento: O pagamento sera condicionado a entrega de relatorios, devolugao
dos documentos fisicos e emissdao de termo de aceite pelo fiscal designado.

11.8. Responsabilidade por Danos: A Contratada respondera por eventuais danos, extravios ou
perdas de documentos sob sua guarda.

Rua Jornalista Mauritonio Meire, 22 - Centro - CEP 65.850-000
13



PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRADOR
CNPJ n° 06.140.818/0001-96

11.9. Cumprimento da Legislacdo: A execugdo observara integralmente as normas legais e
regulatdrias aplicaveis, incluindo a Nova Lei de Licitagdes, Lei de Digitalizagdo de Documentos
e a LGPD.

12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
12.1. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:
12.1.1. Habilitacao juridica:
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;
b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacdo respectiva e RG dos socios.
12.1.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
d) Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

f) Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

1) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

12.9.4. Qualificacdo Econémico-Financeira:
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

conforme entendimento da Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;
b) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando:
b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um).
c) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

d) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

e) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contébil Digital - ECD ao
SPED.

f) Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em

qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilita¢do patrimonio liquido minimo de 5% do valor total
estimado da contratacao.

2) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

h) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo
fornecedor.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio para o ano de 2026.

14. DO FORO

14.1. Quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento contratual serdo apreciadas perante o
foro da comarca de Mirador/MA, ficando renunciado expressamente qualquer outro foro, por
mais privilegiado que seja.

Mirador - MA, 18 de marco de 2026.

Assessora Administrativa

Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

ANEXO II

MINUTA DO CONTRATO N° XX/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XX/2026

CONTRATO N° /2024 QUE, ENTRE SI,
CELEBRAM O MUNICIPIO DE MIRADOR/MA E A
EMPRESA.....oooovveeeennnn, PARA OS FINS QUE
SE ESPECIFICA.

O Municipio de Mirador/MA, com sede a Rua Jornalista Mauritonio Meire, 22 - Centro -
CEP 65.850-000, Centro, nesta cidade, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 06.140.818/0001-96, através da
Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas, neste ato representado pelo (a) Senhor

(a) , CPF n.° , doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de
outro lado, a Empresa , Pessoa Juridica de Direito Privado, inscrita no CNPJ sob o n°.
sediada a , neste ato representada por , CPF n.°

, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no
Processo Administrativo n® XX/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e Decreto
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Municipal n°® 041/2023, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente de ,
mediante as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. OBJETO E DO FUNDAMENTO LEGAL
1.2. O objeto do presente instrumento ¢ a Contratacdo de empresa para prestacio de servicos

especializados de digitalizacio e gerenciamento de documentos municipais da Prefeitura Municipal
de Mirador/MA, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.3.  Objeto da contratagio:

~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICOES UNIDADE QT. UNITARIO TOTAL
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXX

1.4.  Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrig¢do:
1.4.1. O Termo de Referéncia;

1.4.2. A Autorizagdo de Contratagdo Direta

1.4.3. Aviso de Dispensa Eletronica, caso existentes;

1.4.4. A Proposta do contratado;

1.4.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.5. O presente Contrato decorre da Dispensa de Licitagdo, nos termos do como fundamento legal o
art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021 e suas posteriores e eventuais alteragdes, tudo constante no Processo
Administrativo n° 007/2026, do qual passa a fazer parte integrante este Instrumento.

1.6.  Os servicos serdo prestados de forma continuada, tendo em vista a necessidade permanente e
essencial da Administragdo de manter a regularidade e a confiabilidade do sistema de folha de pagamento,
nos termos do inciso Il do §1° do art. 6° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.2. O contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até¢ o limite maximo de 60
(sessenta) meses, desde que demonstrado o interesse da Administragdo, devidamente justificado, a
vantajosidade da prorrogacdo e mantidas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratacdo original.

2.3. A contratada devera assegurar a continuidade da prestacdo dos servigos durante toda a vigéncia
contratual, salvo nas hipéteses de interrupgdo legalmente admitidas ou devidamente justificadas por
caso fortuito ou forca maior, conforme previsto na legislagdo aplicavel.

3. MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como 0s prazos €
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condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contratacdo.

4. SUBCONTRATACAO
4.1.  Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. PRECO

5.1. O valor total estimado da contratacdo ¢ de R$ 56.799,96 (cinquenta e seis mil, setecentos e
noventa € nove reais € noventa e seis centavos), para o periodo de 12 (doze) meses, sendo o pagamento
realizado a Contratada de forma mensal e proporcional a execucao dos servicos, conforme medicdes e
atestos realizados pela fiscalizacdo do contrato.

5.2.  5.2.No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, custos com mao de obra, equipamentos, sistemas, taxa de administragdo, transporte,
seguro e quaisquer outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3.  5.3. O valor acima possui carater estimativo, de modo que os pagamentos devidos a Contratada
estardo condicionados aos quantitativos de servigos efetivamente executados, medidos, validados e
aceitos pela fiscalizacdo durante a vigéncia contratual de 12 (doze) meses

6. PAGAMENTO (art. 92,V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. REAJUSTE (art. 92, V)

7.1.  Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
da assinatura do contratual.

7.2.  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacoes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5.  Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.6.  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha(m) a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢éo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo
em vigor.

7.7.  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

Rua Jornalista Mauritonio Meire, 22 - Centro - CEP 65.850-000
18



PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRADOR
CNPJ n° 06.140.818/0001-96

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Disponibilizar condi¢des para execucdo dos servigos, incluindo espago fisico adequado nas
dependéncias da Prefeitura para realizacdo das atividades.

8.2.  Designar fiscal e gestor do contrato, responsaveis pelo acompanhamento, fiscalizagdo, avaliagdo
¢ atesto da execucdo dos servicos.

8.3. Emitir Ordem de Servigo, autorizando formalmente o inicio da execucdo contratual.

8.4.  Fornecer acesso aos documentos a serem digitalizados, garantindo sua integridade no momento
da entrega a Contratada.

8.5.  Participar da reunido inicial de alinhamento, definindo diretrizes, cronograma e
responsabilidades.

8.6.  Acompanbhar e fiscalizar a execucdo, podendo:Solicitar ajustes e correcdes; Emitir notificagdes em
caso de irregularidades;Aplicar penalidades quando cabiveis.

8.7. Atestar os servicos executados, mediante andlise dos relatérios técnicos, midias entregues e
devolucdo dos documentos fisicos.

8.8. Efetuar os pagamentos devidos, conforme: Apresentagdo de nota fiscal;Entrega dos servigos;
8.9.  Emissdo do termo de aceite; Prazo de até 30 dias apds o aceite.

8.10. Comunicar formalmente a Contratada qualquer inconsisténcia ou falha identificada na execucao.
8.11. Aprovar cronograma e eventuais alteragdes, desde que devidamente justificadas.

8.12.  Zelar pelo equilibrio contratual, adotando providéncias em caso de necessidade de prorrogacao,
suspensao ou ajustes.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. Executar os servigos conforme o Termo de Referéncia, contrato e normas legais aplicavesis,
especialmente a Lei n® 14.133/2021.

9.2.  Disponibilizar equipe técnica qualificada, bem como todos os equipamentos, softwares e
infraestrutura necessarios.

9.3.  Realizar todas as etapas do servi¢o, incluindo:

9.4. Levantamento e conferéncia dos documentos;

9.5.  Preparacio fisica (retirada de grampos, organizagdo etc.);

9.6.  Digitalizacdo com qualidade minima de 300 dpi;

9.7.  Indexagdo e aplicagdo de OCR;

9.8.  Armazenamento seguro e backup;

9.9.  Entrega dos arquivos digitais;

9.10. Devolugdo organizada do acervo fisico.

9.11. Garantir a qualidade técnica dos servigos, assegurando:

9.12. Legibilidade das imagens;

9.13. Organizagao dos arquivos;

9.14. Integridade dos documentos.

9.15. Manter sigilo e confidencialidade absoluta sobre todas as informagdes e documentos acessados.
9.16. Responsabilizar-se integralmente por danos, extravios ou perdas de documentos sob sua guarda.
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9.17. Elaborar e apresentar relatorios técnicos periodicos, contendo:

9.18. Quantidade de documentos processados;

9.19. Etapas executadas;

9.20. Eventuais ocorréncias.

9.21. Cumprir os prazos estabelecidos, conforme cronograma aprovado.

9.22. Realizar treinamento dos servidores, com entrega de manuais e orientagdes de uso do sistema.
9.23. Fornecer midias de armazenamento, incluindo:

9.24. HD externo ou equivalente;

9.25. Backup completo dos dados.

9.26. Prestar suporte técnico gratuito por no minimo 12 meses apos a entrega.

9.27. Nao subcontratar o objeto, conforme vedacdo expressa.

9.28. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, ndo gerando dnus
adicional & Administragao.

9.29. Atender as normas de sustentabilidade ambiental, especialmente quanto ao gerenciamento de
residuos.

9.30. Manter as condi¢des de habilitagdo durante toda a execugdo contratual.

9.31. Corrigir falhas ou inconsisténcias identificadas, sem 6nus adicional, no prazo determinado pela
fiscalizagao.

9.32. Solicitar autorizacdo prévia caso haja necessidade de retirada de documentos das dependéncias
da Prefeitura.

10. GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

10.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, por trata-se de contratacao de pequeno vulto a ser realizada mediante dispensa de licitacdo, onde o
pagamento sera realizado somente apés a efetiva prestagdo dos servigos, portanto ndo se faz necessaria a
exigéncia de garantia contratual.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito as sangdes previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133, de 2021, desde que devidamente observadas
as disposicdes e o rito previsto no mesmo artigo, e nos artigos 157 a 162, seus incisos e paragrafos da
mesma lei, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal.

11.2. As multas de Mora e Compensatoria, serdo aplicadas e cobradas da forma prevista no Termo de
Referéncia.

11.3. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgdo ora contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
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antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa, hipotese em que também se aplicam os
artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a
extin¢do se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4. Seaoperagdo de que trata o item anterior implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.6. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.7. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.8. Indenizagdes e multas.

12.9. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagcdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput,
da Lein.° 14.133, de 2021).

12.10. O contrato podera ser extinto ainda:

12.11. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
tenha desempenhado func¢do na licitacdo no processo de contratacdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

12.12. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou so6cio com poder de
dire¢do, familiar de detentor de cargo em comiss@o ou fungdo de confianga que atue na area responsavel
pela demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do o6rgao
contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

13. DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

XXX

XXXX

14. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1I)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas
na Lein°® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes

Rua Jornalista Mauritonio Meire, 22 - Centro - CEP 65.850-000
21



PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRADOR
CNPJ n° 06.140.818/0001-96

que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16 PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011.

17. FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca do municipio de Mirador, Estado do Maranhdo, para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

17.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi impresso em 02 (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Mirador (MA),  de de 2025.

Secretario(a) Municipal de
Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS
1.
2.
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