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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO
SECAO DE INSTRUCAO DE COMPRAS
TERMO DE REFERENCIA
I - Objeto (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “a” da Lei 14.133/2021)

1.1 Aquisi¢ao de mascara, classificado como bem comum, conforme tabela abaixo.

Marca e
Item |Descri¢ao CATMAT |Unidade |Qdd modelo de
Referéncia
1 485315 || Unidade | 13.709 3M ou
Maéscara de protecdo (6532) similar

NO95/PFF2 descartavel,
sem filtro, fixagdo na
cabega por meio de
elastico, com clipe
nasal flexivel de
aluminio/material
metalico, eficiéncia
minima de filtragao de
94% (para PFF2) ou
95% (para N95) contra
particulas de aerossois
de até 0,3
micrometros, conforme
norma ABNT NBR
13698, com
Certificado de
Aprovagao (CA) do
Ministério do Trabalho
e Emprego valido,
aplicavel a
Equipamentos de
Protecdo Respiratoria,
na cor branca ou azul.
Validade minima 3
anos.

Embaladas
individualmente em
involucro plastico
lacrado. O rotulo deve
conter, de forma
legivel e indelével:
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e Nome/Marca do
fabricante e
CNPJ;

e Numero do
Certificado de
Aprovagado
(CA);

e Lote, Data de
Fabricacao e
Prazo de
Validade;

¢ Instrugdes de
uso.

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Portaria n°® 30, de 20
de junho de 2022, da Presidéncia do TRE/RJ.

1.3 A marca indicada como referéncia serve apenas para auxiliar a compreensao do objeto pelos
fornecedores.

11 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “b” da Lei 14.133/2021)

2.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas informag¢des contidas no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), presente no Processo Administrativo SEI TRE-RJ n°® 2026.0.000031333-1, aprovado em 12 de
setembro de 2026, pela Secretaria de Administragdo, Alessandra dos Santos Megre.

2.2. A Equipe de Planejamento da presente contratagdo nao identificou riscos além daqueles ja listados no
macroprocesso de contratagcdes e por esse motivo nao elaborou o documento referente ao gerenciamento de

riscos.

III - DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUCAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “c”, da Lei
14.133/2021)

3.1. A descri¢@o do material consta no topico I.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “d”, da Lei 14.133/2021)
4.1. Obrigacdes da contratada:

4.1.1.Executar o objeto, conforme as determinagdes previstas neste Termo de Referéncia;

4.1.2 Trocar, as suas expensas, o material que for recusado pelo TRE-RJ, observando-se que o recebimento
ndo caracteriza a sua aceitagao, que somente ocorrera apos o recebimento definitivo;

4.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o objeto
fornecido com defeito, vicios ou incorrecdes;

4.1.4 Informar, no momento de envio da proposta, endereco eletronico e contato telefonico para comunicacao
com o TRE/RJ, sendo de sua responsabilidade manté-los atualizados durante toda a fase de execugao da
contratacao;

4.1.5 Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢des de habilitacao exigidas;

4.1.6 Responder pelos danos causados diretamente a contratante ou aos seus bens, ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato;
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4.1.7 Nao transferir ou ceder a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;

4.2 Obrigacdes do contratante:
4.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do objeto, através de comissdo/servidor especialmente designado;

4.2.2. Receber provisoria e definitivamente o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

4.2.3. Comunicar a contratada a ocorréncia de quaisquer imperfei¢des verificadas no objeto fornecido,
fixando prazo para que seja sanado o problema;

4.2.4. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condig¢des de preco e prazo estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

4.3 Protecao de dados

4.3.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) —
Lein® 13.709/2018.

4.3.2. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais caracteriza falta e enseja multa
de 10% (dez por cento) do valor total do contrato.

4.3.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados em razio da execugio deste contrato com
terceiros.

V - MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “e”, da Lei 14.133/2021)

5.1.As aquisigdes serdo formalizadas através da emissdo de nota de empenho, cujo recebimento deverd ser
acusado no prazo de 3 dias uteis, sob pena de decair o direito a contratagdo, sujeito as sangdes legais
cabiveis;

5.2. Sera verificado, por meio do SICAF e de outros meios, a manutencao das condig¢des de habilitagao
exigidas neste Termo de Referéncia;

5.3. Prazo para entrega: até 20 dias, contados da data do recebimento da nota de empenho;

5.4 Enquanto ndo expirado o prazo de entrega, a contratada podera substituir os produtos recusados pelo
Tribunal. Para isso, o prazo de entrega considerar-se-a suspenso durante a fase de analise, reiniciando-se a
contagem do prazo restante a partir da data da comunicagdo da recusa a empresa. A suspensdo s6 podera
ocorrer uma unica vez;

5.5. A contratada devera, obrigatoriamente, entregar a totalidade do material solicitado, sob pena das sangoes
legais cabiveis;

5.6. Eventual solicitacdo de prorrogagao do prazo de entrega, motivada por fato excepcional e estranho a
vontade da contratada, somente serd passivel de apreciagdo caso remetida a este Tribunal ainda na vigéncia
do prazo original de entrega, devidamente fundamentada, para o e-mail compras@tre-tj.jus.br, ressaltando-se
que a confirmacao de recebimento da solicitagdo ndo garante a dilacdo pleiteada, uma vez que a autorizagdo
da prorrogacdo fica a critério deste Tribunal;

5.7. Local e horario de entrega: Secao de Almoxarifado do TRE-RJ/Sealmo, localizada na Avenida Brasil,
2.540, Benfica, Rio de Janeiro, RJ, no horario de 10h00 as 16h00. Telefones (21) 2580-2690 ¢ (21) 2589-
7784. Obs: Localizada na subida do viaduto de Benfica, ap6s a passarela 4 da Avenida Brasil, sentido a Zona
Oeste;

5.8. No caso de produto recusado, a contratada devera efetuar a sua retirada no prazo de 30 dias, contado da

data de recebimento da notifica¢do de reprovacao, ficando a seu cargo as despesas de transporte. Apds esse
prazo, o Tribunal dard o destino mais conveniente para o material rejeitado que nao foi recolhido;
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5.9. Os materiais deverao ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Codigo
de Defesa do Consumidor.

5.10. Validade dos produtos: Os materiais somente serdo aceitos por este Tribunal se, a contar da data de
entrega na Se¢do de Almoxarifado apresentarem validade minima a vencer de % ( trés quartos) do prazo total
instituido pelo fabricante;

Por exemplo:

- se a validade total for de 6 meses, na data de entrega deve ter transcorrido no maximo 1 més e 15 dias da
data de fabricagdo, faltando 4 meses e 15 dias (validade minima a vencer de % do prazo total) para vencer a
validade;

- se a validade total for de 12 meses, na data de entrega deve ter transcorrido no maximo 3 meses da data de
fabricacdo, faltando 9 meses (validade minima a vencer de % do prazo total) para vencer a validade;

- se a validade total for de 24 meses, na data de entrega deve ter transcorrido no maximo 6 meses da data de
fabricacdo, faltando 18 meses (validade minima a vencer de % do prazo total) para vencer a validade;

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “f”, da Lei 14.133/2021)

6.1. Os agentes da administragdo que atuardo na gestdo do contrato estdo discriminados no item 7.2 deste
Termo de Referéncia;

6.2. A comunicagao entre os agentes do TRE/RJ e o representante da contratada sera realizada,
preferencialmente, através de mensagens eletronicas;

6.3. Diante das especificidades do presente objeto, a Equipe de Planejamento da Contratagdo nao identificou
situacdes especificas, que ensejam aplicagdo de multa, além daquelas situagdes ordinarias (atraso na entrega e
inexecug¢do), que serao descritas no futuro aviso de dispensa de licitagao.

VII - CRITERIOS PARA MEDICAO DOS RESULTADOS E AFERICAO DE QUALIDADE DOS
SERVICOS PRESTADOS (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “g”, da Lei 14.133/2021)

7.1. Por se tratar de aquisi¢dao de material com entrega imediata e total, ndo haverad medicao para o
pagamento;

7.2. O processo de liquidagdo e pagamento seguird as seguintes etapas e prazos:

Procedimento de ,
Etapa L Prazo Responsavel
fiscalizacao
Conferéncia da
nformi , .
contori dade dos Até 2 dias uteis
) quantitativos entregues
Recebimento - a contar da
L em relagdo ao constante Sealmo
provisorio entrega total do
neste Termo de .
n . material.
Referéncia e na nota
fiscal.
Conferéncia da Comissio
conformidade das Até 7 dias uteis
) . Permanente de
Recebimento caracteristicas do a contar da .
- ) - . . Recebimento de
definitivo e material em relacao a emissao do -
. on , . Materiais
atesto da nota | descrig¢do constante no relatorio de .
o . Expediente e de
fiscal Termo de Referéncia e recebimento .
. . Limpeza -
da conformidade do provisorio
CPRMEL.
documento fiscal.
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Verificacao da Até 10 dias .
. e Secretaria de
regularidade fiscal da | uteis a contar
Pagamento . Orcamento e
contratada e demais do atesto da Financas
condi¢des de habilitagdo | nota fiscal ¢

7.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da contratada.
7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel;

7.5. Em caso de erro na nota fiscal, esta serd devolvida a contratada, com a exposi¢do dos motivos do ndo
atesto e o prazo referido acima retornard a contagem inicial,

7.6 Caso a nota fiscal apresente valor superior ao correto a faturar, a contratada podera autorizar a glosa da
diferenca apurada ou a substituicdo da mesma, no prazo maximo de 3 dias tuteis, a contar da comunicagao
deste Tribunal;.

7.7. No caso de pessoa fisica, o valor referente ao percentual de 20% do valor da proposta a titulo de
contribui¢do patronal a Seguridade Social sera recolhido, pela Administragdo, ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS), conforme dispde a IN SEGES/ME n° 116, de 21/12/2021;

7.8. Quando o contratado for optante pelo Regime Unificado de Arrecadagao de Tributos e Contribui¢des
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), para que ndo sofra a
reten¢do de tributos, a nota fiscal devera vir acompanhada da declaragdao de Optante pelo Simples, assinada
pelo representante legal da contratada, na forma do Anexo IV da IN RFB 1.234/2012 com a redacao dada
pela IN RFB 1.244/12;

7.9. Os prazos serdo interrompidos sempre que se facam necessarios a solucao de pendéncias na execugdo do
objeto, identificadas em qualquer etapa da liquidagdo da despesa ou do saneamento na inconsisténcia do
documento fiscal apresentado pela contratada;

7.10. Caso a contratada opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial) distinto daquele
constante na proposta, sera verificada a regularidade fiscal e trabalhista de ambos os estabelecimentos;

7.11. No caso de atraso no pagamento provocado exclusivamente pela Administragdo, a contratada fara jus a
atualizagdo financeira, com juros de mora de 0,00016438% ao dia, alcangando-se 6% ao ano, multiplicados
pelo nimero de dias de atraso entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “h”,
da Lei 14.133/2021)

1. Modalidade da licitacao

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa de licitagdo, sob a forma eletronica, com a adogdo
do critério de julgamento pelo menor prego por item, nos termos do art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021 e
da Instru¢d@o Normativa GP TRE-RJ n° 02, de 20 junho de 2022.

2. Critérios de selecao do fornecedor

8.2.1.0 fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar: Folder, catalogo ou
documentos do fabricante ou a indicagdo de pagina da internet, que contenham informagdes suficientes para
comprovar a adequagdo do produto as exigéncias do Termo de Referéncia.

8.2.2. Para o item ofertado com a marca de referéncia, sera dispensada a apresentacdo do documento do item
8.2.1.

IX - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “i” ¢ “j”, da Lei 14.133/2021)

1. Unidade Gestora Responsavel
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Secretaria de Administracao - SAD.

2. A¢do Orcamentaria

Julgamento e Causas da Gestdo Administrativa da Justica Eleitoral
3. Codigo do Item Orcamentario

SAD 019

4. Classe do material

6532

5. Valor estimado da despesa

A estimativa de precos sera realizada concomitantemente a sele¢dao da proposta economicamente mais
vantajosa, nos termos do do art. 7°, § 4°, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

X - DECLARACAO SOBRE SIGILO DO ORCAMENTO DA CONTRATACAO:

10.1. Nao se aplica.

Rio de Janeiro, 28 de setembro de 2026

EDUARDO PIRACURUCA BAPTISTA
CHEFE DA SECAO DE ALMOXARIFADO

"b" da Lei 11.419/2006.

FELIPE DE MELLO SANTOS
CHEFE DA SECAO DE INSTRUCAO DE COMPRAS

"b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente em 28/09/2026, as 18:11, conforme art. 1°, § 2°, I,

Documento assinado eletronicamente em 28/09/2026, as 18:12, conforme art. 1°, § 2°, I,
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