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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE MANUTENGAO E SERVICOS GERAIS
COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS
SECAO DE TRANSPORTES

TERMO DE REFERENCIA
I - Objeto (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “a” da Lei 14.133/2021)
1.1 Locag@o de caminhdes com motorista, através do Sistema de Registro de Pregos, para atender as demandas de transporte do pleito eleitoral.

e 1.2 Para os fins desta contrata¢do a area de atendimento compreende a Regido Metropolitana, a qual engloba os municipios do Rio de Janeiro,
Nilopolis, Mesquita, Nova Iguagu, Belford Roxo, Sdo Jodo de Meriti, Duque de Caxias, Niterdi, Sio Gongalo, Japeri, Queimados e Tangua.

Item Descrigdo Unidade | Qtd | CATSER

1 Locagao de Caminhdes com motorista diaria 328 25089

I - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “b” da Lei 14.133/2021)

2.1 O Termo de referéncia foi precedido de Estudo Técnico Preliminar , documento 4809831 , aprovado em 28/01/2026 pelo Secretario de Manutengao
e Servigos Gerais , Fulvio Coelho Fonseca.

I1I - DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUCAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “c”, da Lei 14.133/2021)

3.1 O servigo de locag@o de caminhdo visa atender as demandas de transporte de materiais diversos, dentre eles, materiais de consumo, mobiliarios e
urnas eletronicas.

3.2. Os servigos serdo contratados por "diaria" como unidade de medida, devendo estar incluidos no valor da diaria todos os custos com motoristas,
manutencdo, combustivel (abastecimento e reabastecimento), pedagios, seguros e multas sob responsabilidade da contratada.

3.3 Especificagdes técnicas do veiculo:

a. Caminhéo fechado com carroceria tipo batl, com portas dotadas de sistema de tranca que permita usar cadeados ou outro tipo de fechamento de
seguranga e revestidas internamente com espuma ou outro material adequado, de forma a evitar danos a carga transportada;

b. Os veiculos deverdo ser dotados de materiais para protegdo e amarragdo das cargas, tais como papeldo, cobertores, cordas, entre outros, os quais
deverdo ser disponibilizados pela contratada;

c. Comprimento do batl entre 5 e 8 metros, conforme a demanda, sendo que o valor da diaria sera 0 mesmo para qualquer tamanho escolhido;

d. Ano de fabricagdo: a partir de 2014 (inclusive);

e. Os veiculos deverdo ser disponibilizados em bom estado de conservagdo e funcionamento, observando-se, entre outros, pintura e lataria, limpeza
interna e externa, estofamento dos bancos e pneus;

f. Deverio ter todos os equipamentos de seguranga exigidos por lei em perfeito estado de conservagdo e funcionamento;

g. Nao poderdo apresentar qualquer identificagdo visual de outros o6rgéos publicos;

h. Nao poderdo apresentar qualquer tipo de referéncia a candidatos e/ou partidos politicos ou qualquer outro tipo de propaganda eleitoral, valendo o
mesmo para os respectivos motoristas;

i. Para transporte de ALCOOL, o caminhio deve estar devidamente sinalizado e com todos os itens de seguranga exigidos pela legislagdo
pertinente, bem como ser conduzido por motorista devidamente habilitado com o curso especifico para tal fim.

3.4. A contratada devera manter todos os veiculos locados em situagdo regular no que tange aos tributos e obrigagdes municipais, estaduais e federais e
as demais exigéncias legais.

3.5 A documentagio de todos os veiculos devera estar atualizada, em conformidade com a legislagdo vigente e exigéncias dos 6rgdos de transito.
3.6 Na ocorréncia de sinistro, as responsabilidades e os custos decorrentes serdo imputados exclusivamente a Contratada.

3.7 A contratada devera fornecer, em cada atendimento, 2 (dois) ajudantes, cujo custo devera estar incluido no valor da diaria. Caso haja interesse da
contratante, poderdo ser fornecidos ajudantes pelo TRE/RJ, que ajudardo na carga, descarga e acondicionamento dos materiais nos veiculos.

3.8. A contratada deve, a cada solicitagdo, avaliar a necessidade disponibilizar os Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI) obrigatdrio pelos
prestadores de servico, conforme o caso, ¢ a declaragdo de conformidade com as normas de seguranca do trabalho (NRs).
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3.9 Os veiculos serdo locados por um periodo maximo de 12 (doze) horas, compreendido entre Sh00 e 22h00, em qualquer dia da semana, incluindo
sabados, domingos e feriados, sem limite de quilometragem e abastecimentos, devendo os veiculos, apds o término do atendimento, retornar a
contratada. Cabe ressaltar que, salvo situagdes excepcionais ou no periodo eleitoral (més da elei¢@o, os dois meses que antecedem e o més seguinte ao
pleito), de um modo geral as saidas ocorrem em dias tteis.

3.10 Critérios sustentaveis: a contratada devera utilizar preferencialmente combustivel renovavel ou que cause menor impacto ambiental (dlcool, GNV,
elétricp ou biodiesel), inc}usive mediante tecnologia “flex”, nos termos da Lei n° 9.660/98, e em observancia ao GUIA DE INCLUSAO DE
CRITERIOS SUSTENTAVEIS PARA CONTRATACOES do TRE-RJ (item 29.1).

3.11 A contratada devera apresentar relacdo da frota com indicag@o do tipo de combustivel e com a manuteng@o preventiva dos veiculos em dia. A
preferéncia sera por veiculos em bom estado de conservagdo e menor impacto ambiental, o que vai tornar as demandas solicitadas mais efetivas e com
pouco espaco para ocorréncias que possam gerar prejuizo no atendimento.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “d”, da Lei 14.133/2021)
4.1 A contratagdo sera realizada utilizando o procedimento auxiliar de registro de precos, na forma do inciso IV do art. 78 da Lei 14.133/2021.

4.2 A Ata de Registro de Pregos - ARP tera vigéncia de 12 meses, sem prorrogacédo, tendo em vista a natureza transitoria da demanda e o calendario de
execugdo das atividades do pleito eleitoral.

4.3 Decidiu-se pela ndo abertura de Inteng@o de Registro de Pregos - IRP, em razao da necessidade de maior celeridade e os riscos de os riscos de
sobrecarga contratual e o comprometimento da execugdo primaria, considerando que tratam-se de servigos para as elei¢des.

4.4 O contrato decorrente da ARP tera vigéncia inicial de 6 meses, podendo ser prorrogado, em carater excepcional, para conclusdo de etapas
remanescentes do cronograma eleitoral.

4.5 O servigo ¢ de natureza comum e sera prestado de forma pontual, sob demanda.

4.6 A contratada deve observar a Resolugdo do CNJ n® 83/2009, que dispde sobre aquisigdo, locagdo e uso de veiculos no dmbito do Poder Judicidrio e
a Resolugdo do TRE/RJ n° 996/17, que disciplina, internamente, a aquisi¢do, alienagdo, locagdo, condugdo, utilizagdo, manutengao, cessao, requisi¢ao
e controle dos veiculos da frota deste Tribunal, que deverdo ser observadas na presente contratagéo.

4.7 Nao existe obrigatoriedade de vistoria prévia, sendo facultado ao licitante conhecer os locais que ird atender, mediante agendamento prévio, através
do email sectra@tre-1j.jus.br.

4.8 OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.8.1 Autorizar ao Contratante o acesso a dados pessoais dos representantes da Contratada, tais como ntimero do CPF e do RG, endereco eletronico e
copia do documento de identificagdo, para a execug@o do servigo objeto deste contrato, em atendimento ao disposto na Lei 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) e Resolugido TSE no 23.650/2021.

4.8.2 Comunicar ao Contratante, em até 24 horas, qualquer incidente de acesso ndo autorizado aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48
da LGPD.

4.8.3 Garantir que, no valor faturado, estejam incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive tributos, com o encaminhamento da legislagdo
municipal incidente, quando pertinente.

4.9 DAS OBRIGAGCOES COMUNS DAS PARTES:

4.9.1 As partes declaram que tém ciéncia da existéncia da Lei no 13.709/2018 - Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) e Resolugdo TSE no
23.650/2021 e se comprometem a adequar todos osprocedimentos internos ao disposto na referida lei, com intuito de prote¢do dos dados pessoais
repassados em virtude da execugao contratual, sendo vedada a utilizagao de todo e qualquer dado pessoal repassado para finalidade distinta daquela
contida no objeto da contratag@o, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

4.9.2 As partes se comprometem a manter a integridade, o sigilo e a confidencialidade de todas as informagdes - em especial os dados pessoais e dados
sensiveis - repassados em decorréncia da execucdo contratual, em consondncia com o disposto na Lei no 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados
(LGPD) e Resolugdo TSE no 23.650/2021, sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do Aviso de Dispensa Eletronica/instrumento contratual.

4.9.3 As partes responderdo administrativa e judicialmente, em relagdo aos danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, causados aos titulares de
dados pessoais, em decorréncia da execugdo contratual por inobservancia da LGPD e Resolugao TSE no 23.650/2021.

4.10 Da contratagdo do seguro pela contratada:

4.10.1 Com a finalidade de subsidiar a contratagdo de seguro por parte da contratada, segue, no quadro abaixo, estimativa de valores de cargas das
unidades atendidas pela Se¢do de Transportes - SECTRA.

SETOR TIPO DE MATERIAL VALOR
Secdo de Almoxarifado Material de Consumo R$ 91.280,00 (valor referente a 1 caminhao carregado)***
Secdo de Armazenamento de Materiais Permanentes Mobiliario R$ 48.940,00 (valor referente a 1 caminhdo carregado)
Secdo de Urnas Urna Eletronica R$ 3.579.090,00 (valor referente a 1 caminh@o carregado)
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4.10.2 Os valores acima referem-se a estimativa de carga total de um caminhdo, considerado cada tipo de item a ser transportado
4.10.3 Cada tipo de material mencionado sera objeto de transporte de forma separada.

4.10.4 Para a estimativa foi utilizado como referéncia o caminhdo do tipo Bat com 6,94m de comprimento, 2,42m de largura, 2,30m de altura e 8,6
toneladas de capacidade.

4.10.5 A apdlice deve ser paga pelo valor total do bem transportado.

4.10.6 No tocante aos valores estimados globais, o valor total dos itens transportados sdo os descritos a seguir:

SETOR TIPO DE MATERIAL VALOR TOTAL DAS CARGAS
Secdo de Almoxarifado Material de Consumo RS 4.381.455,79 ***
Secdo de Armazenamento de Materiais Permanentes Mobiliario R$ 685.000,00

R$ 51.575.467,55
Secdo de Urnas Urnas Eletronicas

*#** Valor informado referente a 2024 corrigido pelo IPCA.

4.11 Nao sera admitida subcontratagao.

4.12 O contrato podera ser acrescido ou diminuido em até 25% do seu valor inicial, conforme artigo 124, inciso I, alinea ‘b’ c¢/c artigo 125 caput da Lei
14.133/2021.

V - MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “¢”, da Lei 14.133/2021)
5.1 O inicio da prestagdo dos servigos estd previsto para o dia 15 de julho de 2026.
5.2 As contratagdes serdo formalizadas mediante instrumento contratual

5.3 A contratada devera atender as unidades do TRE/RJ localizadas nos municipios mencionados no subitem 1.2 deste Termo e aos quantitativos
estimados a serem contratados

5.4. As saidas dos caminhdes serdo em sua maioria do Nucleo Administrativo do Caju (NUAD-Caju), situado na Av. Brasil, n° 2540, Benfica, Rio de
Janeiro, RJ. Excepcionalmente, podera ser solicitado que o veiculo se apresente em qualquer uma das unidades localizadas nas cidades mencionadas no
item 1.2.

5.5. A Segdo de Transportes solicitard o servigo diretamente a contratada de acordo com seus planos de trabalho, com, no minimo, 24 horas de
antecedéncia, indicando data, hora, locais de apresentacdo e destino, natureza do servigo a ser realizado e o tamanho do bau do caminhio a ser
disponibilizado. Em caso de solicitacdo em periodo inferior a este, podera haver consulta a Contratada, que podera ou nao atender eventual pedido de
urgéncia.

5. 6 A contratada recebera da fiscalizagdo do contrato a relagdo contendo os numeros de telefone e enderecos de todas as unidades do TRE/RJ.

5.7 A contratante enviara por correio eletronico o formulario “Solicitagdo de Servico” (Anexo I-A deste Termo de Referéncia) e o Boletim Diario de
Veiculo Locado — BDVL (Anexo I-B deste Termo de Referéncia), que deverdo ser assinados e carimbados por servidor ou autoridade da unidade
usudria no inicio e no término do atendimento, devendo os originais destes documentos serem encaminhados juntamente com a fatura e demais
documentos pertinentes para o seu pagamento.

5.7.1 Para fins de eventuais comprovagdes futuras, cabe a contratada manter copia destes documentos em seu poder.

5.7.2 O atesto da nota fiscal para pagamento fica condicionado a apresentacdo do BDVL devidamente preenchido e assinado pelo servidor
responsavel da unidade usudria.

5.8 A contratada devera confirmar junto a contratante o atendimento da solicitagdo de servigo até o dia ttil anterior a sua execugdo, fornecendo as
informagdes solicitadas no presente documento

5.9. Os motoristas deverdo se apresentar devidamente habilitados para condugéo de veiculos da categoria correspondente e possuir experiéncia na
atividade.

5.9.1. Os motoristas deverdio ainda ser capacitados para transporte de ALCOOL (geralmente 4lcool gel 70% ou inferior em frascos, devidamente
embalados pela Contratante).

5.10. Os veiculos e/ou motoristas impossibilitados de darem cumprimento a didria em curso, seja por motivo de defeito, sinistro, apreensdo ou outros
ndo relacionados, deverdo ser substituidos no prazo maximo de uma hora. O atraso injustificado na execu¢do em desacordo com o cronograma
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estabelecido, sujeitara a CONTRATADA a multa moratéria prevista no item 6.5.3.

5.11 O motorista, ao se apresentar para a execucao do servigo contratado, devera identificar-se ao usuario através de documento de identidade, carteira
nacional de habilitagdo ainda que no formato digital pelo aplicativo oficial, portar o BDVL e as instrugdes do roteiro a ser executado, ficando estes a
cargo da Contratada.

5.12 O traje do motorista devera ser compativel com as atividades da Justiga Eleitoral, consistindo de cal¢a comprida, camisa com mangas (curtas ou
longas) e calgado fechado, ndo podendo sua vestimenta apresentar qualquer tipo de referéncia a candidatos e/ou partidos politicos nem qualquer outro
tipo de propaganda eleitoral. Ndo serd permitido o uso de boné, chapéu ou similar durante a conducao do veiculo.

5.13 A diaria somente tera inicio com a apresentac@o do veiculo e do motorista a contratante, no local determinado para inicio da execucdo dos servigos
(local de origem), e se encerrara no momento da liberagdo pelo usudrio, no local de destino, através da assinatura do Boletim Diério de Veiculo Locado

(BDVL) - Anexo I-B deste Termo.

5.14 A contratada devera ter capacidade de atendimento diario simultdneo de, no minimo, 7 (sete) diarias, especialmente no segundo semestre do ano
eleitoral.

5.15 Caso seja necessario devido a restrigdes de transito ou conveniente para a logistica de ambas as partes, o caminhdo podera ser carregado no dia
anterior a viagem. O veiculo pernoitara na garagem da Secdo de Transportes ou em outra unidade do TRE-RJ, trancado com cadeado ou lacre

fornecido e gerenciado pela contratada. A contratante assumira a responsabilidade pela guarda do veiculo até a sua liberagdo no dia util subsequente.

5.16 Uma vez concluido o carregamento no dia anterior ao da diaria contratada, o motorista e os ajudantes serdo liberados, devendo retornar apenas no
dia seguinte, no horario previamente estipulado para a partida do veiculo.

5.17 O processo de carregamento devera ser acompanhado integralmente pelo motorista da contratada. A contratante exime-se de responsabilidade por
quaisquer danos alegados ao veiculo caso o condutor ndo esteja presente durante essa operacao.

5.18 O carregamento consentido no dia anterior ndo serd considerado como didria a ser paga em qualquer hipotese.

5.19 A partir do horario de saida do caminh@o para entrega, no dia posterior ao carregamento, serd faturada uma diaria regular, conforme subitem 3.2
deste Termo.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “f”, da Lei 14.133/2021)
6.1 GESTORES DO CONTRATO
a) Gestor titular: Taciana Ferreira da Costa, lotagdo : Segdo de Transportes - SECTRA; email: taciana.costa@tre-tj.jus.br; tel: 2589-4936

b)Gestor substituto: Flavio Augusto Castanheira Celano; lotagdio: COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS-COSEG- email: flavio.celano@tre-
1j.jus.br tel: 3436 - 8100

6.2 FISCAIS DE EXECUCAO

a) Fiscal titular: Lucia Helena de Senna do Nascimento , lotagdo :Sec@o de Transportes - SECTRA; email: lucia.senna@tre-rj.jus.br; tel: (21) 2589-
4936

b) Fiscal Substituto: |Leandro das Neves, lotagdo:Se¢@o de Transportes - SECTRA; email: leandro.neves@tre-rj.jus.br tel: (21) 2589-4936

6.3 COMUNICACAO ENTRE OS AGENTES

6.3.1 O gestor e os fiscais do contrato manterdo contato com o preposto, a ser definido pela contratada, por telefone, enderego eletronico funcional,
whatsapp e notifica¢des durante a gestdo do contrato;

6.3.2 Sempre que julgar necessario, o gestor do contrato podera convocar os representantes da contratada para tratar de ajustes necessarios na execugio
do contrato. A convocagdo da reunido devera ser realizada com, no minimo, 72 horas de antecedéncia;

6.3.3 No caso de falha na execucdo do contrato, o gestor e/ou fiscais do contrato apresentardo notificagdo formal a contratada com a descri¢do da falha
observada;

6.3.4 As notificagdes serdo encaminhadas por email eletronico fornecido pela contratada; A contratada devera acusar o recebimento das mensagens;

6.3.5 Ap0s a assinatura do contrato, para dar inicio a execugdo do ajuste sera promovida reunido entre a administragdo e a contratada, devidamente
registrada em ata, para esclarecimento de eventuais diividas e alinhamentos relativos as obrigagdes contratuais;

6.4 CRITERIOS E METODOLOGIA DE FISCALIZACAO

6.4.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Atender as determinagdes constantes nas normas de segurancga e prote¢do do Ministério do Trabalho e demais 6rgaos fiscalizadores e
regulamentadores, em ambito federal, estadual e municipal.

b) Responsabilizar-se pelas obriga¢des sociais, trabalhistas, encargos previdenciarios, inclusive seguro de acidentes de trabalho, ou outro necessario.

¢) Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licengas e registros em 6rgaos publicos municipais, estaduais ou federais que se fizerem
necessarios, devendo apresentar ao TRE/RJ as guias de recolhimento do INSS, FGTS e outros, e certiddes necessarias;
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d) Arcar diretamente com todas as despesas de consumo do veiculo, pedagios, estacionamento, alimentacdo, hospedagem e passagens de motoristas,
contratagdes de seguro, incluindo o combustivel do veiculo e outras associadas a execugdo do servi¢o contratado.

e) Responsabilizar-se por todas as ocorréncias e despesas provenientes de infrag@o de transito, acidente de transito e outras desta natureza.

f) Manter a disciplina nos locais dos servigos, afastando, de forma incontinente e imediata, ap6s notificagdo, qualquer empregado considerado com
conduta inconveniente ou cuja atuac¢do, permanéncia ou comportamento sejam insatisfatorios ao bom atendimento ou ao interesse do servico publico;

g) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente;

h) Implantar, de forma adequada, o planejamento, a execugao e a supervisdo permanente dos servigos, de forma a obter uma operagio correta ¢ eficaz,
realizando os servigos de forma meticulosa e constante

1)Emitir o boleto bancério para pagamento mensal da fatura.

j) Indicar um preposto, por ocasido da assinatura do contrato, informando um numero de telefone e um endereco de e-mail para contato, os quais
servirdo de meio de comunicacdo entre a Contratante e a Contratada;

k) Manter canais de comunicagdo permanentemente, telefone, e-mail, whatsapp e/ou central de atendimento, para solugdo dos problemas.
1) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento de seus empregados acidentados ou com mal subito;

m) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Tribunal Regional Eleitoral ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo de
contrato;

n) Apresentar documentos que comprovem sua regularidade fiscal quando faturamento dos servigos e demais certiddes solicitadas pela fiscalizagao;

0) Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada na licitagdo, bem como com
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

p) Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

q) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares determinadas pela contratante;

6.4.2 DO PREPOSTO

O preposto devera estar acessivel ao CONTRATANTE, por intermédio de telefones fixos e/ou celulares, o qual devera ter disponibilidade para contato
todos os dias da semana, inclusive sdbados, domingos e feriados.

6.4.2.3 Caso haja dificuldade na comunicagdo com o preposto, a Contratada devera nomear, imediatamente, apos notificada, novo preposto, apto a
tomar todas as decisdes necessarias ao perfeito cumprimento das obrigagdes contratuais;

6.4.2.4 A contratada devera informar previamente a fiscalizagdo do contrato a necessidade de mudancga das indicagdes contidas no subitem anterior, de
forma a ndo haver interrup¢do na comunicagéo entre as partes. Em casos imprevisiveis, a comunicagdo devera ser efetuada imediatamente apos a
constatagdo da ocorréncia;

6.4.2.5 O preposto ndo importard em onus adicional ao TRE-RJ;

6.4.2.6 O preposto devera ter capacidade para gerenciamento administrativo e técnico visando agilizar os contatos com o representante da
administragdo durante a execug@o do contrato, emissdo de relatorios e orgamentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE;

6.4.2.7 Néo ¢é obrigatoria a permanéncia do preposto no local da prestagdo do servigo, salvo quando demandado pela Contratante;

6.4.2.8 O preposto da contratada devera providenciar todas os documentos solicitados pela fiscalizagdo, relacionadas a comprovagao do cumprimento
das obrigagdes contratuais;

6.4.3 COMPETENCIAS DO FISCAL DA EXECUGCAO DO CONTRATO

a)notificar a contratada sobre eventuais falhas na execucdo, fixando prazo para as respectivas corregdes;

b)emitir o documento de recebimento provisorio dos servigos;

c)avaliar necessidade de prorrogagéo contratual;

d)solicitar inclusdo/exclusdo de veiculos na apolice de seguros avengada pela contratada, conforme previsao do item 4.10
e)solicitar estornos de valores cobrados indevidamente.

f)Realizar o preenchimento do IMR

6.4.4 COMPETENCIAS DO GESTOR DO CONTRATO

a)emitir o documento de recebimento definitivo dos servi¢os, com base na conferéncia da documentagio apresentada;
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b)atestar nota fiscal de prestacdo dos servigos;

c)emitir os certificados de regularidade fiscal e trabalhista no sitio eletronico do compras.gov.br

6.5 DAS SITUACOES PASSIVEIS DE APLICAGAO DE MULTA

6.5.1 O valor da multa, apurado apds regular procedimento administrativo, serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo TRE-RJ ou
cobrado administrativamente.

GRAU |CORRESPONDENCIA % sobre o valor total do contrato

1 0,5% a 2%

2 3% a 5%

3 6% a 10%
4 20%
5 30%

6.5.2 Sao situagdes passiveis de aplicacdo de multas por inexecugao total ou parcial do objeto do contrato, ou pelo descumprimento de obrigagdes
contratuais:

Permitir a presenga de empregado ndo uniformizado ou sem cracha

1 1 Por ocorréncia

Deixar de substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel com suas atribui¢des

2 1 Por ocorréncia

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos nao previstos nesta tabela de multas

3 2 Por ocorréncia

Manter empregado sem qualificag@o para a execugdo dos servicos, apds notificacdo da contratada solicitando a
substituicao
4 3 Por ocorréncia

Deixar de cumprir determinag@o formal ou instru¢do complementar da fiscalizagéo

5 3 Por ocorréncia

Deixar de indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no TR

6 3 Por ocorréncia

7 Recusar-se a executar servigo previsto no edital e determinado pela fiscalizagdo, sem motivo justificado 3 Por ocorréncia
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Nao encaminhar de BDVL original devidamente preenchido

8 4 Por ocorréncia

Apresentar motorista com identificacdo visual de candidato e/ou partido politico

9 4 Por ocorréncia

10 Fornecimento de veiculo em condi¢@o insatisfatoria , em mau estado de conservagdo e/ou manutencao ( item 3.3, “e” ) |3 Por ocorréncia

Fornecimento de veiculo diferente do solicitado pelo contratante ( item 3.3, “c” ),impedindo a carga total do material
a ser transportado ou dificultando acesso ao(s)local(is) para embarque / desembarque da carga.

11 4 Por ocorréncia
Nao confirmar o atendimento solicitado com os dados do(s) veiculo(s) e motorista(s) até as 16 horas do dia util

12 anterior o servigo 4 Por ocorréncia
Nao responder as solicitagdes da fiscalizagdo do contrato no mesmo dia.

13 4 Por ocorréncia
Utilizar as dependéncias da Contratante para fins diversos do objeto do contrato

14 4 Por ocorréncia
Apresentar veiculo com identificacdo visual de candidato e/ou partido politico

15 5 Por ocorréncia
Suspender ou interromper, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais.

16 5 Por ocorréncia

17 Inexecucdo total de contrato 5 Unica

18 Veiculo com identifica¢do visual de candidato e/ou partido politico 5 Por ocorréncia

19 Motorista com identificagdo visual de candidato e/ou partido politico 5 Por ocorréncia

6.5.3 Sdo situagdes passiveis de aplicagdo de multas moratdrias por atraso na execugao do objeto ou no cumprimento de obrigagdo contratual:

1 |Atraso injustificado, superior a 20 minutos, na apresentagio do veiculo 3 Por ocorréncia
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2 |Atraso injustificado, superior a 1 hora, na substitui¢do de veiculo 5 Por ocorréncia

3 |Atraso injustificado ao encaminhamento de BDVL original devidamente preenchido 4 Por ocorréncia

VII - CRITERIOS PARA MEDICAO DOS RESULTADOS E AFERICAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS (Art. 6°, Inciso
XXIII, Alinea “g”, da Lei 14.133/2021)

7.1 O Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR é baseado em um Fator de Qualidade (FQ), que consiste em indicador percentual obtido como
resultado de avaliagdes mensais executadas pela fiscalizagdo do contrato.

7.2 A meta a ser atingida pelas empresas para o Fator de Qualidade ¢ de 100%.
7.3 O IMR sera realizado mediante avaliagdo dos resultados esperados de qualidade e respectivas adequagdes de pagamento, elaborado com o objetivo
de garantir a prestag@o do servico em niveis satisfatorios de qualidade, ndo se confundindo com aplicag@o de penalidade. Trata-se, portanto, de

pagamento proporcional a qualidade do servigo prestado.

7.4 Apds a medigdo dos servigos, o valor a ser faturado pela empresa devera ser adequado ao Fator de Qualidade apurado, conforme a seguinte
formula:

VMF = VM x FQ
Sendo:

VME: Valor Mensal da Fatura
VM: Valor da Medigao

FQ: Fator de Qualidade (%).

7.2 Da metodologia de aplicagdo do IMR:

7.2.1 Para a apuragdo do Fator de Qualidade serdo avaliadas eventuais falhas na prestagdo dos servigos, que corresponderdo as seguintes pontuagoes:

Falhas de Natureza Critica |7 pontos

Falhas de Natureza Grave |5 pontos

Falhas de Pouca Gravidade |1 ponto

Falhas de natureza critica unidade de medida

Nao responder as solicitagdes da fiscalizagdo do contrato no mesmo dia Por ocorréncia

Nao confirmar o atendimento solicitado com os dados do(s) veiculo(s) e motorista(s) até as 16 horas do dia util anterior ao servico [Por ocorréncia

Veiculo com licenciamento anual vencido Por ocorréncia
Falhas de natureza Grave Unidade de medida

Veiculo amassado Por ocorréncia

Fornecimento de veiculo com ano de fabricagdo inferior a 2014 ( item3.9, “d” Por ocorréncia

Fornecimento de veiculo com impossibilidade de trancamento do bau (item 3.9, “a” ) |[Por ocorréncia
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Nao encaminhamento de BDVL original devidamente preenchido Por ocorréncia

Falhas de pouca gravidade [Unidade de medida

Veiculo sujo Por ocorréncia

7.2.2 Intervalos de avaliagdo, conforme o numero de pontos obtidos (Avaliagdo Mensal):
.1) 0 a5 pontos: FQ = 100%

2) 6 a 10 pontos : FQ=95%

3) 11 a 15 pontos:FQ= 90%

4) acima de 16 pontos FQ= 85%

7.2.3 Critérios de avaliagdo :
a) Serdo analisadas as informagdes contidas nos BDVL's dos veiculos locados, bem como consulta aos seus usuarios.
b) Caso nao haja possibilidade de avaliagdo em algum més, o Fator de Qualidade sera considerado 100%.

¢) O resultado de cada avaliagdo sera objeto de relatorio emitido pela fiscalizagdo do contrato, incluindo as provas produzidas, e sera entregue a
contratada junto com a medi¢@o dos servigos.

d) A empresa tera prazo de cinco dias uteis para manifestagao.
e) Os casos de recurso serdo julgados pelo Gestor do Contrato.

f) Apds a consideracdo do Gestor sobre a manifestagdo da contratada, ou no caso de ndo manifestagao, o fiscal do contrato formalizara o Fator de
Qualidade, que sera aplicado a medigédo do servigo.

7.3 DO RECEBIMENTO PROVISORIO DO SERVICO

7.3.1 A medigdo sera realizada mensalmente, a partir do recebimento dos BDVLs , conforme item 5.7 deste Termo, a ser enviada pela contratada por
meio de enderego eletronico.

7.3.2 No prazo de até dois dias tteis apds o recebimento provisorio realizado pelo fiscal da execucao.

7.3.4 Encerrada a fase de recebimento provisorio, os autos do processo respectivo serdo encaminhados ao gestor do contrato para que se proceda ao
recebimento definitivo dos servigos.

7.4 DO RECEBIMENTO DEFINITIVO DO SERVICO

7.4.1 No prazo de até 3 dias tteis, a partir do recebimento provisorio emitido pela fiscalizagdo administrativa, o gestor do contrato procedera a analise
dos relatdrios de recebimento provisorio e efetuara o recebimento definitivo do servigo prestado.

7.4.2 Nos transportes de ambito municipal, é necessario que haja emissao de nota(s) fiscal(is) de servigo por municipio, conforme o quantitativo de
diarias, de maneira a permitir que o TRE/RJ proceda ao recolhimento do ISS devido, sendo observado no documento fiscal que o imposto sera
recolhido pelo tomador dos servigos. A nota fiscal devera ser emitida de acordo com o valor indicado pelo gestor do contrato, apds o recebimento
definitivo do servigo e devera conter obrigatoriamente:

a) Razdo social e CNPJ do TRE/RJ;

b) Data de emissao;

¢) O periodo de referéncia e a descri¢do do servigo prestado;

d) O numero do contrato;

e) O valor bruto e os tributos aplicaveis.

7.4.3 No prazo de até 3 dias tuteis do recebimento definitivo do servigo, sera realizado o atesto da nota fiscal, encerrando a fase de liquidagdo da
despesa.

7.5 CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE
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7.5.1 Para a conferéncia das diarias utilizadas, serdo analisados os formularios denominados BDVL - Boletim Diario de Veiculo Locado(Anexo I-B
deste Termo de Referéncia)

7.5.2 A medigdo dos servigos serd feita mensalmente, por meio da conferéncia do numero de didrias efetivamente utilizadas.

7.5.3 O pagamento sera realizado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do atesto da nota fiscal, mediante ordem bancaria creditada em conta
corrente, conforme Portaria DG TRE-RJ N° 41/2023.

7.5.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.5.5 Quando o contratado for optante pelo Regime Unificado de Arrecadagio de Tributos e Contribuigdes devidos pelas Microempresas ¢ Empresas
de Pequeno Porte (Simples Nacional), para que ndo sofra a retengdo de tributos, a nota fiscal devera vir acompanhada da declaragdo de Optante pelo
Simples, assinada pelo representante legal da contratada, na forma do Anexo IV da IN RFB 1.234/2012 com a redagéo dada pela IN RFB 1.244/12.
7.5.6 Sera verificada a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no Edital.

7.5.7 No caso de atraso no pagamento provocado, exclusivamente, pela Administragao, a contratada fara jus a atualizacdo financeira, com juros de
mora de 0,00016438% ao dia, alcangando-se 6% ao ano, multiplicados pelo numero de dias de atraso entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela.

7.5.8 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado

7.5.9 Os prazos de liquidagdo e pagamento serdo interrompidos sempre que houver necessidade de saneamento de pendéncias na execugdo ou
inconsisténcias no documento fiscal.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “h”, da Lei 14.133/2021)

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de licitagio, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, adotando o procedimento auxiliar de
sistema de registro de precos.

8.2 A adjudicagdo sera realizada em item Unico.

8.3 O critério de sele¢do do fornecedor sera o menor preco global.

8.4 Nao sera admitida a participacdo de empresas em consorcio. Justifica-se a vedagao pela baixa complexidade técnica e pela natureza comum do
objeto, o qual pode ser plenamente executado por empresas isoladas, garantindo-se assim a ampla competitividade sem o risco de concentragio de
mercado. Ademais, a contratag@o individual assegura maior eficiéncia administrativa na fiscalizagdo contratual e clareza na atribuicdo de
responsabilidades civeis e trabalhistas, mitigando riscos de eventuais conflitos internos entre consorciadas que poderiam comprometer a execugdo
tempestiva e a continuidade dos servicos, conforme faculdade prevista no art. 15 da Lei n® 14.133/2021.

8.5 REQUISITOS TECNICOS E ECONOMICO-FINANCEIROS

8.5.1 Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, declarando que o licitante ja executou, de forma
satisfatoria, servigos similares com o objeto da presente contratagdo, comprovando a experiéncia na prestacdo dos servigos com, no minimo, 50% do
quantitativo previsto nesta contratag¢do.

8.5.2 Seré aceito, para comprovacdo do quantitativo minimo o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.5.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.5.4 Certidao Negativa de Faléncia , expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

8.5.5 Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios
sociais,comprovando:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um); ou alternativamente,

b) patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

¢) Férmula dos indices contabeis:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.6 Os requisitos de qualificag@o técnica e economico-financeira definidos neste Termo de Referéncia visam resguardar o cumprimentodas obrigacdes

decorrentes da futura contratagdo, em atendimento ao disposto nos arts. 67 e 69 da Lei n® 14.133/2021 e asrecomendagdes constantes no Acorddo TCU
n° 1214/2013 — Plenario.
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IX - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIIL Alinea “i” e “j, da Lei 14.133/2021)

1-Unidade Gestora Responsavel: Secretaria de Manutengdo e Servigos Gerais

2- A¢do Orgamentaria: Pleitos Eleitorais

3- Cddigo do Item Orgamentario: SSG182 do PCA 2026

4- Codigo CATSER 25089

5. Valor estimado da despesa: O valor estimado da contratagdo constara no Anexo II do edital
X - DECLARACAO SOBRE SIGILO DO ORCAMENTO DA CONTRATACAO:

Nao ha restrigdes.

MARCELO PEREIRA CESPES
ASSISTENTE |
Documento assinado eletronicamente em 02/07/2026, as 16:47, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
LINO RODRIGUES MATTOS DE ANDRADE
ANALISTA JUDICIARIO
Documento assinado eletronicamente em 02/07/2026, as 17:24, conforme art. 1°, § 2°, I, "b", da Lei 11.419/2006.

a0

== A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador_externo.php?

S acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 5080504 ¢ o codigo CRC 54872ECS5. No momento s6 é
Fet =1 possivel efetuar a verificagdo de autenticidade através da rede interna do TRE-RJ.
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