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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIM()NIO
SECAO DE MATERIAL PERMANENTE E PATRIMONIO
TERMO DE REFERENCIA
I - Objeto (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “a” da Lei 14.133/2021)

1.1 Aquisicdo de ventiladores de coluna, classificados como bens comuns, conforme as especifica¢des e condi¢des
descritas neste Termo de Referéncia.

- CATMAT / . Marca e modelo de
Item Descrigdo CATSER Unidade Qdd Referéncia
1 111 itani
VENTILADOR DE COLUNA 440792 - Britania/
(Classe 4140) Super Turbo 40
1. Composi¢ao da base, coluna, grade e INOX ou similar

hélices: metal;

2. Minimo de 3 (trés) velocidades;
3. Hélice de 4 a 6 pas - diametro
minimo de 40cm;

4. Inclinagdo regulavel e oscilagdo
horizontal automatica;

5. Coluna telescopica com altura
ajustavel

6. Grades protetoras removiveis com
espacamento da grade que ndo
permita contato direto com a hélice;
7. Voltagem: 127v;

8. Baixo nivel de ruido;

9. Com alga para transporte;

10. Poténcia minima de 50 W.
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1.2 O objeto desta contratagdo, classificado como bem comum, ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Portaria Presidéncia n® 30, de 20 de junho de 2022.

1.3 Havendo divergéncia entre as especificagdes constantes no sistema eletronico e as contidas neste Termo de
Referéncia, prevalecerdo estas.

1.4 A indicagdo da marca de referéncia tem por objetivo melhor descrever o objeto a ser licitado.
II - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “b” da Lei 14.133/2021)

2.1 A fundamentacdo da contratagdo esta contida no Estudo Técnico Preliminar (ETP) id 4889640, presente no
Processo Administrativo SEI TRE-RJ n° 2025.0.000042892-2, aprovado em 17 de margo de 2026, pelo Secretario de
Administragdo Interino, Luciano dos Santos Dantas.

2.2 A equipe ndo identificou riscos além dos ja listados no macroprocesso de contratagdes. Por essa razdo, ndo
elaborou o documento de gerenciamento de riscos.

III - DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUCAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “c”, da Lei 14.133/2021)
A descricdo da solugdo esta indicada no tépico 1.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “d”, da Lei 14.133/2021)

4.1 Das obrigacdes da contratada:

4.1.1 Executar o objeto conforme as determinagdes previstas neste Termo de Referéncia.

4.1.2 Trocar, as suas expensas, o material que for recusado pelo TRE-RJ, observando-se que o recebimento nao
caracteriza a aceitacdo do mesmo, que somente ocorrerd apos o aceite definitivo.

4.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de referéncia, o objeto fornecido com
defeito, vicios ou incorregdes.

4.1.4 Informar no momento de envio da proposta, enderego eletronico e contato telefonico para comunicagdo com o
TRE/RJ, sendo de sua responsabilidade manté-los atualizados durante toda a fase de execugdo da contratagao.

4.1.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo exigidas.

4.1.6 Responder pelos danos causados diretamente a contratante ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

4.1.7 Nao transferir ou ceder a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato.

4.1.8 Orientar e treinar, quando for o caso, seus empregados sobre as disposi¢des legais aplicaveis a protecdo de dados
pessoais, dando-lhes conhecimento formal das clausulas, condigdes e obrigagdes relacionadas a Lei n® 13.709/2018 —
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, inclusive no tocante a Politica Geral de Privacidade e Protecao de
Dados Pessoais da Justiga Eleitoral, instituida pela Resolugdo TSE n°® 23.650/2021;

4.1.9 Autorizar a Contratante o acesso aos dados pessoais dos representantes da Contratada, para formalizagdo e
execucao do objeto do contrato, tais como: nome, nimero do CPF, endereco eletronico e copia do documento de
identificacdo, em atendimento ao disposto na LGPD e na Resolugdo TSE n° 23.650/2021;

4.1.10 Indicar representante para assuntos relacionados a LGPD, sempre que solicitado pelo TRE-RJ, que podera ser o
mesmo colaborador qualificado como preposto para outros assuntos relacionados a execu¢ao do contrato, observada a
necessaria apresentacdo de termo de compromisso e responsabilidade pelo acesso aos dados;

4.1.11 Prestar, no prazo fixado pela contratante, prorrogéavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado, comprometendo-se, ainda,
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quando necessario ¢ dentro das limitagdes pertinentes ao objeto do contrato, a auxiliar a contratante em relagdo a
requisicao dos titulares de dados pessoais, nos termos do art. 18 da LGPD, autoridades competentes ou quaisquer
outros legitimos interessados;

4.1.12 Assegurar que os subcontratados estejam vinculados por obrigagdes de confidencialidade, seguranca e
privacidade de dados, conforme estabelecido neste termo de referéncia, na hipotese de a contratagdo permitir a
subcontratacio;

4.1.13 Pela assinatura do contrato, a contratada fica ciente de que qualquer violagdo as disposi¢des da LGPD ¢
considerada uma violagdo do instrumento contratual pactuado pelas partes, sujeitando-se as penalidades cabiveis;

4.1.14 Fica ciente, ainda, de que os dados pessoais dos representantes, prepostos e/ou colaboradores da contratada,
obtidos em razdo da execugdo contratual, poderdo ser divulgados pela contratante, com a finalidade de cumprir
mandamentos legais e jurisprudenciais relacionados a transparéncia;

4.2 Obrigacdes do contratante:
4.2.1 Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do objeto, através de comissdo/servidor especialmente designado.
4.2.2 Receber provisoria e definitivamente o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2.3 Comunicar a contratada a ocorréncia de quaisquer imperfeigdes verificadas no objeto fornecido, fixando prazo
para que seja sanado o problema.

4.2.4 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condigdes de prego e prazo estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.2.5 Tratar os dados pessoais dos representantes, prepostos e/ou colaboradores da contratada para viabilizar o acesso
as instalagoes fisicas do Tribunal, a gestdo contratual através de sistema de informacgdo e o cumprimento do dever
legal de fiscalizac¢do da execugdo do contrato;

4.3 Obrigacdes comuns as partes:

4.3.1 As partes declaram que tém ciéncia da existéncia da Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD) e Resolugdo TSE n° 23.650/2021 e se comprometem a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na referida lei, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados em virtude da execugdo contratual,
sendo vedada a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado para finalidade distinta daquela contida no objeto
da contratagdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil € criminal.

4.3.2 A contratante figura na qualidade de controladora/operadora de dados enquanto a contratada é definida como
controladora/operadora de dados.

4.3.3 A contratante e a contratada serdo consideradas controladoras conjuntas quando
eventualmente houver uma participacdo conjunta na determinacao das finalidades e meios de
tratamento dos dados pessoais, hipotese em que devem ser definidos os papéis e
responsabilidades de cada controlador;

4.3.4 As partes comprometem-se, ainda, a:

4.3.4.1 realizar o tratamento dos dados pessoais pautado pela boa-fé e pelos principios previstos no art. 6° da LGPD,
em especial os da finalidade adequagdo, necessidade, transparéncia e livre acesso, em compatibilidade com o objeto
contratado;

4.3.4.2 manter a integridade, o sigilo ¢ a confidencialidade de todas as informagdes - em especial os dados pessoais e
dados sensiveis - repassados em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na LGPD e
Resolugdo TSE n° 23.650/2021, sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo para
viabilizar o cumprimento do Edital, do instrumento contratual ou documento equivalente, bem como as decorrentes de
obrigagdes legais e determinagao judicial;

4.3.4.3 manter registros precisos e atualizados das atividades de tratamento e compartilhamento de dados pessoais,
incluindo o acesso e a utilizagdo dessas informacdes, para fins de auditoria e prestacdo de contas;
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4.3.4.4 obter e apresentar a outra, sempre que necessario, ¢ mediante solicitagdo prévia, os respectivos termos de
ciéncia ou consentimento, quando for o caso, dos titulares para o tratamento dos dados pessoais dos quais forem
controladoras, bem como os respectivos termos de compromisso e responsabilidade pelo acesso e tratamento de dados
realizados por seus servidores, colaboradores, prepostos, prestadores de servico, contratados terceirizados ou
autdénomos, socios ou diretores a elas vinculados;

4.3.4.5 implementar todas as medidas técnicas e organizacionais cabiveis para prover um nivel de seguranca adequado
frente aos riscos inerentes ao tratamento de dados pessoais objeto do contrato, dentre elas o armazenamento dos dados
tratados em banco de dados seguro, no territdrio nacional e com acesso restrito;

4.3.4.6 comunicar, em até 24 horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de acesso ndo autorizado aos
dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD; e

4.3.4.6 eliminar os dados pessoais que venham a ter acesso, apds a satisfacdo da finalidade respectiva, encerramento
do tratamento por decurso de prazo ou pelo término da execucdo contratual, ressalvados os casos em que a
manutencdo dos dados por periodo superior decorra de obrigacdo legal.

4.3.5 A contratante podera realizar auditorias nos processos da contratada para verificar a conformidade do tratamento
dos dados pessoais pertinentes ao objeto do referido contrato, conforme determinado pela LGPD e pela Resolugao
TSE n° 23.650/2021;

4.3.6 As partes responderdo administrativamente e judicialmente, em relacdo aos danos patrimoniais, morais,
individual ou coletivo, comprovadamente causados aos titulares de dados pessoais, em decorréncia da execucao
contratual por inobservancia da LGPD e Resolucao TSE n° 23.650/2021.

V - MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “e”, da Lei 14.133/2021)

5.1 - A aquisicdo sera formalizada através da emissdo de nota de empenho, cujo recebimento devera ser acusado no
prazo de 3 dias uteis, sob pena de decair o direito a contratagdo, sujeito as sancdes legais cabiveis.

5.2 O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante, de forma
justificada e aceita pelo TRE-RJ.

5.3 Sera verificado, por meio do SICAF e de outros meios, a manutenc¢do das condigdes de habilitacdo exigidas no
Edital.

5.4 Prazo de entrega: sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da nota de empenho.

5.5 A contratada devera, obrigatoriamente, entregar a totalidade do material solicitado, sob pena das sangdes legais
cabiveis.

5.6 Enquanto ndo expirado o prazo de entrega, a contratada podera substituir os produtos recusados pelo Tribunal.
Para isso, o prazo de entrega considerar-se-a suspenso durante a fase de analise, reiniciando-se a contagem do prazo
restante a partir da data da comunicagdo da recusa a empresa. A suspensao s6 podera ocorrer uma tinica vez.

5.7 A contratada ficara obrigada a trocar, as suas expensas, o material recusado pelo TRE-RJ, observando-se que o
mero recebimento ndo caracteriza a aceitacdo do mesmo, que somente ocorrera apos o aceite definitivo.

5.8 Eventual solicitagdo de prorroga¢do do prazo de entrega, motivada por fato excepcional e estranho a vontade da
contratada, somente sera passivel de apreciagdo caso remetida a este Tribunal ainda na vigéncia do prazo original de
entrega, devidamente fundamentada, para o e-mail compras@tre-1j.jus.br, ressaltando-se que a confirmagao de
recebimento da solicitagdo ndo garante a dilagdo pleiteada, uma vez que a autorizagdo da prorrogacao fica a critério
deste Tribunal.

5.9 Embalagem: O material devera ser acondicionado conforme a praxe do fabricante, devendo garantir protegao
durante transporte e estocagem, constar identificagdo do produto ¢ demais informagdes exigidas na legislagdo em
vigor.

5.10 Garantia e Assisténcia Técnica: Sera prestada pelo fabricante ou representante autorizado no prazo de 12 meses,
contados do recebimento do material, no municipio do Rio de Janeiro.

5.11 Local de entrega dos bens: Se¢do de Patrimonio ¢ Material Permanente (SEPATR), localizada na Av. Brasil, n°
2.540, Benfica, Rio de Janeiro, localizada na pista sentido Zona Oeste, ap0s a passarela 4, subida do viaduto de
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Benfica, no horario de 10h as 16h. Telefone: (21) 2589-5411.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “f”, da Lei 14.133/2021)
6.1 Os agentes da administragdo que atuardo na gestdo do contrato estdo discriminados no subitem 7.2.

6.2 A comunicagdo entre os agentes do TRE/RJ e o representante da contratada sera realizada, preferencialmente,
através de mensagens eletronicas.

6.3 Diante das especificidades do presente objeto, a Equipe de Planejamento da Contratagdo nao identificou situagdes
especificas, que ensejam aplicacdo de multa, além daquelas situagdes ordindrias (atraso na entrega e inexecugao), que
serdo descritas no futuro edital de licitagao.

VII - CRITERIOS PARA MEDICAO DOS RESULTADOS E AFERICAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS
PRESTADOS (Art. 6° Inciso XXIII, Alinea “g”, da Lei 14.133/2021)

7.1 Por se tratar de aquisi¢do de material com entrega imediata e total, ndo havera medic¢ao para o pagamento.

7.2 O processo de liquidagdo e pagamento seguira as seguintes etapas e prazos:

Etapa Procedimento de fiscalizagado Prazo Responsavel

Conferéncia da conformidade dos
Recebimento quantitativos entregues em relacdo a
provisorio descri¢ao constante no Termo de Referéncia
e na nota fiscal.

Até 3 dias uteis a contar
da entrega total do SEPATR
material.

Conferéncia da conformidade das
Recebimento caracteristicas do material em relagao as
definitivo especificagdes descritas no Termo de
Referéncia e ao prototipo aprovado.

Até 7 dias uteis a contar  |Comissdo de
da emissdo do relatorio de [Recebimento do
recebimento provisorio Material

Até 1 dia 0til a contar da  |Comissao de
emissdo do relatorio de Recebimento do
recebimento definitivo Material

Atesto da nota Conferéncia da conformidade do documento
fiscal fiscal

Secretaria de
Orgamento e
Financas

Verificagdo da regularidade fiscal da contratada |Até 10 dias uteis a contar

Pagamento e demais condigoOes de habilitagdo do atesto da nota fiscal

7.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da contratada.
7.4 Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.5 Em caso de erro na nota fiscal, esta serd devolvida a contratada, com a exposi¢do dos motivos do ndo atesto e o
prazo referido acima retornara a contagem inicial.

7.6 Caso a nota fiscal apresente valor superior ao correto a faturar, a contratada podera autorizar a glosa da diferenga
apurada ou a substituicdo da mesma, no prazo maximo de 3 dias uteis, a contar da comunicagdo deste Tribunal.

7.7 No caso de pessoa fisica, o valor referente ao percentual de 20% do valor da proposta a titulo de contribuigao
patronal a Seguridade Social sera recolhido, pela Administragdo, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
conforme dispde a IN SEGES/ME n° 116, de 21/12/2021.

7.8 Quando o contratado for optante pelo Regime Unificado de Arrecadagao de Tributos e Contribuigdes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), para que nao sofra a retengéo de tributos, a
nota fiscal devera vir acompanhada da declara¢do de Optante pelo Simples, assinada pelo representante legal da
contratada, na forma do Anexo IV da IN RFB 1.234/2012 com a redacdo dada pela IN RFB 1.244/12.
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7.9 Os prazos serao interrompidos sempre que se fagam necessarios a solugdo de pendéncias na execucao do objeto,
identificadas em qualquer etapa da liquidacdo da despesa ou do saneamento na inconsisténcia do documento fiscal
apresentado pela contratada.

7.10 Caso a contratada opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial) distinto daquele constante
na proposta, serd verificada a regularidade fiscal e trabalhista de ambos os estabelecimentos.

7.11 No caso de atraso no pagamento provocado exclusivamente pela Administracdo, a contratada fara jus a
atualizagdo financeira, com juros de mora de 0,00016438% ao dia, alcangando-se 6% ao ano, multiplicados pelo
numero de dias de atraso entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “h”, da Lei
14.133/2021)

8.1 Modalidade da Licitagdo: O fornecedor sera selecionado por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, sob a forma

eletronica, com a adogdo do critério de julgamento pelo menor prego por item, nos termos da Lei 14.133/21.
8.2 Critérios de selecdo do fornecedor:
8.2.1 O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar devera apresentar os seguintes documentos:

8.2.1.1 Folder, catalogo ou documentos do fabricante ou a indica¢ao de pagina da internet, que contenham
informagoes suficientes para comprovar a adequacao do produto as exigéncias do Termo de Referéncia.

8.2.1.2 Certificado de regularidade do IBAMA do fabricante ou o seu nimero de inscri¢gdo no CNPJ, a fim de se

verificar junto ao sitio do IBAMA (www.ibama.gov.br) se o fabricante possui Cadastro Técnico Federal de Atividades

Potencialmente Poluidoras e Utilizadora de Recursos Ambientais — de acordo com o art. 17 inc. I e II da_Lei Federal
6938/1981, bem como_Instrucdo Normativa n® 13, de 23/08/21 do IBAMA. Nao serdo aceitos certificados na area de
comércio ou representacdo comercial.

IX - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “i” e “j”, da Lei 14.133/2021)
9.1 Unidade Gestora Responsavel: Secretaria de Administragdo - SAD

9.2 A¢ao Orcamentaria: Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa da Justica Eleitoral

9.3 Cédigo do Item Orcamentario: SAD 020

9.4 Classe de materiais: 4140

9.5 Valor estimado da despesa: O valor estimado da despesa constara no anexo Il do edital de licitacdo.

X - DECLARACAO SOBRE SIGILO DO ORCAMENTO DA CONTRATACAO:

10.1 Nao se aplica.

RENATO MARQUES DO CARMO R
CHEFE DA SECAO DE MATERIAL PERMANENTE E PATRIMONIO

Documento assinado eletronicamente em 22/07/2026, as 15:30, conforme art. 1°, § 2°, lll, "b", da
Lei 11.419/2006.

MARCIO DIAS RODRIGUES
TECNICO JUDICIARIO

Documento assinado eletronicamente em 22/07/2026, as 15:44, conforme art. 1°, § 2°, lll, "b", da
Lei 11.419/2006.
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AT I'E.. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador_externo.php?
U Hy: ﬁ'i]' - acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 5114561 ¢ o codigo
figmani 3% CRC F9FFB71E. No momento s6 é possivel efetuar a verificagdo de autenticidade através da rede interna do

! *#_,r"-f'f*ul TRE-RJ.
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