ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRINHAS

B"RHEIH'NH“ Secretaria Municipal de Administragao e Finangas — SEMAF

Equipe de Planejamento da Contratacdo — EPC

Nosso destino & crescer

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6399/2026-PMB

O presente Termo de Referéncia estabelece as condi¢Bes para o registro de precos e o fornecimento sob
demanda de material de expediente e escritorio ao Municipio de Barreirinhas/MA, integrando a fase
preparatéria da contratagdo, nos termos dos arts. 6°, inciso XXIII, e 18, inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021.

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto consiste no registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de material de expediente e
escritério, mediante fornecimento parcelado e sob demanda, conforme as especificagdes, 0s quantitativos e as
condicOes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

1.2. A selecdo sera realizada por pregdo, na forma eletrdnica, com julgamento pelo menor preco por lote e
adjudicacdo pelo valor global de cada lote, observados 0s pregos unitarios maximos aceitaveis de seus
componentes.

1.3. Os produtos sdo bens comuns, cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelas especificacdes usuais de mercado constantes das tabelas.

1.4. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado o prazo do marco inicial definido
no edital e na prépria ata, e podera ser prorrogada por igual periodo mediante ato formal anterior ao término e
comprovacdo de que 0s precos permanecem vantajosos, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021. Sua
duracéo total poderd alcangar 24 (vinte e quatro) meses.

1.5. Os contratos decorrentes da ata terdo vigéncia inicial de 12 (doze) meses. Eventual prorrogacdo por mais
12 (doze) meses dependera de previsdo no edital e no contrato, enquadramento como fornecimento continuo,
manutencdo da necessidade e da vantajosidade, disponibilidade orcamentéria e autorizagdo competente,
observados os arts. 105 a 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2 ESPECIFICACOES QUANTITATIVOS E AGRUPAMENTO

2.1. Os itens, unidades, quantitativos e precos de referéncia estdo discriminados nos lotes a seguir. O lote
principal é destinado a ampla concorréncia e o lote reservado a participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, conforme as regras do edital.
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA)

Item | Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. Valor unit(ér\:rg Valor total (R$)
1 Agenda permanente, tamanho aproximado: 13,9x21cm, capa em courvin. UN 2.013 18,33 36.898,29
2 Alfinete para mapa com cabega colorida. Caixa com 50 unidades CX 885 4,52 4.000,20
3 Almofada para carimbo n° 4 preta, em tecido entintado na cor preta. UN 3.432 9,34 32.054,88
4 Almofada para carimbo n° 4, em tecido entintado na cor azul. UN 3.759 9,50 35.710,50
5 Apontador simples, material em pléstico, cores variadas, caixa com 24 unidades. CX 6.705 15,21 101.983,05
6 Qg:}i;:\égi?;ﬁgto polionda 350x130x245mm. Especificacéo: composicéo UN 1500 3,92 5.880,00
7 Bandeja documentos acrilica dupla retangular cor fume 390mm x 265 mm largur UN 225 36,20 8.145,00
8 Barbante em nylon, rolos grandes, 400metros ROLO 528 17,31 9.139,68
9 Bloco auto-adesivo p/ recado, 100 folhas, diam. Aprox. 76x102mm UN 2121 8,38 17.773,98
10 Bloco recado adesivo, com dimensdes de 76 x 76 mm, bloco com 100 folhas UN 750 3,61 2.707,50
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGAO 2/10

Valor unitario

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. Valor total (R$)

(R$)
11 Borracha bicolor, sendo vermelha e azul. Caixa com 40 unidades CcX 4.176 16,77 70.031,52
12 Borracha ponteira. Caixa com 48 unidades CX 150 10,83 1.624,50
13 Cader~no 1/4 pequeno brochura_l pautad(_) 140x202mm 48 folhas. Capa dura lisa em UN 1875 4,68 8.775,00
papeldo 697 g/m2 com cores lisas sortidas.
14 Caderno de desenho brochura 96 folhas capa capa dura UN 1.875 7,39 13.856,25
15 Caixa correspondecia em acrilico dupla UN 930 34,99 32.540,70
16 Calculadorz_i de mesa grande: 12 digitos; raiz quadrada; inversor de sinais corre¢éo UN 295 24,68 5.553,00
total e parcial
17 Caneta esf(_arograflca, bico de aco, ponta em metal rosqueavel, na cor azul caixa cx 9.525 18,30 174.307,50
com 12 unidades
Caneta esferografica. Ponta media, corpo Unico em pléstico transp. Esférica. De
18 tungsténio, carga e tampa conectada ao corpo por encaixe caixa ¢/50 unid., cor CX 8.574 56,92 488.032,08
preta.
19 Caneta hidrocor, ponta grossa caixa com 12 unidades CX 1.500 14,75 22.125,00
20 Caneta vermelha esferogréafica material plastico transparente, poliestireno cx 375 57,18 21.442,50

sextavado material caixa com 50 unidades
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGAO 3/10

Valor unitario

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. Valor total (R$)

(R$)
21 Capa para encadernagao em pvc, 220mm x 330mm, pacote com 100 unidades, PCT 2940 34,13 100.342,20
cores variadas.
Cartolina comum 150g medindo aprox. 50x66 nas cores branca, amarela, azul,
2 verde e rosa. Pacote com 100 unidades. UN 909 43,25 39.314,25
23 Cartollna_ guache gramatura no minimo 180g/m2, medindo aproximadamente 48 x cx 2950 58,05 130.612,50
66 cm, diversas cores.
24 Clipes niquilados 3/0 caixa com 50 unidades UN 750 6,47 4.852,50
25 Clipes niquilados 6/0 caixa com 50 unidades UN 750 11,55 8.662,50
26 Clipes para papel em aco niquelado n°4/0, cx ¢/ 100. CX 1.683 26,23 44.145,09
27 Cola branca 90g, caixa com 12 unidades CX 6.402 33,16 212.290,32
28 Cola branca escolar em base pva lavavel, embalagem com 40g, com bico dosador UN 1.500 2,20 3.300,00
29 Cola branc§ liquida atoxma'tubo de 1 kg a base de 4gua e pva cola 100% lavével UN 600 16,80 10.080,00
tubo com bico contra entupimento e vazamento
20 Cola colorida 6 cores, 23 g com bico dosador e tampa ante asfixiante cx. C/ 06 cx 1125 14,73 16.571.25

unid.
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGAO 4/10

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. Relo unit(egg; Valor total (R$)
a1 S;Laaf:gn; ngl‘i:téir] 2653n i:ja;/g:se.l dourada, prata, vermelha, rosa, preta e branca, cx 1125 17,79 2001375
32 Cola de isopor 90g, caixa com 12 unidades. CX 6.735 103,95 700.103,25
33 Cola em bastdo 20g, pacote com 12 unidades. PCT 6.390 32,53 207.866,70
34 Cola quente fina KG 5.010 51,95 260.269,50
35 Cola quente grossa KG 1.143 52,26 59.733,18
36 Colchete em ago latonado n® 15, em cx ¢/ 72 und. CX 4.077 11,36 46.314,72
37 Colchete em aco latonado n° 8, em cx ¢/ 72 und. CX 3.861 9,94 38.378,34
38 Colchete em aco metalico n® 12 caixa com 72 und CX 189 12,62 2.385,18
39 Corretivo liquido 18ml, cx com 12 frascos. CX 3.585 18,47 66.214,95
20 Irilséissttiécr?;:yéz:gzrig; l;%rrr;c;r;]itrig(t)ulra;ex, n18 pacote com,1.000 unidades de alta PCT 375 21,61 810375
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGAO 5/10

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. Relo un't(?_:;; Valor total (R$)
41 Envelope ouro 260x360 mm. UN 15.000 0,61 9.150,00
42 Envelope pardo, cor ouro, medindo 228x185mm. Caixa ¢/250 und. CX 1.590 59,79 95.066,10
43 Envelope pardo, cor ouro, medindo 229x324mm. CX 1.590 1,40 2.226,00
44 Envelope pardo, cor ouro, medindo 240x340mm. CX 1.590 0,58 922,20
45 Envelope tamanho 240x340 mm branco UN 15.000 0,71 10.650,00
46 Envelope tamanho a4 pardo UN 15.000 1,03 15.450,00
47 Espiral tamanho 14 mm, pacote com 100 unidades PCT 972 40,43 39.297,96
8 Estilete plastico I_argo retrétil corte confortavel, quebralaminas integrado, amina de UN 750 3,16 2.370,00

18mm cores sortidas
49 Fita adesiva, material crepe, tipo gomada, medindo 50x50, cor marrom. UN 906 10,19 9.232,14
50 Flta} ade~5|va, m'aterlal polipropileno transparente, tipo monoface, medindo 45x45 UN 1191 2,50 2.977.50
aplicagdo multiuso.
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGAO 6/10

Especificacéo do fornecimento

Fita adesiva, material polipropileno, transparente, tipo monoface, medindo 19x30
(durex)

Giz de cera fabricado com ceras de alta qualidade comprimento: 90 a 110mm.
Embalagem com 12 cores, anatomia: grosso.

Grampeador de metal revestido em pléstico para grampo de 23/6 tamanho médio
com capacidade para grampear 100 folhas.

Grampeador de metal revestido em pléastico para grampo de 26/6 tamanho médio
com capacidade para grampear 20 folhas.

Grampeador metélico médio capacidade para grampear até 30 fls. Grampo tipo
26/6.

Grampeador tipo rocama apropriado para grampear: tecido em madeira, tapegarias,
silk screen, extracdo de resinas e ornamentacéo de festas.

Grampo 26x6mm. Especificagéo: aplicagdo para grampeador de papeis,
galvanizado.

Grampo para grampear em aco latonado medindo 23/13 caixa com 1000 unidades.
Grampo trilho plastico e pacote 50 und

Lépis de cor material madeira cor diversas, caracteristicas adicionais tamanhos
grandes caixa com 12 cores.

Valor unitario

Unid. Quant. Valor total (R$)

(R$)
UN 1.203 3,46 4.162,38
CX 2.250 9,12 20.520,00
UN 1.266 114,24 144.627,84
UN 1.476 30,89 45.593,64
UN 225 38,99 8.772,75
UN 726 145,17 105.393,42
CX 750 5,99 4.492,50
CX 1.107 9,67 10.704,69
PCT 375 16,68 6.255,00
CX 2.250 14,20 31.950,00
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGAO 7/10

Valor unitario

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. (RS) Valor total (R$)
61 Léap is preto n 2, apontadq em madeira redondo 1205/12. Méaxima resisténcia e cx 765 46,41 35.503,65
maciez caixa com 144 unid.
Livro ata, capa dura, 100 folhas para anotacOes diversas, tamanho mm +/- 1cm,
62 205 x 300, capa com revestimento plastificado UN 375 17,32 6.495,00
63 Livro de ponto, capa dura, com 100 folhas. UN 5.400 26,01 140.454,00
64 Il_(l)\(/Jro fiscal tipo protocolo correspondéncia. Especificagdo quantidade de folhas UN 375 17,62 6.607,50
65 Marca texto, mate_rlal em plastico, ponta macia, chanfrada ndo recarregavel, cores cx 1116 26,07 20.094,12
fluorescentes, variadas. Embalagem com 12 unidades.
66 Massa mpd_elar. !Espec ificacdo: composiao _ba5|ca agua/carboidratos de cereais e UN 750 6,69 5.017,50
cloreto s6dio, caixa com 12 bastdes, cores diversas.
67 Mina para grafite n°0,7 mm, cx com 12 estojos com 12 pontas. CX 822 23,63 19.423,86
68 Mina para grafite n°0,9 mm, cx com 12 estojos com 12 pontas. CX 990 24,38 24.136,20
69 Molha dedos para manuseio de papel que ndo manche. Embalagem com aprox. 129 UN 2.934 4,33 12.704,22
70 Mouse pad c/apoio em gel para descanso de punho. UN 4.107 19,38 79.593,66
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGAO 8/10

Valor unitario

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. Valor total (R$)

(R$)
71 Pasta arquivo, ma}te_nal _p|§lsllf:0, tlpo:ga_nfonada, Iarg_u‘ral:z_lo mm, altura:297 mm, UN 295 27,33 614925
caracteristicas adicionais indice alfabético az e 31 divisérias
Pasta az em plastico resistente com lombada de 85mm, medindo 280x350mm
2 ferragem de pressédo, cores variadas. Cx ¢/ 10 un. 20 3.360 19,80 66.528,00
73 Pasta catalogo produzida em plastico 480g/m com lombo regulavel tamanho oficio UN 2360 24,62 82.723,20
50 folhas
74 Pasta fina transparente em plastico polipropileno com elastico. Tamanho oficio UN 12.354 4,38 54.110,52
75 Pasta | tamanho a4 em prolipropileno transparente. Cores variadas UN 11.196 113,93 1.275.560,28
7 Pasta polionda arqu.lvo morto, med |d_a (mm) 400x140x260 (comprimento x largura UN 6.717 8,47 56.892,99
x altura), espessura: 2 mm, cores variadas
7 Pasta sanfonada, tamanho 254 x 135, com 31 divisorias UN 3.360 37,62 126.403,20
78 Pasta sanfonada, tamanho oficio, com 12 divisérias. UN 3.360 21,97 73.819,20
79 Pa_sta suspensa plastificada, cartao triplex 350 g, com ferragem e visor caixas ¢/50 PCT 2517 129,33 325.503,61
unidades.
80 Perfurador de papel 2 dois furos 30 folhas em ago UN 75 53,23 3.992,25
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGAO 9/10

Valor unitario

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. Valor total (R$)

(R$)
81 Pincel atomico 1100p, ponta grossa, tinta a base de alcool, nas cores azul, preta e cx 3360 67,93 228.244,80
vermelha, caixa com 12 unidades.
Pincel marcador para quadro branco, tamanho minimo 11 cm, material ponta feltro,
82 tipo recarregavel, caixa com 12 unidades. 20 4176 75,54 315.455,04
83 Fl_sto!a aplicacéo CO|f1 quente materlal,pl_astlco com b_lco a}pllcafior, gaEnIho para UN 150 50,01 7.501,50
injecdo da cola, tensdo 220v, caracteristicas adicionais utilizagdo bastdo grosso.
84 F’l_sto!a aplicacéo colfl quente. Materla{l p_Iastlco_c_om l_)lco_a_pllcz:\dor, ga}tllh_o para UN 150 31,56 4.734,00
injecdo da cola, tenséo 220v, caracteristicas adicionais utilizag&o bastéo fino.
85 Porta canetas e clipes em acrilico 3 em 1 UN 1.197 16,65 19.930,05
86 Porta carimbo, capacidade para 12 carimbos. UN 1.899 22,62 42.955,38
87 Prendedor de papel tipo binder n° 32 caixa com 24 und. CX 225 19,68 4.428,00
88 Quadro (quadro branct_) e negro), cor quadro: branco, material moldura: aluminio, UN 1590 984,36 1.565.132,40
com porta apagador, dimensao (c x h): 3,00 x 1,20 m
89 Reabastecgdor para marcador permanente, nas cores preta, azul e vermelha. Caixa cx 2517 64,21 161.616,57
com 12 unidades.
%0 Régua escritério medindo 50cm material poliestireno, resistente, transparente, UN 1,500 881 13.215,00

legivel sem falhas em milimetros e centimetros.
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LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUACAO 10/10
Item  Especificagdo do fornecimento Unid. Quant. Vellor un't(?_:;; Valor total (R$)
o1 Regua escritorio, medlnqq 30cm materlfll poliestireno, resistente, transparente, UN 1,500 373 5.595,00
legivel sem falhas em milimetros e centimetros

92 Tecido tnt liso com aproximadamente 1,40 de largura metro/cores variadas ROLO 375 3,73 1.398,75

93 Tesoura de corte grande em ago inox 21 cm UN 375 15,34 5.752,50
Tesoura escolar com ponta redonda e laminas em ago inox. Cores sortidas. Produto

9 deve ser certificado pelo inmetro. UN 2.250 752 16.920,00

95 Tinta guache com 6 unidades 15 ml CX 2.250 8,46 19.035,00

96 Tinta para carimbo 40 ml cor azul UN 150 4,45 667,50

97 Tinta para carimbo 40 ml cor preta UN 150 4,54 681,00

VALOR TOTAL DO LOTE 1 8.485.943,88
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LOTE 2 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (COTA RESERVADA EXCLUSIVA PARA ME/EPP)

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. Relo unit(e;l?rg; Valor total (R$)
1 Agenda permanente, tamanho aproximado: 13,9x21cm, capa em courvin. UN 671 18,33 12.299,43
2 Alfinete para mapa com cabega colorida. Caixa com 50 unidades CX 295 4,52 1.333,40
3 Almofada para carimbo n° 4 preta, em tecido entintado na cor preta. UN 1.143 9,34 10.675,62
4 Almofada para carimbo n° 4, em tecido entintado na cor azul. UN 1.252 9,50 11.894,00
5 Apontador simples, material em pléstico, cores variadas, caixa com 24 unidades. CX 2.235 15,21 33.994,35
6 :\Jﬂ::\égi?;ﬁgto polionda 350x130x245mm. Especificacéo: composicéo UN 500 3,92 1.960,00
7 Bandeja documentos acrilica dupla retangular cor fume 390mm x 265 mm largur UN 75 36,20 2.715,00
8 Barbante em nylon, rolos grandes, 400metros ROLO 176 17,31 3.046,56
9 Bloco auto-adesivo p/ recado, 100 folhas, diam. Aprox. 76x102mm UN 707 8,38 5.924,66
10 Bloco recado adesivo, com dimensdes de 76 x 76 mm, bloco com 100 folhas UN 250 3,61 902,50
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LOTE 2 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (COTA RESERVADA EXCLUSIVA PARA ME/EPP) —
CONTINUAGAO 2/10

Valor unitario

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. RS) Valor total (R$)
11 Borracha bicolor, sendo vermelha e azul. Caixa com 40 unidades CX 1.392 16,77 23.343,84
12 Borracha ponteira. Caixa com 48 unidades CX 50 10,83 541,50

Caderno 1/4 pequeno brochura pautado 140x202mm 48 folhas. Capa dura lisa em
13 papeldo 697 g/m2 com cores lisas sortidas. UN 625 4.68 2:925,00
14 Caderno de desenho brochura 96 folhas capa capa dura UN 625 7,39 4.618,75
15 Caixa correspondecia em acrilico dupla UN 309 34,99 10.811,91
16 Calculadorz_i de mesa grande: 12 digitos; raiz quadrada; inversor de sinais corre¢do UN 75 24,68 1.851,00
total e parcial
17 Caneta esf(_arograflca, bico de aco, ponta em metal rosqueavel, na cor azul caixa cx 3174 18,30 58.084,20
com 12 unidades
Caneta esferografica. Ponta media, corpo Unico em pléstico transp. Esférica. De
18 tungsténio, carga e tampa conectada ao corpo por encaixe caixa ¢/50 unid., cor CX 2.857 56,92 162.620,44
preta.
19 Caneta hidrocor, ponta grossa caixa com 12 unidades CX 500 14,75 7.375,00
20 Caneta vermelha esferogréafica material plastico transparente, poliestireno cx 125 57,18 7147550

sextavado material caixa com 50 unidades
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CONTINUAQAO 3/10
Item  Especificagdo do fornecimento Unid. Quant. ey unlt(egg Valor total (R$)
21 Capa para encadernagao em pvc, 220mm x 330mm, pacote com 100 unidades, pCT 980 3413 33.447,40
cores variadas.
Cartolina comum 150g medindo aprox. 50x66 nas cores branca, amarela, azul,
2 verde e rosa. Pacote com 100 unidades. UN 303 43,25 13.104.75
23 Cartollna_ guache gramatura no minimo 180g/m2, medindo aproximadamente 48 x cx 750 58,05 43.537.50
66 cm, diversas cores.
24 Clipes niquilados 3/0 caixa com 50 unidades UN 250 6,47 1.617,50
25 Clipes niquilados 6/0 caixa com 50 unidades UN 250 11,55 2.887,50
26 Clipes para papel em aco niquelado n°4/0, cx ¢/ 100. CX 561 26,23 14.715,03
27 Cola branca 90g, caixa com 12 unidades CX 2.134 33,16 70.763,44
28 Cola branca escolar em base pva lavavel, embalagem com 40g, com bico dosador UN 500 2,20 1.100,00
- s . o .
29 Cola branca_ liquida atoxma.tubo de 1 kg a base de 4gua e pva cola 100% lavavel UN 200 16,80 3.360,00
tubo com bico contra entupimento e vazamento
20 Cola colorida 6 cores, 23 g com bico dosador e tampa ante asfixiante cx. C/ 06 cx 375 14,73 552375

unid.
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LOTE 2 - MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO (COTA RESERVADA EXCLUSIVA PARA ME/EPP) —

CONTINUAQAO 4/10
Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. ey unit(ar\’r;(; Valor total (R$)
2 eCnr;LaatI::gn; nglit;?; ESSn i:::g:;l dourada, prata, vermelha, rosa, preta e branca, cx 375 17.79 6.671,25
32 Cola de isopor 90g, caixa com 12 unidades. CX 2.245 103,95 233.367,75
33 Cola em bastdo 20g, pacote com 12 unidades. PCT 2.129 32,53 69.256,37
34 Cola quente fina KG 1.669 51,95 86.704,55
35 Cola quente grossa KG 381 52,26 19.911,06
36 Colchete em aco latonado n® 15, em cx ¢/ 72 und. CX 1.358 11,36 15.426,88
37 Colchete em aco latonado n° 8, em cx ¢/ 72 und. CX 1.287 9,94 12.792,78
38 Colchete em ago metalico n® 12 caixa com 72 und CX 62 12,62 782,44
39 Corretivo liquido 18ml, cx com 12 frascos. CX 1.194 18,47 22.053,18
20 Egégiigr?c?:gzﬁgzrig; ll))%rrr;ir;]z trig?u::tlex, n18 pacote com,1.000 unidades de alta PCT 125 21,61 270125
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Item  Especificagdo do fornecimento Unid. Quant. ey unlt(ar\’rg; Valor total (R$)
41 Envelope ouro 260x360 mm. UN 5.000 0,61 3.050,00
42 Envelope pardo, cor ouro, medindo 228x185mm. Caixa ¢/250 und. CX 529 59,79 31.628,91
43 Envelope pardo, cor ouro, medindo 229x324mm. CX 529 1,40 740,60
44 Envelope pardo, cor ouro, medindo 240x340mm. CX 529 0,58 306,82
45 Envelope tamanho 240x340 mm branco UN 5.000 0,71 3.550,00
46 Envelope tamanho a4 pardo UN 5.000 1,03 5.150,00
47 Espiral tamanho 14 mm, pacote com 100 unidades PCT 323 40,43 13.058,89
48 Estilete plastico !argo retrétil corte confortavel, quebralaminas integrado, amina de UN 250 3,16 790,00

18mm cores sortidas
49 Fita adesiva, material crepe, tipo gomada, medindo 50x50, cor marrom. UN 302 10,19 3.077,38
50 Flta_\ ad<35|va, m_aterlal polipropileno transparente, tipo monoface, medindo 45x45 UN 296 2,50 990,00
aplicagdo multiuso.
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Especificacdo do fornecimento

Fita adesiva, material polipropileno, transparente, tipo monoface, medindo 19x30
(durex)

Giz de cera fabricado com ceras de alta qualidade comprimento: 90 a 110mm.
Embalagem com 12 cores, anatomia: grosso.

Grampeador de metal revestido em pléstico para grampo de 23/6 tamanho médio
com capacidade para grampear 100 folhas.

Grampeador de metal revestido em pléastico para grampo de 26/6 tamanho médio
com capacidade para grampear 20 folhas.

Grampeador metélico médio capacidade para grampear até 30 fls. Grampo tipo
26/6.

Grampeador tipo rocama apropriado para grampear: tecido em madeira, tapecarias,
silk screen, extracdo de resinas e ornamentacéo de festas.

Grampo 26x6mm. Especificacdo: aplicacdo para grampeador de papeis,
galvanizado.

Grampo para grampear em ago latonado medindo 23/13 caixa com 1000 unidades.
Grampo trilho plastico e pacote 50 und

Lépis de cor material madeira cor diversas, caracteristicas adicionais tamanhos
grandes caixa com 12 cores.

Valor unitario

Unid. Quant. (RS) Valor total (R$)
UN 401 3,46 1.387,46
CX 750 9,12 6.840,00
UN 422 114,24 48.209,28
UN 492 30,89 15.197,88
UN 75 38,99 2.924,25
UN 242 145,17 35.131,14
CX 250 5,99 1.497,50
CX 368 9,67 3.558,56
PCT 125 16,68 2.085,00
CX 750 14,20 10.650,00
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Valor unitario

Item  Especificagdo do fornecimento Unid. Quant. RS) Valor total (R$)
61 Léap is pretp n° 2, apontad(_) em madeira redondo 1205/12. Méaxima resisténcia e cx 255 46,41 11.834,55
maciez caixa com 144 unid.
Livro ata, capa dura, 100 folhas para anotagOes diversas, tamanho mm +/- 1cm,
62 205 x 300, capa com revestimento plastificado UN 125 17,32 2.165,00
63 Livro de ponto, capa dura, com 100 folhas. UN 1.800 26,01 46.818,00
64 Il_(l)\(/Jro fiscal tipo protocolo correspondéncia. Especificagdo quantidade de folhas UN 125 17,62 2.202,50
65 Marca texto, mate_rlal em plastico, ponta macm,_chanfrada ndo recarregavel, cores cx 372 26,07 9.698,04
fluorescentes, variadas. Embalagem com 12 unidades.
66 Massa m?d_elar. !Espec ificacdo: composicdo _ba5|ca agua/carboidratos de cereais e UN 250 6,69 1.672,50
cloreto sédio, caixa com 12 bastdes, cores diversas.
67 Mina para grafite n°0,7 mm, cx com 12 estojos com 12 pontas. CX 274 23,63 6.474,62
68 Mina para grafite n°0,9 mm, cx com 12 estojos com 12 pontas. CX 330 24,38 8.045,40
69 Molha dedos para manuseio de papel que ndo manche. Embalagem com aprox. 12g UN 977 4,33 4.230,41
70 Mouse pad c/apoio em gel para descanso de punho. UN 1.368 19,38 26.511,84
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Especificacdo do fornecimento

Pasta arquivo, material plastico, tipo:sanfonada, largura:210 mm, altura:297 mm,
caracteristicas adicionais indice alfabético az e 31 divisérias

Pasta az em plastico resistente com lombada de 85mm, medindo 280x350mm
ferragem de pressédo, cores variadas. Cx ¢/ 10 un.

Pasta catalogo produzida em pléstico 480g/m com lombo regulével tamanho oficio
50 folhas

Pasta fina transparente em plastico polipropileno com elastico. Tamanho oficio
Pasta | tamanho a4 em prolipropileno transparente. Cores variadas

Pasta polionda arquivo morto, medida (mm) 400x140x260 (comprimento x largura
x altura), espessura: 2 mm, cores variadas

Pasta sanfonada, tamanho 254 x 135, com 31 divisérias
Pasta sanfonada, tamanho oficio, com 12 divisérias.

Pasta suspensa plastificada, cartéo triplex 350 g, com ferragem e visor caixas ¢/50
unidades.

Perfurador de papel 2 dois furos 30 folhas em aco

Valor unitario

Unid. Quant. (RS) Valor total (R$)
UN 75 27,33 2.049,75
CX 1119 19,80 22.156,20
UN 1.119 24,62 27.549,78
UN 4117 4,38 18.032,46
UN 3731 113,93 425.072,83
UN 2.238 8,47 18.955,86
UN 1.119 37,62 42.096,78
UN 1.119 21,97 24.584,43
PCT 839 129,33 108.507,87
UN 25 53,23 1.330,75
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Valor unitario

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. RS) Valor total (R$)

81 Pincel atomlgo 1100p, pont_a grossa, tinta a base de alcool, nas cores azul, preta e cx 1119 67.93 76.013,67
vermelha, caixa com 12 unidades.
Pincel marcador para quadro branco, tamanho minimo 11 cm, material ponta feltro,

82 tipo recarregavel, caixa com 12 unidades. 20 1.391 75,54 105.076,14

83 Fl_sto!a aplicacéo colii quente materla[p!astlco com b_lco a}p_llcagor, gat~|lho para UN 50 50,01 250050
injecdo da cola, tenséo 220v, caracteristicas adicionais utilizagéo bastédo grosso.

81 F’l_sto!a aplicacéo colfl quente. Materlall p_Iastlco.c_om l_)lco_apllczz\dor, g.’i\tllh_o para UN 50 31,56 1.578,00
injecdo da cola, tenséo 220v, caracteristicas adicionais utilizagdo bastao fino.

85 Porta canetas e clipes em acrilico 3 em 1 UN 398 16,65 6.626,70

86 Porta carimbo, capacidade para 12 carimbos. UN 632 22,62 14.295,84

87 Prendedor de papel tipo binder n° 32 caixa com 24 und. CX 75 19,68 1.476,00

88 Quadro (quadro branct_) e negro), cor quadro: branco, material moldura: aluminio, UN 529 984,36 520.726,44
com porta apagador, dimensao (c x h): 3,00 x 1,20 m

89 Reabastece'dor para marcador permanente, nas cores preta, azul e vermelha. Caixa cx 839 64,21 53.872,19
com 12 unidades.

%0 Régua escritério medindo 50cm material poliestireno, resistente, transparente, UN 500 881 4.405,00

legivel sem falhas em milimetros e centimetros.
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10/10

Item  Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. ey un't("g;; Valor total (R$)
9 Regua escritorio, medmd_q 30cm materlfil poliestireno, resistente, transparente, UN 500 373 1.865,00

legivel sem falhas em milimetros e centimetros
92 Tecido tnt liso com aproximadamente 1,40 de largura metro/cores variadas ROLO 125 3,73 466,25
93 Tesoura de corte grande em ago inox 21 cm UN 125 15,34 1.917,50
94 Tesoura esco_la}r com ponta redonda e laminas em ago inox. Cores sortidas. Produto UN 750 752 5.640,00

deve ser certificado pelo inmetro.

95 Tinta guache com 6 unidades 15 ml CX 750 8,46 6.345,00
96 Tinta para carimbo 40 ml cor azul UN 50 4,45 222,50
97 Tinta para carimbo 40 ml cor preta UN 50 4,54 227,00
VALOR TOTAL DO LOTE 2 2.826.856,01

2.1.1. Os quantitativos correspondem a estimativa consolidada para o periodo inicial de 12 (doze) meses. A
contratacdo ocorrera conforme a necessidade efetiva, sem obrigacdo de aquisicdo integral ou garantia de
consumo minimo, nos termos do art. 83 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1.2. A prorrogacdo da ata dependerd de reavaliacdo das necessidades e do saldo disponivel. Ndo havera
duplicacdo automaética das quantidades. Eventual renovacdo dependera da regulamentacdo aplicavel, de
previsdo expressa e de formalizagdo prépria.

2.2 Justificativa técnica e econémica do agrupamento

2.2.1. A adocdo do menor preco por lote decorre da avaliacdo conjunta da viabilidade operacional da
adjudicacdo por item e das vantagens técnicas e econdmicas da solu¢do agrupada, conforme o art. 82, § 1°, da
Lei n° 14.133/2021.

2.2.2. Vantajosidade técnica. Os itens formam um conjunto funcional de abastecimento utilizado nas mesmas
rotinas administrativas. A contratagdo por lote permite coordenar entregas, conferéncias e reposi¢des, evitando
gue uma mesma requisi¢do seja atendida de forma incompleta por cronogramas desconexos.

2.2.3. Avaliacdo da adjudicacdo por item. A adjudicacdo individual dos 97 componentes poderia multiplicar
fornecedores, ordens, entregas, recebimentos e procedimentos de substituicdo para o atendimento de uma
mesma necessidade operacional. A inviabilidade considerada refere-se a gestdo eficiente da configuracdo de
abastecimento e devera ser confirmada pelos elementos de mercado do processo.

2.2.4. Vantajosidade econdmica. A reunido do volume por lote favorece entregas consolidadas, reducdo da
repeticdo de fretes e aproveitamento de escala, diminuindo o custo total de abastecimento e de gestdo. N&o se
atribui percentual de economia sem demonstracdo documental.

2.2.5. Controle de precos e competitividade. O julgamento global ndo autoriza compensar precos unitarios
superiores aos limites de referéncia com descontos em outros itens. A proposta discriminara os precos de todos
0s componentes, com valores unitarios iguais ou inferiores aos méximos aceitaveis e total do lote compativel
com o or¢amento.

2.2.6. A motivacdo sera apreciada com o ETP e a pesquisa de precos. A contratacdo posterior de item
especifico integrante do grupo exigira pesquisa de mercado e demonstragdo de vantagem, nos termos do art. 82,
§ 2° da Lei n° 14.133/2021.

2.2.7. Os generos agrupados sdo da mesma natureza e guardam relagéo entre si (Acérddo5.260/2011-TCU -18
Camara);
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2.2.8. Maior economia em escala. “Deve o gestor atentar-se para que o parcelamento seja realizado somente em
beneficio da Administracdo. Divisdo do objeto que ndo observe economia de escala poderd produzir efeito
contrario, ou seja, aumento de precos” (Licitagdes &Contratos - Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU, 42
edicao revista, ampliada e atualizada, p.226, Brasilia, 2010);

2.2.9. Os potenciais interessados em fornecer os itens agrupados sdo os mesmos. (Acdrdao n.°1620/2010-TCU
Plenario).

3 FUNDAMENTAGAO JUSTIFICATIVA E UNIDADES ATENDIDAS

3.1. A aquisicdo destina-se ao atendimento das seguintes unidades: Secretaria Municipal de Administracédo e
Financas (SEMAF); Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social (SEMEDES); Secretaria Municipal de
Saude (SEMUS); Secretaria Municipal de Educacdo (SEMED); Fundo Municipal de Saude (FMS); Fundo
Municipal de Assisténcia Social (FMAS); e Fundo de Manutengédo e Desenvolvimento da Educacéo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educacdo (FUNDEB).

3.2. A necessidade consiste em garantir o suprimento das rotinas administrativas, do atendimento ao publico,
do protocolo, do arquivamento, da comunicacdo interna e da producdo documental das unidades participantes.
As rotinas administrativas, o atendimento ao publico, o protocolo, o arquivamento, a comunicagdo interna e a
producdo de documentos dependem da disponibilidade continua de materiais de expediente e escritério. A
reposicao coordenada reduz interrupgées, compras fragmentadas e formagao desnecessaria de estoques.

3.3. O SRP é adequado a demandas recorrentes e a aquisi¢do parcelada, permitindo ajustar as contratac@es as
necessidades e a capacidade de armazenamento, sem aquisicdo imediata de todo o quantitativo.

3.3.1. O anexo de distribuig&o integra este Termo de Referéncia e discrimina os quantitativos estimados de cada
participante, por item e lote. O rateio preserva integralmente as quantidades e os precos das tabelas de
especificacdes, inclusive a separagdo entre ampla concorréncia e cota reservada ME/EPP.

3.3.2. A SEMAF coordena o procedimento conjunto. Cada secretaria ou fundo responde pela autorizacdo,
formalizacdo, cobertura orcamentéria, requisi¢do, fiscalizacdo e pagamento de sua propria contratagdo,
conforme suas competéncias. O rateio ndo transfere a SEMAF a ordenacgdo de despesas das demais unidades
nem autoriza emprego de recursos vinculados em finalidade incompativel.

3.4. A fundamentacdo devera ser compreendida com os DFDs, o ETP e a pesquisa de precos integrantes do
processo.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO E QUALIDADE

4.1. Os produtos deverdo corresponder as descri¢des, as unidades e as quantidades internas das embalagens
previstas para cada item.

4.2. Os produtos deverdo ser novos, sem uso, integros, adequados a finalidade e acondicionados em
embalagens compativeis com o transporte e 0 armazenamento.

4.3. Dimens@es, composicdo, capacidade, cor, acabamento, quantidade por embalagem e desempenho deverdo
corresponder as especificacles de cada item.

4.4, Tintas, colas, corretivos e materiais sujeitos a validade deverdo apresentar rotulagem, instrugdes de uso e
vida (til remanescente compativel com o consumo previsto.

4.5. Itens destinados a equipamentos deverdo ser compativeis com o uso indicado; certificagbes compulsorias
somente serdo exigidas quando aplicaveis ao produto.

4.6. A exigéncia de amostra ou catdlogo dependerd de previsdo no edital e de justificativa vinculada a
conformidade. Serdo definidos itens, quantidade, prazo, local e critérios objetivos de analise. Na fase de
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julgamento, a exigéncia sera dirigida ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, nos termos
dos arts. 17, § 3°, e 41, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

5 MODELO DE EXECUCAO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O fornecimento ocorrerd de forma parcelada e sob demanda, mediante contratagdo ou instrumento habil,
Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento emitidas pela unidade responsavel. A ordem indicard itens,
quantidades, endereco e horario dentro das condi¢des deste TR.

5.2. O prazo méaximo de entrega serd de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento da Ordem de
Fornecimento. Frete, transporte, carga, descarga e demais despesas estardo incluidos nos precos.

5.3. As entregas ocorrerdo nos almoxarifados centrais ou nas sedes das unidades solicitantes situados na area
urbana de BarreirinhassMA, em horario regular. Endereco e contato serdo informados na Ordem de
Fornecimento, sem alteracdo das condi¢des logisticas do edital.

5.4. Os produtos recusados deverdo ser substituidos, sem dnus, em até 5 (cinco) dias Uteis da comunicagéo
formal, salvo prazo menor expressamente previsto para item perecivel ou risco de descontinuidade, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

6 GESTAO FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

6.1. A execucdo sera acompanhada por gestor e fiscais formalmente designados, observado o art. 117 da Lei n°
14.133/2021. A unidade gerenciadora controlara os registros e saldos da ata; cada contratante acompanhard o
fornecimento que solicitar.

6.2. O recebimento provisdrio ocorrera no ato da entrega, para conferéncia inicial de volumes, quantidades,
identificacdo dos produtos e integridade das embalagens.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega, mediante verificagdo da
conformidade e registro de aceitacdo, conforme o art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

6.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade por vicios, defeitos ou desconformidades posteriormente
identificados. Produtos recusados ndo serdo pagos enquanto nao forem substituidos e aceitos.

7 MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A apuracdo serd efetuada por item, com base nas quantidades efetivamente entregues e aceitas e nos precos
unitérios contratados, sem alteracdo do julgamento e da adjudicacéo por lote.

7.2. O pagamento sera realizado por crédito em conta de titularidade da contratada, em até 30 (trinta) dias,
contado do recebimento definitivo e da apresentacdo de Nota Fiscal regular, devidamente atestada, apds a
liquidacéo.

7.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou pendéncia que impeca a liquidacdo, a contratada serd comunicada. O prazo
sera contado apds 0 saneamento, observadas as regras do edital, do contrato e a ordem cronoldgica legal.

8 ESTIMATIVA DE CUSTOS E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os valores estimados e os precos unitarios de referéncia estdo nas tabelas. O julgamento observara o menor
preco por lote e os limites unitéarios de aceitabilidade.

8.2. O valor total estimado é de R$ 11.312.799,89, estabelecido com base na pesquisa de precos ja realizada e
nas memorias de calculo do processo, em observancia ao art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

8.3. Por se tratar de SRP, ndo se exige nesta etapa dotagcdo especifica para contratagdo integral. A
disponibilidade orcamentaria e a classificacdo da despesa serdo informadas pela unidade responsavel em cada
contratacdo, observados os arts. 83, 92, inciso VIII, e 150 da Lei n°® 14.133/2021.
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8.4. A ata e os contratos observardo as regras de alteracdo e atualizacdo de precos do edital. Os contratos
conterdo reajuste pelo IPCA/IBGE, observado o interregno minimo de um ano e a data-base do orcamento
estimado, conforme o art. 92, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo do equilibrio econdémico-financeiro nas
hip6teses legais.

9 OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.1. Cumprir o TR, o edital, a ata, o instrumento de contratacdo e a proposta, assumindo 0s riscos e as
despesas do fornecimento.

9.1.2. Manter as condicdes de habilitagédo e qualificacdo durante a execugdo.
9.1.3. Indicar representante e contato para ordens e comunicagoes.
9.1.4. Atender as determinac@es regulares da fiscalizagdo e prestar esclarecimentos.

9.1.5. Entregar os produtos nas especifica¢cdes, quantidades, prazos e locais previstos, acompanhados da Nota
Fiscal e das informac@es de identificacdo, marca, fabricante, validade e garantia, quando aplicaveis.

9.1.6. Substituir os produtos recusados e responder por vicios, defeitos e danos decorrentes do fornecimento,
nos termos da legislacéo aplicavel.

9.1.7. Comunicar tempestivamente ocorréncias que possam comprometer a entrega, sem prorrogacao
automatica do prazo ou afastamento da responsabilidade.

10 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1.1. Emitir requisicdes e formalizar contratacfes dentro dos limites registrados, com as informag@es
necessarias.

10.1.2. Receber e verificar os bens, registrando conformidade ou motivos da recusa.

10.1.3. Comunicar defeitos, irregularidades e desconformidades que exijam providéncia corretiva.
10.1.4. Designar os responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo e acompanhar as obrigacdes.

10.1.5. Efetuar o pagamento dos produtos efetivamente entregues e aceitos, apos a liquidagao.

10.1.6. Providenciar as divulgaces exigidas no PNCP, inclusive do edital e anexos, da ata, dos contratos e dos
aditamentos, observados os arts. 54, 94 e 174 da Lei n° 14.133/2021.

10.2. A Administracdo ndo responderd por compromissos assumidos pela contratada com terceiros ou por
danos causados por seus empregados, representantes ou prestadores, ressalvadas as responsabilidades
legalmente atribuidas ao poder publico.

11 SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O licitante ou contratado sera responsabilizado pelas infragdes administrativas previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

i) fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O descumprimento das obrigacdes sujeitara o responsavel as sancbes do art. 156 da Lei n°
14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. A aplicacao das sanc¢des observara a competéncia, 0s prazos, os procedimentos e 0s critérios
legais. Os percentuais, as bases de célculo e as hipéteses das multas deverdo estar definidos no
edital e no instrumento contratual, assegurada sua compatibilidade com os arts. 155 a 163 da Lei n°
14.133/2021.

Barreirinhas/MA, 25 de setembro de 2026.
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RODRIGO VALE VASCONCELOS
Secretario Municipal de Administracdo e Financas

Ordenador de Despesas
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