ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRINHAS

B"HHE'HIN“" Secretaria Municipal de Administracso e Financas — SEMAF

Equipe de Planejamento da Contratacdo — EPC

Nosso destino & crescer

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6400/2026 SEMAF-PMB

O presente Termo de Referéncia estabelece as condi¢Bes para o registro de precos e o fornecimento sob
demanda de papéis ao Municipio de Barreirinhas/MA, integrando a fase preparatéria da contratacdo, nos
termos dos arts. 6°, inciso XXIII, e 18, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto consiste no registro de precos para futura e eventual aquisicdo de papéis, mediante
fornecimento parcelado e sob demanda, conforme as especificacBes, 0s quantitativos e as condicdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

1.2. A selecdo sera realizada por pregdo, na forma eletrénica, com julgamento pelo menor preco por lote e
adjudicacdo pelo valor global de cada lote, observados os precos unitarios maximos aceitaveis de seus
componentes.

1.3. Os produtos sdo bens comuns, cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelas especifica¢bes usuais de mercado constantes das tabelas.

1.4. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado o prazo do marco inicial
definido no edital e na prépria ata, e podera ser prorrogada por igual periodo mediante ato formal anterior
ao téermino e comprovacdo de que 0S precos permanecem vantajosos, nos termos do art. 84 da Lei n°
14.133/2021. Sua duracdo total podera alcancar 24 (vinte e quatro) meses.

1.5. Os contratos decorrentes da ata terdo vigéncia inicial de 12 (doze) meses. Eventual prorrogacao por
mais 12 (doze) meses dependera de previsdo no edital e no contrato, enquadramento como fornecimento
continuo, manutencdo da necessidade e da vantajosidade, disponibilidade orcamentéria e autorizacao
competente, observados os arts. 105 a 107 da Lei n° 14.133/2021.

2 ESPECIFICACOES QUANTITATIVOS E AGRUPAMENTO

2.1. Os itens, unidades, quantitativos e precos de referéncia estdo discriminados nos lotes a seguir. O lote
principal é destinado & ampla concorréncia e o lote reservado a participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, conforme as regras do edital.
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LOTE 1 - PAPEIS (AMPLA CONCORRENCIA)

Valor
iz Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. unitario Veloy il
m (R$)
(R9)
Papel a4 branco 759/ m2 medindo 210 x 297mm, ¢x 2.662.455,1
1 ¢/ 10x500 folhas. cx 8445 31527 5
Papel a4 nas cores rosa, azul amarelo e verde, 75g/ 1.362.934,7
2 m2 medindo 210 x 297mm, cx ¢/ 10x100 folhas. X 6.273 211,21 1

Papel alcalino, formato a-4 dimens6es 210x297mm,
3 gramatura 75g/m1, na cor branca de alta alvura, un 6.375 31,25 199.218,75
profissional resmas de 500 folhas

Papel carbono tipo mono face, cor azul caixa com

100 folhas cX 2.918 61,42 179.223,56

Papel carbono tipo mono face, cor preta, caixa com

100 folhas cX 2.021 61,42 124.129,82

Papel cartdo, material: celulose vegetal
6 gramatura:240 g/m2, largura:50 cm, cor: variada, fl 1.500 2,47 3.705,00
comprimento:70 cm
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LOTE 1 - PAPEIS (AMPLA CONCORRENCIA) — CONTINUAGCAO 2/2

Valor
iz Especificacdo do fornecimento Unid. Quant. unitario Veloy il
m (R$)
(R9)
Papel crepom, material celulose, vegetal
7 gramatura:18 g/m2, comprimento:2 m, largura 48 fl 1.500 2,62 3.930,00
cm, cor: variada
Papel emborrachado, material: borracha eva,
8 comprimento:60 cm, largura:40 cm, espessura:2 fl 1.500 6,52 9.780,00
mm,
Papel emborrachado, material: borracha eva,
9 comprimento:60 cm, largura:40 cm, padrdo: liso, fl 1.500 6,54 9.810,00
cor: variada 12000
10 Papel oficio ii, resma com 500 folhas, na cor branca. cX 2.856 386,07 1.102.615,92
11 Papel pardo, pct ¢/ 100 unid pct 1.121 60,97 68.347,37

Papel seda, material celulose vegetal,
12 comprimento:60 cm; largura:48 cm, cor: variada, fl 1.500 1,09 1.635,00
gramatura: 18 g/l,12

VALOR TOTAL DO LOTE 1 5.727.785,28
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LOTE 2 - PAPEIS (COTA RESERVADA EXCLUSIVA PARA ME/EPP)

Valor
Ite Especificacédo do fornecimento Unid. Quant.  unitario Vel il
" (RS)
(R9)
Papel a4 branco 759/ m2 medindo 210 x 297mm, ¢x
1/ 10x500 folhas. cx 2815 31527 887.485,05
2 Papel a4 nas cores rosa, azul amarelo e verde, 75¢/ ox 2 001 21727 45431157

m2 medindo 210 x 297mm, cx ¢/ 10x100 folhas.

Papel alcalino, formato a-4 dimens6es 210x297mm,
3 gramatura 75g/m1, na cor branca de alta alvura, un 2.125 31,25  66.406,25
profissional resmas de 500 folhas

Papel carbono tipo mono face, cor azul caixa com

100 folhas cX 972 61,42  59.700,24

Papel carbono tipo mono face, cor preta, caixa com

100 folhas cX 673 61,42 41.335,66

Papel cartdo, material: celulose vegetal
6 gramatura:240 g/m2, largura:50 cm, cor: variada, fl 500 2,47 1.235,00
comprimento:70 cm
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LOTE 2 - PAPEIS (COTA RESERVADA EXCLUSIVA PARA ME/EPP) — CONTINUAGAO 2/2

Valor
Ite Especificagédo do fornecimento Unid. Quant.  unitario Valor total

Papel crepom, material celulose, vegetal
7  gramatura:18 g/m2, comprimento:2 m, largura 48 fl 500 2,62 1.310,00
cm, cor: variada

Papel emborrachado, material: borracha eva,

8 comprimento:60 cm, largura:40 cm, espessura:2 fl 500 6,52 3.260,00
mm,
Papel emborrachado, material: borracha eva,

9 comprimento:60 cm, largura:40 cm, padrdo: liso, fl 500 6,54 3.270,00
cor: variada 12000

10 Papel oficio ii, resma com 500 folhas, na cor branca. cX 952 386,07 367.538,64

11 Papel pardo, pct ¢/ 100 unid pct 373 60,97 22.741,81

Papel seda, material celulose vegetal,
12 comprimento:60 cm; largura:48 cm, cor: variada, fl 500 1,09 545,00
gramatura: 18 g/l,12

VALOR TOTAL DO LOTE 2 1.909.139,22

Nota de consolida¢do. As descricdes e unidades dos itens 9, 10 e 12 foram preservadas conforme a
planilha consolidada e deverdo ser ratificadas tecnicamente antes da publicacdo do edital.

2.1.1. Os gquantitativos correspondem a estimativa consolidada para o periodo inicial de 12 (doze) meses.
A contratacdo ocorrerd conforme a necessidade efetiva, sem obrigacdo de aquisicdo integral ou garantia de
consumo minimo, nos termos do art. 83 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1.2. A prorrogacdo da ata dependerd de reavaliagdo das necessidades e do saldo disponivel. N&o havera
duplicacdo automética das quantidades. Eventual renovacdo dependera da regulamentagdo aplicavel, de
previsdo expressa e de formalizacéo propria.

2.2 Justificativa técnica e econdmica do agrupamento

2.2.1. A adogdo do menor preco por lote decorre da avaliagdo conjunta da viabilidade operacional da
adjudicacéo por item e das vantagens técnicas e econdémicas da solugdo agrupada, conforme o art. 82, § 1°,
da Lei n° 14.133/2021.

2.2.2. Vantajosidade técnica. Os itens integram a mesma cadeia de abastecimento de papéis e exigem
controle uniforme de formato, gramatura, integridade e acondicionamento. A contratagdo por lote permite
coordenar a reposicdo e a conferéncia, além de reduzir o risco de entregas parciais incompativeis com as
necessidades de impressédo e expediente.

2.2.3. Avaliagdo da adjudicacdo por item. A adjudicacdo individual dos 12 componentes poderia gerar
fornecedores e entregas distintos para produtos do mesmo segmento, ampliando conferéncias, fretes e
procedimentos de substituicdo sem ganho técnico demonstrado. A inviabilidade considerada refere-se a
gestdo eficiente da configuracdo de abastecimento e devera ser confirmada pelos elementos de mercado do
processo.
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2.2.4. Vantajosidade econdmica. A concentracdo dos volumes por lote permite negociar escala e
organizar transporte e armazenamento, reduzindo repeticio de fretes, recebimentos e custos
administrativos. Nao se atribui percentual de economia sem demonstragdo documental.

2.2.5. Controle de precos e competitividade. O julgamento global ndo autoriza compensar precos
unitarios superiores aos limites de referéncia com descontos em outros itens. A proposta discriminara os
precos de todos os componentes, com valores unitarios iguais ou inferiores aos maximos aceitaveis e total
do lote compativel com o orgamento.

2.2.6. A motivacdo sera apreciada com o ETP e a pesquisa de precos. A contratacdo posterior de item
especifico integrante do grupo exigira pesquisa de mercado e demonstracdo de vantagem, nos termos do
art. 82, § 2° da Lei n° 14.133/2021.

2.2.7. Os generos agrupados sdo da mesma natureza e guardam relacdo entre si (Ac6rdao5.260/2011-TCU -12
Cémara);

2.2.8. Maior economia em escala. “Deve o gestor atentar-se para que o parcelamento seja realizado somente em
beneficio da Administracdo. Divisdo do objeto que ndo observe economia de escala poderd produzir efeito
contrario, ou seja, aumento de pregos” (Licitagdes &Contratos - Orientacfes e Jurisprudéncia do TCU, 42
edicdo revista, ampliada e atualizada, p.226, Brasilia, 2010);

2.2.9. Os potenciais interessados em fornecer os itens agrupados séo 0s mesmos. (Acordao n.°1620/2010-TCU
Plenério).

3 FUNDAMENTAGCAO JUSTIFICATIVA E UNIDADES ATENDIDAS

3.1. A aquisicao destina-se ao atendimento das seguintes unidades: Secretaria Municipal de Administracdo
e Financas (SEMAF); Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social (SEMEDES); Secretaria
Municipal de Saude (SEMUS); Secretaria Municipal de Educacdo (SEMED); Fundo Municipal de Salde
(FMS); Fundo Municipal de Assisténcia Social (FMAS); e Fundo de Manuten¢do e Desenvolvimento da
Educacéo Bésica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo (FUNDEB).

3.2. A necessidade consiste em assegurar o abastecimento de papéis destinados a produgdo documental, as
impressdes, ao expediente e as atividades pedagdgicas das unidades participantes. A producdo
documental, as impressdes administrativas, o expediente e as atividades pedagdgicas dependem do
abastecimento regular de papéis em formatos, gramaturas e apresentagdes adequados. O fornecimento
parcelado reduz o risco de desabastecimento e de perdas por umidade, deformagdo ou armazenamento
excessivo.

3.3. O SRP é adequado a demandas recorrentes e & aquisi¢do parcelada, permitindo ajustar as contratagdes
as necessidades e a capacidade de armazenamento, sem aquisi¢do imediata de todo o quantitativo.

3.3.1. O anexo de distribuigdo integra este Termo de Referéncia e discrimina os quantitativos estimados de
cada participante, por item e lote. O rateio preserva integralmente as quantidades e os pregos das tabelas
de especificaces, inclusive a separagao entre ampla concorréncia e cota reservada ME/EPP.

3.3.2. A SEMAF coordena o procedimento conjunto. Cada secretaria ou fundo responde pela autorizagéo,
formalizacdo, cobertura orcamentaria, requisicdo, fiscalizacdo e pagamento de sua propria contratagéo,
conforme suas competéncias. O rateio ndo transfere & SEMAF a ordenacdo de despesas das demais
unidades nem autoriza emprego de recursos vinculados em finalidade incompativel.

3.4. A fundamentacdo devera ser compreendida com os DFDs, 0 ETP e a pesquisa de pregos integrantes
do processo.
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4 REQUISITOS DA CONTRATACAO E QUALIDADE

4.1. Os produtos deverdo corresponder as descricBes, as unidades e as quantidades internas das
embalagens previstas para cada item.

4.2. Os papéis deverdo ser novos, integros e protegidos contra umidade, poeira, amassamento e
deformacao.

4.3. Formato, gramatura, cor, acabamento, quantidade por embalagem e demais caracteristicas deverdao
corresponder a especificacdo de cada item.

4.4. Os produtos destinados a impressao deverdo apresentar regularidade dimensional e compatibilidade
com os equipamentos indicados, sem desprendimento excessivo de particulas.

4.5. A embalagem devera permitir identificacdo do fabricante, do produto, da quantidade e da gramatura;
certificacdes ambientais somente serdo exigidas com justificativa técnica e possibilidade de comprovacao
equivalente.

4.6. A exigéncia de amostra ou catalogo dependera de previsdo no edital e de justificativa vinculada a
conformidade. Serdo definidos itens, quantidade, prazo, local e critérios objetivos de analise. Na fase de
julgamento, a exigéncia sera dirigida ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, nos
termos dos arts. 17, § 3°, e 41, inciso |1, da Lei n® 14.133/2021.

5 MODELO DE EXECUCAO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O fornecimento ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante contratacdo ou instrumento
habil, Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento emitidas pela unidade responsavel. A ordem indicara
itens, quantidades, endereco e horario dentro das condi¢des deste TR.

5.2. O prazo maximo de entrega serd de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento da Ordem de
Fornecimento. Frete, transporte, carga, descarga e demais despesas estardo incluidos nos precos.

5.3. As entregas ocorrerdo nos almoxarifados centrais ou nas sedes das unidades solicitantes situados na
area urbana de Barreirinhas/MA, em horéario regular. Endereco e contato serdo informados na Ordem de
Fornecimento, sem alteracdo das condi¢es logisticas do edital.

5.4. Os produtos recusados deverdo ser substituidos, sem 6nus, em até 5 (cinco) dias Uteis da comunicagédo
formal, salvo prazo menor expressamente previsto para item perecivel ou risco de descontinuidade, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

6 GESTAO FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

6.1. A execucdo serd acompanhada por gestor e fiscais formalmente designados, observado o art. 117 da
Lei n° 14.133/2021. A unidade gerenciadora controlarad os registros e saldos da ata; cada contratante
acompanhara o fornecimento que solicitar.

6.2. O recebimento provisério ocorrerd no ato da entrega, para conferéncia inicial de volumes,
quantidades, identificagdo dos produtos e integridade das embalagens.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s a entrega, mediante verificacdo da
conformidade e registro de aceitacdo, conforme o art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

6.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade por vicios, defeitos ou desconformidades posteriormente
identificados. Produtos recusados ndo serdo pagos enquanto ndo forem substituidos e aceitos.

AV. Joaquim Soeiro de Carvalho, N° 533, Centro, CEP 65.590-000,
Barreirinhas - Maranhéo - CNPJ: 06.217.954/0001-37



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRINHAS

B"HHE'HIN“" Secretaria Municipal de Administracso e Financas — SEMAF

Equipe de Planejamento da Contratacdo — EPC

Nosso destino & crescer

7 MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A apuracdo sera efetuada por item, com base nas quantidades efetivamente entregues e aceitas e nos
precos unitarios contratados, sem alteracdo do julgamento e da adjudicacéo por lote.

7.2. O pagamento sera realizado por crédito em conta de titularidade da contratada, em até 30 (trinta) dias,
contado do recebimento definitivo e da apresentacdo de Nota Fiscal regular, devidamente atestada, apds a
liquidacéo.

7.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou pendéncia que impega a liquidacdo, a contratada serd comunicada. O
prazo sera contado ap6s 0 saneamento, observadas as regras do edital, do contrato e a ordem cronoldgica
legal.

8 ESTIMATIVA DE CUSTOS E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os valores estimados e 0s precos unitarios de referéncia estdo nas tabelas. O julgamento observara o
menor preco por lote e os limites unitérios de aceitabilidade.

8.2. O valor total estimado é de R$ 7.636.924,50, estabelecido com base na pesquisa de precos ja realizada
e nas memorias de calculo do processo, em observancia ao art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

8.3. Por se tratar de SRP, ndo se exige nesta etapa dotacdo especifica para contratacdo integral. A
disponibilidade orcamentaria e a classificacdo da despesa serdo informadas pela unidade responsavel em
cada contratacdo, observados os arts. 83, 92, inciso VIII, e 150 da Lei n® 14.133/2021.

8.4. A ata e os contratos observardo as regras de alteracdo e atualizacdo de pregos do edital. Os contratos
conterdo reajuste pelo IPCA/IBGE, observado o interregno minimo de um ano e a data-base do orgamento
estimado, conforme o art. 92, § 3° da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo do equilibrio econdmico-
financeiro nas hipoteses legais.

9 OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.1. Cumprir o TR, o edital, a ata, o instrumento de contratacdo e a proposta, assumindo 0s riscos e as
despesas do fornecimento.

9.1.2. Manter as condigdes de habilitacdo e qualificacdo durante a execucao.
9.1.3. Indicar representante e contato para ordens e comunicagdes.
9.1.4. Atender as determinages regulares da fiscalizagdo e prestar esclarecimentos.

9.1.5. Entregar os produtos nas especifica¢ces, quantidades, prazos e locais previstos, acompanhados da
Nota Fiscal e das informacdes de identificagdo, marca, fabricante, validade e garantia, quando aplicaveis.

9.1.6. Substituir os produtos recusados e responder por vicios, defeitos e danos decorrentes do
fornecimento, nos termos da legislacéo aplicavel.

9.1.7. Comunicar tempestivamente ocorréncias que possam comprometer a entrega, sem prorrogagao
automatica do prazo ou afastamento da responsabilidade.

10 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1.1. Emitir requisigdes e formalizar contratagdes dentro dos limites registrados, com as informagdes
necessarias.

10.1.2. Receber e verificar os bens, registrando conformidade ou motivos da recusa.

10.1.3. Comunicar defeitos, irregularidades e desconformidades que exijam providéncia corretiva.
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10.1.4. Designar os responsaveis pela gestao e fiscalizagdo e acompanhar as obrigacdes.
10.1.5. Efetuar o pagamento dos produtos efetivamente entregues e aceitos, ap6s a liquidacao.

10.1.6. Providenciar as divulgacdes exigidas no PNCP, inclusive do edital e anexos, da ata, dos contratos e
dos aditamentos, observados os arts. 54, 94 e 174 da Lei n® 14.133/2021.

10.2. A Administracdo ndo respondera por compromissos assumidos pela contratada com terceiros ou por
danos causados por seus empregados, representantes ou prestadores, ressalvadas as responsabilidades
legalmente atribuidas ao poder publico.

11 SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O licitante ou contratado seré responsabilizado pelas infra¢cdes administrativas previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente:

a) dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragédo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitacdo ou a execugédo do contrato;

i) fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O descumprimento das obrigacdes sujeitara o responsavel as sancdes do art. 156 da Lei n°®
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa:

a) adverténcia,

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. A aplicacdo das sancfes observara a competéncia, 0s prazos, os procedimentos e 0s critérios
legais. Os percentuais, as bases de calculo e as hip6teses das multas deverdo estar definidos no
edital e no instrumento contratual, assegurada sua compatibilidade com os arts. 155 a 163 da Lei n°®
14.133/2021.

AV. Joaquim Soeiro de Carvalho, N° 533, Centro, CEP 65.590-000,
Barreirinhas - Maranhéo - CNPJ: 06.217.954/0001-37
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RODRIGO VALE VASCONCELOS
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Ordenador de Despesas
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