ESTADO DO MARANHAO '
PREFEITURA MUNICIPAL DE TUTOIA
Secretaria Municipal de Administragao, Gestio e Planejamento — SEMAG
E-mail: semag@tutoia.ma.gov.br

'TERMO DE REFERENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TUTOIA/MA

Processo Administrativo N° 13.03.2024- SEMAG

I. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagio de empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados de planejamento,
organizagdo e execu¢ao de concurso publico para provimento de cargos do quadro efetivo do poder
executivo do municipio de Tutdia (MA), nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO , "UNID | QUANT

ol CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS | SERV 0l

TECNICOS ESPECIALIZADOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZAGAO E EXECUGCAO DE CONCURSO PUBLICO PARA
PROVIMENTO DE CARGOS DO QUADRO EFETIVO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE TUTOIA (MA)

A forma de pagamento da empresa contratada, se dard mediante a arrecadagio do valor das inscrigdes.

1.2. Serd de responsabilidade da contratada o Onus referente aos candidatos que tiverem os
requerimentos de isen¢do do valor da taxa de inscri¢do deferidos. Pagamento a contratada sera feito em
03(trés) parcelas.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao é até 3| de dezembro de 2024, contado a partir da emissao
Ordem de Servigos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

1.5. Nao haverd 6nus para o Municipio de Tutéia/MA, cabendo a empresa contratada emitir os boletos
de pagamento das taxas de inscrigdo, com os dados fornecidos pelo Contratante, a fim de cobrir os custos
do certame.

1.6. Sera de responsabilidade da contratada o Onus referente aos candidatos que tiverem os
requerimentos de isengao do valor da taxa de inscrigao deferidos.

Pagamento a contratada sera feito em 03(trés) parcelas assim distribuidas:

a) |* parcela 50% (cinquenta por cento) do valor arrecadado, pago até |0 (dez) dias apds a data de
fechamento do cadastro de inscritos;

b) 2* parcela: 40% (quarenta por cento) do valor arrecadado, pago até 10 (dez) dias apos a aplicagao das
provas;

c) 3* parcela: 10% (dez por cento) do valor arrecadado, pago até 10 (dez) dias apds a entrega do resultado.
1.7. Serid considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagio da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
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2.2. O objeto da contratagio nio esta previsto no Plano de Contratagdes Anual conforme encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugio como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

. Praticas de Sustentabilidade na Elaboracdao e Impressao das Provas

4.2. Considerando a necessidade de alinhar as contratagdes publicas com praticas sustentdveis, a
contratada devera adotar medidas que minimizem o impacto ambiental na elaboragdo, diagramagao e
impressao das provas. Isso inclui a utilizagdo de papel reciclado ou certificado, tintas ecoldgicas e processos
que reduzam o consumo de energia. Além disso, a contratada deve garantir que a logistica de distribuicao
das provas seja realizada de maneira a minimizar as emissdes de carbono, optando por transportes
sustentdveis ou compensando as emissoes geradas.

° Gestio Ambiental dos Residuos Gerados

4.3. A entidade contratada serad responsavel pela implementagio de um plano de gestio de residuos
solidos, conforme estipulado pela Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei 12.305/2010). Esse plano deve
abranger a coleta, segregacao, transporte, tratamento e destinagdo final adequada dos residuos gerados
durante todo o processo de organizagao e aplicagdo das provas. O objetivo € minimizar a geragao de
residuos e promover a reciclagem e o reaproveitamento de materiais sempre que possivel.

4.4. Estes requisitos do Termo de Referéncia devem ser desenvolvidos em sintonia com o Estudos
Técnicos Preliminares e os principios de sustentabilidade, garantindo que a contratagdo contribua para a
conservagao ambiental e promova praticas responsaveis e éticas.

Subcontratacio
4.5. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo
4.6. Naio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.7. A avaliacio prévia do local de execugio dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fi

anteceder a data de realizagao das provas. _
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4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsével técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagao para a realizagao da vistoria.

4.9. Dado que a organizagao e aplicagao de provas do concurso publico o qual envolve mdiltiplos locais e
exigem uma compreensao clara das condigdes de cada local para um planejamento adequado, a opgao pela
vistoria é apropriada.

4.10. Caso o interessado opte por nio realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal assinada por
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.
4.11.A ndo realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢des de execucio

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdao do objeto: mediatamente apos emissao da ordem de servigo, garantindo tempo
adequado para mobilizagao de recursos e preparativos iniciais.

5.1.2. Descrigio detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho, no qual o contratado devera fornecer uma descrigao abrangente
das abordagens metodoldgicas, tecnoldgicas e procedimentais a serem adotadas na execugdo do servigo.
Isso incluira:

® Preparagao e revisao do material da prova.

o Logistica de impressdo e distribuicdo das provas.

- Coordenagdo da aplicagdo das provas em diversos locais.

. Métodos de correcio e tabulagdo dos resultados.

° Comunicagao com os candidatos e tratamento de recursos.

5.1.3. Cronograma de realizagio dos servigos: Deve-se detalhar o cronograma de cada etapa, comegando
pela elaboragdo das provas até a divulgagdo dos resultados. Cada fase deve ter uma data de inicio e fim
claras para facilitar o monitoramento e a identificagdo de atrasos.
. Etapa |: Elaboragao do Edital e das provas — Inicio e Fim.
Etapa 2: Impressao e logistica de distribui¢do - Inicio e Fim.

Etapa 3: Aplicagao das provas - Inicio e Fim.
Etapa 4: Corregao e tabulagdo dos resultados - Inicio e Fim.

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servigos de organizagdo e aplicagdo das provas serao prestados em diversos locais designados pela
administragdo publica, os quais podem incluir escolas ou outros estabelecimentos adequados para a
realizagdo de concursos publicos. Os enderegos especificos e a alocagdo dos candidatos a cada local serao
determinados e comunicados pela administragdo publica em coordenagio com o contratado, garantindo
abrangéncia e acessibilidade para todos os participantes.

5.3. Os servigos relacionados a aplicagdo das provas serao realizados em horarios que melhor acomodem
a agenda dos candidatos e a logistica do concurso, tipicos desses eventos, como no inicio da manha ou no
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periodo da tarde. Os horarios exatos para cada etapa do servi¢o, incluindo a preparagao, aplicagao e
correcio das provas, serio definidos em conjunto entre a administragdo publica e o contratado,
considerando as melhores praticas e necessidades operacionais.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugio contratual observara as seguintes rotinas essenciais, detalhadas abaixo, para garantir a
qualidade e a integridade do concurso publico:

Desenvolvimento e revisao das questdes das provas em
conformidade com o conteudo programatico definido.

Verificagdo e aprovagao final das provas por uma comissao

P P
reparacdo das Provas ———.

Diagramagdo e impressao das provas, assegurando a
confidencialidade e a integridade do material.

Planejamento detalhado da logistica para distribuicao segura
das provas até os locais de aplicagao.

Logistica de Distribuicdo - -
Procedimentos para a entrega e o manuseio das provas,

garantindo que nao haja violagao ou exposigao do contetido.

Coordenagao e supervisio dos locais de aplicagio das
provas, incluindo a preparagao do ambiente, a verificagao de
identidade dos candidatos e a distribuicio do material.

Treinamento dos fiscais de sala e demais profissionais

Aplicacdo das Provas _ S
envolvidos na aplicagao das provas.

Procedimentos de seguranga e integridade durante a
aplicagdo das provas, incluindo o monitoramento e a
resolugao de incidentes.

Processos de corregdo das provas, garantindo a
imparcialidade e a precisao dos resultados.

Tabulagdo e verificagdo dos resultados para assegurar sua

Correcdo e Divulgacdo dos precisao e integridade.
Resultados Mecanismos de recurso e revisdio de provas,
e e ‘ proporcionando transparéncia e justi¢a aos candidatos.
e 143 Divulgagio dos resultados finais e procedimentos de
P Ja-)/ ] | homologagao do concurso.

o Coleta e anilise de opinides dos participantes e fiscais para
melhorias continuas.

Pos-aplicacdao e Opinides e -
Relatério final detalhando a execucao do concurso e

sugestoes para futuras contratagoes.

Materiais a serem disponibilizados
5.5. Paraa perfeita execugio dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,

prcﬁovendo sua substituigdo quando necessario: !
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Provas impressas, utilizando papel reciclado ou certificado,
para minimizar o impacto ambiental.

Cadernos de questdes e folhas de respostas, seguindo
padroes de qualidade que assegurem a legibilidade e a

Material Impresso .. . .
robustez necesséria para evitar danos durante o manuseio.

Material de comunicagdo visual para orientagao dos
candidatos nos locais de prova, produzidos com materiais
sustentaveis.

Equipamentos de informatica e software para a tabulagio e
analise dos resultados das provas.

Equipamentos e Tecnologia Dispositivos eletronicos de seguranga para monitoramento
e garantia da integridade do processo de aplicagao das
provas.

Kits de primeiros socorros disponiveis em todos os locais
de aplicagao das provas.

Ferramentas e Utensilios - — - e
Material de escritério e suprimentos necessarios para os

fiscais e coordenadores das salas de prova.

Equipamentos de comunicagdo para a equipe de
coordenagdo do concurso, assegurando uma comunicagao
eficaz e rapida em caso de necessidades ou emergéncias.

Equipamentos de Seguranca T -
Sinalizagdio adequada e equipamentos de seguranga,

conforme as normas vigentes, para garantir a integridade
fisica de todos os envolvidos.

A especificagdo dos materiais e equipamentos deve considerar nao apenas a funcionalidade e a qualidade,
mas também o impacto ambiental, optando-se por opgdes sustentaveis sempre que possivel. A estimativa
de consumo desses materiais deve ser cuidadosamente calculada para evitar excessos ou escassez, e 0s
padrées minimos de qualidade devem ser claramente estabelecidos.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecjdo na Lei n® 8.078, de TTd nbro

de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor). - Pt N ,{qu
:’1

6. PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAS DG COMTRATO
6.1. Nio serio necessirios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto. O servico de organizagio e aplicagio de provas de um concurso publico é concluido com a
divulgagio dos resultados e a resolu¢io de todos os recursos. Contudo, algumas etapas basicas de
finalizagdo serdo observadas para assegurar a completa execugao do contrato:
a) Compilaciio e Entrega de Relatorios Finais: O contratado devera fornecer um relatorio final
detalhando a execugdo de todas as etapas do servigo, incluindo qualquer dado relevante para o registro e
avaliagdo da administragao publica.
b) Resolucio de Pendéncias: Quaisquer pendéncias ou questdes remanescentes relacionadas a
execucao do servico deverao ser resolvidas antes da finalizagdo formal do contrato.

e
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c) Devolucdo de Materiais: Se houver qualquer material ou equipamento fornecido pela administragao
publica, este deverd ser devolvido em condigdes adequadas apds a conclusao dos servigos.

6.2. Esses procedimentos asseguram que todos os aspectos relevantes do contrato sejam devidamente
concluidos, refletindo a natureza especifica do servigo contratado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O drgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagdao do plano de fiscalizagao, que
contera informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagio dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a execugao do objeto contratado.
7.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugio do objeto durante o periodo
de aplicagao das provas, bem como nas fases criticas do processo, como a distribuigao e coleta de materiais,
para assegurar a comunicagao eficaz e a pronta resolugao de eventuais problemas.

7.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo
7.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. |17, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricig 9_9__9,93‘,‘9"‘ _r_w_e_c_cissério para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, dg 2021, art. 117, §1° e Decreto n° || 1.246, de 2022, art. 22, ll);
N 9 (0
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7.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n° |1.246, de
2022, art. 22, ll);

7.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® |11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, V);

7.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou a prorrogagao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
7.16.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutengcdo das condi¢cdes de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23,
I e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

° Monitoramento constante: O fiscal administrativo do contrato realizara visitas aos locais de aplicagao
das provas para verificar in loco a conformidade com os termos contratuais, incluindo a adequagio das
instalagdes e a correta aplicagdo dos procedimentos estabelecidos.

. Verificagdo de documentos e registros: O fiscal devera verificar periodicamente a documentagio
gerada pela Contratada, incluindo relatérios de progresso, registros de incidentes e quaisquer outros
documentos relevantes para o contrato, assegurando que tudo esteja de acordo com as especificagdes e
expectativas.

0 Comunicagdao com os candidatos e equipe: O fiscal interagird, quando necesséario, com candidatos e
equipe operacional para coletar opinides sobre a execugido do servico, identificando possiveis areas de
melhoria ou nao conformidades.

“ Relatdrios de fiscalizagdo: O fiscal administrativo elaborara relatérios periddicos de fiscalizagao,
detalhando suas observagdes, agoes realizadas e recomendagdes, mantendo uma comunicagao efetiva com
o gestor do contrato.

. Gestao de mudangas: O fiscal sera responsavel por acompanhar e validar quaisquer mudangas no
escopo ou execugao do contrato, incluindo a emissao de apostilamentos ou termos aditivos, assegurando
que todas as modificagdes estejam devidamente justificadas e documentadas.

» Resposta a incidentes: Em caso de quaisquer incidentes ou nio conformidades, o fiscal adotara
medidas imediatas para solucionar a situagdo, reportando ao gestor do contrato e a Contratada para a
implementagio de agSes corretivas. e e

e
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Estas rotinas de fiscalizagdo garantem uma supervisio abrangente e proativa da execugao contratual,
contribuindo para a alta qualidade dos servigos prestados e a satisfagdo das necessidades da administragao
publica e dos participantes do concurso.

Gestor do Contrato

7.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° |1.246, de 2022, art. 21, IV).

7.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° |1.246, de 2022, art. 21, II).
7.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° |1.246, de 2022, art. 21, IlI).
7.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.23.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabilizagdao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.25.0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagio da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou
mecanismo equivalente. Esse instrumento considerara a eficiéncia e eficacia na elaboragao, diagramacgao,
impressao, e logistica das provas, além da organizagio e aplicagdo efetiva do concurso publico.

8.1.1. Ajustes no pagamento serio feitos com base no desempenho observado, aplicando retengdes ou
glosas proporcionais as eventuais nio conformidades identificadas, sem prejuizo de outras sangdes
aplicaveis:

8.1.1.1. Serdo considerados para a avaliagdo: a qualidade do material impresso, a eficicia na logistica e
aplicagio das provas, a aderéncia aos prazos dstabelecidos & a conformidadé com os padrées de seguranga
e integridade do processo seletivo; FedaN - 900

[ &1_) 7 "
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8.2. A utilizagio do IMR nio impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagido da
prestagao dos servigos.

8.3. A afericio da execugio contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

o O pagamento estara vinculado a entrega de resultados quantificaveis e qualitativos, conforme os
critérios estabelecidos e acordados, enfatizando a importancia da precisdo, pontualidade e qualidade na
realizagdo do concurso publico;

@ Detalhes adicionais sobre os critérios especificos e parametros de avaliagdo serao elaborados e
comunicados.

Do recebimento

8.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo |0 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, VIl do Decreto n° 11.246, de
2022).

8.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagio de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, VII, Decreto n° |1.246, de 2022).

8.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

8.8.1. Seri considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.8.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigio de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.8.3. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigio de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, 2 conclusio de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.8.5. Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo e -Referéncia e ra proposts; prejuizo da aplicagao das

penalidades. FamN )03
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8.9. Quando a fiscalizagio for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a anilise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacio i fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

8.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apds a verificagao da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,
conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n° |1.246, de 2022).

8.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

8.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

8.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagio dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestio.

8.11.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagio e
pagamento.

8.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.13. O recebimento provisério ou definitivo nio excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato.

Liquidacdo

8.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segio, prorrogaveis por igual periodo.

8.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.15.1. o prazo de validade;

8.15.2. a data da emissio;

8.15.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

8.15.4. o periodo respectivo de execugio do contrato;

8.15.5. o valor a pagar; e

8.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
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8.16. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagio da situagao, sem onus a contratante;

8.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133/2021.

8.18. A Administracido devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengio das condigoes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razio que impega a contratagdo no ambito do érgio ou entidade,
tais como a proibigao de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagio ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acnonados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagio junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.23. O pagamento serd efetuado no prazo acordado, contados da finalizagio da liquidagdo da despesa,
conforme segao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.24.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IGPM de corregao monetaria.

Forma de pagamento

8.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.26. Nao havera onus para o Municipio de Tutdia (MA), cabendo a empresa contratada emitir os boletos
de pagamento das taxas de inscricdo, com os dados fornecidos pela Contratante, a fim de cobrir os custos
do certame.

8.27.Serd de responsabilidade da contratada o 6nus referente aos candidatos que tiverem os

requerimentos de isencao do valor da taxa de inscricao deferidos. e p— N
P I0S
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Pagamento a contratada sera feito em 03(trés) parcelas assim distribuidas:

a) 1? parcela 50% (cinquenta por cento) do valor arrecadado, pago até 10 (dez) dias ap6s a

data de fechamento do cadastro de inscritos;

b) 2* parcela: 40% (quarenta por cento) do valor arrecadado, pago até 10 (dez) dias apés a

aplicacdo das provas;

c) 3* parcela: 10% (dez por cento) do valor arrecadado, pago até 10 (dez) dias apéds a

entrega do resultado final.

8.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

8.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
. de 2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de comprovagao, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
9.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de licitagdo, na

forma fisica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso XV da Lei n° 14.133/2021, que culminara com
a selegao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execuc¢do

9.2. O regime de execugio do contrato sera de empreitada por prego unitario, onde a Contratada sera

remunerada com base na quantidade de servigos efetivamente prestados, conforme especificado e
. mensurado no contrato. Esse regime foi escolhido devido a natureza especifica dos servigos, que incluem a

elaboragdo, impressao, distribui¢do e aplicagio das provas, além da corregdo e tabulagio dos resultados.

Exigéncias de habilitacdo
9.3. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das

condigdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sang
a cadastros informativos oficiais, tais como: 4 p—

Feta N 0200
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,

niiglen pela tgnt.rolaaorua Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); ‘ '

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicio de contratar com o Poder Publico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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9.5. Caso conste na Consulta de Situagio do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

9.8. Caso atendidas as condigbes para contratagao, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

9.10. Nio serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagio de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.11.5e o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12.Ser3o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagio do recolhimento
dessas contribuicoes.

9.13. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

9.14. Empresario individual: inscricio no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.15. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condi¢io de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

9.17.Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.18. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis oridé 5pera, fom averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz Fotan 90 g}
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9.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
; devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
| sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.22. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
9.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao expedida
1 conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
. de 02 de outubro de 2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
9.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.25. declaragdo de que nio emprega menor de |18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;
9.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.27.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.28.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual,
. devera comprovar tal condigio mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
9.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.3 1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.32. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

9.32.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a |

(um);
9.32.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagio deverio atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderio substituir os demonstrativos contabeis- pelo-bal -de abertura; e

@{ Busersg 9.0% ; W
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9.32.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.32.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.33. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a | (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao capital
minimo de até 10% do valor total estimado da contratagao.

9.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

9.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacdo Técnica

Conforme estamos avangando no processo de contratagdo para a realizagdo do concurso publico no
Municipio de Tutodia, gostariamos de reiterar a importancia do cumprimento dos critérios de pontuagdo
minima exigidos para a qualificagdo técnica, conforme estabelecido nas licitagdes anteriores. Esses critérios
Sa0 essenciais para assegurar que a empresa contratada possua a capacidade técnica necessaria para
executar o servigo com exceléncia.

EQUIPE TECNICA (ET) . o : v

9.36. Este critério busca aferir se a empresa possui em seu quadro profissionais com qualiﬁccz’io compativel
com o objeto a fim de verificar a capacidade técnica dela.

9.36.1. Para comprovagio da equipe técnica, deverao ser encaminhados os seguintes documentos:

I.  Relagdo nominal dos componentes da equipe técnica que estarao envolvidos no planejamento,
elaboragdo e realizagdo do concurso, devendo ser apresentado através de Declaragdes em papel timbrado
da empresa, destinadas ao municipio, carimbadas e assinadas por pessoa legalmente autorizada a fazé-lo em
nome da empresa;

Il.  Curriculos dos respectivos profissionais relacionados na Equipe Técnica, os quais deverio conter
identificagdo, escolaridade e experiéncia na realizagdo de concurso publico;

ll. A comprovagio do vinculo dos membros da equipe técnica sera efetuada mediante apresentagao de
um dos documentos a seguir indicados:

a) No caso de vinculo empregaticio: copia do contrato de trabalho com a empresa, constante na Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho e Ficha de Registro de
Empregado;

b) No caso de vinculo societdrio: ato constitutivo da empresa e todas as alteragdes contratuais se forem o
caso, devidamente registradas no 6rgio do Registro do Comércio competente, do domicilio ou sede da
licitante;

c) No caso de Prestador de Servigos o profissional devera apresentar o Contrato de Prestagao de Servigos,
com data de celebragao do mesmo de no minimo trés meses da data de abertura do presente processo de
Dispensa de Licitagao.
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Doutorado

Mestrado

Pés-graduagao

Graduagao

9.36.2. Este critério visa comprovar a experiéncia da proponente em planejamento e organizagio de
concursos publicos através de apresentagio de Atestados de Capacidade Técnica que comprovem a
quantidade de inscritos nos certames realizados por ela.

9.36.3. Comprovacio de experiéncia em elaboragio de provas, organizagdo e processamento de
resultados em concurso publico, processo seletivo para cargo ou emprego publico, indicando instituigao,
numero de candidatos inscritos no referido concurso, tipos de provas aplicadas e ano de realizagao por
meio de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, inclusive, apresentando

. atestado emitido pelo contratante, que comprove as condigdes acima.

Até 500 candidatos
De 501 a 2000 candidatos.
De 2001 a 5000 candidatos.
De 5001 a 10.000 candidatos
Superior a 10.000 candidatos

Concurso Publico ou Processo Seletivo
para cargo ou emprego publico

Prova Objetiva
Tipos de Provas Prova de Titulos

Prova de Aptidao Fisica

9.36.4. Este critério é aferido através da apresentagio de documentos de Atestados de Capacidade
Técnica emitidas pelas esferas de direito Publico ou Privado, comprovando que a empresa ja planejou,
organizou e realizou Concursos Publicos, que comprovem a experiéncia na execugio do presente objeto.
9.36.5. Comprovagio de experiéncia em planejamento, organizagio, execugio e realizagio de concurso
e ou processos seletivos, através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9.36.6. Apresentar documentagio que comprove a veracidade das informagdes prestadas quanto aos
concursos ou processos seletivos realizados pela instituigao licitante.

Até 8 concursos ou processos seletivo

De 9 a 14 concursos ou processos seletivos

De 15 a 20 concursos ou processos seletivos

Acima de 20 concursos ou processos seletivos

|
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9.36.7. Este critério busca aferir o tempo de atuagio da empresa desde a sua constitui¢ao, comprovando
a sua experiéncia mediante apresentagio do cartaio CNPJ, ou ato constitutivo, ou contrato social,
devidamente registrado.

9.36.8. Apresentagdo do ato constitutivo ou contrato social, devidamente registrado, acompanhado das
alteragdes, de forma a permitir conhecer o tempo de atuagdo da empresa na prestagao de servigos de
recrutamento e selegdo, acompanhada Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial.

Menos de 02 anos

Acima de 02 anos a 06 anos completos

Acima de 06 anos a 10 anos completos

Acima de 10 anos

9.36.9. Este critério visa inspecionar a estrutura operacional da empresa, a fim de garantir que a empresa
licitante cumpra com o objeto da Dispensa de Licitagdo com exceléncia.

9.36.10. A comprovagdo se dard mediante a apresentagio de notas fiscais, contratos de locagao,
contratos de prestagao de servigos e quaisquer outros documentos capazes de comprovar a técnica
operacional da empresa.

Comprovagao de que o licitante é detentor de licenga definitiva para uso de software
especifico de leitura eletronica dos cartoes — respostas.

Comprovagao de possuir parque grafico proprio ou terceirizado especifico contendo
impressoras com capacidade minima de impressio de 30 PPM e resolugio de
2400X600 dpi.

Comprovagao de que possui site de propriedade da empresa que permita acesso as
inscrigdes, recursos, email, gabaritos, resultados em todas as etapas do Concurso

Comprovagao de que possui no minimo 10 (dez) detector de metais.

OBS: Considerando os desafios enfrentados nas Tomadas de Precos anteriores realizadas pelo Municipio
de Tutdia, que ndo obtiveram éxito, decidimos adotar uma abordagem diferenciada na avaliagio da
qualificagdo técnica para a Dispensa de Licitagdo atual. Tradicionalmente, a qualificagdo técnica € menos
complexa. Entretanto, neste processo, optamos por validar a qualificagdo técnica de maneira qualitativa em
vez de pontua-la, ja que se trata de uma Dispensa de Licitagao.

Este ajuste metodoldgico permite uma avaliagdo mais abrangente e flexivel das capacidades técnicas do
proponente, enfocando principalmente a andlise detalhada da proposta técnica apresentada. Tal abordagem
€ importante, especialmente dado o histérico de processos licitatorios que nao alcangaram os resultados
esperados devido a restri¢des excessivamente rigorosas ou inadequadas ao contexto especifico do servigo
requerido.

Neste processo de Dispensa de Licitagdo, a Empresa Patativa do Assaré, , deverd comprovar sua qualificagdo
técnica através da apresentagio de documentos que atestem a experiéncia e a capacidade técnica para a
execucdo do contrato, conforme descrito na documentagdo do processo. Esta comprovagao inclui, mas
nao se limita a, atestados de capacidade técnica;declaragdes, e a documentagao da equipe técnica envolvida.
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E importante destacar que, ao invés de atribuir uma pontuagio especifica para cada critério de
qualificagdo técnica conforme foi nos processos anteriores, a avaliagdo se concentrara em verificar a
adequagao da empresa ao cumprimento dos requisitos proposto. Esta mudanga visa aprimorar a
sele¢do, garantindo a escolha de um proponente que nao apenas atenda aos critérios técnicos minimos,
mas que também possua a expertise e a capacidade operacional necessdrias para a execugao eficaz e
eficiente dos servigos requeridos.

O Municipio de Tutdia agradece a compreensao e esta comprometido em manter a transparéncia e a
integridade do processo de contratagdo, assegurando que todas as etapas, desde a solicitagao de
documentagao até a finalizagdo da contratagao, sejam realizadas conforme as melhores praticas e em
conformidade com a legislagao vigente.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Mesmo tendo sido feito pesquisa de pregos e decisdo sendo pelo menor valor apurado nas cotagdes
de R$ 669.000,00 (seiscentos sessenta e nove mil reais), mas o pagamento esta intrinsecamente ligada a
arrecadagio proveniente das taxas de inscri¢io do concurso publico. E importante destacar que nio existira
6nus financeiro para o Municipio de Tutéia(MA) relacionado a execugdo do concurso. Todos os custos
associados a prestagdo dos servigos descritos serdo cobertos pela receita gerada a partir das taxas de
inscricao, as quais serdo emitidas pela empresa contratada com base nos dados fornecidos pelo
Contratante.

10.2. Além disso, a contratada assumird a responsabilidade financeira por candidatos que obtiverem a
isengdo da taxa de inscrigao, conforme determinado no processo de inscrigdo. Este aspecto sublinha a
independéncia financeira do municipio em relagao as despesas do concurso, transferindo a responsabilidade
para a empresa contratada

10.3. Desta forma, o custo total estimado para a contratagdo nio esta pré-definido em valor fixo, pois
depende diretamente do nimero de inscrigdes e, consequentemente, da receita gerada pelas taxas de
inscricao. O modelo de pagamento adotado visa garantir que a contratada tenha os recursos necessarios
para executar o servico com qualidade e eficiéncia, além de alinhar os interesses da contratada com os
objetivos do concurso publico, garantindo a prestagio de um servico que atenda as expectativas da
administragao publica e dos participantes.

10.4. A estimativa de custo levou em consideragido o risco envolvido na contratagio e sua alocagao entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

Il. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

I1.1.1. A contratagio serd atendida pela seguinte dotagao:

PROJETO/ NATUREZA DA SUBELEMEN
ATIVIDADE DESPESA TO

UNIDADE FUNCAO SUB-FUNGCAO PROGRAMA

03 — Sec.
Mun. de
Adm. Gestio - 3.3.90.39
e
Planejamento e

P OicL Tutdia/MA 13 de junho de 2024.
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Francisco Femeira
Diretor do Departamento de Co{npras do Municipio de Tutéia (MA

De acordo:

Lttt

‘ Ordenador de Despesa da Secretaria Municipal de Administragao, Gestio e
Planejamento de Tutdia (MA)
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