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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO | 003/2026 - SEMAD

UNIDADE REQUISITANTE Sec'retarla.s Mun|C|pa|s de Administracao, Educacao, Saude e Assisténcia
Social e Direitos Humanos.

A demanda nao possui previsao formal no PCA, conforme informado no Do-
cumento de Formalizagao da Demanda. No exercicio de referéncia nao
houve elaboragao do Plano de Contratag6es Anual no Municipio, razao pela
qual a contratagcao decorre do planejamento alinhado a LOA e as necessi-
dades ordinarias das Secretarias Municipais.

ALINHAMENTO COM O PLA-
NEJAMENTO ANUAL

As Secretarias Municipais de Administracao, Patriménio e Financas, Educacao, Saude e Assisténcia So-
cial e Direitos Humanos do Municipio de Humberto de Campos/MA necessitam assegurar o forneci-
mento regular de materiais de expediente e didaticos indispensaveis ao funcionamento das rotinas ad-
ministrativas, ao atendimento ao publico, ao suporte as atividades pedagogicas e a execucao cotidiana
dos servicos publicos municipais.

Ainsuficiéncia ou a falta desses materiais pode comprometer a instrucao de processos administrativos,
o registro e arquivamento de documentos, a comunicacao interna, o desenvolvimento de atividades es-
colares e pedagdgicas, bem como a execucao de acdes institucionais nas diversas unidades vinculadas
as secretarias demandantes.

Trata-se de demanda recorrente, composta por bens de consumo de uso comum e de ampla disponibi-
lidade no mercado, cuja aquisicao deve ser planejada de forma integrada, com agrupamento racional
dos itens por caracteristicas semelhantes, visando ampliar a competitividade entre fornecedores, redu-
zir custos administrativos, evitar fracionamento indevido e assegurar maior eficiéncia na gestao do for-
necimento.

PROBLEMA RESUMIDO

Dessa forma, o problema administrativo identificado consiste na necessidade de estruturar nova con-
tratacao publica para fornecimento de materiais de expediente e didaticos, de modo a garantir a conti-
nuidade das atividades administrativas e pedagogicas da Prefeitura Municipal e das Secretarias deman-
dantes, com observancia aos principios do planejamento, economicidade, eficiéncia e interesse pu-
blico.

1. INTRODUGAO

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a
primeira etapa do planejamento da contratagao e busca demonstrar a necessidade publica envolvida, avaliar as
alternativas disponiveis no mercado e indicar a solugao mais adequada para o atendimento da demanda admi-
nistrativa.

2. DEMONSTRAGAO DA NECESSIDADE

A presente contratacao tem por finalidade atender as necessidades das Secretarias Municipais e da
Prefeitura de Humberto de Campos/MA quanto ao fornecimento de materiais de expediente e didaticos, indis-
pensaveis ao regular funcionamento das atividades administrativas, educacionais, operacionais e de atendi-
mento ao publico.

Os materiais de expediente sao utilizados de forma continua nas rotinas de elaboracao, tramitacao,
controle, arquivamento e comunicacdo de documentos administrativos, sendo essenciais para o funcionamento
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das unidades administrativas, setores de compras, protocolo, almoxarifado, financas, saude, assisténcia social,
educacao e demais estruturas municipais.

Os materiais didaticos e pedagogicos, por sua vez, sao necessarios ao desenvolvimento de ativida-
des educacionais, acdes escolares, projetos pedagogicos, oficinas, atividades ludicas, eventos institucionais e
demais praticas que demandam recursos de apoio ao ensino, a aprendizagem e a organizacao do ambiente es-
colar.

A demanda foi formalizada pelas Secretarias Municipais de Administragao, Patrimonio e Financas,
Educacao, Saude e Assisténcia Social e Direitos Humanos, abrangendo itens destinados ao atendimento con-
junto das necessidades administrativas e pedagégicas do Municipio, conforme quantitativos inicialmente levan-
tados no Documento de Formalizacdo da Demanda.

A auséncia ou insuficiéncia desses itens pode causar interrupgdes em atividades ordindrias da Ad-
ministracao, atrasos na producao de documentos, dificuldades no atendimento ao publico, prejuizos a organiza-
¢ao de arquivos e redugao da capacidade de execugao de agbes pedagdgicas e institucionais.

Considerando que se trata de bens de consumo com demanda recorrente e previsivel, a realizacao
de contratacao planejada permite maior controle sobre os estoques, melhor programacao das entregas, reducao
de aquisicdes emergenciais e obtencao de melhores condicées comerciais por meio da disputa publica.

Além disso, a contratacao conjunta e planejada contribui para a padronizacao das especificacoes,
evitando descricdes excessivamente restritivas, exigéncias desnecessarias ou direcionamento indevido, ao
mesmo tempo em que preserva parametros minimos de qualidade compativeis com a finalidade de cada item.

Dessa forma, evidencia-se a necessidade de adocao de providéncias administrativas para a realiza-
cao de nova contratagao publica, com vistas ao fornecimento de materiais de expediente e didaticos em condi-
¢cOes adequadas de qualidade, quantidade, prazo e preco, assegurando suporte as atividades das secretarias de-
mandantes e a continuidade dos servigos publicos municipais.

3. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

3.1. Requisitos de Negocio:
3.1.1. Apresente demanda trata da aquisicdo de bens comuns, consistentes em materiais de expedi-
ente e didaticos, destinados ao atendimento das necessidades administrativas e pedagogicas das Secre-
tarias Municipais de Humberto de Campos/MA.
3.1.2. Os itens a serem adquiridos deverao possuir caracteristicas compativeis com sua finalidade de
uso, observando padrées minimos de qualidade, durabilidade, seguranca e desempenho, de modo a ga-
rantir a adequada utilizacao pelos servidores, alunos, professores e demais usuarios dos servicos publi-
COS municipais.
3.1.3. Por se tratar de bens comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por especificagdes usuais de mercado, a solugao devera priorizar a aquisi¢ao de produtos am-
plamente disponiveis, com descri¢ao clara, suficiente e sem indicagdo de marca, salvo quando tecnica-
mente justificado.

3.2. Requisitos Técnicos Minimos
3.2.1. Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢des de conservagao, funcio-
namento e utilizacao, entregues em embalagens originais ou adequadas ao transporte, armazenamento
e identificacao do produto.
3.2.2. Os produtos deverao observar as especificagées minimas constantes do Termo de Referéncia, es-
pecialmente quanto a dimensdes, composicdo, gramatura, capacidade, formato, unidade de forneci-
mento, quantidade por embalagem e demais caracteristicas indispensaveis a identificagao do item.
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3.2.3. Para os materiais didaticos e escolares sujeitos a regulamentacao do INMETRO, tais como aponta-
dores, borrachas, canetas, colas, lapis, lapiseiras, marcadores, réguas, tesouras de ponta redonda e
itens similares, devera ser exigida a conformidade com as normas de seguranca aplicaveis, inclusive
quanto a presenca do Selo de Identificacao da Conformidade, quando obrigatério.

3.2.4. Os materiais de uso escolar, especialmente colas, tintas, lapis de cor, pincéis, massas, papéis e
produtos similares, deverao ser adequados ao uso educacional, preferencialmente atoxicos, seguros
para manuseio e compativeis com a faixa de utilizagao a que se destinam.

3.2.5. A Administracao podera solicitar catalogo, ficha técnica, imagem ilustrativa ou outro documento
equivalente apenas quando necessario para verificar a compatibilidade do produto ofertado com as es-
pecificacdes do edital.

3.3. Requisitos de Entrega e Recebimento
3.3.1. O fornecimento devera ocorrer de forma parcelada ou conforme a necessidade das Secretarias
requisitantes, observadas as condic6es, locais e prazos definidos no Termo de Referéncia.
3.3.2. Os materiais deverao ser entregues devidamente acondicionados, identificados e acompanhados,
quando couber, de nota fiscal, relacao dos itens entregues e demais documentos necessarios ao recebi-
mento.
3.3.3. O recebimento dos produtos ficara condicionado a verificacdo da conformidade entre o material
entregue, a proposta apresentada e as especificagoes estabelecidas no instrumento convocatério.
3.3.4. Produtos entregues em desconformidade, com defeitos, avarias, prazo de validade inadequado,
embalagem violada ou caracteristicas divergentes das exigidas deverao ser substituidos pela contratada,
sem 6nus adicional para a Administracao.

3.4. Requisitos de Habilitacao e Capacidade de Fornecimento
3.4.1. Alicitante devera demonstrar capacidade para fornecer materiais compativeis com o objeto, me-
diante apresentacao de documentacao de habilitacao juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira
e técnica, nos termos da legislagcao aplicavel e do edital.
3.4.2. A exigéncia de qualificacao técnica, quando prevista, devera ser limitada ao minimo necessario
para comprovar a aptiddo da empresa para o fornecimento de materiais de expediente, didaticos ou itens
similares, evitando restricao indevida a competitividade.
3.4.3. Nao deverao ser exigidos requisitos técnicos incompativeis com a natureza comum dos bens, nem
condic6es que favorecam fornecedor especifico, marca determinada ou modelo exclusivo, salvo justifi-
cativa técnica expressa e devidamente fundamentada.

3.5. Requisitos de Sustentabilidade e Racionalidade

3.5.1. Sempre que possivel, deverdo ser priorizados produtos com menor impacto ambiental, embala-
gens adequadas, possibilidade de reciclagem e materiais que favorecam o uso racional dos recursos pu-
blicos, desde que tais condi¢cfes nao prejudiquem a competitividade nem elevem injustificadamente os
custos da contratacao.

3.5.2. A definicdo dos itens e quantitativos devera observar a real necessidade administrativa e pedago-
gica das Secretarias, evitando aquisi¢c0es excessivas, desnecessarias ou incompativeis com a demanda
estimada.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado realizado demonstrou que ha fornecedores aptos ao fornecimento de
materiais de expediente, materiais didaticos, itens de papelaria, produtos para organizagdo administrativa, ma-
teriais de escrita, arquivamento, apoio pedagdgico, atividades escolares, trabalhos manuais e demais bens cor-
relatos necessarios ao funcionamento das atividades administrativas e educacionais das Secretarias Municipais
de Humberto de Campos/MA. Trata-se de objeto comum, com especificacdes usuais de mercado, ampla dispo-
nibilidade comercial e possibilidade de disputa competitiva entre fornecedores do ramo pertinente.

CNPJ n2 06.222.616/0001-93
Praga Dr. Ledncio Rodrigues, n2 136, Centro — Humberto de Campos/MA
Pagina 3 de 15



Proc. ADM. N.2 003/2026
Fls.

Rubrica
ESTADO DO MARANHAO
Prefeitura Municipal de Humberto de Campos

No entanto, a analise realizada nao identificou solugdes alternativas ou inovacdes tecnoldgicas capa-
zes de substituir, com vantagem técnica ou econémica, a contratacdo de empresa para fornecimento dos bens
necessarios. A natureza da demanda nao envolve prestacao de servigo especializado, desenvolvimento de solu-
cao propria, locacao, cessao de uso ou implantacdo de tecnologia especifica, mas sim a aquisicdo de bens ma-
teriais indispensaveis ao funcionamento ordinario das unidades administrativas, educacionais, assistenciais e
de saude do Municipio.

Assim, verificou-se que as diferengas observadas em contratagdes publicas semelhantes nao estao
propriamente na solugao adotada, que permanece sendo a aquisicao de materiais de expediente e didaticos
junto ao mercado fornecedor, mas sim na forma administrativa utilizada para viabilizar a compra. Em contrata-
¢Oes correlatas, observa-se que alguns 6rgaos realizam a aquisicao por meio de Sistema de Registro de Precos,
outros mediante pregao comum, outros por adesao a atas vigentes e, em determinadas hipéteses, por contrata-
¢ao direta, conforme o valor estimado, a urgéncia da demanda, a disponibilidade de atas compativeis e as cir-
cunstancias concretas de cada Administragao.

Também foram observadas variagoes quanto aforma de execucao do fornecimento. Em alguns casos,
a Administracao realiza entrega Unica, especialmente quando possui estrutura de armazenamento suficiente e
demanda concentrada em determinado periodo. Em outros, a entrega ocorre de forma parcelada, conforme or-
dens de fornecimento, permitindo melhor adequacao ao consumo efetivo, a capacidade de armazenamento e a
disponibilidade orcamentaria. H4, ainda, aquisicdes pontuais e isoladas, geralmente adotadas em situacoes
emergenciais ou quando a demanda é eventual, embora esse modelo apresente menor previsibilidade e maior
risco de fragmentacao administrativa.

No caso concreto do Municipio de Humberto de Campos/MA, considerando a diversidade de itens, a
existéncia de demanda administrativa e pedagogica previamente identificada e a necessidade de atendimento de
diferentes Secretarias Municipais, a solu¢cdo mais adequada consiste na realizacao de licitacdo na modalidade
pregao, preferencialmente na forma eletrénica, para contratacdo de empresa destinada ao fornecimento de ma-
teriais de expediente e didaticos, com execugao parcelada conforme a necessidade da Administracgao.

Esse modelo permite compatibilizar a aquisicao com a realidade operacional das Secretarias Munici-
pais, evitando tanto a compra excessiva e imediata de materiais sem demanda atual quanto a insuficiéncia de
itens essenciais ao funcionamento das unidades publicas. A adocao do pregao favorece a competitividade, am-
plia a transparéncia do procedimento, permite a selecao da proposta mais vantajosa e assegura maior controle
sobre os precos unitarios e totais da contratacao.

Por se tratar de bens comuns, com especificacdes objetivas e padrdes usuais de mercado, a modali-
dade pregao mostra-se tecnicamente adequada e juridicamente compativel com a natureza do objeto. A organi-
zacao dos itens deverd observar critérios de afinidade, natureza e similaridade de mercado, de modo a permitir
maior competitividade entre os interessados, sem promover divisdo excessiva ou agrupamentos que restrinjam
indevidamente a participacao de fornecedores.

O fornecimento parcelado apresenta vantagens operacionais relevantes, pois possibilita que a Admi-
nistracgao solicite os itens conforme a necessidade real de cada Secretaria, observando a capacidade de armaze-
namento, a disponibilidade orgamentaria, o consumo efetivo, o calendario escolar, as atividades administrativas
e as prioridades de atendimento das unidades municipais. Esse modelo reduz riscos de acimulo desnecessario
de estoque, deterioracao, extravio ou uso inadequado dos materiais, além de facilitar a conferéncia quantitativa
e qualitativa a cada entrega.

Além disso, a contratacao planejada com fornecimento conforme demanda contribui para a padroni-
zagao minima dos materiais, melhora o controle administrativo das solicitagdes, permite acompanhamento mais
eficiente pelo fiscal do contrato e reduz a necessidade de aquisicoes emergenciais ou fragmentadas. Também
favorece a economicidade, pois concentra a demanda em procedimento Unico, com disputa competitiva, sem
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afastar a flexibilidade necessaria para que as entregas ocorram de acordo com as necessidades efetivas da Ad-
ministracao Municipal.

Portanto, ap6s o levantamento de mercado e a analise das formas possiveis de atendimento da de-
manda, conclui-se que a solu¢dao mais adequada € a realizacao de licitacao por pregao, preferencialmente ele-
trénico, com fornecimento parcelado de materiais de expediente e didaticos, conforme ordens de fornecimento
expedidas pela Administracdo. Essa modelagem concilia planejamento, competitividade, controle, economici-
dade e eficiéncia administrativa, atendendo de forma proporcional e segura as necessidades das Secretarias Mu-
nicipais de Humberto de Campos/MA.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

5.1. A solucéo escolhida consiste na realizacdo de licitagdo, na modalidade pregao, preferencialmente em
sua forma eletrdnica, para contratagdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e
didaticos destinados ao atendimento das necessidades das diversas Secretarias Municipais de Humberto de
Campos/MA, abrangendo itens de papelaria, escrita, arquivamento, organizagao administrativa, apoio pedago-
gico, materiais escolares, materiais para atividades didaticas, trabalhos manuais e demais bens correlatos ne-
cessarios ao regular funcionamento das unidades administrativas, educacionais, assistenciais e de salde.

5.2. A contratacao tem por finalidade assegurar o suprimento regular de materiais indispensaveis ao funcio-
namento das atividades cotidianas da Administracdao Municipal, especialmente quanto ao suporte das rotinas
administrativas, organizacao documental, atividades escolares, acdes pedagogicas e demais servicos publicos
desenvolvidos pelas Secretarias demandantes, com destaque para a Secretaria Municipal de Educacao, em ra-
zao da maior demanda por materiais didaticos e escolares, sem prejuizo do atendimento as demais Secretarias
participantes.

5.3. As quantidades, unidades de medida e descri¢cdes detalhadas dos itens a serem adquiridos constam no
item especifico referente a Estimativa das Quantidades e Valores deste Estudo Técnico Preliminar, onde foram
consolidados os itens, grupos, quantitativos por Secretaria, valores unitarios estimados e valores totais da con-
tratacao.

5.4. Os bens a serem fornecidos deverdo observar integralmente as especificagdes técnicas definidas no
Termo de Referéncia e na estimativa de quantidades, devendo ser novos, de primeiro uso, compativeis com sua
finalidade, resistentes ao uso ordindrio, adequados ao ambiente administrativo ou escolar, seguros para manu-
seio, especialmente quando destinados ao uso pedagdgico, e entregues em perfeitas condigcoes de utilizagao.

5.5. A necessidade da contratacao foi demonstrada no item 2 deste Estudo Técnico Preliminar, os requisitos
da contratacao foram definidos no item 3 e o levantamento de mercado, com a analise das alternativas possiveis,
foi desenvolvido no item 4, tendo-se concluido que a contratacao de empresa fornecedora é a alternativa tecni-
camente adequada para atendimento da demanda.

5.6. O levantamento realizado nao identificou solugao substitutiva ou inovagao técnica capaz de atender ao
problema administrativo de forma diversa da aquisi¢ao dos bens junto ao mercado fornecedor. As diferencas ob-
servadas em contratacdes semelhantes concentram-se na forma administrativa de aquisicdo, como pregao co-
mum, pregao eletrénico, Sistema de Registro de Pre¢os, adesao a atas existentes ou contratacao direta, con-
forme o valor, a urgéncia, a previsibilidade da demanda e as circunstancias concretas de cada 6rgao.

5.7. No caso concreto, considerando a existéncia de demanda previsivel, recorrente e passivel de planeja-
mento prévio, bem como a consolidacdo dos quantitativos informados pelas Secretarias Municipais, concluiu-se
pela adogao de licitagcdo por pregao, com fornecimento parcelado conforme a necessidade da Administracao.
Essa modelagem permite realizar contratagao propria, com disputa competitiva, controle dos pre¢os unitarios e
atendimento proporcional das demandas de cada Secretaria, sem prejuizo da adequada gestao contratual.
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5.8. O fornecimento parcelado revela-se adequado porque permite a Administracao solicitar os materiais
conforme a necessidade efetiva das Secretarias Municipais, observando a disponibilidade orcamentéria, a capa-
cidade de armazenamento, o consumo real dos materiais, o calendario escolar, a rotina administrativa e a priori-
dade de atendimento das unidades demandantes. Esse modelo evita aquisicdes excessivas e imediatas, reduz
risco de estoque desnecessario, perda, extravio ou deterioracao de materiais, facilita o controle das entregas e
permite melhor acompanhamento da execugao contratual.

5.9. As ordens de fornecimento serao emitidas pelas Secretarias contratantes ou pelo setor responsavel, con-
forme a demanda administrativa, devendo indicar os itens solicitados, quantitativos, local de entrega, prazo e
demais condigcbes necessarias ao atendimento. O envio podera ocorrer por meio eletronico, inclusive pelo e-mail
informado na proposta comercial, cabendo a contratada manter seus dados atualizados junto a Administragao.

5.10. O prazo de entrega devera observar o estabelecido no Termo de Referéncia e no instrumento contratual,
podendo ser fixado em até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento da ordem de fornecimento, salvo neces-
sidade administrativa devidamente justificada ou prazo diverso definido no edital. Eventual prorrogacdo somente
podera ocorrer mediante justificativa aceita pela Administracao.

5.11. Aentrega devera ser realizada por representante da contratada, em local indicado pela Administracao,
acompanhada da respectiva nota fiscal e das informacdes necessarias a conferéncia do objeto, como marca,
fabricante, modelo, tipo, quantidade, unidade de fornecimento e prazo de garantia, quando aplicavel. Todos os
custos com embalagem, carga, descarga, transporte, frete, tributos, taxas, seguros e demais despesas necessa-
rias a execucao do fornecimento serao de responsabilidade da contratada.

5.12. Os materiais deverao ser entregues em perfeitas condicdes, devidamente acondicionados, sem avarias,
defeitos aparentes, perfuracdes, deformacgoes, embalagens violadas ou qualquer desconformidade que compro-
meta sua utilizacdo. A Administracao realizara conferéncia quantitativa e qualitativa no ato do recebimento, po-
dendo rejeitar, no todo ou em parte, 0s bens entregues em desacordo com as especificacdes do Termo de Refe-
réncia, do edital, da proposta ou da ordem de fornecimento.

5.13. Os bens recusados deverao ser substituidos pela contratada, as suas expensas, no prazo definido pela
Administracao, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis em caso de descumprimento contratual. O
recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade da contratada por vicios, defeitos, inadequa-
¢cOes ou prejuizos decorrentes da incorreta execugao do contrato.

5.14. Durante toda a execucao contratual, a contratada devera manter as condicdes de habilitacao e qualifica-
cao exigidas na licitacao, atender prontamente as solicitacdes da Administracao e observar as obrigacoes previs-
tas no edital, no Termo de Referéncia, na proposta adjudicada e no contrato.

5.15. O prazo de vigéncia da contratacao devera ser definido no Termo de Referéncia e na minuta contratual,
observando-se a Lei n® 14.133/2021 e a natureza do fornecimento pretendido. Por se tratar de aquisi¢cao plane-
jada, com fornecimento parcelado conforme necessidade administrativa, a contratagao devera permitir atendi-
mento ordenado das demandas das Secretarias Municipais durante o periodo de vigéncia contratual, assegu-
rando regularidade no abastecimento de materiais de expediente e didaticos, controle das entregas e adequada
execucao do objeto.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALORES

6.1. As quantidades estimadas para a presente contratacao foram revistas com base na demanda atual con-
solidada das quatro secretarias demandante, comparando-se 0s quantitativos consolidados com aqueles regis-
trados no processo anterior. Para fins de consisténcia, os totais considerados neste Estudo Técnico Preliminar
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foram apurados pela soma das quantidades indicadas por Secretaria, prevalecendo esse somatoério sobre even-
tuais totalizadores manuais divergentes constantes das planilhas de origem.

6.2. A demanda atual contempla 113 itens, organizados em quatro grupos por similaridade técnica, funcional
e mercadologica, totalizando 118.369 unidades de fornecimento, entre unidades, caixas, pacotes, rolos, tubos,
estojos e demais unidades comerciais. A distribuicdo atual por Secretaria corresponde a 15.994 unidades para a
SEMAD, 76.118 unidades para a SEMED, 13.984 unidades para a SEMUS e 12.273 unidades para a SEMAS.

6.3. Em comparac¢ao com o processo anterior, cuja demanda consolidada somava 118.195 unidades de for-
necimento, a demanda atual apresenta acréscimo de 174 unidades, equivalente a 0,15%. A variagao é residual e
concentradaem poucositens, mantendo-se inalterada a maior parte dos quantitativos anteriormente planejados,
0 que demonstra continuidade da necessidade administrativa e compatibilidade entre o consumo estimado e o
histdrico recente da Administragao.

6.4. A comparacao consolidada por grupo e por Secretaria esta demonstrada no quadro a seguir:

Grupo SEMAD SEMED SEMUS SEMAS Atual Anterior Var.
GRUPO 1 1.625 10.722 2.070 2.010 16.427 16.427 0
GRUPO 2 3.204 15.142 3.571 1.723 23.640 23.491 149
GRUPO 3 9.562 35.002 6.737 5.492 56.793 56.793 0
GRUPO 4 1.603 15.252 1.606 3.048 21.509 21.484 25
TOTAL GERAL 15.994 76.118 13.984 12.273 118.369 118.195 174

6.5. As alteracOes identificadas em relacao ao processo anterior estdo concentradas nos itens abaixo, per-
manecendo os demais quantitativos sem alteracao material:

Grupo Item / descrigao Alteracao por Secretaria Ant. Atual Var.
GRUPO 2 4 - Bloco de rascunho branco pautado, tamanho 1/4, com SEMUS: 150 -> 200 1,550 1.600 50
50 folhas.
6 - Livro de protocolo para correspondéncia, capa dura
GRUPO 2 plastificada, 100 folhas, 5 registros por pagina, encader- SEMAD: 50 -> 60; SEMUS: 50 -> 60 320 340 20

nado, colado e costurado.

24 - Papel sulfite A4 (210 x 297 mm), gramatura 75 g/m?, SEMAD: 225 -> 250; SEMED: 316 ->

GRUPO 2 ) 320; SEMUS: 214 -> 250; SEMAS: 951 1.020 69
caixa com 10 resmas de 500 folhas.
196 -> 200
GRUPO 2 26 - ngel40 kg, material celulose vegetal, dimensdes SEMAD: 10 -> 20 610 620 10
aproximadas 66 x 96 cm, pacote com 50 folhas.
29 - Tinta guache a base de agua, lavavel, frasco inque-
GRUPO 4 bravel de 15 ml com tampa rosqueavel, caixa com 6 co- SEMAS: 0 -> 25 112 137 25

res.

6.6. A estimativa detalhada das quantidades atuais por Secretaria esta organizada nos quadros seguintes,
com reinicio da numeracao dos itens em cada grupo, conforme a divisdo adotada para ampliar a competitividade
sem fragmentar excessivamente o objeto:

GRUPO 1 - MATERIAIS DE ESCRITA, CORREQAO E MARCAQ[\O
N° ESPECIFICAGAO UNID. SEMAD SEMED SEMUS SEMAS TOTAL
Apontador de lapis, material plastico, formato redondo, 1 furo, ldmina
metalica resistente.
Borracha apagadora bicolor para escrita em lapis e caneta, cores azul e
vermelha, macia, que nao borre nem danifique o papel.
3 Borracha apagadora tipo ponteira, compativel com lapis padro. UND 200 1.000 300 200 1.700
Caneta esferografica azul, ponta média, corpo plastico transparente re-

UND 25 300 20 10 355

UND 200 1.000 300 200 1.700

4 sistente, esfera de tungsténio, tampa acoplada, caixa com 50 unidades. CAIXA 100 500 150 80 830

5 Qaneta esferogréfica pret?, ponta média, corpo pla_stlco transpar_ente re- CAIXA 100 500 150 80 830
sistente, esfera de tungsténio, tampa acoplada, caixa com 50 unidades.

6 Capeta esferogréfica verme}hg, ponta média, corpo plastlco transparente CAIXA 100 500 150 80 830
resistente, esfera de tungsténio, tampa acoplada, caixa com 50 unidades.

7 Qaneta h|drocortam§nho grande, estojo com 12 cores, tubo plastico re- ESTOJO 100 500 150 80 830
sistente e ponta macia.

s Caneta marcg—texto _fluorfascente, p’onta m.aua ch_anfrada, nao r_ecarrega— CAIXA 100 500 150 80 830
vel, cores variadas, tinta a base de agua/glicol, caixa com 12 unidades.

9 Corretivo liquido a base de agua, secagem rdpida, para papel comum, CAIXA 100 500 100 50 750

frasco com 18 ml, caixa com 12 unidades.
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Grafite para lapiseira 0,7 mm, graduagao 2B, escrita macia, mina polime-
10 rizada de alta flexibilidade, tubo com 12 unidades. TUBO 100 500 100 100 800
Grafite para lapiseira 0,9 mm, graduagao 2B, escrita macia, mina polime-
1n rizada de alta flexibilidade, tubo com 12 unidades. Tuso 100 500 100 100 800
12 Lapis de gortamanho grande, atoxico e lavavel, madeira reflorestada, CAIXA 0 1.000 0 500 1,500
ponta resistente, caixa com 12 cores.
o > - -
13 Lapis preto nA 2/HB, corpo em madeira envernizada, formato redondo, CAIXA 100 1,000 100 50 1.250
apontado, caixa com 144 unidades.
14 Lapiseira 0,7 mm corpo em metal ou materlal're5|stente, cqres sortidas, UND 50 200 50 50 350
prendedor metélico e borracha apagadora, caixa com 12 unidades.
15 Lapiseira 0,9 mm corpo em metal ou materlal're5|stente, cqres sortidas, UND 50 200 50 50 350
prendedor metélico e borracha apagadora, caixa com 12 unidades.
16 Pincel atdmico, cores variadas, ponta chanfrada, caixa com 12 unidades. CAIXA 20 200 20 20 260
Pincel marcador para quadro branco, tinta removivel, ponta de feltro, re-
17 carregavel, comprimento minimo 11 cm, cores variadas, pacote com 12 PACOTE 20 200 20 20 260
unidades.
18 Plncelmércadorpgrmanente,tmta de alta qualidade, ponta chanfrada, CAIXA 2 200 20 20 260
cores variadas, caixa com 12 unidades.
19 ReabasTecedorpgra pincelde quadrql?ranco, frasco com 37 ml, cores va- UND 100 1,000 100 200 1,400
riadas, a base de alcool, corantes, aditivos e solventes.
20 Régua em poliestireno cristal, 30 cm, com escala de precisao. UND 20 262 20 20 322
21 Régua em poliestireno cristal, 60 cm, com escala de precisao. PACOTE 20 160 20 20 220
TOTAL DO GRUPO | 1625 | 10722 | 2070 | 2.010 | 16.427
GRUPO 2 - PAPéIS, ENVELOPES, CADERNOS E IMPRESSOS
N° ESPECIFICAGAO UNID. SEMAD SEMED SEMUS SEMAS TOTAL
Agenda permanente, capa em courvim preto, miolo em papel offset 63
1 g/m?, 1 dia por pagina, exceto sabado e domingo, com encadernagao UND 40 60 50 30 180
costurada e colada.
2 Bloco autoadesivo para recado, com 100 folhas, dimensdes aproximadas ROLO 300 1,000 150 100 1.550
76 x 102 mm.
3 Bloco_autoademvo para recado, pacote com 4 blocos de 100 folhas, di- UND 300 1.000 150 100 1,550
mensoOes aproximadas 38 x 51 mm.
4 Bloco de rascunho branco pautado, tamanho 1/4, com 50 folhas. UND 300 1.000 200 100 1.600
5 Cademo pequeno 1/4, l?rochura pautada, 48 folhas, cqpa duralisaem UND 0 1.000 0 200 1.200
papelao, formato aproximado 140 x 202 mm, cores variadas.
6 Livro de pmtocolo pam @rrespondenua, capa dura plastificada, 100 fo- UND 60 200 60 20 340
lhas, 5 registros por pagina, encadernado, colado e costurado.
Caderno espiral, capa flexivel, 48 folhas pautadas, miolo em papel offset
7 56 g/m?, capa e contracapa em papeldo revestido, formato 140 x 202 UND 50 500 50 50 650
mm.
s Caderno pautado, brochura, capa em papelao, 96 folhas, formato minimo CAIXA 50 500 50 50 650
15x21cm.
9 Caderno pautado, brochura, capa em papelao, 96 folhas, formato minimo UND 50 500 50 50 650
20x28cm.
10 Envelope colgndo para conv!te, cores variadas, formato aproximado 160 CAIXA 200 500 300 50 1,050
X 235 mm, caixa com 100 unidades.
- P —
1 Envelope tipo saco_em papel kraft branco 80 g¢/m*, dimensdes 12x 23 cm, PACOTE 200 500 300 50 1,050
pacote com 100 unidades.
. 2 N ~
12 Envelope tipo saco em pap_elkraftamarelo/ouro 80 g/m*, dimensdes 18 x PACOTE 200 500 300 50 1.050
25 cm, pacote com 100 unidades.
" P ~
13 Envelope tipo saco em paplelkraftamarelo/ouro 80 g/m*, dimensdes 20 x PACOTE 200 500 300 50 1.050
28 cm, pacote com 100 unidades.
- P —
14 Envelope tipo saco em paplelkraftamarelo/ouro 80 g/m*, dimensbes 22 x PACOTE 200 500 300 50 1,050
32 cm, pacote com 100 unidades.
. 2 N ~
15 Envelope tipo saco em pap_elkraftamarelo/ouro 80 g/m*, dimensdes 24 x PACOTE 200 500 300 50 1,050
34 cm, pacote com 100 unidades.
. 2 N ~
16 Envelope tipo saco em paplelkraftamarelolouro 80 g/m*, dimensdes 26 x PACOTE 200 500 300 50 1.050
36 cm, pacote com 100 unidades.
17 Livro ata, capa dura preta telada, folhas pautadas e numeradas, 100 fo- UND 26 69 m 36 195
lhas, encadernado, colado e costurado.
18 Livro de ponto, capa dura, tamanho grande, 100 folhas. UND 45 125 45 45 260
19 Papel carbono monoface, cor preta, caixa com 100 folhas. CAIXA 50 50 42 36 178
20 Papel cartdo fosco A4, gramatura 240 g/m?, pacote com 50 folhas. PACOTE 100 500 150 100 850
e 2
21 Papel fotografico 10 x 15 cm, gramatura 180 g/m°, acabamento matte, PACOTE 109 165 % % 166
pacote com 20 folhas.
e . 2
29 lF;aapsel fotografico autoadesivo, gramatura 100 g/m®, pacote com 50 fo- PACOTE 14 53 14 10 o1
Papel madeira/kraft pardo, resistente, gramatura 80 g/m?, largura aproxi-
2 ND 7 7
3 mada 1.200 mm, pacote com 100 folhas. v 0 3.700 0 0 3.700
- R
24 Papel sulfite A4 (210 x 297 mm), gramatura 75 g/m®, caixa com 10 resmas CAIXA 250 220 250 200 1,020
de 500 folhas.
3 -
25 Papelvegeta}lAA (210 x 297 mm), celulose vegetal, 180 g/m?, cor cinza PACOTE 20 200 20 100 540
claro/translucido, pacote com 100 folhas.
% Papel 40 kg, material celulose vegetal, dimensdes aproximadas 66 x 96 PACOTE 20 500 50 50 620
cm, pacote com 50 folhas.
TOTAL DO GRUPO [ 3204 [ 15142 [ 3571 [ 1723 [ 23.640
GRUPO 3 - ORGANIZAGAO, ARQUIVAMENTO E ACESSORIOS DE ESCRITORIO
N° ESPECIFICAGAO | uniD. | SEMAD | SEMED | SEMUS | SEMAS | TOTAL
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Alfinete para mapa, corpo metélico niquelado, cabega plastica redonda,
1 comprimento aproximado 10 mm, cores variadas, caixa com 50 unida- CAIXA 200 1.000 200 100 1.500
des.
2 Almofada para carimbo, estojo plastico resgtente,entmtamento nas co- UND 100 300 50 20 470
res azul ou preta, adequada para uso em carimbos manuais.
3 A[quwo de.mesa em acrilico fumé, para fichas, com divisérias, dimen- UND 50 300 50 20 420
soes aproximadas 30 x 25x 18 cm.
4 Caixa arquivo em polipropileno, cores variadas, dimensdes minimas 34 x UND 200 1.000 500 100 1.800
13x24cm.
5 CalxaPlast|ca qrgamzadora transparente/cristal, com tampa e travas, di- UND 50 300 100 50 500
mensodes aproximadas 63,5x45,3x 19,8 cm.
Calculadora de mesa com 12 digitos, visor LCD, memodria, célculo de por-
6 centagem, inversao de sinais, fungdo GT, correcao total e desligamento UND 50 300 100 50 500
automatico, alimentacgao por bateria.
7 Clips metahco niquelado, tipo paralelo, tamanhos variados, caixa com CAIXA 300 2.000 500 300 3.100
100 unidades.
s Estilete com ldmina retratil de 9 mm, corpo plastico resistente e trava de UND 100 500 100 100 200
segurancga.
9 Estilete com lamina retratil de 18 mm, corpo pldstico resistente, caixa CAIXA 100 500 100 100 800
com 100 unidades.
Extrator de grampos tipo alavanca, em ago cromado ou niquelado, com-
10 R - - UND 100 500 100 100 800
primento minimo 12 cm e largura minima 2 cm.
Grampeador grande metélico, capacidade para até 100 folhas, compati-
1 vel com grampos 23/6, 23/8, 23/10 e 23/13, com base antideslizante. UND 10 50 10 10 80
Grampeador médio de mesa metalico, capacidade para até 50 folhas,
12 compativel com grampos 24/6 e 26/6, base com duas posigdes de fecha- UND 50 200 50 50 350
mento.
13 Grampeladorpequeno de mesa metalico, capacidade para até 20 folhas, UND 100 500 100 100 800
compativel com grampos 26/6.
14 Grampo niquelado 23/10 para grampeador, caixa com 1.000 unidades. CAIXA 100 500 100 100 800
15 Grampo niquelado 26/6 para grampeador, caixa com 5.000 unidades. CAIXA 100 500 100 100 800
16 dG;esampotnlho plastico em polietileno, cor branca, caixa com 50 unida- CAIXA 100 500 100 100 800
17 PrendedorQe papel tipo grampomol/binder clip, com haste metalica e CAIXA 100 500 100 100 800
garra aproximadade 4x2cm.
18 M~olhadorde dedos pargmanuselo de papelse_papelmoeda, atoxico, que UND 500 2.000 300 200 3.000
nao mancha, sem glicerina, embalagem aproximada de 12 g.
19 Ffasta AZ_ lomb04cm,’taman_h0 oficio, com ferragem metélica, visor plas- CAIXA 50 150 100 50 350
tico e etiqueta removivel, caixa com 20 unidades.
20 Pa§t§ AZ lombo 10 cm,tafnanho.oﬂcm, com fgrragem metalica, visor CAIXA 50 150 100 50 350
plastico e etiqueta removivel, caixa com 20 unidades.
21 Pasta catalogo cpm c'apa plgsnca Preta refo.rgada, porta-etiqueta e 100 UND 50 200 50 50 350
envelopes plasticos finos, dimensdes aproximadas 24 x 33 cm.
2 Pasta cata!ogo com capa.plastltza preta rgforgada, porta-etiqueta e 25 en- UND 50 200 50 50 350
velopes plasticos finos, dimensdes aproximadas 24 x 33 cm.
23 Pasta cata{ogo COm capa'plastltza preta rgforgada, porta-etiqueta e 50 en- UND 50 200 50 50 350
velopes plasticos finos, dimensoes aproximadas 24 x 33 cm.
o4 Pasta cla53|f|c‘adora em cartolina dg alta g,rar.natura, dimensodes 345 x 235 UND 205 265 195 145 830
mm, cores variadas, com grampo trilho plastico.
25 Pasta em L, tamanho A4, em polipropileno transparente, cores variadas. PACOTE 20 50 30 5 105
Pasta suspensa em cartdo kraft, com 2 hastes plasticas, visor, etiqueta
26 branca e grampo pldstico, dimensdes aproximadas 361 x 240 mm, caixa UND 5.000 15.000 2.500 2.500 25.000
com 50 unidades.
Pasta suspensa em cartdo triplex plastificado, com 2 hastes plasticas, vi-
27 sor, etiqueta branca e grampo pléstico, dimensdes aproximadas 361 x UND 600 1.800 300 300 3.000
240 mm, pacote com 6 unidades, cores variadas.
" " 5 - - —
28 z;cevejo em aco niquelado n® 2, pontas afiadas, caixa com 100 unida CAIXA 100 500 100 50 750
29 Perfurador grande com 2furos, bas’e em polietileno, pinos perfuradores e UND 50 200 50 50 350
molas em ago, capacidade para até 100 folhas.
30 Perfurador médio com 2 furos, base; em polietileno, pinos perfuradores e UND 50 200 50 50 350
molas em aco, capacidade para até 50 folhas.
31 Pll_ha alcalina tamanho D (grande), 1,5V, nao recarregavel, pacote com 2 PACOTE 50 200 50 20 320
unidades.
32 Pllha alcalina tamanho C (média), 1,5V, ndo recarregével, pacote com 2 PACOTE 50 200 50 20 220
unidades.
33 :i;r:gcheta em acrilico, tamanho oficio, com prendedor metalico nique- UND 100 200 60 60 420
31 Erjgcheta em duratex, tamanho oficio, com prendedor metalico nique- UND 100 200 60 60 420
Prendedor metdlico para papéis, 19 mm, pintura epéxi, presilha em ago
. . . . ND 7 7 22 22 11
35 inoxidavel, capacidade para até 60 folhas, embalagem com 24 unidades. v 3 3 8
36 Tesoura com cabo em pol|prop|leno anatémico, lAmina em aco inoxida- UND 20 200 20 20 260
vel, com ponta, tamanhos variados.
37 quta para carlmpoabase de &gua, frasco com 42 ml, cores variadas, UND 600 3.600 240 240 4.680
caixa com 12 unidades.
TOTAL DO GRUPO | 9562 | 35002 | 6737 | 5492 | 56.793
GRUPO 4 - MATERIAIS DIDATICOS, ARTISTICOS E PEDAGOGICOS
N° ESPECIFICAGAO | uniD. | SEMAD | SEMED | SEMUS | SEMAS | TOTAL
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Apagador para quadro branco, corpo em pldstico resistente, base em fel-
1 tro com espuma interna, adequado para remocao de marcador para qua- UND 0 1.000 0 0 1.000
dro branco.
2 Apagador para quadro negro com ca|.xa para giz, corpo em madeira resis- UND 0 1,000 0 0 1,000
tente, base em feltro e acabamento liso.
3 Baldo liso n° 7, em latex, cores variadas, pacote com 50 unidades. PACOTE 100 1.000 50 500 1.650
4 Barbante de algodao, rolo com 100 metros. UND 20 100 30 20 170
5 Cola branca liquida atgxma, lavavel, solivel em dgua, secagem rapida, UND 100 500 100 100 800
tubo ou frasco com 1 litro.
6 Colabranca l|qU|qa atoxica, lavgvel, solivel em agua, secagem rapida, CAIXA 100 500 100 100 200
tubo com 90 g, caixa com 12 unidades.
7 C(?la colorida atpxwa, soluvel em agua, secagem rapida, tubos com no CAIXA 50 400 50 200 200
minimo 23 g, caixa com 6 cores.
s Co.la paraisopor atoxica, secagem rapida, tubo com 90 g, caixa com 12 CAIXA 50 400 50 200 700
unidades.
Bastao de cola quente fina, em resina EVA e resina taquificante, para ma-
9 deira, papel, papelao e EVA, ponto de amolecimento aproximado de 91 UND 200 1.000 200 300 1.700
°C.
Bastao de cola quente grossa, em resina EVA e resina taquificante, para
10 madeira, papel, papelao e EVA, ponto de amolecimento aproximado de UND 200 1.000 200 300 1.700
91°C.
1 C_ola glitter atQX|ca, solivelem agua, secagem rapida, tubos com no mi- CAIXA 100 500 100 200 900
nimo 23 g, caixa com 6 cores variadas.
12 F|t_a adesiva dupla face em polipropileno, 12 mm x 20 m, pacote com 4 PACOTE 100 500 200 100 900
unidades.
13 Fita adgswa tran’s,parente monoface em polipropileno, largura variada, UND 200 1.000 200 100 1500
comprimento minimo 30 m, uso multiuso.
14 Fita adesiva gomada de papel, medindo 50 mm x 50 m. UND 200 1.000 200 100 1.500
15 Giz es?olar colorido para quadro negro, atoxico e antialérgico, caixa com CAIXA 0 1,000 0 200 1.200
64 palitos.
16 Papel camurca, cores variadas, dimensdes aproximadas 40 x 60 cm, pa- PACOTE 0 500 0 100 600
cote com 25 folhas.
- 3 -
17 Srz;rtollna comum branca, papel 180 g¢/m*, formato aproximado 66 x 96 UND 50 800 10 100 960
18 Papel crepom paraflnad(?, cores variadas, dimensdes aproximadas 48 cm PACOTE 10 500 20 100 630
X 2m, pacote com 10 unidades.
Ry ~ - -
19 Papel de seda, 18 g/m”, dimensdes aproximadas 48 x 70 cm, cores varia- PACOTE 5 200 10 5 220
das, pacote com 200 folhas.
20 Papel emborrachado/EVA atoxico, espes_sura 1 mm, dimensdes aproxi- PACOTE 50 200 50 50 350
madas 45 x 60 cm, cores e estampas variadas, pacote com 10 folhas.
21 Papel laminado, cores variadas, dimensoes aproximadas 49 x 59 cm, pa- PACOTE 0 30 0 0 30
cote com 40 folhas.
2 Papelm|croondul§do, formato aproximado 50 x 80 cm, cores variadas, UND 0 740 0 0 740
pacote com 20 unidades.
23 P|ncelarf|st|co com cal?o anlare.lotradmlonal, formgto redondo, tama- PACOTE 0 300 0 100 200
nhos variados, cerdas tipo ponei, pacote com 12 unidades.
o4 Pfstola de cola quente para bastao de 12 mm, com isolamento térmico, UND 25 200 10 16 251
bivolt.
25 C(l)sl:ola de cola quente para bastao de 6 mm, com isolamento térmico, bi- UND 25 200 10 16 251
% (Fj’;asca de isopor, dimensdes aproximadas 50 x 100 cm, espessuras varia- UND 0 500 0 100 600
27 Quadr~o brancogm férmica branca brilhante, moldura de aluminio, di- UND s 20 6 6 20
mensoes aproximadas 1,00 x 1,20 m.
N N = . 2
28 Tecido TNT (teFIdO nao tecido), gramatura 100 g¢/m*, rolo com 100 me- ROLO 10 50 10 10 80
tros, cores variadas.
29 Tinta guache albase dg agua, lavavel, frasco inquebravel de 15 mlcom CAIXA 0 112 0 25 137
tampa rosquedvel, caixa com 6 cores.
TOTAL DO GRUPO | 1603 | 15252 [ 1.606 | 3.048 | 21509

6.7. A estimativa de precos foi subsidiada por relatério de cotacao elaborado em banco de pregos, com pes-
quisa realizada entre 25/03/2026 e 30/03/2026, utilizando-se a média aritmética dos precos obtidos como mé-
todo matematico para definicdo dos valores estimados. Para a consolidacao da presente demanda, os valores
unitarios apurados na pesquisa foram aplicados aos quantitativos atualizados informados por cada Secretaria
Municipal, resultando no valor global estimado de R$ 1.845.950,02

6.8.  Aestimativa foi organizada por Secretaria requisitante, permitindo identificar a participagao individual de
cada 6rgado na demanda total e conferir maior transparéncia ao planejamento da contratacao. Os valores unita-
rios e totais deverdo constar de forma analitica no mapa de precos e no Termo de Referéncia, observando-se,
como critério de aceitabilidade, o preco unitario maximo por item, a fim de evitar que eventual desconto global
oculte prego unitario superior ao valor de referéncia.
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‘ Secretaria / Critério HValor / Informagéo|
|SEMAD - Secretaria Municipal de Administracao, Patriménio e Financas H R$ 283.214,08|
‘SEMED - Secretaria Municipal de Educacao H R$ 1.081.353,76|
‘SEMUS - Secretaria Municipal de Saude H R$ 338.424,74|
|SEMAS - Secretaria Municipal de Assisténcia Social H R$ 224.283,58|
‘ Valor total estimado da contratacao H R$ 1.845.950,02|

6.9. Considerando a natureza comum dos bens, a estimativa de precos devera observar a compatibilidade
entre as especificacdes, as unidades de fornecimento e os quantitativos finais aprovados, de modo que o valor
estimado sirva como parametro objetivo para julgamento das propostas, controle da vantajosidade e adequada
reserva orcamentaria, sem prejuizo da conferéncia final pela equipe de planejamento antes da publicacao do
instrumento convocatorio.

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

7.1. Os itens que compdem o objeto foram agrupados em lotes por similaridade técnica, funcional e merca-
doldgica, com o objetivo de garantir racionalidade operacional, eficiéncia administrativa e melhores condic¢des
de competicdo entre os interessados.

7.2. A divisdo excessiva em itens isolados poderia gerar pulverizagado contratual, aumento dos custos admi-
nistrativos, dificuldade de fiscalizagdo, maior volume de ordens de fornecimento e perda de escala econdmica.

7.3. Por outro lado, o agrupamento integral de todos os materiais em lote Unico poderia restringir a competi-
tividade, especialmente porque o objeto envolve segmentos distintos, como materiais de escrita, papéis, arqui-
vamento, acessorios de escritério e materiais didaticos/pedagogicos.

7.4. Assim, adotou-se solucao intermedidria, com organizacao dos itens em quatro grupos: materiais de es-
crita, correcao e marcacao; papéis, envelopes, cadernos e impressos; organizacao, arquivamento e acessorios
de escritério; e materiais didaticos, artisticos e pedagogicos.

7.5. O agrupamento foi realizado de forma criteriosa, observando compatibilidade técnica, finalidade de uso,
pratica usual do mercado e possibilidade de fornecimento por empresas do respectivo segmento, sem prejuizo a
competitividade.

7.6. Dessa forma, o modelo adotado revela-se adequado, proporcional e compativel com os principios da
economicidade, eficiéncia, competitividade e sele¢cdo da proposta mais vantajosa, nos termos da Lei n®
14.133/2021.

8. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

8.1. Nao foram identificadas contratac6es interdependentes indispensaveis a execucao do objeto, conside-
rando que os materiais de expediente e didaticos constituem bens de consumo autbnomos, cuja aquisi¢cao pode
ocorrer independentemente de outros contratos.

8.2. A contratagao possui correlagdo com as atividades administrativas e pedagdgicas executadas pelas Se-
cretarias Municipais demandantes, especialmente quanto a gestao de almoxarifado, distribuigao interna, con-
trole de estoque e utilizacdo dos materiais nas unidades administrativas e escolares.
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8.3. Cada érgao ou secretaria demandante devera acompanhar suas necessidades especificas e a utilizacao
dos respectivos quantitativos, sem prejuizo da gestao centralizada do procedimento licitatdrio, quando assim de-
finido pela Administracao.

9. ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO

9.1. A presente contratagao encontra-se alinhada as necessidades operacionais das Secretarias Municipais
de Humberto de Campos/MA, considerando tratar-se de demanda recorrente relacionada ao fornecimento de
materiais indispensaveis ao funcionamento administrativo e ao desenvolvimento das atividades pedagdgicas.

9.2. Registra-se que, conforme informado no Documento de Formalizagdo da Demanda, ndo houve elabora-
¢ao do Plano de Contratagdes Anual no exercicio de referéncia. Contudo, a demanda decorre de necessidades
permanentes e previsiveis da Administracao Municipal, compativeis com o planejamento orgamentario e com a
continuidade dos servigos publicos.

9.3. A contratacao também se harmoniza com a Lei Orgamentaria Anual e com a necessidade de assegurar
condi¢coes minimas de funcionamento das secretarias, escolas, unidades administrativas e demais setores que
dependem de materiais de consumo para execucao de suas atribuicoes.

9.4. Dessa forma, embora nao haja registro formalno PCA, a contratacao encontra respaldo no planejamento
institucional e orcamentario da Administracao Publica Municipal, mostrando-se necessaria para assegurar a re-
gularidade das atividades administrativas e educacionais.

10. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Garantir a continuidade das atividades administrativas das Secretarias Municipais e da Prefeitura de
Humberto de Campos/MA, mediante disponibilizacdo regular de materiais de expediente.

10.2. Assegurar suporte adequado as atividades pedagdgicas e institucionais desenvolvidas pela Secretaria
Municipal de Educacao e demais unidades que utilizem materiais didaticos.

10.3. Reduzir riscos de desabastecimento, atrasos na tramitacao de processos, dificuldades no atendimento
ao publico e interrupcao de atividades escolares e administrativas.

10.4. Padronizar as especificagdes dos materiais, garantindo qualidade minima adequada e maior seguranca
na analise das propostas apresentadas pelos licitantes.

10.5. Promover maior eficiéncia na gestao de estoque, com entregas parceladas, controle de saldos e melhor
distribuicdo dos materiais as unidades demandantes.

10.6. Ampliar a competitividade do certame por meio da organizacao dos itens em grupos compativeis com a
pratica do mercado fornecedor.

10.7. Obter melhores condi¢des econdmicas para a Administragcao, mediante disputa publica, racionalizagao
dos quantitativos e possibilidade de ganhos de escala.

10.8. Diminuir a necessidade de aquisicoes emergenciais ou fragmentadas, fortalecendo o planejamento e a
governanca das contratacdes publicas municipais.

10.9. Contribuir para a melhoria da qualidade dos servigos prestados a populacao, por meio do adequado su-
porte material as atividades administrativas, educacionais, de saude, assisténcia social e demais politicas publi-
cas municipais.
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11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO

11.1. Designar formalmente o gestor e o(s) fiscal(is) do contrato, responsaveis pelo acompanhamento da exe-
cucao contratual, conferéncia dos materiais, controle das entregas e registro de eventuais ocorréncias.

11.2. Definir o fluxo administrativo para emissao das ordens de fornecimento, estabelecendo responsaveis,
forma de solicitacao, controle de saldos e comunicagdo com a contratada.

11.3. Organizar a rotina de recebimento provisdrio e definitivo dos materiais, com conferéncia quantitativa e
qualitativa, verificacdo de embalagens, marcas, especificagoes, validade e integridade dos produtos.

11.4. Manter controle de estoque e distribuigao interna dos materiais, a fim de evitar perdas, desperdicios, de-
sabastecimento, acimulo indevido ou uso inadequado dos itens adquiridos.

11.5. Estabelecer local(is) de entrega e armazenamento compativeis com a natureza dos produtos, assegu-
rando protecao contra umidade, calor excessivo, avarias, contaminacao, extravio e deterioracao.

11.6. Orientar os servidores responsaveis pelo recebimento e utilizagcdo dos materiais quanto aos procedimen-
tos de conferéncia, rejeicao de produtos inadequados, solicitacdo de substituicao e registro das ocorréncias.

11.7. Manter nos autos do processo os documentos de planejamento, pesquisa de precos, justificativas de
agrupamento, mapa de apuracao, pareceres, despacho de autorizacao, termo de referéncia e demais pecas ne-
cessarias ao regular prosseguimento da contratacao.

11.8. Asprovidéncias acimapossuem caraterorganizacional e administrativo, ndo demandando investimentos
estruturais adicionais relevantes, mas exigindo controle interno adequado para assegurar boa execug¢ao contra-
tual.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1.

[ No | IMPACTO AMBIENTAL MEDIDAS DE MITIGAGAO |

Dentre os possiveis impactos ambientais relacionados a contratacao, é possivel mensurar os seguintes:

Geracao de residuos de papel, papeldo, plastico e
embalagens secundarias decorrentes do forneci-
mento e uso dos materiais.

Orientar a segregacao correta dos residuos e o encaminha-
mento para reciclagem ou destinacdo ambientalmente ade-
quada, sempre que possivel.

Possivel aquisicdo excessiva de materiais, com
risco de vencimento, deterioragao ou descarte
prematuro de itens consumiveis.

Realizar controle de estoque, planejamento das ordens de
fornecimento e acompanhamento do consumo pelas unida-
des demandantes.

Uso de materiais plasticos, colas, tintas, correti-
vos e produtos quimicos de baixo impacto, mas
que exigem acondicionamento adequado.

Priorizar produtos atéxicos, seguros e adequadamente identi-
ficados, observando normas técnicas e certificagdes aplica-
veis aos artigos escolares.

Consumo de recursos naturais associado a pro-
ducdo e utilizagcao de papéis, cadernos, cartolinas
e outros derivados de celulose.

Estimular o uso racional dos materiais, evitar desperdicios e
priorizar produtos com origem regular, qualidade compativel
e, quando viavel, atributos sustentaveis.

Emissao de poluentes decorrente do transporte e
da distribuicdo dos materiais as unidades munici-
pais.

Planejar entregas consolidadas e rotas eficientes, reduzindo
deslocamentos desnecessarios e custos logisticos.

Descarte inadequado de pilhas, embalagens e
materiais com componentes que demandem tra-
tamento especifico.

Orientar a destinacao correta desses residuos e a adogao de
procedimentos compativeis com a Politica Nacional de Resi-
duos Solidos.
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13. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

13.1. Apods a realizacdo das analises técnicas, operacionais e de mercado constantes neste Estudo Técnico
Preliminar, conclui-se que a contratacao destinada ao fornecimento de materiais de expediente e didaticos para
atendimento das necessidades das Secretarias Municipais e da Prefeitura de Humberto de Campos/MA mostra-
se tecnicamente vidvel, economicamente adequada e alinhada ao interesse publico.

13.2. O estudo demonstrou que a Administragao Publica Municipal necessita adquirir os materiais junto ao
mercado fornecedor, tendo em vista tratar-se de bens comuns de consumo administrativo e pedagdégico, ampla-
mente disponiveis e fornecidos por empresas especializadas em papelaria, materiais de escritério, materiais es-
colares e suprimentos correlatos.

13.3. A analise de mercado evidenciou a existéncia de fornecedores aptos ao atendimento do objeto, favore-
cendo a competitividade da futura contratacao e a obtencao de propostas vantajosas para a Administragao.

13.4. No que se refere a forma de atendimento da demanda, verificou-se que a aquisicao com fornecimento
parcelado ao longo davigéncia contratual representa alternativa adequada, pois permite reposicao planejada dos
materiais, melhor gestdo de estoque e reducao de riscos de desabastecimento.

13.5. As estimativas preliminares de quantidades foram elaboradas com base nas demandas apresentadas
pelas secretarias municipais, sendo compativeis com a natureza recorrente do consumo e com a necessidade de
suporte as atividades administrativas e pedagagicas.

13.6. Também foram identificados requisitos técnicos, legais, operacionais e ambientais necessarios a ade-
gquada execucao da contratacao, bem como as providéncias administrativas a serem adotadas para o acompa-
nhamento, fiscalizagcéo, recebimento e controle dos materiais.

13.7. Dessaforma, considerando:
13.7.1. anecessidade publica devidamente demonstrada;
13.7.2. a compatibilidade da solu¢do com a realidade operacional da Administracao;
13.7.3. aexisténcia de mercado fornecedor apto ao atendimento da demanda;
13.7.4. a adequacao da solugao escolhida as praticas administrativas adotadas na Administracao Pu-
blica;
13.7.5. aorganizagao dos itens em grupos compativeis, de modo a favorecer a competitividade e a efici-
éncia da contratacao;
13.7.6. e a necessidade de assegurar continuidade as atividades administrativas e pedagdgicas das Se-
cretarias Municipais.

13.8. declara-se a viabilidade da contratagcao, recomendando-se o prosseguimento do processo administra-
tivo para elaboracao do Termo de Referéncia e adogao das providéncias necessarias a realizacdo do procedi-
mento licitatério correspondente, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

13.9. Registra-se, por fim, que o presente Estudo Técnico Preliminar possui carater publico, nos termos da Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ressalvadas eventuais informacgodes classificadas ou constantes de ane-
x0s cuja divulgacao dependa de decisao da autoridade competente.

13.10. Encaminha-se o presente documento a autoridade competente para analise e deliberagcdo quanto ao
prosseguimento da contratagao.

Humberto de Campos - MA, 30 de margo de 2026
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