Santa
Helena EDITAL PREGAO ELETRONICO N° PE-041/2026-SRP
TRABALHANDO POR VOCE (Processo Administrativo n°. 850/2026)

LICITACAO COM COTAS A PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(Artigo 48, inciso 111 da Lei Complementar n° 123/2006, com redacio dada pela Lei Complementar n° 147/2014)

PREGAO ELETRONICO
PE-041/2026-SRP
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 850/2026.

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA — MA

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE (ORGAO GERENCIADOR);
SECRETARIA MUNICIPAL DE  ASSISTENCIA  SOCIAL (ORGAO
PARTICIPANTE);

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS (ORGAO
PARTICIPANTE);

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO (ORGAO PARTICIPANTE);

OBJETO

REGISTRO DE PRECOS, VISANDO A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE HOTELARIA JUNTO AS
SECRETARIAS DE SANTA HELENA/MA.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

O VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E DE R$ 759.157,20 (SETECENTOS E
CINQUENTA E NOVE MIL, CENTO E CINQUENTA E SETE REAIS E VINTE
CENTAVOS).

DATA DA SESSAO PUBLICA
DIA 05 DE NOVEMBRO DE 2026 AS 09:00 HORAS (HORARIO DE BRASILIA)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO POR ITEM

MODO DE DISPUTA:
ABERTO

LOCAL:
Plataforma de Licita¢oes Eletronicas Licita Mais Brasil
www.licitamaisbrasil.com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA
Praca José Sarney, 178 - Centro - Santa Helena/MA
CEP: 65.208-000 - CNPJ: 06.226.583/0001-50
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PREAMBULO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA HELENA, Estado do Maranhdo, por meio da agente de
contratacdo Municipal, instituido pela Portaria n°. 866/2026, de 28 de Abril de 2026,
torna publico para conhecimento dos interessados que no dia 05 de Novembro de 2026,
horario: 09:00hs, que na Comissdo Permanente de Contratacdo, na Praga José Sarney,
178 - Centro, Santa Helena — MA, realizara licitagio, na modalidade PREGAO, na
forma, ELETRONICA, na forma de Registro de precos, com critério de julgamento
menor preco por item, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto
n°® 11.462, de 31 de marco de 2023, Decreto Municipal n® 008/2024, 027/2025, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e demais legislacdo aplicével e ainda,
de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para o
Registro de pregos, visando a futura e eventual Contratagdo de Empresa para prestagao
de Servicos de Hotelaria junto as Secretarias de Santa Helena/MA. Conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd dividida por itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1.  Asregras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema da Plataforma de Licita¢des Eletronicas Licita Mais Brasil.
3.1.1. Os interessados deverao realizar o cadastro junto a Plataforma com antecedéncia,
evitando a perda dos prazos.

3.1.2. A Plataforma analisa os cadastros realizados no prazo maximo de 24 horas tteis.
Dessa forma ¢ importante se antecipar, evitando ficar de fora do processo por perda de
prazo.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
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os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdao por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3.  E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos
responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123,
de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6.  Nao poderdo disputar esta licitagdo:

3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,

gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

3.6.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
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3.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9°da Lein® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

3.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das

atividades de planejamento da contratacdo, de execu¢do da licitagdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

3.11. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.12. A vedacdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1.  Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos dentro da plataforma eletronica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA
Praca José Sarney, 178 - Centro - Santa Helena/MA
CEP: 65.208-000 - CNPJ: 06.226.583/0001-50



PREFEITURA DE

Santa

Helena EDITAL PREGAO ELETRONICO N° PE-041/2026-SRP
TRABALHANDO POR VOCE (Processo Administrativo n°. 850/2026)
LICITACAO COM COTAS A PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(Artigo 48, inciso 111 da Lei Complementar n° 123/2006, com redacio dada pela Lei Complementar n° 147/2014)

sistema, que:

4.3.1. esta ciente ¢ concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;
4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalacao do campo “ndo” impediréd o prosseguimento no certame, para aquele
item;

4.5.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas € empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitaréd o licitante as
sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

4.8. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente ap6os os procedimentos
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de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio
de lances.

4.10. O licitante podera parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento
da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo parametrizado no sistema poderd ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

4.13. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.10 possuird carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6érgao ou entidade promotora da licitagdo,
podendo ser disponibilizado estrita € permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

4.14. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes
no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administragao ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio
de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total para cada item, em moeda corrente nacional;

5.1.2. Descri¢do do objeto, contendo as informagdes similares a especificagao do Termo
de Referéncia;

5.1.3. Marca (se for o caso);

5.2.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo
previsto para contratacao.
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5.3.  Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5.  Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7.  Na presente licitacdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢dao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;
5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para
a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71
inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsdveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepre¢o na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da sessdo sera realizada pelo Agente de Contratacao responsavel, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até o encerramento do
recebimento das propostas iniciais.
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6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente
de Contratagao ¢ os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do Item.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo)

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.
6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgard os lances
conforme a ordem final de classificacao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de Contratagdo,
auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicao das demais colocacdes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
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6.15. No caso de desconexdo com o Agente de Contratagdo, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o Agente de Contratagdo persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Agente de Contratagdo
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacgao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
inicial.

6.18. Emrelagdo a lotes ndo exclusivos para participagdo de microempresas € empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo
automatica, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar

uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagdo automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.18.4.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera levado em consideragdo o momento de cadastro da proposta, sendo que
empresa que cadastrou sua oferta primeiro podera apresentar uma melhor oferta.

6.19. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;
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6.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientacdes dos 6rgdos de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do
6rgao ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

6.19.2.2. empresas brasileiras;

6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°

12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagdo, o
Agente de Contratagdo poderd negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

6.20.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociacdo, for desclassificado em razido de sua proposta permanecer acima do pre¢o
maximo definido pela Administracdo.

6.20.2. A negociagao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.20.3. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério.

6.20.4. O Agente de Contratagdo solicitard ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
6.20.5. E facultado ao Agente de Contratagdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.21. Apds a negociacgao do prego, o Agente de Contratagdo iniciara a fase de aceitagao
e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO
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7.1.  Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratagdo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no
item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo
no certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.1.3. Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por Ilicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu soécio majoritario, por for¢a da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de
1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacdo diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participagdo.

7.4.  Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢des de participagdo, serd iniciado o procedimento de habilitagdo.

7.5.  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratagdo verificara se faz
jus ao beneficio, em conformidade com os itens 4.5 deste edital.

7.6.  Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido,
o Agente de Contratagdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a

adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar preg¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

7.7.4. nado tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
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7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.8.  Serao submetidas a andlise de exequibilidade as propostas que apresentarem
indicios de inviabilidade econdmica, precos manifestamente inferiores aos valores
estimados pela Administragdo ou incompativeis com os pregos praticados no mercado
para o objeto licitado.

7.9.  Nessa hipotese, a licitante devera apresentar, no prazo fixado pelo Agente de
Contratagdo, composi¢ao detalhada de custos e memorial de célculo que demonstrem, de
forma clara e objetiva, a viabilidade econdmica da proposta apresentada.

7.9.1. A Administragdo podera exigir documentos complementares para comprovagao
dos custos informados, tais como notas fiscais de aquisi¢do, contratos ou propostas de
fornecedores, tabelas de pregos, documentos fiscais eletronicos e demais elementos que
evidenciem a formagdo dos precos ofertados.

7.9.2. A auséncia de comprovagao satisfatoria da exequibilidade da proposta ou a ndo
apresentacdo da documentagdo solicitada no prazo estabelecido ensejara a
desclassificacdo da proposta, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

7.9.3. A apresentagcdo da composicao de custos ndo vincula a Administracao a aceitagdo
da proposta, cabendo ao Agente de Contratagdo e a equipe de apoio avaliar a consisténcia
das informacdes e a efetiva capacidade de execucao contratual pelos valores ofertados.

7.10.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este € o bastante
para arcar com todos os custos da contratacao;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo
de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

7.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1.  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para
fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA
Praca José Sarney, 178 - Centro - Santa Helena/MA
CEP: 65.208-000 - CNPJ: 06.226.583/0001-50



PREFEITURA DE

Santa

Helena EDITAL PREGAO ELETRONICO N° PE-041/2026-SRP
TRABALHANDO POR VOCE (Processo Administrativo n°. 850/2026)
LICITACAO COM COTAS A PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(Artigo 48, inciso 111 da Lei Complementar n° 123/2006, com redacio dada pela Lei Complementar n° 147/2014)

8.2. O cadastro da proposta inicial, s6 serd possivel apos o licitante confirmar na
Plataforma Licita Mais Brasil as seguintes declaragdes exigidas em lei:

8.2.1. Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus
anexos, bem como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
edital.

8.2.2. Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para a minha habilitacdo no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

8.2.3. Declaro que ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°
da Constituicdo Federal.

8.2.4. Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo foi elaborada de maneira
independente, de acordo com o que ¢ estabelecido na Instru¢do Normativa n° 2 de 16 de
setembro de 2009 da SLTI/MP.

8.2.5. Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 1° e no
inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal.

8.2.6. Declaro que, conforme disposto no art. 93 da Lei n°8.213, de 24 de julho de 1991,
estou ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de
funcionarios da minha empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na legislacao.
8.2.7. Declaro que as propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.3. Caso seja verificada falsidade nas declaracdes acima, o licitante sera
desclassificado do processo e sera aberto processo para inclusdo do mesmo na lista de
empresas apenadas e impedidas de participar dos processos licitatorios desse drgao.

8.4.  Quando permitida a participa¢do de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

8.5.  Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fim de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.6. O licitante primeiro colocado terd o prazo de 2 (duas) horas para anexar e

encaminhar ao Agente de Contratagcdo os seus documentos de habilitagdo. A Plataforma
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Licita Mais Brasil, permite que o licitante deixe seus documentos previamente salvos na
Plataforma, sendo necessario somente confirmar o envio dos arquivos durante a fase de
habilitagao.

8.7. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, sera composta pelos seguintes documentos:

8.8.  Habilitacao Juridica

8.8.1. Ato Constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario)
8.8.2. Todas as alteragdes ou consolida¢ao do Ato Constitutivo

8.8.3. Procuragdo dos respectivos representantes nas licitagdes

8.8.4. Documentos dos Sécios

8.8.5. Documentos do Representante Legal

8.8.6. Prova de Administragdo ou Diretoria (dependo do tipo empresarial)

8.8.7. Decreto de Autorizagdo de Funcionamento (no caso de empresas estrangeiras que
funcionam no Brasil)

8.9.  Habilitacao Fiscal e Trabalhista

8.9.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Economia (CNPJ), relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,;

8.9.2. Inscrigao estadual

8.9.3. Inscri¢do municipal

8.9.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante a apresentagdo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
8.9.5. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
interessado, através de:

a) Certidao Negativa de Débitos Fiscais;

b) Certidao Negativa de Inscri¢ao de Débitos na Divida Ativa.

8.9.6. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
interessado, relativa a ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e TLF —
Taxa de Localiza¢dao e Funcionamento, através de:

a) Certidao Negativa de Débitos Fiscais;

b) Certidao Negativa de Inscri¢ao de Débitos na Divida Ativa.

8.9.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
positiva com efeito de Negativa, em cumprimento ao disposto na Lei n°® 12.440, de
07/07/2011;

8.9.8. Prova de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei, mediante os seguintes documentos:

8.10. Qualificacdo Economico-Financeira

8.10.1. Balango Patrimonial e demonstracdes contidbeis dos dois ultimos exercicios
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sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisdrios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses
da data da apresentacao da proposta;

8.10.2. o balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade; e
8.10.3.no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade

8.10.4. A comprovacao de boa situagdo financeira da empresa licitante serd demonstrada
através indices financeiros. Quando os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC) constantes for igual ou inferior a 1, a licitante devera
comprovar capital social minimo ou o patriménio liquido ndo inferior a 10% do valor
estimado da contratagdo, o que podera ser consultado ou obtido por meio do contrato
social, certiddo simplificada emitida pela junta comercial ou balango patrimonial e da
Demonstracao do Resultado do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma
da lei.

8.10.5. Certidao negativa de faléncia ou recuperagdo judicial ou extrajudicial, ou
liquidacdo judicial, ou de execu¢do patrimonial, conforme o caso, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto
na propria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida ha no méaximo 60 (sessenta) dias
anteriores a solicitacao dos documentos de habilitacdao pelo Agente de Contratagdo.

a.l1) caso o licitante esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacao do plano
de recuperagdo extrajudicial, conforme o caso;

8.11. Qualificacao Técnica

8.11.1. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove que a licitante executou ou esteja executando, de forma
satisfatoria, servicos de hotelaria e hospedagem compativeis e pertinentes em
caracteristicas com o objeto da presente licitacdo, compreendendo a disponibilizagao de
acomodacdes para hospedagem de pessoas, com infraestrutura e condi¢des adequadas de
conforto, higiene, seguranca e atendimento.

8.11.2. O(s) atestado(s) devera(ao) conter informagdes suficientes para permitir a afericao
da capacidade técnica da licitante, incluindo a identificacdo dos servicos prestados,
respectivos quantitativos, quando aplicavel, periodo de execucdo e identificacio do
emitente, sendo vedada a apresentacio de atestados genéricos que ndo permitam verificar
a efetiva compatibilidade da experiéncia anterior com o objeto licitado.

8.11.3. Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado,
devera conter, preferencialmente, o nome ou razao social, CNPJ, enderego e telefone ou
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outro meio de contato da entidade atestadora, bem como a identificacdo ¢ assinatura do
responsavel pela emissdo, de modo a permitir a verificacdo de sua autenticidade e
legitimidade, podendo a Administragdo realizar diligéncias para confirmagdo das
informagdes apresentadas, nos termos do art. 64 da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.12. Comprovante de inscricio regular no CADASTUR, perante o Ministério do
Turismo, relativo a atividade de meio de hospedagem, quando exigivel em razdo da
atividade efetivamente exercida e da legislacdo setorial aplicavel.

9.12.1 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal de 1988.

9.13 Somente havera a necessidade de comprova¢ao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN
n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

9.14  E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
Plataforma Licita Mais Brasil e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacgao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

9.14.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

9.15 A verifica¢do pelo Agente de Contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos
e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
9.15.1 Na hipotese de a fase de habilitacao anteceder a fase de apresentagdo de propostas
e lances, os licitantes encaminhardo, por meio da Plataforma, durante o cadastro da
proposta inicial os documentos de habilitacdo e a proposta com o prego ou o percentual
de desconto.

9.16 A exigéncia de envio e verificagdo dos documentos de habilitagdo somente sera
feita em relagdo ao licitante vencedor.

9.16.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

9.16.2 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos
os licitantes.

9.17  Apos a entrega dos documentos para habilitacao, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.17.1 complementa¢do de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; €
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9.17.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

9.18 Naanalise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagcdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

9.19 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente de
Contratacdo examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apura¢do de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no item 8.8.

9.20 A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, € ndo como
condi¢do para participagdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9.21 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilita¢do, salvo em razdo de
fatos supervenientes ou s6 conhecidos ap6s o julgamento.

10 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o
prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata
de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021.

10.2 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

10.3 A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de precos.

10.4 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condigdes.

10.5 O preco registrado, com a indicag¢ao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

10.6 A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
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justificada.

10.7 Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas
condigdes estabelecidas, fica facultado a Administra¢do convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condic¢des propostas pelo primeiro classificado.

11 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

11.1 Apds a homologacao da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

11.1.1 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificag¢do na licitagado; ¢

11.1.2 dos licitantes que mantiverem sua proposta original

11.1.3 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o
resultado do certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

11.2  Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem
sua proposta original.

11.3 A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada
quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

11.3.1 quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condi¢des estabelecidos no edital; ou

11.3.2 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.

11.3.3 Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

11.3.4 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na
ordem de classificacdo, com vistas & obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatério; ou

11.3.5 adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagcdo, quando frustrada a negociacdo de
melhor condigao.

12 DOS RECURSOS

12.1 A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da Lein® 14.133, de 2021.
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12.2 O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

12.3  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

12.3.1 a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

12.3.2 o prazo para a manifestacdo da inten¢do de recorrer nao sera inferior a 10 (dez)
minutos.

12.3.3 o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao
ou de lavratura da ata de habilitacdao ou inabilitagao;

12.3.4 na hipotese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimagao da ata de julgamento.

12.4  Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contado do recebimento dos autos.

12.6  Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

12.7 O prazo para apresentacgao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias tuteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

12.8 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

129 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico da Plataforma Licita Mais Brasil.

13 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

13.1.1 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a Agente de Contratagdo/a durante o
certame;

13.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:
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13.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

13.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,;

13.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

13.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

13.1.4 apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagao

13.1.5 fraudar a licitagao

13.1.6 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

13.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
13.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
13.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
13.2 Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1 adverténcia;

13.2.2 multa;

13.2.3 impedimento de licitar e contratar e

13.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

13.3.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

13.3.2 as peculiaridades do caso concreto

13.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

13.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
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comunicagao oficial.

13.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa sera de 0,5%
a 15%do valor do contrato licitado.

13.5 Paraas infragdes previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 ¢ 13.1.8, amulta
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.6 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

13.7 Na aplicagdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

13.8 A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no dmbito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgio ou
entidade, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

13.9 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 13.1.4,
13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no
art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

13.10 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 13.1.3, caracterizard o descumprimento total da
obriga¢do assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao.

13.11 A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar
e contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por
2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

13.12 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o
qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

13.13 Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sangdo de
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declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

13.14 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.15 A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparagado integral dos danos causados.

14 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1  Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

14.2 A resposta a impugnag¢do ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado através
de campo especifico da Plataforma Licita Mais Brasil, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao Gltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

14.3 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, diretamente através da Plataforma de Licitagdes Eletronicas Licita Mais
Brasil.

14.3.1 O licitante que desejar solicitar esclarecimentos ou impugnar o processo, podera
se cadastrar na Plataforma Licita Mais Brasil de forma gratuita, através da op¢ao Cadastro
Simples.

14.4  Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

14.5 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacdo.

14.6  Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢ao do
certame.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

15.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Agente de Contratacao.

15.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o hordrio de Brasilia - DF.

15.4 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.
15.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
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Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

15.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas € a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

15.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias
de expediente na Administragao.

15.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

15.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na Plataforma Licita Mais Brasil e no endereco eletronico
do 6rgdo: https://www.santahelena.ma.gov.br/transparencia

15.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

15.11.1 ANEXO I - Termo de Referéncia

15.11.2 ANEXO II — Minuta de Ata de Registro de Pregos

15.11.3 ANEXO I — Minuta de Termo de Contrato (quando for o caso)

15.11.4 ANEXO IV — Declaragao Unificada.

15.11.5 ANEXO V — Modelo carta proposta do objeto do edital.

15.11.6 ANEXO VI — Declaracao de atendimento aos requisitos do art. 3° da lei
complementar n° 123/2006, no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte.
15.11.7 ANEXO VII - Modelo de carta de apresentagdo de proposta final a ser
apresentada apds a disputa e readequada ao ultimo lance.

15.11.8 ANEXO VIII - Modelo de declaracdo de elaboracdo independente de
proposta.

Santa Helena/MA, 13 de Outubro de 2026.

Karen Weba Almeida Lobato
Secretaria Municipal de Saude
Portaria 138/2025
Orgio Gerenciador
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de Empresa para prestagdo de Servicos de Hotelaria junto as
Secretarias de Santa Helena/MA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 ESPECIFICACAO DO OBJETO

_ VALOR VALOR TIPO DE
ITEM | ESPECIFICACAO DO FORNECIMENTO UND QTD UNIT. TOTAL COTA
ESTIMADO | ESTIMADO
Hospedagem em apartamento 1 (uma) cama Ampla
1 de casal, ar-condicionado, tv, incluindo café | Diaria | 4941 | R$ 138,28 | R$ 683.241,48 mpia
Participagdo

da manha.

ta R
Hospedagem em apartamento 1 (uma) cama Cota Reservada

L . . , o para
2 de casal, ar—cond1dc10nad;r)l,~ tv, incluindo café | Diaria | 549 R$ 138,28 | R$ 75.915,72 ME/EPP/COOP
a manha. (Até 25%)
TOTAIS RS 759.157,20

1.3 Os servicos desta contratacdo sdo compativeis com os padrdes adotados pela
Administragdo Municipal para a acomodacao de servidores, colaboradores e convidados
em missdo oficial. Devem observar os requisitos minimos de conforto, higiene, seguranca
¢ alimentacao estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.4  Os servicos sdo classificados como servigos comuns, pois seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por especificagdes usuais de
mercado (tipo de acomodagdo, equipamentos do apartamento, café da manha e periodo
da diaria), nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.5 A Ata de Registro de Precos vigorard por 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura. Poderd ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade dos precos registrados, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021 e do
Decreto Federal n® 11.462/2023.

1.6 Os contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes da Ata de Registro de
Precos observardo os prazos de vigéncia previstos na Lei n® 14.133/2021. As condigdes
de execucdo, fiscalizagdo, pagamento e¢ demais obrigacdes estardo detalhadas no
instrumento contratual.

1.7  Os servicos serdo executados de forma parcelada e sob demanda, conforme as
necessidades efetivas das Secretarias Municipais, dos Fundos Municipais e dos demais
6rgaos da Administracao Publica do Municipio de Santa Helena/MA. Cada demanda sera
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formalizada por Ordem de Servico (Autorizacdo de Hospedagem) emitida pelo 6rgdo
requisitante.

1.8  Alicitagdo sera realizada na modalidade Pregdo, na forma eletronica, pelo Sistema
de Registro de Precos, com critério de julgamento de menor prego por item.

\

1.9 A unidade “Diéria” corresponde a utilizagdo de 1 (um) apartamento por um
periodo de 24 (vinte e quatro) horas, com café da manha incluido para os héspedes
acomodados, observados os horarios de check-in e check-out previstos no item 7.

2 DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A contratacdo fundamenta-se na Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente
quanto a realizacdo de licitagdo na modalidade Pregdo, em sua forma eletronica, destinada
a contratagdo de servigos comuns.

2.2 A contratagdo serd realizada pelo Sistema de Registro de Pregos, nos termos do
art. 82 da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Federal n® 11.462/2023. O SRP se justifica
pela necessidade de contratagdes frequentes, parceladas e sob demanda, cujos
quantitativos ndo podem ser definidos com exatidao previamente.

2.3 Serdo observadas as disposi¢des da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n° 147/2014, com tratamento favorecido, diferenciado e simplificado
as microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas equiparadas. A cota
reservada do item 2 atende ao art. 48, inciso III, da referida Lei Complementar.

2.4 A contratagdo destina-se a garantir hospedagem as pessoas que se deslocam ao
Municipio a servigo da Administracdo ou em razdo de atividades de interesse publico,
nos seguintes grupos:

I — Saude: médicos, enfermeiros e demais profissionais plantonistas ou especialistas nao
residentes no Municipio, equipes de apoio a campanhas de vacinacdo, mutirdes de
atendimento e agdes de vigilancia em saude, e técnicos do Estado ou da Unido em visitas
de supervisao;

IT — Educagdo: formadores, capacitadores, palestrantes e técnicos responsaveis por
formagdes continuadas, jornadas pedagogicas, avaliagdes externas e acompanhamento de
programas educacionais;

IIT — Assisténcia Social: equipes técnicas, facilitadores de oficinas e capacitagdes,
conselheiros e profissionais envolvidos em acdes socioassistenciais € em programas
federais e estaduais;

IV — Administracdo em geral: servidores e colaboradores em missdo oficial, consultores,
auditores, técnicos de 6rgdos de controle e de concessionarias em servigo de interesse do
Municipio;
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V — Eventos institucionais, culturais e esportivos: autoridades, convidados, artistas,
atletas, arbitros e equipes de apoio de solenidades, festividades oficiais e competi¢des
promovidas ou apoiadas pelo Municipio.

2.5 A necessidade decorre da demanda continua e diversificada de acomodagdo de
profissionais e convidados nao residentes no Municipio. A Administragdo ndo dispde de
alojamentos proprios com estrutura de hospedagem, alimentacdo e pessoal para prestar
esse servico diretamente.

2.6 A falta de hospedagem adequada compromete a permanéncia de profissionais de
saude e técnicos no Municipio, prejudica capacitagdes, programas e eventos oficiais, e
dificulta o cumprimento de compromissos firmados com outros entes federativos. A
contratacdo €, portanto, indispensavel a continuidade dos servigos publicos.

2.7  Nao ¢ possivel prever com exatiddo os quantitativos, pois a demanda varia
conforme as escalas de plantdo, o calendario escolar, as campanhas de saude, as
capacitagdes e 0s eventos institucionais. O Sistema de Registro de Pregos ¢ a solugdo mais
vantajosa: permite contratar apenas as didrias efetivamente necessarias, evita
compromissos financeiros antecipados e racionaliza a aplicacdo dos recursos publicos.

2.8 Dessa forma, a contratagdo revela-se necessaria, adequada e compativel com o
interesse publico, em observancia aos principios da legalidade, -eficiéncia,
economicidade, planejamento e supremacia do interesse publico.

3 DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solu¢do consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagdao de
servicos de hotelaria (meio de hospedagem), que disponibilizara, sob demanda,
apartamentos conforme o item 1.2, com café da manha incluido.

3.2 A execugdo dos servigos abrangera todas as etapas necessarias ao atendimento:

I —recebimento da Ordem de Servigo (Autorizacdo de Hospedagem), com a identificagdo
do(s) hospede(s), do 6rgdo requisitante, das datas de entrada e saida e da quantidade de
apartamentos;

IT — confirmacao da reserva ao 6rgdo requisitante;

IIT — recepgao e registro do hospede (check-in), mediante apresentagdo de documento de
identificagdo e conferéncia com a Autorizagdo de Hospedagem;

IV —disponibilizacao do apartamento limpo, higienizado e em pleno funcionamento, com
enxoval de cama e banho;

V — fornecimento diario de café da manha;

VI-—arrumagao e limpeza didria do apartamento, com troca de enxoval conforme a pratica
do estabelecimento;

VII — encerramento da hospedagem (check-out), com registro das didrias efetivamente
utilizadas e coleta da assinatura do hdspede no comprovante de hospedagem;
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VIII - consolidacdo das didrias utilizadas no periodo, para fins de faturamento.

3.3  Considerando o ciclo de vida do objeto, a solu¢do contempla desde a reserva até
o encerramento da hospedagem e o faturamento das didrias efetivamente utilizadas. Os
apartamentos devem ser disponibilizados em perfeitas condi¢des de uso, conforto, higiene
e seguranca durante todo o periodo de hospedagem.

3.4 O Sistema de Registro de Precos permitird que os servigos sejam demandados de
forma parcelada, nas quantidades efetivamente necessarias, pagando-se apenas pelas
diarias utilizadas, sem garantia de consumo minimo.

4 DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 A contratacdo devera ser realizada com empresa legalmente constituida, cujo
objeto social seja compativel com a prestagao de servigos de hotelaria ou hospedagem.

4.2 A empresa deverd atender a todas as exigéncias de habilita¢do juridica, fiscal,
social, trabalhista, econdmico-financeira e técnica previstas na Lei n°® 14.133/2021 e no
edital.

4.3  Para fins de qualificacdo técnica, a licitante devera apresentar:

I — atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a prestagdo de servicos de hospedagem compativeis em
caracteristicas com o objeto;

IT — comprovante de cadastro do meio de hospedagem no Cadastro de Prestadores de
Servigos Turisticos (CADASTUR), do Ministério do Turismo, nos termos dos arts. 21 e
22 da Lein® 11.771/2008.

4.4 O estabelecimento hoteleiro devera estar localizado na zona urbana do Municipio
de Santa Helena/MA. A exigéncia se justifica porque as pessoas hospedadas prestam
servigos nas unidades municipais situadas na sede, o que torna invidvel o deslocamento
diario a partir de outros municipios sem prejuizo da execugdo das atividades e sem custos
adicionais de transporte para a Administracao.

4.5  Os apartamentos deverdo atender, no minimo, as seguintes condigoes:

I -1 (uma) cama de casal, com colchdo em bom estado de conservacao;

II — aparelho de ar-condicionado em pleno funcionamento;

IIT — aparelho de televisdo em funcionamento;

IV — banheiro privativo, com chuveiro, vaso sanitario e lavatorio;

V — enxoval de cama e banho limpo (lengdis, fronhas, travesseiros e toalhas) e itens
basicos de higiene (sabonete e papel higiénico);

VI - limpeza e arrumagao didrias.
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4.6 O café da manha deverd ser servido diariamente, em horario compativel com a
jornada dos hospedes, e conter variedade minima de bebidas (café, leite, suco), paes, frios,
frutas, bolos ou cuscuz e similares regionais, preparados e servidos em condicdes
adequadas de higiene, conforme as normas sanitdrias vigentes.

4.7 O estabelecimento deverd possuir, durante toda a vigéncia da Ata, alvard de
funcionamento, licenca sanitéria e certificado de regularidade do Corpo de Bombeiros
validos, que poderao ser exigidos pela fiscaliza¢do a qualquer tempo.

4.8 A Administragdo poderd, antes da assinatura da Ata de Registro de Precos, realizar
diligéncia as instalagdes do estabelecimento da licitante vencedora, para verificar o
atendimento das condicdes previstas neste Termo de Referéncia.

4.9 A contratada sera responsavel por todas as despesas decorrentes da execugdo
contratual: mao de obra, alimenta¢gdo do café da manha, enxoval, produtos de limpeza e
higiene, energia, 4gua, manutencdo das instalagcdes e equipamentos, seguros, tributos e
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais. Nenhum 6nus adicional recaira
sobre a Administragao.

4.10 Despesas extras realizadas pelos hospedes (refeicdes além do café da manha,
frigobar, lavanderia, telefonia, servigos de quarto e similares) ndo estdo incluidas no
objeto e serdo de responsabilidade exclusiva do héspede, sendo vedada sua cobranga a
Administragao.

411 A solu¢do ndo demanda mdo de obra com dedicagdo exclusiva. Consiste na
prestacao de servigos de hospedagem sob demanda, classificados como servigos comuns,
nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021.

4.12 A contratada devera manter capacidade de acomodacdo compativel com os
quantitativos registrados, assegurando o atendimento tempestivo das Ordens de Servigo
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

4.13  Nahipotese de a mesma licitante vencer a cota reservada (item 2) e a cota principal
(item 1), a contratacdo das cotas deverd ocorrer pelo menor prego entre elas. A
Administragdo devera dar prioridade a contratacdo da cota reservada, salvo se ela for
inviavel, nos termos do art. 8°, §§ 3° e 4°, do Decreto Federal n® 8.538/2015.

5 DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO
5.1 A execugdo da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes sera

acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo especialmente designada, na forma
do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

5.2 O fiscal do contrato registrard em instrumento proprio as ocorréncias relacionadas
a execucao dos servicos e determinard as providéncias necessarias a regularizagdo de
falhas ou descumprimentos.
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5.3  Compete ao fiscal do contrato, dentre outras atribuicdes:

I — encaminhar a contratada as Ordens de Servigo (Autorizacdes de Hospedagem)
emitidas pelos 6rgaos requisitantes;

IT — verificar a disponibilidade e as condi¢des dos apartamentos, inclusive por visita ao
estabelecimento;

III — conferir a conformidade dos servigos com as especificacdes do item e com os
requisitos dos itens 4.5 ¢ 4.6;

IV — conferir as diarias faturadas com as Ordens de Servigco e com os comprovantes de
hospedagem assinados pelos hospedes;

V — registrar ocorréncias, inclusive reclamacdes dos hdspedes, e determinar a corre¢ao
das falhas;

VI — atestar as notas fiscais ap6s o recebimento definitivo;

VII - comunicar a autoridade competente as irregularidades que possam ensejar aplicagao
de sangdes.

54 O recebimento dos servigos sera realizado em duas etapas, conforme o art. 140 da
Lein® 14.133/2021:

I—Recebimento Provisdrio: no encerramento de cada hospedagem (check-out), mediante
comprovante de hospedagem assinado pelo héspede, com indicagdo das datas de entrada
e saida e do nimero de diarias utilizadas;

IT — Recebimento Definitivo: em até 5 (cinco) dias uteis apds a apresentacdo do relatorio
mensal de hospedagens, depois de verificada a correspondéncia entre as diarias faturadas,
as Ordens de Servigo e os comprovantes de hospedagem.

5.5 A fiscalizagdo poderd, a qualquer tempo, vistoriar os apartamentos e as areas de
servigo do estabelecimento, bem como solicitar a apresentacdo das licengas e documentos
previstos no item 4.7.

5.6 A fiscalizagdo exercida pela Administracio nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo do objeto, inclusive perante
terceiros.

5.7  Verificada qualquer inconformidade, a Administracio poderd suspender o
recebimento até a completa regularizagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

6 DA SUBCONTRATACAO E DO CONSORCIO

6.1 Nao serd admitida a subcontratacio do objeto. A prestagdo do servigo de
hospedagem esta diretamente vinculada as instalacdes e a estrutura do estabelecimento
da contratada, avaliadas na licitagdo, e a transferéncia dos hospedes para outro
estabelecimento comprometeria o controle da qualidade e da execucao.
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6.2  Excepcionalmente, em caso de indisponibilidade temporaria de apartamentos, a
contratada podera acomodar o hdspede em outro estabelecimento localizado no
Municipio, de padrdo igual ou superior, mediante prévia e expressa autorizacdo da
Administragdo, sem qualquer acréscimo de preco e permanecendo integralmente
responsavel pela execu¢do, nos termos do art. 122 da Lei n°® 14.133/2021.

6.3  Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio. O objeto
possui natureza comum, ¢ dividido em itens e pode ser executado por empresas
individualmente, nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133/2021. A admissao de consorcios
ndo ampliaria a competitividade e aumentaria a complexidade da gestdo e da fiscalizagdo
contratual.

7 DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO

7.1 Os servigos serdo executados de forma parcelada, mediante Ordem de Servigo
(Autorizagao de Hospedagem) contendo o 6rgao requisitante, o nome e o documento de
identificacdo do(s) hospede(s), a quantidade de apartamentos, as datas de entrada e saida
e a assinatura do responsavel pela requisi¢ao.

7.2 As reservas serdo solicitadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas. Em situagdes de urgéncia devidamente justificadas, a contratada deverad envidar
esforgos para atender a solicitacdo em prazo inferior, conforme a disponibilidade.

7.3 A contratada devera confirmar a reserva ao 6rgdo requisitante em até 4 (quatro)
horas ap6s o recebimento da Ordem de Servigo.

7.4 A diariaterd inicio as 12h00 (check-in) e término as 12h00 do dia seguinte (check-
out), admitida a ado¢do do horario usual do estabelecimento, desde que garantido o
periodo de 24 (vinte e quatro) horas.

7.5  Cada apartamento poderd ser ocupado por até 2 (dois) hospedes, a critério da
Administragdo, sem acréscimo no valor da diaria, com café da manha para todos os
hospedes acomodados.

7.6 A Administracdo poderd cancelar ou alterar a reserva, sem Onus, mediante
comunicagdo a contratada com antecedéncia minima de 12 (doze) horas do horério
previsto para o check-in.

7.7  Somente serdo pagas as didrias efetivamente utilizadas e comprovadas. E vedada
a cobrancga de didrias ndo utilizadas em razdo de cancelamento comunicado no prazo do
item 7.6.

7.8 A prorrogagdo da estadia além do periodo previsto na Ordem de Servigo
dependera de autorizacdo prévia do orgdo requisitante, formalizada por escrito ou por
meio eletronico.
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7.9  Os apartamentos que ndo atenderem as especificagdes deverdo ser substituidos
imediatamente, ou, havendo impossibilidade, no prazo maximo de 2 (duas) horas,
contado da reclamacao do hospede ou da notificacdo da fiscalizagdo, sem qualquer 6nus
para a Administragao.

7.10 A contratada ndo podera hospedar, por conta da Administracdo, pessoa ndo
indicada na Ordem de Servigo.

8 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 Emitir as Ordens de Servigo (Autorizagdes de Hospedagem) com a identificagao
dos héspedes, quantidade de apartamentos e periodo de hospedagem.

8.2 Comunicar a contratada, nos prazos previstos, as reservas, alteragdes e
cancelamentos.

8.3  Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da Ata de Registro de Pregos e dos contratos,
por servidor ou comissao formalmente designada.

8.4  Receber os servicos, conferindo as diarias faturadas com as Ordens de Servigo e
os comprovantes de hospedagem, e rejeitar, no todo ou em parte, aqueles executados em
desacordo com as especificagoes.

8.5  Comunicar formalmente a contratada as irregularidades verificadas, fixando prazo
para sua correcao.

8.6  Orientar os hospedes sobre a natureza do servigo contratado, inclusive quanto a
responsabilidade pessoal por despesas extras.

8.7  Efetuar os pagamentos devidos ap6ds o recebimento definitivo e o atesto da nota
fiscal.

8.8  Aplicar, quando cabiveis, as san¢des administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.9  Manter organizados os registros € documentos relativos a execugdo contratual.

9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Executar os servigos em estrita observancia as especificagdes, quantidades,
condi¢des e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de
Precos, no contrato € na proposta.

9.2  Hospedar exclusivamente as pessoas indicadas nas Ordens de Servi¢o, mediante
conferéncia de documento de identificagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA HELENA
Praca José Sarney, 178 - Centro - Santa Helena/MA
CEP: 65.208-000 - CNPJ: 06.226.583/0001-50



PREFEITURA DE

Santa

Helena EDITAL PREGAO ELETRONICO N° PE-041/2026-SRP
TRABALHANDO POR VOCE (Processo Administrativo n°. 850/2026)
LICITACAO COM COTAS A PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(Artigo 48, inciso 111 da Lei Complementar n° 123/2006, com redacio dada pela Lei Complementar n° 147/2014)

9.3  Manter os apartamentos, as areas comuns ¢ o café da manhd em perfeitas
condi¢des de higiene, conservagdo, conforto e seguranca, conforme os itens 4.5 ¢ 4.6.

9.4  Manter os equipamentos dos apartamentos (ar-condicionado, televisdao, chuveiro
e instalagdes sanitdrias) em pleno funcionamento, providenciando reparo ou substituicdo
imediata em caso de defeito.

9.5  Substituir, as suas expensas, o0s apartamentos que ndo atenderem as
especificagdes, no prazo do item 7.9.

9.6  Dispensar tratamento cordial e respeitoso aos hospedes, mantendo servico de
recep¢do em funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia.

9.7  Emitir, a cada hospedagem, comprovante assinado pelo hospede com as datas de
entrada e saida e o numero de didrias utilizadas.

9.8  Apresentar, mensalmente, relatorio de hospedagens contendo: nimero da Ordem
de Servico, 6rgdo requisitante, nome do hospede, datas de entrada e saida, quantidade de
diarias e valor.

9.9  Nao cobrar da Administragdo despesas extras realizadas pelos hospedes, conforme
o item 4.10.

9.10 Manter sigilo sobre os dados pessoais dos hospedes e utiliza-los exclusivamente
para a execucao do contrato, observada a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

9.11 Responder por danos causados aos hdspedes, a seus pertences, a bens publicos ou
a terceiros, decorrentes de agdo ou omissao de seus empregados ou prepostos.

9.12 Manter, durante toda a vigéncia, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, inclusive o cadastro no CADASTUR e as licengas do item 4.7.

9.13 Comunicar imediatamente a Administragao qualquer fato que possa comprometer
a execugdo dos servigos, inclusive a indisponibilidade de apartamentos.

9.14  Responsabilizar-se por todos os custos da execucdo, conforme o item 4.9.
9.15 Nao subcontratar o objeto, ressalvada a hipdtese excepcional do item 6.2.
9.16 Emitir as notas fiscais acompanhadas dos documentos exigidos para pagamento.

9.17 Cumprir integralmente a Lei n® 14.133/2021, o edital, a Ata de Registro de Precos,
o contrato e este Termo de Referéncia.

10 DO PAGAMENTO
10.1 O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
de Servico/Fatura correspondente as didrias efetivamente utilizadas no periodo,
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acompanhada do relatério de hospedagens (item 9.8), das Ordens de Servico e dos
comprovantes de hospedagem assinados, devidamente atestada pelo fiscal do contrato
apos o recebimento definitivo.

10.2 O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do atesto da
Nota Fiscal, desde que ndo haja pendéncia de documentacdo ou irregularidade imputavel
a contratada.

10.3  Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal:

I — prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;
IT — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

IIT — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

IV — Demais documentos exigidos pela legislacdo, pelo edital ou pelo contrato.

104 A Nota Fiscal que apresentar incorre¢des sera devolvida para correcdo,
reiniciando-se a contagem do prazo a partir de sua reapresentacao.

10.5 O pagamento serd efetuado por ordem bancdaria ou transferéncia eletronica, em
conta corrente de titularidade da contratada.

10.6  Os pagamentos observardo a ordem cronologica de exigibilidade, nos termos do
art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

10.7 Sobre os pagamentos incidirdo as reten¢des tributarias previstas na legislagdo
federal, estadual e municipal, inclusive o ISS, quando aplicavel.

11 DO REAJUSTE

11.1  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12
(doze) meses, contado da data-base do orcamento estimado da contrata¢do, nos termos
dos arts. 25, § 7°, ¢ 92, inciso V, da Lei Federal n° 14.133/2021.

11.2  Apds o transcurso do periodo de 12 (doze) meses, os pregos contratuais serdo
reajustados mediante aplicagio da variagdo acumulada do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, apurada no periodo correspondente, exclusivamente sobre
as obrigacdes executadas apés a ocorréncia da anualidade, observadas as condic¢des
estabelecidas no contrato e a legislacdo aplicavel.

11.3  Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze)
meses serd contado a partir da data dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento.

11.4 Na hipotese de extingdo ou impossibilidade de utilizacdo do indice estabelecido,
sera adotado o indice oficial que vier a substitui-lo ou, na auséncia de substituto legal,
outro indice definido mediante acordo entre as partes, observada a legislacao vigente.
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11.5 O reajustamento serd formalizado por apostilamento, dispensada a celebracao de
termo aditivo, nos termos do art. 136, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021.

11.6 O reajustamento ordinario previsto nesta cldusula ndo se confunde com o
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, que podera ocorrer nas
hipoteses previstas no art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei Federal n® 14.133/2021,
mediante demonstragdo dos pressupostos legais e apresentacdo da documentagdo
comprobatdria pertinente.

12 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 A CONTRATADA que cometer qualquer das infra¢des previstas no art. 155 da
Lei n°® 14.133/2021 ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
sancdes previstas no art. 156 da mesma Lei: adverténcia, multa, impedimento de licitar e
contratar e declarag¢do de inidoneidade. As sang¢des serdo aplicadas apds regular Processo
Administrativo de Penalizagdo de fornecedor, em conformidade com o Decreto
Municipal n° 008/2024 e suas alteragdes, com percentuais de multa definidos no edital e
no contrato.

13 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas correrdo a conta das dotagdes orgamentdrias consignadas no
orcamento vigente do Municipio de Santa Helena/MA. As classificagdes serdo indicadas
no momento da formalizacdo dos contratos ou da emissdo das notas de empenho
decorrentes da Ata de Registro de Precos.

13.2  As dotagdes serdo definidas de acordo com o 6rgdo requisitante, podendo os
recursos ser provenientes das Secretarias Municipais € dos Fundos Municipais, como o
Fundo Municipal de Satde, o Fundo Municipal de Assisténcia Social e os recursos da
Educacdo. Serdo observadas a natureza da despesa (servicos de terceiros — pessoa
juridica), as fontes de recursos e as vinculacdes legais.

14  DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1 Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste Pregdo devem ser feitos na
plataforma de pregdo eletronico indicada no edital.

14.2 A hospedagem custeada pela Administracdo destina-se exclusivamente a pessoas
em servico ou atividade de interesse publico, vedada sua utilizagdo para fins particulares,
nos termos do art. 37, caput, da Constituicdo Federal.

Santa Helena/MA, XX de XXXXX de XXXX.
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ANEXO II - ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° .........

O MUNICIPIO DE SANTA HELENA/MA, pessoa juridica de direito publico interno, por
intermédio  do(a)  .cceeeieiieeieeen (orgdao  gerenciador), com sede no (a)
..................................................... (endereco do orgao gerenciador), inscrito(a) no CNPJ sob o n°
................................ , neste ato representado(a) pelo(a) ...........cc..c......... (nome do agente publico,
cargo e matricula), considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma
eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ... /...., processo administrativo n.° ........ ,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo
com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condicdes previstas no Edital de licitacdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°
14.133/2021, no Decreto Municipal n® 008/2024, e em conformidade com as disposigdes a seguir:

1 CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratagdo de
............... , especificado(s) no(s) item(ns) .......... do Termo de Referéncia presente no
anexo ...... do edital de Licitagdo n° .......... /...., que € parte integrante desta Ata, assim
como as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de
transcrigao.

2 CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificagdoes do objeto, as quantidades minimas ¢ maximas de

cada item, fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as
indicadas no Anexo I da presente Ata.

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta do
Anexo II desta Ata.

3 CLAUSULA TERCEIRA - DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES
3.1 O o6rgao gerenciador sera o ....... (nome do orgao).

4 CLAUSULA QUARTA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir
a ata de registro de pregos na condicdo de ndo participantes, observados os seguintes
requisitos:

4.1.1 apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2 demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

4.1.3 consulta e aceitagdo prévias do orgdo ou da entidade gerenciadora e do
fornecedor.
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4.2 A autorizagdo do o6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a aceitac@o
da adesao pelo fornecedor.

4.2.1 O orgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam
acarretar prejuizo a execugdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de
gerenciamento.

4.3 Apos a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo
participante devera efetivar a aquisi¢do ou a contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante
aceita pelo orgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos.

4.50 o6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1

Dos limites para as adesoes

4.6As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na
ata de registro de pregos para o gerenciador e para os participantes.

4.70 quantitativo decorrente das adesdes nao poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades ndo participantes que
aderirem a ata de registro de precos.

4.8A adesdo a ata de registro de precos por 6rgaos ¢ entidades da Administragdo Publica
estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo
ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.6, desde que seja destinada a execugdo
descentralizada de programa ou projeto federal € comprovada a compatibilidade dos pregos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de
2021.

Vedagdo a acréscimo de quantitativos
4.9 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5 CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO DE RESERVA
5.1 A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor,
desde que comprovado o preco vantajoso.
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5.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
no proprio instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a
cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos or¢gamentarios, bem como
a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2  Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a
indicagdo da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2 A contrata¢do com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art.
95 da Lei n°® 14.133/2021.

5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

5.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

5.4 Apds a homologacdo da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para
formalizagdo da ata de registro de pregos:
5.4.1 Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatério, vedada a
cotagdo de quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital, sob pena de
desclassificacdo.

5.5 Sera incluido na ata, na forma do Anexo II, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:
5.5.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificacdo da licitagio; e
5.5.2 Mantiverem sua proposta original.

5.6 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.7 O registro a que se refere o item 5.5 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.8 Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original.

5.9 A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.7
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.9.1 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precgos, no prazo e
nas condi¢des estabelecidos no edital; e
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5.9.2  Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos
nas hipoteses previstas no item 9.

5.10 O prego registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no
PNCEP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.11 Apods a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de precgos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos
no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lein® 14.133/2021.

5.11.1 O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administragao.

5.12 Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condi¢des estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 5.9, fica facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

5.13 Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.5, aceitar a contratagdo
nos termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizagdo nos termos do edital, podera:

5.13.1 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem reducgdo, observada a ordem de classificagdo,
com vistas a obtengdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

5.13.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada
a negociacao de melhor condigao.

5.14 A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente
justificada.

6 CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS
6.1 Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:
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6.2 Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021;

6.3 Em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos
registrados;

6.4 Na hipoétese de previsao no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.5 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

6.6 No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagdo.

7 CLAUSULA SETIMA — DA NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
7.1 Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por

motivo superveniente, o orgdo gerenciador convocard o fornecedor para negociar a

reducdo do preco registrado.

7.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicacao de penalidades administrativas.

7.1.2 Na hipétese prevista no item anterior, o orgdo gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes
ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3  Senao obtiver éxito nas negociacdes, o 0rgao ou entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo de contratagdo mais vantajosa.

7.1.4  Na hipotese de redugao do prego registrado, o 6rgdo gerenciador comunicara aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro
de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociacao com vistas a alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da
Lein® 14.133/2021.

7.2 Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor
ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor
requerer ao 6rgdo gerenciador a alteracao do preco registrado, mediante comprovagdo de
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fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentagdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do preco registrado em relacdo as condigdes inicialmente
pactuadas.

7.2.2 Na hipotese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao gerenciador e
o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n° 14.133/2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados,
observado o disposto no item 5.7.

7.2.4  Senao obtiver éxito nas negociagdes, o 0rgao ou entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 9.4, ¢ adotara
as medidas cabiveis para a obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5 Na hipétese de comprovagao da majoragdo do preco de mercado que inviabilize
o preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o o6rgdo
gerenciador atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

7.2.6 O 6rgdo gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragdo do
preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

8 CLAUSULA OITAVA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE

VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

8.1.1  descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

8.1.2 ndo assinar o contrato ou retirar instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administragdo sem justificativa razoavel;

8.1.3 ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

8.1.4  Sofrer as sancdes previstas nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133/2021.

8.2 O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 8.1 sera formalizado por
despacho do 6rgao gerenciador, garantidos os principios do contraditorio ¢ da ampla
defesa.

8.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo gerenciador podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagao.
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8.4 O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo 6rgdo gerenciador, em
determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses,
desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1 Por razdo de interesse publico;

8.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

8.4.3  Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o prego de mercado
se tornar superior ou inferior ao prego registrado.

9 CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
9.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital.
9.1.1 Assangoes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro
de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente apds terem assinado a ata.

9.2 E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego, exceto nas hipoteses em que
o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgdos ou entidade participantes,
caso no qual cabera ao respectivo 0rgdo participante a aplicacdo da penalidade.

9.3 O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao o6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instaura¢do de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor.

10 CLAUSULA DECIMA — DAS CONDICOES GERAIS
10.1 As condigoes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigagoes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao
edital de licitagdo.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (...) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos
demais orgdos participantes (se houver).

Santa Helena/MA, ... de ................ de ......
Assinaturas

Representante legal do orgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s)
registrado(s)
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ANEXO I - PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Fornecedor (razao social, CNPJ, enderecos, contatos, representante)
Prazo
Marca | Model
e (se o (se Valor de
m | Especificagd .. ... | Unidad | Quantidad | Quantidad ., . | garanti
exigid | exigid , L. unitari
do 0 a1 oo e e minima | e maxima o aou
TR . . lidad
edital) | edital) va ; a
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ANEXO - CADASTRO DE RESERVA
I — Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacido de fornecedores que aceitaram cotar os
itens com pregos iguais ao do adjudicatario:

Fornecedor (razao social, CNPJ, enderecos, contatos, representante)
Prazo
Marca | Model
lte (se o (se Valor de
m | Especificaca .. .. Unidad | Quantidad | Quantidad .., . | garanti
exigid | exigid . . unitari
do 0 210 om0 e ¢ mixima | e minima o aou
TR ) . validad
edital) | edital) .

IT — Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram sua
proposta original:

Fornecedor (razao social, CNPJ, enderecos, contatos, representante)
Prazo
Marca | Model
lte (se o (se Valor de
m | Especificaca .. .. Unidad | Quantidad | Quantidad .., . | garanti
exigid | exigid . , unitari
do 0 210 om0 e ¢ mixima | e minima o aou
TR ) . validad
edital) | edital) .
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ANEXO III - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

CONTRATON° [ ]/2026

PREGAO ELETRONICO N° 041/2026-SRP

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° [ ]/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 850/2026

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE HOTELARIA QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTA HELENA/MA, POR MEIO DA
[SECRETARIA/FUNDO MUNICIPAL], E A EMPRESA [RAZAO SOCIAL].

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE SANTA HELENA/MA, por intermédio da

[SECRETARIA MUNICIPAL DE _ / FUNDO MUNICIPAL DE |,
inscrito(a) no CNPJ sob o n° [ ], com sede na [endere¢o], Santa Helena/MA, neste
ato representado(a) por seu(sua) [cargo], Sr(a). [nome], portador(a) do RGn°[ e
inscrito(a) no CPFsobon®[ .

CONTRATADA: [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ sob o n° [ ], com sede na
[endereco completo], neste ato representada por seu(sua) [cargo], Sr(a). [nome],
portador(a) do RG n° [ ] e inscrito(a) no CPF sob o n° [ ].

As partes celebram o presente Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n® 041/2026-
SRP e da Ata de Registro de Pregos n° [ ]/2026, sob a regéncia da Lei Federal n°
14.133/2021, da Lei Complementar n°® 123/2006, da regulamentacdo municipal pertinente
ao Sistema de Registro de Precos e das demais normas aplicaveis, mediante as clausulas
e condigdes a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente Contrato € a prestacao de servigos de hotelaria para atendimento
das necessidades das Secretarias Municipais de Santa Helena/MA, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Especificacdo, quantidade e prego:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO | UND QTD UNIT. TOTAL

Hospedagem em
apartamento 1 (uma)
cama de casal, ar-
condicionado,  tv,
incluindo café da
manha.

TOTAL R[]

[ ] Diria [ ] R$[ 1 RS ]

1.3 A unidade “didria” corresponde ao periodo de 24 (vinte e quatro) horas, incluido o
tempo destinado a arrumagdo, higiene e limpeza da unidade habitacional, observado o
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limite de 3 (trés) horas para tais servigos, conforme a regulamentagdo setorial aplicavel.
O prego inclui café da manha e admite ocupacao de até 2 (dois) hospedes no apartamento,
sem acréscimo de valor, respeitadas as especificacdes do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

2.1 Este Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletronico n® 041/2026-SRP e seus
anexos, ao Termo de Referéncia, a Ata de Registro de Precosn®[ /2026 e a proposta
da CONTRATADA. Esses documentos integram este instrumento, independentemente
de transcri¢ao.

2.2 Os documentos integrantes da contratacdo serdo interpretados de forma sistematica e
harmoénica, observada a vinculacdo ao edital e a proposta vencedora. Eventuais
divergéncias serdo solucionadas mediante decisdo administrativa fundamentada, vedada
a alterag@o das condicdes essenciais da licitacdo por simples disposi¢ao contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 O Contrato vigorara por 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, na forma
do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

3.2 A prorrogacdo da vigéncia, quando cabivel, dependerd da demonstracdo, nos
documentos de planejamento, da natureza continua da necessidade e da existéncia de
previsao no edital, observados o art. 107 da Lei n® 14.133/2021, a vantajosidade dos
precos e condi¢des, a disponibilidade orcamentéria e a autorizagdo fundamentada da
autoridade competente, mediante termo aditivo.

3.2.1 Na auséncia de caracterizacdao da natureza continua ou de previsdo editalicia, ndo
se admitird prorrogacdo com fundamento no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

3.3 A prorrogacdo ndo poderd ser concedida se a CONTRATADA ndo mantiver as
condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagdo.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DA FORMA DE EXECUCAO
FINANCEIRA

4.1 O valor total estimado deste Contrato ¢ de R$ [ ] ([valor por extenso]).

4.2 O valor ¢ estimativo. A CONTRATADA serd remunerada apenas pelas didrias
efetivamente utilizadas, comprovadas e atestadas, sem obrigacdo de consumo minimo por
parte da CONTRATANTE.

4.3 O preco unitario inclui todos os custos diretos e indiretos da execug@o: mao de obra,
café da manha, enxoval, produtos de limpeza e higiene, energia, 4gua, manuteng¢do,
seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais, além do lucro.
Nenhum valor adicional podera ser cobrado da CONTRATANTE.

4.4 Despesas extras realizadas pelos hospedes, como refei¢des além do café da manha,
frigobar, lavanderia, telefonia e servigos de quarto, ndo fazem parte do objeto. Essas
despesas sdo de responsabilidade exclusiva do hospede e ndo podem ser cobradas da
CONTRATANTE.
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CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 Os servigos serdo executados de forma parcelada e sob demanda. Cada hospedagem
depende de Ordem de Servigo (Autorizacdo de Hospedagem) emitida pelo o6rgdo
requisitante, contendo:

I — a identifica¢do do 6rgdo requisitante;

IT — 0 nome e o documento de identificacdo do(s) hospede(s);

IIT — a quantidade de apartamentos;

IV — as datas de entrada e saida;

V — a assinatura do responsavel pela requisicao.

5.2 As reservas serdo solicitadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.
A CONTRATADA devera confirma-las em até 4 (quatro) horas apods o recebimento da
Ordem de Servigo. Em urgéncias justificadas, a CONTRATADA devera envidar esfor¢os
para atender em prazo menor.

5.3 Os horéarios de check-in e check-out deverdo ser previamente informados ao 6rgao
requisitante e aos hospedes, respeitada a regulamentacdo do Ministério do Turismo
relativa a duracdo da didria e ao periodo destinado a arrumacao, higiene e limpeza da
unidade habitacional.

5.3.1 Os horérios de referéncia previstos no Termo de Referéncia deverdo ser observados
quando compativeis com a regulamentagao setorial, vedada a cobranga de acréscimos ndo
autorizados pela Administracao.

54 A CONTRATANTE podera cancelar ou alterar a reserva, sem Onus, mediante
comunicagdo com antecedéncia minima de 12 (doze) horas do horério previsto para o
check-in.

5.5 A prorrogacdo da estadia além do periodo da Ordem de Servico depende de
autorizacao prévia do 6rgdo requisitante, por escrito ou por meio eletronico.

5.6 O estabelecimento devera estar localizado na zona urbana do Municipio de Santa
Helena/MA. Os apartamentos e o café¢ da manha deverdo atender as condi¢cdes minimas
dos itens 4.5 e 4.6 do Termo de Referéncia.

5.7 O apartamento que ndo atender as especificagdes devera ser substituido
imediatamente ou, se impossivel, em até 2 (duas) horas ap6s a reclamacao do hospede ou
a notifica¢do da fiscalizagdo, sem 6nus para a CONTRATANTE.

5.8 E vedado hospedar, por conta da CONTRATANTE, pessoa ndo indicada na Ordem
de Servigo.

CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO

6.1 O recebimento dos servigos seguira o art. 140 da Lei n® 14.133/2021, em duas etapas:
I — Recebimento Provisorio: no check-out de cada hospedagem, mediante comprovante
assinado pelo hospede com as datas de entrada e saida e o numero de diérias utilizadas;
IT — Recebimento Definitivo: em até 5 (cinco) dias uteis ap6s a apresentacao do relatorio
mensal de hospedagens, depois de verificada a correspondéncia entre as diarias faturadas,
as Ordens de Servigo e os comprovantes de hospedagem.

6.2 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA pela perfeita execu¢dao do servico, nem sua responsabilidade ético-
profissional, nos limites estabelecidos pela lei e pelo Contrato.
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CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera mensal e corresponderd as didrias efetivamente utilizadas no
periodo, apds o recebimento definitivo e a regular liquidacao da despesa. O prazo de
pagamento serd de até 30 (trinta) dias, contado da conclusdo da liquidagdo, observada a
regulamenta¢do municipal aplicavel.

7.1.1 A liquidagdo sera realizada apds a conferéncia da nota fiscal e dos documentos
comprobatdrios, no prazo definido na regulamentagdo municipal e nas normas de
execug¢ao orgamentaria ¢ financeira.

7.2 A Nota Fiscal devera ser acompanhada de:

I — relatério mensal de hospedagens, contendo niimero da Ordem de Servico, 6rgao
requisitante, nome do hdspede, datas de entrada e saida, quantidade de diarias e valor;

IT — copias das Ordens de Servico e dos comprovantes de hospedagem assinados;

IIT — prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

IV — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

V — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.3 A Nota Fiscal que contiver incorrecdes relevantes serd devolvida para saneamento,
com indicagdo objetiva das pendéncias. A suspensdo dos prazos limitar-se-a ao periodo
necessario a correcdo da irregularidade que efetivamente impega a liquidacao, preservado
o pagamento de eventual parcela incontroversa, quando cabivel.

7.4 O pagamento sera efetuado por ordem bancéria ou transferéncia eletronica, em conta
corrente de titularidade da CONTRATADA: Banco [ ], Agéncia [ ], Conta
I

7.5 Os pagamentos seguirdo a ordem cronologica de exigibilidade, nos termos do art. 141
da Lei n°® 14.133/2021.

7.6 Incidirdo sobre os pagamentos as retencdes tributdrias previstas na legislacao federal,
estadual e municipal, inclusive o ISS, quando aplicavel. A CONTRATADA optante pelo
Simples Nacional deverd apresentar a declaragdo prevista na legislagao para ndo sofrer as
retengdes correspondentes.

7.7 Se houver atraso no pagamento sem culpa da CONTRATADA, o valor devido sera
atualizado monetariamente pelo IPCA, *pro rata die*, desde a data do vencimento até a
do efetivo pagamento.

7.8 A existéncia de pendéncia de regularidade fiscal ou trabalhista ndo autoriza a reten¢do
do pagamento por servigo ja executado. A CONTRATANTE notificard a
CONTRATADA para regularizar a situacao, sob pena das san¢des cabiveis e de extingdo
do Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

8.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses contado da data-
base do orcamento estimado da licitagdo, a ser expressamente identificada no processo e
neste instrumento: [DATA-BASE DO ORCAMENTO]. Aplicam-se os arts. 25, § 7°, e
92,V, da Lein® 14.133/2021.

8.2 Decorrida a anualidade, os precos poderdo ser reajustados pela variagdo acumulada
do TPCA no periodo correspondente, mediante solicitacio da CONTRATADA e
verificagdo pela Administragdo, observado o edital, o Termo de Referéncia e as condigdes
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aplicaveis a Ata de Registro de Precos. O reajuste contratual serd formalizado por
apostilamento, nos termos do art. 136, I, da Lei n® 14.133/2021.

8.3 O equilibrio econdmico-financeiro podera ser restabelecido nas hipdteses do art. 124,
I, “d”, da Lei n°® 14.133/2021, mediante requerimento da CONTRATADA acompanhado
de documentacdo comprobatoria.

8.4 A CONTRATANTE respondera aos pedidos de reajuste e de restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo
da documentacdo completa.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

I — emitir as Ordens de Servigo com a identificagdo dos hospedes, a quantidade de
apartamentos e o periodo de hospedagem;

IT — comunicar a CONTRATADA, nos prazos previstos, as reservas, alteragdes e
cancelamentos;

IIT — acompanhar e fiscalizar a execu¢do por meio do gestor e do fiscal designados;

IV — conferir as didrias faturadas com as Ordens de Servico e os comprovantes de
hospedagem, e rejeitar os servicos em desacordo com as especificagdes;

V — comunicar formalmente 8 CONTRATADA as irregularidades verificadas, fixando
prazo para corre¢ao;

VI — orientar os héspedes de que s@o pessoalmente responsaveis pelas despesas extras;
VII — efetuar os pagamentos nos prazos e condi¢des pactuados;

VIII — aplicar as sangdes cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

IX — decidir os requerimentos da CONTRATADA no prazo de até 30 (trinta) dias, nos
termos do art. 123 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Sao obrigagdes da CONTRATADA:

I — executar os servigos conforme as especifica¢des, condi¢cdes e prazos do Termo de
Referéncia, da Ata de Registro de Precos, deste Contrato e da proposta;

IT — hospedar apenas as pessoas indicadas nas Ordens de Servigo, mediante conferéncia
de documento de identificacao;

IIT — manter os apartamentos, as areas comuns ¢ o café da manha em perfeitas condi¢des
de higiene, conservagao, conforto e seguranca;

IV — manter em pleno funcionamento o ar-condicionado, a televisdo, o chuveiro e as
instalacdes sanitdrias dos apartamentos, reparando ou substituindo de imediato os itens
defeituosos;

V — manter recepcdo em funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e tratar os
héspedes com cordialidade e respeito;

VI — emitir comprovante de hospedagem assinado pelo hdspede e apresentar o relatorio
mensal de hospedagens;

VII — ndo cobrar da CONTRATANTE as despesas extras dos hospedes;
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VIII — manter, durante toda a vigéncia, as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitacdo, inclusive o cadastro no CADASTUR, o alvara de funcionamento, a licenga
sanitaria e o certificado de regularidade do Corpo de Bombeiros;

IX — responder pelos danos causados aos hospedes, a seus pertences, a bens publicos ou
a terceiros, decorrentes de acdo ou omissao de seus empregados ou prepostos;

X — responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais da
execucdo, cuja inadimpléncia ndo transfere, como regra, a responsabilidade a
CONTRATANTE, observado o art. 121 da Lei n° 14.133/2021;

XI—comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer fato que possa comprometer
a execugao, inclusive a indisponibilidade de apartamentos;

XII — cumprir, durante toda a execucao, a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia,
reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes prevista em lei, conforme o art. 116 da
Lein® 14.133/2021;

XIII — aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, nos termos do art. 125
da Lein® 14.133/2021;

XIV — emitir as notas fiscais acompanhadas dos documentos exigidos para pagamento;
XV — cumprir as obrigagdes legais de identificagdo e registro de hospedes, inclusive as
normas vigentes relativas a Ficha Nacional de Registro de Hdspedes, assegurando a
protecdo dos dados pessoais.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GESTAO E DA FISCALIZACAO
11.1 A execucdo deste Contrato serd acompanhada e fiscalizada pelos seguintes
servidores, designados nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021:
Gestor: [nome], matricula [ ;
Fiscal: [nome], matricula [  ].
11.2 Compete ao fiscal, além das atribui¢des previstas no Termo de Referéncia:
I —registrar as ocorréncias da execugao;
II — vistoriar os apartamentos e as areas de servigo do estabelecimento;
IIT — exigir a apresentacdo das licengas e documentos do estabelecimento;
IV — conferir as diarias faturadas;
V — atestar as notas fiscais;
VI — comunicar ao gestor as irregularidades que possam ensejar sangdes.
11.3 A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita execugdo do objeto, inclusive perante

terceiros.
11.4 A CONTRATADA devera indicar preposto, aceito pela CONTRATANTE, para
representa-la na execugdo do Contrato: [nome], telefone [ ], e-mail [ ].

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATACAO

12.1 E vedada a subcontratagio total do objeto contratual.

12.2 A subcontratagdo parcial somente serd admitida se houver autorizagdo expressa no
edital ¢ no Termo de Referéncia, exclusivamente em situacdo excepcional de
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indisponibilidade temporaria de acomodagdes e mediante prévia autorizagdo escrita da
CONTRATANTE, observados o art. 122 da Lei n°® 14.133/2021 e os seguintes requisitos:
I — justificativa documentada da situagao excepcional;

IT — estabelecimento situado na area geografica admitida no edital e de padrdo igual ou
superior;

III — manutengdo das exigéncias de higiene, conforto, seguranca e regularidade legal do
estabelecimento substituto;

IV — auséncia de acréscimo de preco para a Administragao;

V — responsabilidade integral da CONTRATADA pela execugao.

12.3 A realocagdo de hospedes a terceiro ndo podera ocorrer de forma habitual, nem
descaracterizar a execucao direta da obrigacao principal.

12.4 Caso o edital e o Termo de Referéncia vedem integralmente a subcontratacao, fica
igualmente vedada a realocacdo dos hospedes em estabelecimento de terceiro.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GARANTIA DE EXECUCAO
13.1 Nao sera exigida garantia contratual, em razdo da natureza do objeto e da forma de
pagamento, que remunera somente as diarias efetivamente utilizadas e atestadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que praticar qualquer das
condutas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

14.2 A CONTRATADA ficara sujeita as seguintes sangdes, previstas no art. 156 da Lei
n°® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal:

I — adverténcia: pela inexecucdo parcial do Contrato que ndo justifique san¢do mais
grave;

IT — multa moratéria: de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado, calculada
sobre o valor da Ordem de Servigo afetada, limitada a 10% (dez por cento) dessa mesma
base. O atraso superior a 10 (dez) dias podera caracterizar inexecu¢do, conforme
avaliacdo fundamentada,;

[II — multa compensatoria:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor da Ordem de Servigo ou da parcela afetada, em caso
de inexecucao parcial;

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, em caso de inexecugao total;

c) para outras infragdes tipificadas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, multa de 15%
(quinze por cento) sobre o valor da parcela diretamente afetada, quando identificavel, ou
sobre o valor total do Contrato quando a infragdo comprometer integralmente a execugao,
mediante motivagdo expressa e proporcionalidade;

IV — impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta
do Municipio de Santa Helena/MA, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nas hipdteses do
art. 155, Il a VII, da Lei n°® 14.133/2021, quando ndo se justificar sancdo mais grave;

V —declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis)
anos, nas hipdteses do art. 155, VIII a XII, da Lei n°® 14.133/2021, ou nas dos incisos Il a
VII quando se justificar san¢do mais grave.
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14.3 As multas observardo os limites legais do art. 156, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, a
proporcionalidade e a vedacdo de duplicidade punitiva pelo mesmo fato. Poderdo ser
cumuladas com outras sang¢des nas hipoteses legais e, apos regular processo, descontadas
de créditos da CONTRATADA ou cobradas na forma da lei.

14.4 As sangdes serdo aplicadas apos regular Processo Administrativo de Penalizagdo de
fornecedor, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, em conformidade com os arts.
157 e 158 da Lei n® 14.133/2021 e com o Decreto Municipal n°® 008/2024 e suas
alteragoes.

14.5 Na aplicagdo das sangdes, serdo considerados:

I — a natureza e a gravidade da infragao;

II — as peculiaridades do caso concreto;

III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos causados a Administragao;

V — a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade.

Esses critérios constam do art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

15.1 O Contrato poderd ser extinto pelos motivos previstos no art. 137 da Lei n°
14.133/2021, na forma do art. 138, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

15.2 Os casos de extingdo serdo formalmente motivados nos autos do processo.

15.3 A extingdo unilateral por culpa da CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a
reter créditos até o limite dos prejuizos causados, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, nos
termos do art. 139 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES

16.1 Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei n°
14.133/2021, mediante termo aditivo, ressalvadas as hipoteses de apostilamento do art.
136.

16.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
17.1 As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta da seguinte dotagdo
or¢amentaria:
Orgdo/Unidade: [ ]
Projeto/Atividade: [ ]
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: [ ]
17.2 Nos exercicios seguintes, as despesas correrdo a conta dos recursos proprios
consignados na respectiva lei orcamentaria.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

18.1 A CONTRATADA tratara os dados pessoais dos hospedes em conformidade com a
Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), exclusivamente para finalidades legitimas relacionadas a
execucdo contratual, a fiscalizacdo e ao cumprimento de obrigagdes legais ou
regulatorias.

18.2 O acesso aos dados serd restrito a pessoas autorizadas, com adocdo de medidas
técnicas e administrativas de seguranca compativeis com os riscos do tratamento.

18.3 O compartilhamento de dados somente sera permitido quando necessario a execugao
do Contrato, ao cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria, a fiscalizacdo ou nas
demais hipoteses autorizadas pela LGPD.

18.4 A CONTRATADA comunicara a CONTRATANTE, sem demora injustificada,
incidentes de seguranca que possam comprometer dados pessoais tratados em razao deste
Contrato, prestando as informagdes necessarias a adogao das providéncias legais.

18.5 Os dados serao conservados pelo periodo necessario ao cumprimento das finalidades
e obrigagdes legais aplicaveis e, ao término, eliminados ou anonimizados quando
juridicamente cabivel.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

19.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo a Lei n°
14.133/2021, as demais normas federais e municipais aplicaveis e, subsidiariamente, a
Lein®8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) e os principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA — DA PUBLICACAO

20.1 A CONTRATANTE divulgara este Contrato no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) no prazo de 20 (vinte) dias Uteis contados de sua assinatura, conforme
o art. 94, I, da Lei n° 14.133/2021. O Contrato também serd divulgado no sitio oficial do
Municipio e no Diario Oficial, conforme a legislagdo municipal.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Helena/MA para dirimir as questdes
decorrentes deste Contrato que ndo puderem ser resolvidas administrativamente, nos
termos do art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Santa Helena/MA, [ ]de[ ] de 2026.

MUNICIPIO DE SANTA HELENA/MA — [SECRETARIA/FUNDO]
[Nome do representante]
CONTRATANTE
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[RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA]
[Nome do representante]

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. CPF: [ ]
2. CPF: [ ]
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ANEXO IV - DECLARACAO UNIFICADA

A Empresa (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°. (CNPJ), localizada a
(ENDERECO), por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr (a) (NOME DO
REPRESENTANTE LEGAL), portadora da Cédula de Identidade n° (N° RG) e do CPF
n® (N° CPF), DECLARA para os devidos fins que em conformidade com a Lei n°.
14.133/2021:

DECLARAMOS, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro,
que:

I - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2 - Declaro estar ciente e concordar com as condi¢des contidas no edital e seus anexos;

3 — Declaro assumir a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

4- Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

5- Declaro ndo empregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

(local e data)
(Identificagdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)

(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
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ANEXO V - MODELO CARTA PROPOSTA DO OBJETO
(Local e data)

Prefeitura Municipal de SANTA HELENA — MA.
Comissao Permanente de Licitacdes - CPC
Ref.: Pregao Eletronico n°

Prezados Senhores,

Apo6s cuidadoso exame e estudo do Pregdo Eletronico em referéncia, com os quais
estamos plenamente de acordo, apresentamos nossa proposta para Registro de precos,
visando a futura e eventual Contratacdo de Empresa para prestacdo de Servigos de
Hotelaria junto as Secretarias de Santa Helena/MA, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

O valor global de nossa proposta ¢ de R$ ( extenso ),
conforme detalhado na Planilha de Quantidades e Pregos anexa.

Estamos cientes de que os quantitativos constantes da Planilha de Quantidades e Precos
sdo estimativos, € poderdo variar para mais ou para menos, em func¢do das reais
necessidades da PREFEITURA, observados os limites legais.

Nossa proposta ¢ valida por _ ( ) dias a partir da abertura do Certame, caso nos
seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a comparecer no local, data e
horario estabelecidos pela PREFEITURA para a assinatura do Contrato.

Atenciosamente,

OBSERVACAO: PREENCHIMENTO OBRIGATORIO COM TODOS OS
DADOS CONTIDOS CONFORME ITENS PARA COTA ME/EPP.
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ANEXO VI -DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DO
ART. 3° DA LE1 COMPLEMENTAR N° 123/2006, NO CASO DE
MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N° , sediada (Endereco
Completo). Declaro(amos) para todos os fins de direito, especificamente para
participagdo de licitagdo na modalidade de pregdo eletronico, que estou(amos) sob o
regime de microempresa ou empresa de pequeno porte, para efeito do disposto na Lei

Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei complementar
147/2014.

(Local e Data)
(Identificacdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)
(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
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ANEXO VII - MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DE PROPOSTA
FINAL
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

AO (A) AGENTE DE CONTRATACAO (A) da Prefeitura
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

LICITACAO PREGAO ELETRONICO N° *%/20__ — PROCESSO N° *#/20__
Fornecedor:

CNPIJ: Inscrigao Estadual:

Endereco: Bairro:

CEP:Cidade: Estado:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

VALIDADE DA PROPOSTA: no minimo __ ( ) dias.

PREVISAO DE ENTREGA:

CONCORDAMOS COM TODAS AS CONDICOES DO EDITAL:

Senhor Fornecedor: Para sua maior segurancga, observe as condi¢oes estabelecidas no Edital:

Lote/item | Qtde. | Unid. Especificagoes Marca/ Preco Unitario Preco Total
Modelo RS R$
01
Valor Total e final por extenso do Item:
RS (oo )

NO CASO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
ASSINALE:

( ) Declaramos para os devidos fins, que somos Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteracdes, e que fazemos
prova de tal condi¢io com os documentos enviados — DOCUMENTACAO, conforme
previsto no Edital.

IMPORTANTE:
1. Fica a municipalidade com o direito assegurado de contratar ou rejeitar esta
proposta se assim lhe convier, sem que ao fornecedor caiba qualquer reclamagao
ou indenizagao.

2. A assinatura do fornecedor implica na sua total aceitagdo das regras deste processo
licitatorio.

» Declaramos que nesta proposta estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos,
impostos, transporte (carga e descarga) até o destino, taxas e encargos sociais, obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais e outras quaisquer que incidam sobre a
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contratacao.

Nome da empresa + Carimbo
Nome do responsavel legal da empresa
CPF do responsavel
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ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO
INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (identificagdo completa da licitante), para fins do disposto no edital de licitagao:
pregdo eletronico n° / , declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do

codigo penal brasileiro, que:

A) A proposta apresentada para participar do pregdo eletronico n° / , foi
elaborada de maneira independente (pelo licitante), e o conteudo da proposta ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do pregdo eletronico n° / , por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

B) A inten¢do de apresentar a proposta elaborada para participar do pregao eletronico n°

/ ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato do pregao eletronico n° / , por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

C) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro participante potencial ou de fato do pregdo eletronico n° /
quanto a participar ou ndo da referida licitagao;

D) Que o contetido da proposta apresentada para participar do pregdo eletronico n°

/ ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do pregdo eletronico n°
/ antes da adjudicagdo do objeto da referida licitacdo;

E) Que o contetido da proposta apresentada para participar do pregdo eletronico n°
/ ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante do municipio de / uf, antes

da abertura oficial das propostas; e

F) Que esté plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

(Local e Data)
(Identificagdo e assinatura do representante legal da empresa proponente)
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