I
p JW :
ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA DO MARANHAO
CNPJ 06.232.615/0001-20

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 202502403
INEXIGIBILIDADE: 006/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO:

1.1. O presente instrumento tem por objeto a Contratacdo de pessoa juridica especializada
para a prestacdo de servicos de assessoria juridica tributdria junto ao Ministério da Economia,
para dar suporte juridico para a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria do Maranhdo/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O municipio de Santa Quitéria do Maranhdo/MA enfrenta desafios importantes na
condugdo de suas demandas judiciais e tributarias, por tanto faz-se necessario a contratagao
de assessoria juridico-tributdrio junto ao Ministério da EcOnomia, para tanto, serdo
apresentadas acdes, defesas e recursos administrativos e judiciais junto ao referido érgao
federal, buscando suspender a exigibilidade dos créditos e as cobrangas indevidas, garantindo
a legalidade dos tributos cobrados.

2.2. Nesse reamr e com 0 mesmo objetivo, serdo realizadas demandas judiciais, nos casos
cabiveis, através de ac¢des declartatdrias, anulatdrias, entre outras, sempre buscando o
melhor para o interese do municipio.

2.3. Diante desse cendrio, a prioridade consiste na organizacdo e estruturacdo das
atividades internas relacionadas ao acompanhamento judicial e & gestdo tributaria. E
necessario estabelecer diretrizes que assegurem a eficiéncia, a uniformidade e a
transparéncia nessas dareas, promovendo a seguranca juridica e a efetividade na
administracdo municipal.

3. LEGISLACAO APLICAVEL

3.1. A contratacdo para a prestacdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, esta
fundamentada com base no art. 74, Ill, “c” da Lei 14.133/21 c/c disposto na Lei Federal n?
14.039/2020.

4. REGIME DE EXECUCAO
4.1. O contrato sera executado sob o regime de empreitada por preco global.

5. DETALHAMENTO DO OBIJETO:

5.1. Emitir a Certiddo de Regularidade Fiscal Federal, organizando os débitos e obrigacGes
acessorias necessarias para a emissdo da referida certid3ao;

5.2. A prestagcdo de servigos advocaticios junto ao Ministério da EcOnimia, com a
apresentagdao de impugnagdes e recursos administrativos, inclusive petigdes por meio de
dossié digital, quando necessario, sempre objetivando a manutengao da certiddo de
regularidade fiscal;

5.3. Porposicao de demanda judiciais com a finalidade de garantir os direitos do municipio,
inclusive no tocante a agao anulatdria para invalidar eventuaiis parcelamentos eivados e
ilegalidades;

5.4. Acompanhemento periodico da situagdo fiscal do municipio;
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5.5. Elaboragdo de pareceres necessarios ao bom andamento das atividades inerenetes a
este contrato de trabalho.

6. DETALHAMENTO ESPECIFICO DO OBJETO:

6.1. Estudo da situacgao fiscal do municipio

6.2. Realizacdo atos necessarios para organizacdo e cumprimento das obrigactes
tributdrias, inclusive acessorias;

6.3. Apresentacdo dos recursos administrativos cabiveis e dossiés digitai para suspensdo
da exigibilidade dos créditos questionados;

6.4. Ingresso das agdes judiciais cabiveis para suspensao e revisao dos créditos
guestionados;

6.5. Protocolo dos recursos administrativos e a¢cGes judiciais cabiveis;

6.6. Acompanhemento da situagao fiscal do municipio;

6.7. Acompanhamento dos recursos e agdes judiciais, inclusive com o protocolo de
peticdes e despachos processuais sempe que necessario.

7. REQUISITOS TECNICOS PARA CONTRATAGAO:
7.1. Capacidade Técnica Comprovada
e A empresa ou profissional contrato dever possuir experiéncia comprovada em
consultoria e assessoria técnica nas areas tributarias e judicial.
e Apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por 6rgdos ou entidades
publicas, comprovando a prestacao de servicos semelhantes.
7.2. Equipe Qualificada
e Disponibilidade de profissionais com formagao superior em dareas correlatas, como
Direito, Administracdo ou Economia, e com especializacdo em resolucdo de problemas, nas
areas do direito tributario e judicial.
e Experiéncia Comprovada: Atuagdo prévia em assessoria técnica em planejamento para
solugdes de problemas tributario e judicial, preferencialmente em 6rgaos municipais.
e Dominio da Legislacdo: Conhecimento técnicoi e pratico da legislacdo aplicavel,
demonstrado por certificagdes ou atuacdo reconhecida.
7.3. Entrega de Produtos e Resultados Claramente Definidos
e Acompanhamento e Suporte Técnico Continuo com prestacdo de suporte técnico
presencial e remoto para implementacao das melhorias, esclarecimento de duviddas e
orientacdo na aplicacdo pratica das mudancas.
e Capacitacao da equipe interna da administragao publica para aplicagdo dos novos
procedimentos legais e boas praticas de planejamento.
7.4. Sustentabilidade: A contratacdao deverd observar praticas de sustentabilidade nas suas
dimensdes ambiental, social e economica:
e Ambiental: Redugdao de materiais impressos e priorizagdo de documentos em formato
digitl, minimizando o impacto ambiental.
e Social: Promocdo de transferéncia de conhecimento, contribuindo para o
desenvolvimento da equipe técnica do municipio.
e EconOmica: Adogdo de solugbes que busquem otimizar os recursos publicos, reduzindo
desperdicios e promovendo a eficiéncia nos processos de contratacdo.
7.5. Cumprimento dos Prazos e Responsabilidades
e Aempresa deverd apresentar cronograma detalhado de execugao das atividades, com



I
p JW :
ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA DO MARANHAO
CNPJ 06.232.615/0001-20

prazos especificos para a entrega de cada etapa do servico contratado.
e Definigdo clara de responsabilidades e garantias contratuais, visando assegurar o
cumprimento dos resultados esperados.

8. DA DISTRIBUICAO E OPERACIONALIZACAO DOS SERVICOS:

8.1. A Prefeitura Municipal de Santa Quitéria do Maranhdo/MA reserva-se o direito de, a
gualquer tempo, observada a oportunidade, a conveniéncia e a necessidade de servigos,
redistribuir demanda, remanejar os profissionais ou requisitar solugGes para os casos praticos
e hipotéticos que surgirem;

8.2. Eventuais custos para a operacionalizacdo das rotinas indicadas, inclusive os relativos
a aquisicdo de equipamentos e softwares, deverdo ser suportados exclusivamente pela
Contratada.

8.3. A distribuicdo de servicos poderd ser suspensa, a critério da CONTRATANTE, nas
seguintes hipodteses:

8.3.1.Notificacdo de intencdo de rescisdo do Contrato;

8.3.2.0corréncia de qualquer das hipoteses de rescisdo contratual, até que essa medida seja
ultimada por conveniéncia da Contratante.

8.4. Ocorrendo o falecimento de integrantes da CONTRATADA ou qualquer fato que acarrete
a incapacidade dos mesmos para o trabalho, inviabilizando a continuidade da sociedade, o
sécio eventualmente remanescente tera o prazo de 90 (noventa) dias para regularizar a
situagdo da mesma perante os 6rgdos competentes, mediante ingresso de novo (s) sécio (s)
gue contemple (m) as exigéncias constantes neste Termo.

8.5. A contratagao ndo implica vinculo empregaticio

9. PRAZOS DA VIGENCIA CONTRATUAL
9.1. O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogada nos termos do artigo 106 a Lei 14.133/21.

10. LOCAL DE EXECUCZ\O DOS SERVICOS

10.1. Os servigos objeto do presente termo de referéncia serdo prestados,
preferencialmente, nas dependéncias da CONTRATADA,;

10.2. Tendo em vista a definicdo de melhor logistica para o atendimento das demandas da
Administragao Publica Municipal, a CONTRATADA devera manter sede no ambito do Estado
do Maranhdo, podendo a prestacdo dos servigos ocorrer a distancia através de ferramentas
de tecnologia da informacgdo disponiveis, tais como e-mail, telefone, whatsApp,
videoconferéncia e outros que viabilizem a celeridade no atendimento das necessidades do
CONTRATANTE;

10.3. A forma de execucdo mencionada no subitem 10.1 ndo exclui a possibilidade da
CONTRATANTE requisitar sempre que necessario a presenca da equipe técnica da
CONTRATADA na sede da Prefeitura Municipal para realizacdo de tarefas presenciais como
reunides, atendimento, audiéncias publicas etc;

10.4. Todos os custos com deslocamento da equipe para realizacdo dos servicos objeto do
presente termo serdo custeadas pela CONTRATADA, inclusive quanto ao deslocamento,
alimentacdo, combustivel, despesas telefénicas, internet, material de expediente, enfim,
tudo o que for necessario para a execugdo dos servigos objeto do presente termo.
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11. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

11.1. Os trabalhos serdo executados diariamente e diretamente pela CONTRATADA, por
meio da sua equipe técnica devidamente qualificada.

11.2. Quando da contratacdo, devera ser signatario de termo de confidencialidade das
informacdes.

11.3. A Contratada é responsdvel quanto a orientar e realizar as atividades de acordo com os
ordenamentos juridicos, mas cabera aos agentes da Administracdo Publica executar de forma
independente, autbnoma em especial a autoria de documentos, assim como as tomadas de
decisdes.

11.4. A Contratada nao podera subcontratar tarefas relativas aos servicos contratados nos
termos do que preceitua o § 42 do art. 74.

12. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
12.1. A dotacdo orcamentaria destinada ao pagamento dos servicos correra por conta de
recursos préprios do municipio.

13. GESTAO E FISCALIZAGAO

13.1. O Contrato serd gerenciado e fiscalizado por servidor previamente designado pelo chefe
do executivo municipal, nos termos do art. 117 da Lei Federal n. 14.133/21.

13.2. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer
irregularidades, imperfeigdes técnicas ou vicios na execugao dos servigos, inclusive perante
terceiros, ndao implicando corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes diante
destes.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Executar os servigos contratados com zelo, de forma a cumprir com todas as suas
obrigacdes e a finalidade da contratacdo;

14.2. Ser a Unica responsavel pelos atos praticados pelo seu pessoal e prepostos, excluida a
Municipalidade de quaisquer reclamacgdes e indenizagdes;

14.3. Prestar os servigcos nos prazos definidos pelo solicitante e a partir do recebimento da
Nota da Execucdo de Servicos e de acordo com as especificacbes do presente Termo de
Referéncia;

14.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da Execugdo dos Servicos em apreco, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade, quando da fiscalizacdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE.

14.5. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por sua equipe
técnica direta e indiretamente, decorrentes da execugdo do contrato.

14.6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, obrigando-
se a atender, de imediato, todas as reclamagdes a respeito da qualidade do servigo.

14.7. Cumprir com as demais imposi¢des do instrumento convocatorio;

14.8. Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita
ordem e funcionamento;

14.9. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade no servigo e prestar
os esclarecimentos necessarios;

14.10. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do contrato.
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14.11. Arcar com todas as despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem quando
for necessario o deslocamento a sede da contratante.
14.12. Dispor de equipe técnica necessaria para a execucgdo do objeto.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da CONTRATADA
encaminhando os documentos necessarios a adequada realizacdo dos servicos.

15.2. Efetuar o pagamento em observancia a forma estipulada pela administragcdo no prazo
estabelecido no contrato;

15.3. Repassar todas as informacdes necessarias para a prestacao dos servicos, objeto deste
Termo de Referéncia;

15.4. Informar a Contratada sobre novas ocorréncias relacionadas com a execuc¢do dos
servigos, e diligenciar nos casos que exigem providéncias corretivas;

15.5. Fiscalizar e acompanhar a execucdo dos servicos.

15.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execuc¢dao do contrato, em
especial, na aplicacdo de sancdes e alteracdes do mesmo.

15.7. Fornecer a contratada todo tipo de informagdo interna essencial a realizagao dos
fornecimentos;

15.8. Conferir toda a documentacao técnica gerada e apresentada durante a execucdo do
objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes
de informacado e qualidade exigidos;

15.9. Atestar os servigos executados quando os mesmos estiverem de acordo com o
especificado no Termo de Referéncia.

15.10. Fornecer atestados de capacidade técnica para a CONTRATADA, sempre que
solicitado.

16. A FORMA DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera realizado em 12 (doze) parcelas mensais a serem pagas no prazo
de até 10 (dez) dias corridos, a contar da data de emissdo da respectiva Nota Fiscal. O
processo de pagamento sera instruido com os seguintes documentos:

a. Solicitacdo de pagamento;

b. Prova da regularidade de FGTS, INSS, Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

c. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

d. Nota Fiscal atestada pelo fiscal;

16.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA, através de depdsito
em conta corrente, agéncia e banco indicado.

16.3. Caso os pagamentos sejam efetuados apds o prazo estabelecido no subitem 16.1, por
culpa da Contratante, serdao devidos encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por
cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, desde que, para tanto,
ndo tenha concorrido a Contratada.

16.4. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos
moratdrios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; | = indice de compensagdo financeira = 0,00016438; e VP = Valor da
prestacdao em atraso.

17. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
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17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado
que:

17.1.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

17.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;

17.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

17.1.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execug¢ao do contrato;

17.1.6. praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

17.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
17.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

17.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n?
14.133, de 2021);

17.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

17.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
§592, da Lei n? 14.133, de 2021).

17.2.4. Multa: (1) moratdria de 0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) dias;
17.3. A aplicacdo das sancoes previstas neste Contrato ndao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2
14.133, de 2021)

17.4. Todas as sang0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

17.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de
2021)

17.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagcGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de 2021).

17.5. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lein? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.6. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

17.6.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

17.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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17.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

17.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.
17.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

18. DO REAJUSTE

18.1. O valor deste CONTRATO so poderad ser reajustado apds 12 (doze) meses de vigéncia de
acordo com a variag¢do do indice Geral de Pregos — Mercado (IGPM), nos termos do que
preceitua o art. 92, § 42, | da Lei 14.133/21.

18.2. Caberd a CONTRATADA a iniciativa de solicitar o reajuste de precos.

19. DA RESCISAO CONTRATUAL

19.1. O Contrato podera ser rescindido, garantida a defesa prévia, mediante ato da Prefeitura
Municipal de Santa Quitéria do Maranhdao/MA/MA, o qual deve ser comunicado por escrito a
CONTRATADA.

16.1.2. Quando a rescisdo ocorrer por iniciativa da CONTRATANTE, esta deverd comunicar a
CONTRATADA por escrito com antecedéncia de 15 (quinze) dias.

19.2. O contrato poderad ser rescindido nas seguintes situacdes:

a) Nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais;

b) Cometimento reiterado de faltas na execucdo do objeto do Contrato;

c) Alteragdo Social ou modificacdo na finalidade ou estrutura da CONTRATADA que prejudique
a execucao do Contrato;

d) Insolvéncia, dissolucdo ou faléncia da CONTRATADA;

e) Comum acordo entre as partes.

19.3. Os demais motivos ensejadores da rescisdo contratual estdo previstos no art. 137 e 138
da Lein? 14.133/21.

Santa Quitéria do Maranhdo/MA, 06 de marco de 2025

Carleilson Lopes Araujo
Agente de Contratagao
Prefeitura Municipal de Santa Quitéria do Maranhdo/MA/MA

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Em, / / 2025

Antonio Adilson de Sousa Meireles
Secretdrio de Finangas e Gestor
Prefeitura Municipal de Santa Quitéria do Maranhdo/MA
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ANEXO | — Term. Ref.
DESCRICAO DO OBIJETO E VALOR ESTIMADO.

Valor Estimado R
Item Especificacao Unid. | Quant. : 2

Mensal Total

Contratacdo de pessoa juridica
especializada para prestacdo de
servicos de assessoria juridica tributdria
01 | junto ao Ministério da Economia para | Més 12 20.000,00 | 240.000,00
dar suporte juridico a Prefeitura
Municipal de Santa Quitéria do
Maranhdo/MA.

O Valor Global para execugdo dos servigos é de RS 240.000,00 (DUZENTOS E QUARENTA MIL
REAIS)



