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SEI/COFEN - 0976568 - Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 00235.000895/2025-95
1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagao de empresa especializada, visando o desenvolvimento de todas as atividades
relacionadas com o evento denominado Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem — 27°
CBCENF (Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem), que acontecera na cidade de Salvador -BA

a ser realizado no periodo de 08 a 11 de setembro de 2025.

W(Coren®

Conselho Regional de Enfermagern do Maranhao

1. Planilha Descritiva dos itens/servicos e de formacao de precos

N2 | Descrigao dos materiais Quant. Valor. Unt || Valor total

01 | Criag3o lay out de cada estande 2 RS 305,46 || RS 610,92

02 | Assisténcia de producdo a comissdo || 4 RS 626,59 || RS 2.506,36

03 | Aux. De Servicos Gerais 4 RS 209,91 || RS 839,64

04 | Adesivol 21 m? RS 180,14 || RS 3.782,94

05 | Agua mineral copo 200ml 300 RS 5,39 RS 1.617,00

06 || Garrafa de café 6 R$: 50,12 || RS 300,72

07 || Balcdo guarda volume | M2/diéria (15) | R$ 117,48 || RS 1.762,20

08 | Painel 1l M2/diaria (68) || RS 43,08 RS 2.929,44

09 || Banqueta | 10 RS 23,49 RS 234,90

10 | frigobar 5 diaria RS 125,31 || RS 626,55

11 || Lixeira ll Unit./diaria RS 23,49 RS 117,45

11 || Puffe Unit./didria RS 46,99 || RS 469,90
Servicos Valor Total RS
Assessoria Prévia RS 3.117,28
Servicos Especializados RS 839,64
Comunicacao Visual Sinalizacdo Decoracgao e Cenografia RS 3.782,94
Pecgas Graficas e materiais de Consumo
Alimentos & Bebidas fora do ambiente Hoteleiro RS 1.917,72

Locagdo de Equipamentos para Salas, Auditério, Feiras e demais Areas
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Locagao, Instalagao e Montagem RS 6.140,44
Servico de Transporte
Valor Global de todos os itens R$ 15.798,02
2 DA DESCRICAO DO OBJETO E FORMA DE EXECUGCAO E JUSTIFICATIVA POR

INEXIGIBILIDADE

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para Prestacao de Servigos
de Criagcdo e Organizacdo de Eventos ao Conselho Federal de Enfermagem - Cofen para realizacdao dos
eventos denominado Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem - CBCENF que ocorre todos os
anos em uma Unidade da Federacdo, definida pelo Plenario deste Conselho.

2.1.1. O 272 Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem (CBCENF) sera realizado de 08 a
11 de setembro de 2025, no Centro de Eventos de Salvador -BA.

2.2. A concepcdo, o planejamento, a organizacdo e a coordenacdo do evento envolvem as
seguintes etapas:

a) Concepcio: consiste no ato de conceber toda a estrutura, organizagdo, planejamento e desenvolvimento
dos eventos que serdo efetivamente realizados pelo Cofen durante todo o periodo de vigéncia contratual;

b) Planejamento: consiste na identificacdo do evento; levantamento do nivel

de complexidade; escolha do local; infraestrutura; apoio técnico, administrativo e de pessoal; divulgacao;
captacdo e depuracdo de publicos-alvo; estratégia de distribuicdo de correspondéncias (convites,
comunicados); or¢amento geral e detalhado;

¢) Organizacao: consiste na sele¢do e alocacdo de recursos humanos; identificagdo, montagem de ambientes;
elaboragdo de programacao geral e do roteiro; distribui¢ao de atribui¢des e de tarefas; confirmagao de
presenga, captacdo e mobilizacdo dos participantes

d) Coordenacio/execucio: consiste na supervisao dos trabalhos nos niveis de execu¢do e coordenacao;
conducdo dos trabalhos de todos os seus aspectos (abertura, desenvolvimento e encerramento); supervisao e
acompanhamento das atividades durante o evento (alimentagdo, transporte, seguranca, sonoriza¢ao, recepcao,
plenario, secretaria, etc.);

e) Assessoria: consiste na concepcao, planejamento e organizagdo de eventos como estratégia de
comunicagdo para interacdo do Cofen com seus diferentes publicos. A Contratada devera estar presente em
reunides sistematicas a serem agendadas pelo Contratante em periodos e locais que esta julgar oportunos.

2.3. Conceito de evento: entende-se como um instrumento institucional e promocional com a
finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem de empresas, produtos, servicos, ideias e/ou pessoas,
por meio de um acontecimento previamente planejado, a ocorrer em um espago de tempo, reunindo
participantes.

2.4, As acOes para realizacdo de eventos, desenvolvidas pelo Cofen, podem ser detalhadas da
seguinte forma:

a) elaboracgao, apresentagdo e implementacao de projetos e estratégias de identidade visual fisica;
b) consultoria nas atividades de relagdes-publicas, cerimonial e viabilizagao de patrocinios;

¢) documentacdo de eventos, compreendendo o planejamento executivo, a supervisdo, organizagdo, cobertura
e documentagdo fotografica, de gravacdes, de filmagens e edi¢do de fitas;

d) elaborac¢do de produtos decorrentes dos eventos realizados como relatorios, sumarios executivos, atas,
anais, videos e publicagdes;

e) pesquisa e identificacdo de eventos nacionais conforme demanda do Cofen;
f) concepcao, planejamento, montagem e transporte de materiais e de publicacdes para eventos;
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g) fornecimento de apoio logistico para estandes em eventos, compreendendo a locagdo de equipamentos € a
contratacao de servigos;

h) execucdo, supervisdo e monitoramento dos servigos de multe enderecamento de mensagens,
correspondéncias e material institucional, compreendendo as agdes de expedi¢do e/ou transmissao, nacional e
internacional, por meio postal (com e sem protocolo), fax e correio eletronico; apresentacao de relatorios
contendo as listagens de emissao acompanhadas das respectivas confirmag¢des de recebimento;

i) elaboragdo, manutengdo e execugdo de projetos voltados para a pesquisa e mobilizagdo de publicos;

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N2 14.133/21)

3.1. Contratacao de empresa especializada, visando o desenvolvimento de todas as atividades

relacionadas com o evento denominado Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem — 27° CBCENF
(Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem), que acontecera na cidade de Salvador BA a ser
realizado no periodo de 08 a 11 de setembro de 2025.

3.2. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servicos ndo-continuados, sem
utilizacdo de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas
no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

3.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

Subcontratacio
3.4. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual
4 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXII, ALINEA “E” DA LEI N.

14.133/2021).

Sera o fornecimento de materiais para compor o Stand do 27° CBCENF que acontecera nos dias de 08 a 11
de Setembro de 2025 na cidade de Salvador - BA.

5. DA JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

As contratagdes realizadas pelos 6rgaos e entidades da Administragao Publica seguem obrigatoriamente um
regime regulamentado por Lei, obrigagdo essa advinda do dispositivo constitucional, previsto no artigo 37,
inciso XXI, da Constituicao Federal de 1988, o qual determinou que as obras, os servigos, compras ¢
alienagdes devem ocorrer por meio de licitagdes.

A licitacdo foi o meio encontrado pela Constitui¢do Federal, para tornar isonomica a participacao de
interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos 6rgaos publicos acerca dos servigos
disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadologicos distritais, municipais,
estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagdes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

()

“XXI - ressalvados os casos especificados na legisla¢do, as obras, servigos, compras e alienagoes serdo
contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure igualdade de condi¢coes a todos os
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concorrentes, com clausulas que estabelegcam obrigacoes de pagamento, mantidas as condi¢oes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualifica¢do técnica e econéomica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes.”

O objetivo da licitagdo, portanto, € contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios da
legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar ¢ a regra. Entretanto, ha aquisigdes e
contratacdes que possuem caracterizacdes especificas tornando impossiveis e/ou inviaveis as licitagdes nos
tramites usuais, tendo em vista a impossibilidade de se estabelecer a concorréncia entre licitantes.

A Lei previu excegdes a regra de realizagdo da licitacdo, através de hipdteses de Dispensas e Inexigibilidade
de Licitagdo. Tratam-se de contratagdes realizadas sob a regéncia dos artigos art. 72 a 75 da Lei n°
14.133/2021.

A inviabilidade de competi¢do ndo ¢ um conceito simples, que corresponda a uma ideia Unica, mas sim um
género, que comporta varias modalidades. Marcal Justen Filho[1] busca sintetiza-la nas situagdes de:
auséncia de pluralidade de alternativas; auséncia de mercado concorrencial; impossibilidade de julgamento
objetivo; auséncia de defini¢do objetiva da prestagao.

No caso da inexigibilidade, em virtude da inviabilidade de competi¢cdo, ndo ha sentido em se exigir
submissao do negocio ao procedimento licitatorio se este nao € apto (ou € prejudicial) ao atendimento do
interesse publico (objetivo pretendido com determinada contratacdo), pois, a finalidade, a razao de ser do
formalismo licitatorio, € tal atendimento, através de sele¢do da melhor proposta[2].

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competigdo, em especial nos casos de:

I - Aquisi¢ao de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servigos que s6 possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

O carater exclusivo pode legitimar uma situacdo de inexigibilidade quando ha apenas uma solucdo
efetivamente apta ao atendimento da demanda administrativa.

No caso de aquisi¢do de frigobar, 4gua mineral, café, banquetas, puffs, adesivos entre outros na presente
contratagao.

Por todo o exposto a contratagdo da empresa licitada Alvo Eventos Ltda. Av. das cataratas, 15- 1° Andar-Sala
101- Centro, Foz do Iguacu- PR, pela sua exclusividade, se enquadra na contratagdo direta por
inexigibilidade de licitacdo, prevista no inc. I do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIll, ALINEA “F” DA LEI N 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACZ\O
6.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.4. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas ao
Termo de Referéncia a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

6.1.5. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).
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6.1.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

6.1.7. O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.1.8. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.8.1. . A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

6.1.8.2. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admistrando-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39)

6.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Nega.va de Débito (CND) rela.va a Créditos Tributarios Federais e
a Divida A.va da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Nega.va de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
6.2.2. a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

6.2.3. b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Norma.va SEGES/MP n2 05, de 2017,

sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.5. ndo produziu os resultados acordados;

6.2.6. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

6.2.7. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada

6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1(um) dias, antes do evento.
6.3.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de

profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios

6.3.1.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
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do desempenho e qualidade da prestagdao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.3.1.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

6.3.1.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.3.1.5. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo
deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

6.3.1.6. quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administra.va e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 28 de setembro de 2023,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

6.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

6.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

6.3.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA

DEDISPENSA ELETRONICA (ART. 62, INCISO XXIlI, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021)

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021, que regulamenta o artigo 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, e institui normas para licitacdes e contratos da Administracao Publica
e da outras providéncias.

7.2. O objeto em questdo sera contratado com fundamento no art. 74 da referida Lei: inciso |
dalei 14.133/2021

7.3. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

7.4. Habilitacdo Juridica:
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7.4.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato consecutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respec.va sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.4.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

7.5. HabilitacGes fiscal, social e trabalhista:

7.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

8. SANGOES ADMINISTRATIVAS

Nos casos de atrasos injustificados ou inexecugao total ou parcial dos compromissos assumidos com a
Administragdo aplicar-se-30 as san¢des administrativas estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021.

9. PREVISAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Conselho Regional de Enfermagem do Maranhao.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
10. DA PROPOSTA
10.1. A proposta deve discriminar pormenorizadamente o produto cotado, com todos os

elementos necessdrios para a afericao da avaliacdo técnica dos mesmos;

10.2. Discriminar o prazo de inicio do servico a ser contratado, a partir da assinatura do
contrato;

10.3. Conter o nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscricao Estadual ou do
Distrito Federal;

10.4. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da
apresentagao;

10.5. A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a

especificacdo em conformidade com o solicitado;

11. VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da
Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

12. QUALIFICACAO TECNICA

12.1. A empresa deverd apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica.

O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade Requisitante e pela
autoridade responsavel pela Aprovacdo da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 99, inciso |l,
do Decreto n2 5.450/2005 e art. 15 da IN n2 02/2008-SLTI/MPOG, cujos fundamentos passam a integrar a
presente decisdo por forca do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

eil Documento assinado eletronicamente por JOSE CARLOS COSTA ARAUJO JUNIOR - Coren-MA
- ¢ l'_?_l] 364.950-ENF, Presidente, em 07/08/2025, as 16:32, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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eil _ Documento assinado eletronicamente por MARIA JOSE GOMES DO NASCIMENTO - Matr. 552,
- - fily Assessor(a) de Planejamento e Gestdo, em 08/08/2025, as 08:17, conforme horario oficial de

assinatura

eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0976568 e
FI% o codigo CRC 72637517.

Rua Carutapera, 03, - Bairro Jardim Renascenca, S3o Luis/MA
CEP 65075-690 Telefone:

- www.corenma.gov.br
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