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1.1. Contratacdo de empresa especializada em ferramenta de solucdo integrada e completa em matéria de
contratagdo publica e de assuntos correlatos a gestéo publica com fornecimento de senha de acesso, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

completa em matéria
de contratacdo publica

e de assuntos
correlatos a gestao
publica com
fornecimento de senha
de acesso (ZENITE
FACIL)

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR TOT.
MEDIDA UNITARIO
1 Solucdo integrada e 4243 Servico 01 R$ 11.670,00 R$ 11.670,0(

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, ndo prorrogavel.

1.4. O servigo é enquadrado como ndo continuado tendo em vista a necessidade de momento do servigo de
consultoria em compras e contratages publicas para aplicagdo adequada das normas que regem as compras e
aquisicdes publicas realiadas pela Universidade Federal do Maranh&o, sobretudo nesse momento de transicdo das
disposicdes da Lei n° 8.666, de 1993, para as da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 11.670,00 (onze mil, seiscentos e setenta reais), conforme
custos apostos na tabela acima.
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2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.0 art. 74, inc lll, da Lei n°® 14.133/21 dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagdio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(...) Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo: (...)

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notoria especializa¢@o o profissional ou
a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratag8es Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 137/2024

II) Data de publicagdo no PNCP: 18/03/2024

3. Descricado da solucao
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Assinatura anual — A prestagdo de servigos serd realizada durante 12 (doze) meses a partir da liberagdo da
senha, conforme defini¢céo abaixo:

3.1.1 Acesso via Internet no Portal Zénite www.zenite.com.br;
3.1.2 Acesso somente autenticado login/senha;
3.1.3 trés acessos simultaneos;

3.2 O Zénite Facil é uma solucdo integrada desenvolvida para amparar a atuacdo administrativa em diversos
momentos do processo de contratagdo publica, que possui funcionalidades que o caracterizam como uma solugéo
avancada, apta a ampliar a seguranca de diversos atos fundamentais das aquisi¢des, das licitacdes, dos contratos
administrativos e da execu¢do das atas de SRP nas etapas preparatérias da licitagdo, nas contratacdes e nas
aquisicdes de pequeno valor, que foi desenvolvida pela empresa Zénite Informacéo e Consultoria S/A.

3.3 A ferramenta disponibiliza grande acervo sobre contratagdo publica e que contempla informag8es sobre a nova
Lei de LicitagBes n° 14.133/2021, Lei n°® 8.666/1993, Lei n°® 10.520/2002, o decreto do Pregéo Eletrdnico n° 10.024
/2019 e do Decreto do Pregao Presencial n°® 3.555/2000, Lei n® 12.462/2011 (RDC), Lei n° 13.303/2016 (Estatuto
Juridico das Estatais), com o objetivo de trazer maior eficiéncia e celeridade aos certames licitatorios.

3.4 . Essa ferramenta possibilita que a UFMA consiga de modo rapido e seguro informagfes inerentes ao regime
juridico das contratacdes publicas, abrangendo objetos, solucdes e servicos que diuturnamente sdo contratados, e
respectivos regramentos.

3.5 O acervo da ferramenta disponibiliza uma variedade de matérias a respeito do planejamento da contratagdo, da
fase de selecdo do fornecedor por meio de licitagdo ou de contratacdo direta, da execucdo e gestdo do contrato
administrativo, além de temas congéneres, tais como convénios, termos de parceria, concessfes e permissoes.
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4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 A empresa contratada devera atender, no que couber, o critério de sustentabilidade ambiental previsto na
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19, de janeiro de 2010, além de outras exigéncias legais de
Sustentabilidade Ambiental na execugéo do servigo.

4.2. N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.3. Ndo haveré exigéncia de garantia contratual da execugéo.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 O prazo de execucao dos servigos sera de 12 (doze meses), com inicio apos a liberagdo da senha de acesso a
plataforma de servicos da contratada.

5.2. A liberacdo de da senha de acesso devera ocorrer até 24h ap6s a data de assinatura do contrato.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.2.1. O fiscal do contrato anotar4d em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 81°).

6.1.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.3. O contratado sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.1.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
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6.1.4.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 8§1°).

6.1.5. As comunicacg8es entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.6. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.1.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF. 7.1.8. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

7.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverédo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5° 8§ 3°, da Lei
n° 8.666, de 1993.

7.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia.

7.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

7.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.4.1 O prazo de validade;
7.4.2 A data da emisséo;
7.4.3 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.4.5 O periodo de prestacéo dos servicos;
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7.4.6 O valor a pagar;
7.4.7 Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.5 Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagéo
da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipltese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da
regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

7.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.6.1 Nao produziu os resultados acordados;

7.6.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.6.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.6.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

7.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
Nno mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

7.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitagdo, no ambito do érgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n°® 3, de
26 de abril de 2018.

7.10 Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7.12 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.12.1 Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

7.13Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
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7.14 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgéo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

7.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

I =(TX) = TX = PERCENTUAL DA TAXA ANUAL = 6%

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 74, Ill, Alinea “C”, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigGes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela ControladoriaGeral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forgca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sGcio majoritério.

8.4. Caso conste na Consulta de Situac@o do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.
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8.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacéo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacgéo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:
Exigéncias de habilitacao
8.13. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.14. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacédo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.16. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
8.16.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.16.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16.4 declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicéo;

8.16.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.16.6. prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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8.16.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; 8.16.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacéo de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
forma da respectiva legislacdo de regéncia.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 11.670,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 11.670,00 (onze mil, seiscentos e setenta reais) conforme
custos unitarios apostos na tabela abaixo:

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE| VALOR VALOR TOT.
MEDIDA UNITARIO

1 Solugdo integrada e 4243 Servigo 01 R$ 11.670,00 R$ 11.670,0(
completa em matéria
de contratacdo publica
e de assuntos
correlatos a gestéo

publica com
fornecimento de senha
de acesso

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da UFMA a serem informados pela unidade orgamentéria.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RAIMUNDO NONATO CARVALHO PIORSKY JUNIOR

Agente de contratagdo
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UASG 154041 Termo de Referéncia 27/2024

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/03/2024 as 12:11:04.

VITOR DAVI BARROS DE SOUZA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/03/2024 as 13:39:41.
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