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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23115.028401/2025-07)

TERMO DE REFERENCIA

07

1.1. Contratacéo de servicos técnicos de elaboracdo, diagramacdo, impresséo, logistica e organizacdo de provas
objetivas, discursivas e demais atos necessario a realizacao de 2 (dois) Processos Seletivos para ingressos nos
anos de 2026 e 2027 no Colégio Universitario - COLUN, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

organizacao de
provas objetivas,
discursivas e
demais atos para
Processos
Seletivo

~ ESTIMATIVA
ITEM|ESPECIFICACAO|CATSER|UNIDADE [QUANTIDADE DE VALOR VALOR |VALOR TOTAL
DE INSCRITOS UNITARIO | TOTAL DA
MEDIDA P/ SELETIVO POR POR CONTRATAGAO

INSCRIQAO SELETIVO

Contratagéo de

1 [servigos técnicos | 10014 ( Servigo/ 2 2.000 R$ 56,00 R$ R$ 224.000,00

de elaboracao, 112.000,00

diagramagao, Seletivo

impresséo,

logistica e
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do
1.3.1.4. O servico é enquadrado como n&o continuo ou contratado por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 02 (dois) anos contados da assinatura do instrumento de contrato,
prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
CONTRATADO, previstas neste instrumento.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 439/2025;
II) Data de publicacdo no PNCP: 09/10/2025;
1) 1d do item no PCA: 5244;
IV) Classe/Grupo: 851;

V) Identificador da Futura Contratacéo: 154041-342/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis:

4.1.1.A instituicdo que sera contratada devera contribuir para a promocédo do desenvolvimento nacional
sustentavel, cumprindo as diretrizes e os critérios de sustentabilidade ambiental, em consonancia com o art.
225 da Constituicdo Federal, e em conformidade com o art. 5° da Lei 14.133/2021 e com o art. 6° da Instrucao
Normativa/SLTI/MPOG 01/2010.;

4.1.2. Devera separar 0s residuos reciclaveis descartados, na fonte geradora, e a sua destinacdo as
associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis;

4.1.3. Os bens utilizados na prestagdo do servico devem ser constituidos, sempre que possivel, por material
reciclado, atéxico, biodegradavel e que ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada;

4.1.4 Deverdo ser observadas as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela ABNT sobre residuos sélidos;

4.1.5 Previsdo da destinagcdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo Conama 257/1999, se houver sua utilizagéo;

4.1.6 Dar destinacao final aos cartuchos utilizados, bem como produtos eletroeletrénicos e seus componentes,
observando o sistema de logistica reversa nos termos da Lei 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de
Residuos Sdlidos, regulamentada pelo Decreto 10.936/2022;

Subcontratacdo

4.2. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, considerando:
a. trata-se de contratacado que ndo envolve dedicacdo exclusiva de mao-de-obra;
b. ndo onerar excessivamente o contrato.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacéo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: imediata, apds assinatura do contrato ou documento equivalente;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. A instituicdo Contratada sera responsavel pela organizacdo de todas as fases do processo
seletivo até sua homologacéo final.
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5.1.2.2. Inclusive, se a Contratante for demandado judicialmente apds a homologacéo final do certame, a
Contratada devera prestar assessoramento de especialistas para orientacfes técnicas e juridicas.

5.1.2.3. A Contratada devera manter e responsabilizar-se quer por pessoal, quer por terceiros
contratados, pelo sigilo que deve ser observado em relacdo as provas e demais informagdes do processo
seletivo, desde a elaboracdo das provas até o resultado final

5.1.2.4. As bancas de elaboracao e correcao das questdes das provas objetivas e dissertativas deveréo
ser compostas por profissionais de notério saber e ilibada reputacgéo.

5.1.2.5. A Contratada devera garantir que inexista relacdo conjugal, de companheirismo ou de
parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, entre os membros das bancas de
elaboragdo das provas objetivas e dissertativas, assim como entre estes e os candidatos submetidos as

selegbes, hipotese em que se deve dar preferéncia aos avaliados, procedendo a substituicdo do
avaliador.

5.1.2.6. Nenhum candidato inscrito podera compor as bancas de elaboragéo das provas objetivas, provas
de desempenho didatico.

5.1.2.7. Cabera a Contratada realizar o processo seletivo e garantir a completa e efetiva execugéo do
objeto explicitado neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes.

5.1.2.8. As provas do processo seletivo, objetivas e discursivas, bem como a pericia médica para
avaliacdo dos candidatos declarados com deficiéncia e o procedimento de heteroidentificacdo dos
candidatos autodeclarados negros deverao ser realizadas na cidade de S&o Luis/MA.

5.1.2.9. Considerando a demanda estimada de candidatos, a Contratada devera possuir recursos
humanos, estrutura fisica e quantidade de material suficiente, além de logistica prépria para a execucao
de todo o processo de planejamento, divulgagdo, producdo e impressao de provas, logistica de
distribuicéo, realizacdo do certame, leitura/digitalizacdo, correcdo, divulgacdo e amparo aos candidatos
em fase preliminar, de execucao e apés a sua realizacao.

5.1.2.10. A execucdao devera observar as disposi¢cfes da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
trata do acesso a informacéo.

5.1.3. Do Levantamento de Necessidades e Relacionamento:

5.1.3.1. A Contratada devera realizar reunido de trabalho com os membros da Comissdo de Concursos e
Seletivos do Colégio Universitario da Universidade Federal do Maranh&o para definicdo dos quantitativos
das vagas, distribuicdo nos prédios disponibilizados, detalhamento do cronograma das atividades
referentes ao processo seletivo e demais atos necessarios.

5.1.3.2. Devera ser apresentado, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado a partir da assinatura do
instrumento contratual, minuta de Projeto Executivo contendo 0s requisitos necessérios a realizagdo do
processo seletivo e seu cronograma, em consonancia com a legislagédo pertinente abrangendo:

a) Discriminacdo e detalhamento de todos os procedimentos a serem adotados para a execucdo do
objeto;

b) Apresentacé@o das alternativas, calendario e propostas pedagdgicas para a criagdo do instrumento e
do método de avaliacao;

c) Apresentacdo de eventos e resultados decorrentes do contrato;

5.1.3.3. Cabera a Contratada solicitar a prévia e expressa aprovacao dos os membros da Comisséo de
Concursos e Seletivos do Colégio Universitario da Universidade Federal do Maranhdo quanto aos
procedimentos a serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas etapas.
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5.1.3.4. Caso haja interposicdo de recurso ao Edital, as modificacdes necessérias, quando cabiveis,
também deverdo ser aprovadas pelos membros da Comissdo de Concursos e Seletivos do Colégio
Universitario da Universidade Federal do Maranh&o.

5.1.4. Dos servicos que serdo executados pela Contratada e suas responsabilidades:

5.1.4.1. Elaborar projeto, editais, comunicados, listagens, programas, provas e demais documentos
necessarios em ambiente dotado de sistema de seguranca especifico;

5.1.4.2. Utilizar protocolos de seguranga com rigorosos mecanismos em todas as etapas e fases;

5.1.4.3. Imprimir e empacotar provas, em quantidade suficiente, incluindo provas reservas, em ambiente
altamente sigiloso. As provas deverdo ser acondicionadas, imediatamente apds a impressdo, em
embalagens plasticas com fechos de seguranca inviolaveis e armazenadas em cofre de seguranca até a
data da aplicacao;

5.1.4.4. Manter central de atendimento com linhas telefénicas exclusivas para informacdes aos
interessados durante todas as fases do Processo Seletivo;

5.1.4.5. Disponibilizar sistema para inscricdo realizada pela internet com seguranga digital necesséria a
esta finalidade;

5.1.4.6. Responsabilizar-se por todos os procedimentos de gestdo de todo o processo de pagamento das
inscricdes a exemplo de: validar e gerar boleto bancario, baixas de pagamento, informacdes sobre o
andamento do processo de inscricdo para consulta, manutencdo e pagamento de taxas), de acordo com
definicdo estipulada em contrato;

5.1.4.7. Garantir atendimento ao candidato que necessite de condi¢cdes especiais para a realizacdo das
provas;

5.1.4.8. Disponibilizar na internet, em pagina especifica para que os interessados possam obter
informacdes, todos os editais e comunicados referentes ao Processo Seletivo;

5.1.4.9. Definir cronograma, horario de comparecimento nas etapas, condicdes de realiza¢do das provas
guanto a possiblidade de consulta ou utilizag&o de instrumentos;

5.1.4.10. Elaborar cadastro sigiloso dos candidatos inscritos, contendo qualificacdo completa (home, RG,
CPF, endereco, entre outros), conferir informac8es, emitir relatérios (ordem alfabética, ordem de
inscricdo, opcao por local de inscricdo etc.) e fornecé-los de imediato a Contratante ao final do Processo
Seletivo;

5.1.4.11. Selecionar, convocar e constituir banca examinadora, composta por profissionais especialistas
nas areas requeridas;

5.1.4.12. Elaborar, revisar, compor, imprimir, aplicar, fiscalizar, receber, corrigir, acondicionar as provas,
devendo ser assegurada elaborag@o de provas especiais para as Pessoas com Deficiéncia — PCD, se
assim a deficiéncia exigir, de acordo com a declaragéo no ato da inscri¢éo;

5.1.4.13. Gerir os espacos fisicos disponibilizados na UFMA onde serdo aplicadas as provas, observando
a acessibilidade para as pessoas com deficiéncia — PCD, sinalizar locais de prova e encaminhar os
inscritos, devendo ainda responsabilizar-se pelo fornecimento de material e equipamentos apropriados e
suficientes para as provas objetivas e dissertativas; bem como sua limpeza e reposicdo de material de
higiene e limpeza.

5.1.4.14. Realizar servicos especializados de identificacdo e de seguranca para cada fase ou etapa do
Processo Seletivo e/ou quando for solicitado;

5.1.4.15. Proibir 0 acesso as salas em que serdo aplicadas as provas de candidatos portando qualquer
tipo de equipamento eletrénico, sem o devido acondicionamento proporcionado pela Contratada;
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5.1.4.16. Convocar e comunicar aos candidatos inscritos os locais e os horérios de aplicacao das provas;

5.1.4.17. Receber e analisar os recursos interpostos por candidatos, inclusive por via judicial, bem como
solicitagbes do COLUN-UFMA, em todas as fases do Processo Seletivo, elaborar respostas
individualizadas a todos os recursos administrativos e judiciais, e convocar bancas e assessoria juridica
para responder a eventuais acdes pertinentes ao Processo Seletivo, bem como subsidiar as respostas a
serem elaboradas pelo Contratante. Todo e qualquer questionamento judicial e extrajudicial relativo ao
certame ficar4 a cargo da Contratada, mesmo ap6s o encerramento do certame;

5.1.4.18. Entregar ao Contratante o resultado do Processo Seletivo, ap6s analise dos recursos
pertinentes, em meio digital, em padrao a ser definido de acordo com a necessidade e demanda;

5.1.4.19. Guardar, em ambiente proprio, pelo periodo de validade do Processo Seletivo, conforme
previsto na legislacdo, ou enquanto perdurar agdo judicial, os formularios de inscricdo, se houver, as
folhas de respostas, as folhas de frequéncia e os exemplares de todas as provas aplicadas no Processo
Seletivo;

5.1.4.20. Arcar com as despesas de republicacdo na Imprensa Oficial de editais, programas,
cronogramas, listagens e comunicados referentes ao Processo Seletivo, assinados pela contratante,
somente quando ocorridos em decorréncia de erro da Contratada;

5.1.4.21. Encaminhar os documentos a serem publicados, visando a assinatura da autoridade méaxima da
Contratante, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis;

5.1.4.22. Divulgar, em jornais de grande circulacdo, o periodo das inscricdes, os locais e horarios de
aplicacao das provas;

5.1.4.23. Arcar com os prejuizos decorrentes de anulacdes de provas realizadas e/ou de mudanca em
sua data de aplicagédo, quando o motivo ensejador desses fatos for de responsabilidade da Contratada;

5.1.4.24. Receber as solicita¢des relativas aos requerimentos de isen¢do de taxa de inscricdo e proceder
a sua analise;

5.1.4.25. Responsabilizar-se, no dia de realizagdo das provas, por utilizar protocolos de seguranca a fim
de garantir a seguranca e a lisura do Processo Seletivo;

5.1.4.26. Receber e validar os laudos médicos dos candidatos que informarem ser PCD’s, bem como
manté-los em arquivo;

5.1.4.27. Fazer o processamento eletrbnico e emitir as listagens referentes a todas as etapas do
processo seletivo, até a homologacao de seu resultado, disponibilizando ao contratante tais informacdes,
inclusive por meio eletrbnico;

5.1.4.28. Contratar a equipe de atuacao e fiscalizacdo do processo seletivo, as suas expensas,
considerando numero adequado de fiscais e supervisores em salas e locais de prova;

5.1.4.29. Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em
gue se verificarem vicios ou incorrec¢des resultantes da sua execucao;

5.1.4.30. Utilizar, exclusivamente para as atividades aqui estipuladas, qualquer informacédo e/ou
documentos obtidos pelo contratante ou proporcionados por ele somente para os fins do contrato;

5.1.4.31. Definir, mediante tratativas com a contratante, os critérios para aprovacao, tanto em relagéo a
nota minima por disciplina quanto a nota minima relativa ao conjunto das disciplinas.

5.1.4.32. Providenciar e responsabilizar-se pela organizacdo e logistica de todas as operacdes
concernentes a avaliacdo dos laudos médicos, declaracdes e demais documentos apresentados pelos
candidatos com deficiéncia e/ou que necessitem de atendimento especial.

5.1.4.33. Efetuar a guarda de toda a documentacdo relativa ao processo seletivo que lhe for
encaminhada pelo contratante.
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5.1.5. Do Edital e da Divulgacao.

5.1.5.1. A Contratada, para realizagdo do processo seletivo, devera elaborar e submeter a aprovagéo
prévia dos membros da Comisséo de Concursos e Seletivos do Colégio Universitario da Universidade
Federal do Maranhéao os editais e os comunicados relacionados: a abertura das inscricdes; a convocacao
para as provas; aos resultados finais das provas; a convocacdo para o procedimento de
heteroidentificacdo; & divulgacdo dos resultados da avaliacdo dos recursos; e ao resultado final em 03
(trés) listas distintas, contendo, a primeira lista, a pontuacdo de todos os candidatos habilitados, inclusive
a dos candidatos pretos/pardos e pessoas com deficiéncia — PcD (se for o caso); a segunda lista
contendo a pontuacao de todos os candidatos habilitados e considerados pretos/pardos apos a avaliacdo
da autodeclaracao pela Comissdo Especial; e a terceira lista, contendo a pontuacdo de todos os
candidatos habilitados e declaradamente portadores de deficiéncia; sempre pela ordem decrescente da
nota obtida.

5.1.5.2. A elaboracéo do edital para apresentagcéo e anélise aos membros da Comissao de Concursos e
Seletivos do Colégio Universitario da Universidade Federal do Maranh&o, deverd observar a base legal
vigente, em especial a Constituicdo Federal/1988 e o Decreto n° 9.739/2019.

5.1.5.3. E responsabilidade da Contratada a divulgacdo do processo seletivo, com estratégias de ampla
divulgacdo dos editais e comunicados no site da UFMA e da prépria Contratada, que poderd utilizar
todas as midias disponiveis, a imprensa especializada (jornais relacionados a concursos publicos e
processos seletivos e jornal de grande circulagdo nacional e regional), por meio de anuncios publicitarios
e redes sociais.

5.1.5.4. A divulgagdo do processo seletivo deverd ser lancada concomitantemente a publicacdo dos
Editais no Diario Oficial da Unido (D.O.U).

5.1.5.5. A contratante podera solicitar, a qualquer tempo, ampliacdo e melhor direcionamento da
divulgacéo, visando atingir o publico-alvo.

5.1.5.6. A Contratada deverd encaminhar a contratante as minutas para publicagdo no Diério Oficial da
Unido (D.O.U) na integra, de acordo com a formatacéo e dimensdes que atendam as exigéncias da
Imprensa Nacional.

5.1.5.7. A Contratada devera publicar o extrato dos Editais em jornal de grande circulacdo nacional e
regional, concomitantemente a publicacdo dos Editais no DOU.

5.1.5.8. A Contratada devera publicar em sua pégina, na internet, todos os editais e comunicados.

5.1.5.9. A Contratada devera republicar quaisquer dos editais e comunicados em caso de incorre¢éo que
comprometa o entendimento/diretrizes essenciais para a realizacdo do processo seletivo.

5.1.5.10. A Contratada devera providenciar, se necessario, a tradu¢cdo de todos os materiais de
divulgacéo para a Linguagem Brasileira de Sinais — LIBRAS.

5.1.6. Das Inscri¢des

5.1.6.1. As inscricbes para o0 processo seletivo deverdo ser abertas pelo periodo determinado
pelo Comissdo de Concursos e Seletivos do Colégio Universitario da Universidade Federal do
Maranh&o e realizadas, exclusivamente, por intermédio da internet, na pagina da Contratada, disponivel
24 (vinte e quatro) horas, ininterruptamente, durante todo o periodo de inscri¢do, inclusive durante os

finais de semana e feriados compreendidos nesse periodo, cabendo a contratante a decisdo por
eventuais prorrogagoes.

5.1.6.2. Devera ser realizado pela Contratada:

a) Disponibilizacdo de login e senha para os candidatos efetuarem consultas e/ou alteracfes de seus
dados cadastrais (até o ultimo dia de inscricdes), bem como possibilitar aos candidatos acessarem os
gabaritos, resultados e vista de recursos, no sitio da Contratada;
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b) Elaboracéo de layout e arte final do requerimento de inscricdo (campos, tamanho e tipo de dados);
c¢) Disponibilizacdo de requerimentos de inscri¢édo e declara¢gbes a serem preenchidos pelos candidatos;

d) Recebimento dos requerimentos de inscricdo dos candidatos efetuados através da internet, verificando
seu correto preenchimento, bem como os documentos exigidos;

e) Disponibilizacdo de pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do processo seletivo, com
equipe habilitada e meio de comunicacgéo (central telefénica de atendimento, e-mail, chat, aplicativos de
comunicacdo instantdnea, dentre outros recursos disponiveis), para prestar informacdes sobre o
certame, em dias Uteis, no horario comercial (horéario oficial de Brasilia), com ferramentas assistivas e
pessoal capacitado para atendimento prioritario e adequado as pessoas com deficiéncia, desde a
publicacdo do edital até o término do prazo de recursos;

f) Emissdo de relatério informando ao Fiscal do Contrato, todas as ocorréncias desta fase do servico
contratado, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

5.1.6.3. As inscrigOes observardo as disposi¢cdes a seguir:

a) No ato da inscri¢do, o candidato devera indicar, em campo préprio, a opcdo pelo nivel de escolaridade
gue ir4 candidatar-se;

b) Declaracdo de que a formalizacdo da inscricdo implicara a aceitacdo, pelo candidato, de todas as
regras e condi¢des estabelecidas no edital de abertura de inscri¢des;

c¢) Declaracéo de que os dados ou informagfes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato serédo
considerados de sua inteira responsabilidade;

d) A inscricdo de candidatos com deficiéncia obedecerd aos mesmos procedimentos descritos nos itens
anteriores;

e) O candidato com deficiéncia podera solicitar, por escrito, no ato da inscri¢cdo, condicdes especiais para
a realizacao das provas;

f) O candidato com deficiéncia podera solicitar atendimento ou prova especial, se for o caso, com a
devida solicitagdo do acompanhamento para realizar a prova com tradutor/intérprete em LIBRAS, com a
traducdo dos enunciados dos testes para LIBRAS, seja por meio de profissionais compativeis, em
guantidades suficientes e que atendam a atividade, seja mediante video ou outra tecnologia analoga,
para candidatos surdos, ledor ou a confecgdo da prova ampliada (para cegos ou ambliopes), e de tempo
adicional de 1 (uma) hora para a realizagdo da prova, com justificativa acompanhada de parecer emitido
por especialista na area de deficiéncia, para o candidato cuja deficiéncia comprovadamente assim o
exigir;

g) O pedido de atendimento diferenciado sera atendido, obedecendo a previsdo legal e aos critérios de
viabilidade e razoabilidade;

h) Portadores de doencas infectocontagiosas que ndo tiverem comunicado o fato a Contratada, por
inexistir a doenca na data-limite referida, deveréo fazé-lo em formulario disponibilizado pela Contratada
tdo logo a condicéo seja diagnosticada. Os candidatos nessa situacdo, quando da realizagéo das provas,
deverdao se identificar ao fiscal no portdo de entrada, munidos de laudo médico, tendo direito a
atendimento especial;

i) Considerando a possibilidade de os candidatos serem submetidos & deteccdo de metais durante as
provas, aqueles que, por razdes de saude, facam uso de marca-passo, pinos cirlrgicos ou outros
instrumentos metalicos deverdo comunicar a situacdo a Contratada previamente, em formulario
disponibilizado pela Contratada. Esses candidatos ainda deverdo comparecer ao local de provas
munidos dos exames e laudos que comprovem o0 uso de tais equipamentos;
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5.1.7.

j) A inscricdo de autodeclarados pretos/pardos obedecer4d aos mesmos procedimentos descritos nos
itens anteriores;

k) No ato da inscricdo, o autodeclarado preto/pardo devera indicar essa condigdo no formulario de
inscricAo e anexar a Autodeclaracdo de Preto/Pardo, conforme modelo a ser disponibilizado pela
Contratada.

Da Arrecadacao das Taxas de Inscri¢céo

5.1.7.1. A Contratada sera responsavel pela gestdo de todo o processo de pagamento das inscricdes
(emissdo de boletos, recebimento e baixas de pagamento, informagdes sobre o andamento do processo
de inscricdo para consulta, etc.) e arcarda com todos 0s custos e taxas bancérias referentes a esse
procedimento.

5.1.7.2. Para participagdo no processo seletivo, o pagamento do valor da inscricdo seré feito via boleto
bancério, emitido no ato da inscricdo e recolhido em instituicdo bancéria oficial, em conta corrente
unicamente criada para esta finalidade.

5.1.7.2.1 Os valores apurados pela contratada deverdo ser mantidos na conta Unica até a
liberacdo de pagamento descrita no 7.35.1.

5.1.7.2.2 Eventuais saldos que excedem ao valor estimado para o item da contratacdo deverao ser
transferidos a Contratante, assim como juros e correcdes monetarias que incidam sobre o valor
depositado.

5.1.7.2.3 A Contratada deverd enviar a contratante periodicamente ou sempre que solicitado
extrato da conta bancaria referente aos valores das inscri¢oes.

5.1.7.3. A Contratada deverd enviar a contratante, sempre que solicitado, relatério (nos formatos em
Excel e PDF) contendo os boletos pagos, com as seguintes informacgdes:

a) Edital do Processo Seletivo COLUN 2025;

b) dados bancarios de recebimento do pagamento (nimero do banco, da agéncia, cédigo cedente e
convénio, numero do titulo);

c) data de recebimento;

d) dados do inscrito (CPF, nome, nivel de escolaridade de inscri¢éo);
e) valor pago da inscri¢ao;

f) valor da tarifa bancéria;

g) data de pagamento;

h) data de crédito.

5.1.7.4. Nao havera restituicdo do valor da taxa, salvo em caso de anulacédo ou revogacdo do certame,
ou por interesse da contratante.

5.1.7.5. Nao havera isencéo total ou parcial do valor da taxa de inscri¢cdo, salvo 0s casos previstos na
legislacdo federal, sendo de total responsabilidade da Contratada a confirmacdo da veracidade e
deferimento das solicitacdes.

5.1.7.6. Serdo de responsabilidade da Contratada o recebimento das solicitacdes de isencéo das taxas
de inscricdo, a avaliagdo da documentacdo exigida para a concessdo da isencdo e as respostas a
eventuais requerimentos interpostos por candidatos a respeito do ndo deferimento dos pedidos de
isen¢do de taxas.
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5.1.7.7.A contratante, no dever de fiscalizacdo contratual, podera solicitar o encaminhamento de parecer
sobre deferimento/indeferimento das inscri¢cdes, o qual devera ser fornecido em até 5 (cinco) dias Uteis.

5.1.8. Do cadastramento dos candidatos

5.1.8.1. A Contratada devera:

a) Compor cadastro geral de candidatos inscritos a partir das informacfes contidas nas fichas de
inscricdo e digitadas em sistema de processamento eletrénico;

b) O cadastro a que o item anterior se refere devera conter, no minimo: nome completo (sem
abreviaturas e/ou apelidos), identidade, CPF, telefone, enderec¢o e e-mail valido;

c¢) Elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados: nimero de
inscricao, nome completo do candidato (sem abreviaturas e/ou apelidos), nimero do documento de
identidade, nivel de escolaridade a candidatar-se, horario e local onde farédo as provas;

d) As listas constantes no subitem anterior, elaboradas em meio digital, deverdo ser remetidas a
Comissao de Concursos e Seletivos do Colégio Universitario da Universidade Federal do Maranhdo em
até 5 (cinco) dias corridos do encerramento das inscri¢des.

5.1.9. Do atendimento aos candidatos

5.1.9.1. A Contratada devera:

a) Colocar a disposicao dos candidatos equipe de atendimento, devidamente treinada, a fim de orienta-
los em todas as etapas do processo seletivo, por meio de e-mail, telefone, chat, carta, aplicativos de
comunicacao instantanea, dentre outros recursos disponiveis, sempre observando os protocolos de
biosseguranca que assegurem a seguranca dos funciondrios da Contratada e eventuais candidatos, além
de norma permissiva de funcionamento emitida pela Unido, Estado e/ou Municipio, sem quaisquer énus
para os candidatos e que ndo implique acréscimos aos pregos contratados.

b) Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil para garantir a
participacdo desses nas etapas relacionadas a consulta.

¢) Encaminhar a todos os candidatos inscritos, por meio eletrdnico, caso conste na ficha de inscri¢do, os
cartdes de convocacgédo para a realizagédo das provas, contendo: nome completo (sem abreviaturas e/ou
apelidos), numero do documento de identidade, local e endereco da realizagdo das provas, nimero de
inscricdo, caracteristica da vaga (atendimento especial) e nivel de escolaridade para o qual concorre.

d) Colocar a disposicdo em pégina da internet, em link proprio, consulta ao local de provas por nome,
namero de inscricdo e/ou CPF de candidato.

e) A fim de assegurar a preservagdo dos principios de legitimidade, legalidade, igualdade, isonomia e
isencdo que regem 0s processos seletivos publicos, em qualquer localidade em ambito nacional, a
contratante ndo realizara atendimento presencial aos candidatos, independente dos motivos, cabendo
Contratada realizar estes atendimentos.

QJ/

5.1.10. Das Etapas do Processo Seletivo

5.1.10.1. O processo seletivo sera realizado por meio das seguintes etapas:

I. Exame de habilidades e conhecimentos aferidos por meio de aplicacdo de provas objetivas, para todos
os niveis de escolaridade, de carater eliminatério e classificatério;

Il. Prova discursiva, para todos os niveis de escolaridade, de carater eliminatério e classificatério;

a) As provas objetivas e discursivas serdo realizadas em data e turno Unico, na localidade apontada em
itens anteriores.
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lll. Procedimento de validacdo de documentos e atestados para os candidatos que se declararem
Portadores de Deficiéncia, em carater unicamente classificatério, para verificar se efetivamente se trata
de pessoas com deficiéncias.

IV. Procedimento de heteroidentificacdo para verificacdo da condicdo declarada pelo candidato para
concorrer as vagas reservadas aos candidatos negros, de carater unicamente classificatorio, na forma
das disposic¢des da Instru¢cdo Normativa MGI n°® 23/2023;

5.1.10.2. Devera a instituicdo organizadora do processo seletivo zelar pela adogdo de critérios de
acessibilidade, diversidade, e especialidade envolvidos, principalmente na aplicacdo das provas e na
constituicdo das bancas de heteroidentificacdo e pericia médica.

5.1.10.3. Cabera a organizadora Contratada a convocacgédo e a divulgacao dos resultados inerentes as
fases mencionadas no subitem acima.

5.1.11. Das provas

5.1.11.1. As provas serdo realizadas na hora oficial de Brasilia/DF, no domingo, em data estabelecida no
cronograma de atividades, definido em comum acordo com a contratante.

5.1.11.2. O conteudo das provas aplicadas a cada nivel de escolaridade sera definido em comum acordo
entre a Contratada e a contratante.

5.1.11.3. A Contratada devera elaborar provas especiais para candidatos com deficiéncia, indicadas no
formulério de inscrigédo.

5.1.11.4. As provas objetivas deverdo conter questdes inéditas e conteldos atualizados, isto €,
elaboradas especificamente para o presente processo seletivo, que ndo constem de livros e/ou canais
eletrénicos de ampla divulgacdo, com cépias idénticas ou com pequenas alteracbes na ordem das
alternativas e/ou substituicfes de alguns elementos gramaticais do enunciado.

5.1.11.5. As questdes das provas objetivas devem ser elaboradas de modo a abranger as capacidades
de compreensdo, aplicacdo, andlise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizacdo e a
gualidade sobre a quantidade.

5.1.11.6. Os membros das bancas deverdo elaborar as questdes, de forma isolada, de modo a assegurar
gue nenhum deles obtenha conhecimento do contetdo global a ser aplicado.

5.1.11.7. As folhas de respostas das questbes das provas objetivas deverdo ser personalizadas e
identificadas por meio de mecanismo de seguranca, a ser estabelecido pela Contratada.

5.1.11.8. As folhas de respostas das provas objetivas deverdo ser adequadas ao sistema de corregdo e
avaliacdo por meio de leitora 6tica e sistema de processamento de dados.

5.1.11.9. O caderno de questbes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos em
impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressdo e a legibilidade, com
editoragdo eletronica das provas, evitando distorcdo do padrdo de impresséo, garantindo uniformidade
na qualidade de impresséo, em quantidade suficiente ao nimero de candidatos inscritos.

5.1.11.10. O caderno de questbes deverd conter espaco proprio para rascunho, cujo conteudo
programatico exija célculo.

5.1.11.11. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrugcdes
necessarias a realizacao da prova.

5.1.11.12. Os cadernos de questbes deverdao ser montados, impressos, conferidos, embalados, lacrados
e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do processo seletivo.

5.1.11.13. Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico, com acesso restrito a equipe
da instituicdo Contratada.
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5.1.11.14. Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da Contratada, conforme
data a ser estabelecida no cronograma de atividades.

5.1.12. Dos Locais de Aplicacdo das Provas

5.1.12.1. A Contratante disponibilizara, no minimo 2 (dois) prédios para aplicagédo das provas:

® Prédio 01 - Colégio Universitario (COLUN-UFMA) contém: 12 salas com capacidade para atender
20 a 30 candidatos, salas para atendimento especiais e/ou auditério, salas de apoio e banheiros

* Prédio 02 - Centro Pedagdgico Paulo Freire (UFMA) contém 42 salas com capacidade para
atender 40 a 50 candidatos, salas para atendimento especiais, auditério, salas de apoio e
banheiros.

5.1.12.2. Nos termos da Lei n°® 13.872/2019, a candidata que tiver necessidade de amamentar seu filho
de até 6 (seis) meses de idade durante a realizacdo das provas devera solicitar atendimento especial
para tal fim.

5.1.12.3. Cabera a Contratada garantir a limpeza e a higienizacdo dos espacos cedidos/locados, bem
como a contratacdo das equipes de apoio que vierem a ser necessarias para garantir a entrega dos
ambientes apds a aplicacao das provas nas mesmas condi¢cdes em que as instalacdes foram recebidas.

5.1.13. Do Pessoal

5.1.13.1. A Contratada é responsavel pela selecdo, contratacdo, treinamento e pagamento de todo
pessoal envolvido no certame (coordenadores, monitores, fiscais de sala, fiscais de patio, seguranca,
equipe de salde, bancas examinadoras, apoio e limpeza) bem como prover pagamentos de todas as
despesas com transporte, didrias, passagens, agua mineral e alimentacdo, materiais e o que for
necessario para a aplicacéo do instrumento de avaliagao e conducéo do processo de aplicacdo da prova,
de acordo com os termos do Edital do processo seletivo.

5.1.13.2. Os profissionais contratados para darem apoio logistico deverdo estar identificados com
crachas, com o nome completo, sem abreviaturas e/ou apelidos.

N

5.1.13.3. A Contratada devera apresentar previamente a contratante a listagem com os nomes dos
profissionais contratados.

5.1.13.4. A Contratada sera a Unica responsavel pelo pagamento dos prestadores de servicos apoés a
realizacdo das provas objetivas e discursivas.

5.1.13.5. A Contratada deverd apresentar os recibos atestando o pagamento aos prestadores de
servicos, e os documentos deverdo ser encaminhados a Contratante para acostamento nos autos do
Processo administrativo respectivo.

5.1.13.6. As bancas examinadoras, para a elaboracdo e corre¢cdo das questdes de provas, deverdo ser
compostas por profissionais especializados, de notério saber e ilibada reputacéo.

5.1.13.7. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de compromisso a
fim de garantir o sigilo em todo o processo seletivo e declarar que ndo tem conhecimento da participagado
de parentes consanguineos ou afins, até o terceiro grau, no certame, e que nao possui qualquer vinculo
profissional e pessoal com instituicbes que oferecam cursos preparatorios para concursos e/ou
processos seletivos.

5.1.13.8. A Contratada devera selecionar e treinar profissionais em nimero suficiente que garanta o
atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame.

5.1.13.9. A Contratada deverd, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos

instrumentos de avalia¢do, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos
candidatos.
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5.1.13.10. A Contratada devera colocar a disposicdo equipe para aplicacdo das provas, composta, pelo
menos, por:

a) 2 (dois) fiscais para cada sala de aplicagéo de provas;
b) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro;

) tutores para atuar na guarda dos candidatos até ao encontro dos seus responsaveis, antes e apos
aplicacéo das provas;

d) fiscais para recebimento de aparelhos eletrbnicos;
e) serventes para cada local de prova;
f) pelo menos 2 (dois) segurancas por local de prova;

g) 1 (um) representante da Contratada por local de prova para coordenar a aplicagdo das provas do
processo seletivo.

5.1.13.11. A Contratada devera prever atendimento médico adequado as necessidades do Processo
Seletivo.

5.1.13.12. A Contratada devera dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica durante todo o
processo seletivo, para fins de elaboragcédo de editais, comunicados, instru¢cdes aos candidatos, analise
de recursos e demais documentos necessarios.

5.1.13.13. A Contratada devera responsabilizar-se pelas obrigacdes trabalhistas decorrentes dos
servigos contratados.

5.1.13.14. A Contratada devera responsabilizar-se por todos os encargos e obrigacBes de natureza
previdenciaria, acidentaria, tributaria, administrativa e civil, decorrentes da prestacdo dos servicos
contratados.

5.1.14. Do Procedimento de Heteroidentificacdo

5.1.14.1. E a fase aplicavel somente aos candidatos autodeclarados pretos/pardos no ato da inscricéo.

5.1.14.2. A Contratada devera submeter, antes da homologa¢cédo do processo seletivo, a Comissao de
Heteroidentificagdo, os candidatos autodeclarados pretos/pardos, com vistas a atestar o enquadramento
de que trata a Lei n°® 12.990/2014.

5.1.14.3. Nao sera admitida autodeclaracao baseada exclusivamente em ascendéncia de pessoa negra.

5.1.14.4. Os candidatos classificados que se autodeclararem pretos ou pardos serdo submetidos de
forma presencial ao procedimento de heteroidentificagéo.

5.1.14.5. O candidato devera comparecer, na data, na hora e no local determinados, quando convocado
pela Comissao de Heteroidentificacdo. Ndo serd permitida sua representacdo por procuracdo, ou
admitidas justificativas de qualquer natureza para o0 ndo comparecimento do candidato.

5.1.14.6. O candidato que ndo comparecer na data, na hora e no local especificado na convocagédo abrira
mao tacitamente de concorrer pela vaga reservada, passando a concorrer a vaga pela ampla
concorréncia, conforme sua classificacao.

5.1.14.7. O procedimento de heteroidentificacdo se dara por meio da constatacdo de que o candidato &
visto socialmente como pertencente ao grupo racial negro. A comissdo utilizara exclusivamente os
critérios fenotipicos para a afericdo da condicdo declarada pelo candidato no processo seletivo. Além da
cor da pele, serdo consideradas outras caracteristicas fenotipicas, marcadas pelos tragos negroides, tais
como tipo de cabelo e formato de labios e nariz.
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5.1.14.8. Os candidatos convocados deverdo comparecer perante a Comissao de Heteroidentificacdo
munidos de documento oficial de identidade. Nao serdo aceitos documentos de identificagdo em formato
digital.

5.1.14.9. O procedimento de heteroidentificacdo sera filmado, para fins de registros e documentacao do
ato e para afericdo decorrente de eventuais recursos interpostos pelos candidatos.

5.1.14.10. O candidato que recusar a realizacdo da filmagem do procedimento de heteroidentificacéo,
renunciara a concorréncia pela reserva de vaga para candidatos negros e passara a concorrer apenas
pela ampla concorréncia.

5.1.14.11. Até o final do periodo de inscricdo do processo seletivo, sera facultado ao candidato o direito
de desistir de forma expressa, de concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

5.1.14.12. Sobrevindo a necessidade de submissdo, pelo candidato, a heteroidentificacdo, visando
confirmar sua condicdo racial, todos os eventuais 6nus deste ato complementar, serdo de inteira e
exclusiva responsabilidade do candidato, inclusive os decorrentes de deslocamento e hospedagem.

5.1.14.13. As informacgdes prestadas no momento da inscricdo s8o de inteira responsabilidade do
candidato, devendo este responder por qualquer falsidade.

5.1.15. Dos Recursos

5.1.15.1. A Contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e
responder aos eventuais recursos administrativos e acdes judiciais interpostas por candidatos ou por
terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), durante a validade do processo seletivo.

5.1.15.2. A interposi¢do de recursos dar-se-4 por meio de formulario proprio, disponivel na pagina da
Contratada, na internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituicdo, mediante recibo e/ou
protocolo.

5.1.15.3. O candidato podera interpor recurso, sem efeito suspensivo, nos seguintes casos:
a) Com relacéo ao indeferimento de inscri¢des;

b) Com relacdo ao pedido de isencéo da taxa de inscri¢ao;

¢) Com relacéo ao pedido de atendimento especial;

d) Com relacéo aos gabaritos preliminares e questdes das provas objetivas e discursivas;

e) Com relacdo ao procedimento de afericdo da veracidade da informacdo prestada por candidatos
autodeclarados pretos/pardos;

f) Com relagéo aos resultados do processo seletivo

5.1.15.4. O candidato devera verificar se a sua solicitacdo foi deferida, apds a andlise dos recursos, a
partir da data provavel estabelecida no cronograma constante no edital.

5.1.15.5. O candidato cuja solicitagdo de isencao for indeferida devera efetuar o pagamento da taxa de
inscricdo até o dia estabelecido no cronograma constante no edital, sob pena de ser automaticamente
excluido do processo seletivo.

5.1.15.6. Néo serdo aceitos recursos dos candidatos eliminados das cotas por ndo comparecimento a
entrevista, mas apenas pelo ndo reconhecimento da condicdo de preto/pardo (quesito cor ou raga)
verificada pela Comissdo de Heteroidentificacéo.

5.1.15.7. Se do exame de recursos resultar a anulacéo e/ou alteracao, por forca de impugnacoes, de
item integrante de prova objetiva, a pontuag¢@o correspondente a esse item serd atribuida a todos os
candidatos, independentemente de terem recorrido.
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5.1.15.8. As manifestacbes, a defesa, os pedidos de reconsideracdo e os recursos deverdo ser
apresentados pelo candidato por meio de requerimento, encaminhado exclusivamente por canal
eletrbnico, expondo os fundamentos do pedido e podendo juntar os documentos e provas que julgar
convenientes.

5.1.15.9. O recurso deverd ser apresentado com argumentacao l6gica, consistente, clara e coerente, e
os documentos comprobatérios enviados deverdo estar em perfeitas condigcdes, sem emendas e/ou
rasuras, de forma a permitir, com clareza, a identificagdo do candidato e a leitura das demais
informacdes.

5.1.15.10. O candidato s6 podera interpor recurso em relacdo a propria situacdo, ndo havendo a
possibilidade de interpor recursos ou de dar vistas da documentagéo de outros candidatos.

5.1.15.11. Das decisdes da comissao recursal ndo cabera recurso.
5.1.15.12. Em hipétese alguma sera aceita reviséo de recurso ou recurso do recurso.

5.1.15.13. As demais orientacfes serdo definidas em conjunto com a contratante e constardo no
respectivo Edital.

5.1.16. Dos Resultados

5.1.16.1. A Contratada devera encaminhar diretamente a contratante as listagens de candidatos, com os
resultados das provas, preferencialmente em meio eletrénico, compativel com o sistema Windows, no
prazo estabelecido no cronograma previsto e conforme discriminado a seguir:

a) Candidatos habilitados, em ordem alfabética, por cargo contendo: niimero de inscricdo, nome, nimero
do documento de identidade e classificacao;

b) Candidatos habilitados, em ordem de classificacdo, por nivel de escolaridade, contendo os mesmos
dados da lista anterior;

c) Lista de escores e notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética, contendo nimero de
inscricdo, nome, numero do documento de identidade, notas das provas, total de pontos e classificacéo;

d) Candidatos deficientes habilitados em ordem alfabética, por nivel de escolaridade, contendo nimero
de inscrigdo, nome, niumero do documento de identidade e classificagéo;

e) Candidatos deficientes habilitados em ordem classificatéria, por nivel de escolaridade, contendo
namero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e classificacao;

f) Candidatos autodeclarados pretos/pardos habilitados em ordem alfabética, por nivel de escolaridade,
contendo nimero de inscrigdo, nhome, numero do documento de identidade e classificacao;

g) Candidatos autodeclarados pretos/pardos habilitados em ordem classificatoria, por nivel de
escolaridade, contendo numero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e classificacao;

h) Relacdo dos candidatos habilitados, por nivel de escolaridade, com endereco, telefone e e-mail;
i) Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados, por nivel de escolaridade.

5.1.16.2. A Contratada devera colocar a disposi¢cdo, em sua pagina na internet, todos os resultados dos
candidatos, com busca por nome e/ou CPF.

5.1.17. Dos Mecanismos de Segurancga

5.1.17.1. A Contratada devera atender a todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no presente
Termo de Referéncia, em face das especificidades do objeto da contratacéo.

5.1.17.2. A Contratada deverd apresentar, em data a ser fixada no cronograma, projeto de seguranca do
local de impresséo do material do processo seletivo, em parque grafico préprio, de total responsabilidade
da Contratada, indicando as condi¢des de seguranca para producdo/impressdo, manuseio, separagao e
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envelopamento do material grafico do processo seletivo, com referéncia aos recursos humanos
envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar equipes de vigilantes de empresa de vigilancia
legalizada pela Policia Federal, conforme legislagdo vigente.

5.1.17.3. E de responsabilidade da Contratada a adogdo de critérios rigorosos de seguranca para o
software/programa de diagramacédo das provas que envolve, no processo de desenvolvimento, a juncao
entre texto, ilustracdes vetoriais e imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de
forma que possa ser impresso com qualidade e legibilidade

5.1.17.4. Por se tratar de processo de impressao sigilosa, a Contratada devera transferir para o parque
grafico proprio, o material do processo seletivo em meios magnéticos/Opticos com arquivos
criptografados, em alta definicdo, com marcas de corte (sangria), contendo a arte final necesséria para a
producao grafica de cada um dos materiais a serem impressos.

5.1.17.5. O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material do processo
seletivo devera ser 100% (cem por cento) monitorado por circuito de cameras filmadoras com gravacao
ininterrupta e controle/registro de entrada e saida por identificacdo biométrica e/ou por digitacdo de
senha e leitura de cartéo e chip.

5.1.17.6. Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacéao, impressao e acabamento do local
de impressdo do material do processo seletivo os funcionarios da Contratada que deverdo ser
cadastrados no sistema de controle de acesso as areas restritas e a eles serdo concedidos crachas
especiais e registro biométrico.

5.1.17.7. Apos a producdo e aprovacao das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos deverao ser
apagados das memdrias dos equipamentos.

5.1.17.8. As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a impresséo e
acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area reservada a
montagem das encomendas (pacotes, malotes etc.), deverdo estar concentradas em espacos fisicos
segregados, com protecao integral de acesso.

5.1.17.9. A visualizagdo do conteddo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja indispensavel para
a impressao das provas.

5.1.17.10. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores,
refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdo das provas, deve ser
segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizacdo das provas, quando
entdo podera ser tratado como rejeito de producdo normalmente.

5.1.17.11. Os cadernos de provas deverao ser impressos, lacrados e acondicionados em envelopes de
plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a nao
permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aplicada uma
etiqueta de seguranca. Os envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da instituicdo, com
antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da aplicacdo das provas.

5.1.17.12. Os envelopes de que trata o pardgrafo anterior deverdo ser identificados com etiqueta
autoadesiva contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala,
endereco de destino, cidade, CEP etc.

5.1.17.13. O material de aplicagdo das provas deverd estar acondicionado em malotes inviolaveis,
devidamente lacrados, para o transporte aos locais das provas, devendo 0s envelopes que contém os
cadernos de provas serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura, no
momento da aplicacdo das provas e contar com a assinatura de 2 (dois) candidatos/testemunhas,
voluntérios.

5.1.17.14. A Contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de aplicagéo
das provas.
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5.1.17.15. A Contratada devera fornecer saco plastico (tipo porta-objetos) onde serdo guardados os
pertences pessoais dos candidatos, inclusive aparelho celular (desligado) e outros aparelhos eletronicos,
gue sera identificado, lacrado e colocado embaixo da carteira onde o candidato ira sentar-se.

5.1.17.16. Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a Contratada devera dispor de todos os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do processo seletivo, desde
a elaboracao das questbes de provas até a homologacao dos resultados finais do certame.

5.1.17.17. A Comissao de Concursos e Seletivos do Colégio Universitario da Universidade Federal do
Maranhdo da UFMA podera realizar diligéncia, antes da assinatura do contrato, para verificar a
capacidade técnico-operacional da instituicdo Contratada, especialmente quanto ao especificado no
presente item (Dos Mecanismos de Seguranca).

5.1.18. Do Deslocamento, Transporte, Postagem, Taxa Bancaria, Encargos, Impostos e Outros

5.1.18.1. A Contratada para realizar o processo seletivo, arcard com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacédo e fiscalizacdo, de transporte de todo o material
relativo ao certame, de postagem de comunicados, de taxas bancéarias, bem como encargos e impostos
e outras despesas.

5.1.19. Requisitos Gerais

5.1.19.1. Contratada devera manter sigilo nos assuntos relacionados ao certame, responsabilizando-se
pela divulgacgédo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informac¢des que comprometam a
sua realizagao.

5.1.19.2. A Contratada deverd apresentar a contratante, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma,
as relagbes de candidatos aprovados no processo seletivo.

5.1.19.3. A Contratada devera manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas para a contratacao.

5.1.19.4. A Contratada devera responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao
irregular do contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servicos em que se
verificar vicios, defeitos ou incorre¢des durante ou apos sua prestacgao.

5.1.19.5. A Contratada devera responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza
trabalhista, previdenciéaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentacéo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da
relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execugdo de servigos incluidos no
objeto do contrato.

5.1.19.6. A Contratada devera solicitar a prévia e expressa aprovacdo da contratante quanto aos
procedimentos a serem adotados e as caracteristicas do processo seletivo, em todas as suas etapas.

5.1.19.7. A Contratada devera responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do
processo seletivo, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou
dolo.

5.1.19.8. Cabera a Contratada os direitos autorais da solugcdo, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentac¢do produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sangdes civis e penais cabiveis.

5.1.19.9. Cabera a Contratada indicar preposto, tdo logo assinado o instrumento contratual, como
contato para todos os atos a serem praticados durante a sua vigéncia.

Local e horario da prestacado dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados nos horarios e locais a serem divulgados no edital de selecéo.
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Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1.1 Participar de reunides periddicas com a comissao designada pelo COLUN/UFMA para
alinhamento de cronogramas, ajustes operacionais e reporte de andamento;

5.3.1.2 Manter canal oficial de comunica¢do com a comisséao, registrando todas as decisfes e alteracbes
em atas, relatérios ou documentos equivalente;

5.3.1.3 Adotar medidas permanentes de seguranca da informacdo, controle de acesso, guarda e
transporte dos materiais, garantindo o sigilo absoluto das provas e documentos do processo seletivo;

5.3.1.4 Monitorar continuamente a estabilidade e seguranca do sistema de inscricbes e consultas,
assegurando suporte técnico aos candidatos e integridade das informacdes;

5.3.1.5 Cumprir os protocolos estabelecidos para impressdo, acondicionamento, transporte e aplicacdo
das provas, com rastreabilidade em todas as etapas;.

5.3.1.6 Disponibilizar servico de atendimento (call center, e-mail ou sistema eletrénico) para esclarecer
duvidas de candidatos, em prazos adequados.

5.3.1.7 Observar prazos e procedimentos para recebimento, analise e resposta de recursos interpostos
pelos candidatos;

5.3.1.8 Entregar a UFMA relatérios parciais e finais contendo informacfes quantitativas, qualitativas e
estatisticas do certame;

Materiais a serem disponibilizados

5.4.Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessério.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Volume de materiais a serem movimentados: Previsdo de aproximadamente 2.000 inscritos no processo
seletivo do COLUN. Dentre os materiais envolvidos, estdo todos aqueles necessarios para a realizagao do
processo seletivo, incluindo, mas ndo se limitando a, cadernos de provas, folhas de respostas, listas de
presenca e documentacao logistica relacionada ao evento;

5.5.2 Recursos necessarios: A contratada devera disponibilizar uma equipe qualificada para a aplicacao das
provas, composta, pelo menos, pelos seguintes profissionais:

a) 2 (dois) fiscais para cada sala de aplicagdo de provas;
b) Fiscais adicionais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro;

c¢) Tutores responsaveis pela guarda dos candidatos até o encontro com seus responsaveis, tanto
antes quanto apos a aplicacdo das provas;

d) Fiscais encarregados de receber aparelhos eletrénicos dos candidatos;

e) Fiscais encarregados de inspe¢do com detector de metal, garantindo que os candidatos nédo
portem objetos ndo permitidos durante a aplicacéo das provas;

f) Serventes para cada local de prova, garantindo a limpeza e organizacdo do ambiente;
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g) Pelo menos 2 (dois) segurancas por local de prova, para assegurar a ordem e seguranca no
decorrer do evento;

h) 1 (um) representante da contratada em cada local de prova, encarregado de coordenar a
aplicagdo das provas e garantir o cumprimento das diretrizes do processo seletivo.

Especificacao da garantia do servico

5.6 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.7. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera prestar suporte técnico por prazo minimo de 60 (sessenta)
dias apos a divulgacado do resultado final para esclarecimento de duvidas ou ajustes necessarios.

5.8 A contratada devera entregar a UFMA, em meio fisico e digital, toda a documentacéo, dados, registros e materiais
relacionados ao processo seletivo, incluindo:

banco de dados de inscri¢bes e candidatos;
relatérios parciais e finais do certame;

ocorréncias registradas durante a execuc¢ao;
estatisticas de desempenho e analise de recursos;
provas, gabaritos e espelhos de corre¢éo;
registros de atendimento e suporte prestado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado podera designar formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
aplicagéo das provas.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 19 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizag&o da execucao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. Conferir e aprovar o cronograma e os documentos-chave, como o edital e o plano de seguranca.

6.16.2; No dia da apliucacéo das provas devera vistoriar 0s locais e os procedimentos de seguranca. Essa
verificacao in loco assegura a lisura do processo e a correta conducédo dos trabalhos pela contratada.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢édo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.
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6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcéo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denulncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
111, do Decreto n.° 12.174/2024;

619.8.2. & notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucédo do objeto utilizara o [Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo |.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Conformidade com o cronograma: Verificagdo se as etapas do cronograma de execugdo estdo sendo
cumpridas conforme acordado, respeitando os prazos estabelecidos.;

7.4.2 Qualidade dos servicos prestados: Avaliacdo da execucdo dos servicos em conformidade com as
especificacBes técnicas definidas no contrato, incluindo a competéncia e eficiéncia da equipe disponibilizada
pela contratada;

7.4.3. Quantidade de inscritos: Analise da quantidade de inscritos efetivamente registrada no processo seletivo
em comparag¢ao com a previsdo de 2.000 (dois mil) inscritos. Caso a quantidade de inscritos seja menor ou
maior do que a estimada, devera ser justificada pela contratada, impactando no valor a ser pago;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 21 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



7.4.4 Atendimento as demandas: Verificacdo do atendimento a todas as demandas necessarias para a
aplicacdo das provas, garantindo que todos 0s materiais necessdarios para 0 processo seletivo sejam
devidamente preparados e aplicados;

7.4.5 Relatdrios de acompanhamento: Exigéncia de relatdrios periédicos que documentem a execucgdo dos
servicos, incluindo o numero de fiscais e tutores envolvidos, bem como eventuais incidentes ou irregularidades
durante a aplicacao das provas;

7.4.6 Adesao as normas de seguranca: Verificacdo da presenca e atuacéo efetiva dos fiscais encarregados de
inspecao com detector de metal, assegurando a seguranca e a integridade do processo;

7.4.7 Regularidade da documentacdo: Confirmagdo da entrega de toda a documentacdo exigida, como
relatorios de equipe, registros de seguranca e quaisquer outros documentos necessarios para a analise da
execucao contratual,

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo de execucdo dos
servicos, desde o planejamento até a execugédo das provas e divulgagéo do resultado.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.12. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.13. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.14 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
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na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo, se for o caso.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao, se for o caso.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributérias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/documento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
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7.28.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitacédo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidagéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
7.35. O pagamento serd realizado por meio de:

7.35.1 autorizacao por ato expresso do gestor do contrato e Ordenador de Despesas para que a
Contratada realize a movimentacdo bancaria da conta destinado ao recebimento das inscricdes do processo
seletivo do valor correspondente a parcela a ser paga pela contratante; e/ou

7.35.2 ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado, em caso de
necessidade de pagamento de saldo caso o valor das inscrigdes seja insuficiente.

7.36. O pagamento sera realizado em parcelas, conforme o detalhamento abaixo:

Perc. de .
Parcela Etapa / vencimento
Pagamento
Em até 5 (cinco) dias ap6s o término do periodo de
12 50% ) . .
inscricbes do Processo Seletivo.
Em até 5 (cinco) dias apos a aplicagédo da primeira
22 40% L .
etapa avaliativa do Processo Seletivo.
Em até 5 (cinco) dias ap0s a entrega do resultado final
32 10% .
do Processo Seletivo.

7.36.1 Ocorrendo atraso na liberacdo de parcelas do pagamento de modo que ocorra o vencimento da parcela
subsequente, a Contratante podera realizar o pagamento de 2 ou mais parcelas somadas.
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7.37. A Contratada fornecerd comprovante de quitacdo a Contratante apés o pagamento de cada parcela e apds o
pagamento integral de cada seletivo.

7.38. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.39. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.39.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente, se couber.

7.40. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.41. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 23/10/2025.

7.42. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os prec¢os iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.43. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.44. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.45. Nas aferic@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.46. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacédo entdo em vigor.

7.47. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.48. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.49. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.49.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.49.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.49.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
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vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéao.

7.49.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.50. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacéo ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagéo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% ( cinco por cento a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacéo.
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8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% ( cinco
por cento a 20%(vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% ( cinco por cento a 20%
(vinte por cento) do valor da contratagé&o.

8.2.4.6.Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 5% ( cinco por cento a 20%(vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% ( cinco por cento a 20%(vinte
por cento) do valor da contratac&o.

8.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (xxxxx) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
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seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seréa selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: para contratacdo de instituicdo brasileira que
tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovacao, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratagcdo de instituicdo dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o
contratado tenha inquestionavel reputa¢do ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco unitario, medido a partir da quantidade de
participantes inscritos no seletivo.

Exigéncias de habilitacdo
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A9]

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A10]
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9.8. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 29 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



9.32. Declaracado de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.23.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.24. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.24.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.24.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

9.24.3. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no a&mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.25. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.26. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.27. Sera dispensada a apresentacdo de atestado de capacidade técnica caso a proponente ja tenha prestado
servico similar a UFMA de forma satisfatéria.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.28. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.29. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.30. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.31. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.32. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentaciao complementar para cooperativas

9.33. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:
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9.33.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.33.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.33.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagédo do
servico;

9.33.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.33.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.33.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:
9.33.6.1. ata de fundacéo;
9.33.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.33.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.33.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.33.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
Ou nas reunides seccionais;

9.33.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar 0 objeto da
contratacédo; e

9.33.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 224.000,00 (duzentos e vinte e quatro mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I. Gestdo/Unidade: 15258 / Fundacg&o Universidade Federal do Maranhdo (UG: 154041)
Il. Fonte de Recursos: 1000 ou 3008
lll. Programa de Trabalho: 5111 Educacao Basica Democracia, com Qualidade e Equidade
IV. ACAO/PTRES: 20RI — Funcionamento das Instituicdes Federais de Educac&o Basica

V. Elemento de Despesa: 339039 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
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VI. Plano Interno: CEEDBB19CLN

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1

Ndo se aplica.

14. ANEXO II

N&o se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JAILSON ANTONIO RIBEIRO VIANA

Requisitante

b
&f Assinou eletronicamente em 04/11/2025 as 19:27:22.

ULISSES DENACHE VIEIRA SOUZA

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/11/2025 as 18:43:55.

CLAUDIO SANTANA PEREIRA E SILVA
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
t Assinou eletronicamente em 04/11/2025 as 18:29:01.
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