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CONSELHO REGIONAL DE
FISIOTERAPIA E TERABIA
OCUPACIONAL DA 11° REGIAD

TERMO DE REFERENCIA — LEI N° 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA —
CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da
Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de manutencao
automotiva para as viaturas PBW 1002 e PBW 2045, pertencentes ao CREFITO-11,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR

DE TOTAL
MEDIDA
Contratagdo de empresa
especializada na R$ 2.034,00
1 prestagdo de servigos 1 1

de manutengao
corretiva automotiva

Contratagdo de empresa
especializada na

2 prestagdo de servigos 1 1 R$ 494,00
de manuteng¢ao

corretiva automotiva
VALOR TOTAL R$ 2.528,00

1.2. O prazo de vigéncia da contrata¢do ¢ de 1 (um) més, contados da emissdao da Ordem
de Servico, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 2.528,00 (dois mil, quinhentos e vinte
e oito reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

4.1. Ao contratar a empresa especializada na prestacdo do servico de manutencao
automotiva para as viaturas pertencentes ao CREFITO-11, ¢ essencial definir os
requisitos para garantir sua qualidade e eficdcia. Alguns requisitos importantes a
serem considerados:

4.1.1 Experiéncia e Qualificacoes:
A empresa deve ter experiéncia comprovada na prestacdo de servigos de
manuten¢do automotiva, preferencialmente com historico de atendimento a
organizagoes similares.

4.1.2 Especializacio em Manutencio Automotiva:
A empresa deve ser especializada em manutencdo automotiva, com
capacidade para realizar tantos servigos preventivos quanto corretivos em
veiculos do tipo do CREFITO-11.

4.1.3 Infraestrutura e Recursos:
Verificagao da disponibilidade de instalagdes, equipamentos e ferramentas
adequadas para a realizacdo dos servigos de manuten¢do, bem como
capacidade para realizar diagndsticos precisos e eficazes, utilizando
ferramentas modernas e tecnologicamente atualizadas.

4.1.4 Atendimento as Especificacoes do Fabricante:
Compromisso em seguir as recomendagdes e especificagdes do fabricante
dos veiculos em relagdo aos intervalos de manutencado, tipos de fluidos,
pecas de reposicao, entre outros.

4.1.5 Garantia de Qualidade e Confiabilidade:
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Garantia da qualidade dos servicos prestados, com énfase na seguranga,
confiabilidade e durabilidade das interven¢des realizadas, bem como a
adogdo de praticas de controle de qualidade e garantia para assegurar a
satisfacdo do cliente.

4.1.6 Cumprimento de Prazos:
Compromisso em cumprir os prazos acordados para a realizagao do servigo
de manutengdo, minimizando o tempo de inatividade dos veiculos e
impactos nas operagdes do CREFITO-11.

4.1.7 Transparéncia e Comunicacio:
Estabelecimento de um canal de comunicacdo claro e eficiente entre o
CREFITO-11 e a empresa contratada, para relatar problemas, solicitar
informagdes ¢ acompanhar o progresso dos servigos.

4.1.8 Precos e Formas de Pagamento:
Apresentacdo de proposta comercial detalhada, incluindo precos dos
servigos, formas de pagamento e eventuais custos adicionais. Transparéncia
nos custos e politica de precos justos e competitivos.

4.1.9 Seguro e Responsabilidade Civil:
Verifica¢do da existéncia de seguro de responsabilidade civil e cobertura
para danos eventualmente causados durante a prestacao dos servigos.

4.1.10 Conformidade Legal:
Verificagdao da regularidade fiscal e trabalhista da empresa, garantindo
conformidade com as leis e regulamentagdes vigentes.

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.11 Aplicagao rigoroso de critérios de sustentabilidade em todas as contratacdes
pode ndo ser adequada em situagdes especificas, como em manutencdo de
equipamento de combate a incéndio em pouca quantidade. A rigidez dos
critérios de sustentabilidade pode resultar em custos adicionais e
desproporcionais para a Administracdo Publica e para os fornecedores, sem
beneficios significativos para o meio ambiente.

4.1.12 Atentamos aos principios da proporcionalidade, que implica que as
exigéncias e critérios de sustentabilidade devem ser adaptados a natureza e
ao valor da contratacdo. Ou seja, a aplicagdo de exigéncias minimas de
sustentabilidade ¢ justificavel.
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4.1.13 Esta abordagem permite equilibrar os objetivos de contratagdo publica
sustentavel com a realidade das contratagdes em questdo, garantindo uma
alocagdo eficiente dos recursos publicos e a maximizagdo dos beneficios
ambientais quando aplicavel.

4.3. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

4.5. O CREFITO 11 realizara a fiscalizacdo da execugdo contratual, que devera fornecer
eventuais esclarecimentos necessarios visando a comprovacdo da execugdo dos
Servicos.

4.6. No tocante aos requisitos e critérios de praticas de sustentabilidade, a contratada
ficard responsavel pelo acompanhamento das obrigacdes da execugdo dos servicos
quanto ao recolhimento e encaminhamento de residuos, que deverao ser tratados de
forma adequada, respeitada a legislacio ambiental, bem ainda a economia de
materiais supérfluos ou que possam ser substituidos por materiais de melhor
tecnologia, durabilidade, etc.

5. MODELO DE EXECUCAO (arts. 6°, XXIII, alinea “¢” da Lei n. 14.133/2021).

Condicoes de execucdo

5.1. O prazo de execucao dos servigos sera de até 2 (dois) més, contados a partir da
emissao da Ordem de Servigos.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 1 (um) dia de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forga maior.

5.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no prazo de 5 (cinco)
dias, pelo responsavel da fiscalizagdo da execugdo de servigos, para efeito de
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posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

5.4. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.5. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dia, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

5.5.1.  Na hipotese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execuc¢do do servigo.

Local e hordario da prestacdo dos servigos

4.2 Os servigos serdo realizados nas dependéncias da Contratada, em horario previamente
acordado entre as partes, obrigatoriamente, na cidade de Brasilia/DF, em razdo da
Sede do CREFITO 11.

6. MODELO DE GESTAO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
6.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO

5.1.1 O servico devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021,
art. 115, caput).

5.1.2  Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do servigo , o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
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correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.1.3 A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
caput).

5.1.3.1 O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do servico, determinando o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

5.1.3.2 O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a
adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

5.1.4 A contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da
obra ou do servigo para representa-lo na execucao do servigo. (Lei n°
14.133/2021, art. 118).

5.1.4.1 A indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa podera
ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

5.1.5 A contratada serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou
de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

5.1.6 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razao da execucdo, € ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

5.1.7 Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do servigo (Lei
n°® 14.133/2021, art. 121, caput).
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5.1.7.1 A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

5.1.8 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §2°).

5.1.9 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44,

§3°).

5.1.10 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade convocard o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
san¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

5.1.11 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagdo da empresa junto ao SICAF.

5.1.12 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no
SICAF.

5.1.13 Além do disposto acima, a fiscalizagdo obedecerd as seguintes rotinas:

5.1.13.1 O fiscal acompanhard a execug¢do do servigo, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas na proposta,
de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgao.

5.1.13.2 O fiscal anotara no historico de gerenciamento do servico
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao, com a descrigao
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do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

5.1.13.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
emitird notificagdes para a correcao da execugdo do servigo,
determinado prazo para a correcao.

5.1.13.4 O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.1.13.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao
do servico nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o
fato imediatamente a autoridade competente.

5.1.13.6 O fiscal verificara a manutengdo das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.1.13.7 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes, o fiscal
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando a
autoridade competente para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.

7.2 A dispensa de licitacdo ndo serd realizada na modalidade eletronica em razdo da
natureza especifica e urgente do servigo a ser contratado, qual seja, a prestacdo do
servigo de manutencdo corretiva para uma das viaturas deste Conselho, cuja
realizagdo imediata ¢ essencial para garantir a continuidade e a seguranga das
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atividades institucionais, as quais dependem diretamente da plena disponibilidade dos
referidos veiculos.

7.3 A urgéncia da contratagdo encontra respaldo na Portaria CREFITO-11 n°® 18/2025,
que preve hipoteses excepcionais em que a contratagdo direta € necessaria para evitar
prejuizos a administracdo publica, desde que devidamente justificada. Ademais, a
contratacdo estd fundamentada no artigo 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitagdo no caso de obras e servigos de engenharia ou de
servigos de manutencao de veiculos automotores quando os valores nao ultrapassarem
a quantia de R$ 100.000,00.

7.4 Sera utilizado como metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a
contratacdo, o menor valor, € custo beneficio obtido apds analise de, no minimo 3
(trés) propostas recebidas.

7.5 Previamente a execucdo do servico, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia
de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.7 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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7.8 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.9 O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

7.10  Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.11  E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacao atualizada.

7.12 Nao serao aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.13  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

7.14  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

7.15  Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitacao:

Habilitaciao Juridica:

7.15.1 Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou
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7.15.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a  verificagdo da  autenticidade no  sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

7.15.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

ou

7.15.4 Sociedade empresaria estrangeira com atuacio permanente no Pais:
decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil;

ou

7.15.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

ou

7.15.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

7.15.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
7.15.8 Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ovu

7.15.9 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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7.15.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.15.11 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

7.15.12 Declarag¢do de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

7.15.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.15.14 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

7.15.14.1 O fornecedor enquadrado como
microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
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7.15.15 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

7.15.15.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto,
deverda comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacao de regéncia.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na rubrica 6.2.2.1.1.01.04.03.001.007 — “Pegas ¢ Acessorios
para Viaturas”.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE mediante boleto bancario,
deposito bancério, conta ou transferéncia, em favor da CONTRATADA.

A consideragdo do Senhor Presidente, para andlise e aprovacdao do presente Termo
de Referéncia.

Brasilia, 18 de agosto de 2025.

AR N NN Q\Q
ILARIO BESERRA MENESES

Assessor do Patrimonio
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AUTORIZACAO AUTORIDADE COMPETENTE

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em conformidade com o artigo 7° da Lei
n°® 14.133/2021.

MESSIAS Assinado de forma digital

RODRIGUES por MESSIAS RODRIGUES
FERNANDES:03685124102
FERNANDES:0368 pados: 2025.08.26 16:23:23

5124102 -03'00'
MESSIAS RODRIGUES FERNANDES
Presidente do CREFITO-11
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