PREGÃO ELETRÔNICO DESPESA DE ELEIÇÃO Nº 70018-181/2026
ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA
1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO (Art. 6º, XXIII, alíneas “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

OBJETO

1.1. [bookmark: _heading=h.1fob9te][bookmark: _GoBack]Contratação de serviços de organização de eventos em geral, com locação de materiais e equipamentos para a Cerimônia de Diplomação dos candidatos eleitos nesta Capital em 2026, a ser realizada no dia 18 de dezembro de 2026, com início às 11 (onze)horas, na Sala São Paulo, situada na Praça Júlio Prestes, s/n, Centro, São Paulo/SP, com público estimado em 1.500 (mil e quinhentos) convidados, visando atender às necessidades deste Tribunal, nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento:
	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	CATSER
	UNIDADE
	QUANTIDADE
	PREÇO UNITÁRIO MÁXIMO ACEITÁVEL
R$
	PREÇO TOTAL MÁXIMO ACEITÁVEL
R$

	







Único
	Contratação de serviços de organização de eventos em geral, com locação de materiais e equipamentos para a Cerimônia de Diplomação dos candidatos eleitos nesta Capital em 2026, a ser realizada no dia 18 de dezembro de 2026, com início às 11 (onze) horas,  na Sala São Paulo, situada na Praça Júlio Prestes, s/n, Centro, São Paulo/SP, com público estimado em 1.500 (mil e quinhentos) convidados, visando atender às necessidades deste Tribunal, de acordo com as características descritas neste Termo de Referência,  demais Apêndices e Anexos.
	17019
	Unidade
	01
	93.904,35
	93.904,35


1.2. Os serviços aos quais se refere o presente Termo de Referência enquadram-se na classificação de serviços comuns, que podem ser objetivamente definidos no Edital, por meio de especificações usuais praticadas no mercado, a serem contratados mediante licitação, na modalidade pregão, em sua forma eletrônica, de acordo com os incisos XIII e XLI do artigo 6º, o parágrafo 2º do artigo 17 e o artigo 29, todos da Lei nº 14.133/2021.  

1.3. O(s) preço(s) proposto(s) deverá(ão) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas (ordinárias diretas e indiretas decorrentes da execução do objeto, na forma da legislação vigente, incluídos todos os tributos e contribuições fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessárias ao integral cumprimento da execução dos serviços, deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas casas decimais, não sendo admitido(s) valor(es) simbólico(s), irrisório(s) ou igual(is) a zero, o que enseja a desclassificação.

1.4. Os códigos e descrições do "CATMAT/CATSER" constantes do "Compras.gov.br" podem eventualmente divergir da descrição dos itens a serem contratados quanto a especificações e outras características. Neste caso, havendo divergência quanto ao código/descrição do CATMAT/CATSER prevalecerão as especificações detalhadas neste Termo de Referência.

1.5. A Fundamentação para o Parcelamento ou não do objeto da contratação encontra-se pormenorizada no item 8 do Estudo Técnico Preliminar.

1.5.1. A licitação ocorrerá por ITEM ÚNICO.

1.6. As cláusulas constantes das Normas e Procedimentos para a Realização de Eventos na Sala São Paulo, contidas no Apêndice C, integram este Termo de Referência para todos os fins. A inobservância de qualquer das regras ali estabelecidas configurará descumprimento contratual, sujeitando a contratada às penalidades previstas na legislação aplicável e na minuta do Contrato. 

Prazo de Vigência 

1.7. O prazo de vigência da contratação se inicia com a assinatura do contrato e se encerra com o pagamento integral, na forma do artigo 105 da Lei no 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO (Art. 6º, XXIII, alínea ‘b’, da Lei nº 14.133/2021) 

2.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no item 2 do Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art. 6º, XXIII, alínea ‘c’ e art. 40, §1º, I da Lei nº 14.133/2021)
[bookmark: _heading=h.3znysh7]
3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada no item 7 do Estudo Técnico Preliminar.

3.2. Complementarmente ao descritivo da cláusula 1, a presente contratação exigirá às seguintes especificações:


	Itens
do
evento

	Descrição – tipo
serviço ou
produto

	Detalhamento
	Quantidade


	



1
	Mesa de honra

	Fornecimento, montagem e retirada de mesa de banquete (mesa de honra) para a composição de até 15 (quinze) autoridades. A base, suporte ou pés da mesa devem conter protetores para não danificar o piso e devem permitir que as 15 (quinze) autoridades se sentem confortavelmente. As medidas da mesa devem ser 10 (dez) metros de comprimento por até 0,80 metro de largura por 0,80 metro de altura, aproximadamente.
	1

	2
	Mesas e cadeiras para o receptivo
	Fornecimento, montagem e retirada de 8 (oito) mesas e 16 (dezesseis) cadeiras para o receptivo, acomodando 2 (duas) pessoas e 2 (dois) computadores. A base, suporte ou pés da mesa devem conter protetores para não danificar o piso e devem permitir que os receptivos se sentem confortavelmente. As medidas da mesa devem ser 1,5 metro de comprimento por 0,70 metro de largura, por 0,77 de altura, aproximadamente.
	         8 mesas e
        16 cadeiras

        

	3
	Mesas de apoio no palco

	Fornecimento, montagem e retirada de 2 (duas) mesas para apoio no palco. A base, suporte ou pés das mesas devem conter protetores para não danificar o piso. As medidas das mesas devem ser 1,6 m de comprimento, por 0,8 m de largura e 0,77m de altura, aproximadamente.
	             2

	4
	Toalha da mesa de honra
	Fornecimento, colocação e retirada de toalha de mesa na cor off white para a mesa de honra (item 1), cujo caimento seja suficiente para encostar no piso do palco, sem vincos ou amassados, em toda a extensão da frente e laterais da mesa, sem, porém, ultrapassar a altura da mesa, para não ter que ser dobrada para a parte interna. A parte de trás poderá ficar à meia altura, para melhor acomodação das autoridades ali sentadas.
	              1

	5
	Sobretoalha da mesa de honra
	Fornecimento, colocação e retirada de sobretoalha em renda de algodão na cor off white, para sobreposição à toalha citada no item 4, com dimensões suficientes para cobrir toda a extensão da mesa de honra, com caimento na frente e laterais, de modo idêntico ao item anterior. 
	              1

	6
	Toalhas das mesas de apoio 
	Fornecimento, colocação e retirada de toalhas na cor off white para as 2 (duas) mesas de apoio ao palco (item 3), com dimensões de 1,6 m de comprimento, por 0,8 m de largura por 0,77 m de altura, com caimento até o piso do palco, em todas as laterais das mesas.
	              2

	7
	Sobretoalhas das mesas de apoio
	Fornecimento, colocação e retirada de sobretoalhas em renda de algodão na cor off white para as 2 (duas) mesas citadas no item 3 (com dimensões de 1,6 m de comprimento, por 0,8 m de largura por 0,77 m de altura), com caimento até o piso do palco, em todas as laterais das mesas, mantendo a identidade visual com a mesa de honra.

	               2

	8
	Toalhas das mesas de  receptivo
	Fornecimento, colocação e retirada de 8 (oito) toalhas na cor off white para as mesas do receptivo, com dimensões de 1,5 metro de comprimento por 0,70 metro de largura por 0,77 m de altura, com caimento até o chão, em todas as laterais da mesa.
	              8

	9
	Arranjo floral - mesa de honra
	Fornecimento e instalação de arranjo trabalhado com flores naturais nobres e/ou tropicais em cores brancas ou tons pastéis, folhagens verdes, com 10 (dez) metros de comprimento, 0,60 metro de altura, 0,25 metro de profundidade, que deverá ser disposto no chão do palco, à frente da mesa de honra.
	             1

	10
	Arranjos florais
	Fornecimento e instalação de 8 (oito) arranjos florais naturais medindo 0,75 metro de altura por 0,50 metro de largura, aproximadamente, sobre suportes de metal ou vidro, contendo flores naturais nobres e/ou tropicais em cores brancas ou tons pastéis, folhagens verdes, e respectivos apetrechos de montagem.
	             8

	11
	Bandeiras
	Fornecimento, instalação e retirada no palco de conjunto de bandeiras: da República Federativa do Brasil e do Estado de São Paulo. As bandeiras deverão obedecer às proporções padronizadas pelas Leis nº 5.700/71 e nº 8.421/92, padrão para ambientes internos. Deverão ter 1,35 metros x 1,92 metros e serem sustentadas por uma única base. A base do mastro deverá ser de madeira e possuir peso suficiente para garantir a estabilidade, evitando quedas. As bandeiras deverão ser compostas por duas faces, exatamente iguais, com a faixa branca inclinada da esquerda para a direita (do observador que olha a faixa de frente), sendo vedado fazer uma face como avesso da outra. Os mastros devem ter 2,20 metros de altura.
Obs.: as bandeiras, juntamente com os mastros e a base, ao final do evento, ficarão com a contratante. 
	      1 conjunto

	12
	Cadeiras
	Fornecimento, colocação e retirada de 220 (duzentas e vinte) cadeiras fixas, acolchoadas nos assentos e encostos, sem braços, em couro, couro sintético ou tecido, com protetores nos pés, na cor preta, podendo-se admitir a cor azul escura, tomando-se como referência o padrão constante no Apêndice B.
	[bookmark: _heading=h.b3v6ls7llh67]        220 unid.

	13
	Backdrop/box truss envelopado
	Fornecimento, instalação e retirada ao final do evento de 2 (dois) painéis do tipo backdrop/box truss envelopado, com as seguintes características e dimensões: estrutura metálica com protetores nos pés e confecção de lona impressa totalmente fosca ou material similar, 4x0 cores a ser colada na estrutura metálica, ficando assim totalmente esticada, sem rugas ou dobras, nas medidas de 4 (quatro) metros de largura por 2,50 metros de altura cada um, com arte a ser fornecida pelo TRE Estes painéis devem ser fornecidos acompanhados das respectivas ARTs, conforme Normas e Procedimentos para realização de eventos da Sala São Paulo (Apêndice C).
	               2

	14
	Wind Banners
	Fornecimento de 6 (seis) wind banners, com arte a ser fornecida pelo TRE de acordo com as seguintes especificações: base com altura total de 2,10 m (da base ao topo), banner com altura de 1,50 m de comprimento x 0,60 m de largura, modelo tipo pena, com identidade visual impressa em tecido oxford ou poliéster, impressão frente e verso, com estrutura de fixação em solo, pronto para o uso.
	               6

	15
	Backdrop/box truss envelopado
	Fornecimento, instalação e retirada ao final do evento de 1 (um) painel do tipo backdrop/box truss envelopado, colocado na lateral esquerda de quem olha para o palco, com as seguintes características e dimensões: estrutura metálica com protetores nos pés e confecção de lona impressa totalmente fosca ou material similar, 4x0 cores a ser colada na estrutura metálica, ficando assim totalmente esticada, sem rugas ou dobras, nas medidas de 2,50 metros de largura por 2 metros de altura cada um, com arte a ser fornecida pelo TRE. Este painel deve ser fornecido acompanhado da respectiva ARTs, conforme Normas e Procedimentos para realização de eventos da Sala São Paulo (Apêndice C).
	              1

	16
	Capas para diplomas
	Fornecimento de 225 (duzentas e vinte e cinco) capas protetoras para diploma de tamanho 0,21 metro de altura x 0,297 metro de largura (A4 deitada). As capas deverão ser confeccionadas com papel linha plus – color plus los angeles telado 240g/m2, cor preta, tendo na parte interna 4 (quatro) cantoneiras do mesmo papel ou de fita onde se encaixe o diploma, conforme Apêndice A. Não haverá impressão nas capas.
	              225

	17
	Selos autoadesivos
	Confecção de 3000 (três mil) selos auto adesivos, em cores diversas, com arte a ser fornecida pelo TRE (SECOM). Os selos deverão ter formato redondo, 3 (três) centímetros de diâmetro, 4x0 cores, sem branco, BOPP Brilho, sem enobrecimento, entregue em bobina, mantida a distância mínima de 1 (um) centímetro entre os selos para facilitar o destaque.
	            3000

	18
	Adesivo Vinil
	Adesivo Vinil Removível para colocação no púlpito, medindo 297 x 420 mm (A3). Arte a ser fornecida pelo TRE. 
	               1

	19
	Rádios comunicadores
	Os terminais de radiocomunicação a serem locados deverão ser, obrigatoriamente, de padrão profissional, projetados para missões críticas, atendendo aos requisitos mínimos abaixo: 
Tecnologia de Operação: Digital (padrão DMR, NXDN ou equivalente), garantindo comunicação clara, estável e imune a interferências típicas de sistemas analógicos.
Canais de Comunicação:
Os equipamentos deverão possuir no mínimo 2 (dois) canais de comunicação independentes, permitindo a operação simultânea de grupos distintos, sem interferência entre si.
Faixa de Frequência:
Os rádios deverão operar em uma das seguintes faixas UHF:
UHF1: 400 MHz a 470 MHz; ou
UHF3: 350 MHz a 400 MHz.
Robustez e Durabilidade:
Certificação conforme norma militar americana MIL-STD-810 (C/D/E/F/G ou superior) e grau de proteção mínimo IP54 contra poeira e água.
Qualidade de Áudio:
Sistema de cancelamento de ruído ambiente, com áudio digital de alta fidelidade, adequado para ambientes com grande circulação de pessoas e ruído elevado.
Baterias:
Tecnologia Lítio-Íon (Li-Ion), com autonomia mínima de 12 (doze) horas em ciclo de operação 5/5/90.
Acessórios por Unidade:
Cada rádio deverá ser fornecido com:
01 (um) carregador de mesa bivolt;
02 (duas) baterias de Lítio-Íon (uma principal e uma reserva);
01 (um) fone de ouvido profissional com microfone de lapela e botão PTT integrado.
O sinal de comunicação deve ser contemplado em sua totalidade, em todos os pavimentos em que ocorrerá o evento: Boulevard, Sala de Concertos, Hall dos Arcos, Hall Principal, Foyer, Sala Camargo Guarnieri, Sala Carlos Gomes, Subsolo e Doca. 
Os equipamentos de radiocomunicação fornecidos deverão estar devidamente certificados e homologados pela Agência Nacional de Telecomunicações (ANATEL), em conformidade com a regulamentação vigente, sendo vedado o fornecimento de equipamentos sem a respectiva homologação. 
	              30

	20
	Registro fotográfico do Evento
	Cobertura fotográfica do evento, com uso de no mínimo 5 (cinco) câmeras. Exige-se o  uso de  câmera  fotográfica  digital profissional  full  frame  com  resolução  mínima  de  21  (vinte e um) megapixels  e  de  flash  externo  profissional  e  objetivas  com  abertura  de no mínimo 2.8.  As imagens devem contar com qualidade jornalística, estar em formato JPEG, com resolução mínima de 3504 X 2336 pixels e 300 DPI. Quando previamente solicitado, o formato das fotografias deve ser o RAW. As fotos devem ser  disponibilizadas por meio de  compartilhamento  de  arquivo  online  (google  drive,  wetransfer,  dropbox  etc).  
Obs.:  Os direitos patrimoniais das  fotografias pertencem à CONTRATANTE, que assegurará os demais direitos autorais de acordo com a legislação vigente. 
	     5 fotógrafos

	21
	Serviço de coquetel na Sala de Preparação da Sessão
	Instalação, serviço de buffet e copeiragem na Sala Carlos Gomes, com fornecimento de água em garrafas de 500 ml (com gás e sem gás), café e sucos naturais ou de polpa de frutas, sem conservantes, devidamente acondicionados em embalagens adequadas, lacradas e próprias para consumo, nos sabores laranja e uva (linha 100% suco), para atendimento a 120 (cento e vinte) pessoas, durante 2 (duas) horas (das 9h30 às 11h30).

O serviço de alimentação deverá contemplar itens do tipo finger food, incluindo, no mínimo, 5 (cinco) opções de salgados, sendo: mini taças com salada caprese (mussarela de búfala, tomate, manjericão e rúcula) com molho de mostarda e mel; massa phyllo com ragu de costela; tábua de pães acompanhados de patês ou caponata de berinjela; mini quiche de gorgonzola com geleia de pimenta; e quiche de tomate seco ou alho-poró.

O serviço de coquetel volante deverá ser realizado continuamente das 9h30 às 11h30. 

Deverão ser oferecidas 2 (duas) opções de sobremesas: pavê duo com morangos e brigadeiro de chocolate 60%.
Obs.: água e sucos deverão ser servidos em copos de vidro. As opções deverão ser previamente apresentadas ao CONTRATANTE para definição conjunta e/ou aprovação.
	             1 

	22
	Coordenador de eventos
	O serviço deverá ser executado por profissional com experiência na atividade de Coordenação, sob a supervisão da contratante, responsável pela organização prévia ao evento, execução do evento e coordenação de todos os profissionais envolvidos, traslados e de protocolo cerimonial, entre outras incumbências inerentes ao planejamento, acompanhamento e desfecho do evento. Deverá possuir experiência no trato com as pessoas, prestação de informações (esclarecimento de dúvidas via e-mail). O coordenador deverá acompanhar os serviços desde a sua solicitação até o encerramento do evento e será responsável pela coordenação de todos os serviços prestados pela contratada no dia do evento.
	                1

	23
	Serviço de segurança desarmada para eventos
	Fornecimento de 16 (dezesseis) seguranças desarmados, sendo 4 (quatro) do gênero feminino e 12 (doze) do gênero masculino, para o controle de acesso e fluxo de pessoas e materiais, revistas pessoais e segurança preventiva a fim de garantir a integridade física das pessoas e a preservação do patrimônio nos locais onde forem realizados os eventos.
	            16






	24
	Serviço de limpeza
	Serviço de limpeza e manutenção das condições de higiene das áreas de trânsito e dos banheiros durante o evento, com, no mínimo, 8 auxiliares de serviços gerais, sendo 3 (três) do gênero masculino e 5 (cinco) do gênero feminino.
	       8 auxiliares (serviços gerais)






	25
	Serviço de recepcionista
	Os recepcionistas em número de 15 (quinze) deverão trabalhar uniformizados e possuir experiência no trato com as pessoas, prestação de informações, montagem e distribuição de material, utilização dos equipamentos de informática instalados nos credenciamentos ou secretarias dos eventos. Deverão apresentar-se com roupas clássicas (traje social, caracterizado por calça ou saia e blazer preto, camisa social branca, se mulher, e terno completo preto com camisa social branca e gravata escura, se homem, salvo orientação em contrário do demandante), ou a serem definidas pela coordenação do evento, maquiagem leve (no caso do gênero feminino) ou barba feita ou aparada (no caso do gênero masculino). 
	             15

	26
	Serviço de disponibilização de água no palco 
	A CONTRATADA deverá disponibilizar água sem gás e com gás em garrafas de 500 ml sobre mesa de apoio no palco, para 300 (trezentas) pessoas, devendo haver reposição durante a realização da solenidade.
	               1




4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO E MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (Art. 6º, XXIII, alíneas ‘d’ e “e” da Lei nº 14.133/21)

Sustentabilidade 
[bookmark: _heading=h.mszuaihju1mj]
4.1. A comprovação de atendimento aos critérios de sustentabilidade dar-se-á mediante:

[bookmark: _heading=h.akz6x2h8tjtt]a) Declaração, em campo próprio do sistema, no cadastramento inicial da proposta, de cumprimento das exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.

Indicação de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei nº 14.133, de 2021)

4.2. Não haverá a indicação de marca(s) de referência.

Da exigência de amostra

4.3. Não haverá a exigência de apresentação de amostra.

Da exigência de prova

4.4. Materiais como rádios de comunicação, toalhas e sobretoalhas de renda e de algodão, materiais impressos (capas para diplomas, adesivo vinil, selos autoadesivos), arranjos florais e respectivos suportes, conjunto de bandeiras, painéis backdrop, wind banners, cadeiras, bem como o cardápio do coquetel (itens 4 a 19, 21), deverão ser submetidos à apreciação da Coordenadoria de Cerimonial e Eventos - COEVE até 5 (cinco) dias úteis após assinatura do contrato.

4.4.1. A apresentação da prova é essencial, pois visa assegurar que os produtos estejam em conformidade com os padrões de qualidade estabelecidos. Ademais, objetiva garantir que estão sendo adquiridos produtos ou serviços de qualidade prevenindo desperdícios e problemas futuros. A análise prévia das provas permite a redução de riscos no dia do evento, uma vez que, no caso de apresentação de prova(s) em desconformidade, haverá tempo hábil para sua reapresentação.

4.4.2. Serão avaliados os seguintes aspectos na análise das provas:

a) Especificações técnicas: tamanho, material, cor, acabamento, impressão, aparência;
b) Teste de funcionalidade: verificar se os itens que possuem funcionalidade específica, como por exemplo, os rádios comunicadores, estão operando conforme o esperado;
c) Para o cardápio do coquetel, os critérios de análise serão: uso adequado de temperos e condimentos; coerência entre a textura proposta e o esperado (crocante, macio, cremoso, etc.); qualidade da massa, recheio ou cobertura (se aplicável) — sem estar seco ou encharcado; padronização no tamanho e formato das porções; textura condizente com o tipo de doce (macio, crocante, cremoso).

4.5. Para fins do disposto no item 4.4, a contratada deverá apresentar:

a) Item 04 – Toalha da mesa de honra: fotografia(s) da toalha a ser utilizada no evento ou exemplar da unidade, a critério da Contratante;

b) Item 05 – Sobretoalha da mesa de honra: fotografia(s) da sobretoalha a ser utilizada no evento ou exemplar da unidade, a critério da Contratante; 

c) Item 06 – Toalha(s) das mesas de apoio ao palco: fotografia(s) das toalhas a serem utilizadas no evento ou exemplar da unidade, a critério da Contratante; 

d) Item 07 – Sobretoalha(s) das mesas de apoio ao palco: fotografia(s) das sobretoalhas a serem utilizadas no evento ou exemplar da unidade, a critério da Contratante; 

e) Item 08 – Toalha(s) das mesas de receptivo: fotografia(s) das toalhas a serem utilizadas no evento ou exemplar da unidade, a critério da Contratante;

f) Item 09 – Arranjo floral para mesa de honra: fotografia(s) do arranjo ou exemplar do arranjo a ser utilizado no evento, a critério da Contratante;

g) Item 10 – Arranjos florais: fotografia(s) conjunto arranjo e suporte ou exemplar do conjunto a ser utilizado no evento, a critério da Contratante;

h) Item 11 – Conjunto de bandeiras: conjunto de bandeiras com suporte e mastro a ser utilizado no evento;

i) Item 12 - Cadeiras: fotografia(s) das cadeiras a serem utilizadas no evento ou exemplar da unidade, a critério da Contratante;

j) Itens 13 e 15 – Painéis backdrop: 01 (uma) miniatura (tamanho 1m x 1m) dos painéis backdrop a serem utilizados no evento. A miniatura deve ser apenas da lona;

k) Item 14 – Wind banners: 01 (uma) unidade dos wind banners a serem utilizados no evento;

l) Item 16 – Capas para diplomas: 01 (uma) unidade de capa para diplomas;

m) Item 17 – Selos autoadesivos: 01 (uma) tabela de selos com as cores correspondentes às artes enviadas contendo no mínimo 40 (quarenta) selos;

n) Item 18 - Adesivo vinil: 01 (uma) unidade;

o) Item 19 – Rádios comunicadores: no mínimo 03 (três) unidades dos rádios comunicadores a serem utilizados no evento;

p) Item 21 – Serviço de coquetel: Apresentação e degustação presencial dos itens previamente definidos no cardápio (5 opções de salgados e 2 opções de doces/sobremesas), em quantidade suficiente para a prova e avaliação por, no mínimo, 5 (cinco) pessoas.

4.5.1. O exemplar do item 13 – Painéis backdrop disposto na alínea “j” acima é comum ao item 15 (Painel backdrop), sendo suficiente a apresentação de uma única miniatura para análise e aceitação ou rejeição dos dois itens (13 e 15).

4.5.2. As artes dos itens 13, 14, 15, 17 e 18 serão enviadas à contratada, por e-mail, em até 3 (três) dias úteis após a assinatura do contrato.

4.6. Para fins do disposto no item 4.4, as opções de arranjos florais (para a mesa de honra e demais arranjos florais - itens 9 e 10) e respectivos suportes (dos arranjos florais do item 10), toalhas (itens 4, 6 e 8), sobretoalhas (itens 5 e 7) e cadeiras (item 12) serão apresentadas à COEVE por meio de fotografias, a fim de que seja definido o seu formato final. Além da apresentação por meio de fotografia, poderá também ser solicitada a apresentação de exemplares.

4.6.1. Ainda que seja admitida a apresentação de fotografias, poderá ser exigida apresentação de exemplares dos itens a que se refere o item 4.6 acima, caso a Contratante entenda pertinente para a conclusão da análise e aceitação ou rejeição, devendo a apresentação ocorrer no prazo de 01 (um) dia útil a contar da solicitação da Contratante.

4.7. A(s) prova(s), com exceção do Item 21 - Serviço de coquetel, deverá(ao) ser enviada(s) à Coordenadoria de Cerimonial e Eventos - COEVE, do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de São Paulo, telefone (11) 3130-2239, localizada na Rua Francisca Miquelina, no 123, sala 116, 1o andar, Prédio Brigadeiro – bairro Bela Vista – São Paulo – SP – CEP 01316-000, via SEDEX, com Aviso de Recebimento (AR), dentro de invólucro lacrado, contendo, na parte externa da embalagem, identificação da empresa (razão social, endereço e C.N.P.J., telefone e e-mail), com os seguintes dizeres:

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SÃO PAULO
PREGÃO ELETRÔNICO DESPESA DE ELEIÇÃO Nº 70018-181/2026

“PROVA (item XX)”

4.7.1. Em relação ao Item 21 – Serviço de Coquetel, a apresentação da prova deverá ocorrer presencialmente, no endereço indicado no item 4.7 deste Termo de Referência, em horário a combinar com a Contratante.
4.8. Alternativamente, a(s) prova(s) poderá(ao) ser entregue(s) pessoalmente no mesmo endereço e prazo dispostos nos itens acima, de segunda a sexta-feira, das 12h às 18h, mediante agendamento prévio por meio do telefone indicado no item acima e/ou e-mail secev@tre-sp.jus.br.

4.9. A empresa assume total responsabilidade pelo envio e/ou entrega e por eventual atraso na entrega.

4.10. A avaliação da(s) prova(s) será realizada no prazo de até 2 (dois) dias úteis após o seu recebimento.

4.11. Caso o(s) exemplar(es) das provas não seja(m) aprovado(s), a contratada terá que enviar nova(s) prova(s), seguindo as orientações da COEVE, dentro do prazo de até 02 (dois) dias úteis contados do recebimento da comunicação do resultado de análise, até que haja a aprovação definitiva do material ou cardápio pela COEVE.

4.12. Após a aprovação da(s) prova(s), conforme critérios estabelecidos no item 4.4.2, o(s) material(is) e cardápio,do coquetel a ser(em) produzido(s)/apresentado(s) deverá(ao) seguir o mesmo padrão de qualidade do exemplar apresentado.

4.13. O(s) exemplar(es) dos itens 13 a 18 aprovado(s) ficará(ao) retido(s) no TRE/SP para verificação posterior, no momento da entrega do material, sendo que os itens 14, 16 e 18 serão contabilizados como 1 (uma) unidade entregue, cabendo à contratada, após a aprovação da(s) prova(s), a entrega das demais unidades restantes. Não será contabilizada como unidade entregue a miniatura de backdrop (item 4.5, alínea “j”), nem a prova do cardápio do coquetel (item 4.5, alínea “p”). O conjunto de bandeiras (item 11) aprovado será considerado como item entregue. Os exemplares dos rádios comunicadores (item 19) aprovados serão devolvidos à Contratada, cabendo a esta utilizar a mesma marca/modelo aprovado para todos os rádios a serem empregados no dia do evento, em conformidade com o item 4.47.

4.14. Caso haja atraso na entrega das provas e/ou eventuais ajustes, os prazos de entrega dos produtos serão reduzidos na mesma proporção.

4.15. Após o devido aceite das provas, as capas para diplomas (item 16) e os selos autoadesivos (item 17) definitivos deverão ser entregues na COEVE, na Rua Francisca Miquelina, 123, bairro Bela Vista – São Paulo – SP – CEP 01316-000, 1o andar do Prédio Brigadeiro, sala 116, até o dia 04/12/2026.

Subcontratação

4.16. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual de acordo com a(s) justificativa(s) contida(s) no item 3.7 do Estudo Técnico Preliminar.

Garantia da contratação

4.17. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021.

Vistoria Facultativa

4.18. A avaliação prévia do local de execução dos serviços é recomendável para o conhecimento pleno das condições e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realização de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim. 

4.19. A vistoria facultativa poderá ser realizada de segunda à sexta-feira, no local da execução dos serviços, no horário das 12h às 18h, mediante prévio agendamento com a Seção de Consultoria, Organização e Execução de Eventos - SECEV pelo telefone (11) 3130-2239 ou através do e-mail secev@tre-sp.jus.br.

4.19.1. Não será admitida a realização de vistorias sem o prévio agendamento.

4.20. Serão disponibilizados data e horário diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia, de acordo com a disponibilidade da Sala São Paulo.

4.21. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsável técnico deverá estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitação para a realização da vistoria. 

4.22. A não realização da vistoria não poderá embasar posteriores alegações de desconhecimento das instalações, dúvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestação dos serviços, devendo o contratado assumir os ônus dos serviços decorrentes. 

Condições de execução

4.23. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:

4.24. Início da execução do objeto: 03 (três) dias úteis, a contar da emissão da Ordem de Serviço (OS).

4.25. A OS deverá ser emitida no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis, contados da assinatura do contrato.

4.26. A CONTRATADA deverá indicar até o dia 04/12/2026 um coordenador do evento (item 22), o qual deverá estar durante todo o tempo no local do evento a fim de atender às demandas do evento.

4.27. O coordenador do evento acompanhará a montagem, o dia do evento e a completa desmontagem, após o término do evento. A montagem se iniciará no dia 18/12/2026, a partir das 00h, e o evento será às 11h, sendo que há um coquetel que se inicia antes do evento, às 9h30.

4.28. A entrega dos materiais – mesas, cadeiras, toalhas, arranjos florais, estruturas metálicas para os painéis backdrop e demais objetos contratados deverão ser feitas no dia 18/12/2026 a partir das 00h, em horário a combinar com a contratante, na Doca da Sala São Paulo ou em local informado pela COEVE. Caso haja disponibilidade pela Sala São Paulo, a ser verificada oportunamente, a montagem dos itens poderá recair no dia 17/12/2026.

4.29. A montagem das mesas, colocação das toalhas e cadeiras em seus devidos lugares, instalação dos arranjos florais, montagem das bandeiras, windbanners, montagem dos painéis backdrops, montagem das mesas do receptivo, bem como os equipamentos necessários aos serviços de fotografia, que deverão ser executadas por pessoal da CONTRATADA, deverão estar concluídas impreterivelmente até às 8h30 do dia 18/12/2026. 

4.30. Os materiais e equipamentos, cuja responsabilidade de retirada e desmontagem seja da CONTRATADA, deverão ser desmontados e retirados imediatamente após o término da solenidade, e a atividade deverá estar encerrada impreterivelmente até às 15h30 (quinze horas e trinta minutos) do dia 18/12/2026. 

4.31. A CONTRATADA deverá assegurar o mínimo de 10 (dez) carregadores para o serviço de montagem e desmontagem dos equipamentos, móveis e arranjos florais, a fim de que não haja atrasos nos serviços de descarregamento, montagem e desmontagem. Esses carregadores deverão auxiliar também no deslocamento, montagem e desmontagem dos materiais (mesas, cadeiras, separadores de fila, etc.) que serão emprestados pela Sala São Paulo. 

4.32. A CONTRATADA substituirá, obrigatoriamente, o material entregue que esteja em desacordo com as especificações do pedido, antes do início do evento, sob pena de caracterizar descumprimento contratual.  

4.33. A CONTRATADA deverá entregar à COEVE a relação com os nomes de todos os funcionários, colaboradores e/ou fornecedores que trabalharão no dia do evento e deverão ter acesso às dependências da Sala São Paulo, para o devido credenciamento, até o dia 11/12/2026, mantendo-a devidamente atualizada.

4.34. A CONTRATADA deverá, no início dos trabalhos no dia 18/12/2026, apresentar lista impressa dos participantes e profissionais que trabalharão durante o evento, em 3 (três) vias, para que a equipe de operações da FUNDAÇÃO OSESP efetue o credenciamento conforme orientações daquela equipe. 

4.35. Todos os profissionais da CONTRATADA deverão permanecer devidamente identificados mediante o uso visível de crachá funcional da empresa durante toda a execução do evento. 

4.36. Previamente à utilização do palco, para toda e qualquer montagem e desmontagem, deverá ser providenciada pela CONTRATADA forração adequada com objetivo de evitar riscos, manchas e possíveis avarias, inclusive para os backdrops com boxtruss.

4.37. A CONTRATADA deverá manter, durante todo o período do evento, as Rotas de Fuga e Saídas desobstruídas.

4.38. Conforme Normas e Procedimentos para realização de eventos da Sala São Paulo, “são exigidas, quando cabível, as certificações nas seguintes Normas Regulamentadoras: NR-10 para os trabalhadores responsáveis pelas instalações elétricas, em seu projeto, execução, reforma, ampliação, operação e manutenção durante o evento, bem como segurança de usuários e terceiros; NR-18 para os trabalhadores responsáveis pela operação do sistema de plataforma elevatória e NR-35 para os trabalhadores indicados para trabalho em altura. Essa documentação deverá ser enviada com antecedência para avaliação da equipe SSP.” A referida documentação, quando cabível, deverá ser apresentada até o dia 04/12/2026. A documentação comprobatória  deverá ser enviada à Coeve por meio dos endereços eletrônicos coeve@tre-sp.jus.br e secev@tre-sp.jus.br, para análise e posterior encaminhamento à equipe da Sala São Paulo, conforme exigido pelas Normas e Procedimentos do local do evento. 

4.39. A CONTRATADA deverá seguir todas as Normas e Procedimentos para realização de eventos da Sala São Paulo, constante no Apêndice C.

4.40. Em caso de alteração da configuração dos mobiliários disponíveis nos espaços disponibilizados, é de responsabilidade da CONTRATADA o retorno à configuração original ao término do evento. 

4.41. Arranjos Florais: Todos os arranjos florais deverão ser entregues montados e prontos no local do evento e conter, cada um dos arranjos menores, no mínimo 20 (vinte) unidades de flores, completado o restante com folhagens, sendo todas novas, frescas e viçosas, sem sinais de envelhecimento, ressecamento ou qualquer outro tipo de deterioração. Os arranjos florais serão desmontados pela CONTRATADA e entregues à CONTRATANTE ao término do evento.

4.42. Os suportes dos arranjos florais deverão ser firmes e eficazes na sustentação dos mesmos e deverão estar em bom estado de conservação e de apresentação, podendo ser de metal ou vidro. Os suportes deverão ser recolhidos pela CONTRATADA ao término do evento.

4.43. As artes para impressão dos painéis backdrop, dos wind banners, do adesivo vinil e dos selos serão fornecidas pelo TRE-SP.

4.44. No dia 18/12/2026, a CONTRATADA fará a montagem das estruturas e afixação dos painéis backdrops e, após o evento, fará a desmontagem, entregando as lonas dos backdrops e as bandeiras com suporte para uso do TRE-SP. Os backdrops devem possuir suportes/bases nos pés que garantam sua estabilidade. Caso haja disponibilidade pela Sala São Paulo, a ser verificada oportunamente, a montagem dos itens poderá recair no dia 17/12/2026.

4.45. Ao final do evento, a CONTRATADA providenciará a desmontagem dos arranjos florais, das bandeiras e das lonas dos painéis backdrop (caso seja possível seu aproveitamento), e entregará estes materiais à COEVE.

4.46. Rádios Comunicadores: Os rádios comunicadores devem possuir a mesma marca/modelo. Especificações mínimas:

· Tecnologia de Operação: Digital (padrão DMR, NXDN ou equivalente), garantindo comunicação clara, estável e imune a interferências típicas de sistemas analógicos.
· Canais de Comunicação: Os equipamentos deverão possuir no mínimo 2 (dois) canais de comunicação independentes, permitindo a operação simultânea de grupos distintos, sem interferência entre si.
· Faixa de Frequência: Os rádios deverão operar em uma das seguintes faixas UHF: UHF1: 400 MHz a 470 MHz; ou UHF3: 350 MHz a 400 MHz.
· Robustez e Durabilidade: Certificação conforme norma militar americana MIL-STD-810 (C/D/E/F/G ou superior) e grau de proteção mínimo IP54 contra poeira e água.
· Qualidade de Áudio: Sistema de cancelamento de ruído ambiente, com áudio digital de alta fidelidade, adequado para ambientes com grande circulação de pessoas e ruído elevado.
· Baterias: Tecnologia Lítio-Íon (Li-Ion), com autonomia mínima de 12 (doze) horas em ciclo de operação 5/5/90.
· Acessórios por Unidade: Cada rádio deverá ser fornecido com: 01 (um) carregador de mesa bivolt; 02 (duas) baterias de Lítio-Íon (uma principal e uma reserva); 01 (um) fone de ouvido profissional com microfone de lapela e botão PTT integrado. 
· O sinal de comunicação deve ser contemplado em sua totalidade, em todos os pavimentos em que ocorrerá o evento: Boulevard, Sala de Concertos, Hall dos Arcos, Hall Principal, Foyer, Sala Camargo Guarnieri, Sala Carlos Gomes, Subsolo e Doca.
· Os equipamentos de radiocomunicação fornecidos deverão estar devidamente certificados e homologados pela Agência Nacional de Telecomunicações (ANATEL), em conformidade com a regulamentação vigente, sendo vedado o fornecimento de equipamentos sem a respectiva homologação. 

4.46.1. Os 30 (trinta) rádios deverão ser disponibilizados com as baterias completamente carregadas, em excelente estado de funcionamento, para uso a partir das 00 horas do dia 18/12/2026, em horário a ser combinado com a contratante. Serão devolvidos após o encerramento da cerimônia.

4.47. Registro Fotográfico do Evento: A CONTRATADA deverá fotografar cada um dos diplomandos no momento do recebimento do seu respectivo diploma, fotografar o palco, a plateia, a mesa de honra, cada autoridade que a compõe e cada orador que fizer uso da palavra, além das principais autoridades presentes. Deve haver registros gerais da Sala Camargo Guarnieri, da Sala de Concertos, Boulevard, Sala Carlos Gomes, Foyer, Hall dos Arcos, Hall Principal, do momento da execução do Hino Nacional, e dos cumprimentos finais.

4.48. A edição das fotos consistirá no aprimoramento da composição, luminosidade, cromatismo e qualidade técnica global, devendo os arquivos ser entregues em formato final, prontos para impressão ou publicação, mediante tratamento em softwares de manipulação de imagem (ex.: Adobe Photoshop). Os registros deverão seguir estritamente as orientações do CONTRATANTE, apresentando enquadramento adequado, nitidez, estabilidade e iluminação condizente com o ambiente, garantindo padrão de qualidade suficiente para veiculação institucional e reprodução gráfica de alta resolução. 

4.49. A seleção das fotos a serem entregues à COEVE não poderá conter mais de duas fotos sequenciais (mesmas pessoas e mesmo ângulo).

4.50. As fotografias deverão ser registradas com câmera fotográfica digital profissional full  frame  com  resolução  mínima  de  21  megapixels  e  de  flash  externo  profissional  e  objetivas  com  abertura  de no mínimo 2.8.  As imagens devem contar com qualidade jornalística, estar em formato JPEG, com resolução mínima de 3504 X 2336 pixels e 300 DPI. Quando previamente solicitado, o formato das fotografias deve ser o RAW. As fotos devem ser  disponibilizadas por meio de  compartilhamento  de  arquivo  online  (google  drive,  wetransfer,  dropbox  etc).  

Obs. 1:  Os  direitos  patrimoniais  das  fotografias pertencem ao CONTRATANTE, que assegurará os demais direitos autorais de acordo com a legislação vigente. 
Obs. 2: Deverá incluir cabeamentos e outros equipamentos indispensáveis à perfeita execução do serviço, ainda que não incluídos neste detalhamento, sem qualquer custo extra para a contratante, quando necessário.

4.51. Deverão ser utilizadas, no mínimo, 5 (cinco) câmeras fotográficas concomitantemente e respectivos fotógrafos.

4.51.1. Deverá entregar aproximadamente 1.000 (mil) registros fotográficos.

4.52. A operação do(s) equipamento(s) de fotografia deverá ser realizada por profissionais disponibilizados pela CONTRATADA.

4.53. Na coleta do material fotográfico, deverão ser observadas as diretrizes estabelecidas pela COEVE, tais como imagens nítidas, estáveis, abrangentes, significativas do evento, etc.

4.54. A CONTRATADA deverá entregar o material fotográfico, já editado, à COEVE em até 2 (dois) dias úteis após o evento.

4.55. No dia do evento, deverá disponibilizar 100 (cem) fotos, sem tratamento, para a COEVE, até às 14h (catorze horas), por meio de transferência online ou outro meio a ser combinado com a CONTRATANTE.

4.56. A COEVE terá até 5 (cinco) dias úteis, a contar da data de entrega do material por parte da CONTRATADA (registro fotográfico), para manifestar-se pela aprovação ou desaprovação.

4.57. O material resultante das fotografias deverá ser refeito e/ou substituído quando apresentar quaisquer defeitos, não for aprovado pela COEVE por motivo justificado ou não atender aos descritivos, no prazo de até 2 (dois) dias úteis, a partir do contato feito com a COEVE.

4.58. Serviço de coquetel: Instalação, serviço de buffet e copeiragem na Sala Carlos Gomes, com fornecimento de água em garrafas de 500 ml (com gás e sem gás), café e sucos naturais ou de polpa de frutas, sem conservantes, devidamente acondicionados em embalagens adequadas, lacradas e próprias para consumo, nos sabores laranja e uva (linha 100% suco), para atendimento a 120 (cento e vinte) pessoas, durante 2 (duas) horas (das 9h30 às 11h30). O serviço de alimentação deverá contemplar itens do tipo finger food, incluindo, no mínimo, 5 (cinco) opções de salgados, sendo: mini taças com salada caprese (mussarela de búfala, tomate, manjericão e rúcula) com molho de mostarda e mel; massa phyllo com ragu de costela; tábua de pães acompanhados de patês ou caponata de berinjela; mini quiche de gorgonzola com geleia de pimenta; e quiche de tomate seco ou alho-poró. Deverão ser oferecidas 2 (duas) opções de sobremesas: pavê duo com morangos e brigadeiro de chocolate 60%. Obs.: água e sucos deverão ser servidos em copos de vidro. As opções deverão ser previamente apresentadas ao CONTRATANTE para definição conjunta e/ou aprovação.

4.58.1. O serviço deverá contar com a utilização de copos de vidro, xícaras de porcelana, etc. Descartáveis somente se houver solicitação da contratante.

4.58.2. O preço para qualquer solicitação de serviços de alimentação deve incluir todas as taxas, impostos, transporte, recursos humanos e materiais indispensáveis ao perfeito funcionamento, ainda que não incluídos neste detalhamento, sem custo extra para a Contratante, quando necessário.

4.58.3. Deverão ser fornecidos todo o material e mão de obra necessários e suficientes à execução dos serviços de alimentos e bebidas, como por exemplo: louças, talheres, bandejas, guardanapos, travessas, pranchões, toalhas para buffets, rechauds, etc.

4.58.4. A CONTRATADA também será a responsável pelo transporte, fiscalização e guarda, e qualquer dano ou extravio será sua responsabilidade. O transporte dos alimentos e bebidas deverá ser realizado em veículo apropriado, devidamente higienizado e climatizado.

4.58.5. Deverá dispor de profissional para supervisionar e orientar os serviços de alimentação, nas fases do processo produtivo.

4.58.6. Os funcionários deverão estar uniformizados, utilizar luvas, aventais limpos, primando pela higiene dos alimentos e pela segurança.

4.58.7. Todos os procedimentos para a execução do presente objeto deverão estar de acordo com a legislação em vigor referente às boas práticas para serviços de alimentação.

4.59. A instalação dos equipamentos necessários ao oferecimento do coquetel na Sala Carlos Gomes deve estar concluída às 9 (nove) horas, para início do serviço às 9:30h e encerramento do serviço às 11:30h no dia do evento.

4.60. Alimentos e bebidas poderão estar à disposição dos convidados nas mesas distribuídas pelo ambiente, e deverão ser repostos conforme a necessidade.

4.61. A CONTRATADA poderá utilizar forno elétrico, micro-ondas e geladeira disponíveis no local do evento. Deverá ser levado na sala de apoio ao buffet (Sala Camargo Guarnieri) 01 extintor de CO₂. O extintor deve estar dentro da validade, devidamente sinalizado, com identificação de piso (adesivo) e placa suspensa (aérea) para fácil localização. 

4.62. O pessoal de segurança, recepcionistas e limpeza deverá ser apresentado pelo coordenador contratado ao representante da COEVE, às 8h (oito horas) do dia 18/12/2026. A contratada deverá disponibilizar 5 (cinco) seguranças para acompanhamento da montagem, a partir das 00h do dia 18/12/2026, em horário a combinar com a contratante. Caso a montagem dos itens seja antecipada para o dia 17/12/2026, mediante disponibilidade da Sala São Paulo, os seguranças deverão acompanhar igualmente a montagem desde o início das atividades.

4.63. No dia do evento, o pessoal de segurança e limpeza deverá estar devidamente trajado e identificado, e ficar a postos nos locais determinados pelo representante da COEVE.

4.64. Os seguranças deverão estar desarmados, trajando ternos uniformizados, e farão o acompanhamento da montagem do evento, entrada e saída do público, e desmontagem do evento no dia 18/12/2026. Serão posicionados nos locais a serem definidos pela COEVE. Eles devem fazer o controle de acesso e fluxo de pessoas e materiais, revistas pessoais e segurança preventiva a fim de garantir a integridade física das pessoas e a preservação do patrimônio nos locais onde forem realizados os eventos, devem estar devidamente identificados.

4.65. Todo o pessoal contratado pela empresa deverá estar uniformizado e permanecerá em seus respectivos postos, à disposição da coordenação do evento até que sejam dispensados pelo representante da COEVE.

4.66. Os uniformes a serem utilizados deverão estar em perfeito estado de limpeza, conservação e aparência.

4.67. As despesas de transporte e alimentação do pessoal a serviço da contratada durante o evento correrão à conta da CONTRATADA.

4.68. A equipe de limpeza contratada deverá estar devidamente equipada com todos os insumos necessários para a execução das atividades. O uso dos materiais deve seguir rigorosamente as especificações abaixo:

[bookmark: _heading=h.kgav29z72r7g]Equipamentos e Insumos Básicos
· Utensílios: Rodos, vassouras de cerdas macias, baldes plásticos e sinalizadores de piso molhado.
· Descartáveis: Sacos de lixo (capacidades variadas conforme a demanda).
· Limpeza Química: Detergente neutro de boa qualidade.
[bookmark: _heading=h.jkzafoq3nkjo]Restrições Importantes

Atenção: É expressamente proibido o uso de produtos abrasivos, solventes ou substâncias à base de cloro em qualquer dependência do complexo.
4.68.1. Conforme Normas e Procedimentos para realização de eventos da Sala São Paulo, para pisos pretos (banheiros, hall de entrada) e pisos claros (halls:) indica-se utilizar apenas panos úmidos com água e detergente neutro.

4.68.2. A manutenção do brilho e da integridade das superfícies depende exclusivamente da diluição correta do detergente neutro, evitando o acúmulo de resíduos que possam tornar o piso escorregadio ou opaco.

4.69. Na desmontagem, o lixo cenográfico deverá ser levado das dependências da Sala São Paulo, não podendo ser descartado nas caçambas deles.

4.70. Não é permitido o uso da caçamba localizada na Doca. Ao final do evento, a equipe de limpeza/buffet deve posicionar os sacos de lixo vedados em frente às caçambas de lixo localizadas no piso térreo do estacionamento para que a equipe de limpeza da Sala São Paulo possa descartá-los de forma apropriada. Garrafas de vidro e latas deverão ser deixadas de forma organizada em frente às caçambas. 

Do ensaio - visita anterior

4.71. Em razão da complexidade operacional do evento, será realizado ensaio geral destinado ao alinhamento das rotinas operacionais e definição das áreas de atuação das equipes. A COEVE informará à CONTRATADA com antecedência de 2 (dois) dias úteis sobre a data e horário em que ocorrerá este ensaio, que será agendado de acordo com a disponibilidade da Sala São Paulo, dentro dos 30 (trinta) dias corridos anteriores ao evento.

4.72. A CONTRATADA deverá indicar para participar desse ensaio o coordenador que atuará no dia do evento.

Local e horário da prestação dos serviços

4.73. Todos os itens/serviços serão entregues e prestados no Complexo Cultural Júlio Prestes - Sala São Paulo, situada na Praça Júlio Prestes s/no - Centro – São Paulo, no dia 18 de dezembro de 2026, salvo aqueles que devem ser entregues antecipadamente conforme as estipulações deste Termo de Referência. Os dados referentes ao portão de entrada dos materiais para carga/descarga serão informados oportunamente. 

4.74. O local do evento poderá ser alterado pela CONTRATANTE, que designará nova localidade dentro do município de São Paulo – SP e comunicará à CONTRATADA, com ao menos 3 (três) dias úteis de antecedência do evento.

● 18/12/2026 (montagem do evento) - a partir das 00h (a combinar com a Contratante) do dia 18/12 até o término dos trabalhos, devendo a montagem ser concluída até as 8h30. Nesse dia, a empresa deverá levar os carregadores para auxiliar a montagem, o coordenador do evento, bem como 5 (cinco) seguranças. Caso haja disponibilidade da Sala São Paulo, a ser verificada oportunamente, a montagem dos itens poderá ser antecipada para o dia 17/12/2026, hipótese em que os carregadores, o coordenador do evento e os 5 (cinco) seguranças também deverão comparecer e acompanhar integralmente os trabalhos de montagem desde o seu início. 

● 18/12/2026 (dia do evento) - todos os contratados pela empresa deverão estar em seus postos às 8h, inclusive os recepcionistas, seguranças e auxiliares de limpeza;

● 18/12/2026 (desmontagem do evento) - após o encerramento do evento, com término às 15h30.

Materiais a serem disponibilizados

4.75. Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituição quando necessário, de imediato, para que as atividades programadas não sofram interrupção.

Manutenção e assistência Técnica

4.76. Não serão necessários procedimentos de manutenção e assistência técnica.

Procedimentos de transição e finalização do contrato

4.77. Não serão necessários procedimentos de transição e finalização do contrato devido às características do objeto.


5. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE (art. 6º, XXIII, alínea “f”, da Lei nº 14.133/21)

5.1. O ajuste contratual deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.

5.2. As comunicações entre o órgão e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

5.3. O órgão poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. Após a assinatura do contrato ou recebimento do instrumento equivalente, o órgão poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.

Preposto

5.5. A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à execução do objeto contratado.

5.5.1. O preposto deverá comparecer nas reuniões convocadas pela CONTRATANTE, que serão agendadas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedência, de forma virtual ou presencial (conforme acordado entre as partes). Em caso de reunião presencial, esta será na Sede do TRE-SP, na Rua Francisca Miquelina, no 123, sala 116, 1o andar, Prédio Brigadeiro – bairro Bela Vista – São Paulo – SP – CEP 01316-000.

5.5.2. O preposto deverá ser indicado na Proposta Definitiva de Preços com a sua devida qualificação (nome e CPF).

5.5.3. Nas ocasiões em que houver a substituição daquele indicado na Proposta definitiva de Preços, um novo preposto deverá ser indicado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, informando-se sua qualificação por meio de mensagem eletrônica destinada ao endereço de e-mail: secev@tre-sp.jus.br. 

5.6. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a manutenção do preposto da empresa, hipótese em que a Contratada designará outro para o exercício da atividade.

Rotinas de Fiscalização

5.7. A execução da contratação deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalização Técnica

5.8. O fiscal técnico acompanhará a execução da contratação, para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no ajuste contratual, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração.

5.9. O fiscal técnico anotará no histórico de gerenciamento do ajuste contratual todas as ocorrências relacionadas à execução da contratação, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados.

5.10. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico emitirá notificações para a correção da execução do ajuste contratual, determinando prazo para a correção. 

5.11. O fiscal técnico informará ao setor competente, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso.

5.12. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do ajuste contratual nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicará o fato imediatamente ao setor competente.

5.13. A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrência desta, não implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133, de 2021. 

5.14. As disposições previstas neste Termo de Referência não excluem o disposto no Anexo VIII da Instrução Normativa SEGES/MP nº 05, de 2017, aplicável no que for pertinente à contratação, por força da Instrução Normativa Seges/ME nº 98, de 26 de dezembro de 2022. 

5.15. Para efeito de recebimento provisório, o fiscal técnico deverá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for o caso, a análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância com os indicadores previstos no ato convocatório, que pode resultar no redimensionamento de valores a serem pagos à contratada, registrando em relatório a ser encaminhado ao setor competente. 

OBRIGAÇÕES COMPLEMENTARES DA CONTRATADA

5.16. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e quantidade mínimas especificadas neste Termo de Referência e em sua proposta.

5.17. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor.

5.18. Empregar, na execução dos serviços, pessoal legalmente contratado nos termos da legislação vigente, o qual deverá apresentar-se em serviço adequadamente trajado para as funções a serem desempenhadas.

5.19. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos à execução do empreendimento.

5.20. Paralisar, por determinação da contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros. 

5.21. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessário à execução dos serviços, durante a vigência do ajuste contratual.

5.22. Promover a organização técnica e administrativa dos serviços, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificações que integram este Termo de Referência, no prazo determinado.

5.23. Submeter previamente, por escrito, à contratante, para análise e aprovação, quaisquer mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações deste Termo de Referência.

5.24. Manter durante toda a vigência do ajuste contratual, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

5.25. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensílios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observância às recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação.

5.26. Observar o Decreto n° 56.920, de 08/04/2016, que trata sobre o trânsito de caminhões na cidade de São Paulo, ou a norma que venha a sucedê-lo, sendo que nem a Sala São Paulo nem o TRE-SP serão responsáveis por qualquer violação à legislação supramencionada pela CONTRATADA.

5.27. Garantir a utilização dos equipamentos de proteção (EPI) para a montagem e desmontagem dos materiais, bem como observar as normas de segurança do trabalho relativas à atividade.

5.28. A empresa deverá, para todos os itens:

5.28.1. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, durante todo o período de locação dos equipamentos e materiais;

5.28.2. Providenciar a instalação e manutenção; e

5.28.3. Fornecer orientação operacional.

5.29. Todos os equipamentos locados deverão atender às normas do Código de Defesa do Consumidor.

5.30. Executar os serviços na forma determinada neste Termo de Referência, sem prejuízo do acompanhamento da execução dos serviços pela fiscalização do contrato. 

5.31. Atender a todas as solicitações e determinações da fiscalização, bem como fornecer todas as informações e elementos necessários à fiscalização dos serviços.

5.32. Manter, em tempo integral, PREPOSTO que assuma perante a fiscalização a responsabilidade técnica dos serviços até o recebimento definitivo e que detenha poderes para deliberar sobre qualquer determinação da Fiscalização que se torne necessária.

5.33. Exige-se que a contratada cumpra as legislações ambientais em todas as esferas, sendo responsabilidade dela adotar práticas de sustentabilidade constantes nas disposições da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010, bem como observar requisitos ambientais do INMETRO para uso de produtos sustentáveis ou de menor impacto ambiental. Os serviços prestados pela contratada deverão nortear-se sempre pelo uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdício de insumos e materiais consumidos, bem como a geração excessiva de resíduos.

5.34. A contratada deverá efetuar descarte adequado de seus resíduos. O recolhimento do lixo produzido deverá ser feito em sacos de lixo disponibilizados pela CONTRATADA, separados em orgânicos e inorgânicos.

5.35. A CONTRATADA deverá observar rigorosamente todas as normas e restrições impostas pela Administração da Sala São Paulo, local do evento, contidas nas Normas e procedimentos para realização de eventos da Sala São Paulo - Apêndice C.

5.36. Serão de responsabilidade da empresa CONTRATADA quaisquer danos e/ou prejuízos causados diretamente por seus profissionais, no exercício de suas atividades, ao patrimônio da Sala São Paulo e às suas instalações gerais, bem como à segurança de seus profissionais, inclusive danos materiais e pessoais, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados em regular processo administrativo. Serão também de responsabilidade da CONTRATADA todos os encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução dos serviços, conforme a legislação aplicável.

5.37. A CONTRATADA deverá apresentar, em até 5 (cinco) dias corridos após a assinatura do contrato, toda a documentação pertinente e necessária à realização do evento, inclusive técnica, especialmente as Autorizações e Comprovantes de Recolhimento das taxas e custas devidas a: a) tributos municipais, estaduais e federais, se houver e que forem de sua responsabilidade; b) ART (Anotação de Responsabilidade Técnica) do responsável técnico especializado, juntamente com o documento comprobatório do responsável ((cópia da carteira do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU)) e comprovante de pagamento do documento emitido, referente a qualquer execução de serviço realizado no evento, de montagem das estruturas (painéis backdrops). As documentações exigidas deverão ser assinadas por profissionais com registros ativos, seguindo a resolução Nº 218 do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (CONFEA), que discrimina atividades das diferentes modalidades profissionais da Engenharia e Arquitetura. A documentação estará sujeita a análise e aprovação das equipes operacionais e técnicas da Sala São Paulo e deverá ser retificada caso necessário. 

5.38. Caminhões de carga e descarga são isentos do pagamento de estacionamento para eventos e concertos na Sala São Paulo, sendo que a entrada deverá ser realizada pelo portão lateral. Caso permaneçam estacionados, deverão pagar pela permanência. O limite suportado em caminhões grandes é de 12 toneladas. 

5.39. É obrigatória a apresentação dos EPIs (Equipamentos de Proteção Individual) no credenciamento, não sendo autorizada a entrada de fornecedores sem os equipamentos adequados. A Fundação Osesp não disponibiliza estes materiais. EPIs: Calçados de proteção (botas com biqueira de proteção - composite); Capacetes de segurança; Luva de raspa ou de borracha em caso de trabalhos em alta tensão; Cinto de segurança tipo paraquedista com dispositivo de ancoragem contra queda; Óculos de proteção para trabalhar com furadeira, martelo, eletricidade e solda; Cinto para transporte de ferramentas. Para a segurança de todos, é proibido o uso de bermudas, chinelos e bonés durante as montagens e desmontagens. 

5.40. As escadas utilizadas para montagem deverão ter até 2 (dois) metros de altura, ser de metal, estar em bom estado e possuir trava de segurança de metal. Escadas de madeira não são permitidas. Para alturas maiores, será necessário o uso de andaime com ancoragem, que não poderá ser movimentado com pessoas em cima ou plataformas elevatórias.  Caso seja necessário o uso de plataforma elevatória, esta deverá ter altura acima de 09 metros para ter acesso às sancas e linha de vida. A contratação da plataforma elevatória, se houver necessidade, é de responsabilidade da empresa. O equipamento deve ser operado por uma pessoa habilitada, usando os EPIs necessários e seguindo as normas da plataforma, devendo trazer uma extensão, caso precise recarregar o equipamento.

5.41. Operações que utilizem chamas abertas e/ou que produzam calor ou faíscas (como solda, por ex.) não são permitidas. Exemplos: soldadura por brasagem e arco elétrico, corte ou retificação com disco, solda e impermeabilização de cobertura com uso de maçarico. Para montagens e desmontagens, é proibido o uso de líquidos inflamáveis (tintas, solventes e sprays). Somente é permitido o uso de agentes a base de água. Para utilização de serra elétrica/serrote, os trabalhos deverão ser realizados fora dos espaços de locação, no estacionamento ou praça.

5.42. A empresa deverá providenciar forração embaixo de todas as estruturas e equipamentos a serem montados e desmontados, com o fim de não danificar o piso. 

5.43. A CONTRATADA atenderá a toda legislação Federal, Estadual e Municipal aplicáveis às atividades que exercerá nos espaços cedidos, cumprindo as determinações dos Poderes Públicos e o disposto nas Normas e procedimentos para realização de eventos da Sala São Paulo.

OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

5.44. A CONTRATANTE obedecerá às seguintes determinações:

5.44.1. Elaborar a lista de convidados da solenidade;

5.44.2. Confeccionar e emitir os convites e ofícios;

5.44.3. Responsabilizar-se pela distribuição dos cartões de acesso à Sala São Paulo; 

5.44.4. Confeccionar e encaminhar à CONTRATADA as artes dos materiais gráficos;

5.44.5. Elaborar o roteiro da cerimônia e a pauta do evento e encaminhá-los à CONTRATADA; 

5.44.6. Supervisionar todas as fases do evento;

5.44.7. Designar servidor(es) responsável(eis) pela Fiscalização dos serviços, na forma prevista na Lei nº 14.133/2021;

5.44.8. Exigir da empresa CONTRATADA o fiel cumprimento dos deveres e obrigações mencionadas neste Termo de Referência;

5.44.9. Efetuar o pagamento à empresa CONTRATADA de acordo com as condições de preço e prazo estabelecidos no contrato.


6. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

6.1. A avaliação da execução do objeto utilizará os regramentos contidos nesta cláusula.

6.2. Ocorrendo irregularidades na execução da contratação, a Contratada ficará obrigada a providenciar as devidas reparações, nos termos do item 6.6, sem prejuízo da aplicação de eventuais penalidades. 

6.3. A avaliação mencionada nesta cláusula não impedirá a aplicação concomitante de outros mecanismos para a avaliação da prestação dos serviços.

Do recebimento 

6.4. O(s) serviço(s) será(ão) recebido(s) provisoriamente, de forma sumária, mediante termos detalhados, conforme modelo de Termo de Recebimento (disponível no portal "Governança das Contratações" - página da intranet), quando verificado o cumprimento das exigências de caráter técnico e administrativo. Os itens em que a contratada deverá entregar provas e os demais itens serão entregues nas datas indicadas neste Termo de Referência, para análise e posterior aprovação.

6.5. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do termo detalhado, conforme modelo de Termo de Recebimento (disponível no portal "Governança das Contratações" - página da intranet) ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último.

6.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à fiscalização não atestar a última e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório.

6.7. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

6.8. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, concomitantemente com o prazo fixado para a liquidação da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e quantidade do serviço, a aprovação do material editado resultante do registro fotográfico consoante o item 4.55, e a consequente aceitação mediante termo detalhado, conforme modelo de Termo de Recebimento (disponível no portal "Governança das Contratações" - página da intranet)  

6.9. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que se refere à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.

6.10. Nenhum prazo de recebimento correrá enquanto pendente a solução, pela Contratada, de inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança.

6.11. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato.

6.12. O prazo para solução pela Contratada de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para fins do recebimento definitivo. 

Liquidação

6.13. A liquidação da despesa consiste na verificação do direito adquirido pelo credor, de acordo com a nota de empenho e do termo de contrato, este último quando presente na formalização do ajuste, para comprovação do respectivo crédito. 

6.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10 (dez) dias úteis para fins de liquidação, prorrogáveis por igual período.

6.15. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogação, nos casos de despesas oriundas de contrato cujo valor total não ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021

6.16. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:

6.16.1. a data da emissão;
6.16.2. os dados do contrato e do órgão contratante;
6.16.3. o valor a pagar; e
6.16.4. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

6.17. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante.

6.18. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser acompanhada da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou, alternativamente, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021, naquilo que for pertinente à contratação.

6.19. Eventuais irregularidades fiscais e/ou registros de impedimento de contratar e licitar e/ou perda da manutenção das condições de habilitação verificadas por ocasião das consultas acima deverão ser registradas no processo, sem prejuízo da tramitação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente para pagamento.

Prazo de pagamento

6.20. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, contados da finalização da liquidação da despesa, reduzindo-se à metade nos casos de despesas oriundas de contrato cujo valor total não ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021.

6.21. No caso de atraso provocado exclusivamente pela Administração, o valor devido deverá ser acrescido de atualização financeira, e sua apuração se fará desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serão calculados à taxa de 0,5% (meio por cento) ao mês, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicação das seguintes fórmulas:

I = (TX/100)/365 
EM = I x N x VP, 
onde: I = índice de atualização financeira; 
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; 
EM = Encargos moratórios; 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e 
VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

6.22. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em instituição financeira, agência e conta corrente indicados pela contratada.

6.23. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

6.24. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

6.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

6.26. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006 e alterações posteriores, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO (Art. 6º, XXIII, alínea “h” da Lei nº 14.133/21)

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

7.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO TOTAL DO ITEM ÚNICO.

Regime de Execução 

7.2. O regime de execução do contrato será empreitada por preço GLOBAL, conforme inciso XXIX, art. 6° da Lei n° 14.133/2021. 

Exigências de habilitação

7.3. Para fins de habilitação jurídica, fiscal, social, trabalhista e econômico-financeira, as exigências e demais condições, quando forem necessárias, estarão estabelecidas no Edital.

7.4. Caso admitida a participação de cooperativas, a documentação complementar exigida estará estabelecida no Edital.

Qualificação Técnica 

7.5. Comprovação de aptidão para execução de serviço de complexidade tecnológica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratação, ou com o item pertinente, por meio da apresentação de certidões ou atestados, por pessoas jurídicas de direito público ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.5.1. Para fins da comprovação de que trata este item, os atestados deverão dizer respeito a contratos executados com as seguintes características mínimas:

7.5.1.1. Organização de evento, sendo este considerado qualquer reunião de caráter educacional, comercial, de intercâmbio de experiências, de intercâmbio de conhecimentos especializados e de entretenimento, que se realize sob a forma de palestra, formatura, colação de grau, diplomação, curso, treinamento, conferência, fórum, simpósio, convenção, exposição, mostra, encontro, solenidade, comprovando que o evento foi direcionado a um público de, no mínimo, 750 (setecentas e cinquenta) pessoas. 

7.5.1.2. Será admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a apresentação e o somatório de diferentes atestados executados de forma concomitante

7.5.2.  Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante

7.5.3. A licitante disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do contrato que deu suporte à contratação, endereço atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos

7.6. Apresentar certificado válido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22 da Lei nº 11.771/2008, demonstrando que está autorizado a prestar serviço de organização de eventos.  

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (Art. 6º, XXIII, alínea “i” da Lei nº 14.133/21)

8.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 93.904,35 (noventa e três mil, novecentos e quatro reais e trinta e cinco centavos), conforme custos unitários apostos na tabela da cláusula 1.

9. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (Art. 6º, XXIII, alínea “j” da Lei nº 14.133/21)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento Geral da União.

9.2. A dotação orçamentária encontra-se consignada no Edital. 
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APÊNDICE A

MODELO DE PASTA PORTA DIPLOMAS 
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APÊNDICE B

MODELO DE CADEIRA
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APÊNDICE C

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA REALIZAÇÃO DE EVENTOS DA SALA SÃO PAULO

Link para acesso ao manual de “Normas e procedimentos para realização de eventos” da Sala São Paulo, contido em “Documentação - Regras Gerais de Locação”: 
https://salasaopaulo.art.br/salasp/pt/espaco-eventos
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