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 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

1. IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO, DA UNIDADE E DO RESPONSÁVEL PELA DEMANDA 

ACCEI DO CMEI ACONCHEGO. 
RESPONSÁVEL: ACÁTIA CRISTINA LOPES XAVIER MARQUES 
Contato: 6399206-1326 

2. DESCRIÇÃO DO OBJETO 

O presente documento tem por objeto a Contratação de empresa para fornecimento de 
material de papelaria e expediente para esta unidade escolar de março a julho de 2025. 

3. FORMA DE CONTRATAÇÃO: 

Contratação direta por meio de dispensa de licitação em razão do valor, conforme previsto no 
Art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021 de 01 de abril de 2021. 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Contratação de empresa para fornecer material de papelaria/expediente para atendimento das 
necessidades da Unidade Escolar.  
Estimou- se a quantidade de material de papelaria a ser contratado com base na quantidade 
utilizada no exercício anterior. 

5. QUANTITATIVOS ESTIMADOS 

ITEM ESPECIFICAÇÕES UND. MEDIDA QTD. 

01 Apagador para quadro branco com 
suporte para pincel e feltro de alta 
resistência lavável. 

Und 20 

02 Arquivo de plástico, confeccionado em 
material pp ondulado tamanho 
310x410x258 caixa com 20 unidades 

Pct 2 

03 Barbante em algodão cru nº 8 fio extra 
resistente lavável grande 700 g. 
 
 
 
confeccionado em 
material pp ondulado 
tamanho 310x410x258 
caixa com 20 unidades 

Rl 5 

04 Caneta esferográfica cor azul, escrita 
grossa corpo transparente carga 
removível não rosqueada, ponta de 
tungstênio, com esfera de 01 mm, caixa 
com 50 unidades. 

Cx 10 
 
 
 
 
 
 05 Caderno grande capa dura tamanho a-4 

com capa em papel cartão 250 gr com 
fibra plástica protetora e folhas internas 
pautado na gramatura de 63gr 96 folhas. 

Und 30 
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06 Capa de encadernação a4 
acondicionada em embalagem plástica 
transparente. Pacote com 100x1 

Pct 2 

07 Cola branca escolar liquida a base de 
água para colagem de papel, frasco 
plástico, contendo 1 kg, com 
identificação do produto, marca do 
fabricante, data de fabricação e prazo de 
validade. 

Und 10 

08 Cola p/ isopor 1 lt, acondicionada em 
frascos plástico com tampa rosqueável 
com identificação do fabricante do 
produto e prazo de validade. 

Und 10 

09 Cola para e.v.a 90 gramas com bico 

rosqueável 12x1 acondicionada em 

embalagem plástica onde conste o 

prazo de validade e a identificação do 

fabricante. 

Cx 10 

10 Cola quente grossa, pacote com 1 kg 
aproximadamente 33 bastões 
acondicionados em embalagem plástica 
com identificação do fabricante e prazo 
de validade do produto. 

Pct 5 

11 e.v.a. de cores variadas (folhas) 
tamanho 66x90 2 mm de espessura 
acondicionados em embalagem plastica. 

Und 300 

12 Envelope para correspondência nas 
dimensões 10x23cm. Em papel krafit 
natural gramatura 80 gramas 

Und 50 

13 Extrator de grampo em aço inox ultra 

sistente tamanho aproximado 17 cm 

com bico de 4mm de espessura fino 

Und 10 

14 Envelopes amarelos 23x32 cm. Em 
papel krafit ouro 80 gr com dobras 
laterais 

Und 50 

15 Fita adesiva incolor/transparente nas 
dimensões 45mmx50m, com tubo 
interno em papelao com diametro de 8 
cm. 

Und 20 
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16 Fita dupla face (19 mm x 2m), com tubo 
de papelão de gramatura 250g e 
diâmetro de aproximadamente 8 cm. 

Und 20 

17 Fita crepe larga (5 mm x50m) com tubo 
de papelão de gramatura 25 0g e 
diâmetro de aproximadamente 8 cm 

Und 10 

18 Fita zebrada de segurança fita utilizada 
para sinalizar local 

Rolo  3 

19 Grampeador médio ref. 26/6 p/ 15 folhas. 
Tamanho aproximado 13 cm com base 
em borracha e material externo em metal 
validade do produto 

Und 5 

20 Grampo para grampeador cobreado de 
mesa, ref. 26/6, embalagem com 5000, 
marca do fabricante, prazo de validade. 

Cx 10 

21 Lápis de cor grande 12x1 condicionado 
em embalagem de papelão com 
aproximadamente 13 cm com ponta 
afiada material em madeira 

Cx 100 

22 Lápis preto caixa com 144 unidades. 
Acondicionado em caixa de papelão 
material em madeira própria e ponta em 
grafite supremo 
 
 
,kkjjjk 

Cx 5 

23 Livro ata tamanho oficio 310x397 com 
folhas pautadas em preto e numeradas 
c/ 100 folhas. 

Und 3 

24 Papel a-4 10x1 resma c/ 500 folhas, em 
embalagem plástica com caixa externa 
em papelão, papel alcalino de 75g.  

Cx 10 

25 Papel color set tamanho 480x660mm 
folhas coloridas com gramatura de 170 g 

Und 80 

26 Papel contact transparente 25mts, com 
base plástica de 5 micras e papel liso fort 
de 75 gr para base 

Rl 2 

27 Papel vergê/ 50 folhas, 170 gr tamanho 
a-4 210x297 super brilho 

Cx 5 

28 Pasta plástica transparente com 
canaleta, tamanho a-4 com canaleta em 
plástico 30micras grossa caixa com 50 
unidades. 

Cx 02 
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29 Pasta polionda transparente, em 
material pp ondulado com elástico nas 
abas e no mínimo 05 cm de altura. Prazo 
de validade. 

Und 20 

30 Pincel atômico recarregável 13cm com 
bico 4 mm e escrita no feltro (cores 
variadas) 1x12.com ponta afiada 
Material em madeira. 

Cx 3 

31 Pincel quadro branco recarregável por 
recipiente de recarga cores variadas 
12x1 tamanho aproximado de 13 cm 
com bico em feltro ultra resistente. 
Própria e ponta em Grafite supremo 

Cx 6 

32 Pistola cola quente grande com 
acionador 220 volta tamanho 
aproximado de 25 cm com base de 
plástico. 

Und 2 

33 Recarga para pincel quadro branco 
recarregável em recipiente plástico, 
cores variadas 12x1. 

Cx 06 

34 Marcador de texto grande 12 x1 
acondicionado em caixa com lacre 
externo 

Cx 10 

35 Glíter cores variadas extra fino 
acondicionado em embalagem pote co 3 
gramas com marca do fabricante e 
validade indeterminada 

Und 10 

36 Capa de processos do aluno na cor 
laranja gramatura 220 gramas com 
gravação 

Und 500 

37 Tesoura grande sem ponta 21cm com 
pino central em aço plastificado e lamina 
em aço inox com base emborrachada 
ergonômica. 

Und 10 

38 Cartolina, gramatura 170 gramas 
tamanho 66x60 (cores variadas). 

Und 100 

39 Calculadora média de boa qualidade c/ 
pilha, 08 dígitos, a bateria com recarga 
solar teclas de 0,5x0,5 cm 65 funções 

Und 3 

40 Papel cartão, tam. 50x70 cm ou superior, 
280g/m2, cores diversas 

Und 100 
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41 Palito para picolé em madeira, medidas: 
11,5 x 01 cm, pacote com 50 unidades 

Pct 40 

42 Filme para plastificação, utilização em 
máquinas plastificadoras e/ou 
laminadoras (a quente), transparente 
tamanho 79x108mm 

Pct 10 

43 Marcador de texto grande 12 x1 
acondicionado em caixa com lacre 
externo 

Cx 10 

6. JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS 

Faz-se necessário a aquisição de material de papelaria para atender as necessidades 
administrativas e pedagógicas desta unidade escolar.  

7. DATA ESTIMADA DE CONTRATAÇÃO 20/07/2025 

8. CONDIÇÕES GERAIS 

8.1 - DA ENTREGA DOS PRODUTOS: A ACCEI CENTRO MUNICIPAL DE EUCAÇÃO 
INFANTIL ACONCHEGO designará um servidor para acompanhar e fiscalizar o recebimento 
do produto, o qual manifestar-se-á, antes da realização do pagamento à respectiva 
beneficiária, sobre o desempenho da mesma no cumprimento de suas obrigações.  
Os produtos serão recebidos:  provisoriamente, no prazo máximo de 01 (um) dia a partir da 
entrega, mediante nota fiscal, para efeito de posterior verificação da conformidade dos 
mesmos com as especificações requeridas no edital. • - definitivamente, no prazo máximo de 
02 (dois) dias úteis contados a partir do recebimento provisório, após a verificação da 
qualidade e consequente aceitação dos produtos. 
 Os produtos serão recusados:  se entregues com especificações diferentes das contidas 
no edital; • - se apresentarem qualquer alteração na qualidade durante os testes de 
conformidade e verificação; Se os produtos forem considerados irregulares, serão devolvidos 
à(s) empresa(s), que terá (ão) o prazo de 03 (três) dias úteis para substituí-lo(s), sem qualquer 
ônus para o ACCEI. Este prazo só beneficiará as empresas que cumprirem rigorosamente o 
prazo de entrega determinado neste termo de referência.  
8.2 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: ACCEI CENTRO MUNICIPAL DE 
EDUCAÇÃO INFANTIL ACONHEGO Proceder ao pagamento após a aceitação e 
consequentemente recebimento final dos produtos, mediante emissão da Nota Fiscal. 

9. ASSINATURAS 

 
Data: 24/06/2025 
Responsável pela elaboração do documento. Sayron Pereira Martins. 
Auxiliar financeiro 

 
Data: 24/06/2025 
Responsável pela aprovação do documento. Cátia Cristina Lopes Xavier Marques. 
Gestora 
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