AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA N° 980921 - 10/2025 — SEMUS

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 15901.016608/2025

PREAMBULO

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Salde de Séo Luis - SEMUS, por meio da
Superintendéncia de Material e Patriménio - SUMAPA, realizard procedimento de Dispensa
Eletronica, com fulcro na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteracdes, do Decreto
Municipal n° 60.156/2024 e demais legislacGes aplicaveis.

DADOS DO PROCESSO

Orgéo Interessado: Secretaria Municipal de Sadde

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em servicos de agenciamento de viagens com fornecimento de
passagens aéreas nacionais, incluindo reserva, emissdo, marcacgdo, remarcagao, cancelamento, entrega e reembolso de
bilhetes para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude de S&o Luis - SEMUS/MA.

Data da Abertura: 16/09/2025, as 11h01min.

Duracdo da Etapa de Lances: 6h

Sistema Eletrénico Utilizado: https://www.gov.br/pncp/pt-br

Endereco para retirada do Aviso de Contratacdo Direta: https://www.gov.br/pncp/pt-br

ADJUDICACAO:

FUNDAMENTACAO Dispensa de licitagdo, na forma do Art. 9° do Decreto
LEGAL.: 60.156/2024 e Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133/2021
VALOR TOTAL Valor Total: R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e
ESTIMADO: vinte cinco reais e cinquenta e nove centavos)
SISTEMA REGISTRO DE Nio

PRECOS — SRP

CRITERIO DE . .

JULGAMENTO Menor Taxa de Administracdo

INTERVALO ENTRE o

LANCES R$0,5%

MODO DE DISPUTA Aberto

CRITERIO DE Unitrio

ANEXOS:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo |l — Minuta de Contrato
Anexo |1l - Modelo de Proposta

Prazo para envio da proposta: 11/09/2025 a 16/09/2025 até as 11:00hs

Prazo para envio da documentag&o: Apds o término da fase competitiva ou de lances o Agente de
Contratagdo convocara via Sistema/Portal de Compras o envio da Proposta readequada do valor final e
Documentos de Habilitagdo, no prazo minimo de 2 (duas) horas, podendo ser prorrogado por igual periodo,
sob pena de desclassificacdo pelo ndo envio.

INFORMACOES

Agente de Contratacéo: Diego Benigno Brito Soares

e-mail:
sumapasemusslz4@gmail.com

Ato de Designacao: Portaria n® 657/2025 de 13/05/2025, publicada no DOM em 13/05/2025.

Autoridade(s) Competente(s): Ana Carolina Marques Mitri da Costa

cadastradas no Portal de Compras.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.

Observacgdo 1: Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serda transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario e
local anteriormente estabelecido, mediante prévia comunicagdo do (a) Agente de Contratacéo.

Observacdo 2: Em caso de divergéncias entre a descri¢do dos itens constantes deste Aviso de Contratagdo
Direta e do Termo de Referéncia, prevalecerdo as do Termo de Referéncia, inclusive em face daquelas
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 980921 - 10/2025- SEMUS
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 15901.016608/2025

PARTE GERAL

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a aquele constante no campo Dados do Processo, conforme condicGes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagédo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera aquele constante no campo Dados do Processo, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3. A contratagdo ocorrera conforme especificacbes e quantidades previstas no Anexo | (Termo de
Referéncia) deste Aviso de Contratagdo Direta.

1.4. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na presente dispensa eletrdnica se dara mediante o site — https://www.gov.br/pncp/pt-br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Aviso de Contratagdo Direta,
disponivel no https://www.gov.br/pncp/pt-br, para acesso ao sistema e operacionalizacéo.

2.1.2. Poderdo participar desta dispensa de licitacdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

3. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dard com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.1.1. O fornecedor interessado, apos a divulgagao do aviso de contratagdo direta, encaminhara, exclusivamente
por meio do https://www.gov.br/pncp/pt-br, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.1.2. A proposta também devera conter declaracédo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

3.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servicos;

3.3.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos doze meses.

3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico, assumindo o proponente, 0
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.7. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor podera, em campo especifico do sistema/portal de
compras assinalar que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.8. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.8.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

a) Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderéo ser enviados manualmente, na forma da secéo respectiva
deste Aviso de Contratacéo Direta;

b) O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma
valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

¢) O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para 0 6rgdo
ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na
forma da secéo seguinte deste Aviso.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da do horario e data estabelecidos no campo Dados do Processo neste Aviso de Contratacéo
Direta, a sessdo publica sera aberta pelo Agente de Contrata¢do para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do site https://www.gov.br/pncp/pt-br, sendo encerrado no horério de finalizagao
de lances também ja previsto neste aviso.

4.1.1. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

a) O lance deverd ser ofertado pelo critério estabelecido no campo Dados do Processo.

4.2. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao Gltimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.2.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.2.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta serd aquele previsto no campo Dados
do Processo.

4.3. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.4. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.5. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.6. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacéo.

a) O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.
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5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao estimado pela Administragao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a
negociacdo de condicdes mais vantajosas.

a) Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracéo.

b) A negociacéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificacéo,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagao.

c¢) Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa
eletrdnica.

5.3. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessério, de documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance, conforme prazo constante no campo Dados do Processo.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

5.5. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pre¢os global ou unitarios simbélicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o aviso de dispensa eletronica ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacbes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou
a totalidade da remuneragéo.

5.5.1. O Agente antes de desclassificar a proposta de precos em razdo de sua inexequibilidade, solicitara ao
fornecedor que demonstre a exequibilidade do valor ofertado por meios dos seguintes documentos:

a) Planilha de Custos apresentando preco de venda, margem de lucro, impostos (federais, estaduais e
municipais incidente sobre o fornecimento do objeto), bem como o detalhamento de todos os custos diretos e
indiretos da empresa com base em seu regime de tributacdo (Simples Nacional, Lucro Presumido ou Lucro
Real); e

b) Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da abertura da licitacao.

b.1) Ndo sera aceito Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos emitidos apds a
abertura do certame.

b.2) Os documentos previstos na alinea “b” deverdo ser apresentados de forma pesquisavel e legivel.

5.5.1.1. O licitante tera o prazo 2 (duas) horas apds a convocacdo do Agente de Contratacdo para enviar a
documentacdo prevista no subitem anterior.

5.6. O Agente poderé solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro da Administragdo para orientar sua
deciséo.

5.6.1. Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacao de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada no chat do sistema;

5.7. Sera desclassificada a proposta provisoriamente vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) descumpram especificacBes técnicas constantes neste aviso de contratacéo direta ou em seus anexos;

C) apresentem precos manifestamente inexequiveis;
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d) ap6s esgotada a fase de lances e de negociacao, se encontrem acima do valor estimado pela Administragéo;
e) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

f) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso de contratacdo ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracédo do preco.

a) O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificaces do objeto, podera ser colhida
a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.11. Encerrada a anélise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. DA HABILITACAO

6.1. HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1. Documento de Identificacfo (Carteira de Identidade ou CNH) do Empresario Individual e/ou Sdcio
Administrador;

6.1.2.  No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

6.1.3. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.1.4. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.5. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

6.1.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

6.1.7. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

6.1.8.  No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n. 7.775, de 2012.

6.1.9. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts.
17 a 19 e 165).

6.1.10. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao;
6.1.11. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

6.1.12. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidagdo
respectiva;

6.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.2.1.  Provade inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

6.2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

6.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo
da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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6.2.5. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a:

6.2.6. Certidao Negativa de Débitos Fiscais, €;

6.2.7. Certidao Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;

6.2.8. Quando a prova de regularidade de que trata alinea “e” for comprovada mediante a apresentacdo de
uma Unica certidao, e dela ndo constar expressamente essa informacédo, devera a licitante demonstrar com
documentacéo habil essa condigao;

6.2.9. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa ao ISSQN
— Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza e relativa a TLF — Taxa de Localizacdo e Funcionamento,
mediante a:

6.2.10. Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

6.2.11. Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa Municipal;

6.2.12. Quando a prova de regularidade de que trata a aliena “f” for comprovada mediante a apresentagdo de
uma Unica certidao, e dela ndo constar expressamente essa informacédo, devera a licitante demonstrar com
documentacéo habil essa condigao;

6.2.13. Declaragdes conforme exposto no art. 63 da Lei 14.133/2021;

6.2.14. Declaracéo que atende ao disposto no XXXII1 do art. 7° da Constituigdo Federal de 1988;

6.2.15. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se a licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.3.1.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo, ou de sociedade simples;
6.3.2.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso 11);

6.3.3.  Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

SG=  Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

LC=  Ativo Circulante
Passivo Circulante

a.1) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo licitante.

a.2) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo,
patrimdnio liquido minimo de 10% do valor da proposta.

a.3) A ndo apresentagdo de memodria de calculo ndo leva a inabilitacdo do licitante.

b) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (Lei n°. 14.133, de 2021,
art. 65, § 19);

b.1) Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos (Lei n°. 14.133, de 2021, art. 69, § 6°);

b.2) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped

c) E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;

d) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e as demonstra¢cdes contabeis
assim apresentadas:

d.1) Publicados em Diario Oficial ou;

d.2) Publicados em jornal de grande circulagdo ou;

d.3) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

Pagina 6 de 41



d.4) Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
empresa, na forma da Instrucdo Normativa DREI/SGD/ME n° 82, de 19 de fevereiro de 2021, acompanhada
obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento.

e) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido devera apresentar juntamente com
o Balango Patrimonial, copia do recibo de entrega da escrituragio contébil digital - SPED CONTABIL, nos
termos da IN RFB vigente

6.3.4. A adocdo de indices constitui instrumento relevante para a verificacdo da capacidade dos proponentes
de cumprir as obrigacdes decorrentes do contrato a ser celebrado como resultado de licitacdo publica e ndo
pode ser desconsiderada pela Administracdo, especialmente no tocante aos compromissos de média e longa
duracdo, inclusive aqueles firmados em Ata de Registro de Precos visando contratacfes futuras;

6.3.5. Para a presente licitacdo, em especifico, verificou-se que os trés indices econémicos, adiante
relacionados, estabelecidos em patamares aceitaveis, sdo 0s mais apropriados para avaliar a capacidade do
licitante de executar o contrato, de acordo com o disposto no caput do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021, e na
Stmula n° 289 do Tribunal de Contas da Unido (TCU), sem representar risco algum ao carater competitivo do
certame, sendo 0s mais usualmente adotados, visto que se complementam, uma vez que:

a) O indice de Liquidez Corrente (LC) mede a capacidade da empresa de honrar suas obrigacdes de curto
prazo, relacionando tudo que se convertera em dinheiro no curto prazo com as dividas também de curto prazo.
O indice menor do que 1 (um) demonstra que a empresa ndo possui recursos financeiros para honrar suas
obrigagdes de curto prazo, o que pode inviabilizar a continuidade das atividades da empresa;

b) O indice de Liquidez Geral (LG) mede a capacidade da empresa de honrar todas as suas obrigagdes,
tanto de curto quanto de longo prazo, relacionando tudo que se converte em dinheiro no curto e no longo prazo
com as dividas também de curto e de longo prazo. O indice menor do que 1 (um) demonstra que a empresa nao
possui recursos financeiros suficientes para pagar as suas dividas, o que pode comprometer a continuidade das
atividades, especialmente no longo prazo, bem como a prestacdo de servigos em contratos de longa duracéo;
C) O indice de Solvéncia Geral (SG) mede o grau de garantia que a empresa dispde em Ativos totais,
para pagamento do total de suas dividas. Para o indice colacionado, o resultado maior que 1 (um) demonstra
que a empresa é solvente, comprovando uma boa situacdo, sendo certo que, quanto maior o resultado, melhor
seré a condicdo da empresa.

6.3.6. Desse modo, devera ser exigido dos licitantes os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de
balango patrimonial”

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apés a adjudicacdo e homologagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

7.2. Homologado o resultado da Dispensa Eletrénica, a licitante terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso, sob pena de decair do direito & contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso
de Contratagéo Direta.

a) O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento equivalente
podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracéo.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de acordo com tépico proprio do Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das condi¢des de

habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Séo aquelas prevista no Termo de Referéncia (Anexo 1) deste Aviso de Contratacéo Direta.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
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9.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condicOes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacéao das propostas ou da documentacdo de habilitacdo, conforme
0 caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poder&o ser utilizadas se ndo houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. O procedimento serd divulgado no site https://www.gov.br/pncp/pt-br

9.4. Havendo a necessidade de realizacéo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste
deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificagéo.

9.5. Caber4 ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda do
negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexéo.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa ao
procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo
e classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a celeridade, a finalidade e a seguranca da contratag&o.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou
do resultado do processo de contratacao.

9.10. Da sessdo publica seré divulgada Ata no sistema eletrénico.

10. DO FORO

10.1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas

administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Séo Luis, Estado do Maranh&o, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Séo Luis (MA), 11 de setembro de 2025.

Ana Carolina Marques Mitri da Costa
Secretaria Municipal de Saude

ANA Assinado de
forma digital
CAROLINA "8

MARQUES cAROLINA
MITRIDA  MARQUES
COSTA:629 MTRI DA

COSTA:629335
33531372 31372
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 90022/2025 — SEMUS

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 15901.016608/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

QUADRO RESUMO
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne¢: ORGAO INTERESSADO: Secretaria
15901.016608/2025 Municipal de Sadde de Sao Luis-MA.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em servicos de agenciamento de viagens
com fornecimento de passagens aéreas nacionais, incluindo reserva, emissdo, marcacgao,
remarcacao, cancelamento, entrega e reembolso de bilhetes para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Satide de Sao Luis - SEMUS/MA

TIPO: Dispensa em razao do valor, na forma eletrdonica e de carater emergencial, art. 75,
inc. Il da Lei n® 14.133/2021.

VALOR ESTIMADO: R$ 62.725,59

SIGILOSO: INTERVALO MINIMO ENTRE LANCES:

NAO 0,5 %
CRITERIO DE JULGAMENTO: QUANTIDADE DE ITENS:

MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO 1
FORMA DE ADJUDICACAO: FORMA DE SERVICO:
UNITARIO UNICA
MODO DE DISPUTA:
ABERTO

EXIGE AMOSTRA: NAO EXIGE PROVA DE CONCEITO: NAO

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratacao de empresa
especializada em servicos de agenciamento de viagens com fornecimento de passagens
aéreas nacionais, incluindo reserva, emissdo, marca¢ao, remarcac¢ao, cancelamento,
entrega e reembolso de bilhetes para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Saude de Sao Luis - SEMUS/MA, nos termos do art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.2.1. A descricao do objeto, bem como as especificacoes técnicas e os quantitativos
estimados estdo discriminados no Apéndice I parte integrante deste Termo de Referéncia.
1.3. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n° 14.133, de 2021 e de acordo com o inciso IIl do art. 82 do Decreto Municipal
60.155/2024.

1.4. PRAZO PARA INIiCIO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS
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1.4.1. O inicio da execuc¢do do objeto se dara de forma imediata a partir da confirmacao de
recebimento da Ordem de Servico;

1.5. GARANTIA

1.5.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

2.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. O presente processo visa subsidiar a analise para a contratacdo direta, por meio de
dispensa de licitacdao, de empresa especializada na prestacao de servigos de agenciamento de
viagens para atender as demandas operacionais da Secretaria Municipal de Saude, garantindo
o deslocamento eficiente e seguro de servidores e demais usudrios vinculados a esta
Secretaria, exclusivamente no exercicio de suas fungdes publicas.

2.1.2. A necessidade de contratacdo decorre da exigéncia de deslocamento de servidores
e demais usuarios vinculados a pasta, no estrito exercicio de suas atribui¢des institucionais,
com o objetivo de viabilizar a participagdo em eventos técnicos, capacitacdes, reunides
interinstitucionais e demais atividades de interesse publico, em outras localidades, dentro ou
fora do estado.

2.1.3. Para a adequada instrugdo processual e afericdo da vantajosidade da contratacao
direta, foi realizado levantamento prévio de precos no mercado, incluindo a utilizacao de Ata
de Registro de Pregos vigente em outro ente federativo com parametro de referéncia do
Municipio de Centro Novo. A comparagao com tais registros busca assegurar que os pregos
praticados estejam em conformidade com os valores de mercado, além de garantir a selecao
da proposta mais vantajosa a Administragdo Publica, ainda que em contratagado direta.

2.2, PREVISAO NO PLANEJAMENTO:

2.2.1. A presente contratacdo estd prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025,
disponivel eletronicamente no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas demonstrando-se,
assim, o seu alinhamento com o planejamento da Administrac¢do, nos termos do inciso Il do §
1°do art. 18 da Lei n®. 14.133/2021.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. CONDICOES DE EXECUCAO

3.1.1. A CONTRATADA devera reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes, atendendo
as datas e horarios estabelecidos pela SEMUS. Uma vez solicitada a emissdo, esta devera se
responsabilizar por emitir o bilhete, conforme solicitado e devera informar sempre que
houver alteracdo de preco de tarifa.

3.1.2. Os bilhetes serdo solicitados com o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia em rela¢do ao horario de embarque, salvo em situacdes de emergéncias, assim
consideradas pela CONTRATANTE, por meio de formuldrio de requisicio, numerado
sequencialmente e encaminhado a CONTRATADA via e-mail;

3.1.3. Os bilhetes eletrénicos, uma vez emitidos, deverao ser enviados ao Gabinete da
Secretaria Municipal de Saude via e-mail: gabinete@semus.saoluis.ma.gov.br;

3.1.4. A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada definicdo
do melhor roteiro, tarifas, horarios e frequéncia de voos, sempre que solicitada;
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3.1.5. Priorizar a compra de passagens aéreas em classe econdmica para voos no
territério nacional. Devera atender, dentro do Territério Nacional, todos os trechos da
Unidade da Federacao.

3.1.6. A CONTRATADA devera desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposicdes
legais, as passagens que ndo atendam a CONTRATANTE, mediante solicitagdo expressa;

3.1.7. A CONTRATADA devera fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos
casos de extravio de comprovante de embarque;

3.1.8. Para emissdo de bilhetes de passagem, o servico prestado pela contratada, visando
ao auxilio na analise e escolha de melhores op¢des de voos, observando as seguintes situagoes:

a) ndo houver disponibilidade em voos sem escala/conexao ou voos com razoavel tempo
de duracdo, devendo a contratada apresentar op¢des para que seja analisada aquela
que apresente a melhor relacao custo x beneficio para a Secretaria;

b) em virtude de ocorréncia de evento, semindario, encontro ou situacdo semelhante, em
que o numero de passageiros permita a negociacdo de melhores tarifas, visando
economicidade a Secretaria.

3.1.9. A cotagdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela Contratada devera
refletir com exatiddao as informacgdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas
solicitadas, incluindo melhor percurso e menor tarifa disponiveis. O resultado devera ser
discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitacdo de cotagdo, as seguintes
informacdes:

a) Companhia aérea;

b) Pais/cidades de origem e destino;

c) Duragdo do voo;

d) Quantidade e duragao das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

f) Valor da tarifa;

g) valor da taxa de embarque;

3.1.10. A reserva para emissdo de bilhete de passagem deverd ser realizada pela
contratada, discriminada por trecho, com base nas informagdes de cotagdo contidas na etapa
anterior; a Contratada apresentara por e-mail, a reserva contendo o localizador, a data e hora
de validade da reserva e demais dados contidos na cotagao, visando a necessaria aprovacao;

3.1.11. A emissao sera realizada pela Contratada, com base nas informacdes de reserva
contidas na etapa anterior. Somente sera autorizada a emissdo do bilhete de passagem caso a
reserva esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, o
procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado;

3.1.12. A alteracdo de bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotagdo e reserva,
visando subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissao, o que
for mais vantajoso para a Secretaria. As altera¢des de bilhetes de passagem serao requeridas,
por e-mail, discriminadas por trecho. Caso a alteracdao possua mudanc¢a ou inclusao de
destinos, a Contratada recebera solicitacdo de nova assessoria para indicacao das opg¢des que
melhor atendam a demanda. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera
ensejar em aplicacdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia
aérea. A alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do bilhete de passagem
original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a contratada devera requerer,
imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a contratante tem direito para que
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seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e
comprovante das companhias aéreas, discriminadas a Contratante efetuara a conferéncia das
informacgdes e a consequente glosa do valor a que tem direito;

3.1.13. O cancelamento originado pela extingdo da demanda: A informagdo de
cancelamento sera fornecida pelo responsavel a Contratada, por e-mail com base nas
informacgdes do bilhete de passagem emitido. Apds o recebimento da informagdo acima, a
Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem no prazo maximo de 30
(trinta) minutos, objetivando a isen¢do da cobranga de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de
acordo com as regras da companhia aérea. Todas as solicitacbes de cancelamento devem
constar no relatério para controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso.

3.1.14.  Cancelamento originado de demanda de alteracao:

a) analisadas as cotagdes, o responsavel verifica que ha melhor relacdo custo x beneficio
com nova emissao, e ndo com a alteracdo do bilhete de passagem;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteracao do bilhete de passagem ja emitido.

3.1.15. Para as situagdes acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de
passagem e iniciar o processo de nova emissao, a partir da etapa desta etapa a contratada
devera efeturar nova cotagdo do voo pretendido, para escolha da melhor opgao e posterior
aprovacao, cabendo nesse caso cobran¢a de remuneracao pela nova emissao. A solicitagdo de
cancelamento sera fornecida pela Secretaria a contratada, por e-mail, com base nas
informacdes do bilhete de passagem emitido.

3.1.16. 0 reembolso devera ser de imediato apds o cancelamento, a Contratada devera
requerer junto a companhia aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem
cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque. A Contratada deve adotar
as medidas necessarias para a efetivacdo do reembolso tdo logo lhe seja solicitado o
cancelamento do bilhete de passagem ou quando da ocorréncia de no-show. O reembolso do
bilhete de passagem se dara por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante
apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea,
discriminada.

3.1.17. A execucdo do servico ira ocorrer de forma remota, por meio de plataformas
online, comunicacdo telefonica, email, Whatsapp ou outro meio de comunicagao previamente
estabelecido. A empresa deve garantir que haja meios eficazes de comunicagdo para atender
as necessidades dos usuarios do servico, independentemente do local onde estejam.

a) A empresa precisa ter uma infraestrutura adequada, incluindo sistemas de reserva de passagens,

suporte técnico, atendimento ao cliente e pessoal administrativo;

b) A empresa deve ser capaz de atender as demandas da Secretaria de forma oportuna, garantindo

reservas e emissao de bilhetes no prazo de até 3 horas apoés a solicitacao e escolha dos horarios e
relacionados a passagem e retorno de solicitacdes realizadas para suporte durante as viagens em
até 1 hora;

Os resultados esperados incluem a emissdo de bilhetes de acordo com as solicitacdes da
Secretaria, a prestacdo de suporte durante as viagens, o gerenciamento eficiente de alteracoes e
cancelamentos, e a entrega de relatorios detalhados sobre as despesas com viagens da Secretaria.

d) A empresa contratada devera apresentar, juntamente com a cotacdo das passagens aéreas,

documentos ou comprovantes emitidos pela companhia aérea que atestem a tarifa oficial vigente
para o trecho e data solicitados, incluindo informac¢des detalhadas sobre os valores das tarifas e
taxas aplicaveis. Essa exigéncia visa garantir a transparéncia e a compatibilidade dos precos
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praticados com os do mercado, evitando qualquer aumento indevido.

e) Em caso de divergéncia nos valores apresentados, a contratada devera justificar formalmente a
diferenca e, se necessario, proceder a adequacgao dos precos conforme os valores oficiais. O ndo
cumprimento desta cldusula podera ensejar aplicacdo de san¢bes administrativas conforme
estipulado neste Termo de Referéncia e no contrato.

3.2. PREVISAO DE BAGAGEM NAS PASSAGENS AEREAS

3.2.1. As passagens aéreas a serem adquiridas no ambito desta contratagdo deverdo,
como regra geral, contemplar apenas a franquia de bagagem de mao, limitada a até 10 kg,
conforme normativas da Agéncia Nacional de Aviacao Civil (ANAC) e praticas tarifarias do
mercado. Entretanto, podera ser autorizada a emissao de passagens com franquia de bagagem
despachada de até 23 kg, desde que haja autoriza¢do expressa da autoridade competente.

3.3. DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO DO
SERVICOS:

3.3.1. Na presente contratacao nao existe vedagdo de utilizacdo de marca / produto.
3.4. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

3.4.1. Nao sera exigida carta de solidariedade.

3.5. CONSORCIO

3.5.1. E admitida a participacdo de consércios.

3.6. SUBCONTRATACAO

3.6.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

3.7. GARANTIA DA EXECUGAO DA CONTRATACAO

3.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista no art. 39 do Decreto

Municipal n? 60.155/2024, tendo em vista que, ndo se aplica a nenhuma hipotése prevista no
inciso [ do referido decreto.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia, Edital e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

4.1.1. Indicar preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execucdao do
contrato.
4.1.2. A indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo

orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n. 2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacdo por eles solicitados;

. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administra¢do ou terceiros, ndo reduzindo essa
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responsabilidade a fiscalizagio ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que se verifique na execug¢ao do objeto contratual.

. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacao na licitacao;

. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementalos, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

o Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudang¢as nos métodos executivos que fujam as especificagoes do memorial
descritivo ou instrumento congénere

. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Sao obrigacdes do Contratante além das constantes todas as obrigacdes deste
termo de referéncia, edital e seus anexos;

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada;
. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
o Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes verificadas

no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pela contratada;

. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

. Efetuar o pagamento ao contratada do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;
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. Aplicar a contratada as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da contratada, tais como (art. 48
da Lein.? 14.133/2021):

. Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente
o objeto contratado;

. Fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pela
contratada;

o Estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario da contratada;

. Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

. Demandar a funcionario da contratada a execucao de tarefas fora do escopo do

objeto da contratagao;

. Prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na
gestdo interna da contratada.

. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio para ado¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pela contratada;

. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢iao do
ajuste.

. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pela contratada no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apurag¢do de descumprimento de cldusulas contratuais.

. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6.1. As partes deverdo cumprira Lein? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo
expressa.;

6.1.1. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

6.1.2. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

6.1.3. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos
os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.1.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
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que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacoes.

6.1.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.1.6. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

6.1.7. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formulados.

6.1.8. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.1.9. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacao,
em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

o Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

6.1.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

6.1.11.  Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

7. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa ainexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao
funcionamentodos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execu¢do do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.1.1. Serdao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangoes:

l. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre
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que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de
2021)

1. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
"b", "c" e "d" dosubitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art.156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

.  Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas"e", "f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
"b", "c" e "d", que justifiquema imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n?
14.133,de 2021).

Iv. Multa:

a. moratéria de 1% (um por cento), por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;

b.  moratoéria de 1% (um por cento), por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo 5% (cinco por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacao ou reposicdo da garantia.

b.1. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I
do art. 137 da Lein 14.133, de 2021

c. compensatoria de 5% (cinco por cento), sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

7.1.2. A aplica¢do das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma,
a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n®
14.133, de 2021).

7.1.3. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §72, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.1.3.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).

7.1.3.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8¢,
da Lei n? 14.133, de 2021).

7.1.3.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo 5 dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.1.4. A aplicacdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.1.5. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1¢, da Lei n? 14.133, de
2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
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d)  osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos 6rgdos de controle.

7.1.6. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

7.1.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.1.8. O Contratante, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da san¢ao, informara e mantera atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

7.1.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
paralicitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein? 14.133/21.

7.1.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo 0rgdo ora contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021 e da regulacdao municipal, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

8.1.3. 0 drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.1.4. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderda convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos
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resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.
8.2. ROTINAS DE FISCALIZACAO

8.2.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.3. FISCALIZACAO TECNICA

8.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracgao.

8.3.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.3.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

8.3.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacées para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a
correcao;

8.3.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.3.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.3.7. O setor responsavel comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo
contratual.

8.4. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

8.4.1. O fiscal administr administrativo do contrato verificard a manutenc¢ao das condi¢oes
de habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

8.4.2. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.4.3. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

8.5. GESTAO DO CONTRATO

8.5.1. 0 gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢dao no histérico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao

8.5.1.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

8.5.1.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

8.5.1.3. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pela contratada, com menc¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.5.1.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

8.5.2. O setor responsavel comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagcdo ou prorrogacao
contratual.

8.5.3. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

8.5.4. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. LIQUIDACAO:
9.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
30 (trinta) dias uteis para fins de liquidagao.

9.1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Pagina 20 de 41



9.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus ao contratante;

9.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.1.5. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢des de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.1.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.1.9. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situacao junto ao SICAF

9.2. PRAZO DE PAGAMENTO:

9.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
finalizacao da liquidagdo da despesa, conforme disposto nesse instrumento.

9.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

9.3. FORMA DE PAGAMENTO

9.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

9.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

9.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

9.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
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contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.4. CESSAO DE CREDITO

9.4.1. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
conforme as regras deste presente topico.

9.4.2. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdao de prévia aprovacdo do
contratante.

9.4.3. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragao,

esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.4.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de
todas as condi¢des de habilitagdo por parte da contratada (cedente), a celebracao do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que
0 cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992.

9.4.5. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratada) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes
todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

9.4.6. A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade da contratada.

9.5. DO REAJUSTE

9.5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do or¢camento estimado.

9.5.2. Apés o interregno de um ano, a pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

9.5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.5.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacao conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

9.5.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.5.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serda(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

9.5.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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9.5.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1.1.  Serdadotado o critério de MENOR PRECO por ITEM para julgamento e classificacdo
das propostas, observados os prazos maximos, as especificacdes técnicas e os parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no presente Instrumento.

10.1.2. O objeto a ser adquirido enquadram-se no conceito de servigos comuns, nos
termos da Lein? 14.133, de 2021, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais
e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, serem licitados por
meio de DISPENSA.

10.1.3. No preco apresentado, deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas
necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive todos os custos com
salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas do pessoal da CONTRATADA, como
também transportes de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas,
utensilios e equipamentos utilizados, depreciacao, aluguéis, administracdao, impostos, taxas,
emolumentos e quaisquer outros custos que, direto ou indiretamente, se relacionem com o
fiel cumprimento pelo Fornecedor.

11. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

11.1. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na
licitacdo, ou de sociedade simples;

11.1.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
(Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

11.1.3. A adog¢do de indices constitui instrumento relevante para a verificagio da
capacidade dos proponentes de cumprir as obrigacdes decorrentes do contrato a ser
celebrado como resultado de licitacdo publica e ndo pode ser desconsiderada pela
Administracdo, especialmente no tocante aos compromissos de média e longa duracdo,
inclusive aqueles firmados em Ata de Registro de Precos visando contratagdes futuras.

11.1.4. Para a presente licitacdo, em especifico, verificou-se que os trés indices
econdmicos, adiante relacionados, estabelecidos em patamares aceitaveis, sdo os mais
apropriados para avaliar a capacidade do licitante de executar o contrato, de acordo com o
disposto no caput do art. 69 da Lei n? 14.133, de 2021, e na Simula n® 289 do Tribunal de
Contas da Unido (TCU), sem representar risco algum ao carater competitivo do certame, sendo
os mais usualmente adotados, visto que se complementam, uma vez que:

a) 0 Indice de Liquidez Corrente (LC) mede a capacidade da empresa de honrar suas
obrigac¢des de curto prazo, relacionando tudo que se convertera em dinheiro no curto prazo
com as divida6s também de curto prazo. O indice menor do que 1 (um) demonstra que a
empresa ndo possui recursos financeiros para honrar suas obrigacdes de curto prazo, o que
pode inviabilizar a continuidade das atividades da empresa;

b) 0 Indice de Liquidez Geral (LG) mede a capacidade da empresa de honrar todas as suas
obrigacdes, tanto de curto quanto de longo prazo, relacionando tudo que se converte em
dinheiro no curto e no longo prazo com as dividas também de curto e de longo prazo. O indice
menor do que 1 (um) demonstra que a empresa ndo possui recursos financeiros suficientes
para pagar as suas dividas, o que pode comprometer a continuidade das atividades,
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especialmente no longo prazo, bem como a prestacdo de servicos em contratos de longa
duracao;

c) 0 Indice de Solvéncia Geral (SG) mede o grau de garantia que a empresa dispde em
Ativos totais, para pagamento do total de suas dividas. Para o indice colacionado, o resultado
maior que 1 (um) demonstra que a empresa é solvente, comprovando uma boa situacao, sendo
certo que, quanto maior o resultado, melhor sera a condicao da empresa.

11.1.5. Desse modo, devera ser exigido dos licitantes os Indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a
apresentacao pelo licitante de balango patrimonial”

11.1.6. Como decorréncia da escolha dos indices econdmicos do Termo de Referéncia/Projeto
Basico, ao estabelecer as exigéncias de habilitacdo econémico-financeira, em conformidade
com o disposto no art. 69 da Lei n? 14.133, de 2021, adote a seguinte redag¢do: “Balango
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

b) 0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo
licitante.

) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitagdo, [capital minimo] OU [patrimoénio liquido minimo] de [até 10%].

d) A ndo apresentagdo de memdria de calculo nao leva a inabilitacao do licitante.

e) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura (Lei n2. 14.133, de 2021, art. 65, § 19);

f) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (Lei n2. 14.133, de 2021, art. 69, § 62);
g) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdao Contabil Digital - ECD ao Sped.

h) E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;
i) Serao considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e as

demonstragdes contabeis assim apresentadas:

) Publicados em Diario Oficial ou;
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k) Publicados em jornal de grande circulacdo ou;
1) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

m) Por cépia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da empresa, na forma da Instru¢do Normativa DREI/SGD/ME n? 82, de 19 de
fevereiro de 2021, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de
Encerramento.

n) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido devera apresentar
juntamente com o Balango Patrimonial, cépia do recibo de entrega da escrituracao contabil
digital - SPED CONTABIL, nos termos da IN RFB vigente

11.2. QUALIFICACAO TECNICA

11.2.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da contratacdo através da apresenta¢do de no minimo 01 (um)
atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em nome e favor da contratada.

11.2.2. Comprovagdo de cadastro no Ministério do Turismo, no Programa denominado
“CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servicos Turisticos e Profissionais do
Turismo”, conforme disposi¢coes contidas no art. 22,da Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008,
com apresentacao do Certificado CADASTUR com prazo de validade vigente.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo anual é de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil,
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), conforme custos unitarios
apostos no Apéndice I.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa orcamentaria da execucio do contrato sera indicada pela
Superintendéncia de Programacao e Avaliacao das A¢des de Satide (SPAAS), conforme nota de
reserva.

14. DOS APENDICES

14.1. Integra este termo de referéncia:

APENDICE I - Planilha Descritiva

Sao Luis, 01 de setembro de 2025.

ELABORADOR:
Adriano F. Dias
Consultor de Compras
Matricula: 64.227
CIENTE:

Kamila Pereira Cardoso de Aguiar
Superintendente de Material e Patriménio
Matricula: 880390

APENDICE I
PLANILHA DESCRITIVA
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MENOR TAXA DE VALOR
ITEM ESPECIFICACOES ADMINISTRACAO
(TAXADE SERVIG0) |  TOTAL
Prestacdo de servico de agenciamento de
viagens com fornecimento de passagens
aéreas nacionais, incluindo reserva,
1 emissao, marcacao, remarcacgao, 10 % R$ 62.725,59
cancelamento, entrega e reembolso de
bilhetes para as necessidades da
Secretaria Municipal de Sadde de Sao
Luis.
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 980921 - 10/2025 — SEMUS

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 15901.016608/2025

ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATACAO EMERGENCIAL DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS COM FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, EMISSAO, MARCACAO,
REMARCACAO, CANCELAMENTO, ENTREGA E REEMBOLSO
DE BILHETES, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE SAO LUIS, QUE
ENTRE S| CELEBRAM A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
- SEMUS, POR INTERMEDIO DO FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXX, MEDIANTE
AS CLAUSULAS E CONDICOES DORAVANTE
ESTABELECIDAS.

BASE LEGAL: FEDERAL: ART. 75, Il, DA LEI N° 14.133/21,;
MUNICIPAL: DECRETO N° 60.156/2024; PROCESSO N°
15901.016803/2025.

DISPENSA DE LICITACAO N° XXXXX/2025

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUS, por intermédio do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n°. 13.816.886/0001-98, com sede na rua Dep.
Raimundo Vieira da Silva, n. 2000, Parque do Bom Menino, Centro, nesta cidade de Sdo Luis, Capital do Estado do
Maranhdo, neste ato representada por seu titular a Sr.(a) ANA CAROLINA MARQUES MITRI DA COSTA,
portador(a) da carteira de identidade n°. 0000616983964, expedida pela SSP/MA e inscrito(a) no CPF sob n°.
629.335.313-72, residente e domiciliado(a) nesta cidade, doravante denominada de CONTRATANTE e a empresa
HXXXX XXX XXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXX, e-mail
eletronico XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XXXXXXXX/IXXXX-XX, neste ato representada
pelo(a) Sr.(a) XXXXXXXXXXXXXX, portador(a) da C.I. n.2 XXXXXXX XX/XX e CPF n.2 XXXXXXXXXXX,
doravante denominada de CONTRATADA, firmam o presente Contrato, que se regera pela Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, a legislacdo que rege a espécie, atendidas as clausulas e condigdes que se anunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO PROCEDIMENTO

1. O presente Contrato obedece aos termos da Proposta e do art. 75, inciso 1l da Lei n® 14.133/2021, e Decreto n°
60.156/2024.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

2.1. O presente instrumento tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada em servi¢cos de agenciamento
de viagens com fornecimento de passagens aéreas nacionais, incluindo reserva, emissdo, marcacdo, remarcacao,
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cancelamento, entrega e reembolso de bilhetes, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saide de Séo
Luis — SEMUS/MA, conforme condices, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, na Dispensa
de Licitacéo n° , € em conformidade com a proposta da CONTRATADA.

2.2. Especificacéo do objeto:

ltem ~ UND. |[ QTD PRECO R$
DESCRICAO/
ESPECIFICACAO UNIT. TOTAL
VALOR TOTAL R$
XXXXXXX

2.3. Comp6em o objeto da contratagéo:

2.3.1. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo:
2.3.2. O Termo de Referéncia;

2.3.3. A proposta do contratado;

2.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA — DA FORMA DE EXECUCAQ

3.1. PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

3.1.1. O inicio da execucdo do objeto se dara de forma imediata a partir da confirmacdo de recebimento da Ordem de
Servigo;

3.2. CONDICOES DE EXECUCAO

3.2.1. A CONTRATADA devera reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes, atendendo as datas e horérios
estabelecidos pela SEMUS. Uma vez solicitada a emissdo, esta devera se responsabilizar por emitir o bilhete, conforme
solicitado e deverd informar sempre que houver alteragdo de preco de tarifa.

3.2.2. Os bilhetes serdo solicitados com o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia em relacdo ao
horario de embarque, salvo em situacGes de emergéncias, assim consideradas pela CONTRATANTE, por meio de
formulario de requisicao, numerado sequencialmente e encaminhado 8 CONTRATADA via e-mail;

3.2.3. Os hilhetes eletronicos, uma vez emitidos, deverdo ser enviados ao Gabinete da Secretaria Municipal de Satde
via e-mail: gabinete@semus.saoluis.ma.gov.br;

3.2.4. A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada definicdo do melhor roteiro, tarifas,
horérios e frequéncia de voos, sempre que solicitada;

3.2.5. Priorizar a compra de passagens aéreas em classe econdmica para voos no territorio nacional. Devera atender,
dentro do Territério Nacional, todos os trechos da Unidade da Federag&o.

3.2.6. A CONTRATADA devera desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposi¢des legais, as passagens que nao
atendam a CONTRATANTE, mediante solicitagdo expressa;

3.2.7. A CONTRATADA devera fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos casos de extravio de
comprovante de embarque;

3.2.8. Para emissdo de bilhetes de passagem, o servigo prestado pela contratada, visando ao auxilio na analise e escolha
de melhores opcdes de voos, observando as seguintes situacoes:

a) ndo houver disponibilidade em voos sem escala/conexdo ou voos com razoavel tempo de duracdo, devendo a
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contratada apresentar opgdes para que seja analisada aquela que apresente a melhor relagdo custo x beneficio para a
Secretaria;

b) em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situagdo semelhante, em que o nimero de passageiros
permita a negociacdo de melhores tarifas, visando economicidade a Secretaria.

3.2.9. A cotacgdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela Contratada devera refletir com exatidao as
informac0es atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, incluindo melhor percurso e menor
tarifa disponiveis. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagcdo de
cotacdo, as seguintes informacdes:

a) Companhia aérea;

b) Pais/cidades de origem e destino;

¢) Duracéo do voo;

d) Quantidade e duracdo das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

) Valor da tarifa;

g) valor da taxa de embarque;

3.2.10. A reserva para emissdo de bilhete de passagem devera ser realizada pela contratada discriminada por
trecho, com base nas informagdes de cotacdo contidas na etapa anterior; a Contratada apresentara por e-mail, a
reserva contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotagéo, visando
a necessaria aprovacao;

3.2.11. A emissdo serd realizada pela Contratada, com base nas informagdes de reserva contidas na etapa anterior.
Somente sera autorizada a emissao do bilhete de passagem caso a reserva esteja ativa. Havendo cancelamento em
virtude da expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissao deve ser reiniciado;

3.2.12. A alteracdo de bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando subsidiar a
decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova emisséo, o que for mais vantajoso para a Secretaria.
As alteracOes de bilhetes de passagem serdo requeridas, por e-mail, discriminadas por trecho. Caso a alteracdo
possua mudanca ou inclusdo de destinos, a Contratada recebera solicitacdo de nova assessoria para indicacdo das
opcOes que melhor atendam a demanda. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar
em aplicacdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea. A alteracdo que
resulte em crédito, situacdo na qual o valor do bilhete de passagem original é superior a soma da multa e da
diferenca tariféria, a contratada devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a
contratante tem direito para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e
comprovante das companhias aéreas, discriminadas a Contratante efetuara a conferéncia das informacdes e a
consequente glosa do valor a que tem direito;

3.2.13. O cancelamento originado pela extin¢do da demanda: A informacao de cancelamento sera fornecida pelo
responsavel a Contratada, por e-mail com base nas informacdes do bilhete de passagem emitido. Ap6s o
recebimento da informacdo acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem no prazo
méaximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencdo da cobranca de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de
acordo com as regras da companhia aérea. Todas as solicitacdes de cancelamento devem constar no relatério para
controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso.

3.2.14. Cancelamento originado de demanda de alteraco:

a) analisadas as cotacdes, o responsavel verifica que ha melhor relagéo custo x beneficio com nova emissao, e ndo
com a alteracdo do bilhete de passagem;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete de passagem ja emitido.

3.2.15. Para as situagdes acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o
processo de nova emissao, a partir da etapa desta etapa a contratada devera efetuar nova cotacéo do voo pretendido,
para escolha da melhor opcdo e posterior aprovagdo, cabendo nesse caso cobranca de remuneragdo pela nova
emissdo. A solicitagdo de cancelamento serd fornecida pela Secretaria a contratada, por e-mail, com base nas
informacdes do bilhete de passagem emitido.

3.2.16. O reembolso devera ser de imediato ap6s o cancelamento, a Contratada devera requerer junto a companhia
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aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa
de embarque. A Contratada deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do reembolso téo logo lhe seja
solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou quando da ocorréncia de no-show. O reembolso do bilhete
de passagem se dard por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e
detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea, discriminada.

3.2.17. A execucdo do servico ira ocorrer de forma remota, por meio de plataformas online, comunicacio
telefonica, email, Whatsapp ou outro meio de comunicagdo previamente estabelecido. A empresa deve garantir
que haja meios eficazes de comunicacdo para atender as necessidades dos usuarios do servigo, independentemente
do local onde estejam.

a) A empresa precisa ter uma infraestrutura adequada, incluindo sistemas de reserva de passagens, suporte técnico,
atendimento ao cliente e pessoal administrativo;

b) A empresa deve ser capaz de atender as demandas da Secretaria de forma oportuna, garantindo reservas e
emissdo de bilhetes no prazo de até 3 horas ap6s a solicitacdo e escolha dos horarios e relacionados a passagem e
retorno de solicitacdes realizadas para suporte durante as viagens em até 1 hora;

¢) Os resultados esperados incluem a emissédo de bilhetes de acordo com as solicitaces da Secretaria, a prestacédo
de suporte durante as viagens, o gerenciamento eficiente de alteracfes e cancelamentos, e a entrega de relatérios
detalhados sobre as despesas com viagens da Secretaria.

d) A empresa contratada devera apresentar, juntamente com a cotacdo das passagens aéreas, documentos ou
comprovantes emitidos pela companhia aérea que atestem a tarifa oficial vigente para o trecho e data solicitados,
incluindo informacGes detalhadas sobre os valores das tarifas e taxas aplicveis. Essa exigéncia visa garantir a
transparéncia e a compatibilidade dos pregos praticados com os do mercado, evitando qualquer aumento indevido.

e) Em caso de divergéncia nos valores apresentados, a contratada devera justificar formalmente a diferenca e, se
necessario, proceder a adequacdo dos precos conforme os valores oficiais. O ndo cumprimento desta clausula
podera ensejar aplicacdo de san¢des administrativas conforme estipulado no Termo de Referéncia e no contrato.

3.3. PREVISAO DE BAGAGEM NAS PASSAGENS AEREAS

3.3.1. As passagens aéreas a serem adquiridas no ambito desta contratacdo deverdo, como regra geral, contemplar
apenas a franquia de bagagem de méo, limitada a até 10 kg, conforme normativas da Agéncia Nacional de Aviacao
Civil (ANAC) e praticas tarifarias do mercado. Entretanto, podera ser autorizada a emissdo de passagens com franquia
de bagagem despachada de até 23 kg, desde que haja autorizagdo expressa da autoridade competente.

3.4. GARANTIA

3.4.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR

4. O Valor total do seguinte contrato importa em R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

4.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execu¢do do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5. A despesa correra a conta da seguinte Dotagdo Orcamentaria:

Unidade Orcamentéria

Projeto Atividade
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Natureza de Despesas

Fonte do Recurso

Ficha

Nota de Empenho

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. PRAZO DE PAGAMENTO

6.1.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme disposto nesse instrumento.

6.1.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacéo do indice IPCA de correcéo.

6.2. FORMA DE PAGAMENTO

6.2.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada.

6.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
6.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

6.2.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.2.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.3. LIQUIDACAO:

6.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30 (trinta) dias Uteis para fins
de liquidag&o.

6.3.2. Parafins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.3.3. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca
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a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

6.3.4. Anota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.3.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do érgéo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.3.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.3.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.3.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA

7. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato, prorrogével
por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021 e de acordo com o inciso 111 do art. 8°
do Decreto Municipal 60.155/2024.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUCAOQ

8. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo prevista no art. 39 do Decreto Municipal n® 60.155/2024, tendo em
vista que, ndo se aplica a nenhuma hipétese prevista no inciso | do referido decreto.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9. Sdo obrigacdes do Contratante, além das constantes deste Contrato, do Edital e seus anexos:
9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada;
.2. Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas no Contrato;

9.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢Bes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigac6es pela Contratada;

9.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
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9.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des
estabelecidos no Contrato;

9.7. Aplicar a Contratada as san¢fes previstas na lei e no Contrato;

9.8. Néo praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, tais como (art. 48 da Lei n.® 14.133/2021):
9.8.1. Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
9.8.2. Fixar saléario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pela contratada;

9.8.3. Estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario da contratada;

9.8.4. Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

9.8.5. Demandar a funcionario da contratada a execuc¢do de tarefas fora do escopo do objeto da contratacéo;
9.8.6. Prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na gestdo interna da contratada.

9.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pela contratada;

9.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execucdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucéao do ajuste.

9.10.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

9.10.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pela contratada no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

9.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

9.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execu¢do do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10. A contratada deve cumprir todas as obrigac6es constantes deste Contrato, Edital e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

10.1. Indicar preposto aceito pela Administracéo para representa-lo na execugdo do contrato.

10.2. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

10.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11,
da Lei n.©14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

10.4. Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s
materiais nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que se
verifique na execucdo do objeto contratual.
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10.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es assumidas, todas as condicoes
exigidas para habilitacéo na licitac&o;

10.8. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacéo (art. 116);

10.9. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.11. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do contratante;

10.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condicbes de seguranca,
higiene e disciplina.

10.13. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere

10.14. Ndo permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condig¢do de aprendiz para
0S maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

10.15. DA SUBCONTRATACAO

10.15.1. N&o e admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir
da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo
expressa.;

11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com
a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

11.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com exceg¢édo
das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins
de comprovacdo do cumprimento de obrigacfes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

11.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

11.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacéo formulados.

11.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
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11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

11.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

11.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas
na forma da LGPD.

11.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados & autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

12.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

12.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condic¢Ges contratuais, 0s acrescimos ou supressoes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

12.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

12.5. Registros que ndo caracterizam alteraces contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano @ Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancées:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

I1. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem
acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133,
de 2021);
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111. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "e", "f", "g"
e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas "b", "c" e "d", que justifiqguem a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

V. Multa:

a. moratéria de 1% (um por cento), por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
30 (trinta) dias;

b. moratéria de 1% (um por cento), por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o0 maximo de 5%
(cinco por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacgéo ou reposicdo da garantia.

b.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n 14.133,
de 2021.

¢. compensatdria de 5% (cinco por cento), sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucgéo total do objeto

13.3. A aplicagdo das san¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de reparagéo integral
do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da
Lei n®14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da
data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.5.1. Se a multa aplicada e as indenizac8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.5.2. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

13.6. A aplicagdo das san¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.7. Na aplicagdo das san¢Oes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos érgdos de
controle.

13.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

13.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
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relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

13.10. O Contratante, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informara e
mantera atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.11. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

13.12. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacgdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o0 mesmo 6rgéo ora contratante.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n° 14.133, de 2021 e da regulacdo municipal, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou
parcial.

14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

14.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

14.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

14.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca
das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

14.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FISCALIZACAQO TECNICA

15.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

15.2. A fiscalizagéo de que trata esta clusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

15.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

15.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes para a correcao
da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

15.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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15.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

15.7. O setor responsavel comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

16.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

16.2. Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

16.3. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA GESTAO DO CONTRATO

17.1. O gestor do contrato coordenaré a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

17.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencg&o das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

17.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

17.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

17.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

17.6. O setor responsavel comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogacao contratual.

17.7. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucédo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

17.8. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA EXTINCAO
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18.1. A contratacdo serd extinta quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas
ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

18.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta ndo dispuser
de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

18.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do
contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

18.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses
da data de aniversario, a extin¢do contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicacao.

18.5. A Contratacdo poderé ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

18.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

18.5.2. A alteragéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejaré a extin¢do se nédo
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

18.5.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

18.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

18.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

18.6.3. Indenizagdes e multas.

18.7. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hip6tese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021).

18.8. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
tenha desempenhado funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133,
de 2021).

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

19. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 -
Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

20. ACONTRATANTE providenciara a publicacéo do extrato do Contrato no Diério Oficial do Municipio de S&o Luis,
e no Portal Nacional de Contratag6es Publicas (PNCP), nos prazos previstos no inciso Il do caput do artigo 94 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO
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21. Para dirimir quaisquer questBes decorrentes do presente instrumento, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Justica Estadual do Termo Judiciario de Sdo Luis — Comarca da Ilha de Sao Luis, excluido
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Séo Luis (MA), de de 2025.

ANA CAROLINA MARQUES MITRI DA COSTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CONTRATANTE
EMPRESA
CONTRATADA

Testemunhas:

Nome:

CPF:

Nome:

CPF:
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 980921 - 10/2025 — SEMUS
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 15901.016608/2025
ANEXO IlI1
MODELO DE PROPOSTA
OBJETO: Prestacdo de servico de agenciamento de viagens com fornecimento de passagens aéreas
nacionais, incluindo reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo, cancelamento, entrega e reembolso de bilhetes

para as necessidades da Secretaria Municipal de Satde de Sdo Luis.

Prezado Senhor,

A empresa ( razdo social da participante ) com endereco na inscrita no
CNPJ/MF sob o n° vem, pelo seu representante legal infra-assinado, portador (a) da cédula de
identidade n° e do CPF N° , apresentar proposta comercial relativa a licitagdo em

epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que tiverem sido cometidos
durante a Disputa Eletrénica.

Propomos o Valor Total de R$ ( ), para o fornecimento dos objetos desta Disputa,
conforme demonstrativo abaixo:

TAXA DE VALOR

ITEM ESPECIFICACAO VALOR TOTAL

ADMINISTRAGAO

Prestacdo de servico de agenciamento de viagens com
fornecimento de passagens aéreas nacionais, incluindo reserva,
1 emissdo, marcacdo, remarcacdo, cancelamento, entrega e | R$62.72559 R$ R$
reembolso de bilhetes para as necessidades da Secretaria
Municipal de Saude de S&o Luis.

VALOR GLOBAL

Prazo de Validade da Proposta: ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da fase de disputa de lances.

Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, nimeros do CPF e Carteira de ldentidade e cargo na
empresa;

Dados Bancarios: Banco XXXXXXXX, Agéncia n® XXXXX e Conta Corrente n® XX. XXX-XX.

Contatos: telefone e endereco eletrdnico (e-mail).

Local e data.
(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a devida identificacdo e qualificagao)

Obs.: Modelo de proposta a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da empresa
licitante.
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