PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFORMACAO E TECNOLOGIA - SEMIT

Termo de Referéncia n® 3759396/2026 - SEMIT
Sao Luis - MA, 22 de abril de 2026

TERMO DE REFERENCIA
Item Descrigao Catmat Unidade Quant.
1 Acucar Cristal 1 kg 463989 pacote 200

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACA

1.1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
aquisi¢do de acucar cristal, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Informagdo e
Tecnologia — SEMIT, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
Registra-se que os demais materiais de consumo de natureza correlata sdo objeto de processo
administrativo proprio, ndo integrando o escopo da presente contratacdo. Cumpre destacar que a presente
contratacao encontra-se em consonancia com o disposto no art. 18 da Lei n° 14.133/2021, no que se refere
ao adequado planejamento das contratagdes publicas, tendo sido precedida de analise das necessidades
administrativas e da defini¢do da solu¢@o mais adequada para atendimento da demanda.

1.1.2. A contratacdo sera realizada com fundamento na Lei n° 14.133/2021, podendo ocorrer por meio de

dispensa eletronica, nos termos do art. 75, inciso II.

1.1.3. O bem objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como bem comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII,
da Lei n° 14.133/2021, por possuirem padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos e

amplamente disponiveis no mercado.

1.1.4. Dessa forma, a contratacdo enquadra-se na hipotese de dispensa de licitagdo por valor, conforme

previsto no art. 75, inciso II, da referida Lei, bem como no Decreto Municipal n® 60.155/2024.

1.1.5. As condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia servirdo de base para a formalizacdo da



contratacdo, vinculando as obrigagdes da futura contratada.

1.1.6. A vigéncia do contrato serd da data de sua assinatura até 31 de dezembro do exercicio
correspondente, ficando adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, nos termos do art. 105
da Lei n°® 14.133/2021.

1.1.7. A efic4cia do contrato ficard condicionada a sua divulga¢do no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), a qual devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacdo direta,
conforme art. 94 da Lei n°® 14.133/2021.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo de agucar cristal ¢ necessaria para assegurar o adequado funcionamento das atividades
administrativas da Secretaria Municipal de Informagao e Tecnologia — SEMIT. Trata-se de insumo basico de
consumo continuo, amplamente utilizado no preparo de bebidas servidas aos servidores, colaboradores e

visitantes no ambiente institucional.

2.2. A disponibilizagdo desse item contribui para a manuten¢ao de um ambiente de trabalho mais acolhedor
e funcional, especialmente durante reunides, atendimentos e atividades internas, promovendo bem-estar,

integracao e melhores condigdes de desempenho das atividades laborais.

2.3. Considerando o fluxo continuo de pessoas nas dependéncias da Secretaria e a rotina administrativa, ha
demanda permanente por esse insumo. A auséncia do produto pode comprometer o suporte as atividades

institucionais e o adequado atendimento ao publico interno e externo.

2.4. Dessa forma, a contratagdo visa garantir o abastecimento regular e planejado do item, em observancia
aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servi¢o publico, mostrando-se medida
necessaria ao atendimento do interesse publico. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de

Contratagcdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
2.4.1. ID PCA no PNCP: 06307102000130-0-000004/2026.

2.4.2. ID do item no PCA: 22

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em aquisicao de agucar
cristal, item de consumo essencial destinado a assegurar o adequado funcionamento das atividades
administrativas da Secretaria Municipal de Informag¢do e Tecnologia — SEMIT. A solugdo contempla o
fornecimento de produto de uso cotidiano, indispensavel ao preparo de bebidas e a promog¢do de um

ambiente institucional mais acolhedor e funcional para servidores, colaboradores e visitantes.

3.2. A defini¢do do quantitativo a ser adquirido foi baseada no historico de consumo da unidade e na analise
das necessidades rotineiras da Secretaria, considerando o fluxo continuo de pessoas e a frequéncia de

utilizagdo do insumo no ambiente institucional.

3.3. O agucar cristal sera utilizado principalmente no preparo de bebidas quentes, como café e cha, servidas
nas dependéncias da Secretaria, durante o expediente € em reunides institucionais, contribuindo para o bem-

estar dos usuarios e para a melhoria das condigdes de trabalho.

3.4. Trata-se de produto com ciclo de consumo continuo e previsivel, cuja reposi¢cdo periddica € necessaria
para evitar desabastecimento e prejuizos as atividades administrativas. A aquisi¢do planejada permite maior

controle de estoque, reducdo de aquisi¢cdes emergenciais € melhor aproveitamento dos recursos publicos.



3.5. O produto devera atender aos critérios técnicos de qualidade, seguranga, rotulagem e validade exigidos
pelos 6rgdos de controle e vigilancia sanitaria, devendo ser entregue em embalagem original, devidamente
lacrada, com identificacdo do fabricante, data de fabricagdo e prazo de validade vigente. A observancia
desses requisitos visa garantir a integridade do produto e a sua adequada utilizagdo ao longo de todo o seu

ciclo de consumo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos legais

4.1.1. O presente processo de contratacdo devera observar as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, do Decreto
Municipal n® 60.155/2024, da Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), das Normas da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 81/2022 (que
dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia) e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 65/2021 (que

dispde sobre o procedimento de pesquisa de pregos), no que couber.

4.2. Requisitos técnicos

4.2.1. O produto a ser fornecido devera atender as seguintes exigéncias minimas:

4.2.1.1. Ser proprio para consumo humano;

4.2.1.2. Estar em conformidade com as normas sanitarias vigentes;

4.2.1.3. Apresentar caracteristicas fisicas adequadas, tais como cor, odor e granulometria uniformes;

4.2.1.4. Estar livre de impurezas, umidade excessiva, materiais estranhos ou qualquer alteracdo que

comprometa sua qualidade.
4.3. Especificacdes do produto:
4.3.1. Tipo: Agucar cristal branco;
4.3.2. Embalagem: Pacote de 1 kg;
4.3.3. Composicao: Sacarose de cana-de-agucar;
4.3.4. Validade minima: 12 (doze) meses;
4.3.5. Produto ndo empedrado, seco e solto.
4.4. Requisitos de Qualidade e Seguranca
4.4.1. O produto devera:
4.4.1.1. Estar acondicionado em embalagem original, integra e lacrada;

4.4.1.2. Conter identificacao do fabricante, lote, data de fabricacdo e prazo de validade;



4.4.1.3. Atender as normas de rotulagem vigentes;

4.4.1.4. Ser transportado e armazenado em condicdes adequadas, preservando suas caracteristicas originais.

4.5. Sustentabilidade

4.5.1. A contratagdo observara, sempre que possivel:

4.5.1.1. Utilizagdo de embalagens reciclaveis ou reutilizaveis;
4.5.1.2. Reducao de impactos ambientais;

4.5.1.3. Atendimento a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n°® 12.305/2010).

4.6. Subcontratagdo

4.6.1. Nao sera admitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto, devendo o fornecimento ser realizado

diretamente pela contratada.

4.7. Garantia da contratacao

4.7.1. Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 a 101 da Lei n° 14.133/2021,

considerando:
4.7.1.1. Baixa complexidade do objeto;
4.7.1.2. Baixo risco de inadimplemento;

4.7.1.3. Natureza de bem comum de consumo imediato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.3. Condig¢des de Entrega (Local e Prazo)

5.3.1. A execucdo da contratagdo serd realizada sob o regime de fornecimento imediato, com entrega
unica, em conformidade com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na Ordem de

Fornecimento que vier a ser emitida.

5.3.2. A selecdo da proposta serd realizada com base no critério de menor prego por item, nos termos da

legislagdo vigente.

5.3.3. O prazo para entrega dos bens sera de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da



Ordem de Fornecimento, em remessa unica. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa
contratada devera comunicar as razdes respectivas em 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito ou forca

maior, devidamente comprovadas.

5.3.4. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Armazém Haroldo Tavares, Térreo, situado na
Avenida Senador Vitorino Freire, Complexo Trapiche, Praia Grande, CEP 65010-655, local de
funcionamento da Secretaria Municipal de Informacdo e Tecnologia — SEMIT ou em outro local que vier a
ser informado pela CONTRATANTE na Ordem de Fornecimento. As entregas serdo recebidas de segunda
a quinta-feira, das 8h as 12h e das 14h as 17h, e as sextas-feiras, das 8h as 12h, no horario local,

excetuando-se feriados locais e nacionais.

5.3.5. O agucar cristal devera ser entregue com prazo de validade minima de 12 meses, contados a partir da

data de entrega, garantindo condi¢des adequadas para armazenamento e consumo pela Administragao.
5.4. Garantia do objeto

5.4.1. Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 a 101 da Lei n® 14.133/2021, em razao

da baixa complexidade do objeto, do reduzido valor envolvido e do baixo risco de inadimplemento.

5.4.2. Aplica-se ao objeto desta contratacdo a garantia legal prevista no Cédigo de Defesa do Consumidor

(Lei n° 8.078/1990), considerando tratar-se de bem de consumo nao duravel.

5.4.3. A contratada devera assegurar que o produto fornecido esteja em perfeitas condigdes de consumo,
dentro do prazo de validade, devidamente acondicionado, integro e em conformidade com as especificagdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.4.4. Os produtos que apresentarem avarias e/ou alteracdes em suas caracteristicas, ou que estejam em
desacordo com as especificagdes exigidas, deverdo ser substituidos pela contratada, sem Onus para a

Administragdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagao.

5.4.5. A responsabilidade da contratada abrange, inclusive, eventuais problemas decorrentes de transporte,
armazenamento inadequado, contaminacdo, violagdo da embalagem ou qualquer outro fator que

comprometa a qualidade e a seguranga do produto.

5.4.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a

qualidade e adequacao do produto fornecido.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou

parcial.

6.2. Nos termos dos arts. 115 a 117 da Lei n® 14.133/2021, a execucao do contrato sera acompanhada e

fiscalizada por representantes da Administragcdo, formalmente designados por meio de Portaria.

6.3. Responsabilidade da Contratada



6.3.1. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ainda que resultantes de

imperfeigdes, vicios ou falhas na execucao do objeto.
6.4. Fiscalizacao do Contrato

6.4.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por fiscal designado, ao qual competira:
6.4.1.1. acompanhar a entrega dos produtos, verificando sua conformidade com as especificagdes;
6.4.1.2. registrar as ocorréncias relacionadas a execuc¢do contratual;
6.4.1.3. comunicar ao gestor do contrato eventuais irregularidades;

6.4.1.4. solicitar a contratada a correcdo de falhas ou substituicdo de produtos em desacordo com o

contrato.

6.5. Fiscalizacdo Administrativa

6.5.1. Compete a fiscalizagdo administrativa:
6.5.1.1. verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao da contratada;
6.5.1.2. acompanhar os aspectos relacionados a execugdo financeira do contrato;

6.5.1.3. subsidiar o gestor do contrato quanto a regularidade da execucao.

6.6. Gestor do Contrato

6.6.1. Compete ao gestor do contrato:

6.6.1.1. coordenar as atividades de fiscalizacao;
6.6.1.2. acompanhar o cumprimento das obrigagdes contratuais;
6.6.1.3. adotar as providéncias necessarias em caso de descumprimento;

6.6.1.4. autorizar, quando cabivel, o recebimento definitivo do objeto;
6.6.1.5 encaminhar a documentac¢ao necessaria para fins de pagamento;
6.6.1.6 promover a instrucao de eventual processo de responsabiliza¢do, quando necessario.

6.7. O Gestor do Contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administracao

7. DOS DEVERES E DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE



7.1.  Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o Contrato e

seus anexos;
7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao da contratagdo, por meio de representante designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo e condi¢des estabelecidos;

7.1.6. Aplicar as sangdes administrativas, quando cabiveis;

7.1.7. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
necessarios a execucao do objeto;

7.1.8. Permitir o acesso de representantes da CONTRATADA ao local de entrega, quando necessario e

devidamente identificados.

8. DOS DEVERES E DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

8.1.1. Fornecer o produto conforme especificacdes, quantidades e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na proposta apresentada;

8.1.2. Entregar o objeto no prazo estabelecido, em perfeitas condi¢des de consumo, devidamente
acondicionado, integro e dentro do prazo de validade;

8.1.3. Substituir, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, os produtos que apresentarem vicios, defeitos,

avarias ou que estejam em desacordo com as especificagdes exigidas;

8.1.4. Responsabilizar-se por todos os custos relacionados ao fornecimento, incluindo transporte, carga e
descarga, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;

8.1.5. Manter, durante toda a execucdo da contratagdo, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

8.1.6. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer ocorréncia

que possa comprometer a execugao da entrega;

8.1.7. Responsabilizar-se por danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou
dolo;

8.1.8. Atender as determinagdes da fiscalizagdo da CONTRATANTE;
8.1.9. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da contratagao;

8.1.10. Garantir que o produto fornecido atenda as normas sanitarias vigentes e esteja apto ao consumo

humano;

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS



9.1. Das Infrag¢oes Administrativas

9.1.1. Constitui infragdo administrativa, nos termos dos arts. 155 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, a pratica,

pela CONTRATADA, das seguintes condutas, sem prejuizo de outras previstas na legislacao:
I — dar causa a inexecugao parcial do contrato;

II — dar causa a inexecugao total do contrato;

III — deixar de realizar a entrega do objeto no prazo estabelecido na Ordem de Fornecimento;
IV — atrasar injustificadamente a entrega do objeto, ainda que parcialmente;

V —entregar produto em desacordo com as especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia, tais

como:

a) produto fora do padrao de qualidade exigido;

b) embalagem violada, danificada ou ndo lacrada;

¢) auséncia de identificacao de lote, data de fabricagdo ou validade;

d) produto impréprio para consumo humano;

VI — deixar de substituir, no prazo estabelecido, produtos rejeitados pela fiscalizacao;

VII - ensejar o retardamento da execugdo da contratagdo sem motivo justificado;

VIII — nao manter as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas durante a execugao contratual;
IX — falhar na execug¢do do contrato, inclusive quanto ao transporte, acondicionamento e entrega do produto;
X — apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracao falsa durante a contratagao ou execucao;
XI - comportar-se de modo inidoneo ou praticar fraude de qualquer natureza;

XII — praticar atos lesivos a Administragdao Publica, nos termos da legislagdo vigente;

XIII — causar dano a Administracdo ou a terceiros por acdo ou omissao na execu¢ao do contrato;
XIV — descumprir determinagdes da fiscalizacdo ou dificultar sua atuagao.

9.2. Das Sancoes Administrativas

9.2.1. Pela pratica das infracdes administrativas previstas no item anterior, poderdo ser aplicadas a

CONTRATADA as seguintes sangdes, observada a gravidade da conduta:
I — adverténcia;

II — multa;

III — impedimento de licitar e contratar com a Administracio Publica;
IV — declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.2.2. A aplicagdo das sangdes observara os principios da proporcionalidade, razoabilidade, motivagdo e

interesse publico, considerando:
a) a natureza e a gravidade da infracio;
b) os danos causados a Administracio;

¢) a vantagem auferida pela contratada;



d) a reincidéncia;

e) a boa-fé ou ma-fé da conduta.

9.3. Da Adverténcia

9.3.1. A adverténcia sera aplicada nas hipéteses de infracoes de menor potencial ofensivo, tais como:
a) atrasos de pequena monta na entrega;

b) falhas formais ou sandveis que nao causem prejuizo relevante;

¢) descumprimentos pontuais de obrigagdes acessorias.

9.3.2. A adverténcia nao impede a aplicagao cumulativa de outras sang¢des, quando cabivel.

9.4. Das Multas

9.4.1. Multa Moratoéria

9.4.1.1. Sera aplicada multa moratdria nos casos de atraso injustificado na entrega do objeto, no percentual
de:

1% (um por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de 30% (trinta

por cento).

9.4.1.2. Ultrapassado o prazo maximo de atraso, podera ser caracterizada a inexecugao total do contrato.

9.4.2. Multa por Descumprimento Parcial (Compensatoria Parcial)

9.4.2.1. Sera aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida nos casos de:
entrega parcial do objeto;

a) fornecimento em desacordo com as especificacdes;

b) ndo substituicao de produtos rejeitados no prazo;

c) falhas que comprometam a qualidade do produto.

9.4.3. Multa por Inexecucio Total

9.4.3.1. Nos casos de inexecuc¢ao total do contrato, serd aplicada multa de até 20% (vinte por cento) sobre o

valor total da contratagao.

9.4.4. Multa por Conduta Grave

9.4.4.1. Podera ser aplicada multa de até 30% (trinta por cento) do valor contratual nos casos de:
fraude;

a) apresentagdo de documentacao falsa;

b) comportamento inidoneo;

¢) pratica de ato lesivo a Administragao.

9.4.5. Disposicoes Gerais sobre Multas



9.4.5.1. As multas poderao ser:
a) descontadas dos valores devidos 8 CONTRATADA; ou
b) cobradas administrativamente ou judicialmente.

9.4.5.2. O pagamento da multa ndo exime a CONTRATADA da obrigacao de reparar integralmente os

danos causados.
9.5. Do Impedimento de Licitar e Contratar

9.5.1. Sera aplicada a san¢do de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo
de até 3 (trés) anos, quando a CONTRATADA:

a) der causa a inexecucao parcial ou total do contrato;
b) ensejar retardamento injustificado relevante;

¢) ndo mantiver sua proposta;

d) falhar gravemente na execucgao contratual.

9.6. Da Declaracio de Inidoneidade

9.6.1. A declaracao de inidoneidade sera aplicada nos casos de maior gravidade, especialmente quando

houver:

a)fraude comprovada;

b)pratica de atos ilicitos com dolo;

c)condutas que causem grave dano a Administragao.

9.6.2. A sancdo perdurard enquanto existirem os motivos determinantes ou até que seja promovida a

reabilitagdo, nos termos da lei.

9.7. Do Processo Administrativo Sancionador

9.7.1. A aplicacido de qualquer sancio observara obrigatoriamente:
a) o contraditorio;

b) a ampla defesa;

¢) o devido processo legal,

d) nos termos dos arts. 156 a 163 da Lei n° 14.133/2021.

9.7.2. A CONTRATADA sera formalmente notificada para apresentacio de defesa no prazo legal.
9.8. Da Cumulacao de Sanc¢des

9.8.1. As san¢des poderao ser aplicadas cumulativamente, especialmente:
a) multa com adverténcia;

b) multa com impedimento de licitar;

¢) multa com declaracdo de inidoneidade,

d) conforme a gravidade da infragao.

9.9. Da Extin¢ao Contratual



9.9.1. As infragdes poderdo ensejar, quando cabivel, a rescisdo do contrato, nos termos da Lei n°

14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas.

9.10. Da Responsabilizacao por Danos

9.10.1. A aplicagdo das sancdes ndo exclui a obrigagdo da CONTRATADA de:
a) reparar integralmente os danos causados a Administra¢ao;

b) indenizar terceiros prejudicados, quando aplicavel.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. Recebimento

10.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
da contratagdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia ou na proposta, devendo
ser substituidos no prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as

suas expensas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até¢ 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisoério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitagao mediante termo
detalhado.

10.1.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite previsto no art.
75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo serd de até 05 (cinco)
dias uteis.

10.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

10.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade ou quantidade, devera ser
observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se 8 CONTRATADA para emissao de
Nota Fiscal referente a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

10.1.7. O prazo para solu¢do de inconsisténcias na execucdo do objeto ou saneamento da Nota Fiscal ndo
sera computado para fins de recebimento definitivo.

10.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto a

qualidade, seguranga e adequag¢do do produto fornecido.

10.2. Liquidagao

10.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, iniciar-se-a o prazo de até¢ 10 (dez)

dias uteis para fins de liquidacdo da despesa, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante



justificativa.

10.2.2. Para contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto no art. 75,

inciso II, da Lei n® 14.133/2021, o prazo para liquidagdo podera ser reduzido a metade.

10.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverad verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de

cobrancga equivalente contém os elementos essenciais, tais como:
I — data de emissdo;

IT — identificagdo do contratado e da Administracao;

I — descri¢ao do objeto fornecido;

IV — valor a pagar;

V —indicagdo de eventuais retencdes tributdrias cabiveis.

10.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o
prazo ficara suspenso até que a CONTRATADA providencie as corregdes necessarias, reiniciando-se apos a

regularizacdo, sem 6nus para a Administracao.

10.2.5. A Nota Fiscal devera ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal da CONTRATADA,

mediante consulta aos sistemas oficiais ou apresentacao da documentacao exigida na legislacio vigente.

10.2.6. Constatada eventual irregularidade na documentagao fiscal, a CONTRATADA sera notificada para

regularizacdo no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado, a critério da Administragao.

10.2.7. Persistindo a irregularidade, a Administracao podera adotar as medidas cabiveis, inclusive a rescisdao

contratual, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

10.2.8. Havendo a efetiva entrega do objeto e o cumprimento das condi¢des contratuais, o pagamento podera

ser realizado, sem prejuizo da apuracao de eventuais irregularidades.

10.3. Prazo de pagamento

10.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do atesto da Nota Fiscal/Fatura,

apods o recebimento definitivo do objeto, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

10.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que a Administragao

atestar a execugao do objeto e verificar a regularidade da documentagao apresentada.
10.3.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria em favor da CONTRATADA.

10.3.4. Em caso de atraso no pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido para tanto, os

valores devidos serdo atualizados monetariamente desde o vencimento até a data do efetivo pagamento, com



base no indice IPCA-E (Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — Especial), ou outro que venha a substitui-

lo, nos termos da legislacdo vigente.

10.4. Forma de pagamento

10.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA.

10.4.2. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria.Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencoes tributarias previstas na legislacao aplicavel.

10.4.3. Independentemente do percentual de tributo informado na proposta, quando houver, serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagdao vigente.

10.4.4. A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006,
nao sofrera retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por esse regime, desde que
comprove sua condi¢dao por meio de documentagao oficial valida.

10.5. Condicoes para Emissao da Nota Fiscal e Inicio do Pagamento

10.5.1. A emissdo da Nota Fiscal pela CONTRATADA devera ocorrer apds a entrega do objeto e o

respectivo recebimento provisorio pela Administragao.

10.5.2. O pagamento somente sera processado apos o recebimento definitivo do objeto, mediante atesto do
fiscal da contratagdo, comprovando que o fornecimento foi realizado em conformidade com as especificagdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.5.3. Para fins de pagamento, a CONTRATADA deveré apresentar:

I — Nota Fiscal devidamente preenchida;

II — documentagao de regularidade fiscal vélida;

III — demais documentos eventualmente exigidos pela legislacdao aplicavel.

10.5.4. Caso sejam identificadas inconsisténcias, erros ou irregularidades na Nota Fiscal ou na documentacao
apresentada, o documento serd devolvido 8 CONTRATADA para correcdo, ficando suspenso o prazo para

pagamento até a regularizagao.

10.5.5. O prazo para pagamento sera contado a partir do recebimento da Nota Fiscal devidamente

regularizada.

10.6. Reajuste

10.6.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato,

considerando tratar-se de fornecimento de execucao imediata e prazo inferior a 12 (doze) meses, nos termos



da legislagdo vigente.

11. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. A selecdo do fornecedor serd realizada por meio de dispensa eletronica, com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. O julgamento das propostas serd realizado pelo critério de: MENOR PRECO POR ITEM

[\]

11.3. O objeto da contratacdo enquadra-se como bem comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n
14.133/2021, por possuir padrdoes de desempenho e qualidade objetivamente definidos e amplamente

disponiveis no mercado.

11.4. No valor da proposta deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessdrios ao
fornecimento do objeto, tais como tributos, encargos sociais, transporte, carga e descarga, e quaisquer outras

despesas que incidam ou venham a incidir sobre a execucgdo da contratagdo.

11.5. Sera adotado o modo de disputa aberto, nos termos da legislagao vigente.

11.6. Forma de fornecimento

11.6.1. O fornecimento do objeto serd realizado de forma integral e em entrega Unica, conforme

especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.7. Da aplicacao de margem de preferéncia

11.7.1. Nao ser4 aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.

11.8. Exigéncias de habilitacao

11.8.1. Para fins de habilitagdo, o fornecedor deverd comprovar os seguintes requisitos:
11.8.1.1. Habilita¢ao Juridica

11.8.1.1.1. A habilitagdo juridica serd comprovada mediante a apresentacdo de um dos seguintes

documentos, conforme o caso:
I — Pessoa fisica: documento de identificagdo oficial com foto;
IT — Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis;

IIT — Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual —
CCMEI;



IV — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou

contrato social, devidamente registrado;
V — Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas;
VI — Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social devidamente registrado.

11.8.1.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

11.9. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

11.9.1. A regularidade fiscal, social e trabalhista sera comprovada mediante a apresentagdao dos seguintes
documentos:

I — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou Cadastro de Pessoas Fisicas

(CPF), conforme o caso;

IT — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (RFB/PGFN);

III — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

IV — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT);

V — Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor.

11.9.2. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante

declaracdo do 6rgdo competente.

11.9.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual (MEI) podera usufruir dos beneficios
previstos na Lei Complementar n® 123/2006, inclusive quanto a simplificagdo de exigéncias, nos termos da

legislagdo vigente.

11.10. Qualificagdo Econdomico-Financeira

11.10.1. Nao sera exigida comprovagdo de qualificacdo econOmico-financeira (balanco patrimonial,
demonstragdes contabeis e indices financeiros), considerando tratar-se de fornecimento de bem comum
com entrega Unica ¢ imediata, de baixa complexidade e de valor estimado reduzido, em observancia aos

principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da ampla competitividade.

11.11. Qualificacao técnica

11.11.1. Nao sera exigida comprovacao de qualificagdo técnica, considerando tratar-se de fornecimento de
bem comum, de baixa complexidade, amplamente disponivel no mercado, cuja execucdo nao demanda

conhecimento técnico especializado.
11.12. Disposi¢des gerais sobre habilitagao

11.12.1. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ ou CPF diferentes, salvo



aqueles legalmente permitidos.

11.12.2. A comprovacao da regularidade fiscal e demais requisitos de habilitagdo observara as disposi¢des
da Lein® 14.133/2021 e da legislagdo vigente.

12. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

12.1. Embora a Lei Federal n.° 14.133/2021 tenha inserido a obrigatoriedade da instrucdo da fase
preparatoria com Estudo Técnico Preliminar, conforme preceituam os artigos 6°, XX, e 18, I, ¢c/c § 1° a
mesma Lei traz dispositivo que, no ambito das contratacdes diretas, permite a Administragdo Publica

analisar a necessidade de apresentacao de documento. Diz o art. 72, I, da Lei 14.133/2021:

Art. 72. O processo de contrata¢do direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos: I - documento de formalizag¢do de demanda e,
se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto

executivo,

12.2. Além disso, a Instrugao Normativa n.° 58/2022, em seu art. 14, trouxe a seguinte disposi¢ao:

Art. 14. A elaboragao do ETP: I - ¢ facultada nas hipoteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do
art. 90 da Lei n.° 14.133, de 2021; e II - ¢ dispensada na hipotese do inciso III do art. 75 da Lei n.° 14.133, de

2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.
12.3. Aduz ainda o art. 4°, §2°, inciso I, do Decreto Municipal n°® 60.155, de 07 de fevereiro de 2024:

§ 2° Ficam dispensadas a elaboracdo de ETP e a andlise de riscos, salvo na fase de gestdo do contrato e

diante da ocorréncia de eventos relevantes, nas seguintes hipdteses:

I - contratagdes diretas de baixo valor, aquelas cujos valores se enquadrem nos limites dos incs. I e II do art.
75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

12.4. Assim, ha uma clara dispensa da elabora¢do do ETP para as dispensas de licitagdo com base no valor

estimado para a contratagao.

12.5. No caso em tela, trata-se de contratacdo com reduzido valor estimado e os servicos, embora de natureza
técnica, ndo apresentam elevado grau de complexidade, podendo a viabilidade técnica e econdmica da

contratacao ser aferida pelo Termo de Referéncia.

12.6. Assim, entende-se por justificada a ndo apresentacdo de Estudo Técnico Preliminar para a contratagao

pretendida.

12.7. No que se refere a Andlise de Riscos, sua dispensa encontra respaldo direto no art. 72, inciso I, da Lei
n° 14.133/2021, que condiciona sua exigéncia a necessidade do caso concreto (“se for o caso”), bem como no
art. 4°, § 2°, inciso I, do Decreto Municipal n® 60.155/2024, que expressamente dispensa sua elaboragdo nas
contratacdes diretas de baixo valor.

12.8. Ademais, considerando que o objeto da contratagdo consiste no fornecimento de bem comum, de baixa
complexidade, com entrega imediata e reduzido valor, ndo se identificam riscos relevantes que justifiquem a
elaboragdo de Analise de Riscos formal, sendo suficientes os mecanismos de controle, fiscalizagdo ¢ sangdes

previstos no Termo de Referéncia para assegurar a adequada execugao contratual.

12.9. Ressalta-se, por fim, que eventual andlise de riscos podera ser realizada na fase de gestdo do contrato,



caso sobrevenham situagdes supervenientes que justifiquem tal providéncia, conforme autoriza a

regulamentagdo vigente.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1 O custo médio estimado da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, ¢ de R$ 1.002,00
( Mil e dois reais)

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo estardo submetidas & dotacdo orcamentdria prevista para
atendimento da presente finalidade, a ser informada pela CONTRATANTE.

a) UNIDADE ORCAMENTARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE INFORMACAO E TECNOLOGIA
- SEMIT

b) ORGAO/UNIDADE: 23/101

¢) PROJETO/ATIVIDADE: 0412204022002

d) ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30
e) FICHA: 476

f) FONTE: 150000000

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Coordenacdo de Contratos e Projetos da Secretaria
Municipal de Informacao e Tecnologia - SEMIT, visando cumprir as exigéncias legais buscando atender ao

Principio da Celeridade e dar inicio aos procedimentos apos a aprovagao do mesmo.

16. DO APENDICE

Faz parte integrante deste Termo de Referéncia:

a) APENDICE I - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS.



ARMANDO OLIVEIRA MATOS

COORDENACAO DE CONTRATOS E PROJETOS - SEMIT
Matricula: 46852

APENDICE II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Apresento a proposta de precos para a contratagdo de empresa especializada em aquisi¢do de agucar cristal,
por meio de contratagdo direta via dispensa de licitagdo, com a finalidade de atender as demandas da
Secretaria Municipal de Informagdo e Tecnologia — SEMIT. A aquisi¢do visa garantir o adequado
abastecimento de itens de consumo essenciais no ambito da secretaria, conforme especificagdes, quantidades
e condigdes gerais contidas neste Termo de Referéncia, ja inclusos todos os custos necessarios tais como
impostos, taxas, tributos, seguros e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto

em questao.

RAZAO SOCIAL: ENDERECO: CNPJ:

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Item Descricao Catmat Unidade Quant. RS RS
Unid. Total

1 Agucar Cristal 1 kg 463989 pacote 200




VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ( ).
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias (minimo de 90 dias)

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: sera a partir de sua assinatura até 31 de dezembro do ano da
assinatura do respectivo contrato.

DADOS BANCARIOS:

Local, de de2026.

Assinatura do responsével legal da empresa

il
sel o
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente com login e senha por Armando Oliveira Matos, Coordenador,
em 22/04/2026, as 10:43, conforme Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

g A autenticidade do documento pode ser conferida no site
= https://sei.saoluis.ma.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=1 informando o codigo verificador 3759396 ¢ o

Reb Al codigo CRC 59B6CI13.
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