SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO
PREFEITURA DE SAO LUIS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUiS
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 20101.000200/2026)

Torna-se publico que a Prefeitura de Sao Luis/MA, por meio do Setor de
Contratagao, realizard Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento de
menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°14.133, de
1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais
legislagdo aplicavel.

Data da sessao: 18/05/2026.

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

1.0BJETO DACONTRATAGAO DIRETA

1.1.0 Objeto da presente dispensa eletronica ¢ a Contratagdo de empresa
especializada na prestacio de servicos graficos para confeccdo de materiais
institucionais e promocionais destinados a Secretaria Municipal de Turismo de Sao
Luis/MA, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia anexo a este aviso de dispensa.

1.2.A contratacédo ocorrera em 01(um) lote Unico, conforme tabela constante

abaixo:
LOTE UNICO
ITEM CATSERV| DESCRICAO QTD VALOR ESTIMADO
1 17353 Servigo grafico - 1 R$ 49.223,52

policromia
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1.3 PLANILHA DESCRITIVA DOS SERVICOS

Item Descrigao Und, Qtd
01 Banner em lona com tubete e corda em nylon para fixa_lgéo, tgr_nanho 1,00m und 04
(largura) x 1,20m (altura), arte desenvolvida pela Secretaria Municipal.
02 |Cracha em PVC, 4/4, frente e verso 85,75 mm x 54,00mm x 0,76mm und 15
03 [Folders institucionais (conforme ANEXO | do termo de referencia) und | 19.000
04 |Panfletos institucionais (conforme ANEXO | do termo de referencia) und | 4.500

1.4 O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as

exigéncias contidas neste Aviso de Contratagao Direta.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1.A participagéo na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema
de Dispensa Eletrénica integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderegco eletrbnico:
https://https://www.gov.br/compras/pt-br

2.1.1.0Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no
Manual do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras
do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

2.1.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica,
nao cabendo ao provedordo Sistema ou ao érgéo da entidade promotora do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2.Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:
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2.2.1.Que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratagao Direta e
seu (s) anexo (s);
2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;
2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:
a)Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;
b)Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou do projeto executivo,ou empresa da qual o autor do
projetoseja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versarsobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;
c)Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;
d)Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;
e)Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f)Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
doaviso, tenha sido condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por
exploragéo de Trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes noscasos

vedados pela legislacao trabalhista;
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2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com ointuitode burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde quedevidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,

atuando nessa condi¢do (Acordédo n° 746/2014-TCU-Plenario).

3.INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com
o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap0s a divulgagdo do aviso de contratagcéo
direta,encaminhara,

3.3.exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta
com a descricao do servigco ofertado, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicido Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data deentrega das propostas.
3.4.Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco, vinculam a Contratada.

3.5.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer

outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos.
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3.5.1.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagao de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.
3.6.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
3.7.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.
3.8.A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.
3.9.Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo
retira- la, substitui-la ou modifica-la.
3.10.No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também,
assinalar “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletrbnico, as
seguintes declaragdes:
3.11. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.11.1.Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido emseus arts. 42 a 49;
3.11.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Aviso de

Contratacao Direta e seus anexos;
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3.11.3.Que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;
3.11.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiénciae para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da
Lei n® 8.213/91;
3.11.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condig&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.
3.12.Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).
3.12.1. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo
sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo
minimo entre lances previsto neste aviso;
3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacao
Direta;
3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado
por ele no sistema;
3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os
lances efetivamente enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores na

formada sec&o seguinte deste Aviso.

4.FASE DE LANCES

4.1.A partir das 08:00 da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo
Direta, a sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o

envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema
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eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste aviso.
4.2.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor TOTAL DE CADA LOTE.
4.3.0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores
ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao que cobrir a melhor oferta € de R$ 1,00 (um real).
4.4.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.
4.5.Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
4.6.Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
fornecedor.
4.7.lmediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de
lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagéo dos
lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.
4.8.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao

€ nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5.JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
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5.1.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a
compatibilidade do pregco em relagao ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negociagédo de condigbes mais vantajosas.
5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2.A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacao.
5.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrénica.

5.3.Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta
adequada,bem como a seguinte documentagao (obrigatoria):

1.Cartédo CNPJ;

2.Contrato social e alteragoes;

3.ldentidade e CPF do representante legal da empresa;

4.Declaragdo que ndo emprega menor (inciso XXXIII do Art. 7°
daConstituicao Federal/88);

5.Certidao Conjunta Negativa de débitos relativos a tributos federais e
aDivida Ativa da Uniao (PGFN);

6.CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

7.Certidao Negativa Trabalhista — CNDT;

8.Certiddo Negativa de Débito (ou Positiva com efeito de Negativa)
ESTADUAL;

9.Certidao Negativa de Débito (ou Positiva com efeito de Negativa) daDivida
Ativa ESTADUAL,;
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10. Certiddo Negativa de Débito MUNICIPAL;
11.Atestado de capacidade técnica;
12.Cadastro na CPL (instrugdes no site: Cadastro de Fornecedores |Central
de Licitagdes (saoluis.ma.gov.br);
13. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS.
5.3.1.A proposta devera ser enviada no prazo de até 2 (duas) horas apés
notificagao.
5.4.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.
5.5.Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1.Deixar de apresentar ou apresentar de maneira insuficiente a
documentacgao prevista no tépico 5.3;
5.5.2.Nao obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso
ouem seus anexos;
5.5.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratagao;
5.5.4.Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
5.6.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie

a parcela ou a totalidade da remuneracgao;
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5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério,
tais como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho
vigentes.
5.7.Em contratagdo de obras ou servicos de engenharia, além das
disposi¢cdes acima, a analise de exequibilidade e sobre prego considerara o
seguinte:
5.7.1.Para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobre preco, serao
considerados
0 preco global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos como relevantes,
observado
o critério de aceitabilidade de pregos unitario e global a ser fixado neste Aviso
de Contratacdo Direta, conforme as especificidades do mercado
correspondente;
5.7.2.Serao consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento)do valor orgcado pela
Administracao;
5.7.3 sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for
inferiora 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo,
equivalente a diferenga entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo
das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.
5.8.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor,no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do
preco.
5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas;
5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples

Nacional, quando n&o cabivel esse regime.
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5.9.Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.
5.11.Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no
‘chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, sera iniciada a fase

de habilitagédo, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6.HABILITAGAO

6.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam no
inciso 5.3 deste aviso e serdao solicitados do fornecedor mais bem
classificado da fase de lances.

6.2.Como condi¢cao prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera
verificado o eventual descumprimento das condicdes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impecga a participagdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante aconsulta aos seguintes
cadastros:

a)SICAF;

b)Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantidopela Controladoria- Geral da Unido (www.portaldatransparencia.
gov.br/ceis);

c)Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justig(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d)Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.
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6.2.1.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a
substituicdo das consultas das alineas “b”, “c’e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).
6.2.2A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu sécio majoritario,por forga do artigo 12 da Lei
n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.
6.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
6.2.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado
inabilitado, por falta de condi¢ao de participagao.
6.3.Caso atendidas as condicbes de participagdo, a habilitacdo dos
fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.
6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SICAF para que estejamvigentes na data da abertura da
sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.
6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
fornecedor.
6.4.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso

de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
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encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administragdo, sob
pena de inabilitagao.
6.5.Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
quando houver duvida em relagao a integridade do documento digital.
6.6.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n.123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagao do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.
6.7.0 fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de
habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que
venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob
pena de inabilitacdo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.
6.7.1.Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitacao,
a inabilitagdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja
retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos
remanescentes.
6.8.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario
para a sua continuidade.
6.9.Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagao,
seja por nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.
6.9.1.Na hipdétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o 6érgédo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagédo, até a apuragédo de uma proposta

que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitacao.
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6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor

sera habilitado.

7.CONTRATAGAO

7.1.Apbés a homologagao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéao,
sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo),sob
pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratacéo Direta.

7.2.1.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagédo da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

7.3.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de
negocios ali estabelecida as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
Aviso de Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos

da Administrac&o previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.SANGOES

8.1.Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
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infracbes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam: dar
causa a inexecucgao parcial do contrato;dar causa a inexecugao parcial do
contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.1. dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.2. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
8.1.3.ndo0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
8.1.4.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
8.1.5.ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado;
8.1.6. apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragao falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execugao do
contrato;
8.1.7.fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucgao
do contrato;
8.1.8.comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
8.1.8.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condi¢cbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ouo conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
8.1.9. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
8.1.10.praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013.
8.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sancgoes:
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a)Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagéo Direta,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b)Multa de até 20 % (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12;
c)lImpedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publicadireta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de
Contratagao Direta, quando nao se justificar a imposicéo de penalidade mais
grave;
d)Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbitoda Administracdo Publica diretae
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anose
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢cao da penalidade mais grave.
8.3.Na aplicacédo das sangdes serdo considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;
8.3.5.a implantacdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaosde controle.
8.3.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além
da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.
8.4. A aplicagao das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a

Administracéo Publica.
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8.5.A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancdes.
8.6.Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de lo de
agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracédo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagdo — PAR.
8.7.A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeiranos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seurito normal na unidade administrativa.
8.8.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracédo da ocorréncia de danos
e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
8.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar- se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente nalLei n® 9.784, de 1999.
8.10. As sangbes por atos praticados no decorrer da contratagcdo estao

previstas nos anexos a este Aviso.
9.DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1.0 procedimento sera divulgado no Novo Divulgagdo de Compras e no

Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado

automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
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Cadastral Unificado - Sicaf,por mensagem eletrdénica, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender.
9.2.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administragao podera:
9.2.1.Republicar o presente aviso com uma nova data;
9.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢coes de
habilitagao exigidas;
9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora
deste procedimento
9.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da
documentacao de habilitacdo, conforme o caso.
9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas
se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).
9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administrac&do na respectiva notificacao.
9.5.Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administragcao ou de sua desconexao.
9.6.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impegca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que n&do haja comunicagdo em

contrario.
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9.7.Os horérios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o
envio de lances observarao o horariode Brasilia-DF, inclusive para contagem
de tempo e registro no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.
9.8.No julgamento das propostas e da habilitagcdo, a Administracdo podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documento se sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagéo e classificagao.
9.9.As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serao
sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.
9.10.O0s fornecedores assumem todos os custos de preparagcdo e
apresentacao de suas propostas e a Administragdo nédo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug¢ao ou do
resultado do processo de contratagao.
9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacao
Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem O pProcesso,
prevalecera seus anexos.
9.12. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do cadastro do sistema
compras.gov e do Termo de Referéncia, prevalecera o ultimo.
9.13. Da sesséo publica sera divulgada no sistema eletrénico.
9.14. Integram este Aviso de Contratacado Direta, para todos os fins e efeitos,

0s seguintes anexos:

10.DOS ANEXOS

10.1. Integram este Aviso de Dispensa Eletronica:
ANEXO | — Termo de Referéncia.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO - SETUR

Termo de Referéncia n® 3664632/2026 - SETUR

Sao Luis - MA, 07 de abril de 2026

REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos graficos para confec¢do de materiais
institucionais e promocionais destinados a Secretaria Municipal de Turismo de Sdo Luis/MA, conforme

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo se faz necessaria para atender as demandas de divulgagdo das agdes, projetos e eventos
turisticos promovidos pela Secretaria Municipal de Turismo, visando fortalecer a imagem do destino Sao
Luis, fomentar o turismo local e garantir a adequada comunicagdo institucional com visitantes ¢ populacao.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa Eletronica, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei

n°® 14.133/2021.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1 A empresa contratada devera fornecer os seguintes materiais graficos:

TERMO DE

Item Descricao Und| Qtd
Banner em lona com tubete e corda em nylon para fixagao,

01 | tamanho 1,00m (largura) x 1,20m (altura), arte desenvolvida pela | und | 04
Secretaria Municipal.
Cracha em PVC, 4/4, frente e verso 85,75 mm x 54,00mm X

02 und | 15
0,76mm

03 | Folders institucionais (conforme ANEXO I) und | 19.000

04 | Panfletos institucionais (conforme ANEXO I) und | 4.500

4.1.1. Os itens 03 e 04 estdo detalhados no Anexo I deste Termo de Referéncia.

4.2 Requisitos Técnicos

e Impressdo de alta qualidade (offset ou digital)

e Fidelidade de cores conforme layout fornecido

e Acabamento profissional (corte, dobra, laminagao, etc.)

e Entrega conforme cronograma estipulado



5.PRAZO DE EXECUCAO

O prazo para inicio da execugao dos servigos, esta previsto para o dia 30 de abril de 2026, contados a partir
do recebimento da ordem de fornecimento.

6. LOCAL DE ENTREGA

A entrega devera ser feita na Secretaria Municipal de Turismo - SETUR, localizada na Rua da Estrela, n°® 82
- Bairro Centro, CEP 65010-200, municipio de Sao Luis, Estado do Maranhao, aos cuidados do fiscal do
Contrato, nesta secretaria, ou em local previamente indicado.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

a) Executar os servicos graficos em conformidade com as especificacdes técnicas, padroes de qualidade e
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b)Utilizar materiais de primeira qualidade, garantindo durabilidade, nitidez e fidelidade de cores;
¢) Observar rigorosamente os layouts fornecidos pela CONTRATANTE;
d) Garantir que todos os produtos estejam livres de defeitos de impressao, corte, acabamento ou material;

e) Substituir, as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, qualquer material que apresente defeito
ou esteja em desacordo com as especificacdes;

f) Responsabilizar-se pela padroniza¢do dos materiais entregues;

g) Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos na ordem de fornecimento;

h) Realizar a entrega dos materiais devidamente embalados, protegidos contra danos e identificados;
1) Arcar com todos os custos de transporte, carga, descarga e logistica;

J) Disponibilizar equipe técnica qualificada para execucdo dos servicos;

1) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos prestados, inclusive por erros de produgao;

m) Submeter provas digitais ou fisicas (quando solicitado) para aprovacao prévia da CONTRATANTE antes
da produgdo final;

n) Corrigir eventuais ajustes solicitados pela CONTRATANTE;
0) Manter, durante toda a execugdo, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;
p) Cumprir a legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e ambiental vigente;

q) Responsabilizar-se por encargos trabalhistas, sociais, fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do
contrato;

r) Manter sigilo sobre informagdes institucionais e materiais fornecidos pela CONTRATANTE;
s) Nao utilizar os materiais produzidos para fins comerciais sem autorizagao;

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE



A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Disponibilizar a CONTRATADA todos os layouts, artes, textos e orientacdes necessarias a execugao dos
Servigos;

b) Indicar padrdes visuais e identidade institucional a serem seguidos;

¢) Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos por meio de servidor designado;

d) Avaliar a conformidade dos materiais entregues com as especificagdes do Termo de Referéncia;
e) Analisar e aprovar, em tempo hébil, as provas apresentadas pela CONTRATADA;

f) Solicitar ajustes quando necessario, antes da producao final;

g) Receber provisoriamente os materiais para conferéncia;

h) Emitir atesto definitivo apos verificagao da conformidade;

1) Efetuar o pagamento no prazo estabelecido, apds o atesto da execugao dos servigos;

j) Informar formalmente a CONTRATADA quaisquer irregularidades na execucao dos servicos;

1) Notificar a CONTRATADA para correcao de falhas ou substituicdo de materiais;

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1. O recebimento dos produtos sera efetuado pelo Fiscal do Contrato, especialmente designado através de
Portaria, e sua publicacio.

9.2. A simples entrega do produto ndo implica na sua aceitacdo definitiva, o que ocorrerd somente apos a

vistoria e comprovag¢ao de conformidade, observados os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Provisdrio: os produtos serdo recebidos provisoriamente pelo Fiscal do Contrato no ato da
entrega, para efeito de posterior verificacdo quanto a quantidade, qualidade e conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na Proposta de Pregos da CONTRATADA e na
respectiva Ordem de Servico, bem como atendimento das obrigacdes estipuladas no Contrato

Administrativo;

b) Recebimento Definitivo: os produtos serdo recebidos definitivamente apds a verificacao pelo Fiscal do

Contrato quanto a quantidade, qualidade e conformidade do produto recebido.
10. DA SUBSTITUICAO DE OBJETO REPROVADO
10.1. A CONTRATADA, devera substituir, no todo ou em parte, as suas expensas, os produtos:

a ) reprovados no recebimento provisério, quando o objeto fornecido estiver em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, na Proposta de Precos da CONTRATADA e na

respectiva Ordem de Servico;

10.2. Em caso de recusa do produto, serd lavrado o Termo de Recusa, no qual se consignardo as

desconformidades, devendo o produto ser substituido pela CONTRATADA no prazo de até¢ 05 (cinco) dias



uteis, contados a partir da data do recebimento da Netificac¢ao.

10.3. A CONTRATADA deverd arcar com todos os custos decorrentes da substitui¢do, inclusive as despesas

de remogao e do transporte.

10.4. No ato de recebimento do novo material, pelo Fiscal do Contrato realizard as verificagdes quanto aos

critérios de qualidade técnica, prazos, custos e demais indicativos previstos nesteTermo de Referéncia.

11. CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

12. ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado da contratacdo ¢ de RS 49.223,52 (quarenta e nove mil, duzentos e vinte e trés reais e
cinquenta e dois centavos), com base em pesquisa de mercado realizada previamente.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO PAGAMENTO

A presente despesa ocorrera por conta da Unidade orcamentaria: 20.101— Secretaria Municipal de Turismo
Projeto atividade: 236.950.2402.186. - Fomentar e Difundir o Turismo Local

Natureza da despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha 382

Fonte do recurso: 01500000000

14. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado em até 30 dias, mediante apresentag¢do de nota fiscal, atesto do recebimento dos
servigos ¢ certidoes atualizadas.

15. DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do Contrato Administrativo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, condicionada sua eficicia a publicacdo do seu extrato na imprensa oficial, podendo ser

prorrogado, mediante Termo Aditivo, conforme o que estabelece a Lei de n.° 14.133/2021.
16. FISCALIZACAO

A Fiscalizagdao dos servigcos executados sera realizada por servidor, nomeado por Portaria publicada no
Diério Oficial do Municipio — DOM.

Ao fiscal do contrato competira administrar/fiscalizar, atestar as respectivas notas fiscais/faturas para efeito
de pagamento, bem como providenciar medidas necessarias as solugdes de quaisquer contratempos que por

ventura venham a ocorrer.

As informacdes e os esclarecimentos solicitados pela contratada deverdo ser prestados pelo fiscal do

contrato.

O fiscal do contrato devera acompanhar, fiscalizar, atestar a execu¢dao e verificar o cumprimento das

disposigdes contratuais, técnicas € administrativas, através do ATESTO.



17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagdes sujeitara a contratada as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.

18. REAJUSTE

Os precos poderao ser reajustados apds 12 meses, com base no IPCA/IBGE ou indice equivalente.

19. ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA devera aceitar alteracdes contratuais até o limite de 25%, conforme Lei n°® 14.133/2021.

20. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos conforme a legislagao vigente aplicavel as contratagdes publicas.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Coordenacdo Administrativa Financeira da Secretaria
Municipal Turismo - SETUR, visando cumprir as exigéncias legais buscando atender ao Principio da
Celeridade e dar inicio aos procedimentos para formaliza¢do do contrato.

APROVO:

SAULO RIBEIRO DOS SANTOS

Secretario Municipal de Turismo - SETUR

CLAUDEILSON DOS SANTOS COELHO

Membr

o da Equipe de Planejamento

KHEYLA CRISTINA DA CUNHA EWERTON

Membr

o de Equipe de Planejamento

ANEXO I - DESCRICAO DETALHADA

Iten]

| Descricao

Folder tamanho 31cm x 22cm, impressao 4x4 cores, papel couché, 170g (05 modelos) com
diagramagao.

Folder tamanho 3lcm x 46cm, impressdo 4x4 cores, papel couché, 170g (05 modelos) com
diagramacgao.

Folder tamanho A4 colorido, em papéis coloridos com dobradura.

Folder formato A4, tamanho 29,7cm x 42cm, até 05 dobras, 4x4 cores, papel couché, fosco 120g

03

Folder formado 22cm x 16¢m, couché brilho, 115g, 4x1, com vinco e dobrado, em arte diferentes
(considerar uma arte para cada milheiro)

Folder formado 22cm x 48cm, couché brilho, 180g, 4x1, com vinco em 10 artes diferentes,
conforme campanhas (considerar uma arte para cada )




Folder impressao 4x4, formato 20cm x 22cm, papel couché brilho 120g, com vinco . (considerar|
uma arte para cada)

Folder 32x22, impressdo 4x4, papel couché, brilho 120g,formato 32cm x 22 cm, dobra e corte
especial, considerar uma arte para cada.

Folder A3, 4x4, cores, papel couché, 115g.

04

Panfleto formato 16x22, papel couché brilho, 115g, cor, 4x4 (considerar uma arte para cada
milheiro)

Panfletos formato 16,, impressao 4x4, cores, papel couché, brilho 90g, acabamento refilado
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Coordenador, em 09/04/2026, as 14:11, conforme Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente com login e senha por Kheyla Cristina da Cunha Ewerton,
Técnica, em 10/04/2026, as 09:38, conforme Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente com login e senha por Saulo Ribeiro dos Santos, Secretario, em
10/04/2026, as 10:27, conforme Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.saoluis.ma.gov.br/sei/controlador externo.php?

Processo n°: 20101.000200/2026 Documento n°: 3664632v3 - SETUR
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