PREFEITURA DE SAO LUIS
CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - APE

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 980921-13/2026
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LUIS
CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 11109.000125/2026)

Toma-se publico que a Central Permanente de Licitagdo - CPL, por meio da Assessoria de
Planejamento Estratégico - APE, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento
menor preco, na hipotese do art. 75, inciso 1], nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legisla¢do aplicavel.

Data da sessao: 05/03/2026

Link: https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

Prazo para envio das propostas: 13:40hs do dia 27/02/2026 as 07:59 do dia 05/03/2026.
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Contratacdo de empresa especializada na aquisicdo de material de consumo (limpeza e
expediente) para atender as necessidades da Central Permanente de Licitacdo - CPL.

1.2. A contratacdo ocorrera em lotes, conforme tabela constante abaixo.

LOTE I - MATERIAIS DE EXPEDIENTE

ITEM DESCRICAO CATMAT | UNID. | QUANT.

Caneta Esferografica; Material: Plastico; Material Ponta:

1 Latdo Com Esfera De Tungsténio; Tipo Escrita: Grossa;

Cor Tinta: Azul; Caracteristicas Adicionais: Corpo
Sextavado, Tampa Ventilada, Ponta 1,00mm

336707 UND 200

Caneta Esferografica; Material: Plastico; Material Ponta:
Latdo Com Esfera De Tungsténio; Tipo Escrita: Grossa;
Cor Tinta: vermelha; Caracteristicas Adicionais: Corpo

Sextavado, Tampa Ventilada, Ponta 1,00mm

407220 UND 100

Caneta Esferografica; Material: Plastico; Material Ponta:
Latdo Com Esfera De Tungsténio; Tipo Escrita: Grossa;
Cor Tinta: Preta; Caracteristicas Adicionais: Corpo
Sextavado, Tampa Ventilada, Ponta 1,00mm

336709 UND 100
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Caneta Marca-Texto, Material: Plastico; Tipo Ponta;

4 Chanfrada, Cor: Amarela, Caracteristicas Adicionais: 18075 CAIXA 10
Traco 4mm; Cx C/12 Und.
Fita Adesiva; Material: Polipropileno Biorientado; Tipo:
5 Monoface; Largura: 45 Mm; Comprimento: 40 M; Cor: 417068 UND 10
Incolor.
6 Caderno Espiral, Capa Dura, 200 X 275 Mm, 01 Matéria 628591 UND 60
7 Pincel para quadro Branco - 3 cores - Azul Vermelho e 409983 KIT COM 5
Preto 3 UND
Borracha Apagadora Escrita, Material: Borracha Livre De
Pvc; Comprimento: 42 Mm, Largura:21 Mm; Altura:11
8 Mm, Cor: Branca, Caracteristicas Adicionais: Capa Plastica 428584 UND >0
Protetora, Aplica¢do: Para Lapis
Régua Comum, Plastico Cristal, Comprimento: 30 Cm,
9 Graduacgdo: Centimetro, Material: Rigido. 313577 UND 20
10 Corretivo de Fita- 5 mm x 6 m 624178 UND 30
CAIXA
11 Lapis de escrever preto, redondo 429516 | COM 144 5
UND
Blocos de Notas Adesivas Neon 4 cores - 4 Blocos de 38
12 mm x 50 mm - 100 folhas cada Variada 462282 UND 300
Bloco Recado, Material: Papel, Cor: Amarela, Largura: 76
Mm, Comprimento: 102 Mm, Caracteristicas Adicionais:
13 Autoadesivo, Removivel, Quantidade Bloco Com 100 447926 UND 300
Folhas
Cola, Composicdo: Base Agua E Glicerina, Aplicagio: Papel
14 Caracteristicas Adicionais: Lavavel E Atoxica, Tipo: 339517 TUBO 30
Bastao 40gm.
Extrator Grampo, A¢o Inoxidavel, Tipo Espatula,
15 Tratamento Superficial Cromado, Caracteristicas 292448 UND 40
Adicionais:150x15 Mm, Tam:26/6.
16 Agenda Permanente - aprox. 20 cm x 14 cm, capa dura 630495 UND 30
Grampeador, Metal, Tipo: mesa, Capacidade: 30 Fls,
17 Tamanho Grampo:26/6, Caracteristicas Adicionais: 618279 UND 50
Pintura Epéxi
Grampo Grampeador, Material: Metal, Tratamento
18 Superficial: Galvanizado, Tamanho: 26/6 Cx C/5.000 Und. 203137 CAIXA >0
19 Tesoura, Material A(,‘.O Inoxidavel, Cabo Plastico, 461471 UND 15
Comprimento 21 Cm
20 Fita Adesiva Dupla Face - 12mm 633967 UND 12
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Fita Adesiva; Material: Polipropileno Biorientado; Tipo:

21 Monoface; Largura: 48 Mm; Comprimento: 100 M; Cor: 417068 UND 50
Incolor.
Perfurador Papel, Material: Aco, Tipo: Médio, Tratamento
22 Supe.rf1c1al: Pintado, Capacidade P,er_fura(;ao.: 30 Fl.s, 230433 UND 30
Funcionamento: Manual, Caracteristicas Adicionais:
Furos Redondos com Marginado
23 Porta Lapis, Caneta, Clips, Lembrete, Aramado, Preto 234201 UND 60
24 Bloco De Notas Ade.swo 76Mm X 76Mm 100 Folhas 297679 UND 30
Diversas Cores
7t Apontador Lapis, Materlal: Plastico, :I‘1p0: Escolar, Cor: 289332 UND 50
Variada, Tamanho: Médio
Clipe, Tratamento Superficial: Niquelado, Tam:3/0,
26 Material: Metal, Formato: Paralelo Cx C/ 50 Und 275625 CAIXA 30
Papel A4, Material: Papel Alcalino, Comprimento:297
Mm, Largura:210 Mm, Aplicacao: Impressora Laser E Jato
27 De Tinta, Gramatura:75 G/M2, Cor: Branca; Embalagem 461889 | RESMA 400
Com 500 Folhas.
CAIXA
. . , COM
28 Copo descartavel biodegradavel - 50 ml 612246 5000 5
UND
CAIXA
, . . COM 25
29 Copo descartavel biodegradavel - 180 ml 226343 PCT DE 12
100 UNID
LOTE II - MATERIAIS DE LIMPEZA
ITEM DESCRICAO CATMAT | UNIDADE | QUANT.
1 Alcool etilico limpeza deLaigglentes 54°- Garrafa de 1 391337 UND 30
Alcool etilico limpeza de ambientes, concentracao: 70%,
2 aplicacdo: limpeza, caracteristicas adicionais: liquido, 405780 UND 10
tipo: etilico - garrafa de 1Litro
Desinfetante Multiuso, bactericida e desodorizante para ~
. . N GALAO
3 limpeza em geral (apropriado para eliminacdo de fungos, | 413461 DE 5L 30
bactérias e germes)
4 Detergente liquido - 500 ML 226694 UND 36

Avenida dos Holandeses, n° 1, Quadra 36, Lotes 1 a 14, Shopping do Automoével Holandeses, Loja 97, Bairro
Calhau, CEP 65071-380, S&o Luis/MA, Corporativo Comissao SRP: (98) 9.9159-0768, e-mail comissao:
comissaosrp@gmail.com, http://www.saoluis.ma.gov.br



mailto:comissaosrp@gmail.com

PREFEITURA DE SAO LUIS

CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - APE

5 Sabonete liquido (de odor agra(jlavel); com ph neutro 417309 GALAO 40
concentragdo DE 5L
Esponja limpeza, material: fibra sintética, formato:
6 retangular, abrasividade: alta, caracteristicas adicionais: | 481020 UND 60
dupla face.
7 Flanela para limpeza, comprimento 40, largura 60, cor 396308 UND 12
branca.
Solucao limpeza multiuso, composi¢ado basica: FRASCO
8 alquilbenzeno, sulfato de sodio, aspecto fisico: liquido, 405276 DE 20
tipo uso: limpeza 500ML
Luva borracha, material latex, tamanho grande,
9 caracteristicas adicionais: anatdmica, antiderrapante tipo | 366698 PAR 80
cano longo.
Papel higiénico, material celulose virgem, comprimento
10 300, largura 10, folhas dupla, cor branca. 327844 UND 300
Toalha de papel, medindo aproximadamente 23 x 21cm,
11 folhas simples, brancas, intercaladas tipo interfolhas, 412918 PCT COM 200
macias e absorventes, 100% fibras celulésicas, 1.000UND
embalagem com 1000 folhas.
PANO para limpeza de chao, tipo saco, de algodao,
12 alvejado, reforcado e com medidas minimas de 413363 UND 150
75cmx45cm
13 Sabao em po, embalage,m. g aplllca(;ao: limpeza geral, 419551 UND 20
aspecto fisico: p6, 500 G
Inseticida doméstica contra insetos, 300ml, spray com
14 registro ANVISA, validade minima de 12 meses. 484679 UND >
15 Escova para vaso sanitario, cerdas sintéticas, cabo longo. | 383563 UND 12
16 Pulverizador Borrifador, spray, plastico de 500 ml. 246663 UND 10
Vassoura, material cerdas: pélo sintético, material cepa:
17 madeira, comprimento cepa: 40 cm, caracteristicas 446269 UND 6
adicionais: cabo rosqueavel
‘ s . FRASCO
18 Agua sanitaria - 1 Litro 624677 DE 1L 50
19 Pedra sanitaria - Adesiva, caixa com 4 unidades 234737 UND 80
ROLO
: . COM 240
20 Pano Multiuso - Tipo Perfex 460300 METROS - 30
20x40
21 Perfume para ambiente concentrado - 120 ml 368740 UND 20
LOTE III - MATERIAL DE CONSUMO
ITEM DESCRICAQ | CATMAT | UNIDADE | QUANT.
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Refil/filtro c+3 para purificador de agua IBBL-girou

629329 UND 8
trocou

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO POR LOTE, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta, publicado no https://www.gov.br/pncp/pt-br e no site
da Prefeitura Municipal de Sao Luis https://www.saoluis.ma.gov.br/portal/editais/1 .

1.4. Havendo qualquer discordancia na especificacdo entre o cédigo do CATMAT/CATSER e a do
Termo de Referéncia, prevalecera a do Termo de Referéncia.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacio na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponivel no endereco
eletronico https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagdo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2.Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
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técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacio, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢oes analogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes
nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. Aplica- se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.2.3.3. Organiza¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérdao n® 746/2014-TCU-Plenério); e

2.2.3.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os cooperados e atendam
ao art. 16 da Lein® 14.133/21.

2.3. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto
no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. 0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. Fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prec¢o, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
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nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestagdo dos servigos.

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderio retira-la, substitui-la ou
modifica-la.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em
campo proéprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;
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3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicao.

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor final
minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o
caso).

3.10.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso;

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
secdo respectiva deste Aviso de Contratacao Direta;

3.10.2. 0 valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que
ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema;

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o d6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

4, FASE DE LANCES

4.1. A partir das xx:xx hs da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. 0 lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL DO LOTE;

4.2.2. Caso o fornecedor opte por participar desta dispensa, devera enviar proposta contendo todos
os itens dos lotes, que o compdem, pois somente serdo analisadas as propostas contendo o VALOR
TOTAL DO LOTE. A proposta e o lance devera ofertar todos os itens do respectivo Lote.

4.2.3. 0 VALOR DO LOTE, DEVERA SER OBRIGATORIAMENTE MENOR DO QUE O ESTIMADO
PELA ADMINISTRACAO PUBLICA (CONTIDO NA PLANILHA DESCRITIVA E ORCAMENTARIA,
APENDICE 1 DO TERMO DE REFERENCIA).
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4.3. 0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagio Direta.

4.3.2. 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nio apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao estipulado para a
contratacao.

5.2.No caso de o pre¢o da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragio, podera
haver a negociacdo de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. Anegociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagio, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica.
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5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada, bem como a
seguinte documentacdo (obrigatdria) - Verificar o item 9 do Termo de Referéncia:

1) Cartao CNPJ;

2) Contrato social e alteracgdes;

3) Identidade e CPF do representante legal da empresa;

4) Declaracdo que nio emprega menor (inciso XXXIII do Art. 72 da Constituicao Federal/88);
5) Certidao Conjunta Negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido
(PGFN);

6) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

7) Certidao Negativa Trabalhista - CNDT;

8) Certidao Negativa de Débito (ou Positiva com efeito de Negativa) ESTADUAL;

9) Certiddo Negativa de Débito (ou Positiva com efeito de Negativa) da Divida Ativa
ESTADUAL;

10) Certidao Negativa de Débito MUNICIPAL;

11) Atestado de capacidade técnica;

12) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS;

13) Comprovacio de Exequibilidade da proposta;

14) Planilha detalhada de Custos.

5.3.1. A proposta devera ser enviada no prazo de até 2 (duas horas) horas apds notificacio.

5.4. 0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. Deixar de apresentar ou apresentar de maneira insuficiente a documentagio prevista no topico
5.3;

5.5.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratac¢ao;

5.5.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa nao tenha
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estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao;

5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Em contratacdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

5.7.1. Para efeito de avaliagcdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o preco global,
0s quantitativos e os pregos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade
de precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratagdo Direta, conforme as
especificidades do mercado correspondente;

5.7.2.Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor or¢ado pela Administragao;

5.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoracdo do preco.

5.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse

regime.

5.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.10. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao constam no inciso 5.3 deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
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6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicdes
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral
da Unido (www.portaldatransparencia. gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justi¢a (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢cdo das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigio
de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢oes de participacao, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por
meio dos documentos indicados no Termo de Referéncia.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do TR para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.

6.3.2. 0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor.

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administra¢ao, sob pena de
inabilitacao.
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6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagio a integridade
do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial e das demonstrag¢des contdbeis do Ultimo exercicio.

6.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitacdo, além da aplicacido das sancdes cabiveis.

6.7.1. Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacao recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacao
do fornecedor nos remanescentes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacdo Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma proposta que atenda as especificacies do objeto e as condi¢oes de habilitacdo 6.10.
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacio e adjudicacio, caso se conclua pela contratacio, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. 0 adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacio,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. 0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:
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7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali estabelecida
as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contrata¢do Direta
e Seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
8.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7.Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execu¢ao do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragio falsa quanto as condi¢des
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.10.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

8.1.10.3. Praticar ato lesivo previsto no art., 50 da Lei n® 12,846, de 10 de agosto de 2013.
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8.2. Fornecedor que cometer qualquer das infracées discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de até 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangio, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

8.3. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

8.3.1. A natureza e a gravidade da infra¢cdo cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos 6rgios de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacio integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de lo de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabiliza¢do - PAR.
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8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de lo de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. Processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracido Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

8.11. As sancoes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

0. DISPOSICOES FINAIS

9.1 O procedimento sera divulgado no Compras.GOV e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracido podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condic¢oes de habilitacdo exigidas;

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento

9.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentagao de habilitacao,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracao na respectiva notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou
de sua desconexao.
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9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacdo e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracgdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducado ou do resultado do processo de contratacao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera seus anexos.

9.12. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do cadastro do sistema Compras.Gov e do Termo
de Referéncia, prevalecera o ultimo.

9.13. Da sessdo publica sera divulgada no sistema eletronico.
9.14. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.14.1. ANEXO I - Termo de Referéncia.

Felipe Contente Belchior
Membro/CPL/PMSL
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
QUADRO RESUMO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢: ORGAO GERENCIADOR:
11109.000125/2026 Central Permanente de Licitacdo/CPL

OBJETO: Aquisicao de material de consumo (limpeza e expediente) para atender as necessidades
da Central Permanente de Licitacdo - CPL.

TIPO: Dispensa no formato eletrénico - (art. 75, 1I, da Lei n°® 14.133/21, c/c art. 10, do Decreto
Municipal n® 60.156/2024 e art. 48, I, da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracdes.
VALOR ESTIMADO: R$ 52.606,20 (cinquenta e dois mil seiscentos e seis reais e vinte
centavos)

FORMA DE ADJUDICACAO: POR LOTE INTERVALO MINIMO ENTRE LANCES: R$ 0,01

SIGILOSO: NAO FORMA DE FORNECIMENTO: UNICA

CRITERIO DE JULGAMENTO:

MENOR PRECO POR LOTE MODO DE DISPUTA: ABERTO

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de consumo, incluindo materiais de limpeza e materiais de
expediente, por meio de empresa especializada, para atender as necessidades da Central
Permanente de Licitagcdao - CPL, conforme condic¢des, quantitativos e especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo refere-se ao fornecimento de bens comuns, de uso rotineiro e
padronizado, ndo se caracterizando como aquisicdo de bens de luxo, nos termos do Decreto
Federal n? 10.818/2021.

1.3. Especifica¢oes técnicas e quantitativos:

1.3.1. Adescricdo das especificagdes técnicas e os quantitativos estdo discriminados no Apéndice
I deste Termo de Referéncia.

1.3.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Compras.gov.br e as
especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia - Anexo I do Edital, o licitante devera
obedecer a este ultimo.

2. PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual - PCA 2026
apresentado abaixo:
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ORGAO PCA
Item 22 do Plano de Contrata¢des Anual (PCA 2026 -
Central Permanente de | 2096), publicado no Portal Nacional de Contratagdes
Licitacdes - CPL Publicas.
ID: 06307102000130-0-000009/2026

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacio fundamenta-se na necessidade de fornecimento continuo de
materiais de consumo, limpeza e expediente, indispensaveis ao regular funcionamento da
Central Permanente de Licitacdo - CPL da Prefeitura Municipal de Sdo Luis.

3.2. A disponibilidade desses materiais é essencial para assegurar a adequada organizacao dos
ambientes administrativos, a manutencdo da higiene e salubridade dos espacos fisicos, bem
como o suporte as rotinas operacionais e administrativas da unidade. Os materiais de expediente
sdo imprescindiveis a formalizacdo de atos, instrugdo processual, elaboracdo de documentos,
registros, controles administrativos e comunicag¢des oficiais, enquanto os materiais de limpeza
garantem a conservacao dos ambientes e condi¢cdes apropriadas de trabalho aos servidores e
usuarios.

3.3. A auséncia ou insuficiéncia desses insumos compromete diretamente a eficiéncia dos
servicos publicos prestados, podendo ocasionar atrasos, descontinuidade das atividades,
prejuizos ao cumprimento de prazos e a regularidade dos procedimentos licitatorios, além de
impactar negativamente a organizacdo documental e o atendimento das demandas
institucionais.

3.4. Assim, a contratagdo visa assegurar o pleno funcionamento das atividades administrativas,
a adequada instrucdo dos processos e o cumprimento das atribui¢des institucionais da Central
Permanente de Licitagdo, garantindo eficiéncia operacional, continuidade do servigco publico e
observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e do interesse publico que regem a
Administracdo Publica.

3.5. DA JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DE LICITACAO

3.5.1. A presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art.
75, inciso II, da Lei n® 14.133 /2021, em razdo de o valor estimado da contratacdo enquadrar-se
no limite legal previsto para compras e servigos de pequeno valor.

3.5.2. Os valores-limite aplicdveis encontram-se atualizados pelo Decreto Federal n?
12.343/2024, que estabelece o teto de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos) para contratagdes de servigos e compras, circunstancia
verificada no presente caso.
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3.5.3. Considerando a natureza do objeto, classificado como bem comum, amplamente
disponivel no mercado e com especificacdes usuais e padronizadas, a contratagido direta mostra-
se medida adequada, suficiente e juridicamente possivel.

3.5.4. A dispensa de licitacdo observara integralmente as disposicdes da Lei n? 14.133/2021,
especialmente quanto a instrucdo processual, estando o processo devidamente instruido com
pesquisa de precos compativel com o mercado, justificativa do prego, demonstracdo da
vantajosidade, indicacdo de dotacdo orcamentaria e demais documentos exigidos pela legislacdao
vigente.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, na forma eletronica, com
critério de julgamento pelo menor prego por lote, de modo a ampliar a competitividade e
assegurar maior economicidade a Administracdao, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n2
14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratacao se encontra dentro do limite
legal para dispensa por pequeno valor.

4.2. 0 fornecimento dos materiais ocorrera de forma integral, em entrega Unica, ap6s a emissao
da respectiva ordem de fornecimento, no prazo estabelecido no Termo de Referéncia,
garantindo a imediata disponibilizacdo dos insumos necessarios ao regular funcionamento da
Central Permanente de Licitacdo - CPL.

4.3. A futura contratada sera responsavel pelo fornecimento dos materiais de consumo,
expediente e de limpeza, observando rigorosamente as especifica¢cbes técnicas, os padroes
minimos de qualidade e as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.4. A contratacdo direta revela-se adequada e compativel com o interesse publico, pois atende
aos principios da eficiéncia, economicidade e celeridade processual, garantindo a aquisi¢cao
tempestiva dos materiais indispensaveis a continuidade das atividades administrativas.

4.5. O procedimento observarda todas as etapas exigidas pela Lei n® 14.133/2021 para
contratacbes diretas, incluindo a justificativa da escolha do fornecedor, a comprovacio da
compatibilidade do preco com o mercado, a demonstracdo da adequagdo orcamentaria e a
devida instrucdo processual, nos termos dos arts. 72 e 75 da referida Lei.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Requisitos Gerais

5.1.1. A contratagdo devera observar rigorosamente os requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, de forma a garantir o fornecimento de materiais de expediente e de limpeza com

qualidade, seguranca, padronizacdo e compatibilidade com as necessidades da Central
Permanente de Licitacdo — CPL da Prefeitura Municipal de Sao Luis.
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5.1.2. Os materiais fornecidos deverdo ser novos, de primeiro uso, atender as especificacoes
técnicas minimas definidas neste Termo de Referéncia e estar em conformidade com as normas
técnicas e legislagdes aplicaveis.

5.2. Requisitos Técnicos dos Materiais

5.2.1. Os produtos de limpeza deverdo possuir registro, notificagdo ou autoriza¢do junto aos
orgaos competentes, quando exigido pela legislacdo sanitaria vigente, especialmente a ANVISA.

5.2.2. As embalagens deverdo estar integras, identificadas, com informagdes claras quanto a
composicao, data de fabricacdo, prazo de validade e modo de uso, quando aplicavel.

5.2.3. Constatada a entrega de materiais com defeito, vencidos, em desacordo com as
especificacdes ou em quantidade inferior a solicitada, a contratada devera promover a
substituicdo imediata, sem 6nus para a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

5.3. Requisitos Ambientais e de Sustentabilidade

5.3.1. A contratacdo deverd observar, sempre que possivel, critérios de sustentabilidade
ambiental, em conformidade com o art. 52 da Lei n? 14.133/2021 e com a Politica Nacional de
Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010).

5.3.2. Recomenda-se que os materiais fornecidos atendam as seguintes diretrizes:

Priorizar produtos com embalagens reciclaveis ou reutilizaveis;

Reduzir o uso de embalagens excessivas;

Preferéncia por produtos de limpeza biodegradaveis, quando disponiveis no mercado;
Adocdo de praticas de logistica reversa, quando aplicavel;

Fornecimento de produtos que minimizem impactos ambientais e riscos a saude dos
usudrios.

5.4. Requisitos Econémicos e Sociais

5.4.1. Para fins de atendimento aos requisitos socioambientais, a empresa podera ser instada a
apresentar:

e Declaracio de adocdo de praticas sustentaveis na fabricacdo, fornecimento ou
comercializacdo dos produtos;

o (Certificacdes, selos ou documentos que comprovem compromisso com sustentabilidade
ambiental ou responsabilidade social, quando disponiveis;

e Declaracdo de cumprimento das obrigacées trabalhistas, fiscais e ambientais previstas
na legislacdo vigente.

5.5. Subcontratacao
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5.5.1. Nao sera permitida a subcontratacdo, tendo em vista que o objeto consiste no
fornecimento direto de materiais de expediente e limpeza, devendo a contratada ser
integralmente responsavel pela entrega dos bens contratados.

5.6. Garantia da Contratacio

5.6.1. Nao sera exigida garantia contratual, nos termos do art. 96 da Lei n? 14.133/2021, sem
prejuizo da garantia legal aplicavel aos produtos fornecidos.

5.7. Amostras

5.7.1. Nao havera exigéncia de apresentacdo de amostras, considerando tratar-se de bens
comuns, cujas especificacoes sdo usuais no mercado e suficientemente descritas no instrumento
convocatorio, sendo a conformidade dos produtos verificada no momento do fornecimento.

5.8. Consdrcios e Cooperativas

5.8.1.Serda vedada a participa¢do de consdrcios e cooperativas, tendo em vista a natureza simples
e comum do objeto, que ndo demanda execu¢do conjunta.

5.9. Outras Exigéncias
5.9.1. Nao serd exigida carta de solidariedade para fins de habilitacdo dos licitantes.
6. D0 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Os materiais deverao ser entregues de forma integral, em entrega unica, mediante emissao
de Ordem de Fornecimento. A entrega devera ser efetuada, de segunda a quinta-feira, no horario
de 08h00min as12h00min e/ou 14h00min as 18h00min, e as sextas-feiras, no horario de
08h00min as 12h00min; podendo ocorrer excepcionalmente aos sabados, domingos, feriados e
pontos facultativos, na Central Permanente de Licitacdo - CPL, em endereco que constara na
Ordem de Fornecimento.

6.2. O prazo para entrega dos materiais serd de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

6.3. No ato de entrega devera ser apresentada a Nota Fiscal/Fatura e copia da respectiva Ordem
de Fornecimento.

6.4. 0 armazenamento e o transporte dos produtos deverao atender as especificacdes técnicas e
estar acondicionados em embalagens adequadas.

6.5. Ndo serdo aceitos produtos que apresentem avarias de qualquer natureza, vicios de qualidade
ou quantidade decorrentes de fabricacdo ou de transporte inadequado ou com prazo de
validade.
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6.6. Todas as despesas relacionadas a entrega do objeto, seguro, transporte, carga e descarga,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios serdo de responsabilidade exclusiva da
contratada.

6.7. Na ocorréncia de eventualidades que possam impedir o fornecimento dentro do prazo
estabelecido, a contratada deverd comunicar formalmente a contratante com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, ficando a prorrogacao do prazo condicionada a anélise e
ao critério da Administragao.

6.8. Os custos da substituicdo dos itens rejeitados serdo de responsabilidade exclusiva da
contratada.

6.9. Em caso de irregularidades nao sanadas, o fiscal aplicara as devidas penalidades.

6.10. Somente serd aceito o objeto na sua totalidade, conforme especificado na Ordem de
Fornecimento.

6.11. O objeto estara sujeito a aceitacdo pela contratante, reservando-se o direito de recusar caso
nao esteja de acordo com as especificacdes determinadas neste Termo e na proposta. Em caso
de ndo aceitacdo, a contratada devera substitui-lo dentro de 2 (dois) dias uteis, sob pena de
incidéncia nas sancoes previstas, independentemente da aplicacdo das sancées cabiveis.

6.13. Validade e acondicionamento dos produtos:

6.13.1. Os materiais de limpeza deverdo possuir prazo de validade minimo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data do recebimento definitivo pela Administracdo, observando-se as
informacdes constantes nas embalagens e as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n28.078/1990).

6.13.2. Os materiais de expediente, por se tratarem de bens ndo pereciveis, deverdo ser
entregues em perfeitas condi¢des de uso, devidamente embalados, sem vicios aparentes ou
defeitos de fabricacdo, aplicando-se, quando couber, a garantia legal prevista no Cdodigo de
Defesa do Consumidor.

6.14. Critérios de aceitabilidade:

6.14.1. A simples entrega do material ndo implicara na sua aceitacdo definitiva, a qual somente
ocorrera apos a verificacdo e comprovacido da conformidade pela contratante.

6.14.2. O recebimento do objeto sera realizado em conformidade com os critérios de aceitagao
previstos neste Termo de Referéncia, observando-se duas etapas: recebimento provisorio e
recebimento definitivo.

a) Recebimento provisdrio: Sera realizado no local indicado pelo 6rgado, imediatamente apds a
entrega efetuada pela empresa contratada. Esse recebimento sera formalizado por meio de
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termo especifico, assinado por servidor designado, e tera por finalidade atestar a conformidade
quantitativa dos itens com as condi¢des contratuais.

a.1). Durante o periodo de recebimento provisoério sera realizada a avaliacdo técnica quanto a
qualidade dos materiais e conformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia. Caso
sejam identificadas inconformidades, a contratada sera notificada para promover as adequacgdes
ou substituicGes necessarias, no prazo estipulado pela contratante.

b) Recebimento definitivo: Ocorrerad apds a verificacdo da conformidade dos itens entregues
com a exigéncia do Termo de Referéncia e a aprovacao dos testes de qualidade. Sera emitido um
termo de recebimento definitivo pelo servidor designado, confirmando que os materiais
fornecidos estdo em perfeitas condi¢des, dentro dos padrdes de qualidade exigidos.

6.13.3 A aceitacdo definitiva sera realizada apés a verificacio da conformidade com as
especificagdes constantes na Proposta e serd formalizada em até 2 (dois) dias uteis do
recebimento provisorio.

6.13.4. Em caso de conformidade, o servidor designado atestara a efetivagdo da entrega do
material no verso da Nota Fiscal e encaminhara o documento ao setor financeiro da contratante
para fins de pagamento.

6.13.5. Em caso de ndo conformidade, o servidor designado devolvera a Nota Fiscal da aquisicao
a contratada para as devidas corregdes.

6.13.6. Caso os produtos ndo correspondam as especificacdes exigidas no Edital e na Proposta,
devera ser devolvido, total ou parcialmente, a contratada, para a devida corre¢do no prazo de 10
(dez) dias uteis apds notificacdo, sob pena de incidéncia nas sang¢des previstas.

6.13.7. Caso o prazo acima nio seja cumprido, podera ser caracterizado descumprimento das
condigdes estabelecidas na Nota de Empenho e neste Termo de Referéncia, destacando-se que a
simples substituicdo dos produtos ndo exime a contratada da aplicacdo de penalidades por
atraso na execucao.

6.13.8. A entrega sera realizada perante o Fiscal designado pela contratante, que seguira os
procedimentos estabelecidos pela legislacdo vigente.

7.DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

7.1. A execugdo da contratacdo devera seguir fielmente as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia, na proposta vencedora e na Nota de Empenho, conforme os dispositivos
aplicaveis da Lei n? 14.133/2021. Cada parte respondera pelas consequéncias do eventual
descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas.

7.2. Em caso de impedimento superveniente, por motivo justificado, o prazo de entrega podera
ser prorrogado mediante solicitacdo do fornecedor e anuéncia da Administragdo, devidamente
justificada e registrada nos autos da contratacao.

Avenida dos Holandeses, n° 1, Quadra 36, Lotes 1 a 14, Shopping do Automoével Holandeses, Loja 97, Bairro
Calhau, CEP 65071-380, S&o Luis/MA, Corporativo Comissao SRP: (98) 9.9159-0768, e-mail comissao:
comissaosrp@gmail.com, http://www.saoluis.ma.gov.br



mailto:comissaosrp@gmail.com

PREFEITURA DE SAO LUIS
CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - APE

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. A aquisicdo decorrente deste Termo de Referéncia sera formalizada exclusivamente por
meio de Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021 e da Orientacao
Normativa n2 84/2024-AGU, por se tratar de aquisicdo de pequeno valor, sendo dispensada a
celebracao de contrato administrativo.

7.5. Ap6s a emissdo da Nota de Empenho, o 6rgio podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do
método de aferi¢cdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.7. Fiscalizagdo:

7.7.1. O fiscal sera responsavel por acompanhar sua execucdo, assegurando o cumprimento de
todas as condi¢des pactuadas, de forma a garantir os melhores resultados para a Administragao.

7.7.2. Compete ao fiscal verificar a conformidade do fornecimento, acompanhar a execucio
orcamentaria e financeira da contratacio, incluindo emissiao de nota de empenho, liquidacio e
pagamento, podendo solicitar documentos pertinentes, sempre que necessario.

7.7.3. Todas as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual deverdo ser registradas pelo
fiscal no historico da contratagdo, com a descricio das providéncias adotadas para a
regularizacdo de eventuais falhas ou defeitos identificados.

7.7.4.Em caso de descumprimento contratual ou constatacdo de qualquer irregularidade, o fiscal
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, emitira notificacdo a contratada com prazo
para correcdo e, se for o caso, comunicara o gestor quando a situacdo exigir medidas além de sua
competéncia.

7.7.5. O fiscal devera comunicar ao gestor, com a devida antecedéncia, se for o caso, o término
da vigéncia contratual, a fim de viabilizar, quando for o caso, a renovagdo ou prorrogacido do
ajuste.

7.7.6. A fiscalizacdo exercida ndo afasta nem reduz a responsabilidade da contratada por
eventuais irregularidades, inclusive perante terceiros, ainda que decorrentes de imperfeicoes
técnicas, vicios ocultos ou uso de materiais inadequados ou de qualidade inferior. Essa atividade
fiscalizatoria ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes.

7.8. Cabe ao Gestor do Contrato:

7.8.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
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exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.8.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da CONTRATADA, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.8.4. Emitir documento comprobatério da avaliacido realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdoes assumidas pela CONTRATADA,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

7.8.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢do
para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.8.6. Elaborar relatério final com informacoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

7.8.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdo nos
termos do contrato.

7.9. Afericdo do fornecimento para fins de pagamento com base na conformidade:

7.9.1. 0 pagamento pelo material fornecido sera condicionado a verificagdo da conformidade dos
itens entregues, de acordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, na
proposta da contratada e na respectiva Ordem de Fornecimento.

7.9.2. Para o fornecimento realizado, o fiscal efetuara a avaliacdo de conformidade, observando
0s seguintes aspectos:

a) Qualidade do material entregue, conforme especificagdes técnicas exigidas;
b) Integridade fisica das embalagens e auséncia de avarias;

c) Prazo de validade adequado, quando aplicavel;

d) Entrega realizada dentro do prazo estabelecido;

e) Quantitativo entregue compativel com a Ordem de Fornecimento.
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7.9.3. Caso sejam constatadas inconformidades, podera haver retencdo ou glosa parcial ou total
do valor correspondente, até que ocorra a regularizacdo por parte do fornecedor.

7.9.4. O pagamento somente serd autorizado apés a substituicdo dos itens irregulares e a
constatacao da conformidade pela fiscalizacao.

7.9.5. Para a afericdo da conformidade, poderdo ser utilizados os seguintes métodos de
verificacao:

a) Inspecdo visual e fisica do material;

b) Conferéncia de laudos, etiquetas ou certificados de qualidade, se exigidos;
c) Registros fotograficos e relatérios de recebimento elaborados pelo fiscal;
d) Verificacdo de documentos fiscais e Ordem de Fornecimento.

8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155, da Lei n® 14.133/2021, a contratada
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do instrumento da contratagao;

b) der causa a inexecucdo parcial do instrumento da contratacdo que cause grave dano a
Administracio, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do instrumento da contratacao;

d) ensejar o retardamento da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
instrumento da contratagdo;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do instrumento da contratagdo;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846,/2013.

i) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

j) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

k) nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta.

8.2. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infragcdes acima descritas as sequintes sangoes:

L. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do instrumento da
contratacdo, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29,
da Lei n? 14.133/2021);

I1. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
"b", "c" e "d" do subitem acima do instrumento da contratacdo, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133/2021);

[1I. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima do instrumento da contratagdo, bem como nas
alineas "b", "c" e "d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei
n? 14.133/2021).
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IV. Multa:

a) moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida,
b) até o limite de 30 (trinta) dias;

a.1l. O atraso superior a 7 (sete) dias autoriza a Administragdo a promover a extingio do
instrumento da contratacdo por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o Art. 137, inciso I, da Lei n? 14.133/2021;

b. compensatdéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do instrumento da
contratacao, no caso de inexecugdo total do objeto.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento nio exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a contratante (art. 156, §92, da Lei n®
14.133/2021).

8.4. Todas as sangdes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas cumulativamente com
amulta (art. 156, §72, da Lei n2 14.133/2021).

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n2 14.133/ 2021).

8.5.1. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.5.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera cobrada judicialmente. (art. 156, §82, da Lei n® 14.133/2021).

8.6. A aplicagdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.7. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados (art. 156, §19 da Lei n® 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.8. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
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lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.9. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito, com o objetivo de facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste instrumento ou para provocar confusio patrimonial. Nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora, ou a empresa do mesmo ramo que
mantenha relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a contratada. Em todas
essas hipdteses, serdo observados o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021.

8.10. A contratante, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da
sancao, informara e mantera atualizados os dados relativos as sanc¢odes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal, conforme o disposto no art. 161, da Lei n® 14.133/2021.

8.11. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar, bem como a declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, poderao ser reabilitadas na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

8.12. Os débitos da contratada para com a Administracdo contratante resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritas em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes desta contratagdo ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgio ora
contratante.

9. DO PAGAMENTO
9.1. Liquidacao

9.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 79, §22 da IN SEGES/ME n®. 77 /2022.

9.1.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2. 14.133/2021.

9.1.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da nota de empenho e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo da contratacao;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

9.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante.

9.3. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, ou mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n 14.133, de 2021.

9.4. A Administracdo devera verificar a manutencido das condi¢des de habilitacdo exigidas no
Termo de referéncia e identificar possivel razdo que impeca a contratagio, no ambito do 6rgao
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

9.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

9.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo da contratac¢do, caso o Contratado ndo regularize sua situagao fiscal.

9.9. Prazo de pagamento
9.9.1. 0 pagamento sera efetuado sob demanda da contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da

Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022".

9.9.2. O pagamento serd efetuado de acordo com a entrega, apds a devida comprovagdo e
aceitacdo do material, mediante apresentacdo de nota fiscal e relatério técnico.

9.9.3. Serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:
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a) ndo entregou os itens contratados, total ou parcialmente, conforme as condi¢oes
estabelecidas;

b) entregou itens em desacordo com as especificacdes técnicas exigidas, em qualidade inferior
ou com vicios que comprometam sua utilizac3o;

c) descumpriu os prazos de entrega estabelecidos, sem justificativa aceita pela Administragao,
comprometendo a continuidade das atividades da contratante.

9.9.4. 0 pagamento estara condicionado a REGULARIDADE FISCAL DA EMPRESA, devendo esta
comprovar tal situacao em cada solicitacao de pagamento, por meio da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal / Fatura discriminatoria, devidamente atestada;

b) Certiddo de Regularidade de FGTS (CRF), emitido pela Caixa Economica Federal;

c) Certiddo de Quitacdo de Tributos Federais, Estaduais e Municipais, referente a sede da
contratada;

d) Certidao Negativa de Débitos junto a Justica do Trabalho.

9.9.5. Caso a Nota Fiscal / Fatura nio seja aprovada pela contratante, esta sera devolvida a
contratada com as devidas informac¢des que motivaram sua rejei¢cdo, para que sejam realizadas
as corregdes necessarias, reiniciando-se o prazo estabelecido para pagamento.

9.9.6. Em caso de erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura ou nos documentos relacionados
a contratacdo, ou ainda, na ocorréncia de qualquer circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como obrigacdo financeira pendente decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara suspenso até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem qualquer 6nus para a contratante.

9.9.7. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo de
qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a
atualizacdo monetaria.

9.9.8. Ocorrera a adequagao do pagamento devido a contratada, sem prejuizos de outras sanc¢oes
cabiveis, quando esta ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida, as atividades contratadas.

9.9.9. A contratada nio se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
contratada, que porventura nao tenha sido previsto este Termo de Referéncia.

9.9.10. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serd devida compensagdo financeira, que serd calculada mediante a
aplicagdo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP
Na qual:
EM = Encargos moratdrios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
[=(TX)I=(6/100) /3651 =0.00016438 TX = Percentual da a taxa anual = 6%

9.9.11. A contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indeniza¢bes devidas pela contratada.

9.12. Forma de pagamento:

9.12.1. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

9.12.2. Sera considerada como data do pagamento o dia em que a ordem bancaria for emitida.

9.12.3. No ato do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria conforme previsto nalegislacao
aplicavel.

9.12.4. Independentemente do percentual de tributo especificado na planilha, serao retidos na
fonte, no momento do pagamento, os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

9.12.5 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresenta¢do de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.12.6. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento parcial/total.
9.13. Do reajuste:

9.13.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de um ano,
contado a partir da data do or¢amento estimado.

9.13.2. Apos o interregno de um ano, a pedido da contratada, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagio, pela contratante, doIGP-M (Indice Geral de Pregos -
Mercado) frequentemente utilizado em contratos de aquisicio de material de limpeza,
exclusivamente para as obrigac¢oes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.13.4. No caso de atraso ou ndo divulga¢io do (s) indice (s) de reajustamento, a contratante
pagara a contratada a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s).
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9.13.5. Nas aferi¢des finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste sera (30), obrigatoriamente,
o (s) definitivo (s).

9.13.6. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou
de qualquer forma ndo possa (m) mais ser utilizado (s), serad (ao) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.13.8. O reajuste sera realizado por termo de apostilamento.

9.14. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS ME E EPP E DA DIVISAO EM LOTES

9.14.1. A presente contratacdo direta, por dispensa de licitacdo com fundamento no art. 75, inciso
I, da Lei n® 14.133 /2021, observara o tratamento diferenciado e favorecido as microempresas
(ME) e empresas de pequeno porte (EPP), nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar
n® 123/2006.

9.14.2. Considerando que o valor estimado de cada lote enquadra-se no limite legal previsto, a
contratacdo serd realizada com participacdo exclusiva de ME e EPP, sendo todos os 03 (trés)
lotes destinados exclusivamente a empresas enquadradas nessas categorias.

9.14.3. A divisdo do objeto em 03 (trés) lotes foi estabelecida com base em critérios técnicos,
levando-se em consideracdo a natureza, similaridade, especificidade e destinacio dos itens que
os compdem, de modo a assegurar organizacado racional da contratacao, promover padronizacao
dos fornecimentos e garantir maior eficiéncia administrativa.

9.14.4. O agrupamento adotado ndo implica restricdo indevida a competitividade, tampouco
prejuizo a economicidade, mostrando-se técnica e administrativamente adequado, além de
possibilitar maior participacdo de fornecedores especializados em cada segmento.

9.14.5. Na hipétese de ndo se verificar a participacdo minima de fornecedores competitivos
enquadrados como ME ou EPP, ou caso as propostas apresentadas ndo se revelem vantajosas
para a Administracdo, podera ser afastada a exclusividade, mediante justificativa nos autos, nos
termos do art. 49, inciso I, da Lei Complementar n? 123/2006.

10. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento na modalidade
dispensa eletrdnica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor preco por lote.

10.2. No preco apresentado, deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas necessarias para
o fiel cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive todos os custos com salarios, encargos
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sociais, previdenciarios e trabalhistas do pessoal da contratada, como também transportes de
qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e acessdrios de
informatica utilizados, depreciacdo, aluguéis, administracao, impostos, taxas, emolumentos e
quaisquer outros custos que, direto ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento
pelo Fornecedor.

10.3. Sera adotado o modo de disputa ABERTO.

10.3.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacio aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 0,01.

10.4. Critérios de Habilitacao
Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

10.4.1. Habilitacao Juridica:

10.4.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional.

10.4.1.2. No caso de empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

10.4.1.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual (CCMEI), na forma da Resolugdao CGSIM n® 48, de 2018 (art. 44),
cuja  aceitacdo  ficara  condicionada a  verificacgdo da  autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

10.4.1.4. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: Ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.

10.4.1.5. No caso de sociedades civis: inscricdao do ato constitutivo, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagido dos seus administradores.

10.4.1.6. No caso de sociedades comerciais: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em
vigor, devidamente registrado.

10.4.1.7. No caso de sociedades por a¢des: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado acompanhada de documentacdo de eleicdo de seus administradores.

10.4.1.8. No caso de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP: Certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove
a condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.
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10.4.1.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto de
autorizacdo, ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo drgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.4.1.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagio respectiva.

10.5. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

10.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP]J/MF ou, quando for o
caso, no Cadastro de Pessoas Fisicas, notadamente através do Cartdo de Identificacdo da Pessoa
Juridica ou Pessoa Fisica, respectivamente.

10.5.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da
Unido e Previdenciaria, expedida pela Receita Federal do Brasil.

10.5.3. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - CRF/FGTS,
expedida pela Caixa Econémica Federal.

10.5.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplido perante a Justica do Trabalho do licitante, emitida pelo Tribunal Superior
do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

10.5.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagao.

10.5.6. Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos inscritos na
Divida Ativa do Estado, emitida pela Secretaria de Fazenda do Estado, relativo ao domicilio ou
sede da empresa.

10.5.7. Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa, emitida pela
Secretaria de Fazendo do Estado, relativo ao domicilio ou sede da empresa.

10.5.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.5.9. Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa, expedida pelo
Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a
Fazenda Municipal.

10.5.10. Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos inscritos na
Divida Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.
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10.5.11. Quando a prova de regularidade, for comprovada mediante a apresentacdo de uma
Unica certidao, e dela ndo constar expressamente essa informacao, cabera o licitante demonstrar
com documentacdo habil essa condicao.

10.5.12. O licitante detentor de menor preco qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacio de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

10.5.13. A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrera apds os prazos
de regularizacio fiscal, social e/ou trabalhista.

10.6. Qualificacio Econdmico-Financeira:

10.6.1. Para fins de qualificacdo econémico-financeira, deverao ser apresentados:

10.6.1.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica ou de execuc¢do patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de validade
constante da propria certidao.

10.6.1.2. Caso seja admitida a participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser
apresentada Certidao Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, desde que admitida a sua participagao na licitacao.

10.6.1.3. Balanco Patrimonial, dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais.

10.6.1.4. Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. As empresas com menos de um
exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste item mediante apresentacido de Balango
de Abertura ou do ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente
registrado na forma da lei.

10.6.1.5. As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrucdo Normativa RFB n?
2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituracao Contabil Digital — ECD, para
fins fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o balango patrimonial e os termos de abertura
e encerramento do livro diario, em versao digital, obedecidas as normas do paragrafo tinico do
art. 22 da citada instrucdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a
Certificacdo de Seguranga emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas - Brasileiras — ICP - Brasil.

10.6.1.6. Declaracdo, assinada por Profissional drea Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices
econdmicos nos termos do §19, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas da seguinte
forma:
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a) Da andlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar resultado igual ou
superior a 1 (um).

10.6.1.7. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econémico-
financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitacdo deverdo comprovar, considerados
os riscos para a Administrac¢io, patrimonio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do
valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizacdo para a data de apresentacdo da
proposta através de indices oficiais.

10.6.1.8. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123 de 2006 estara dispensado da
apresentacio do balango patrimonial e das demonstrag¢des contabeis do ultimo exercicio.

10.6.1.9. A empresa deve, sempre que questionada, comprovar a legalidade da documentacao
enviada para este fim, que devera conter, no minimo:

a) A integralidade das contas que compdem o Ativo, Passivo e Patriménio Liquido e as contas de
resultado, para os casos de apresentacdo de DRE, de forma que seja possivel verificar os saldos
apurados.

b) Comprovante de autenticagdo da escritura contabil junto ao registro publico competente.

b.1) O comprovante de autenticacdo podera ser substituido por Recibo de Entrega da
Escrituracdo Contabil Digital - ECD, gerado pelo Sistema de Escrituracdo Digital — SPED, ou
comprovante de publicagdo das demonstragdes financeiras na forma determinada pelo art. 289
da Lei n? 6.404/1976.

10.6.1.10. O marco temporal para apresentacdo das demonstragdes do ultimo exercicio social
exigivel sera o dltimo dia atil do més de junho do ano seguinte ao ano-calendario a que se refere
a escrituracdo, nos termos da IN RFB n. 2.142/2023.

10.6.1.11. A exigéncia de indices de qualificacdo econémico-financeira no edital visa garantir que
as empresas participantes possuam a saude financeira adequada para a execucdo do objeto
licitado, minimizando riscos para a Administragdo Publica quanto a execucdo de contratos que
envolvam prazos, valores e complexidade significativa. A qualificagdo econdmico-financeira
permite avaliar a estabilidade, solvéncia e capacidade de manutencio de fluxo de caixa das
empresas, essencial para o cumprimento sem a ocorréncia de inadimpléncias ou dificuldades
financeiras.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é R$ 52.606,20 (cinquenta e dois mil seiscentos
e seis reais e vinte centavos).

12. VIGENCIA DA CONTRATACAO
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12.1. 0 prazo de vigéncia sera limitado ao exercicio financeiro vigente, ou seja, até 31/12/2026,
conforme o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. A eficacia da contratacao estara condicionada a publicacao da Nota de Empenho no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, conforme §12 do art. 94 da Lei n2 14.133/2021, e,
quando aplicavel, na imprensa oficial.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Executar o fornecimento deste Termo de Referéncia conforme especificado no item 1 deste
instrumento em perfeitas condigoes;

13.2. Comunicar a contratante a existéncia de qualquer anormalidade que notar referente ao
objeto deste Termo;

13.3. Acatar todas as orientagdes do setor competente indicado pela contratante, sujeitando-se
a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo aos questionamentos formulados;

13.4. Apresentar a contratante o nome do Banco, Agéncia e o nimero da conta bancaria, para
efeito de crédito de pagamento das obrigacdes;

13.5. A contratada devera manter, durante toda execu¢do da contratacdo, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de regularidade e habilitacdo exigida
neste instrumento;

13.6. A contratada deverd cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz;

13.7. A qualidade do material oferecidos pela empresa contratada deve estar de acordo com os
padroes especificados;

13.8. A contratada devera estar apta ao fornecimento dos produtos discriminados na Ordem de
Fornecimento, a partir da sua emissao;

13.9. Emitir Nota Fiscal/Fatura do fornecimento realizado, apresentando-a a contratante para
ateste e pagamento;

13.10. Comunicar imediatamente a contratante, a eventual alteracdo no endereco de sua sede,
telefone de contato e e-mail;

13.11. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢ido da contratacio;

13.12. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitacdo;
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13.13. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢ido da contratacio, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo érgao interessado;

13.14. Manter funcionario apto para contato com a contratante para tratar de assuntos
relacionados ao objeto deste Termo;

13.15. Prestar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela contratante quanto a
execucdo do fornecimento contratado;

13.16. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia;
13.17. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucdo do objeto, inclusive com pessoal, os quais ndo terdo nenhum vinculo

empregaticio com a contratante;

13.18. Manter namero telefénico e e-mail atualizados do escritério para contato e intermediacido
junto a contratante;

13.19. Exercer rigoroso controle de qualidade e discri¢ao sobre as informacdes apresentadas e
atuar sempre dentro dos prazos estabelecidos;

13.20. Substituir o material que esteja em desconformidade com o solicitado, ou que apresente
caracteristicas inferiores as descritas neste Termo de Referéncia, no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, a contar da data de realizagdo da inspecao;

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Emitir as notas de empenho e respectivas ordens de fornecimento quando de eventuais e
futuras contratagoes;

14.2. Acompanhar o fornecimento em conformidade com as especifica¢cbes, quantidade,
qualidade, prazos e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de
Precos da contratada;

14.3. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovado o fornecimento.

14.4. Notificar a contratada, para a substituicdo de materiais reprovados (com imperfeicées,
falhas ou irregularidades) no recebimento provisoério, conforme Termo de Recusa, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

14.5. Atestar a Nota Fiscal ap6s o recebimento definitivo dos materiais;

14.6. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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14.7. Zelar para que durante toda a vigéncia da contratacdo sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela contratada, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacao;

14.8. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢io do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de seus atos, de seus empregados, prepostos
ou subordinados;

14.9. A contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o cumprimento das
especificacoes e condi¢cdes deste Termo;

14.10. Prestar aos empregados da contratada informagdes e esclarecimentos que eventualmente
venham a ser solicitados, e que digam respeito a natureza do fornecimento que tenha a executar;

14.11. Comunicar por escrito a contratada o ndo recebimento do objeto, apontando as razdes de
sua ndo adequacao aos termos contratuais;

14.12. Informar a contratada sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalacoes
para entrega do objeto;

14.13. Aprovar os materiais, desde que atendidas as especificacdes previstas neste Termo de
Referéncia;

14.14. Efetuar o cotejo entre a fatura apresentada, a solicitacdo do fornecimento e os demais
documentos;

14.15. Efetuar o pagamento devido, de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia,
dentro do prazo estipulado.

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da PMSL, por intermédio da Central Permanente de Licitacgao.

15.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
[ - Unidade Or¢amentaria: XXXXXX

II - Projeto/Atividade: XXXXXXXXXXXXX

[II - Modalidade de Despesas: XXXXXXXXXX

[V - Fonte de recursos: XXXXXXXXXX

16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
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n% 14.133/2021, e demais normas federais e municipais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposi¢cdes contidas na Lei n2. 8.078/90 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

17. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.1. A contratacdo decorrente do presente Termo de Referéncia sera formalizada
exclusivamente por meio de Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n 14.133/2021,
por se tratar de contratacdo direta, com dispensa de licitacdo em razao do valor.

17.2. Nao sera celebrado contrato administrativo, sendo a Nota de Empenho instrumento habil
e suficiente para formalizar a contratacdo e estabelecer as obrigacdes entre as partes, inclusive
quanto as condicoes de fornecimento, prazos, pagamento, penalidades e demais disposi¢des
previstas neste Termo de Referéncia.

18. DAS ALTERACOES E DO CANCELAMENTO DA NOTA DE EMPENHO

18.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des estabelecidas, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios ao objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicialmente empenhado, nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

18.2. As alteracdes que impliquem modificagio do quantitativo ou do valor originalmente
empenhado poderdo ser formalizadas mediante emissao de Nota de Empenho complementar,
refor¢o ou anulacdo parcial de empenho, conforme o caso, devidamente justificada e autorizada
pela autoridade competente.

18.3. Ajustes que ndo caracterizem alteracao substancial da contratacao poderao ser realizados
por simples apostilamento, nos termos do art. 136 da Lei n? 14.133/2021.

18.4. Do Cancelamento da Nota de Empenho

18.4.1. A Nota de Empenho podera ser cancelada pela Administracdo, de forma motivada e
mediante justificativa formal, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nas seguintes
hipoteses:

a) superveniéncia de interesse publico devidamente fundamentado;

b) inadimplemento das obrigacdes assumidas pelo fornecedor;

c) descumprimento das condi¢des estabelecidas na Nota de Empenho, na proposta
apresentada ou neste Termo de Referéncia;

d) faléncia, dissolucdo, insolvéncia ou encerramento das atividades da empresa fornecedora;
e) comprovacdo de irregularidades graves na execug¢do do objeto;

f) demais hipdteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021, no que couber.
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18.4.2. O fornecedor poderd solicitar o cancelamento da Nota de Empenho nos casos de
inadimplemento por parte da Administracdo ou na ocorréncia de fatos supervenientes que
inviabilizem o cumprimento das obrigacdes assumidas, devidamente comprovados.

18.4.3. O cancelamento sera precedido de notificacdo formal a parte interessada, com concessao
de prazo minimo de 5 (cinco) dias dteis para manifestacao e apresentacdo de defesa, quando
cabivel.

18.4.4. Sempre que possivel, o ato de cancelamento sera precedido de apuracao das obrigagdes
ja cumpridas, dos valores pagos e eventualmente devidos, bem como da aplicacio de glosas ou
penalidades cabiveis.

19. DO FORO

19.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente instrumento, nao resolvidas na
esfera administrativa, sera competente o foro da Justica Estadual do Termo Judiciario de Sao
Luis, excluido quaisquer outro, por mais privilegiado que seja.

20. DOS APENDICES
20.1. Integra este Termo de Referéncia:

Apéndice I: Planilha Descritiva e Orcamentaria.
Apéndice II: Modelo de proposta de Precos.
Apéndice III: Pesquisa de Precos.

Myrian Waléria Rodrigues de Vasconcelos
Assessora de Planejamento Estratégico - APE/CPL
Matricula: 6468703

Marcia Amanda Freitas Morais
Assessora de Planejamento Estratégico - APE/CPL
Matricula: 6468715

Renato Pinheiro Maramaldo
Assessor de Planejamento Estratégico - APE/CPL
Matricula: 6469663
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Apéndice I DO TR: Planilha Descritiva e Orcamentaria

APENDICE I

PLANILHA DESCRITIVA E ORCAMENTARIA

LOTE I - MATERIAIS DE EXPEDIENTE - EXCLUSIVO PARA ME E EPP

ITEM

DESCRICAO

CATMAT

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Caneta Esferografica;
Material: Plastico; Material
Ponta: Latdo Com Esfera De

Tungsténio; Tipo Escrita:
Grossa; Cor Tinta: Azul;
Caracteristicas Adicionais:
Corpo Sextavado, Tampa
Ventilada, Ponta 1,00mm

336707

UND

200

R$
0,96

R$
192,00

Caneta Esferografica;
Material: Plastico; Material
Ponta: Latdo Com Esfera De

Tungsténio; Tipo Escrita:
Grossa; Cor Tinta: vermelha;
Caracteristicas Adicionais:
Corpo Sextavado, Tampa
Ventilada, Ponta 1,00mm

407220

UND

100

R$
0,88

R$
88,00

Caneta Esferografica;
Material: Plastico; Material
Ponta: Latdo Com Esfera De

Tungsténio; Tipo Escrita:
Grossa; Cor Tinta: Preta;
Caracteristicas Adicionais:
Corpo Sextavado, Tampa
Ventilada, Ponta 1,00mm

336709

UND

100

R$
0,95

R$
95,00

Caneta Marca-Texto,
Material: Plastico; Tipo
Ponta; Chanfrada, Cor:

Amarela, Caracteristicas
Adicionais: Traco 4mm; Cx
C/12 Und.

18075

CAIXA

10

R$
18,44

R$
184,40
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Fita Adesiva; Material:
Polipropileno Biorientado; RS RS
5 Tipo: Monoface; Largura: 45 | 417068 UND 10 481 4810
Mm; Comprimento: 40 M; ’ !
Cor: Incolor.
Caderno Espiral, Capa Dura, R$ R$
6 200 X 275 Mm, 01 Matéria 628591 UND 60 14,45 867,00
Pincel para quadro Branco - KIT COM RS RS
7 3 cores - Azul Vermelho e 409983 3 UND 5 32,30 161,50
Preto
Borracha Apagadora Escrita,
Material: Borracha Livre De
Pvc; Comprimento: 42 Mm,
Largura:21 Mm; Altura:11 R$ R$
8 Mm, Cor: Branca, 428584 UND 50 4,27 213,50
Caracteristicas Adicionais:
Capa Plastica Protetora,
Aplicacdo: Para Lapis
Régua Comum, Plastico
Cristal, Comprimento: 30 R$ R$
9 Cm, Graduagdo: Centimetro, 313577 UND 20 2,75 55,00
Material: Rigido.
Corretivo de Fita- 5 mm x 6 R$ R$
10 m 624178 UND 30 737 221,10
CAIXA
Lapis de escrever preto, R$ R$
11 P edondo 429516 | COM 144 ) 5 50,53 252,65
UND
Blocos de Notas Adesivas
Neon 4 cores - 4 Blocos de 38 RS R$
12 mm x 50 mm - 100 folhas 462282 UND 300 10,35 3.105,00
cada Variada
Bloco Recado, Material:
Papel, Cor: Amarela, Largura:
76 Mm, Comprimento: 102 RS R$
13 Mm, Caracteristicas 447926 UND 300
L ; 12,08 3.624,00
Adicionais: Autoadesivo,
Removivel, Quantidade Bloco
Com 100 Folhas
Cola, Composic¢do: Base Agua
E Glicerina, Aplica¢do: Papel RS R$
14 Caracteristicas Adicionais: 339517 TUBO 30
, .. . 4,12 123,60
Lavavel E Atoxica, Tipo:
Bastdo 40gm.
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Extrator Grampo, A¢o
Inoxidavel, Tipo Espatula,
Tratamento Superficial R$ R$
15 Cromado, Caracteristicas 292448 UND 40 5,54 221,60
Adicionais:150x15 Mm,
Tam:26/6.
Agenda Permanente - aprox. R$ R$
16 20 cm x 14 cm, capa dura 630495 UND 30 47,51 1.425,30
Grampeador, Metal, Tipo:
mesa, Capacidade: 30 Fls, RS RS
17 Tamanho Grampo:26/6, 618279 UND 50
e . . 14,60 730,00
Caracteristicas Adicionais:
Pintura Epoéxi
Grampo Grampeador,
Material: Metal, Tratamento RS RS
18 Superficial: Galvanizado, 203137 CAIXA 50 1683 841 50
Tamanho: 26/6 Cx C/5.000 ’ ’
Und.
Tesoura, Material Ago RS RS
19 Inoxidavel, Cabo Plastico, 461471 UND 15
. 11,56 173,40
Comprimento 21 Cm
Fita Adesiva Dupla Face - R$ R$
20 12mm 633967 UND 12 33,94 407,28
Fita Adesiva; Material:
Polipropileno Biorientado; RS RS
21 | Tipo: Monoface; Largura: 48 | 417068 UND 50 536 26800
Mm; Comprimento: 100 M; ’ ’
Cor: Incolor.
Perfurador Papel, Material:
Aco, Tipo: Médio,
Tratamento Superficial:
Pintado, Capacidade RS R$
22 Perfuracao: 30 Fls, 230433 UND 30
. 27,80 834,00
Funcionamento: Manual,
Caracteristicas Adicionais:
Furos Redondos com
Marginado
Porta Lapis, Caneta, Clips, R$ R$
23 Lembrete, Aramado, Preto 234201 UND 60 23,80 1.428,00
Bloco De Notas Adesivo RS RS
24 76Mm X 76Mm 100 Folhas | 297679 UND 80
. 5,90 472,00
Diversas Cores
Apontador Lapis, Material: RS RS
25 Plastico, Tipo: Escolar, Cor: | 289332 UND 50 385 192 50
Variada, Tamanho: Médio ’ ’
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Clipe, Tratamento
Superficial: Niquelado, RS RS
26 Tam:3/0, Material: Metal, 275625 CAIXA 30 488 146 40
Formato: Paralelo Cx C/ 50 ’ ’
Und
Papel A4, Material: Papel
Alcalino, Comprimento:297
Mm, Largura:210 Mm,
Aplicacdo: Impressora Laser RS RS
27 E Jato De Tinta, 461889 | RESMA 400 31,52 12.608,00
Gramatura:75 G/M2, Cor:
Branca; Embalagem Com
500 Folhas.
CAIXA
Copo descartavel COM R$ R$
28 biodegradavel - 50ml | ®12%%% | 5000 > 21057 | 1.052,85
UND
CAIXA
Copo descartavel COM 25 R$ R$
biodegradavel - 180 ml 226343 PCT DE 12 153,94 1.847,28
100 UNID
VALOR TOTAL ESTIMADO B
31.878,96
LOTE II - MATERIAIS DE LIMPEZA - EXCLUSIVO PARA ME E EPP
= VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATMAT | UNIDADE | QUANT. UNITARIO TOTAL
Alcool etilico limpeza de RS RS
1 ambientes 54 - Garrafade 1 | 391337 UND 30 6,53 195,90
Litro
Alcool etilico limpeza de
ambientes, concentragao:
70%, aplicagdo: limpeza, R$ R$
2 caracteristicas adicionais: 405780 UND 10 12,77 127,70
liquido, tipo: etilico - garrafa
de 1Litro
Desinfetante Multiuso,
bactericida e desodorizante
para limpeza em geral GALAO RS RS
3 (apropriado para eliminagado 413461 DE 5L 30 21,33 639,90
de fungos, bactérias e

germes)
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.. R$ R$
4 Detergente liquido - 500 ML | 226694 UND 36 283 101,88
5 | agradivel): com phmeatro | 417300 | GALEO | 0 RS RS
’ - DE 5L 46,31 1.852,40
concentracio
Esponja limpeza, material:
fibra sintética, formato: RS RS
6 retangular, abrasividade: 481020 UND 60
. 2,71 162,60
alta, caracteristicas
adicionais: dupla face.
Flanela para limpeza, RS RS
7 comprimento 40, largura 60, | 396308 UND 12
4,30 51,60
cor branca.
Solugdo limpeza multiuso,
composicao basica: FRASCO RS RS
8 alquilbenzeno, sulfato de 405276 DE 20 5 79 115 .80
sodio, aspecto fisico: liquido, 500ML ’ ’
tipo uso: limpeza
Luva borracha, material
latex, tamanho grande, RS RS
9 caracteristicas adicionais: 366698 PAR 80
N . 4,35 348,00
anatOmica, antiderrapante
tipo cano longo.
Papel higiénico, material
celulose virgem, RS R$
10 comprimento 300, largura 327844 UND 300 22,87 6.861,00
10, folhas dupla, cor branca.
Toalha de papel, medindo
aproximadamente 23 X
21cm, folhas simples,
brancas, intercaladas tipo PCT COM R$ R$
11 interfolhas, macias e 412918 |4 poounp| 200 26,73 5.346,00
absorventes, 100% fibras
celulésicas, embalagem com
1000 folhas.
PANO para limpeza de chdo,
tipo saco, de algodao, RS RS
12 alvejado, reforcado e com 413363 UND 150
) e 5,25 787,50
medidas minimas de
75cmx45cm
Sabao em pd, embalagem g, RS R$
13 aplicacao: limpeza geral, 419551 UND 20
;. . 8,23 164,60
aspecto fisico: p6, 500 G
Inseticida doméstica contra RS R$
14 insetos, 300ml, spray com 484679 UND 5 17,70 88,50
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registro ANVISA, validade
minima de 12 meses.
Escova para vaso sanitario, R$ R$
15 cerdas sintéticas, cabo longo. 383563 UND 12 12,25 147,00
Pulverizador Borrifador, R$ R$
16 spray, plastico de 500 ml. 246663 UND 10 491 49,10
Vassoura, material cerdas:
pélo sintético, material cepa: RS R$
17 | madeira, comprimento cepa: | 446269 UND 6
P 18,90 113,40
40 cm, caracteristicas
adicionais: cabo rosqueavel
: s . FRASCO R$ R$
18 Agua sanitdria - 1 Litro 624677 DE 1L 50 3,24 162,00
Pedra sanitaria - Adesiva, R$ R$
19 caixa com 4 unidades 234737 UND 80 8,19 655,20
ROLO
. . COM 240 R$ R$
20 | Pano Multiuso - Tipo Perfex | 460300 METROS - 30 64,80 1.944,00
20x40
Perfume para ambiente R$ R$
21 concentrado - 120 ml 368740 UND 20 11,47 229,40
R$
VALOR TOTAL ESTIMADO 20.143,48

LOTE III - MATERIAL DE CONSUMO - EXCLUSIVO PARA ME E EPP

_ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATMAT | UNIDADE | QUANT. UNITARIO TOTAL
Refil /filtro c+3 para R$ R$
1 pur1f1cador de agua IBBL- | 629329 UND 8 72.97 583,76
girou trocou
R$
VALOR TOTAL ESTIMADO 583,76
R$
VALOR TOTAL ESTIMADO DOS 3 LOTES 52.606,20
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Apéndice II: Modelo de proposta de Precos

APENDICE II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

LOGOMARCA DA EMPRESA

Apresento a Proposta de Pregos para a Aquisicdo de material de consumo (limpeza
e expediente) para atender as necessidades da Central Permanente de Licitacdo - CPL.

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
TEL:
EMAIL:
CNPJ:
< MARCA/ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. |QUANT. MODELO UNITARIO TOTAL
VALOR TOTAL:
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ( ).
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: __( ) dias (90 dias)
DADOS BANCARIOS:
Local, __de de 2026.

Assinatura do responsavel legal da empresa
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