PREFEITURADE

SAQ LUIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO - SETUR

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE
S| CELEBRAM O MUNICIPIO DE SAO LUIS,
POR INTERMEDIO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE TURISMO - SETUR, E
XXXXX, PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
GRAFICOS, SOB DEMANDA, CONFORME AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO
DE REFERENCIA.

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE SAO LUIS, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL
DE TURISMO — SETUR, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrita no CNPJ sob o n°
06.307.102/0001-30, com sede na Rua da Estrela, n°® 82, Praia Grande, CEP 65010-200, Séo
Luis/MA, neste ato representado por seu Secretério, doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA: XXXXX, neste ato representada por XXXXX, doravante denominada
CONTRATADA.

As partes acima identificadas celebram o presente Contrato, decorrente do Processo Administrativo
SEI n° 20101.000686/2026, mediante contratacdo direta por dispensa de licitacdo, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, observadas as disposi¢des do Decreto Municipal n°
60.156/2024, do Termo de Referéncia e demais normas aplicaveis, mediante as clausulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO PROCEDIMENTO E DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

1.1. O presente Contrato vincula-se ao Processo Administrativo SEI n° 20101.000686/2026, ao
Termo de Referéncia n® 4880580/2026 e aos demais documentos que integram 0s autos,
independentemente de transcricao, especialmente a proposta apresentada pela CONTRATADA e ao
ato de autorizacdo da contratacdo direta.

1.2. A contratacdo decorre de dispensa de licitacdo, fundada no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, observada a regulamentagcdo municipal aplicavel.

1.3. Em caso de divergéncia entre este instrumento e o Termo de Referéncia, prevalecerdo as
disposic¢des do instrumento que melhor atendam a legislacéo e, quanto as especificacfes técnicas e

condicdes de execucdo do objeto, as estabelecidas no Termo de Referéncia, sem prejuizo da
observancia da proposta da CONTRATADA quando compativel.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO
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2.1. O objeto do presente Contrato é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos
gréaficos, sob demanda, compreendendo impressao, acabamento e fornecimento de materiais graficos
institucionais destinados a divulgacdo, promogdo e fortalecimento da imagem do destino turistico
S&o Luis, incluindo materiais informativos, promocionais e de apoio as agdes, eventos, campanhas e
projetos desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Turismo — SETUR, conforme especificacdes,
quantitativos e demais condigOes previstas no Termo de Referéncia.

2.2. Integram o objeto, conforme as demandas emitidas pela CONTRATANTE, os seguintes itens:

1.

Folder promocional, tamanho 94,5 cm x 20 cm, 4 dobras, impresséo 4x4, cores policromia
(colorido frente e verso), papel couché, gramatura 150g — 5.000 unidades.

Folder promocional, tamanho 60 cm x 20 cm, 2 dobras, impresséo 4x4, cores policromia
(colorido frente e verso), papel couché, gramatura 150g — 8.000 unidades.

Folder promocional, tamanho 80 cm x 20 cm, 2 dobras, impresséo 4x4, cores policromia
(colorido frente e verso), papel couché, gramatura 150g — 5.000 unidades.

Folder promocional, tamanho 46,5 cm x 31 cm, impressdo 4x4, cores policromia (colorido
frente e verso), papel couché, gramatura 150g — 5.000 unidades.

ima de geladeira personalizado, em manta magnética flexivel, tamanho aproximado de 10
cm x 15 cm, impressdo digital colorida em policromia e acabamento em corte especial —
2.500 unidades.

Crachd de identificacdo em PVC, colorido, medidas aproximadas de 54 x 86 mm,
apresentacdo vertical, com foto, nome, cargo, brasdo do Municipio e identificacdo do
orgdo, corddo personalizado, presilha tipo “jacaré” e protetor de cartdo transparente em
PVC rigido — 50 unidades.

Chaveiro em PVC macio personalizado — 300 unidades.

Botton personalizado em PVC ou metal, formato circular, impressdo colorida da identidade
visual institucional, medindo entre 3,5 cm e 5,5 cm, com fixacdo por alfinete ou imad — 700
unidades.

Revista promocional, versdo impressa, com capa e 20 paginas de miolo, medidas 21 x 29,7
cm, guilhotina, dobra, caderno e encadernagédo — 100 unidades.

2.3. Os quantitativos indicados constituem o limite maximo da contratagdo e ndo implicam
obrigacdo de solicitacdo integral pela CONTRATANTE, sendo o fornecimento realizado sob
demanda, conforme as necessidades da SETUR e mediante Ordem de Servigo ou instrumento
equivalente.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA
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3.1. A vigéncia deste Contrato tera inicio na data de sua assinatura e se estendera até a execucao
integral do objeto, mediante o cumprimento das Ordens de Servico emitidas, observado o prazo-
limite de 12 (doze) meses.

3.2. Trata-se de contratacdo de fornecimento sob demanda, sem carater continuado e sem dedicacao
exclusiva de méo de obra.

3.3. A prorrogacdo do prazo-limite somente podera ocorrer quando juridicamente cabivel e,
especialmente, para conclusdo de Ordem de Servigo em execucdo ou pendente de entrega ao término
da vigéncia, observados os requisitos legais.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DOS PRECOS
4.1. O valor global do presente Contrato é de R$ (XXXXX), correspondente

aos quantitativos e precos unitarios constantes da proposta da CONTRATADA e do quadro de
precos integrante deste Contrato.

4.2. O pagamento ficard limitado aos servicos e materiais efetivamente solicitados, executados,
entregues e aceitos pela CONTRATANTE, observados os respectivos precos unitarios contratados,
nédo sendo devido pagamento por quantitativos ndo demandados.

4.3. Os precos contratados compreendem todos 0s custos necessarios a execucdo do objeto,
incluindo materiais, equipamentos, mao de obra, insumos, transporte, acondicionamento, tributos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e demais despesas necessarias ao cumprimento
integral das obrigacfes contratuais.

4.4. Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de 12 (doze) meses, observado
o regime juridico aplicavel ao reajustamento e eventual prorrogacdo legalmente admitida.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos consignados no
orcamento da Secretaria Municipal de Turismo — SETUR, conforme dotacdo orcamentaria indicada
no processo administrativo e na respectiva Nota de Reserva/Empenho.

e Dotagdo: Orgdo: 20 — Secretaria Municipal de Turismo;
e Unidade Orcamentaria: 101,

e Ficha: 382;

e Projeto/Atividade: 236.950.2402.186;

e Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Servigos Graficos;
e Fonte de Recursos: 1500000000

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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6.1. A execucdo ocorrera sob demanda, conforme as necessidades da CONTRATANTE e mediante
emissdo de Ordem de Servico ou instrumento equivalente, na qual serdo especificados 0s servicos,
quantidades, materiais e demais condi¢Oes pertinentes a cada demanda.

6.2. A CONTRATADA devera apresentar provas graficas dos produtos para aprovacdo da
CONTRATANTE, tantas vezes quantas forem necessarias. Caso a prova ndo seja aceita, devera
apresentar nova prova no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

6.3. Os trabalhos de impressdo e acabamento somente poderao ser executados apds a aprovacdo das
provas pela responsavel pela demanda, salvo autorizagao expressa em sentido diverso.

6.4. A qualidade da impressdo devera ser compativel com o arquivo encaminhado para impresséo,
observando-se resolucédo nao inferior a 300 dpi, quando aplicavel.

6.5. Antes da impressédo total dos exemplares, a CONTRATADA devera disponibilizar a SETUR,
quando exigido, 01 (uma) prova fisica, a ser fotografada com camera digital de boa qualidade e
enviada por meio digital para auxiliar na aprovacéo.

6.6. Os arquivos encaminhados pela CONTRATANTE serdo analisados e liberados pelo fiscal ou
responsavel designado no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contado do recebimento do arquivo
digital, observadas as condi¢6es do Termo de Referéncia.

6.7. Os servicos deverdo observar, no minimo, as gramaturas de papel e demais caracteristicas
técnicas especificadas no Termo de Referéncia.

6.8. A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0s servi¢os ou materiais em que forem verificados vicios, defeitos ou
incorrecdes decorrentes da execucdo ou dos materiais empregados, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da CONTRATANTE.

6.9. A CONTRATADA devera entregar, em midia digital, o arquivo final do material
confeccionado, quando previsto ou solicitado no ambito da execuc¢do do objeto.

6.10. Todos os materiais, equipamentos, utensilios e veiculos necessarios e suficientes a prestacdo
dos servigos com seguranca e eficiéncia serdo fornecidos pela CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA — DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

7.1. Os materiais deverdo ser entregues na sede da Secretaria Municipal de Turismo de Séo Luis —
SETUR, situada na Rua da Estrela, n° 82, Praia Grande, CEP 65010-200, Séo Luis/MA, durante o
horéario do expediente.

7.2. Os prazos especificos de entrega serdo aqueles definidos nas respectivas Ordens de Servigo,
observadas as condicdes e necessidades da CONTRATANTE e os prazos estabelecidos no Termo de
Referéncia.
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7.3. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados e em condic¢des adequadas de
conservacao, transporte, armazenamento e utilizacao.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO E DA GARANTIA

8.1. O recebimento dos materiais sera realizado mediante acompanhamento da execucao contratual e
verificacdo da conformidade dos servicos prestados, considerando, entre outros aspectos, qualidade,
acabamento, impresséo, tipo de papel, dimens6es, gramatura e demais especificacdes previstas no
Termo de Referéncia.

8.2. Os servicos e materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, deste Contrato ou da proposta,
sem prejuizo das penalidades cabiveis.

8.3. Caso os materiais ndo atendam as especificagbes contratadas, a CONTRATANTE podera exigir
0s ajustes, corre¢cdes ou substituicdes necessarios, sem custo adicional.

8.4. O recebimento definitivo ocorrerd ap6s a conclusdo da execucdo contratual e a avaliacdo da
conformidade dos servicos, mediante o respectivo atesto pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagéo.

8.5. A garantia de qualidade dos servicos observara o art. 140 da Lei n°® 14.133/2021 e as condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, sem prejuizo das demais responsabilidades legais da
CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) executar os servicos conforme as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia,
neste Contrato e nas Ordens de Servico;

b) utilizar materiais de primeira qualidade, observadas as especificacdes técnicas do Termo de
Referéncia;

c) corrigir quaisquer falhas, vicios ou incorre¢fes sem dnus paraa CONTRATANTE;

d) substituir os materiais defeituosos ou desconformes, no prazo estabelecido pela fiscalizacao;

e) cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos para execucao e entrega;

f) manter, durante toda a execucdo do Contrato, as condi¢des de habilitacdo e contratacéo
exigidas;

g) responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes da execugdo do
objeto;

h) indicar preposto para acompanhar a execucao contratual;

i) apresentar provas graficas, provas fisicas e demais materiais para aprovagdo, quando
solicitados;
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fornecer todos os materiais, equipamentos, utensilios, mdo de obra e demais recursos
Necessarios a execucao;

observar as determinages da fiscalizacdo e prestar os esclarecimentos solicitados;

guardar sigilo sobre informagdes a que tiver acesso em razéo da execucdo contratual, quando
cabivel;

entregar os arquivos finais e demais materiais decorrentes da execugdo, quando previstos ou
solicitados;

cumprir as obrigacdes relativas a protecdo de dados pessoais, nos termos da legislacédo
aplicavel;

ndo subcontratar o objeto contratual, em observancia ao Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
j)
k)

1)

emitir as Ordens de Servigo, especificando 0s servicos a serem executados e 0s materiais a
serem empregados;

encaminhar os arquivos e informag6es necessarios a execugao;

fornecer as informac@es e condi¢Bes necessarias ao adequado fornecimento dos produtos;
analisar e aprovar as provas graficas e fisicas apresentadas pela CONTRATADA;
acompanhar e fiscalizar a execucdo por servidor ou comissao formalmente designada;

exigir o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,;

receber, conferir e verificar a conformidade dos servigos e materiais, procedendo ao atesto
quando cabivel;

notificar a CONTRATADA sobre falhas, irregularidades ou ndo conformidades e determinar
sua correcao;

analisar e processar as Notas Fiscais/Faturas apresentadas, observadas as condicdes legais e
contratuais;

prestar os esclarecimentos técnicos e administrativos indispensaveis a execuc¢do do objeto;
efetuar o pagamento pelos servicos efetivamente executados, entregues e aceitos, nos termos
deste Contrato;

promover, quando necessario, reunibes ou comunica¢fes de alinhamento com a
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO E GESTAO

11.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo formalmente
designada pela SETUR, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. Compete a fiscalizacdo verificar a quantidade, qualidade, prazo, conformidade e demais
condicOes de execucgdo, registrar ocorréncias, solicitar correcfes e atestar 0s servigos e materiais
regularmente executados e recebidos.
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11.3. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pelos danos,
vicios, defeitos ou irregularidades decorrentes da execugédo do objeto.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD

12.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
quanto aos dados pessoais a que tiverem acesso em razao da execucdo do Contrato.

12.2. Os dados pessoais somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e nos limites permitidos pela legislacdo, sendo vedado o compartilhamento fora das hipoteses
legais.

12.3. A CONTRATADA devera orientar seus empregados e colaboradores quanto aos deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

12.4. Encerrado o tratamento dos dados, a CONTRATADA deverad elimina-los, ressalvadas as
hipbteses legais de conservacao.

12.5. A CONTRATADA devera atender as diligéncias e solicitagdes de comprovacao formuladas
pela CONTRATANTE relacionadas ao cumprimento da LGPD.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

13.1. Nao serd exigida garantia financeira de execucdo contratual, considerando a natureza do
objeto, o valor da contratacdo e as condicdes previstas no Termo de Referéncia, sem prejuizo da
responsabilidade integral da CONTRATADA pela execucao das obrigacdes assumidas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

14.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o setor competente procedera a
liquidacdo da despesa no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo quando
necessario, observada a legislacdo aplicavel.

14.2. Para fins de liquidacdo, deverdo ser verificados, entre outros, a data de emissdo, os dados do
Contrato e da CONTRATANTE, o periodo de execucdo, a descri¢do dos servicos, o valor a pagar e
as retenc0es tributarias cabiveis.

14.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo, o procedimento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo
apos a regularizacao.

14.4. O pagamento sera efetuado exclusivamente pelos servicos e materiais efetivamente
demandados, executados, entregues e aceitos pela CONTRATANTE, mediante atesto do
responsavel pela fiscalizagdo e observancia da regularidade fiscal exigida.
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14.5. O pagamento serd realizado por ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA.

14.6. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retenc@es tributarias previstas na legislacdo vigente.

14.7. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, quando preenchidos o0s
requisitos legais, observara o tratamento tributario previsto na Lei Complementar n® 123/2006.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Constituem infracGes administrativas, nos termos da Lei n° 14.133/2021, entre outras: dar
causa a inexecucdo parcial ou total do Contrato; causar grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo; retardar injustificadamente a
execucdo ou entrega; apresentar documentacdo ou declaracdo falsa; praticar ato fraudulento;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude; e praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°
12.846/2013.

15.2. Poderdo ser aplicadas, observado o contraditorio e a ampla defesa, as san¢fes de adverténcia,
multa, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, na
forma do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 e do Termo de Referéncia.

15.3. O atraso injustificado na execucdo ou entrega sujeitara a CONTRATADA a multa moratéria
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida,
observado o limite e as demais condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e na legislacdo
aplicavel.

15.4. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados os critérios previstos no art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021, inclusive a natureza e gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados 8 CONTRATANTE e a implantacdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

15.5. Os atos tipificados simultaneamente como infragdes administrativas e como atos lesivos pela
Lei n® 12.846/2013 serdo apurados na forma do art. 159 da Lei n°® 14.133/2021.

15.6. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada nas hipoteses e
mediante o procedimento previstos no art. 160 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINC}AO DO CONTRATO
16.1. O presente Contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n°

14.133/2021, observado o procedimento legal aplicavel e, quando exigidos, o contraditério e a
ampla defesa.

16.2. Constituem, entre outras, causas para a extin¢do: o descumprimento de clausulas contratuais,
especificacdes ou prazos; o atraso ou a paralisacdo injustificada da execugdo; o ndo atendimento das
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determinacfes da fiscalizacdo; a alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da
CONTRATADA que prejudique a execucdo; a decretacdo de faléncia ou insolvéncia, quando
cabivel; razBes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas pela
autoridade competente; e as demais hipdteses previstas em lei.

16.3. A extingdo por ato unilateral da CONTRATANTE, quando cabivel, serd formalmente
motivada, observado o procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da aplica¢do das
sancOes administrativas e da apuracdo de perdas e danos, quando devidos.

16.4. A extingdo consensual dependera de manifestacdo formal das partes e somente serd admitida
quando conveniente ao interesse publico e observados os requisitos legais.

16.5. A extin¢do ndo prejudicard o pagamento pelos servigos e materiais efetivamente executados,
entregues e regularmente recebidos até a data de seus efeitos, observadas as medicOes, atestos,
glosas, compensacOes e demais ajustes eventualmente cabiveis.

16.6. Quando a extincdo decorrer de inadimplemento da CONTRATADA, poderdo ser adotadas as
medidas necessérias a continuidade do atendimento da necessidade administrativa, sem prejuizo das
responsabilidades decorrentes da conduta da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

17.1. Eventuais alteracdes contratuais observardo os arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
dependendo, quando exigido, de formalizacdo por termo aditivo e da devida justificativa nos autos.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo solucionados de acordo com a Lei n° 14.133/2021, o Decreto

Municipal n® 60.156/2024, o Termo de Referéncia e demais normas aplicaveis as contrataces
publicas.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA PUBLICACAO

19.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a divulgacdo deste Contrato e dos atos
decorrentes da contratagdo, na forma e nos prazos previstos na legislagao aplicavel.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Comarca de S&o Luis, Estado do Maranhdo, para dirimir questdes

decorrentes da execucdo deste Contrato que ndo puderem ser solucionadas administrativamente,
ressalvadas as hipdteses de competéncia legal diversa.

Séo Luis/MA, de de 2026.
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