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TERMO DE REFERÊNCIA
1. DEFINIÇÃO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)
1.1. Descrição do objeto:
[bookmark: _Hlk189816743][bookmark: _Hlk189820848][bookmark: _Hlk189816580]O presente Termo de Referência tem por objetivo a aquisição parcelada/fracionada, através do Sistema de Registro de Preços (SRP) para a futura e eventual AQUISIÇÃO DE COPO DESCARTÁVEL PARA CONSUMO DE ÁGUA E CAFÉ, para suprir as necessidades da Secretaria de Assistência Social e Direitos Humanos, nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

[bookmark: _Hlk188260704][bookmark: _GoBack]A aquisição será realizada mediante licitação na modalidade de DISPENSA, em sua forma eletrônica, no SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS, que será aferido pelo critério de julgamento de MENOR PREÇO GLOBAL, modo de disputa aberto, conforme condições deste Termo de Referência.
1.2. O objeto desta contratação é caracterizado como comuns, conforme art. 20 da Lei Federal 14.133/2021 e Decreto Municipal 3.532/2023. 
1.3. Especificação do produto/quantitativos:
	[bookmark: _Hlk188259954]ITEM
	DESCRIÇÃO/
ESPECIFICAÇÃO
	MEDIDA
	UNIDADE ESTIMADA
	QUANTIDADE

	[bookmark: _Hlk187926313]1
	COPO DESCARTÁVEL, confeccionado com resina termoplástica branca ou translúcida com capacidade mínima de 200 ml e máxima de 300 ml, medindo aproximadamente 7 cm de diâmetro na boca, 4,5 cm de diâmetro no fundo e 8 cm de altura. Os copos devem ser homogêneos, isentos de materiais estranhos, bolhas, rachaduras, furos, deformações, bordas afiadas ou rebarbas, não devem apresentar sujidade interna ou externamente. O copo deve trazer gravado em relevo, com caracteres visíveis e de forma indelével, a marca ou identificação do fabricante, a capacidade e o símbolo de identificação de material para reciclagem. Acondicionado conforme a praxe do fabricante, de forma a garantir a higiene e integridade do produto até o seu uso. A embalagem deverá conter externamente os dados de identificação, procedência e quantidade. Deverá atender as condições gerais da NBR 14865 e NBR 13230 da ABNT. Pacote com 100 und. Caixa 25 a 30 pct.
Aplicação: PARA ÁGUA
Capacidade mínima: 200ml
Capacidade máxima: 300ml
Pacotes [Unidades]:100
	CAIXA COM 25 A 30 PACOTES
	PCT
	10.000,00

	2
	COPO DESCARTÁVEL com capacidade de 50 ml a 80ml em poliestireno leitoso, com bordas arredondadas, padrão ABNT, (caixa com 25 a 30 pacotes de 100 unidades cada pacote).
Aplicação: PARA CAFÉ
Capacidade mínima: 50ml
Capacidade máxima: 80ml
Pacotes [Unidades]:100
	CAIXA COM 25 A 30 PACOTES
	PCT
	2.500,00


2. PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO/PRORROGAÇÃO/REAJUSTE (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021) 
2.1. Vigência Contratual (art. 84 da Lei 14.133/21): 

Conforme o inciso V, §5º, art. 82 c/c art. 84 da Lei 14.133/2021, o prazo de vigência do registro de preços desta contratação será de 1 (um) ano - a partir da data de publicação - e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso.

2.2. Prorrogação do Contrato:
O registro de preços terá validade por 1 (um) ano - a partir da data de publicação - e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso.

2.3. Previsão de Reajuste (art. 92, § 3º da Lei 14.133/21):
Independentemente do prazo de duração, o contrato deverá conter cláusula que estabeleça o índice de reajustamento de preço, com data-base vinculada à data do orçamento estimado, e poderá ser estabelecido mais de um índice específico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.
3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO
3.1. Interesse público: 
[bookmark: _Hlk189831969]Considerando o alto consumo de água potável, bem como do fornecimento de café durante as Cerimônias mortuárias, é incerto prever o quantitativo exato de copos descartáveis que serão utilizados, uma vez que o consumo está proporcionalmente ligado a quantidade de ações realizadas na capela municipal.
Considerando também o crescente aumento nas temperadas, que acarreta em um maior consumo de água na tentativa de amenizar o calor extremo.
A aquisição de copos descartáveis destina-se ao uso de servidores e visitantes da Secretaria e equipamentos, inclusive na capela municipal, para o no consumo de água potável e café. Neste sentido, tendo em vista que água é fornecida em Garrafões de 20 litros, e que durante os funerais também é disponibilizam café aos amigos e familiares, tais objetos se fazem indispensáveis, evitando o desperdício de recursos, e possibilitando um ambiente mais humanizado.
3.2. Metodologia do quantitativo:
[bookmark: _Hlk189817869]O levantamento estimado do quantitativo, foi baseado na alta demanda da secretaria bem como dos equipamentos, inclusive a capela mortuária municipal, e visando assim adequar o estoque as atuais necessidades, esta quantidade foi baseada nas aquisições anteriores, e considerando o aumento da temperada, e a impossibilidade da exatidão do consumo da capela municipal, assim considerando o prazo de vigência de um SRP que possibilita o fornecimento a logo prazo, esta modalidade é a que melhor atenderá as necessidades da secretaria.
3.3. Justificativa do Quantitativo solicitado:
[bookmark: _Hlk189817952]O levantamento e caracterização das especificações técnicas dos materiais a serem adquiridos, assim como quantidade, prazo, local de entrega, forma de fornecimento e condições de execução contratual dos objetos foram todos considerados neste Termo de Referência.
Através deste Registro de Preços para futura e eventual aquisição do material discriminado, haverá a possibilidade da manutenção do estoque do objeto, atendendo às necessidades atuais da Secretaria de Assistência Social e Direitos Humanos.
4. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)
4.1. Estudo Técnico Preliminar nº 001/2025 (Conforme elementos constantes no art. 18, § 1º da Lei 14.133/21). 
5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)
5.1. A descrição da solução para a AQUISIÇÃO DE COPO DESCARTÁVEL DE ÁGUA E CAFÉ por meio do SRP encontra-se pormenorizada neste Termo de Referência, bem como suas características e quantidades definidas.

5.2. Garantia e/ou assistência técnica (art. 40, § 1º, III): O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor) 

5.3. Garantia de Execução do Contrato (modalidade prevista pelo § 1º, art. 96 da Lei n.º 14.133/21): Não haverá exigência da garantia da contratação.
6. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)
6.1. Qualificação Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021): 
Não será exigido qualificação técnica.
6.2. Apresentação de documentos juntamente à proposta de preços:   
Não será exigido apresentação de documentos juntamente à proposta de preços.
6.3. Vistoria Prévia (observado os §§§ 2º, 3º e 4º do art. 63, Lei 14.133/2021):
Não será exigida Vistoria Prévia.
6.4. A apresentação de amostra e/ou demonstração dos serviços (observar o § 3º do art. 17, Lei 14.133/2021 e Súmula 16 do TCE/RJ).
Não será exigida a apresentação de amostra e / ou demonstração. 
7. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO (art. 40, § 1º, II da Lei 14.133/2021)
7.1. O prazo de entrega dos bens/ de execução dos serviços é de 07 dias corridos, contados do recebimento do Empenho pela empresa selecionada.
7.2. O objeto do contrato deverá ser entregue nas dependências da SECRETARIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS, Rua Bulhões de Carvalho, nº151 – Sala 101 Bairro Rolamão – Pinheiral/RJ, telefone (24)99987-0278, em dias úteis, de segunda-feira a sexta-feira, no horário de 09:30h as 15h.
7.3. O objeto do contrato será recebido provisoriamente, pelo responsável por seu acompanhamento e fiscalização, mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias.
7.4. O objeto do contrato será recebido definitivamente, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento das exigências contratuais, em prazo não superior a 30 (trinta) dias.
7.5. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência, devendo ser substituídos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades (base legal art. 140, § 1º).
7.6. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não excluirá a responsabilidade da contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato (conforme art. 140, § 2º).
8. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei 14.133/2021)
8.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas nos termos do instrumento convocatório, do Termo de Referência, da legislação vigente, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.
8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila, conforme § 5º do art. 115, da Lei 14.133/2021.
8.3. A execução do contrato deverá produzir seus efeitos:
A aquisição de bens comuns nos termos do Art. 6º, Inc. XIII, da Lei 14.133/2021, que ao quantitativo solicitado e valor, enquadra-se na contratação por Sistema de Registro de Preço na modalidade de Pregão Eletrônico, com fulcro no Art. 82 da Lei 14.133 de 2021. 
Recomposição do estoque de copos descartáveis, com vistas a manutenção do nível de disponibilidade que atenda ao consumo médio mensal, objetivando atendimento regular e ininterrupto das demandas dos serviços da Secretaria de Assistência Social seus equipamentos e o atendimento do público externo.
9. DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)
9.1. Nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133, de 2021, será designado representantes da Administração para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/serviços, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de faltas ou defeitos observados.
9.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente à administração ou a terceiros em razão da execução do contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133, de 2021.
9.3. Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissão de fiscalização, se for o caso) e futuro gestor do contrato, os seguintes servidores (se for o caso):
· [bookmark: _Hlk189821295]Fiscal do futuro contrato: José Roque da Silva - Cargo: Assessor.
· Suplente do futuro Contrato: Nathally Maria de Oliveira - Cargo: Assistente Social.
· Gestor do futuro Contrato: Bruna Pires Soares - Cargo: Coordenadora CREAS.
10. DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)
10.1. O pagamento será realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronológica para cada fonte diferenciada de recursos, em função do cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.
10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o órgão contratante emitir a Nota de Liquidação. 
11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021)
11.1. A aquisição do objeto/a prestação dos serviços será realizada através de Sistema de Registro de Preços?    
(   X  ) sim   ou   (     ) não
11.2. Qual critério de Julgamento será utilizado? 
Menor Preço global
11.3. Haverá o parcelamento do objeto/ a prestação dos serviços?
Não haverá o parcelamento do objeto.
11.4. Licitação exclusiva para MEI/ME ou EPP? Licitações até R$ 80.000,00 é obrigatória a exclusividade, caso não seja, apresentar justificativas.
Devido ao tipo de aquisição, sua necessidade e urgência, bem como ao fato de que a não exclusividade amplia a competitividade e minimiza o risco de licitação deserta, NÃO caberá possibilidade de uma licitação exclusiva para MEI/ME ou EPP.

11.5. Havendo parcelamento, terá cotas exclusivas para MEI, ME ou EPP conforme art. 48, inc. III, da LC n.º 123/2006? 
Não haverá o parcelamento do objeto.
12. [bookmark: art33v]ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)
12.1. [bookmark: _Hlk190078654]O custo estimado da contratação é de R$ 45.675,00 (quarenta e cinco mil seiscentos e setenta e cinco reais). 
13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)
13.1. A(s) dotação(ões) orçamentária(s) por onde correrá a despesa é(são):
	
CODIGO
REDUZIDO
	
FUNCIONAL
	
ELEMENTO DA DESPESA
	
RECURSO

	
60

	
08.122.0059.2.321

	
3.3.90.30.00.00

	
1.500.000


	
9

	
08.244.0013.2.326

	
3.3.90.30.00.00

	
1.660.000


	
21

	
08.244.0013.2.329

	
3.3.90.30.00.00

	
1.669.000


	
25

	
08.244.0013.2.330

	
3.3.90.30.00.00

	
1.669.000


	
34

	
08.244.0013.2.334

	
3.3.90.30.00.00

	
1.660.000


	38
	
08.244.0013.2.335

	
3.3.90.30.00.00

	
1.660.000



14. [bookmark: _owbv6fd4apd0][bookmark: _zc14r1ea9ypg][bookmark: _brombr39nshd][bookmark: _5nmpgztkxhnp]DISPOSIÇÕES GERAIS
14.1. Caso haja, informar as disposições gerais desta aquisição/serviço. (Caso não haja disposições gerais, informar: “Não há disposições gerais”).
Este Termo de Referência NÃO POSSUI DISPOSIÇÕES GERAIS.
15. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERÊNCIA
15.1. Compõe como Anexos a este TR os seguintes documentos: (No caso de não haver anexos, informar: “Não há anexos”).
Este Termo de Referência NÃO POSSUI ANEXOS.                                         

                                         
                                                        07 de fevereiro de 2025


[bookmark: _Hlk189818903]____________________________________________
Natália Thurler Queiroz Nakatani
Agente Administrativo
Matrícula 9423-1
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