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TERMO DE REFERENCIA
FORNECEDOR EXCLUSIVO, ART. 74, |, LEI 14.133/2021.

1. DO OBIJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia visa Aquisi¢do de livros didaticos, por meio de representante
exclusivo, destinados as escolas de educacdo infantil e aos anos iniciais do ensino fundamental
da rede publica municipal de ensino de Balsas/MA, conforme tabela, condi¢Bes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento

2, ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA
2.1. O custo estimado total da contratagio é de RS 335.424,00 (trezentos e trinta e cinco mil,

. quatrocentos e vinte e quatro reais) conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.
ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO
Item Descri¢do Unidade | Quant. | RS Unit. RS Total
1 Livro Quero Saber Mais — educagdo infantil (3 anos) | Unidade 700 207,90 | 145.530,00
5 Coleg.ao Projeto De Vida e Atitude Empreendedora Unidade 68 164,00 11.152,00
—ensino fundamental (12 ano)
3 Coleg-ao Projeto De Vida e Atitude Empreendedora Unidade 195 164,00 20.500,00
— ensino fundamental (22 ano)
4 Coleg.ao Projeto De Vida e Atitude Empreendedora Unidade 61 164,00 10.004,00
— ensino fundamental (32 ano) I ‘
5 Coleg.ao Projeto De Vida e Atitude Empreendedora Unidade 127 164,00 20.828,00
—ensino fundamental (42 ano)
6 Coleg.ao Projeto De Vida e Atitude Empreendedora Unidade 120 164,00 19.680,00
— ensino fundamental (52 ano)
7 Conjunto StandFor Evolution Start Level 01 Unidade 68 285,00 19.380,00
8 Conjunto StandFor Evolution Start Level 02 Unidade 68 285,00 19.380,00
. 9 Conjunto StandFor Evolution Start Level 03 Unidade 242 285,00 68.970,00

3. DA RAZAO DE ESCOLHA DO CONTRATADO
3.1. A justificativa técnica para a aquisi¢do de livros por meio de representante exclusivo com
inexigibilidade de licitagdo, conforme o Art. 74, inciso |, da Lei 14.133/2021, baseia-se na
inviabilidade de competigdo. Esse dispositivo legal prevé que a licitagdo é inexigivel quando
o objeto s6 puder ser fornecido por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos.
3.2. A contratag¢do fundamenta-se da seguinte forma:
3.2.1. Exclusividade do fornecedor — A aquisicdo de livros pode envolver edi¢cdes
especificas que sé sdo distribuidas por um representante exclusivo, impossibilitando
a concorréncia entre fornecedores.
3.2.2. Impossibilidade de competicio — Se determinado livro sé puder ser adquirido por
meio de um unico representante comercial, ndo ha possibilidade de disputa entre
diferentes fornecedores, tornando a licitacdo inviadvel.
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3.2.3. Garantia de autenticidade e qualidade — A compra diretamente do representante
exclusivo assegura que os livros adquiridos sejam originais e atendam aos padrdes
exigidos pela Administracdo Publica.

3.2.4. Seguranca juridica — A contratagdo direta evita processos licitatérios complexos e
morosos, garantindo maior eficiéncia na aquisi¢do dos materiais necessarios.

Para comprovar a inviabilidade de competicdo, a empresa deve apresentar atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento
idéneo que demonstre que o objeto sé pode ser fornecido por um representante exclusivo.
A escolha da empresa SAO LUIS DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA como fornecedora se
justifica pelo fato de esta ser a representante exclusiva da Editora FTD, conforme declaragdo
de exclusividade apresentada pela empresa. Essa condigdo torna invidvel a obten¢do dos
livros desejados por- meio de outros fornecedores, garantindo assim ndo apenas a
uniformidade dos materiais a serem utilizados, mas também a conformidade com os
contetidos curriculares estabelecidos.

Por fim, ressalta-se a relevancia desta contratagdo para o interesse publico, uma vez que a
provisdo eficaz de livros didéticos contribui diretamente para a formagéo de cidad&os criticos
e bem-informados. Garantir o acesso a materiais de qualidade é um passo essencial para
promover a equidade educacional e fomentar um ambiente onde todos os alunos,
independentemente de suas condigBes socioecondmicas, possam prosperar em seu
aprendizado.

Dessa forma, a contratacdo da SAO LUIS DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA se configura como
uma medida necessaria e urgente, respaldada por fundamentos legais validos sob a Lei
14.133/2021, buscando sempre atender aos principios da eficiéncia e da transparéncia na
gestdo publica.

4. DA JUSTIFICATIVA DO PREGCOS

4.1.

. 4.2.

4.3,

4.4,

Considerando a exclusividade do fornecedor para a contrata¢do em questdo, conforme previsto
no art. 74, |, da Lei 14.133/2021, a verificagdo dos pregos praticados adotou uma abordagem
especifica devido a impossibilidade de realizar um levantamento comparativo de pregos com
outros fornecedores no mercado. A natureza exclusiva do objeto oferecido pelo fornecedor
implica que ele é a Unica fonte de suprimento, eliminando a viabilidade de comparagdes diretas.
E crucial nestes casos considerar o disposto no § 42 do artigo 23 da Lei 14.133/2021. Este
paragrafo estabelece que, nos casos em que ndo for possivel estimar o valor do objeto por meio
de outras metodologias, o contratado deve apresentar prova prévia de que os pregos propostos
est3o em conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de objetos de mesma
natureza.

A forma de comprovagdo definida pela legislagdo é a apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, sejam eles publicos ou privados, no periodo de até um ano anterior a data
da contratacdo pela administragdo, ou através de outro meio considerado idoneo.

Para assegurar a adequacdo dos pregos propostos, foi realizada uma andlise baseada em
informaces fornecidas pelo préprio fornecedor, concentrando-se na verificacdo da consisténcia
dos valores cobrados em contratacdes anteriores, além da tabela de pregos oficial da editora.

5. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

5.1.
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5.2. A contratacio em questdo destina-se & aquisicdo de livros didaticos, por meio de um
representante exclusivo, com objetivo de atender as necessidades educacionais das escolas de
educacdo infantil e dos anos iniciais do ensino fundamental da rede publica municipal de
Balsas/MA. Essa iniciativa é fundamental para proporcionar um suporte pedagogico adequado
que favoreca o desenvolvimento integral das criangas no contexto escolar.

5.3. O objetivo central dessa contratacdo é a entrega de materigis que respeitam e valorizam o
desenvolvimento infantil, promovendo interagbes sociais e brincadeiras que sdo essenciais na
fase inicial de aprendizado. Os itens 1 a 6 da planilha incluem obras com abordagens
pedagdgicas criativas e reflexivas, que além de atividades lidicas, incorporam recursos digitais
e flapbooks. Isso permitird uma diversificagio das metodologias de ensino, estimulando a
curiosidade e a criatividade dos estudantes.

5.4. Os produtos listados nos itens 7 a 9 incluem o programa StandFor Evolution, que oferece um
curriculo bilingue de Lingua Inglesa. Este programa tem como principal objetivo empoderar o
ensino e a aprendizagem do idioma, proporcionando aos alunos uma experiéncia enriquecedora

. que os capacitara a se tornarem cidaddos bilingues, aptos a interagir em contextos diversos,
tanto dentro quanto fora das paredes escolares.

5.5. A necessidade dessa contratagdo é evidente, uma vez que a auséncia desses recursos didaticos
poderia comprometer a qualidade do ensino oferecido nas escolas publicas municipais. Sem os
livros adequados, as criangas podem ter dificuldades em desenvolver competéncias essenciais
e habilidades criticas que formam a base do seu futuro académico e social. Além disso, a limitada
capacidade de interagdo com o idioma inglés em um mundo cada vez mais globalizado seria um
impedimento ao pleno desenvolvimento dos alunos.

5.6. Caso a contratacdo ndo ocorra, a educagdo publica infantil e fundamental inicial ficara
desfalcada de importantes instrumentos pedagdgicos, resultando em limita¢des significativas
no processo de ensino-aprendizagem. A falta de materiais adequados poderad afetar
negativamente o engajamento dos estudantes e, consequentemente, o desempenho escolar,
contribuindo para um cendério educacional ainda mais desafiador. '

5.7. Em suma, a aquisi¢cdo dos livros didaticos em questdo é de extrema relevancia para o interesse
publico. Ao garantir acesso a materiais educacionais modernos e de qualidade, a Secretaria
Municipal de Educacdo da Prefeitura Municipal de Balsas reafirma seu compromisso com a
formac3o integral das criancas, contribuindo para a construgdo de cidaddos conscientes, criticos

. e preparados para os desafios do futuro. A execugdo desta contratacdo estd respaldada pela
legislagdo vigente, a Lei 14.133/2021, que permite e regulamenta a implementagdo de agdes
que visam a melhoria continua da educacéo publica.

6. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO
6.1. A presente aquisicdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual referente ao exercicio de

2025.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. A prefeitura municipal de Balsas enfrenta um desafio significativo em relagdo a qualidade do
ensino, devido 3 insuficiéncia de material didatico adequado e atualizado nas escolas da rede
municipal. Para sanar essa problemitica, é imprescindivel a contratagdo de uma solugdo que
forneca materiais pedagégicos que atendam as necessidades dos alunos e professores,
promovendo assim uma melhoria substancial no aprendizado. A seguir, estdo os requisitos que
a soluciio contratada deverd atender:
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7.1.1. Os materiais didaticos deverdo ser atualizados conforme as diretrizes curriculares
nacionais em vigor, incluindo conteudos que abordem as mais recentes praticas
educacionais.

7.1.2. Todos os materiais didaticos deverdo ser desenvolvidos por equipes de especialistas
na drea educacional, garantindo a qualidade e a relevancia dos conteudos.

7.1.3. Deve ser garantido que todos os materiais atendam a padrdes de qualidade, como
resisténcia e durabilidade.

7.1.4.  Serd necesséria a entrega de um relatério de acompanhamento semestral sobre a
utilizagcdo dos materiais, contendo métricas de impacto no aprendizado e sugestdes
de melhorias.

7.1.5. O fornecedor devera disponibilizar treinamentos para professores sobre o uso dos
materiais didaticos e eventuais plataformas digitais, visando potencializar o
aproveitamento das ferramentas nas aulas.

7.2. Esses requisitos foram elaborados com foco na promogdo de melhores condi¢Ges de ensino nas
‘ escolas da rede municipal, assegurando a compra de um material adequado, acessivel e
inclusivo, que atenda a real necessidade da comunidade escolar.

8. DA VISTORIA
8.1. N3o ha necessidade de realizacdo de avaliag8o prévia do local de execucdo dos servigos.

9. GARANTIA DA CONTRATAGAO
9.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacio dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14,133, de
2021. : ‘

]

3

"
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10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.2. Havendo necessidade o contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os

. acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por

cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. O instrumento contratual oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratagao.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade INEXIGIBILIDADE, com fundamento no art. 74, |, da Lei Federal n®
i 14.133/2021.

Forma de fornecimento
12.2. O fornecimento do objeto sera de acordo com a necessidade da Secretaria de Educagdo que

emitird ordem de fornecimento com a quantidade necessaria a cada pedido.

13. PROPOSTA DE PRECOS
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13.1.  Os precos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes
da incidéncia de quaisquer deslocamentos, hospedagens, alimentacdes, impostos, taxas,
contribuicBes ou obrigacSes trabalhistas, fiscal e previdenciario a que estiver sujeito, e demais
custos que incidam, direta ou indiretamente, na execugdo do objeto a ser contratado tanto do
artista principal, bem como da banda e equipe técnica.

14.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO
14.1. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentagao:
14.1.1. No caso de empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
14.1.2.  Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
‘ verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
14.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;
14.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscrigdo no Registro Publico
" de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a

matriz;

14.1.5. No caso de sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

14.1.6." No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971;

14.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizac¢do; '

‘ 14.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislagio especifica: ato de registrq ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente.

14.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da

' consolidac3o respectiva.
14.1.10. Documento de identidade oficial do(s) sécio(s).
14.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacdo

dos seguintes documentos:
14.2.1.  Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do

Comprovante de Inscricio e de Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral
ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso; '

14.2.2.  Prova de inscricio no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscrigdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual.
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14.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

14.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos e Certid3o Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida
Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

14.2.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
. ao objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo
de declaracio da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou

outra equivalente, na forma da lei.

14.2.5.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva.'com Efeitos de Negativa, de
Débitos e Certid3o Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida
Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

14.2.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitado, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagﬁd
de declaracio da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei.

14.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;

14.2.7. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentagdo da

‘ Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da
Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011); '

14.2.8. Declaracio de que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condic3o de aprendiz, nos termos do inciso XXXIil do art. 72 da Constitui¢do Federal;

14.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacio dos

seguintes documentos:
14.3.1.  Certid3o negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da

sede da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial em caso de pessoas fisicas,
emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro
do prazo de validade constante da prépria certiddo;

14.3.2.  Balanco Patrimonial, Demonstragio de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.
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Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentagdo de Balango de Abertura ou do
Gltimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente
registrado na forma da lei.

As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrugdo Normativa
RFB n? 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituragdo
Contabil Digital — ECD, para fins fiscais e previdencidrios poder&o apresentar
o balancgo patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro
diario, em vers3o digital, obedecidas as normas do paragrafo Unico do art.
29 da citada instrucdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos,
quanto a Certificagio de Seguranga emitida por entidade credenciada pela
infraestrutura de Chaves Piblicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

Da andlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG),' que
deverdo apresentar resultado igual ou superior a 1 {(um). '

As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdmico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilita'(;;a"o
deverdo comprovar, considerados os riscos para a administragdo,
patriménio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total
dos seus itens ofertados, admitida a atualizagdo para a data de apresentacdo
da proposta através de indices oficiais. ‘
O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123 de 2006
estara dispensado da apresentagdo do balango patrimonial e das
demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio; '

. 144. A QUALIFICACRO TECNICA, que serd comprovada através da apresentagdo dos seguintes

documentos:

14.4.1.  Atestado, contrato ou declaracdo de exclusividade para comercializagdo "dos
produtos objeto da presente contratacdo.

14.4.2. Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove o fornecimento de itens semelhantes e compativeis com o da

presente contratagdo.

15. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Materiais a serem disponibilizados
15.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario.

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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16.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim, conforme endereco eletrdnico informado pela contratada na sua proposta comercial.

16.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do

, plano de fiscalizacdo, que conterd informagBes acerca das obrigagdes contratuais, dos

. mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscaliza¢cao
16.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato ou
pelos respectlvos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢do Técnica
16.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo :
16.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
" todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a descrigdo do que
for necessario para a regularizagiio das faltas ou dos defeitos observados. {art. 117
§12 da Lei n? 14.133, de 2021).
16.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
‘ emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregao. ’
16.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
16.7.4.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.
16.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva
ou & prorrogacdo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

16.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengio das condi¢des de habilitagdo- da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario.

16.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

16.15.

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacbes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condigdes de habilitagéo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo
normal da liquidac3o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagiio de sangBes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. ’

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. '

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1.

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Balsas deste exercicio, na dotagdo
abaixo discriminada:

Orgdo: Fundo municipal de educagdo de Balsas — MDE
Unidade: 08 — secretaria municipal de educagdo — MDE

Acdo:

Fungdo: 12

Subfuncgdo: 361

Programa: 0811
Projeto/atividade/oper.especial: 2.063
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12.361.0811.2-063 — manutengdo do ensino fundamental
Natureza da despesa

3.3.90.32.00.00 - material de distribuicdo gratuita
Fonte de recursos

500 - recursos ndo vinculados de impostos

E

PORTUNIDA

PE

RE
A

Orgido: Fundo municipal de educacio de Balsas — MDE
Unidade: 08 — secretaria municipal de educagdo — MDE
11 Agdo:
Fungdo: 12
Subfunc¢do: 365
Programa: 0086
Projeto/atividade/oper.especial: 2.066
12.365.0086.2-066 — manutengdo e funcionamento de creche
. Natureza da despesa
3.3.90.32.00.00 — material de distribuicdo gratuita
Fonte de recursos
500 - recursos nao vinculados de impostos

17.2. A dotac3o relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

18. DO RECEBIMENTO DO OBIJETO
18.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execugdo,

0 juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

18.2. © O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

. 18.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 {dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da
qualidade e quantidade executados e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

18.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

18.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emiss3o de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

' 18.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto cu de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.
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18.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

11" 19.  DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO
: 19.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias dteis
para fins de liquidagdo, na forma da se¢do anterior, prorrogaveis por igual periodo.

19.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentadoc expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

19.2.1. o prazo de validade;
19.2.2. a data da emissdo;
19.2.3.  os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
19.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
. 19.2.5. o valor a pagar; e
19.2.6.  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

19.3. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante.

19.4. A nota fiscal ou instrumentc de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

f acompanhado da comprovagio das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e
tributos), nos termos do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
19.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
19.6. N3o havendo regulariza¢iio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos orgdos responsadveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
' que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.
19.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado'a
| ampla defesa. ' o
. 19.8. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
‘W se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratade ndo regularize sua situagao fiscal.
19.9. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da liquidacéo
| da despesa, conforme item anterior.
‘ 19.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
. conta corrente indicados pelo contratado. '
19.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento. ' o
19.12. Quando do pagamento, seré efetuada a retenco tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
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19.12.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

19.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, n3o sofrera a retencio tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Balsas - MA, 28 de maio de 2025

Elaborado por:

2

‘ Marciara Matos Cabral Chaves
Equipe de Planejamento da contratag¢do

aprovado em ;28/ 05 7 2025 por:
Jose Niton Dourado
N searoMindpady
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José Niltigh Dourado Silva
Secretario Municipal de Educacdo
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