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Comunicação Interna n^ 056/2025

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Pelo presente instrumento, em atendimento à Lei 14.133/2021, encaminhe-se à consideração da

Secretária Municipal de Licitações e Contratos, Documento de Formalização da Demanda - DFD para análise

e adoção das providências necessárias à abertura do processo de contratação.

Unidade Requisitante

Serviço Autônomo de Água e Esgoto,
João José Miranda dos Santos - Diretor Geral

LLU

Objeto

Contratação para prestação de serviços de recarga de Toner's para impressoras, com reposição

de peças, para atender as demandas do SAAE.
L0

Justificativa da Necessidade

O Serviço Autônomo de Água e Esgoto (SAAE), enquanto órgão responsável pela gestão dos

serviços de abastecimento de água e esgotamento sanitário, demanda rotineiramente a

impressão de documentos administrativos, relatórios técnicos, notificações, contas de consumo,

comunicados internos e externos, entre outros.

Diante do volume expressivo de impressões realizadas diariamente, observa-se um consumo

elevado de toner nas impressoras em uso, o que exige uma manutenção constante e eficaz dos

suprimentos. Além disso, com o desgaste natural dos equipamentos, torna-se necessária,

eventualmente, a reposição de peças para garantir a continuidade dos serviços sem prejuízos às

atividades essenciais da autarquia.

A contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de recarga de toners, com

fornecimento de peças de reposição quando necessário, se faz imprescindível para manter a

operacionalidade dos setores, evitar paralisações e promover a economicidade no uso dos

recursos públicos, uma vez que a recarga de toners representa uma alternativa mais econômica

em comparação à aquisição de novos cartuchos originais.

Portanto, justifica-se a presente contratação como medida necessária para assegurar a

regularidade, eficiência e qualidade nos serviços prestados pelo SAAE à população.

Data Prevista da Demanda

A execução do objeto da presente Demanda tem data prevista para iniciar em Maio de 2025, com

validade do contrato por 12 meses.
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Indicação para compor a Equipe de Planejamento
Maria do Socorro Germano Ferreira - Setor de Compras

João José Miranda dos Santos - Diretor do SAAE
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JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE

ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO
Unidade Quant.DescriçãoItem

Unid. 40Recarga de Tonner Ref. MLT-D203U/XAZ01

Unid. 15Recarga de Tonner Ref. CE505A

Recarga de Tonner Ref. MLT-D204E

Recarga de Tonner Ref. CF 283A

02

25Unid.03

Unid. 2504

Unid. 20Recarga de Tonner W 133005

A definição das especificações a serem licitadas foi baseada em um levantamento detalhado das

necessidades do SAAE, considerando a estimativa de consumo utilizada ao longo do exercício de 2024,

onde segundo levantamento, o SAAE possui 07 impressoras, nos setores abaixo especificados:

DESCRIÇÃO SETORITEM

Setor de Faturamento e Setor de Licitação

Setor de Recursos Administrativos

Setor de atendimento e Setor de Redes e Ramais

Recarga de Tonner Ref. MLT-D203U/XAZ
Recarga de Tonner Ref. CE505A

Recarga de Tonner Ref. MLT-D204E

Recarga de Tonner Ref. CF 283A

Recarga de Tonner W 1330

01

02

03

Setor de Divisão Administrativa04

Povoado Batavo05

Com base nesses fatores, a contratação prevê uma margem que permita atender os serviços de

impressão nos diversos setores do SAAE ao longo do período contratual, assegurando a continuidade e

a eficiência dos serviços públicos de saneamento no município.

Dessa forma, a previsão de consumo está fundamentada no histórico de consumo do exercício anterior

e na projeção do crescimento da demanda para o ano de 2025, garantindo o planejamento adequado

dos recursos, a transparência no processo de contratação e a continuidade das atividades essenciais do

SAAE.
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