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TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS COMUNS, LEI 14.133/2021.

1. DO OBIJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia visa a Contratagdo para Prestagdo de servigos para confecgdo de
material grafico para atender as demanda do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Balsas- MA,

conforme tabela, condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.  ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

2.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 5.400,00 (Cinco mil e quatrocentos reais), conforme
custos unitdrios descritos na tabela abaixo.

Blocos de Requisicdo de combustiveis, em duas
vias, formato 36 50x2 conforme modelo
disponibilizado pela autarquia, sem numeragao
de ordem.

40 UNID. | R$15,00 RS 600,00

Blocos de requisicdo para aquisicdo de materiais
e/ou prestacdo de servigos, formato 18 - 50x2,
conforme  modelo  disponibilizado  pela
autarquia, sem numeragao de ordem.

30 UNID. | R$ 20,00 RS 600,00

Blocos de ordem de servico, em duas vias,
f t 1 -

3 (formato 18 - 50x2, conforme modelo} . | \n | Re 90,00 R$ 800,00
disponibilizado pela autarquia, sem numeragio

de ordem.
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Capas de processo personalizadas, em material
tipo cartolina, na cor branca com letras na cor
azul, tamanho 23,5x32cm, conforme modelo a
ser disponibilizado pelo SAAE

1.000 |UNID. RS 3,40 RS 3.400,00

TOTAL ESTIMADO RS 5.400,00

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Secretaria Municipal: Servigo Auténomo de Agua de Esgoto.

3.2 O SAAE enfrenta um desafio significativo em sua capacidade de gerenciar as demandas administrativas e
operacionais, decorrente da falta de materiais padronizados essenciais. A auséncia ou escassez de
documentos padronizados, como blocos de requisi¢do de materiais e servicos, ordens de servico, capas de
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processos administrativos, blocos de requisigdo de combustiveis e formularios de ocorréncias, tem levado a
uma desorganizacio dos fluxos de trabalho entre os diferentes setores da instituicdo.

3.3 Essa situacdo compromete o controle interno das atividades, dificultando o registro preciso e o
acompanhamento adequado das demandas. Consequentemente, a rastreabilidade das solicitagdes fica
comprometida, resultando em uma formalizagdo inadequada dos procedimentos administrativos e
operacionais. A falta desses documentos padronizados impede a clara comunicagdo entre departamentos,
aumentando as chances de erros e retrabalho. Isso ndo apenas contribui para atrasos nos processos, mas
também afeta a eficacia da gestdo publica, que deve ser pautada pela transparéncia e eficiéncia.

3.4 Atender a essa necessidade se reveste de extrema importancia sob a perspectiva do interesse publico. A
organizagdo e a padronizagdo dos processos sdo fundamentais para garantir a eficiéncia administrativa, a
responsabilidade fiscal e a prestacdo de servicos de qualidade a populagdo. A implementagdo de uma
estrutura documental adequada possibilita que o SAAE opere de maneira mais estruturada, promovendo
maior transparéncia na gestdo publica e favorecendo a melhoria continua dos servigos oferecidos aos
cidadaos.

3.5 Além disso, a superagdo dessa caréncia contribuira para a construgdo de um ambiente de trabalho mais
produtivo e colaborativo entre os setores, refletindo diretamente na capacidade da administragdo municipal
de atender as necessidades da populagdo com agilidade e qualidade. Portanto, a aquisi¢do e a padronizacdo
dos materiais mencionados devem ser encaradas como uma agao prioritdria, alinhada aos principios de boa
governanga e a0 compromisso com a exceléncia na gestao publica.

3.6 Dessa forma, torna-se necessaria a confecgdo de material grafico especifico, com destague para:

+ Blocos de requisi¢do de materiais e servigos
¢ Blocos de ordem de servigo (0.S.)

e Capas de processos administrativos

¢ Blocos de requisicdo de combustiveis

3.7 Esses materiais s3o essenciais para a rotina de trabalho dos diversos setores da autarquia, pois
contribuem diretamente para:

1. Organizagdo e controle dos processos internos, garantindo rastreabilidade e registro adequado das
solicitagbes e execugdes de servigos e materiais;

2. Padronizagio da documentagdo administrativa, o que facilita o trdmite entre setores, além de
assegurar maior clareza e agilidade na execugdo das demandas;

3. Atendimento s exigéncias legais e administrativas, com registros formais que podem ser utilizados
em auditorias, fiscalizagdes e prestagdes de contas;

4. Apoio a atuacdo dos setores operacionais, por meio de ordens de servico bem estruturadas e
registradas, possibilitando o controle da execugdo das atividades de campo;

5. Preservagdo e arquivamento de processos administrativos, por meio de capas padronizadas que
facilitam a identificagdo e o manuseio dos documentos. '
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3.8 Ressalta-se que esses itens sio de uso continuo e indispensavel para o bom funcionamento da autarquia,
sendo utilizados por diversos setores como almoxarifado, setor de compras, manutencdo, atendimento,
protocolo, dentre outros.

3.9 Portanto, a presente aquisi¢do visa suprir as necessidades imediatas e recorrentes da administragdo do
SAAE Balsas-MA, garantindo o adequado suporte documental as atividades institucionais. A padronizacdo e
3.10 o fornecimento regular desses materiais refletem diretamente na melhoria da gestdo interna,
contribuindo para a eficiéncia dos servigos prestados a populacéo.

4 DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO

4.1 A demanda postulada n3o se encontra prevista no Plano de Contratagdes Anual de 2025. A referida
demanda nao foi planejada anteriormente porque envolve fatores que ndo tinham como ser previstos pela
Unidade Requisitante. Ressalta-se que sera solicitada a devida altera¢do no referido plano.

5 DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAQ DOS SERVICOS

5.1 A escolha da contratagdo de uma empresa especializada em materiais graficos se justifica,
principalmente, pelo atendimento & demanda premente do SAAE de Balsas para a normalizagdo e
padronizagdo de documentos essenciais a execugdo dos servigos administrativos. A auséncia de materiais
padronizados, como blocos de requisicio de materiais e servicos, ordens de servico e formularios,
compromete a organizagdo interna e os processos de comunicagdo entre setores. Ao optar pela contratacao
de especialistas na area gréfica, a instituicio assegura que os materiais produzidos atendam a padrdes
técnicos rigorosos, garantindo desempenho adequado e compatibilidade com as necessidades operacionais
do SAAE.

5.2 Os aspectos técnicos envolvidos na escolha dessa solugdo sdo diversos. Primeiramente, a produgdo de
materiais graficos personalizados permite que o SAAE tenha documentos que possam ser facilmente
reconhecidos por todos os colaboradores, promovendo agilidade no fluxo de trabalho. Além disso, a
facilidade de implementag&o é um ponto crucial: empresas especializadas tém expertise que possibilita ndo
apenas a criagdo, mas também a rapidissima entrega dos produtos, evitando interrupgcdes nos processos
administrativos. A personalizacdo dos itens graficos também garante que informacdes cruciais sejam
mantidas de forma consistente e clara em todos os departamentos, aumentando a eficiéncia do controle
interno.

5.3 Em termos de beneficios operacionais, a manutengao e suporte continuo oferecido pelos prestadores de
servicos graficos sdo fatores decisivos. Essas empresas geralmente possuem um servico de atendimento ao
cliente que pode resolver rapidamente eventuais problemas ou realizar ajustes requeridos apos a entrega
dos materiais. Ademais, a utilizagdo de fornecedores especializados permite escalabilidade na produgao de
novos materiais conforme a demanda aumenta, o que € vital para atender flutuagdes sazonais ou projetos
especificos que surgem ao longo do ano.

5.4 No que tange a vantagem econdmica, a andlise do custo-beneficio desta contratacdo revela sua
viabilidade notavel. Os precos cobrados por empresas especializadas sao frequentemente competitivos,
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especialmente considerando o aumento de eficiéncia que se traduz em economia de tempo e recursos para
a administracdo publica. A padronizagdo de documentos e a eliminagdo de falhas na comunicagdo resultantes
da falta desses materiais geram um retorno significativo sobre o investimento, refletindo-se na reducdo de
retrabalho e atrasos nas demandas. Constantemente, a implantagdo de uma solugdo tdo pratica e
estruturada como essa atende diretamente aos interesses publicos, otimizando ndo apenas a operagao
interna, mas também melhorando a qualidade dos servigos fornecidos a populagdo.

5.5 Dessa maneira, a selecdo da solugdo de contratar uma empresa especializada em materiais graficos se
fundamenta em uma série solida de argumentos técnicos e operacionais, plenamente alinhados com as
necessidades do SAAE de Balsas. Essa escolha promete ndo apenas resolver as dificuldades atuais, mas
também proporcionar um ambiente de trabalho mais eficiente, organizado e integrado, beneficiando todos
os setores envolvidos e, em Ultima instancia, a comunidade que depende de sua atuagao.

6 REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 Os requisitos da contratagdo, como critérios de sustentabilidade, encontram-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7 DAVISTORIA
7.1 Nio ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

8 GARANTIA DA CONTRATAGCAO
8.1 N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

9 DA SUBCONTRATAGAO
9.1 N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

10 DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

10.1  Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,
incisos | e I, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitacdo tera:

10.1.1 Os itens com valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de participacdo
exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pegueno porte — EPP, inclusive
Microempreendedor Individual — MEI;

10.1.2 Na licitagdo, devera ser assegurado a prioridade de contratagdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO LOCAL, até o limite de 10% (dez por cento) do
melhor prego vélido, nos termos do §32 do art. 48 da LC 123/2006, para fomento do comércio
local/regional e promogao do desenvolvimento econdmico e social.

10.1.3 Somente poderdo participar da licitagdo empresas que comprovem sua condicdo de ME ou EPP,
mediante apresentacdo do Comprovante de Enquadramento emitido pela Junta Comercial ou
documento equivalente.

10.1.4 Fica vedada a participagido de empresas que n3o se enquadrem nas categorias mencionadas,
ainda que em consorcio ou como subcontratadas.
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10.1.5 Caso seja constatado, em qualquer fase do processo licitatério ou da execugdo contratual, que
a empresa vencedora ndo atende aos requisitos legais de ME ou EPP, esta serd inabilitada ou
tera o contrato rescindido, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

10.1.6 Na hipdtese de ndo haver propostas vdlidas apresentadas por ME ou EPP, ou em numero
suficiente para a adjudicagdo dos itens, a Administracdo poderd, a seu critério, revogar o
certame ou autorizar nova licitagdo em modalidade aberta a todos os interessados.

11 DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 03 (trés) meses contados do inicio da vigéncia que consta
descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

11.2 O instrumento contratual oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagdo.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE AQUISICAO DO OBJETO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
12.1 O prestador dos servigos sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITAGAO, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de execugdo para aquisi¢do do objeto
12.2 A aquisi¢do do objeto deste termo sera UNICO, realizados através de ordem de fornecimento.

13 PROPOSTA DE PRECOS

13.1  Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes
da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuigdes ou obrigacdes trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na execugao
do objeto a ser contratado;

13.2 A proposta de prego devera conter a discriminagdo detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitario (numérico), valor total
(numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de
entrega dos produtos.

14 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

14.1 A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacio da seguinte
documentagdo:

14.1.1 No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢io de
Microempreendedor Individual = CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.1.3 No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

553"%% LRS!
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No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

No caso de sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
No caso de cooperativa: ata de fundag&o e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagdo;

No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo drgdo competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

14.2 A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

14.2.1

14.2.2

14.2.3

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do Comprovante
de Inscri¢do e de Situacao Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério
da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos e Certidao
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela
Secretaria da Fazenda Municipal;

14.2.3.1 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto

14.2.4

14.2.5

14.2.6

licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei.
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;
Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentagdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);
Declara¢do de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo

de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 72 da Constituigao Federal; @
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14.2.7 Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de
2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacdo de
regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno
porte que serdo subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, ainda que exista
alguma restri¢do, aplicando-se o prazo de regularizagdo.

14.3 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que sera comprovada mediante apresentagio dos
seguintes documentos:

14.3.1Certid3o negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede da
pessoa juridica ou de execu¢do patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de validade
constante da propria certiddo;

14.3.2 JUSITIFICATIVA PARA NAO EXIGENCIA DO BALANCO PATRIMONIAL: Considerando a natureza
do objeto desta contratacdo, de cardter predominantemente intelectual e de baixa
complexidade logistica, ndo serdo exigidos os documentos de qualificagdo econdmico-
financeira previstos no art. 69 da Lei n? 14.133/2021, como Balango Patrimonial e
demonstragdes contabeis, jusitifcando-se pelos motivos seguintes:

Desta forma, Considerando gue o objeto da contratagdo consiste na prestagao de servigcos
para confecgdo de material grafico, caracterizado por entrega imediata e auséncia de
adiantamentos, avalia-se que o risco de inadimplemento econdmico-financeiro é baixo, ndo
se justificando a exigéncia de balango patrimonial para fins de habilitagdo. Ademais, trata-
se de contratagdo de pequeno valor, na qual a imposigdo de requisitos que ndo guardam
proporcionalidade com o risco pode restringir indevidamente a competitividade, em
desacordo com os principios da razoabilidade, proporcionalidade e busca da proposta mais
vantajosa (arts. 52, XI; 11; 62 da Lei n? 14.133/2021).

Assim, a Administragdo dispensa a exigéncia de balanco patrimonial, por considerar que a
medida é adequada para ampliar a competitividade, garantir a economicidade e evitar
formalismos desnecessarios.”

14.4 A QUALIFICACAO TECNICA, que serda comprovada através da apresentacio dos seguintes
documentos:

14.4.1 Comprovagdo de aptidao para execugdo de objeto de complexidade operacional e, se for o
caso, complexidade tecnologica, equivalente ou superior com o desta contratacdo, ou com
o item pertinente de seu interesse, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

14.4.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados ou certiddes deverdo
comprovar que a empresa, ou se for o caso, o profissional, executou, satisfatoriamente,
objeto compativel com o da presente licitagdo ou com o item pertinente de seu interesse,
contendo informagbes que permitam estabelecer, por proximidade de caracteristicas

técnicas, comparagao entre o objeto licitado e o executado pela licitante. f E ;
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14.4.2.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou

da filial do licitante.

14.4.2.2 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da

legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

14.4.2.3 Os atestados ou certiddes que ndo possuirem as informacdes minimas para a sua

analise serdo objeto de diligéncia;

14.5 Além das declaragdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda
as seguintes declaragdes, sob pena de inabilitagdo:

1451

14.5.2

1453

14.5.4

Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagao, e o declarante respondera pela
veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n? 14.133/2021);
Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n? 14.133/2021);

Declaragao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma da lei (art.
63, § 19, da Lei n? 14.133/2021).

Para os licitantes enquadrados da LC 123/2006, devera ser exigido ainda Declaracdo de que
no ano-calendario de realizagdo da licitagao, ainda nido tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de Execugdo

151

A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

1511

A Ordem de fornecimento sera feita pela Requerente e assinada pelo setor responsavel pelo

acompanhamento do objeto.

15.1.2 Blocos de Requisicdo de combustiveis, em duas vias, formato 36 50x2 conforme modelo
disponibilizado pela autarquia, sem numeracdo de ordem.

¢ Impressdo: 1x0 (frente) — preto
e Sem numeragao sequencial
e Campos para: placa do veiculo, quilometragem, tipo de combustivel, quantidade solicitada, data,

assinatura.

¢ Quantidade por bloco: 50 jogos

15.1.3 Blocos de requisigdo para aquisicdo de materiais e/ou prestagdo de servicos, formato 18 - 50x2
conforme modelo disponibilizado pela autarquia, sem numeracio de ordem.

=
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e Quantidade por bloco: 50 folhas

e Encadernagdo: colado no topo, com capa e contracapa em papel cartdo 180g
e« Sem Numeragdo sequencial

e Personalizagdo com logomarca e identificagdo institucional

15.1.4 Blocos de ordem de servico, em duas vias, formato 18 - 50x2, conforme modelo disponibilizado
pela autarquia, sem numeragdo de ordem.

« Quantidade por bloco: 50 jogos

¢ Sem numeragdo sequencial

e Campos para: setor solicitante, data, descri¢do do servigo, responsavel, execugdo, assinatura.
e Encadernacdo: colado no topo

15.1.5 Capas de processo personalizadas, em material tipo cartolina, na cor branca com letras na cor
azul, tamanho 23,5x32cm, conforme modelo a ser disponibilizado pelo SAAE.

e Papel: Papel cartdo 250g/m?

e Impressao: 4x0 (colorido na frente)

s Personalizacdo com brasdo/logomarca, espagos para numero do processo, interessado, assunto,
data de abertura e observacdes.

¢ Com vinco central para dobra e lombada

15.1.6 Todos os materiais devem seguir o padrdo de identidade visual da instituigdo, com fornecimento
da arte final pela contratada e validacdo pela contratante.

15.1.7 Os produtos devem ser entregues no enderego da contratante, em perfeitas condigbes de
acabamento, dentro do prazo estipulado.

15.1.8 A contratada deverd apresentar amostra ou prova digital para aprovagdo antes da produgao final.
15.1.9 A contratante se reserva o direito de solicitar ajustes nas artes e nos layouts.

15.1.10 Qualidade do material: Materiais devem ser fabricados de acordo com padrdes de qualidade
adequados, garantindo durabilidade e resisténcia ao desgaste fisico e a acdo do tempo, conforme
normas técnicas pertinentes.

15.1.11 Prazo de entrega: O fornecedor devera garantir o prazo de entrega maximo de 30 dias apods a
confirmag¢do do pedido, a fim de assegurar a agilidade na comunicagdo e execugdo de projetos.

15.1.12 Esses requisitos foram elaborados para garantir ao municipio uma contratagdo eficiente, segura
e com altissima qualidade, alinhando-se as diretrizes de economia e eficacia na gestdo publica, conforme
os principios da Lei 14.133/21.

15.2 Local e Hordrio da entrega dos produtos

15.2.1 Os itens deverdo ser entregues em até 10 (dez) dias apos a emissdo da ordem de fornecimento. A
entrega ocorrera no periodo compreendido das 7:30 as 17:30 horas, de segunda a sexta-feira.

15.3 Materiais a serem disponibilizados

15.3.1 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario;
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15.4 Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n? 14.133, de 2021)
15.4.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

16 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial;

16.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
. mediante simples apostila;

16.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim, conforme
endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial;

16.4 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

16.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;

Preposto

16.6 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado;

16.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng¢do do
. preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade;

Fiscalizagdo
16.8 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

16.9 0 fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
16.9.1 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §12 da Lei n? 14.133, de 2021);
16.9.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacBes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo;

3
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16.9.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

16.9.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

16.9.5 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa
16.10 O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
16.10.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato
16.11 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

16.12 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

16.13 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o
fluxo normal da liquidacio e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

16.14 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes;

16.15 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso;

16.16 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao;
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16.17 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

17 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
17.1As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgcamento Geral do SAAE de Balsas deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

ORGAO: Servico Autdnomo de Agua e Esgoto

UNIDADE: Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto

DOTACAO: 17.512.0151.2090

DESCRICAO: Manutencdo das atividades do SAAE

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

17.2 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovacgdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

18 DO RECEBIMENTO DO OBJETO
18.10 objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execugdo,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;

18.2 0 objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades;

18.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Gteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacio da qualidade e
quantidade executados e consequente aceitagdo mediante termo detalhado;

18.4 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das
exigéncias contratuais;

18.5No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento;

18.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante ac._
analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo;
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18.7 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

19 DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

19.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma da secdo anterior, prorrogaveis por igual periodo;

19.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

19.2.1 O prazo de validade;

19.2.2 A data da emissdo;

19.2.3 Os dados do contrato e do drgdo contratante;

19.2.4 O periodo respectivo de execugdo do contrato;

19.2.5 O valor a pagar; e

19.2.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

19.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstadncia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

19.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovac3o das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia, Trabalhistas,
FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n2
14.133, de 2021;

19.5 Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

19.6 N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

19.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa;

19.8 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao fiscal;

19.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagdo da liquidagdo da @
despesa, conforme item anterior;
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19.10 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado;

19.11 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento;

19.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
19.12.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

19.13 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

20 OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES
20.1 Obrigagdes Da Contratada

20.1.1 Comunicar ao Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE qualquer irregularidade, bem
como, responder integralmente por perdas e danos a que vier causar a CONTRATANTE ou
a TERCEIROS, em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, independentemente de
outras cominagdes contratuais e/ou legais a que estiver sujeita;

20.1.2 Arcar com todos os encargos decorrentes da execugdo deste contrato, tais como,
obrigagdes civis, trabalhistas, fiscais, previdenciarias ou quaisquer outras;

20.1.3 Designar preposto para resolver todos os assuntos relativos a execucdo do Contrato,
indicando seus enderegos fisico e eletrénico (e-mail), telefone, celular e fac-similes;

20.1.4 Manter durante a execug¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigGes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

20.1.5 A CONTRATADA se obriga a cumprir os termos previstos no presente contrato e a responder
todas as consultas feitas pela CONTRATANTE no que se refere ao atendimento do objeto;

20.1.6 A CONTRATADA ficara sujeita as normas da Lei Federal n? 14.133/2021, e demais legislacdes
pertinentes além das cldusulas contratuais;

20.1.7 Responsabilizar-se, integralmente, pela perfeita execugdo do objeto, nos termos da legislagdo
vigente;

20.1.8 Submeter-se afiscalizagdo da CONTRATANTE, através do setor competente que acompanhara
0s servigos, orientando, fiscalizando e intervindo, ao seu exclusivo interesse, com a finalidade
de garantir o exato cumprimento das condi¢des pactuadas;

20.1.9 Responsabilizar-se pelas penalidades ou multas impostas pelos érgios competentes em

fungdo do descumprimento das disposi¢Bes legais que regem a execucdo do objeto do
presente termo, devendo, se for o caso, obter licengas e providenciar o pagamento de

impostos, taxas e servigos auxiliares; @:

Pdgina 14 de 15



—

PREFEITURA .. iy
BALSAS

AVANGO £E OPORTUNIDADE

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO — BALSAS/MA
CNPJ- 06.417.398/0001-42
Travessa do Salim, n® 85 = Centro.
Fone: (99)3541-2235 — CEP: 65800-000 — Balsas/MA.

20.2 OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

20.2.1

20.2.2

20.2.3

20.2.4

20.2.5
20.2.6

20.2.7

A contratante se compromete a pagar a Contratada de acordo com o contrato o valor da ordem
de fornecimento;

A contratante se compromete a indicar funcionario, Assessor Técnico responsavel membro do
Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE, para fiscalizacdo de cumprimento do presente
contrato;

Fornecer a CONTRATADA, todos os esclarecimentos necessarios para o fornecimento e demais
informacdes que estes venham a solicitar para o desempenho do objeto ora contratados;
Efetuar os pagamentos, de acordo com a forma e prazo neste Termo, observando as normas
administrativas e financeiras em vigor;

Comunicar a CONTRATADA, qualquer problema oriundo do fornecimento;

Fornecer a CONTRATADA, todos os esclarecimentos necessarios para o desempenho do
fornecimento objeto;

Aplicar sangdes ou rescindir o contrato, no caso de inobservdncia pela CONTRATADA de
quaisquer das clausulas e condigdes estabelecidas neste termo.

PARAGRAFO UNICO — A CONTRATANTE reserva-se o direito de aplicar sangdes ou rescindir o contrato
no caso de inobservancia pela CONTRATADA de quaisquer das clausulas e condi¢cdes estabelecidas neste

Termo.

Balsas - MA, 20 de novembro de 2025

Elaborado por:

Maria do Sogﬁ%mgl%rreira

Equipe de Planejamento da contratagdo

Aprovado em 9(2 / _\ I\ / ;Q‘QQ,: ) por:

Jodo José Miranda dos Santos
Diretor Geral do SAAE/Balsas-MA
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