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PREGAO ELETRONICO N° 19/2025 - SRP
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3001.06/2025

CONTRATANTE

Unidade Gerenciadora

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GESTAO TRIBUTARIA
- Secretario: Diego Silva Scherer;

OBIJETO

Registro de precos para futura e eventual contratacao de pessoa juridica para o
agenciamento de viagens aéreas, visando atender as necessidades das diversas
Secretarias Municipais de Balsas/MA.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
RS 602.421,00 (Seiscentos e dois mil, quatrocentos e vinte e um reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA
Dia 28/04/2025 as 08h:30min

LOCAL '__rl;—_
Bolsa Nacional de Compras - BNC (https://bnc.org.br/) -
CRITERIO DE JULGAMENTO iEI
Maior Percentual de desconto por item @ )

Acessar BNC

MODO DE DISPUTA
Aberto

TIPO DE CONCORRENCIA

(... ) Ampla Concorréncia

( )Cota de até 25% reservada para ME/EPP/Equiparadas
( )Exclusivo para ME/EPP/Equiparadas

PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS
Praca Prof. Joca Rego, Centro, Balsas/Maranh&o | 65800-000
CNPJ n.° 06.441.430/0001-25 | Contato: (99) 3541-2197
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EDITAL DE LICITAGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS/MA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GESTAO TRIBUTARIA
PREGAO ELETRONICO N.2 19/2025
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

(Processo Administrativo n.2 3001.06/2025)

A PREFEITURA DE BALSAS/MA torna publico, para conhecimento dos interessados, que a SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GESTAO TRIBUTARIA, por meio da Secretaria Municipal
de Licitagdes e Contratos - SLC, sediada na localizada na Praca Prof. Joca Rego, Centro, Balsas,
Maranh3o, CEP N.2 65800-000, Balsas/MA, realizara licitacdo, para registro de precos, na modalidade
Pregdo, na forma Eletronica, com critério de julgamento MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO POR
ITEM, nos termos das Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, dos Decretos Municipais que
regulamentares, e as exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

DATA DA SESSAO PUBLICA: 28/04/2025 HORARIO: 08h: 30min.

Data e hora para recebimento das propostas: do dia 09/04/2025 &s 08h: 00min, ao dia 28/04/2025
as 08h: 29min.

Horario de abertura da disputa: dia 28/04/2025 HORARIO: 08h: 30min.

Tempo da disputa: Definido pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo no ato
do certame.

Enderego eletronico para formalizagao de consulta: cplbalsas2017 @gmail.com

Local: www.bnc.org.br “Acesso Identificado” Forma de julgamento: MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO POR ITEM.

1. DO OBJETO

1.1. Registro de precos para futura e eventual contratagdo de pessoa juridica para o agenciamento de
viagens aéreas, visando atender as necessidades das diversas Secretarias Municipais de Balsas/MA,
conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Instrumento e seus anexos;

1.2. Alicitagdo sera dividida em itens especificos, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
agrupando os servicos de agenciamento de viagens aéreas por trechos, destinos ou categorias de
passagens;

1.3. O licitante poderd apresentar proposta para quantos itens desejar participar, devendo ofertar
lances considerando o valor unitdrio de cada item ou subitem, conforme as especifica¢des exigidas;

1.4. O critério de julgamento adotado serd o Maior percentual de desconto por item, observadas as
exigéncias contidas neste Instrumento e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos érgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesées sdo
as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. Constitui-se Gestora da Ata de Registro de Precos a SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E GESTAO TRIBUTARIA da Prefeitura Municipal de Balsas — MA.
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4. DA PARTICIPAGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no sistema Bolsa Nacional de
Compras.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema;

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
drgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros;

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados;

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo;

4.5. Para os itens especificados na planilha descritiva do objeto, contidos no Termo de Referéncia
anexo a este Instrumento, a participagdo sera exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, conforme disposto no artigo 48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.6. Nao serd permitida a participacdo de empresas:
4.6.1. Aquele que ndo atenda as condi¢cGes deste Instrumento e seu(s) anexo(s);
4.6.2. Sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacdo;

4.6.3. Empresas estrangeiras que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.6.4. Reunidas em consdrcio ou cooperativas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

4.6.5. Autor do anteprojeto, do projeto bdasico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos a ele relacionados;

4.6.6. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto bdsico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos a ela necessarios;

4.6.7. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

4.6.8. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.6.9. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.6.10. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
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vedados pela legislacdo trabalhista;

4.6.11. Que estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria para licitar e impedimento de
contratar com a Administragao;

4.6.12. Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e nao reabilitadas;

4.6.13. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucdo ou
liguidacao;

4.6.14. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
gue disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.7. O impedimento de que trata o item 4.6.7 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante;

4.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 4.6.5 e 4.6.6Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. poderao participar no
poio das atividades de planejamento da contratacdo, de execu¢do da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade;

4.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

4.10. O disposto nos itens 4.6.5 e 4.6.6Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. ndo impede a
icitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto
basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes
de execugao;

4.11. Em licitagGes e contrata¢des realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n2 14.133, de 2021;

4.12. Avedagdo de que trata o item 4.6.14 estende-se a terceiro que auxilie a condu¢do da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou
representante de empresa que preste assessoria técnica;

4.13. A participagdo no Pregdo, na Forma Eletrénica se dard por meio da digitagao da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados
data e horario limite estabelecido;

4.14. Caberd ao prestador de servicos acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu representante;

4.15. Qualquer duvida em relagdo ao acesso no sistema operacional podera ser esclarecida ou através
de uma empresa associada ou pelos telefones: (42) 3026-4555 , ou através da Bolsa Nacional de
Compras ou pelo e-mail contato@bnc.org.br;

4.16. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Instrumento.
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5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletronico as empresas que apresentarem toda a documentacgdo
por ela exigida para respectivo cadastramento junto a Bolsa Nacional de Compras;

5.2. O licitante deverd estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a Bolsa
Nacional de Compras, até no minimo uma hora antes do hordrio fixado no edital para o recebimento
das propostas;

5.3. O cadastramento do licitante devera ser requerido acompanhado dos seguintes documentos:

5.3.1. Instrumento particular de mandato outorgando a operador devidamente credenciado junto a
Bolsa, poderes especificos de sua representacao no pregao;

5.3.2. Declaracdo de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital.

5.4. A microempresa ou empresa de pequeno porte, além da apresentacdo da declaragdao constante
no Anexo lll para fins de habilitagdo, devera, quando do cadastramento da proposta inicial de preco
a ser digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema
conforme o seu regime de tributacdo para fazer valer o direito de prioridade do desempate. Art. 44 e
45 da LC 123/2006.

5.5. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITAGOES DA BOLSA NACIONAL DE COMPRAS

5.5.1. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do instrumento
de mandato previsto no item 5.3.1, com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em
qualguer empresa associada a Bolsa Nacional de Compras, atribuindo poderes para formular lances de
precos e praticar todos os demais atos e operagdes no site: www.bnc.org.br;

5.5.2. A participacdo do licitante no pregdo eletronico se dara por meio de participacdo direta ou
através de empresas associadas a BNC — Bolsa Nacional de Compras, a qual deverd manifestar, por
meio de seu operador designado, em campo préprio do sistema, pleno conhecimento, aceitagdo e
atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital;

5.5.3. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances
sucessivos de pregos, em nome do licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de senha
privativa;

5.5.4. A chave de identificagdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas em qualquer pregdo
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da BNC — Bolsa
Nacional de Compras;

5.5.5. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BNC — Bolsa Nacional de
Compras a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

5.5.6. O credenciamento do prestador de servicos e de seu representante legal junto ao sistema
eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica
para realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo eletronico;

5.5.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes a este Pregao;

5.5.8. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao provedor do sistema, ou
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ao orgdao ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

5.5.9. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema para imediato bloqueio de acesso;

5.5.10. A participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no pais seguird o disposto nos
arts. 20-A e 20-B, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG 03, de 26 de abril de 2018, para fins de
cadastramento no SICAF.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. . Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Instrumento,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica;

6.2. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos
de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens
10.1.1 e 10.12.1 deste Instrumento;

6.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Instrumento,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha;

6.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

6.4.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatoério;

6.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIlI, da Constituigdo;

6.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constitui¢ao Federal;

6.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

6.5. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021;

6.6. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servigo ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no
Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio;

6.7. O prestador de servicos enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre
os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do
art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

6.7.1. No item exclusivo para participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;
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6.7.2. Nos itens em que a participa¢do nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno

porte, a assinalacdo do campo “ndao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao

tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa,

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa;

6.8. Ndo poderad se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, a pessoa juridica:

6.8.1. De cujo capital participe outra pessoa juridica;

6.8.2. Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

6.8.3. De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida
lei;

6.8.4. Cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo
beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

6.8.5. Cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da
referida lei;

6.8.6. Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
6.8.7. Que participe do capital de outra pessoa juridica;

6.8.8. Que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitaliza¢do ou de previdéncia complementar;

6.8.9. Resultante ou remanescente de cisdao ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

6.8.10. Constituida sob a forma de sociedade por a¢des;

6.8.11. Cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagdo de
pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

6.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 6.4 ou 6.7 sujeitara o licitante as san¢Ges previstas
na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Instrumento;

6.10. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica;

6.11. N3o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo
publica e da fase de envio de lances;

6.12. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances;

6.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
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obedecera as seguintes regras:

6.13.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

6.13.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

6.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo prestador de servicos durante a fase de disputa, sendo vedado:

6.14.1. Valor superior a lance ja registrado pelo prestador de servicos no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por Maior percentual de desconto;

6.14.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo prestador de servigos no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior percentual de desconto.

6.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
6.13 possuira carater sigiloso para os demais prestador de servicoses e para o érgdo ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de
controle externo e interno;

6.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexdo;

6.17. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso;

6.18. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

6.19. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta;

6.20. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de
Contratagdo e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances;

6.21. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentagao de
habilitagao, ainda que haja alguma restrigao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.1.1. Valor unitario e total do item;
7.1.2. Quantidade cotada;

7.1.3. Marca (se for o caso);

7.1.4. Modelo (se for o caso);

7.1.5. Fabricante (se for o caso);

7.1.6. Prazo de garantia (se for o caso);
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7.1.7. Descricao detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia.

7.2. Todas as especificagGes do objeto contidas na proposta vinculam a Licitante;

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto;

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

7.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto, admitindo-se apds a virgula somente 02 (duas) casas decimais, discriminado em
algarismo arabico (unitario e total) dos itens;

7.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses;

7.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

7.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao;

7.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao;

7.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

7.11. Caso o critério de julgamento seja o de Maior percentual de desconto, os licitantes devem
respeitar os pregcos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

7.12. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplica¢cdo do
desconto ofertado devera respeitar os pregcos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

7.13. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabiliza¢ao pelo Tribunal
de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constituicdo; ou condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucado do contrato;

7.14. O licitante devera declarar, para cada item, em campo préprio do sistema BNC, se o produto
ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia
indicados no Termo de Referéncia.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES.

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na
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data, horario e locais indicados neste Instrumento;

8.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica;

8.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo de Contratagdo e os licitantes;

8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro;

8.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item;

8.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste Instrumento.

8.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de 1% (um por cento).

8.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

8.11. Para o envio de lances na licitagdo com modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terda duragdo de (10) dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessdo publica.

8.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermedidrios.

8.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste Instrumento, quando for o caso.

8.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacgdo,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.

8.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

8.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenarad e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.13. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
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do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo de Contratagdo, no
decorrer da etapa competitiva da licitacdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

8.16. Quando a desconex3do do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contrata¢cdo/Comissdo
de Contratacdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente apos decorridas 24h (vinte e quatro horas) da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro/Agente
de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgagao.

8.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

8.18. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do
art. 26 da Lei 14133/21.

8.18.1. Para servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a proposta de
Maior percentual de desconto ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida
margem, o sistema automaticamente indicard as propostas de servigos que facam jus ao diferencial de
preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacio pelo Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo de Contratacgdo.

8.18.2. Nestas situacGes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal ou
adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

8.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automadtica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedac¢Ges dos §§1¢
e 292 do art. 42 da Lei n2 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prdpria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdao com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n2 8.538, de 2015.

8.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se
valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, as
propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de
preferéncia (art. 52, §99, |, do Decreto n.2 8538, de 2015).

8.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pelo prestador de
servicos a classificada em primeiro lugar em razdo da aplicacdo da margem de preferéncia

8.19.3. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento), serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

8.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para
tanto.

8.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pegueno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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8.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
8.19.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndao tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
mdaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

8.20. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

8.21.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacdo;

8.21.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacOes previstos nesta Lei;

8.21.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

8.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcdes dos 6rgaos
de controle.

8.22. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

8.22.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou
entidade de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

8.22.2. empresas brasileiras;
8.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

8.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo;

8.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo poderd negociar condi¢des mais
vantajosas, apods definido o resultado do julgamento;

8.24.1. Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratacdo posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstragcdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo
observados como critério de aceitabilidade os precos unitarios maximos definidos no Termo de
Referéncia;

8.24.2. A negociacao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apéds a negociac¢ao, for desclassificado
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em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao;

8.24.3. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes;

8.24.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio;

8.24.5. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo solicitara ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds

a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados;

8.24.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contrata¢do/Comissdo de Contrata¢do prorrogar o prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo;

8.25. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacio
iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo de Contratagdo
verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicGes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133, de 2021, legislacdo correlata
e no item 4.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros.

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep);

9.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante;

9.2.1. A consulta no CNEP quanto as sang¢Ges previstas na Lei n2 8.429, de1992, também ocorrerd no
nome e no CPF do sécio majoritdrio da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

9.3. Caso conste na Consulta de Situag¢do do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo/Agente de Contratacdo/Comissdo
diligenciarad para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

9.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de prestacdao de
servigos similares, dentre outros;

9.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo;

9.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo
de participacao.

9.4. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢es de
participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo;

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacédo verificard se o licitante faz jus ao beneficio
aplicado.
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9.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio

da margem de preferéncia, as propostas serao reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem

de preferéncia.

9.6. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da
IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
9.7.1. contiver vicios insanaveis;
9.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

9.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

9.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

9.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Instrumento ou seus
anexos, desde que insanavel.

9.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 70% (setenta por cento) do valor orgado pela Administragao;

9.9. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, so sera considerada apés diligéncia
do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo, que comprove:

9.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta;
9.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta;

9.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada pela Administragdo,
o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de n3o aceitacdo da
proposta;

9.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo prestador de servicos, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoragdo do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos
da contratacao;

9.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

9.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

9.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto;
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9.14. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentagdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta;

9.15. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes;

9.16. Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema;

9.17. No caso de nado haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo de Contratacdo, ou havendo entrega de amostra fora
das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada;

9.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo analisara a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia.

10. DA FASE DE HABILITAGAO

10.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021;

10.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

10.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre;

10.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas;

10.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia
ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela administracdo, preferencialmente no
formato digital;

10.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021;

10.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagao,
e o declarante responderd pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei;

10.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

10.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas;
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10.9. Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade

do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir;

10.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema e
manté-los atualizados junto aos orgdos responsdveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados;

10.11. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacdo;

10.12. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo, em sitios
eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para
fins de habilitacdo;

10.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 2h (duas horas), prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratagao;

10.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances,
os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no Regulamento Municipal;

10.13. A verificagdo dos documentos somente sera feita em relacdo ao licitante vencedor;

10.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado;

10.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdao anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo
ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagao a todos os licitantes;

10.14. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia determinada pelo Pregoeiro/Agente
de Contratagdo/Comissdo de Contratagdo ou autoridade maxima do Orgdo demandante, para:

10.14.1. complementac¢do de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

10.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

10.15. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdao podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo
e classificacdo;

10.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo de Contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apura¢do de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no subitem 10.12.1;

10.17. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior;
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10.18. A comprovacado de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢cdo para
participacao na licitagao;

10.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacao, salvo em razdo de fatos supervenientes ou
sO conhecidos apds o julgamento;

10.20. Os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste Instrumento, a documentacao relacionada
nos itens a seguir, para fins de habilitacado:

10.21. Habilitagdo juridica:
10.21.1. Cédula de identidade dos sdcios;

10.21.2. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.21.3. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.;

10.21.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.21.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo no
Registro onde tem sede a matriz;

10.21.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

10.21.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de marco de 2020;

10.21.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

10.22. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

10.22.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.22.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

10.22.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.22.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.22.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.22.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.22.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.22.6.2. Caso o licitante detentor do Maior percentual de desconto seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacao exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena
de inabilitacao;

10.22.6.3. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica,
para aregularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

10.22.6.4. A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Instrumento,
procedendo-se a convocacgdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao
procedimento licitatério, nos termos do art. 49, inciso XXIIl, da Lei Federal n2 10.520/02.

10.23. Qualificagao Econdmico-Financeira:

10.23.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

10.23.2. No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagcdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao;

11. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

11.1.1.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de
balancgo patrimonial e demonstragGes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

11.1.1.2. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social;

11.1.1.3. Caso o licitante seja Cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contdbil-financeira, conforme dispGe o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;

11.1.1.4. A comprovacdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um)
resultantes da aplicacdo das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

11.1.2. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados
os riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o
patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo.

11.2. Qualificagao Técnica

11.2.1. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo em caracteristicas, quantidades e prazos, por meio da apresentacdo de atestado(s)
expedido(s), necessariamente em nome do licitante, por pessoa juridica de direito publico ou privado.

11.2.2. Comprovante de cadastro junto ao Ministério do Turismo como “Agéncia de Turismo”, nos
termos do art. 22 da Lei n? 11.771/2008, considerando que a atividade de venda comissionada ou
intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens aéreas e terrestres é atribuicdo privativa
deste segmento comercial, conforme art. 39, |, da Lei 12.974/2014.

11.2.3. Declaragdo emitidas por companbhias brasileiras de transporte aéreo regular, no minimo, GOL,
LATAM e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante as referidas empresas, e
estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do
contrato e se encontra em situagao regular frente as respectivas companhias.

11.2.4. Serdo aceitas declaracdes emitidas em nome de agéncias consolidadoras, desde que
comprovado o vinculo para emissGes de passagens entre a agéncia consolidada e a respectiva
consolidadora.

11.2.5. Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA) da agéncia de viagens
ou, se consolidada, da agéncia consolidadora.

11.2.6. Declara¢ao de que é proprietdria ou de que possui licenca de uso de sistema operacional
eletronico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras
com voos nacionais e internacionais regulares e dos principais sistemas GDS disponiveis no mercado.
11.2.7. Atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome do licitante, que comprove a sua aptiddo para o desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto desta licitagao, em caracteristicas, quantidades e prazos.
11.2.8. Critério de aceitabilidade de precos:

11.2.8.1. Valor global estimado é a soma da Remuneragdo do Agente de Viagens (RAV) + Repasse dos
valores das tarifas dos bilhetes, que é igual a RS 602.421,00 (Seiscentos e dois mil, quatrocentos e
vinte e um reais).

11.2.8.2. O critério de julgamento da proposta é o MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO (Maior
percentual de desconto auferivil mediante a menor taxa de agenciamento).

11.2.9. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas neste Instrumento.

11.2.9.1. O(s) atestado(s) ou declaracdo (6es) que ndo possuirem relagdo ao(s) servico(s) prestado(s)
sera(do) declarado(s) invalidos.

11.2.10. Declaragdes integrantes constantes nos Anexos I, lll, IV, V, VI, VIl e VIII este instrumento.

11.2.10.1. A documentagao exigida devera ter validade no minimo até a data prevista para a sessdo
publica virtual. Se o prazo de validade das CertidGes ndo estiver expresso, sera considerado o prazo de
90 (noventa) dias consecutivos, excluindo-se nesta contagem o dia da emissdo/expedicdo (o primeiro
dia na contagem do prazo de validade é o seguinte a sua emissdo). Com exceg¢do dos atestado
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capacidade técnica que ndao possuirem data de validade.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, ha medida em
gue essas informacgdes constam no préprio Certificado.

11.3. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

11.3.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

11.4. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds
a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao
de justificativa.

11.5. A nao regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Instrumento, sendo facultada a
convocacado dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacgdo.

11.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro/Agente
de Contratagdo/Comissdo de Contratagdo suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

11.7. Serdinabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Instrumento.

11.8. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitagcdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceita¢do
da proposta subsequente.

11.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
convocado para a apresentacdo das amostras conforme termo de referéncia, e somente apds a
aprovacdo das mesmas sera declarado vencedor.

12. DOS RECURSOS

12.1. A interposi¢cdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anula¢do ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n? 14.133,
de 2021;

12.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacgdo ou de lavratura da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

12.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
12.3.2. o prazo para a manifesta¢do da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;

12.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razGes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;
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12.3.4. na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimac¢do da ata de
julgamento.

12.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos;

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdao conhecidos;

12.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses;

12.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente;

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento;

12.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.bnc.org.br.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizagdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situagdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou n3do comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2? 123/2006. Nessas hipoteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances;

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta;

13.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatdrio;

13.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no BNC COMPRAS,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastraisatualizados.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo, caso ndo haja interposicdo de recurso,
ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados;

14.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
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das sangOes previstas na Lei n2 14.133, de 2021;

15.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
do licitante mais bem classificado ou do prestador de servicos convocado, desde que:

15.2.1. a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo;
15.2.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

15.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos;

15.4. Serado formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condicOes;

15.5. O preco registrado, com a indicacdo dos prestador de servicoses, serd divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos;

15.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso da prestacao de servicos nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagcdo de licitacdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada;

15.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Ges propostas pelo primeiro
classificado.

16. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
16.1. Apds a homologacado da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

16.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificagdo na licitagdo e excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto
nao atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei n? 14.133, de 2021;

16.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original;

16.2. Sera respeitada, nas contrata¢Ges, a ordem de classificagdo dos licitantes ou prestador de
servigoses registrados na ata;

16.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relagdo ao licitante mais bem classificado;

16.2.2. Parafins da ordem de classificagao, os licitantes ou prestador de servigoses que aceitarem cotar
o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta
original;

16.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

16.3.1. quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital;

16.3.2. quando houver o cancelamento do registro do prestador de servigcos ou do registro de precos,
nas hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n? 11.462, de 2023;

16.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
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primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na
forma prevista no edital, podera:

16.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prec¢o do adjudicatario; ou

16.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cbes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

17. DA GARANTIA DE EXECUCAO
17.1. N3o haverd exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.
18. DA GARANTIA DA PRESTACAO DE SERVICOS

18.1. Ndo haverd garantia da prestacdo de servicos na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

19. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

19.1. Ap6s a formalizagdo da Ata de Registro de Precos e convocacdo pelo Orgdo demandante, de
acordo com a necessidade, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente;

19.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Instrumento.

19.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera:

19.2.1.1. encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 02
(dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

19.2.1.2. b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para que seja assinado digitalmente
em até 02 (dois) dias Uteis; ou

19.2.1.3. c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis para resposta apds
recebimento da notificagdo pela Administragao.

19.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

19.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

19.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida
as disposi¢des da Lei n 14.133, de 2021.

19.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos.

19.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n2 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

19.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no termo de referéncia.

19.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagao das condigdes de habilitagdo consignadas
no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

19.6. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consign
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no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des
das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificacdo, para, apds a comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta
e eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato.

20. DA PRESTAGAO DE SERVIGOS E DO PRAZO DE ENTREGA

20.1. Os critérios da prestacdao de servicos e do prazo de entrega estdo previstos no Termo de
Referéncia.

21. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

21.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de Referéncia.
22. DO PAGAMENTO

22.1. Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

23.1. Asregras acerca das sancoes administrativas sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

24. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

24.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital;

24.2. A IMPUGNAGAO DEVERA ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema
Bolsa Nacional de Compras — BNC (https://bnc.org.br/);

24.3. Caberd ao Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboragdo deste Instrumento e seus anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo
de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao;

24.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame;

24.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo de Contratacdo, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
designada para abertura da sessdao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no
endereco indicado no Edital;

24.6. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo respondera aos pedidos de
esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do edital e dos anexos;

24.7. As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame;

24.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacgdo, nos autos do processo de licitagdo;

24.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e vincularao os
participantes e a administracao;

25. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
26. DAS DISPOSICOES GERAIS
26.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

26.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacio;

26.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario de
Brasilia — DF;

26.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo de
Contratacdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao;

26.5. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo;

26.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagao;

26.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatdrio;

26.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao;

26.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico;

26.10. Na hipdtese de ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior (em razdo de acontecimentos
imprevisiveis e inevitaveis), as partes ndo poderdo ser responsabilizadas pelo ndo cumprimento de suas
obrigacdes contratuais. Neste caso, a parte impossibilitada de cumpri-las devera informar a outra de
imediato, por escrito, da ocorréncia do referido evento, sendo possivel a resolugdo por negociacdo entre
as partes e parecer juridico;

26.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Instrumento e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Instrumento;

26.12. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico_https://www.balsas.ma.gov.br/,
ademais, os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.

27. INTEGRAM ESTE EDITAL, PARA TODOS OS FINS E EFEITOS, OS SEGUINTES ANEXOS:

ANEXO I. Termo de Referéncia.

ANEXO II. Declaracdo de cumprimento dos requisitos de Habilitacdo.

ANEXO IIl. Declaragio de enquadramento no regime de tributagdo de ME/EPP.
ANEXO |V. Declaragio de Idoneidade.

ANEXO V. Declaragio de inexisténcia de fatos impeditivos ou supervenientes.
ANEXO VI. Declara¢3o de inexisténcia de parentes.

ANEXO VII. Declara¢io de nio utilizagdo de mao de obra infantil.

ANEXO VIII. Declaragdo de responsabilidade.

ANEXO IX. Minuta da Ata de Registro de Precos.

ANEXO X. Minuta Contratual..

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GESTAO TRIBUTARIA aos 04 dias do més de
abril de 2025.

Diego Silva Scherer
Secretdria Municipal de Finangas, Planejamento e Gestao Tributdria
Portaria n.2 004/2025
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS COMUNS, LEI 14.133/2021.
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 3001.06/2025

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto o registro de precos para futura e
eventual contratacdo de pessoa juridica para o agenciamento de viagens aéreas, visando
atender as demandas das diversas Secretarias municipais de Balsas/MA, conforme tabela,
condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

1.3. O objeto desta contratacdo é de qualidade comum, ndo superior a cumprir as finalidades
as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de servigos de luxo, nos termos
do artigo 20 da Lei n2 14.133, de 2021.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 602.421,00 (seiscentos e dois mil,

guatrocentos e vinte e um reais), conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGCAO

Ite Descrigdo Unidad Quan RS RS total
m e t. Unit.
1  Remuneragdo do Agente de Viagens (RAV): UNIDAD 300 RS RS
Agenciamento de viagens compreendendo os E 8,07 2.421,00

servicos de assessoria, cotagdo, reserva, emissao,
alteracdo, reemissdao, cancelamento, reembolso e
entrega de passagens aéreas nacionais, de ida e/ou
ida e volta ou multitrechos, na categoria econdmica
ou classe executiva, com servigos de reserva.

2 Repasses - voos nacionais — Valores das tarifas dos

bilhetes de passagens emitidos, taxas de Valor estimado anual
embarque, multas e taxas que ndo compdem o (ndo é objeto de cotagdo ou disputa)
valor da tarifa dos bilhetes (franquia de bagagem, RS 600.000,00

seguros relacionados aos valores dos prémios
devidos as seguradoras em razdo dos seguros
viagens que forem contratados).
VALOR TOTAL R$ 602.421,00

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. A administra¢do publica demanda o deslocamento frequente de servidores de diversas
secretarias para compromissos institucionais, como reunides estratégicas, participacao
em eventos oficiais, capacitacGes e demais atividades essenciais a gestdo municipal. Para
garantir a organizacdo, a previsibilidade financeira e a transparéncia nessas operacoes,
faz-se necessaria a contratacdo de uma empresa especializada no agenciamento de
viagens aéreas.
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3.2. Atualmente, a auséncia de um contrato especifico para esse servico resulta em
dificuldades operacionais e administrativas. A descentralizacdo na aquisicdo de passagens
gera variagoes de precos, limitagdes na negociacdo de tarifas mais vantajosas e atrasos na
organizacdo logistica. Além disso, a multiplicidade de processos de compra
individualizados aumenta a burocracia, demanda mais tempo da equipe administrativa e
dificulta o controle orgamentario.

3.3. Aformalizacao desse servico traria iniUmeros beneficios para a gestdao municipal. Com um
contrato previamente estabelecido, seria possivel otimizar o planejamento dos
deslocamentos, reduzir custos por meio da negociacao de melhores condi¢cdes comerciais
e assegurar um processo agil e eficiente. A padronizacdo do atendimento também
minimizaria problemas como cancelamentos, alteracdes de voos e dificuldades na
emissao de passagens, garantindo suporte especializado sempre que necessario.

3.4. Outro aspecto relevante é a seguranca juridica e a conformidade com os principios da
administracdo publica. A centralizacdo desse servico facilitaria a prestacdo de contas,
assegurando maior transparéncia na utilizacdo dos recursos e reduzindo riscos
relacionados a inconsisténcias nos processos administrativos. Além disso, um contrato
formal garante que todas as aquisi¢ées sejam realizadas em conformidade com as normas
legais, evitando questionamentos futuros e aprimorando a governanca dos gastos
publicos.

3.5. Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada no agenciamento de viagens
aéreas melhora a organizacdo logistica dos deslocamentos institucionais, mas também
promove economia, eficiéncia e transparéncia na gestdo municipal. A implementacao
desse servico é uma medida estratégica que fortalece o planejamento, otimiza o uso dos
recursos publicos e assegura maior controle sobre as despesas relacionadas a viagens,
beneficiando todas as secretarias envolvida.

3.6. Mais detalhes quanto a fundamentagdo da presente contratagdo encontram-se
pormenorizados em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO
4.1. A presente aquisi¢cdo esta prevista no Plano de Contrata¢des Anual referente ao exercicio
de 2025, sob o cddigo 2.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A escolha do Sistema de Registro de Precos (SRP) para a contratacdo de servigcos de
agenciamento de viagens aéreas foi definida como a alternativa mais estratégica para
atender as necessidades das Secretarias da Prefeitura Municipal de Balsas/MA. Esse
modelo garante flexibilidade e agilidade na aquisicdo de passagens, dispensando novos
processos licitatérios e permitindo contratacdes programadas conforme a demanda;

5.2. A ado¢dao do SRP padroniza os procedimentos, melhora o controle sobre os
deslocamentos institucionais e reduz o tempo gasto com burocracia. Com prestadores de
servicos previamente qualificados, a administracdo municipal obtém condicGes
comerciais mais vantajosas e suporte técnico especializado, assegurando um servico
confidvel e alinhado as exigéncias operacionais;

5.3.  Outro ponto essencial dessa solugdo é a gestdo eficiente dos servigos contratados,
possibilitando um acompanhamento rigoroso das reservas, controle detalhado das
despesas e emissdo periddica de relatdrios gerenciais. Esses mecanismos garantem total
transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos, facilitam auditorias e permitem ajustes
estratégicos para maximizar a eficiéncia financeira e operacional;
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5.4. A capacidade de resposta imediata a imprevistos também se destaca, permitindo
remarcagles, cancelamentos ou solicitacbes urgentes sem comprometer a rotina
administrativa. O suporte continuo assegura que todas as demandas sejam atendidas de
forma célere, evitando transtornos e garantindo que os compromissos institucionais
sejam cumpridos sem contratempos;

5.5. A empresa contratada deverd seguir as normativas vigentes com rigor, promovendo
seguranca juridica e conformidade com as diretrizes de prestacao de contas. A emissao
periddica de relatdrios detalhados possibilitara uma analise continua do servico prestado,
permitindo ajustes estratégicos e aprimoramento constante na gestao das viagens;

5.6. Além dos beneficios operacionais e financeiros, a adocao dessa estratégia favorece a
sustentabilidade, incentivando a otimizacdo de rotas e promovendo alternativas que
reduzam impactos ambientais. A implementacdo do Sistema de Registro de Precos se
apresenta como a solucdo mais eficaz para organizar os deslocamentos institucionais,
proporcionando economicidade, eficiéncia e exceléncia na gestdo publica, garantindo que
todas as viagens sejam realizadas com planejamento e controle rigoroso.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. A empresa deve demonstrar experiéncia na prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, com atuacdo para entidades publicas ou privadas, mediante apresentacdo de
atestados de capacidade técnica;

6.2. Acontratada devera garantir suporte completo para todas as etapas da gestdo de viagens,
incluindo cotagdo, reserva, emissdo de passagens, servicos de transporte terrestre e
hospedagem;

6.3. Oservico deve ser gerenciado por um sistema informatizado que permita a integragdo de
informagdes, acompanhamento em tempo real de reservas, emissdao de passagens,
controle de itinerarios e geracdo de relatérios gerenciais sobre despesas e
deslocamentos;

6.4. A empresa deverd oferecer tarifas corporativas e condi¢cdes especiais para passagens
aéreas e hospedagem, assegurando redugdo de custos em relagdo ao preco médio do
mercado e garantindo maior previsibilidade orgamentaria;

6.5. Deve estar apta a fornecer orientacdo e assessoria sobre normas e regulamentos
aplicaveis a viagens oficiais, assegurando que todos os procedimentos estejam em
conformidade com a legislagdo vigente e garantindo suporte na prestagdo de contas e
reembolsos;

6.6. A contratada sera responsavel por acompanhar e solucionar problemas relacionados a
alteragcdes de voos, cancelamentos e remarcagdes, minimizando impactos nos
compromissos institucionais e assegurando alternativas eficazes para o deslocamento dos
servidores;

6.7. A Contratada, quando solicitada, devera proceder a emissdo de bilhetes por meio de
requisicdo de passagens emitida pela Contratante através da ferramenta online
disponibilizada, por e-mail ou através de atendimento telefénico;

6.8. Devera fornecer relatdrios mensais detalhados contendo informacgGes sobre as viagens
realizadas, custos, prestadores de servicos, destinos, variacdes tarifarias e eventuais
imprevistos, possibilitando maior controle e transparéncia da administracdao publica;

6.9. Compromisso com diretrizes de sustentabilidade, priorizando opg¢des de viagem que
reduzam a pegada de carbono e promovam eficiéncia energética, além de sugerir
alternativas que alinhem economicidade e responsabilidade ambiental;

6.10. A Contratada deverd fornecer bilhetes de passagens aéreas domésticas nacionais para
quaisquer destinos, servidos por linhas regulares de transportes aéreos atendendo as
condicdes e niveis de servigos estabelecidos pela Contratante, sempre que requisitados
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por servidor competente, que atenda aos trechos e hordrio solicitados dentre aqueles
ofertados pelas companhias de transporte;

6.11. O servico de agenciamento de viagens compreende os servicos de assessoria, cotagao,
reserva, emissao, alteracao, reemissdo, cancelamento, reembolso e entrega de passagens
aéreas nacionais, de ida e/ou ida e volta ou multitrechos, na categoria econdmica ou
classe executiva, com servicos de reserva, além de fornecer servicos de atendimento
telefénico e por e-mail;

6.12. Os precos das passagens aéreas a serem cobrados pela Contratada deverdo estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdaos governamentais reguladores;

6.13. Esses requisitos sdo indispensdveis para garantir que a contratacdo atenda de forma
eficaz a necessidade identificada, promovendo a qualidade e a adequacdo do servico
prestado.

7. DAS AMOSTRAS
7.1. Para a presente contratacdo n3o sera obrigatdria a apresentacdo de amostras por parte
da licitante vencedora.

8. DAS CONDICOES DE EXECUGCAO

8.1. Regime de Execucdo: Por se tratar de servigo sob demanda, o qual ndo ha meios de definir
claramente os aspectos quantitativos do objeto a ser executado, a Contratante adotara o
regime de empreitada por precgo unitario.

8.2. Adescricdo da solugdo como um todo, abrange a prestacdo do servico de Agenciamento
de viagens compreendendo os servigos de assessoria, cotagdo, reserva, emissao,
alteracdo, reemissdo, cancelamento, reembolso e entrega de passagens aéreas nacionais,
de ida e/ou ida e volta ou multitrechos, na categoria econémica ou classe executiva, com
servicos de reserva, para atender as demandas das Secretarias da Prefeitura Municipal de
Balsas/MA.

8.3. A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, a seguranga do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade
de deslocamento.

8.4. A solugdo para a aquisicao de bilhetes de passagens e seguro viagem mais vidvel para o
momento serd com a intermedia¢do de uma agéncia de viagens, responsavel pelas etapas
de assessoria, cotacdo, reserva, emissdo, alteracdo, cancelamento e reembolso de
bilhetes.

9. GARANTIA DA CONTRATAGCAO
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu
artigo 48, incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014,
esta licitacdo tera:
11.1.1. Os itens com valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo
ser de participacdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno
porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI;
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11.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas —
ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor
Individual — MEI.

11.1.3. Na licitacdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia

de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que
ofertar lance até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos
do §22 do art. 44 da LC 123/2006;

11.1.4. Na licitacdo, devera ser assegurado a prioridade de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO LOCAL,
até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco vélido, nos termos do §32
do art. 48 da LC 123/2006, para fomento do comércio local/regional e
promocdo do desenvolvimento econémico e social.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
inicio estabelecida no instrumento contratual, podendo ser prorrogado conforme as
disposicGes dos artigos 106 e 107 da Lei n2 14.133, de 2021.
12.1.1. O objeto do presente termo de referéncia é enquadrado como continuo,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa conforme descrito em Estudo
Técnico Preliminar.
12.1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.
12.2. Havendo necessidade o contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
12.3. O instrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacgao.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS E FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:
13.1. O prestador de servigos serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO ELETRONICO, por meio do SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS, com adogdo do critério de julgamento pelo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO.

Forma de prestagao de servigos:
13.2. A prestacdo dos servicos serda PARCELADA.
13.3. A prestacdo dos servicos devera ser CONTINUO e atender as solicitacdes conforme
demanda, garantindo a disponibilidade do item sempre que necessario.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS (art. 86, § 59)

14.1. A Ata de Registro de Precos tem como objeto o registro de precos para futura e eventual
contratacdo de pessoa juridica especializada no agenciamento de viagens aéreas, visando
atender as necessidades da Administracdo para deslocamentos institucionais, conforme
demanda, sem gerar obrigatoriedade de contrata¢do imediata.

14.2. Apdbs a homologacdo do resultado da licitagdo, a agéncia de viagens classificada em
primeiro lugar sera convocada para a assinatura da Ata no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da notificacdo oficial.

14.3. O ndo cumprimento desse prazo resultara na perda do direito a prestagao dos servigos,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis previstas na Lei n? 14.133/2021.
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14.4. O prazo para assinatura da Ata poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo formal do prestador de servicos, desde que a justificativa seja
apresentada dentro do prazo estabelecido e aceita pela Administracdo.

14.5. A Ataserd formalizada digitalmente e disponibilizada no sistema eletronico de registro de
precos, assegurando transparéncia e seguranga na execugao dos servigos contratados.

14.6. Poderdo ser elaboradas Atas distintas para diferentes tipos de servicos sempre que
necessario, detalhando o prestador de servigos responsavel, a descricdao das atividades a
serem executadas, as condicdes de execucdo, os prazos e os valores registrados.

14.7. Os precos registrados, assim como a relacdo dos prestadores de servicos habilitados,
serdo divulgados no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e permanecerdo
acessiveis durante toda a vigéncia da Ata, garantindo publicidade e controle social sobre
0 processo.

14.8. O prestador de servigos registrado se compromete a executar os servicos conforme
solicitado pela Administracdo, respeitando os prazos, padrdes técnicos e requisitos de
gualidade especificados no contrato.

14.9. O registro de precos ndo gera obrigacdo de contratacdo por parte da Administracao,
sendo possivel a realizagcdo de uma licitagdo especifica para determinada demanda, desde
gue devidamente justificada e respeitando os principios da economicidade e da eficiéncia
na gestao publica.

14.10. Caso o prestador de servicos convocado ndo cumpra o prazo para assinatura da Ata ou se
recuse a prestar os servigos registrados sem justificativa plausivel, a Administragdo podera
convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de classificacdo, garantindo
a continuidade da prestacao dos servicos e evitando prejuizos ao interesse publico.

15.  CRITERIOS DE MEDICAO

15.1. O Contrato serd medido em periodicidade quinzenal nas dimensGes quantitativa e
qualitativa.

15.2. A dimensdo quantitativa correspondera a somatéria do valor das tarifas (em sentido
estrito) constante dos bilhetes emitidos, cujas faturas a CONTRATADA tiver emitido e
apresentado a CONTRATANTE, acrescido do valor da Remuneragdo do Agente de Viagem
(RAV), da correspondente taxa de embarque e das eventuais multas e taxas que venham
a ser corretamente aplicadas pelas Companhias Aéreas, tais como franquias de bagagem
ou em virtude de remarcagdes e de cancelamento dos bilhetes, além dos valores dos
eventuais prémios das apdlices de seguro assisténcia emitidas e faturadas pelas
Seguradoras, bem como as respectivas taxas, por essas empresas corretamente cobradas,
pela alteracdo/cancelamento das aludidas apdlices.

15.3. A dimensdo qualitativa corresponde a medi¢do dos servicos executados.

15.4. A medicdo dos niveis de servicos ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos de avaliagcdo dos servigos prestados, tal qual san¢des administrativas.

16. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

16.1. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por preco
unitario. A CONTRATANTE efetuard o pagamento pelo que for efetivamente utilizado,
assim, os valores totais sdo estimativos, podendo ser menor no caso de nao realiza¢do do
servigo.

16.2. Cadastro junto ao Ministério do Turismo como “Agéncia de Turismo”, nos termos do art.
22 da Lei n? 11.771/2008, considerando que a atividade de venda comissionada ou
intermediacdo remunerada na comercializagdo de passagens aéreas e terrestres é
atribuicdo privativa deste segmento comercial, conforme art. 39, |, da Lei 12.974/2014.
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16.3.  Possuir crédito perante no minimo as seguintes empresas GOL, LATAM e AZUL e estar
autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia
do contrato e se encontra em situacdo regular frente as respectivas companhias;

16.4. Possui licenca de uso de sistema operacional eletrénico habilitado e interligado com as
bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras com voos nacionais e
internacionais regulares e dos principais sistemas GDS disponiveis no mercado.

17.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO
17.1. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentagao:
17.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdao de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

17.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

17.1.4. No caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz;

17.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

17.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
o registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 1971,

17.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacgao;

17.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou
autorizag¢do para funcionamento expedido pelo drgdao competente.

17.1.9. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

17.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a
apresentagdo dos seguintes documentos:
17.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do

Comprovante de Inscricao e de Situacao Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

17.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando
possuir Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual;

17.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
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(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

17.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede
do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos e Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

17.2.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao servico licitado, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

17.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela
Caixa Economica Federal;

17.2.6. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por orgdo
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);

17.2.7. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll do art. 72 da
Constituicao Federal;

17.2.8. Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, Il, da Lei
Complementar n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada dever3,
também, apresentar a documentagdo de regularidade fiscal, social e
trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo
subcontratadas no decorrer da execugao do contrato, ainda que exista alguma
restricao, aplicando-se o prazo de regularizagao.

17.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que sera comprovada mediante apresentacdo
dos seguintes documentos:
17.3.1.  Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor

da sede da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas
fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que
esteja dentro do prazo de validade constante da prépria certidao;
17.3.1.1. Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples,
devera ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil,
expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde
gue admitida a sua participacao na licitacao.

17.3.2. Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) uUltimos exercicios sociais apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios.
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17.3.2.1.  Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos.
17.3.2.2.  As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura
ou do ultimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso,
devidamente registrado na forma da lei.
17.3.2.3.  As sociedades empresdrias enquadradas nas regras da Instrucdo
Normativa RFB n2 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre
a Escrituracdo Contabil Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios
poderdo apresentar o balanco patrimonial e os termos de abertura e
encerramento do livro didrio, em versao digital, obedecidas as normas
do pardagrafo Unico do art. 22 da citada instru¢do quanto a assinatura
digital nos referidos documentos, quanto a Certificacdo de Seguranca
emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

17.3.3. Declaracdo, assinada por Profissional drea Contabil devidamente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo
licitante dos indices econdmicos nos termos do §12, art. 69 da Lei
14.133/2021, aplicando férmulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (> 1,00):
Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
Ativo Total
SG =

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

17.3.4. Da analise dos documentos apresentados serao calculados os indices Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo
apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).

17.3.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdmico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagao
deverdo comprovar, considerados os riscos para a administragdo, patrimonio
liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens
ofertados, admitida a atualizagdo para a data de apresentacdo da proposta
através de indices oficiais.
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17.3.6. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123 de 2006
estard dispensado da apresentacdo do balangco patrimonial e das
demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio.

17.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:
17.4.1. Comprovante de cadastro junto ao Ministério do Turismo como “Agéncia de

Turismo”, nos termos do art. 22 da Lei n? 11.771/2008, considerando que a
atividade de venda comissionada ou intermediacdo remunerada na
comercializacdo de passagens aéreas e terrestres é atribuicdo privativa deste
segmento comercial, conforme art. 32, |, da Lei 12.974/2014.

17.4.2. Declaracdo emitidas por companhias brasileiras de transporte aéreo regular,
no minimo, GOL, LATAM e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de
crédito perante as referidas empresas, e estd autorizada a emitir bilhetes de
passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se
encontra em situacao regular frente as respectivas companhias.

17.4.3. Serdo aceitas declaracdes emitidas em nome de agéncias consolidadoras,
desde que comprovado o vinculo para emissGes de passagens entre a agéncia
consolidada e a respectiva consolidadora.

17.4.4.  Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA) da
agéncia de viagens ou, se consolidada, da agéncia consolidadora.

17.4.5. Declaragao de que é proprietaria ou de que possui licenga de uso de sistema
operacional eletronico habilitado e interligado com as bases de dados e sites
das companhias aéreas brasileiras com voos nacionais e internacionais
regulares e dos principais sistemas GDS disponiveis no mercado.

17.4.6.  Atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome do licitante, que comprove a sua aptiddo para o
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.

17.4.7.  Critério de aceitabilidade de precos:

17.4.7.1.  Valor global estimado é a soma da Remunera¢do do Agente de
Viagens (RAV) + Repasse dos valores das tarifas dos bilhetes, que é
igual a RS 602.421,00 (Seiscentos e dois mil, quatrocentos e vinte e
um reais).

17.4.7.2. O critério de julgamento da proposta é o MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO (Maior percentual de desconto auferivil mediante a
menor taxa de agenciamento).

17.4.7.3. As regras de desempate entre propostas sdao as discriminadas no
Edital.

17.4.7.4. Declaragdes integrantes previstas e anexas ao edital.

MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
18.1. CONDIGOES GERAIS:
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18.1.1. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de
Central de Atendimento para execugao dos servicos solicitados, devendo ser
as requisicdes realizadas somente por servidores formalmente designados e
por meio de documento, e-mail ou telefone.

18.1.2. A CONTRATADA deverd fornecer, na data do inicio da prestacdo do servico,
acesso ao sistema “online” de administragdao e controle de viagens, do tipo
self booking, disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os
dias da semana, inclusive domingos e feriados, para que a CONTRATANTE
possa, a seu critério, efetuar a pesquisa e a reserva e/ou o acompanhamento
das pesquisas/reservas efetuadas pela CONTRATADA.

18.1.3. O atendimento pela CONTRATADA se dara conforme solicitacdo de servicos,
por meio de acesso a ferramenta online ou por meio de solicitacdo
encaminhada por e-mail ou via atendimento telefénico.

18.1.4. A CONTRATANTE devera efetuar a andlise, escolha das opcdes e autorizacao
para aquisicdo levando em consideragcdo as normas vigentes que orientam a
concessao de diarias e passagens no ambito das Secretarias, no que couber,
orientando a CONTRATADA sobre seus termos e sobre eventuais alteragdes.

18.2. CENTRAL DE ATENDIMENTO:

18.2.1. CONTRATADA deverd manter, em carater permanente e de forma ininterrupta
Central de Atendimento, com acionamento por e-mail ou telefone, com
funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana,
inclusive feriados.

18.2.2. Para a recep¢do das solicitagdes registradas por e-mail ou telefone, a
CONTRATADA devera manter endereco eletrénico para troca de mensagens e
sistema telefonico, podendo ser telefone fixo e/ou celular ou central de
telefonia (call center), cujo(s) numero(s) devera(ao) ser(em) fornecido(s) a
CONTRATANTE, no momento da assinatura do Contrato.

18.2.3. A CONTRATANTE deverd, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, disponibilizar a CONTRATADA relagdo contendo as seguintes
informagdes dos servidores autorizados a solicitar servicos por e-mail ou
telefone:

18.2.4. O envio da relagdao citada no subitem é indispensdvel para o inicio da
prestacdao dos servicos por parte da CONTRATADA, para as demandas
solicitadas por e-mail ou telefone:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitacdes;
c) Matricula ou equivalente;

d) Cargo/funcdo;

e) Numero do CPF

18.2.5. A solicitacdo de servico por e-mail ou telefone pressupde a impossibilidade de
formalizacdo da demanda via ferramenta online, meio preferencial para
tramitacao de todas as demandas relacionadas aos servigos contratados.

18.2.6.  Os bilhetes de passagens aéreos emitidos na forma acima deverdo ser
regularizados pela CONTRATADA por meio da cria¢do do registro da operagao
em questdo na ferramenta online, no primeiro dia util subsequente a data da
solicitagdo, vinculando os dados do bilhete de passagem emitido, inclusive a
cotacdo realizada pela CONTRATADA que justificou a escolha do voo.
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18.2.7. As solicitagdes encaminhadas a CONTRATADA, por e-mail ou telefone,
deverdo conter as mesmas informacdes previstas nos subitens 9.1.4.1.3
abaixo e outras necessdrias para o atendimento da demanda.

18.3. FERRAMENTA ONLINE DE ADMINISTRACAO E CONTROLE DE VIAGENS:

18.3.1. A ferramenta online deve oferecer tela Unica de consulta simultanea a todos
os voos das principais companhias aéreas nacionais e internacionais,
constando, no minimo, as seguintes informacgdes: trechos; voos; datas;
horarios; classes de bilhetes; precos de bilhete com e sem inclusdo de
bagagem e opc¢ao para voos diretos, com escala e conexao.

18.3.2. O resultado da pesquisa informada pela ferramenta deverd ser informado em
ordem crescente de precos das passagens.

18.3.3. A ferramenta devera enviar tanto a disponibilidade do voo quanto o bilhete
emitido em arquivo “.PDF” para a solicitante e para o passageiro, através de
e-mail cadastrado no site da CONTRATADA.

18.3.4. A ferramenta deverd estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que a CONTRATANTE
possa, a seu critério, efetuar a pesquisa e a reserva e/ou o acompanhamento
das pesquisas/reservas efetuadas pela CONTRATADA.

18.3.5. A ferramenta online devera propiciar o acesso as informacdes de bilhetes
emitidos, cancelamentos, alteragGes etc. para fins de consulta e producgdo de
relatérios pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

18.4. FERRAMENTA ONLINE DE ADMINISTRACAO E CONTROLE DE VIAGENS:
18.4.1. EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS:
18.4.1.1. Este servico compreende:

18.4.1.1.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdao de
bilhetes de passagem, servico prestado pela CONTRATADA,
visando ao auxilio na andlise e escolha de melhores opgdes de
voos, quando:
a) ndo houver opgbes de voos com razoavel tempo de duragdo
ou voos diretos, devendo a CONTRATADA apresentar opgdes
para que seja analisada aquela que apresente a melhor
relagao custo x beneficio para a CONTRATANTE;
b) em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro
ou situacdo semelhante, em que o nimero de passageiros
permita a negociacdo de melhores tarifas, visando
economicidade para a CONTRATANTE.

18.4.1.1.2.  Cotacdo: A CONTRATADA deverd, mediante informagdo da
CONTRATANTE, sobre a data e destino da viagem, apresentar,
no prazo de até 2 (duas) horas contadas da solicitacdo, as
opg¢Oes de transportes aéreos disponiveis no mercado. A
cotacdo para emissdo de bilhete de passagem, realizada pela
CONTRATADA, devera refletir com exatiddo as informacdes
atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas,
consideradas, inclusive, as promocdes tarifarias vigentes.
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18.4.1.1.3. O pedido de cotac¢do enviado a CONTRATADA via e-mail ou
telefone deverd conter, no minimo:
a) Nome do servidor publico responsavel pela demanda, com
e-mail e telefone;
b) Tipo de viagem: nacional;
c) Data prevista da partida;
d) Data prevista do retorno;
e) Cidade de origem;
f) Cidade de destino;
g) Nome completo do passageiro;
h) Data de nascimento do passageiro;
i) CPF do passageiro;
j) Telefone para contato do passageiro;
k) Enderego eletronico do passageiro;
[) Caracteristicas do passageiro (caso haja necessidade de
servigos especiais ou de definicdo de assento);
m) Horarios previstos de inicio e término do trabalho, evento
ou missdo no destino.
18.4.1.1.4. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opcGes de ida
e volta pela mesma companhia aérea, visto que esta condicao
pode oferecer menores valores de tarifas.
18.4.1.1.5. O pedido e resultado da cota¢do deverdo ser encaminhados a
CONTRATANTE via e-mail ou por telefone, discriminando
trecho e contendo, além dos dados da solicitacdo de cotacao,
as seguintes informacgdes:
a) Companhia Aérea;
b) Cidade/UF de origem / Cidade/UF de destino;
c) Duracdo do voo;
d) Quantidade e duracdo das escalas/conex&es dos voos, se 0
caso, com respectivas cidades, horarios de chegada/de
partida, tempo de duracdo das escalas/conexdes e
aeroportos;
e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;
f) Valor das tarifas de passagens;
g) Valores das taxas de embarque.
18.4.1.1.6. Reserva: a reserva para emissao de bilhete de passagem
devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por
trecho, com base nas informagdes de cota¢do contidas na
etapa anterior.
18.4.1.1.7. A CONTRATADA apresentara pela ferramenta online, e-mail
ou telefone, a reserva contendo o localizador, a data e hora
de validade da reserva e demais dados contidos na cotacao
'-
PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS ﬁ
Praca Prof. Joca Rego, Centro, Balsas/Maranh&o | 65800-000
CNPJ n.° 06.441.430/0001-25 | Contato: (99) 3541-2197 —




Pagina 39 de 77

PREFEITURA .. | sic FLS.:

L/
: BALSAS Secretaria Municipal
> de Licitagdes e Contratos

AVANGO E OPORTUNIDADE

para o responsavel da CONTRATANTE, visando a necessadria
aprovagao.

18.4.1.1.8. Emissdo: serd realizada pela CONTRATADA, com base nas
informacdes de reserva contidas na etapa anterior em até 6
(seis) horas apds aprovacdo da CONTRATANTE, salvo em
casos excepcionais e justificados, em que a emissao do bilhete
de passagem deverd imediatamente ser providenciada apds a
aprovacao da cotacao pela CONTRATANTE.

18.4.1.1.9. Somente sera autorizada a emissao do bilhete de passagem
caso a reserva esteja ativa. Havendo cancelamento em
virtude da expiracdo do prazo da reserva e caso ndo seja
possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento
visando a emissao deve ser reiniciado.

18.4.1.1.10. A informacdo do bilhete de passagem emitido sera

disponibilizada e enviada pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, por meio da ferramenta online, e-mail ou
outra forma de comunicacdo previamente acordada, para
conferéncia e envio para o passageiro.

18.5. BAGAGEM:

18.5.1. A CONTRATADA devera providenciar, quando requerido pela CONTRATANTE,
franquia adicional de bagagem, juntamente com a emissdo do bilhete de
passagem aérea.

18.5.2.  Serd devido a CONTRATADA apenas o valor de repasse referente a tarifa de
bagagem, quando esta for emitida juntamente com o bilhete de passagem
nacional ou internacional ndo podendo, neste caso, a CONTRATADA cobrar
remuneracgao adicional pela prestagdo deste servico.

18.6. ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM:

18.6.1. A alteragdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotagdo e
reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento
seguido de nova emissdo, do que for mais vantajoso para a CONTRATANTE.

18.6.2.  Caso a alteragdo em questdo possua mudanga ou inclusdo de destinos, a
CONTRATADA recebera solicitagdo de nova assessoria para indicagdo das
opcdes que melhor atendam as necessidades da CONTRATANTE.

18.6.3. A alteracdo do bilhete de passagem sera requerida pela CONTRATANTE por
meio de acesso a ferramenta online, por e-mail ou telefone, discriminada por
trecho.

18.6.4. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em
aplicacdo de multas e eventuais diferencas tarifdrias estabelecidas pela
companhia aérea.

18.6.5. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o
valor do bilhete de passagem original é superior a soma da multa e da
diferenca tarifaria, a CONTRATADA devera requerer, imediata e formalmente,
o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito, para que seja
efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota de
crédito e comprovante das companhias aéreas.
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18.6.6. A CONTRATADA deve gerar relatdorio de todos os bilhetes de passagem
passiveis de reembolso. O relatdrio deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo no
minimo:
a) Dados do bilhete de passagem: nome do passageiro, origem/destino, data
do voo;
b) Valor pago;
c) Valor da multa;
d) Valor do crédito.
18.6.7. A Fiscalizagdo do Contrato efetuard a conferéncia das informagdes e a
consequente glosa do valor a que tem direito, quando for vidvel e possivel,
levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo necessdrio para o
término de conferéncia.

18.7. DO CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM:
18.7.1. Este servico compreende:
18.7.1.1.  Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de
passagem, servico prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na
anadlise e escolha de melhores op¢des de voos, quando:
18.7.1.1.1.  Cancelamento originado pela extincdo da demanda.
18.7.1.1.2.  Ainformacdo de cancelamento por extingdo da demanda serd
fornecida pela CONTRATANTE a CONTRATADA, pela
ferramenta online, por e-mail ou telefone, com base nas
informagdes do bilhete de passagem emitido.
18.7.1.1.3.  Apds o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA
deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem no
prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isengdo
da cobranga de taxa de no-show, quando possivel, de acordo
com as regras da Companhia Aérea.
18.7.1.1.4. Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no
relatério para controle dos bilhetes de passagem passiveis de
reembolso.
18.7.1.1.5.  Cancelamento originado por demanda de alteragdo, que
ocorre em duas situagdes:
a) Analisadas as cota¢Oes, a CONTRATANTE verifica que ha
melhor relagdo custo x beneficio com nova emissdo, e nao
com a alteracdo do bilhete de passagem;
b) Inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete
de passagem ja emitido.
18.7.1.1.6. Para as situacGes acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o processo de
nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando
nova cotacdo do voo pretendido, para escolha da melhor
opg¢ao e posterior aprovagao.
18.7.1.1.7. A solicitacdo de cancelamento serd fornecida pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, pela ferramenta online, por
e-mail ou telefone, com base nas informagdes do bilhete de
passagem emitido.
18.7.2.  REEMBOLSO:
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18.7.2.1. Imediatamente apdés o cancelamento, a CONTRATADA devera
requerer, junto a Companhia Aérea, o reembolso dos créditos
provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o
valor da taxa de embarque.

18.7.2.2. ACONTRATADA deve adotar as medidas necessdrias para a efetivacao
do reembolso tdo logo lhe seja solicitado o cancelamento do bilhete
de passagem ou quando da ocorréncia de no-show.

18.7.2.3. O reembolso do bilhete de passagem se dara por intermédio de glosa
do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e
detalhamento das regras aplicadas pela Companhia Aérea.

18.7.2.4. A CONTRATADA deve gerar, relatério mensal de todos os bilhetes de
passagem cancelados e/ou reembolsados. O relatério deve ser
apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos
pelas companhias aéreas, contendo no minimo:
a) Dados do bilhete de passagem: nome do passageiro;
b) Origem/destino, data do voo;
c) Valores pagos;
d) Valores das multas;
e) Valor do crédito.

18.7.2.5.  AFiscalizagdo do Contrato efetuara a conferéncia das informacdes e a
consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que
for vidvel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o
tempo necessdrio para o término da conferéncia.

18.7.2.6. O reembolso obedecerd as eventuais restrigdes constantes das
condi¢bes de sua aplicagdo, inclusive prazo de reembolso, taxa
administrativa e outras penalidades.

18.7.2.7. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias
contados da data da solicitagao.

18.7.2.8. No caso de reembolso de SEGURO VIAGEM, o relatério deverd conter
ainda: o nome do passageiro, o nimero da proposta/requisicdo de
viagem, o numero da apélice ou voucher, o valor do prémio, eventuais
encargos, corregdes ou taxas a serem deduzidos e o total liquido.

18.7.3. Deverd ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que
comprove o pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por
ocasido de reemissdo ou cancelamentos de passagens aéreas.

18.7.4. Nos casos onde seja devida a aplicacao de multas pelo cancelamento, o valor
a ser pago sera unicamente o da multa, ndo cabendo a CONTRATANTE o
pagamento do valor integral do bilhete de passagem para posterior
ressarcimento.

18.8. DO FATURAMENTO/ EMISSAO DE RELATORIOS:

18.8.1. A fatura quinzenal devera ser acompanhada das respectivas requisicoes e
comprovantes de aceitacdao dos servicos pela CONTRATADA, bem como dos
relatérios referentes ao periodo de medigdo, que ndo poderd ser confundido
com o prazo para pagamento.

18.8.2. O Relatdrio de faturamento devera conter:

a) Periodo de faturamento/competéncia;
b) Nome dos beneficiarios;

¢) Numero das requisi¢oes;

d) Numero dos bilhetes;
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e) Data de emissdo dos bilhetes;

f) Periodo das viagens (datas de ida e retorno);
g) Descrigdo dos trechos;

h) Valores dos trechos;

i) Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV);
j) Valores das tarifas de embarque;

k) Valores das multas devidas, apdlices de seguros emitidos etc.;

[) Nome das companhias aéreas;

m) Outras informagdes que venham a ser solicitadas pela Contratante.

18.8.3. Os relatérios deverdo ser disponibilizados para download na ferramenta
online ou encaminhado por meio eletronico, sob a forma de planilhas no
formato .xls ou equivalente.

18.8.4. A CONTRATADA devera fornecer, juntamente com as notas fiscais/faturas,
relatérios que permitam a CONTRATANTE o acompanhamento do reembolso
pela CONTRATADA dos créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo
utilizados no periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacdo de
bilhetes com valor inferior ao inicialmente ja pago em periodos anteriores.

18.8.5. A CONTRATADA deverd apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
sempre que for solicitado pelo CONTRATANTE, documentac¢do contendo os
valores efetivamente cobrados pelas empresas aéreas para passagens ja
emitidas.

18.8.6. O formato do referido relatdrio podera ser o mesmo apresentado junto com
a Nota Fiscal/Fatura para fins de recebimento do objeto.

18.8.7. Durante a vigéncia do contrato as partes poderdo acordar novo formato e
novos dados para tabulagdo na fatura dos servigos.

18.8.8. Caberd a CONTRATADA, proceder ao reembolso dos créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos n3o utilizados no periodo, bem como dos créditos
resultantes da remarcacao de bilhetes com valor inferior ao inicialmente ja
pago em periodos anteriores, mediante glosa dos respectivos valores na
prépria nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias contados da solicitagdo de reembolso.

18.8.9. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas
deverdo ser consideradas.

18.8.10. Os valores ndo processados na nota fiscal/fatura relativa ao periodo da
ocorréncia deverdo ser processados na proxima nota fiscal/fatura emitida pela
CONTRATADA.

18.8.11. A fatura, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as informacdées
necessarias a conferéncia dos servigos prestados e em conformidade com os
precos contratados, ndo podendo incluir servigos relativos a outros contratos
ou facilidades ndo contratadas.

18.8.12. Os servigos cujo detalhamento ndo contiver as informacdes minimas que
permitam a sua correta identificacdo serdo considerados como cobrangas
indevidas e ndo serdo pagos.

18.8.13. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a
CONTRATADA e a contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a partir
da reapresentacgao da fatura devidamente corrigida.

18.8.13.1.  Sendo identificada cobranca indevida apds o pagamento da fatura, os
fatos serdo informados a CONTRATADA, para que seja feita glosa do
valor correspondente no proximo documento de cobranca.
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19. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

19.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

19.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

19.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim, conforme endereco eletrénico informado pela contratada na sua
proposta comercial.

19.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

19.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

19.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

19.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

19.7.1.  Ofiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que
for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Art.
117, §12 da Lei n? 14.133, de 2021).

19.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao.

19.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

19.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

19.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgdo
tempestiva ou a prorrogagdo contratual.
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Fiscalizacdo Administrativa

19.8. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

19.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato

19.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

19.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

19.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢bes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

19.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

19.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

19.14. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

19.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

16. DA DOTAGAO ORGAMENTARIAS
16.1. Nos termos da legislacdo vigente, a indicacdo da dotagdo orgamentaria fica postergada
para o momento da formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.
16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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17. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

17.1. O recebimento dos servicos observara os seguintes procedimentos:

17.1.1. Recebimento Provisdrio: os servicos serdo recebidos provisoriamente
mediante verificacdo concomitante quanto a conformidade e qualidade, de
acordo com as especificacdes constantes neste Projeto Basico e na Proposta
de Precos da empresa, bem como atendimento das obrigacdes estipuladas no
Contrato.

17.1.2. Recebimento Definitivo: Os servicos serdo recebidos definitivamente apés a
verificacdo pela Comissao de Fiscalizacao e consequente aceitacdao, mediante
ateste dos servigos.

17.2. O Recebimento Definitivo sera realizado pela Comissado de Fiscalizacdo em até 05 (cinco)
dias Uteis apds o recebimento provisdrio dos servicos.

17.3. Qualquer erro ou omissdo na execuc¢do dos servicos obrigara a Contratada a refazer, as
suas expensas, por sua conta e riscos, no todo ou em parte, os servicos impugnados,
observado o prazo a ser estabelecido na respectiva Notificacdo.

17.4. O Recebimento Definitivo é condigdo indispensavel para o pagamento dos servicos.

17.5. O aceite/aprovacdo do servico peia Comissdo de Fiscalizacdo ndo exclui a
responsabilidade civil da Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do servigo ou
disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se a Administracdo as faculdades previstas no artigol8 da Lei Federal n°
8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor.

18. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

18.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma da se¢do anterior, prorrogaveis por
igual periodo.

18.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

18.2.1. o prazo de validade;

18.2.2. a data da emissao;

18.2.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

18.2.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

18.2.5. o valor a pagar; e

18.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

18.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

18.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), nos termos do art.
68 da Lei n? 14.133, de 2021.

18.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, serda providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

18.6. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto
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a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

18.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

18.8. Havendo a efetiva execuc¢do do servigo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo fiscal.

18.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liguidagdo da despesa, conforme item anterior.

18.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

18.11. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

18.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
18.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

18.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagao
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.  DEFINICOES

19.1. IATA - International Air Transport Association ou Associagao Internacional de Transportes
Aéreos, organizacgdo internacional criada por um grupo de companhias aéreas com o objetivo
de representa-las em todos os assuntos relacionados a aviagdo, inclusive no processo de
intermediagdo da comercializagao de passagens aéreas.

19.2. GDS - Global Distribution System, sistema eletronico utilizado para operagdo e
gerenciamento de cotag¢des, reserva, emissdes, alteragdes, cancelamentos e reembolsos de
passagens aéreas, intermediando o processo de compra e fornecimento entre as agéncias de
turismo e as companhias aéreas.

19.3. No-show - ndao comparecimento de passageiro no momento do embarque.

19.4. Codeshare —acordo de cooperacdo pelo qual uma companhia aérea comercializa BILHETE DE
PASSAGEM para o transporte de passageiros em voos de outra companhia aérea.

Balsas - MA, xx de xxxxxxxxx de 2025.

Elaborado pela representante da Equipe de Planejamento:

Alessany Stefanny Bizerra Melo
Equipe de Planejamento da contratagao

Aprovado e autorizado pelo Orgdo Gerenciador:

Diego Silva Scherer
Secretdrio Mun. de Finangas
Planejamento e Gestdo Tributaria
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n.2 18/2025 - SRP

Processo Administrativo n° .../ ...

Eu... (home completo), RG n2..., representante legal da ... (denominacdo da pessoa juridica),
inscrita no CNPJ n? ..., DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa cumpre plenamente as
exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no instrumento convocatério do PREGAO
ELETRONICO n.2 .../..., realizado pela Prefeitura Municipal Balsas/MA, inexistindo qualquer fato
impeditivo de sua participacdo neste certame.

Balsas/MA, ... de ... de ...

... (Razdo Social)
CNPJ n.2 ...
... (Representante legal)
CPFn.2...

OBS. Esta declaragao deverd ser emitida em papel timbrado da empresa proponente.
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NO REGIME DE TRIBUTAGAO DE ME/EPP

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n.2 19/2025 - SRP
Processo Administrativon® .../ ...
... (Nome da Empresa)
CNPJ/MF N. ¢ ..., sediada ... (Endereco Completo)

Modelo de Declaracdao de Enquadramento em Regime de Tributacdo de Micro Empresa ou Empresa
de Pequeno Porte (Na hipdtese do licitante ser ME ou EPP).

... (Nome da empresa), CNPJ / MF n2 ..., sediada ... (endereco completo) Declaro (amos) para todos
os fins de direito, especificamente para participacdo de licitacdo na modalidade de Pregdo, que estou
(amos) sob o regime de ME/EPP, para efeito do disposto na LC 123/2006.

Local, ... de ... de...

... (Razdo Social)
CNPJ n.2 ...
... (Representante legal)
CPFn.2...

OBS. Esta declaragao devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS
Praca Prof. Joca Rego, Centro, Balsas/Maranh&o | 65800-000
CNPJ n.° 06.441.430/0001-25 | Contato: (99) 3541-2197




Pagina 49 de 77

=~ PREFEITURA.. | sic FLS.:

: B ALS As Secretaria Municipal
> de Licitagdes e Contratos

AVANGO E OPORTUNIDADE

ANEXO IV
DECLARAGAO DE IDONEIDADE

DECLARACAO DE QUE NAO FOI DECLARADA INIDONEA PARA LICITAR OU CONTRATAR COM O
PODER PUBLICO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n.2 19/2025 - SRP

Processo Administrativo n° .../ ...

... (Nome da Empresa)

CNPJ/MF N. 2 ..., sediada ... (Endereco Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a
modalidade PREGAO ELETRONICO n.2 .../... instaurada pela Prefeitura Municipal de Balsas/MA,que
ndo fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas
esferas.

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente.

Local, ... de ... de...

... (Razdo Social)
CNPJ n.2 ...
... (Representante legal)
CPFn.2...

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente.
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ANEXO V
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU
SUPERVENIENTES PARA HABILITACAO
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n.2 19/2025 - SRP
Processo Administrativo n° .../ ...
... (Nome da Empresa)

CNPJ/MF N. ¢ ..., sediada ... (Endereco Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao
no presente processo e que estd ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local, ... de ... de...

... (Razdo Social)
CNPJ n.2 ...
.. (Representante legal)
CPFn.2...

OBS. Esta declaragao devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente.
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PARENTES

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n.2 19/2025 - SRP

Processo Administrativo n° .../ ...

... (Nome da Empresa)

CNPJ/MF N. 2 ..., sediada ... (Endereco Completo)

DECLARAGCAO

... (Nome da Empresa), inscrito no CNPJ/MF N. 2 ..., por intermédio de seu representante legal o (a)
Sr.(a) ..., portador(a) da Carteira de Identidade no ... e do CPF n.2 ..., DECLARA, sob as penas da
lei, para fins do PREGAO ELETRONICO n.2 .../..., a inexisténcia no quadro da empresa, de sécios ou
empregados com vinculo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
ou, ainda, que sejam cOnjuges ou companheiros de ocupantes do quadro da Prefeitura Municipal de
Balsas/MA, nos cargos de direcdo e chefia ou exercentes de funcdo gratificada de mesma natureza,
bem como de seus agentes politicos.

Local, ... de ... de...

... (Razdo Social)
CNPJ n.2 ...
.. (Representante legal)
CPFn.2...

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente.
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DECLARAGCAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO DE OBRA INFANTIL

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n.2 19/2025 - SRP

Processo Administrativo n° .../ ...

... (Nome da Empresa)

CNPJ/MF N. ¢ ..., sediada ... (Endereco Completo)

Declaro que ndo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia a Lei Federal n.2 9854,
de 27.10.99, que acrescentou o inciso V ao art. 27 da Lei Federal n2 8666/93.

Local, ... de ... de...

... (Razdo Social)
CNPJ n.2 ...
... (Representante legal)
CPFn.2...

OBS.
1) OBS. Esta declaragdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente.

2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condicdo.
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ANEXO VIl
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n.2 19/2025 - SRP

Processo Administrativo n® .../ ...
... (Nome da Empresa)
CNPJ/MF N. 2 ..., sediada ... (Endereco Completo)

Declaramos para fins de atendimento ao que consta do edital do PREGAO ELETRONICO n.2 .../... da
Prefeitura Municipal de ..., que a empresa ...tomou conhecimento do Edital e de todas as condi¢Ges
de participagdo na Licitagdo e se compromete a cumprir todos os termos do Edital, e a fornecer
material de qualidade, sob as penas da Lei.

Local, ... de ... de...

... (Razdo Social)
CNPJ n.2 ...
.. (Representante legal)
CPFn.2...

OBS.

1) OBS. Esta declara¢do devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente.
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ANEXO IX
MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Na data de ... de ... de ..., a PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS/MA, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrita no CNPJ sob o n? ... sediada na ... (endere¢co completo), CEP n.2 ..., por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ..., gestora desta Ata de Registro de Precgos, representada pelo seu titular
Sr(a). ..., nomeado(a) pela Portaria n.2 ... de... de ... de 20..., publicado no Diario Oficial dos Municipios
do Estado do Maranhdo, Edicdo n.2 ..., portador(a) da carteira de identidade n.2 ..., inscrito(a) no CPF
n.2 .., considerando o julgamento da licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico n.2 ../20... para
registro de precos oriundo do Processo Administrativo n.2 .../20..., RESOLVE registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s)
e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as partes
as normas constantes na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Decreto de regulamentagdao municipal,
e as demais legislacdes aplicaveis.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

Registro de precos para futura e eventual contratacdo de pessoa juridica para o agenciamento de
viagens aéreas, visando atender as demandas das diversas Secretarias municipais de Balsas/MA, de
acordo com as condicbes e especificacdes e quantidades constantes no Pregdo Eletrdnico n.2 .../20...
eseus anexos.

Subclausula primeira — Unidade Gestora, ndo se obriga a adquirir os itens relacionados do(s)
licitante(s) vencedor(es), nem nas quantidades descritas no edital, podendo até realizar licitacdo
especifica para aquisicio de um ou mais itens, hipdtese em que, em igualdade de condicGes, o
beneficiario do registro terd preferéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO E DO PRESTADOR DE SERVIGOS

O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
prestador de servigcos(es) e as demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Subclausula primeira - Prestador de servigos Registrado:

12) O(a) ceovvrreeeerrreeeeenene. inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 ....ccccevvvvvvevennnn. , sediado(a) na
................................... ,em doravante designada Prestador de servigosa, neste ato representada
pelo(a) Sr.(a) ceeevveecveeenne. , portador(a) da Carteira de Identidade ne..., expedida pela (0) ......ceeen...... ,
€CPFN2 .,

Descricao itens registrados:

PRESTADOR DE SERVICOS: ...(razdo social) inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? ..., sediado(a) na
o doravante designada Prestador de servigosa, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ...,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 ..., e CPF n? ..., residente e domiciliado em ....
MARCA VALOR
(se VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACGES UND. [QUANT.| exigido UNITARIO REGISTRAD
no REGISTRADO
. (0)
edital)

Subclausula segunda - A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos
consta como anexo a esta Ata.
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CLAUSULA TERCEIRA- DO ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTES(S)

O 6rgdo gerenciador serd a SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GESTAO
TRIBUTARIA.

Subclausula primeira — Além do gerenciador, sdo 6rgaos e entidades publicas participantes do registro
de pregos:

» SECRETARIA MUNICIPAL DE ...

» SECRETARIA MUNICIPAL DE ...

CLAUSULA QUARTA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracao Publica federal, estadual, distrital
e municipal que ndo participaram do procedimento poderdo aderir a ata de registro de precos na
condicdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

1) apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacbes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

Il) demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021; e

lll) consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do prestador de servicos.

Subclausula primeira - A autorizacdo do drgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a
aceitacdo da adesdo pelo prestador de servigos.

1) O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesGes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

Subclausula segunda - Apds a autorizagdo do érgdo ou da entidade gerenciadora, o érgdo ou entidade
ndo participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

Subclausula terceira - O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacgao,
poderad ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade nado
participante aceita pelo drgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal
de vigéncia da ata de registro de pregos.

Subclausula quarta - O drgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual
seja integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos do caput desta clausula.

Dos limites para as adesdes

Subclausula quinta - As aquisi¢cGes ou contrata¢des adicionais ndo poderao exceder, por érgdo ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério
registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para os participantes.

Subclausula sexta - O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem
a ata de registro de precos.

Vedagao a acréscimo de quantitativos

Subcldusula sétima - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos.
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CLAUSULA QUINTA - VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA:

A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do prestador de servigos, desde que comprovado o preco vantajoso.

1) O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

) Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos

Subcldusula primeira - A contratacdo com os prestador de servicoses registrados na ata serd
formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual,
emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n2 14.133, de 2021.

1) O instrumento contratual de que trata a subclausula acima devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de precos.

Subclausula segunda - Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021.

Subclausula terceira - Apds a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser
observadas as seguintes condi¢Ges para formaliza¢do da ata de registro de precos:

1) Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela.

Il) Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos prestador de servigoses
que:

a) Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classifica¢do da licitagdo; e

b) Mantiverem sua proposta original.

Subclausula quarta - Serd respeitada, nas contratacGes, a ordem de classificagao dos licitantes ou dos
prestador de servigcoses registrados na ata.

Subclausula quinta - O registro a que se refere a alinea Il da Subclausula terceira, desta Clausula quinta
tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento
pelo signatario da ata.

Subclausula sexta - Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou prestador de servigoses que
aceitarem reduzir suas propostas para o prec¢o do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem
sua proposta original.

Subclausula sétima - A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere
a alinea b, Il, da Subcldusula terceira, desta Clausula quinta, somente sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

1) Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital direta; e
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Il) Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipdteses
previstas em cldusula especifica neste Instrumento.

Subclausula oitava - O preco registrado com indicacdo dos licitantes e prestador de servicoses sera
divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Subclausula nona - Apds a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o prestador de servigos, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a
ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdao, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021.

1) O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
do licitante ou prestador de servicos convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Subcldusula décima - A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

Subcldusula décima primeira - Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo
e nas condicdes estabelecidos no edital, e observado o disposto no item da Subcldusula sétima, desta
Clausula quinta, observando seus subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condicBes propostas pelo primeiro classificado.

Subclausula décima segunda - Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata a alinea a, Il, da
Subcldusula terceira, desta Clausula quinta, aceitar a contratacdo nos termos do item anterior, a
Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital, podera:

1) Convocar para negociagdo os demais licitantes ou prestador de servigoses remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de
preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatdrio; ou

Il) Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cGes ofertadas pelos licitantes ou prestador de servigoses
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negocia¢do de melhor condigao.

Subclausula décima terceira - A existéncia de precos registrados implicard compromisso de prestacdo
de servigos nas condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigard a Administra¢do a contratar, facultada a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA SEXTA — ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGCOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situac¢des:

1) Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do da ata tal como pactuada,
nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

) Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

lll) Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuagao sobre os precos
registrados, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.

a) No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAS
Praca Prof. Joca Rego, Centro, Balsas/Maranh&o | 65800-000
CNPJ n.° 06.441.430/0001-25 | Contato: (99) 3541-2197

=




Pagina 58 de 77

- .
A2 PREFEITURA .. | sic FLS.:
=) BALSAS | :uonse
- Avamco oo tnioane de Licitagdes e Contratos

b) No caso darepactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratagao.

CLAUSULA SETIMA — DA NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgado ou entidade gerenciadora convocara o prestador de servicos para negociar a
reducdo do prego registrado.

1) Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o prestador de servigos sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

Il) Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os prestador de servigoses do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos
valores de mercado e ndo convocard os licitantes ou prestador de servicoses que tiveram seu registro
cancelado.

lll) Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratagao mais vantajosa.

IV) Na hipdtese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgdos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteragcdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021.

Subclausula primeira - Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao precgo registrado e o
prestador de servicos ndo poder cumprir as obrigacGes estabelecidas na ata, sera facultado ao
prestador de servigos requerer ao gerenciador a alteragdo do preco registrado, mediante comprovacao
de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

1) Neste caso, o prestador de servicos encaminhard, juntamente com o pedido de alteracgdo, a
documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relagdo as condi¢Ges inicialmente pactuadas.

Il) Ndo hipdtese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido serd indeferido pelo drgao ou entidade gerenciadora e o prestador de servigos
devera cumprir as obriga¢des estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos
termos da clausula especifica deste Instrumento, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n2 14.133,
de 2021, e na legislagdo aplicavel.

lll) Na hipotese de cancelamento do registro do prestador de servigos, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os prestador de servigoses do cadastro de reserva, na ordem de classificagao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item da Subcldusula
sétima, da Clausula quinta.

IV) Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos da Subclausula quarta, da Clausula nona, e
adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da contrata¢cdo mais vantajosa.

V) Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco registrado,
conforme previsto no caput desta Subcldusula primeiera e sua alinea I, o drgdo ou entidade
gerenciadora atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

VI) O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos orgdos e as entidades que tiverem firmado
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contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva altera¢do do preco registrado, para
gue avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n© 14.133,
de 2021.

CLAUSULA OITAVA - DO REMAJENAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderao
ser remanejadas pelo érgdo ou entidade gerenciadora entre os érgdos ou as entidades participantes e
ndo participantes do registro de precos;

Subclausula primeira - O remanejamento somente podera ser feito:
1) De 6rgdo ou entidade participante para érgdo ou entidade participante; ou
II) De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

Subcldusula segunda - O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento;

Subcldusula terceira - Na hipdétese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para érgao
ou entidade nao participante, serdo observados os limites previstos em regulamentagao municipal.

Subcldusula quarta — Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade
participante, desde que haja prévia anuéncia do drgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos
guantitativos informados.

Subclausula quinta - Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do
Distrito Federal ou de Municipios distintos, caberd ao prestador de servicos beneficidrio da ata de
registro de precgos, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo da
prestacao de servigos decorrente do remanejamento dos itens.

Subclausula sexta - Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo érgdo ou pela
entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos da
Subclausula segunda desta Clausula, a distribuicdo das quantidades para a execucdo descentralizada
sera por meio do remanejamento.

CLAUSULA NONA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREGOS
REGISTRADOS

O registro do prestador de servigos serd cancelado pelo gerenciador, quando o prestador de servigos:
Subclausula primeira - Pela Unidade Gestora, mediante comunicagao por escrito, quando:
1) Descumprir as condices da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

Il) Ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razodvel;

lll) N3o aceitar manter seu prego registrado;
IV) Sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021;

a) Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n2
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao prestador de servigos nao ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas contratacdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao;
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Subclausula segunda - O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no na Subclausula anterior
sera formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do
contraditdrio e da ampla defesa.

Subclausula terceira - Na hipdtese de cancelamento do registro do prestador de servicos, o drgao ou
a entidade gerenciadora poderd convocar os licitantes que comp&dem o cadastro de reserva, observada
a ordem de classificacao.

Subclausula quarta - O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

1) Por razdo de interesse publico;
Il) A pedido do prestador de servigos, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

lll) Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se superior
ou inferior ao preco registrado, nos termos da regulamentacdao municipal.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das penalidades estabelecidas no
edital.

1) As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

Subclausula primeira - E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 79, inc. XIV, do Decreto n2 11.462,
de 2023), exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos drgaos
ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo érgdo participante a aplicacdo da
penalidade (art. 89, inc. IX, do Decreto n? 11.462, de 2023).

Subclausula segunda - O drgdo ou entidade participante deverd comunicar ao érgdo gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas na Cldusula Nona, dada a necessidade de instauragdo de
procedimento para cancelamento do registro do prestador de servicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS CONDIGCOES GERAIS
Integra esta Ata, o edital do PREGAO ELETRONICO n.2 .../... e seus anexos.

Subclasula primeira: As condi¢des gerais de execuc¢do do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacGes da Administracdo e do prestador de servigos registrado, penalidades e
demais condi¢Ges do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital do
certame.

Subclasula segunda - Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias
de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia
aos demais érgdos participantes (se houver).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Fica eleito o Foro de Balsas/MA para dirimir quaisquer questdes decorrentes da utilizagdo da presente
Ata.

Balsas/MA, ... de ... de 20....
Pela Unidade Gerenciadora: Pela Prestador de servicosa:
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Secretaria Municipal de ...
... (nome do Secretario)
Portaria n.2 ...

... (razdo social)
CNPJn.2..

... (nome do representante legal)

CPFn.2..

PRESTADOR DE SERVICOS.
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Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de prestador de servigoses que aceitaram cotar os

itens com precos iguais ao adjudicatario:

Item Prestador de servicos (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especificacdo Marca Modelo Unidade| Quantidade |Quantidad| Valor Prazo
(se exigida |(se exigido no Madaxima |e Minima| Unitario |garantia
no edital) edital) ou
validade

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de prestador de servigoses que mantiveram sua

proposta original:

do
TR

Iltem Prestador de servicos (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Especificacd| Marca
o (se exigida

no edital)

Modelo
(se exigido no

edital)

Unidade

Quantidade| Quantid
Maxima ade
Minima

Valor Un

Prazo
garantia
ou

validade
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ANEXO X

MINUTA CONTRATUAL

A Prefeitura Municipal de Balsas/MA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob
o n? 06.441.430 /0001-25, sediada na Rua Professor Joca Régo, n.2 121, Centro, Balsas/MA, CEP
65.800-000, por intermédio da Secretaria Municipal de ..., representada pelo seu titular, o(a) Sr(a). ...,
nomeado(a) pela Portaria n.2 ... de ... de ... de 20..., publicado no Diario Oficial dos Municipios do
Estado do Maranhdo, Edi¢do n.2 ..., portador(a) da Carteira de Identidade n.2 ..., inscrito(a) no CPF n.2
..., doravante denominado Contratante, e o(a) empresa ..., inscrita no CNPJ sob o n? ..., neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) ..., portador(a) da Carteira de Identidade n? ..., inscrito(a) no CPF n2 ...,
sediado(a) na ..., doravante denominada Contratada, ajustam entre si o presente Contrato de
Prestacdo de Servicos, decorrente do Pregéo Eletrdnico n?.../20..., formalizado nos autos do Processo
Administrativo n? .../20..., em conformidade com a Lei n2 14.133/2021, submetendo-se as cldusulas
e condicBes a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: ESPECIFICAGOES, UNIDADES, QUANTITATIVAS E VALORES
ESTIMADOS

Subclausula primeira — Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de ..., conforme tabela, condi¢cGes e exigéncias
estabelecidas neste Instrumento.

Subcldusula segunda — A este instrumento vincula-se o Pregdo Eletrénico n.2 .../20... do Processo
administrativo n.2 .../20..., identificados no predmbulo acima, e a proposta vencedora do certame em
epigrafe, independentemente de transcricao.

Subclausula terceira — O objeto desta contratacdo é de qualidade comum, ndo superior a cumprir as
finalidades as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do
artigo 20 da Lei n2 14.133, de 2021.

Subclausula quarta — Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar do Processo Administrativo em epigrafe.

Subcldusula quinta — O custo estimado total da contrata¢3o é de RS ... (...), conforme custos unitarios
descritos na tabela abaixo.

Descri¢cao do objeto contratado:

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO  VALOR TOTAL
(RS) (RS)
1

VALOR TOTAL ESTIMADO:

Subclausula sexta — No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administra¢do, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

Subclausula sétima — O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.
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CLAUSULA SEGUNDA — CONDICOES DA EXECUGCAO

Subclausula primeira — Regime de Execugdo: Por se tratar de servico sob demanda, o qual ndo ha
meios de definir claramente os aspectos quantitativos do objeto a ser executado, a Contratante
adotara o regime de empreitada por prego unitario.

Subclausula segunda - A descricdo da solugdao como um todo, abrange a prestacdo do servico de
Agenciamento de viagens compreendendo os servicos de assessoria, cotacdo, reserva, emissao,
alteracdo, reemissdo, cancelamento, reembolso e entrega de passagens aéreas nacionais, de ida e/ou
ida e volta ou multitrechos, na categoria econémica ou classe executiva, com servicos de reserva, para
atender as demandas das Secretarias da Prefeitura Municipal de Balsas/MA.

Subclausula terceira - A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, a seguranca do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade de
deslocamento.

Subcldusula quarta - A solucdo para a aquisicao de bilhetes de passagens e seguro viagem mais viavel
para o momento serd com a intermediacdo de uma agéncia de viagens, responsdvel pelas tapas de
assessoria, cotacdo, reserva, emissao, alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcldusula primeira - Requisitos Necessarios para atendimento das Necessidades:

a) A Contratada devera fornecer bilhetes de passagens aéreas domésticas nacionais para quaisquer
destinos, servidos por linhas regulares de transportes aéreos atendendo as condi¢des e niveis de
servicos estabelecidos pela Contratante, sempre que requisitados por servidor competente, que
atenda aos trechos e horarios solicitados dentre aqueles ofertados pelas companhias de transporte;
b) O servico de agenciamento de viagens compreende os servicos de assessoria, cotacdo, reserva,
emissdo, alteragdo, reemissao, cancelamento, reembolso e entrega de passagens aéreas nacionais, de
ida e/ou ida e volta ou multitrechos, na categoria econdmica ou classe executiva, com servigos de
reserva, além de fornecer servigos de atendimento telefénico e por e-mail;

¢) A Contratada, quando solicitada, devera proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de
passagens emitida pela Contratante através da ferramenta online disponibilizada, por e-mail ou
através de atendimento telefénico;

d) Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a Contratada devera manter enderego
eletronico para troca de mensagens e sistema telefonico, cujo nimero devera ser fornecido a
Contratante no momento da assinatura do Contrato;

e) Os pregos das passagens aéreas a serem cobrados pela Contratada deverdo estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos drgaos governamentais reguladores;

Subclausula segunda - Em relagdo as Solu¢Ges de Mercado:

a) A atividade de venda comissionada ou intermedia¢do remunerada na comercializa¢do de passagens
nas modalidades aérea, aquaviaria terrestre, ferroviarias e conjugadas é privativa de agéncias de
turismo, na forma do art. 39, I, da Lei n2 12.974/2014.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

Subclausula primeira - O prazo de vigéncia da contratacdo é de ... (...) meses, contados da data de
assinatura deste instrumento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser
prorrogado nas formas e limites dispostos nos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

Subclausula segunda — A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida
a negociacdao com o contratado.
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Subclausula terceira — A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de
termo aditivo.

Subclausula quarta — O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado
nas sangées de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA QUINTA - DO MODELO DE EXECUCAO DO SERVICOS

Subcldusula primeira — A prestacdo dos servicos serd realizada sob demanda, conforme as
necessidades da CONTRATANTE, mediante requisicdo formalizada por meio da ferramenta online de
administracdo e controle de viagens, e-mail ou telefone, sendo vedada a execu¢ao de servicos sem a
devida solicitacdo e autorizacdo da Administracao.

Subcldusula segunda — Para a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera dispor de Central de
Atendimento, disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, incluindo feriados,
para atender as demandas da CONTRATANTE, permitindo a requisicdo de servicos, esclarecimento de
duvidas e suporte técnico imediato.

Subclausula terceira — A CONTRATADA devera garantir que todas as solicitagdes de servigos sejam
processadas exclusivamente por servidores formalmente designados pela CONTRATANTE, cujos dados
serdo previamente fornecidos. A relacdo de servidores autorizados deverd conter, no minimo, nome
completo, e-mail corporativo, matricula ou equivalente, cargo/funcdo e CPF.

Subclausula quarta — O servico de agenciamento de viagens compreendera assessoria, cotagao,
reserva, emissao, alteragdo, cancelamento, reembolso e entrega de passagens aéreas nacionais, de
ida e/ou ida e volta ou multitrechos, na categoria econ6mica ou executiva, com suporte técnico
ininterrupto e acesso online para consulta e gestdo das viagens realizadas.

Subclausula quinta — A CONTRATADA devera fornecer acesso ao sistema online de administracdo e
controle de viagens (self-booking), permitindo a pesquisa e reserva de passagens em tempo real, com
comparacdo simultanea de voos disponiveis, precos, hordrios e condi¢des tarifarias das principais
companbhias aéreas.

Subclausula sexta — Para a efetivacdo das reservas e emissGes de passagens, a CONTRATADA devera
observar os seguintes critérios:

a) Apresentacdo de cotagGes em até 2 (duas) horas apds a solicitagdo da CONTRATANTE;

b) Disponibilizagdo das opgdes de melhor custo-beneficio, considerando tempo de duragdo da viagem,
valores tarifarios e viabilidade operacional;

c) Preferéncia por voos diretos, sempre que possivel, evitando escalas e conexdes desnecessarias;

d) Compatibilidade da reserva com as normas internas da CONTRATANTE para concessdo de passagens
e diarias;

e) Envio das passagens emitidas por meio eletrénico (PDF) ao servidor responsavel e ao passageiro.
Subclausula sétima — As solicitagdes de servigos poderdo ocorrer por meio de ferramenta online, e-

mail ou telefone, sendo preferencial o uso do sistema online para garantir maior controle e
rastreabilidade das operagdes.

Subclausula oitava — A execugdo dos servigos seguira os seguintes procedimentos:
a) Cotacdo: A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 2 (duas) horas, as opcgdes
disponiveis no mercado, maior considerando as exigéncias da CONTRATANTE.
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b) Reserva: Realizada pela CONTRATADA, discriminando trechos, datas, horarios, companhias aéreas
e prazo de validade da reserva.

c) Emissdo: Efetuada em até 6 (seis) horas apds a aprovacdo da CONTRATANTE, salvo casos
excepcionais devidamente justificados.

d) Cancelamento: Devera ser realizado no prazo maximo de 30 (trinta) minutos apds a solicitagdo,
evitando a cobranca de taxa de no-show, sempre que possivel.

e) Reembolso: Quando aplicavel, devera ser processado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, com
respectiva glosa na fatura apresentada.

Subclausula nona - Para a devida prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd garantir que todas
as informacdes de passagens emitidas, alteracdes e cancelamentos estejam disponiveis para consulta
e producdo de relatérios pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

Subcldusula décima — A CONTRATADA sera responsavel pelo monitoramento continuo das solicitacées
realizadas, assegurando transparéncia na gestdo das passagens emitidas e na aplicacdo de tarifas
promocionais, quando disponiveis.

Subcldusula décima primeira — Os servicos prestados deverdo atender rigorosamente aos critérios
estabelecidos neste contrato e no Termo de Referéncia, garantindo qualidade, seguranca e
conformidade com as especificaces técnicas definidas pela CONTRATANTE.

Subclausula décima segunda — A CONTRATADA sera responsavel pela execucdo de todas as etapas do
servico, incluindo assessoria, cota¢do, emissdo, cancelamento e reembolso, mantendo registros
detalhados de todas as operagdes realizadas, garantindo transparéncia, rastreabilidade e
conformidade com as normas legais vigentes.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRADA
Subclausula primeira - A Contratada, obriga-se a:

a) Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens, especialmente
guanto ao fornecimento de passagens aéreas e de seguro de assisténcia em viagem.

b) Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

c¢) Capacitar os usuarios da CONTRATANTE a utilizar a ferramenta de autoagendamento (self booking).
d) Manter preposto responsavel, aceitos pela CONTRATANTE, para representa-lo junto a esta nos
assuntos referentes a execugdo do contrato.

e) Pagar, pontualmente, as empresas aéreas, independentemente da vigéncia do Contrato, ndo
respondendo a CONTRATANTE, solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento que é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

f) Receber, registrar e solucionar todas as solicitagées de atendimento.

g) As interrupgGes programadas dos servigos da agéncia, por motivos de feriado local, devem ser
informadas por escrito, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias, bem como disponibilizado
atendimento para o periodo da interrupgao.

h) Manter, durante toda a execugdo do Contrato, crédito compativel com o volume de vendas
estimado para o Contrato junto as Companhias de Transporte, diretamente ou através de agéncia de
turismo consolidadora.

i) Estender integralmente a CONTRATANTE todas as vantagens concedidas pelas Companhias de
viagens, em relacdo as tarifas e descontos, entre outros, e, ainda, repassar integralmente a
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CONTRATANTE todos os descontos promocionais concedidos pelas Companhias de viagens, sobre os
precos das passagens, a qualquer titulo, sejam os descontos publicados ou ndo.

j) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados.

k) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e
qualgquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

1) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

m) A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido e Seguridade Social; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

n) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a CONTRATANTE.

0) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

p) Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a execugdo do contrato.

q) Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

r) Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

s) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos.

t) Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

u) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

v) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condig¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

w) Guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
x) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Subclausula primeira — Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pelo CONTRATADO,
de acordo com o contrato e seus anexos.
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Subclausula segunda — Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo CONTRATADO.

Subclausula terceira — Comunicar a empresa para emissdao da Nota Fiscal referente a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, garantindo a liquidagdo e pagamento quando houver
divergéncias sobre a qualidade, quantidade ou dimensao da prestacdo de servigos, conforme disposto
na legislacao aplicavel.

Subclausula quarta — Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia e
por este Instrumento.

Subclausula quinta — Verificar minuciosamente, dentro do prazo estipulado, se os materiais recebidos
provisoriamente atendem as especificacdes estabelecidas, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos.

Subcldusula sexta — Comunicar formalmente ao prestador de servicos sobre qualquer imperfeicao,
falha ou irregularidade identificada no objeto fornecido, exigindo sua substituicdo, reparo ou correcao.

Subclausula sétima — Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢ées da empresa prestador
de servicosa, conforme as condicdes estabelecidas no contrato.

Subcldusula oitava — Fornecer as informacgées e esclarecimentos necessdrios sempre que solicitado
pela empresa prestador de servicos.

Subclausula nona — Efetuar o pagamento correspondente a prestacdo de servicos do objeto, nos
prazos e na forma estabelecidos neste contrato.

Subclausula décima — Impedir que terceiros assumam as obrigacGes contratadas pela empresa
prestador de servigos sem a devida autorizagao.

Subclausula décima primeira — Permitir o acesso dos empregados da empresa prestadora de servicos
as dependéncias necessarias para a execucao das atividades contratadas.

Subclausula décima segunda — Rejeitar, total ou parcialmente, os servicos prestados que estejam em
desacordo com as exigéncias estabelecidas neste contrato.

Subclausula décima terceira — Exigir o afastamento imediato de qualquer empregado ou
representante da empresa prestador de servigos que prejudique a fiscalizagdo ou que tenha conduta
inadequada ou incompativel com as fung¢ées atribuidas.

Subclausula décima quarta — N3o se responsabilizar por quaisquer compromissos assumidos pela
empresa prestador de servicos perante terceiros, ainda que relacionados a execu¢do do objeto
contratado, bem como por danos causados a terceiros em decorréncia de atos da empresa prestador
de servigos, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Subclausula décima quinta — Aplicar sang¢des ou rescindir o contrato em caso de descumprimento,
pela empresa prestador de servigcos, de qualquer das clausulas e condi¢gdes estabelecidas neste
contrato.

Subclausula décima sexta - A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
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Subclausula primeira — O recebimento dos servicos prestados pela CONTRATADA observard os
procedimentos estabelecidos neste instrumento, garantindo a verificagdo da conformidade e
qualidade dos servigos executados, em conformidade com as exigéncias contratuais.

Subclausula segunda — O recebimento provisério sera realizado no momento da execucdo dos
servicos, mediante verificacdo concomitante de sua conformidade com as especificagcdes constantes
no Projeto Bdasico, na Proposta de Precos da CONTRATADA e nas disposi¢cBes contratuais. Esse
recebimento sera efetuado pela equipe responsavel pela fiscalizacdo, sem que isso implique aceitagdo
definitiva dos servicos prestados.

Subclausula terceira — O recebimento definitivo ocorrera somente apds a verificagdo detalhada dos
servicos pela Comissdo de Fiscalizacdo, que devera analisar a execucdo integral, a adequacdo aos
requisitos estabelecidos no contrato e a conformidade com os padrdes exigidos. A aceitacao definitiva
dos servicos sera condicionada ao ateste formal da Comissdo de Fiscalizacao.

Subclausula quarta — O prazo para a realizagcdo do recebimento definitivo sera de 05 (cinco) dias Uteis
a contar do recebimento provisério, salvo nos casos em que a complexidade da analise exija prazo
superior, devidamente justificado e formalmente comunicado a CONTRATADA.

Subcldusula quinta — Caso sejam identificados erros, omissdes ou qualquer desconformidade na
execucdo dos servicos, a CONTRATADA serd formalmente notificada para refazer, corrigir ou
complementar os servicos impugnados, total ou parcialmente, as suas expensas e por sua conta e risco,
no prazo que vier a ser estabelecido na respectiva notificacdo.

Subclausula sexta — O pagamento dos servicos prestados somente sera efetuado apés o recebimento
definitivo, condicionado ao ateste da Comissdo de Fiscalizagcdo, a comprovacdo da execucdo integral
conforme as especificages contratuais e a apresentacdo dos documentos comprobatérios exigidos.

Subclausula sétima — O aceite formal do servico pela Comissdo de Fiscalizagdo ndo exclui a
responsabilidade civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do servico ou por
eventuais disparidades com as especificacGes estabelecidas, verificadas posteriormente, assegurando-
se a3 CONTRATANTE os direitos previstos no artigo 18 da Lei Federal n2 8.078/1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATAGAO

Subclausula primeira — N3o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUGCAO

Subclausula primeira — N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PAGAMENTO

Subclausula primeira — O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Subclausula segunda - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Subclausula terceira — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 30 (trinta) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma da se¢do anterior, prorrogdveis por igual
periodo.

Subclausula quarta — Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) osdados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) ovalora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

Subclausula quinta — Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante.

Subcldusula sexta — A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdao das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n?
14.133, de 2021,

Subcldusula sétima — Constatando-se situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS (art. 86, § 52)

Subcldusula primeira — A Ata de Registro de Precos tem como objeto o registro de precos para futura
e eventual contratagdo de pessoa juridica especializada no agenciamento de viagens aéreas, visando
atender as necessidades da Administracdao para deslocamentos institucionais, conforme demanda,
sem gerar obrigatoriedade de contratagdo imediata.

Subclausula segunda — Apds a homologacdo do resultado da licitagdo, a agéncia de viagens classificada
em primeiro lugar serd convocada para a assinatura da Ata no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir da notificacdo oficial.

Subclausula terceira — O ndo cumprimento desse prazo resultara na perda do direito a presta¢do dos
servigcos, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis previstas na Lei n? 14.133/2021.

Subclausula quarta — O prazo para assinatura da Ata podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo formal do prestador de servicos, desde que a justificativa seja
apresentada dentro do prazo estabelecido e aceita pela Administragdo.

Subclausula quinta — A Ata sera formalizada digitalmente e disponibilizada no sistema eletrénico de
registro de pregos, assegurando transparéncia e segurancga na execuc¢do dos servigos contratados.

Subclausula sexta — Poderao ser elaboradas Atas distintas para diferentes tipos de servigos sempre
gue necessario, detalhando o prestador de servigos responsavel, a descricdo das atividades a serem
executadas, as condi¢Oes de execuc¢do, os prazos e os valores registrados.

Subclausula sétima — Os precos registrados, assim como a relagdo dos prestador de servigos
habilitados, serdo divulgados no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e permanecerdo
acessiveis durante toda a vigéncia da Ata, garantindo publicidade e controle social sobre o processo.

Subclausula oitava — O prestador de servigos registrado se compromete a executar os servigos
conforme solicitado pela Administracdo, respeitando os prazos, padrbes técnicos e requisitos de
qualidade especificados no contrato.

Subclausula nona - O registro de precos ndo gera obrigacdo de contratacdo por parte da
Administracdo, sendo possivel a realizagdao de uma licitacdo especifica para determinada demanda,
desde que devidamente justificada e respeitando os principios da economicidade e da eficiéncia na
gestdo publica.
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Subclausula décima — Caso o prestador de servigcos convocado ndo cumpra o prazo para assinatura da
Ata ou se recuse a prestar os servicos registrados sem justificativa plausivel, a Administracdo podera
convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de classificagdo, garantindo a
continuidade da prestacao dos servigos e evitando prejuizos ao interesse publico.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE (art. 92, V)

Subclausula primeira — Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses, contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

Subclausula segunda — Apds o interregno de 12 (doze) meses, e independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
INPC, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Subclausula terceira — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

Subclausula quarta — No caso de atraso ou ndo divulgacdo do (s) indice (s) de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s).

Subclausula quinta — Nas aferi¢Ges finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste sera (do),
obrigatoriamente, o (s) definitivo (s).

Subclausula sexta — Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

Subclausula sétima — Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

Subclausula oitava — O reajuste sera realizado por apostilamento
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

Subclausula primeira - Fica designado como Fiscal do presente instrumento contratual o servidor ...,
a ser nomeado por Portaria, que serd publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado do
Maranhdo e juntada aos autos do presente contrato.

Subclausula segunda - Fica designado como Gestor do presente instrumento contratual o servidor ...,
a ser nomeado por Portaria, que serd publicada no Didrio Oficial dos Municipios do Estado do
Maranhao e juntada aos autos do presente contrato.

Subclausula terceira — A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Subclausula quarta — O fiscal do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo.

Subclausula quinta - O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, §12 da Lei n© 14.133, de 2021).

Subclausula sexta — Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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Subclausula sétima — O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

Subclausula oitava — No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Subclausula nona - O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogac¢do contratual.

Subclausula décima — O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

Subcldusula décima primeira — Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Subcldusula décima segunda — O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracGes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

Subclausula décima terceira — O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

Subclausula décima quarta — O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Oes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstam o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

Subclausula décima quinta — O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes.

Subclausula décima sexta — O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de san¢des, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n© 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

Subclausula décima oitava — O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

Subclausula décima nona — O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
Subclausula primeira — Comete infragdo administrativa o contratado que:
a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que resulte em grave prejuizo a administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucdo total do contrato;
d) Retardar a execugdo ou a entrega do objeto contratado sem justificativa plausivel,

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo inveridica durante a execugdo do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) Agir de forma inidénea ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto na legislacdo vigente.
Subcldusula segunda — As infracdes acima mencionadas sujeitam o contratado as seguintes sancdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

ow_n

¢’ e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c
e “d”, que justifiguem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §592, da Lei n2 14.133,

de 2021).

7

iv) Multa:

a. Moratériade 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

b. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia.

i. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingcdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

Subclausula terceira — O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a administra¢do a rescindir o contrato
por descumprimento ou execucdo irregular de suas clausulas.

Subclausula quarta — A aplicacdo das sanc¢des previstas neste contrato ndo exclui a obrigacdo do
contratado de reparar integralmente eventuais danos causados ao contratante.

Subclausula quinta — Todas as sang¢des previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

Subclausula sexta — Antes da aplicacdo da multa, sera assegurado o direito de defesa ao contratado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da intimacdo.

Subclausula sétima — Caso as multas e indenizacGes superem o valor devido ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou cobrada judicialmente.

Subclausula oitava — Antes do encaminhamento da cobranca a via judicial, a multa podera ser quitada
administrativamente no prazo de 14 (quatorze) dias, contados do recebimento da notificacdo da
autoridade competente.
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Subclausula nona — A aplicagdo das san¢des sera conduzida por meio de processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao contratado.

Subclausula décima — Para aplica¢do das sangOes, serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As circunstancias do caso concreto;

c) Os fatores agravantes ou atenuantes;

d) Os prejuizos causados ao contratante;

e) A existéncia de programas de integridade implementados pelo contratado.

Subclausula décima primeira — Infracdes administrativas que também sejam caracterizadas como atos
lesivos pela legislacdo vigente serdo apuradas e julgadas conjuntamente, conforme procedimento legal
aplicavel.

Subcldusula décima segunda — A personalidade juridica do contratado poderd ser desconsiderada nos
casos de abuso de direito para facilitar ou dissimular a prdtica de infra¢cdes, sendo as sancoes
estendidas aos administradores e sécios que possuam poderes de gestdo, bem como a empresas
coligadas ou sucessoras, sempre respeitado o direito a ampla defesa.

Subcldusula décima terceira — O contratante deverd informar e manter atualizados os registros de
sanc¢Oes aplicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP) no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis apds a aplicacdo da
penalidade.

Subclausula décima quarta — As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade sdo passiveis de reabilitacdo, conforme os critérios estabelecidos na legislacdo vigente.

Subclausula décima quinta — Débitos do contratado, resultantes de multas ou indenizagdes, poderdo
ser compensados com créditos devidos pelo contratante no ambito do mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos celebrados entre as partes, nos termos da regulamentagdo vigente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERACOES

Subclausula primeira - Eventuais alteracGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

Subclausula segunda - O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato

Subclausula terceira - As alteragGes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipa¢do de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

Subclausula quarta - Registros que nao caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

Subclausula primeira — O contrato serd considerado extinto quando ambas as partes tiverem
integralmente cumprido suas obrigacdes, ainda que isso ocorra antes do prazo originalmente
estipulado.
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Subclausula segunda — Caso as obrigacdes ndo sejam cumpridas dentro do prazo estabelecido, a
vigéncia sera automaticamente prorrogada até a conclusdo do objeto contratado, devendo a
Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma contratual.

Subclausula terceira — Se a ndo conclusdo do contrato resultar de culpa do contratado:
a) O contratado serd considerado em mora e estara sujeito as san¢ées administrativas cabiveis;

b) A Administracdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas legais
para garantir a continuidade da execucdo contratual.

Subclausula quarta — O contrato podera ser extinto antes do cumprimento integral das obriga¢des ou
antes do prazo estabelecido, nos casos previstos na legislacdao vigente, bem como por acordo entre as
partes, garantidos o contraditdrio e a ampla defesa.

Subcldusula quinta — A alteracdo social, a modificacdo da finalidade ou a estrutura da empresa nao
acarretara a extincdo do contrato, salvo se houver restricdo a capacidade de cumprir as obrigacdes
assumidas.

Subcldusula sexta — Caso a modificacdo societaria envolva a mudanca da pessoa juridica contratada,
deverd ser formalizado termo aditivo para a devida alteracao subjetiva.

Subcldusula sétima — O termo de extin¢do do contrato devera, sempre que possivel, ser precedido de:
a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e dos valores ainda devidos;
c) Identificacdo de eventuais indenizacGes e multas aplicdveis.

Subclausula oitava — A extincdo do contrato ndo impede o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, sendo garantida, quando cabivel, a concessdo de indenizagdo por meio de
termo indenizatdrio.

Subclausula nona — O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado possui vinculo
técnico, comercial, econémico, financeiro, trabalhista ou civil com qualquer dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante, agente publico que tenha participado do procedimento licitatério, atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou seja cénjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau de
qualquer dessas pessoas.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Unidade Orcamentaria....
Orgéo: ...
Unidade: ...
Acao
Funcéo: ...
Subfuncéo: ...
Programa: ...
Projeto/ Atividade/ Oper. Especial:...
Natureza do Servico: ...
Fonte de Recursos....

Subclausula primeira — Os recursos orcamentdrios para execu¢do do objeto do presente instrumento
sdo constantes na Lei Orcamentdria Anual - LOA para o exercicio financeiro de 2025 e disponiveis no
Orgamento do Municipio, informado pelo Departamento de Contabilidade, conforme a seguir.
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CLAUSULA DECIMA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

Subclausula primeira — Cumprir integralmente a legislagao vigente sobre protec¢do de dados pessoais,
garantindo a observancia das disposi¢cdes estabelecidas na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), desde a apresentacdo da proposta até a eventual execuc¢do do contrato administrativo.

Subclausula segunda — Utilizar os dados obtidos exclusivamente para as finalidades que justificaram
seu acesso, respeitando os principios estabelecidos na legislagdo aplicavel e agindo conforme a boa-
fé.

Subclausula terceira — Ndo compartilhar dados obtidos no ambito contratual com terceiros, salvo nas
hipoteses expressamente permitidas pela legislagdo vigente.

Subclausula quarta — Informar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sobre quaisquer contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados, garantindo a transparéncia na utilizacdo dos
dados pessoais.

Subcldusula quinta — Eliminar os dados tratados ao término da necessidade de seu uso, conforme
previsto na legislacdo, salvo nos casos expressamente autorizados para a manutencado de informacoes,
incluindo a guarda para fins de comprovacdao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais
enquanto estas nao estiverem prescritas.

Subcldusula sexta — Orientar e capacitar seus empregados sobre as responsabilidades, deveres e
requisitos decorrentes da legislacdo de prote¢do de dados pessoais.

Subclausula sétima — Assegurar que suboperadores e subcontratados cumpram integralmente as
obrigacOes previstas nesta cldusula, mantendo-se responsavel pelo seu cumprimento.

Subclausula oitava — Permitir e atender prontamente a realizacdo de diligéncias por parte do
contratante para verificagdo do cumprimento das obrigacOes relacionadas a prote¢do de dados
pessoais.

Subclausula nona — Fornecer, no prazo estabelecido, informacbes sobre o tratamento de dados
pessoais, incluindo eventuais descartes realizados, sempre que solicitado pelo contratante.

Subclausula décima — Garantir que bancos de dados formados no ambito do contrato administrativo
sejam mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos
realizados, incluindo acessos, datas, horarios e finalidades, para assegurar a transparéncia e
responsabilizagdo em casos de omissdes, desvios ou abusos.

Subclausula décima primeira — Desenvolver os bancos de dados em formato interoperdvel,
possibilitando a reutilizagao dos dados pela Administragdo Publica nas hipdteses previstas na legislagao
aplicavel.

Subclausula décima segunda — Submeter o contrato as altera¢Ges necessdrias para adequagao aos
procedimentos de tratamento de dados pessoais, sempre que indicado por autoridade competente,
especialmente a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), por meio de recomendagdes ou
opinides técnicas.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICAGAO

Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial
dos Municipios (FAMEM) e Diario Oficial da Unido (D.0.U), conforme dispde o artigo 72, paragrafo
Unico, da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Balsas/MA, para dirimir todas as questdes oriundas deste contrato ndo
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resolvidas na esfera administrativa, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, por estarem justas combinadas e contratadas, as partes assinam este instrumento em duas
(02) vias de igual teor, na presencga das testemunhas, que também o assinam.

Balsas/MA, ...de ... de 20....

Pela Contratante:

SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXX
(Nome do representante legal)
Portaria n2 XXXXX
CONTRATANTE

Pela Contratada:

(RAZAO SOCIAL)

CNPJ n2 XXXXXX
(Nome do representante legal)

CPF n2 XXXXXX

CONTRATADA
Testemunhas:
1) Nome: CPF:
2) Nome: CPF:
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