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TERMO DE REFERENCIA
SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS, ART. 74, il LEI 14.133/2021.

1. DO OBJETO

1.1.

1.2.

O presente Termo de Referéncia visa contratacdo de escritério juridico para
prestacéo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual de assessoria e consultoria juridica para patrocinio ou defesa de
causas judiciais, conforme tabela, condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, conforme
justificativa constante do Documento de Formalizagdo da Demanda.

.2. ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA
2.1

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 480.000,00 (quatrocentos e
oitenta mil reais) conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

item Descrigao Unidade | Quant. | R$ Unit. R$ Total
Prestacdo de servicos técnicos
especializados de natureza

y predominantemente intelectual de Més 12 40 0'00 00 | 480 000 00'

assessoria e consultoria juridica para
patrocinio ou defesa de causas
judiciais.

3. DA RAZAO DE ESCOLHA DO CONTRATADO

3.1.

A contratagdo de um escritério juridico por inexigibilidade de licitagdo para
prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, como assessoria e consultoria juridica para patrocinio ou defesa de
causas judICIaIS pode ser justificada com base na Lei Federal n° 14. 133/2021
Abaixo esta a justificativa técnica:

3.1.1. Base Legal: A Lei Federal n°® 14.133/2021, em seu artigo 74, inciso,lll,
prevé a inexigibilidade de licitagdo para a contratagdo de servicos.
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,’
quando inviavel a competicdo. Entre esses servigos, incluem-se a
assessoria e consultoria juridica, bem como o patrocinio ou defesa de
causas judiciais.

3.1.2.  Notoria Especializagédo: A contratacdo por inexigibilidade deve ser
fundamentada na notdria especializagdo do escritério juridico. A
notéria especializagdo é definida pela qualidade do profissional ou
empresa, demonstrada por desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizagao, infraestrutura e equipe técnica.
Esses critérios permitem inferir que o trabalho do escritério gessencial
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e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.

3.1.3. Singularidade do Servigo: Embora a Lei n® 14.133/2021 nao exija a
comprovacéao de singularidade do servico contratado, € importante
destacar que a natureza intelectual e especializada dos servigos
juridicos justifica a inexigibilidade. A singularidade pode ser entendida
como a necessidade de um servico especifico que naoc pode ser
prestado por qualquer profissional ou empresa, mas sim por aqueles
que possuem notdria especializacao.

3.1.4. Eficiéncia e Eficacia: A contratacdo de um escritdrio juridico
especializado garante a eficiéncia e eficacia na defesa dos interesses
da Administragdo Publica. A expertise e a experiéncia do escritdrio
contratado s&o fundamentais para a obtengao de resultados positivos
em causas judiciais complexas, evitando prejuizos e assegurando a
correta aplicagao das normas legais.

3.1.5. Transparéncia e Responsabilidade: A contratagdo por inexigibilidade
deve ser realizada com transparéncia e responsabilidade, seguindo os
principios da administracdo publica. E essencial que a escolha do
escritorio juridico seja justificada com base em critérios objetivos e que
a contratagcdo seja devidamente documentada, garantindo a
conformidade com a legisiagéo aplicavel e a protecdo do interesse
publico. :

Apresentadas as justificativas supra, a administracdo pretende contratar a
Sociedade Rego Carvalho Gomes E Duailibe Advogados.

O referido escritério possui longa experiéncia no ramo, atuando em diversos
municipios com exceléncia, conforme depreende-se do extenso rol de Atestados
de Capacidade Técnica enviados juntaménte com varios Certificados de
especializagbes de sua eque técnica, ficando comprovado sua notorla
especializacao.

4. DA JUSTIFICATIVA DO PRECOS

4.1.

4.2.

4.3.

Considerando a notéria especializacdo do prestador de- servicos para a
contratagdo em questdo,-conforme previsto no art. 74, 111, da Lei 14.133/2021, a
verificagdo dos pregos praticados adotou uma abordagem especifica devido -a
impossibilidade de realizar um levantamento comparatlvo de- pregos com outros
prestadores de servigos no mercado. :

A natureza técnica predominantemente intelectual do objeto oferecido pelo
prestador de servigos implica que ele detém notdria especializagdo, eliminando
a viabilidade de comparacgdes diretas.

E crucial nestes casos considerar o disposto no § 4° do artigo 23 da. Lei
14.133/2021. Este paragrafo estabelece que, nos casos em que nao for possivel
estimar o valor do objeto por meio de outras metodologias, o contratado deve
apresentar prova prévia de que 0s precos propostos estdo em conformidade com
os praticados em contrata¢cdes semelhantes de objetos de mesma natureza.
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A forma de comprovacdo sugerida é a apresentagdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, sejam eles publicos ou privados, no periodo de até um
ano anterior a data da contratacéo pela administracao, ou através de outro meio
considerado idéneo.

Para assegurar a adequacdo dos pregos propostos, foi realizada uma analise
baseada em informagbes fornecidas pelo proprio prestador de servigos,
concentrando-se na verificagdo da consisténcia dos valores cobrados em
contratagbes semelhantes com outros municipios.

Este procedimento justifica-se pela singularidade da situagdo, em que o
prestador de servicos detém notoria especializagéo sobre o servico técnico de
natureza predominantemente intelectual, considerando-se de notoéria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial
e reconhecidamente adequado & plena satisfagéo do objeto do contrato.

A justificativa dos pregos envolveu a solicitacdo e analise de documentos
comprobatérios, como contratos de outros municipios cujo objeto se assemelha
com o ora contratado.

Este levantamento de dados permitiu avaliar a coeréncia dos pregos, garantindo
que o valor proposto para a atual contratagdo esteja eém linha com os valores
praticados em situagées similares. ' ‘ ‘

A documentagéo coletada, que inclui contratos, serve como base soélida para a
justificagédo dos precgos. Esse procedimento esta alinhado com as diretrizes para
contratacdes diretas por inexigibilidade devido a notéria especializagdo do
prestador de servigos, assegurando que o0 prego acordado seja jUStlflcadO pela
falta de alternativas comparaveis no mercado.

5. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO-'-‘

5.1.

5.2.

5.3.

A presente contratagdo fundamenta-se no disposto no inciso lil, do artigo 74 da
Lei 14.133/2021 que é a contratagdo dos servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente- intelectual com profissionais ou empresas de
notéria especializacdo para assessoria e consultoria técnica juridica visando o
patrocinio ou defesa de causas judiciais.

A crescente complexidade das demandas juridicas enfrentadas pelo Municipio
de Balsas exige a adog¢ao de medidas estratégicas para assegurar a adequada
representacdo da Administragdo Publica nos processos judiciais contenciosos.
Atualmente, a Procuradoria-Geral do Municipio se depara com um volume
expressivo de processos em tramitagéo, impactando dlretamente a capacndade
operacional do é6rgéo. : :

O Municipio figura como parte em mais de 3.200 processos, distribuidos entre-a
Justica Comum, Justica Federal e Tribunais Superiores, demandando atuag&o
técnica qualificada para evitar riscos financeiros e institucionais, conforme se
observa: '
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5.3.1. Trlbunal de Justlga do Estado do Maranhéo (1° grau e TJMA): 3145
processos;

9.3.2.  Justica Federal: 78 processos nas Varas Federais e 22 no TRF-1;

5.3.3. Instdncias Superiores: 17 processos estratégicos no STJ e
possibilidade de demanda no STF;

2.4. O volume e a complexidade das demandas ultrapassam a capacidade
operacional da atual estrutura da Procuradoria-Geral do Municipio, que conta
com recursos humanos e tecnologicos limitados. Os Procuradores pertencentes
aos quadros do municipio dividem-se entre processos administrativos, actes
judiciais e consultoria juridica ao Poder Executivo, sem o suporte necessario
para desempenhar todas as suas fungdes com a eficiéncia e celeridade exigidas.

5.5. A proposta de contratagdo de escritério de advocacia especializado, com
experiéncia em demandas de média e alta especificidades, objetiva garantir a
defesa adequada dos interesses publicos, mitigar riscos financeiros e assegurar
a conformidade legal das agdes municipais. - -

6. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGCAO

6.1. A demanda postulada ndo se encontra prevista no Plano de Contratacées Anual
de 2025. A referida demanda néo foi planejada anteriormente porque envolve
fatores que ndo tinham como ser previstos pela Unidade Requisitante.

7. DESCRICAO DA SOLUCAOE ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
7.1. Descricao da soluc&o:

7.1.1. A escolha pela contratacdo- de um escritério de - advocacia
especializado justifica-se, principalmente, pela’ necessidade ‘de
otimizar a gestéo juridica da Prefeitura Municipal de Balsas diante do
aumento do volume e da complexidade das demandas. A estrutura
atual da Procuradoria-Geral do Municipio, com recursos llmltados em
termos de pessoal e tecnologia, ndo & mais capaz de atender as
exigéncias de celeridade e eficiéncia que a situagéo demanda. Um
escritorio de advocacia com experiéncia comprovada pode trazer
agilidade na tramitacdo dos processos, melhorando os indices de
atendimento as demandas juridicas, evitando atrasos nos
procedimentos administrativos e judiciarios e assegurando protecao
legal ao municipio.

7.1.2.  Os aspectos técnicos dessa solugao sao significativos. Primeiramente,
um escritorio especializado tera profissionais com conhecimento
especifico nas diversas areas do direito que envolvem as demandas
da prefeitura, permitindo um desempenho superior na anélise e defesa
de casos complexos. Além disso, a compatibilidade entre as praticas
do escritério e as necessidades da administracdo publica facilita a
implementagéo de processos de trabalho efetivos, assegurando que as
estratégias juridicas estejam alinhadas aos objetivos e metas da
Prefeitura. A facilidade de integrag¢ao do escritério com a equipe interna
da Procuradoria também favorece um fluxo de informagédo mais
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eﬂmente m|n|m|zando o risco de erros e promovendo a smergla no
atendimento juridico.

7.1.3. Em termos operacionais, a contratagdo de um escritério de advocacia
oferece beneficios substanciais relacionados a manutengao e suporte.
Escritérios com experiéncia possuem estrutura robusta e equipes
multidisciplinares que podem fornecer suporte continuo a
Procuradoria, facilitando a transferéncia de conhecimento e
capacitagao dos servidores publicos municipais. Essa abordagem néao
apenas atende a demanda imediata, mas também contribui para o
desenvolvimento de habilidades e competéncias dentro da equipe da
Procuradoria, tornando-a mais apta a lidar com futuros desafios.
Adicionalmente, a escalabilidade da solugdo € um ponto forte,
conforme o volume de demandas varia, o escritério contratado pode
ajustar sua equipe e horas de servico, garantindo que a Prefeitura
sempre tenha suporte adequado sem comprometer seu orgamento.

7.1.4. Do ponto de vista econdmico, contratar um escritério de advocacia
especializado apresenta um excelente custo-beneficio. Embora possa
haver um investimento inicial significativo, o retorno esperado é
consideravel em relagdo a prevengéo de riscos legais, indenizagdes e
custos processuais que poderiam ser gerados pela falta de uma defesa
eficaz. Assegurar uma gestao juridica eficiente traduz-se em maior
seguranga juridica, evitando problemas que poderiam  impactar
diretamente as financas do municipio. Dessa forma, a qualidade do
servigo prestado pelo escritério, aliada a-sua capacidade de gerar
resultados positivos, justifica plenamente essa escolha como a opgao
mais viavel economicamente para atender as necessidades’ legais da
Prefeitura de Balsas, contrlbumdo assim para a manutengao do
interesse publico.

Os servigos a serem prestados devem compreender:

7.21. Atuacéo estratégica em processos judiciais contenClosos de média e
alta complexidade;

7.2.2.  Acompanhamento processual em instancias superiores;

7.2.3. Defesa técnica em agbes que envolvam matérias: de: interesse
municipal; : R

7.2.4. Atuacao junto aos Tribunais Superiores.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO -

8.1.

8.2.

A gestao juridica da Prefeitura Municipal de Balsas enfrenta. desafios
significativos devido a alta demanda e complexidade das questdes juridicas,
que superam a capacidade atual da Procuradoria-Geral do Municipio. Para
abordar essa situagdo, € essencial contratar uma solucdo que amplie a
eficiéncia e a eficacia dos servigos juridicos prestados. Os requisitos a seguir
sdo fundamentais para assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa,
garantindo o atendimento das necessidades identificadas.

Requisitos da Solugdo Contratada:
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Capacidade técnica comprovada: A proposta deve apresentar a
experiéncia prévia em gestdo de demandas juridicas similares, .com
documentacdo que comprove atuagcdo em procuradorias ou 6rgéaos
publicos.

Equipe qualificada: A equipe alocada deve ser composta por
profissionais juridicos com formacéao superior em Direito e registro ativo
na OAB, além de experiéncia minima de trés anos em atividades
correlatas ao direito administrativo e consultoria juridica.

Metodologia de trabalho: A solugdo deve incluir descrigdo clara da
metodologia a ser adotada para o gerenciamento das demandas,
incluindo processos administrativos e ag¢bes judiciais, assegurando
eficiéncia e celeridade nos tramites.

Ferramentas tecnoldgicas: A oferta deve disponibilizar ferramentas de
tecnologia da informacdo para gestdao de processos e documentos
juridicos, que garantam a rastreabilidade, visibilidade das informac¢es
e seguranca dos dados. ' '

Capacitacao e treinamento: A proposta deve prever um plano de
capacitagédo para os servidores da Procuradoria-Geral do Municipio, a
fim de promover o aprimoramento continuo nas tépicos relaCIOnados a
gestao juridica e uso das novas ferramentas propostas

Atendimento 24 horas: O servigo deve incluir um canal de atendlmento
disponivel 24 horas, para suporte em situa¢des- emergenciais que
requeiram consultorla imediata.

Relatérios periddicos: A empresa contratada devera fornecer relatorlos
mensais detalhados sobre as agbes realizadas, status-das demandas
e resultados alcancados, permitindo acompanhamento e avaliagdo de
desempenho.

Garantia de confidencialidade: A proposta deve assegurar medidas
rigorosas de confidencialidade -das informagbes -processuais e
estratégicas obtidas durante a execugéo dos servigos.

Flexibilidade de contrato: O contrato deve prever a possibilidade de
ajuste nos volumes de demanda atendida com base na variagéo dos
processos, sem comprometer a qualidade do servigo. S

Prazo de resposta: A solugdo deve garantir prazos maximos para
respostas a consultas juridicas formuladas pelo Poder Executivo,-com
tempos diferenciados para assuntos administrativos e judiciais.

8.3. Esses requisitos visam garantir uma contratagdo que nao apenas atenda as
necessidades atuais da Prefeitura Municipal de Balsas, mas que também
contribua para a melhoria continua do servigo juridico prestado-a sociedade..

9. DAVISTORIA

9.1.  Nao ha necessidade de realizagéo de avaliagéo prévia do local de execugao
dos servicos. ’

10. GARANTIA DA CONTRATAGAO
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10.1.  Nao havera eXIgencu; da garant;a da contratagdo dos artigos 96 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021. :
DA SUBCONTRATAGAO
11.1.  N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 12 (doze) meses, contados do inicio
da vigéncia que consta descrita no instrumento contratual, prorrogavel por até
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.1.1. O objeto do presente termo de referéncia é enquadrado como continuo,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

12.1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relagéo a vigéncia da contratacéo.

12.2.  Havendo necessidade o contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas
condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdées que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

12.3. O instrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta -
13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedlmento de
contratacao direta, na modalidade inexigibilidade, com fundamento no art. 74,
[ll, da Lei Federal n° 14. 133/2021

Forma de fornecimento
13.2. O fornecimento do objeto sera continuado.

PROPOSTA DE PREGCOS

14.1.  Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos,
inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer deslocamentos,
hospedagens, alimentagées, impostos, taxas, contribuicées ou obrigacoes
trabalhistas, fiscal e previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que
incidam, direta ou indiretamente, na execugao do objeto a ser contratado tanto
do artlsta principal, bem como da banda e equipe técnica.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO '

15.1. A HABILITAGAO JURIDICA sera comprovada mediante a apresentagao da
. seguinte documentacao:

15.1.1.  Ato Constitutivo devidamente averbado na seccional da Ordem dos
Advogados do Brasil.
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16.1.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva. :

15.1.3. Documento de identidade dos Sdcios.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada
mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

15.2.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ),
através do Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral, emitido
pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda,
comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda
Federal;

15.2.2. Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Municipal,
comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda
Municipal de sua sede.

15.2.3. Provade regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

156.2.4.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio
ou sede do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa de Deébitos da Divida Ativa, expedlda pela
Secretaria da Fazenda Municipal; S : ,

15.2.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos muriic':'ipé’is'
relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢éo
mediante a apresentacdo de declaragao da.Fazenda Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei. :

15.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tem'pb'de
Servico (FGTS), mediante Certificado de Regulandade do FGTS -
CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal; o

15.2.6. Prova de regularidade com a justica trabalhlsta mediante a
apresentacédo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhlstas (CNDT),
emitida por érgao competente da Justica do Trabalho (conforme Art 3°
da Lei N° 12.440/2011);

15.2.7. Declaragcdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
inciso XXXIll do art. 7° da Constituigdo Federal.

15.3.  HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que~‘~seré

oVéda
mediante apresentacédo dos seguintes documentos: - - B
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15.3.1. Certldao negatlva de feltos sobre faléncia, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execugao patrimonial em
caso de pessoas fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data
da sesséao publica ou que esteja dentro do prazo de validade constante
da prépria certidao;

15.3.2.  Balango Patrimonial, Demonstragdo de Resultado de Exercicio (DRE)
e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios.

15.3.2.1.  Os documentos referidos no item acima limitar-se-&o ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

15.4. A QUALIFICACGAO TECNICA, que sera comprovada através da
apresentacéo dos seguintes documentos:

15.4.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecifnento de todas as
informagdes e das condicbes locais para- 0 cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao. : :

15.4.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragao
formal assinada pelo responsavel técnico-do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes peculiares da-contratagao.

156.4.2. Comprovacao de aptidao para execugao de o_bjeto de complemdade
operacional e técnica, equivalente ou superior com o desta
contratagdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
emitidos por pessoas juridicas de direito publico. - o

15.4.2.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os
atestados ou certidbes deverdo comprovar que a empresa
executou, - satisfatoriamente, objeto compativel com o da
presente licitagdo pelo prazo minimo de 3 (trés) anos, contendo
informagdes que permitam estabelecer, por proximidade de
caracteristicas técnicas, comparacéo entre o objeto licitado e o
executado pela licitante.

156.4.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do licitante.

15.4.2.3. O prestador de servigos disponibilizara: todas as mformac;oes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados ou
certiddes, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
cépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual
da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

15.4.2.4. Os atestados ou certidées que ndo possuirem as lnformag;oes
minimas para a sua anallse serao objeto de dlllgenCIa h

15.5.
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15.5.1. = Declaragao de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021),

15.56.2. Declaragédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas, na forma da lei (art.
63, IV, da Lei n°® 14.133/2021),

15.5.3. Declaragdo de que suas propostas econdmicas -compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na
forma da lei (art. 63, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

16. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

. Condicdes de Execugao
16.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

16.1.1.  Inicio da execucéo do objeto: 1 (um) dia da assinatura do contrato ou
- da emissao da ordem de servigo; :

16.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugéo do trabalho:

16.1.2.1. Os servicos pressupdem atuacdo na sede da Prefeitura
Municipal de Balsas e desenvolvimento de atividades na sede
da empresa através de consultas via telefone, melos
eletronicos, videoconferéncias, reuniées, entre outros

16.1.2.2. Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimento
e know-how, de modo que os servidores tenham acesso
permanente a informagdes, formularios, legisiagdes, doutrinas,
técnicas, documentos, modelos, fluxos de informacgées,
procedimentos e decisbes cabiveis em cada caso;

Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a
aprovacdo da Prefeitura Municipal de Balsas.

. ' 16.1.2.3.

16.1.2.4. Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc) entregues a
Prefeitura- Municipal de Balsas pela assessoria contratada,
pertencerao a Prefeitura Municipal de Balsas e serao livremente
utilizados.

16.1.2.5.  Os trabalhos serao detalhados para apresentacéo e aprovagéo
da Secretaria Municipal de Financgas, Planejamento e Gestao
Tributaria, em termos que permitam sua apreenséo e
compreenséo.

Local e Horario da Prestacao dos Servicos
16.2. Os servigos, sempre que necessarios, serao prestados na. sede da Prefeltura
ficando os demais dias disponiveis na forma do subitem 16.1.2.1.

Materiais a serem disponibilizados
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Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagcao ou suspenséo do contrato,
o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacgbes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim, conforme enderego eletrénico
informado pela contratada na sua proposta comercial. - »

O 6rg&o ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que contera
informagcdes acerca das obriga¢gdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros. o

Fiscalizacao

17.8.

A execugao do contrato devera ser acompanhada e flscallzada pelo(s)
flscal(ls) do contrato, ou pelos respectivos substltutos (Lein® 14, 133 de 2021
art. 117, caput). - -

Fiscalizacao Técnica

® 17.7.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo

17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do

contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
com a descrigao do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n° 14. 133 de 2021)

17.7.2.  lIdentificada qualquer inexatiddo ou |rregular|dade o fiscal tecnlco do

.contrato emitira notificacdes para-a corre¢éo da execugéo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

17.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em.tempo

habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
- ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.
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17.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdao Administrativa
17.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

17.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugédo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato : :

17.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracées e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

17.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

17.11. O gestor do contrato acompanhard 'a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstam o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

17.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos .e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacées. - I

17.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicag@o de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

17.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a .
consecucé@o dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais
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Administracao.

17.15. O gestor do contrato devera enviar a documentag¢ao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Prefeitura
Municipal de Balsas deste exercicio, na dotagcéao abaixo discriminada:

Orgao: Prefeitura Municipal de Balsas
Unidade: Gabinete do Prefeito.
Acéo:
Funcao: 04
Subfuncggo: 122
Programa: 0021
Projeto/Atividade/Oper.Especial: 2-008
04.122.0021.2-008 — Manutencdo do Gabinete do Prefeito, da Procuradoria e da
Controladoria '
Natureza da Despesa:
3.3.90.35.00.00 — Servigcos de consultoria
Fonte de Recursos:
500 — Recursos nao vinculados de impostos

18.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega

ou execugado, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga

. equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do

. contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta. .

19.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagao da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

19.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade executados e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

19.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
' de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncia’s' contratuais. =~
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No caso de controverS|a sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimensé&o,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine & parcela incontroversa da execugado do objeto, para efeito de
liguidacao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma da segao ‘anterior,
prorrogaveis por igual periodo. :

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2. - adata da emissao; SRR R
20.2.3. | os- dados do contrato e do 6rgao contratante;

20.2.4. o periodo respecﬁvo de execugéd do contrato;

20.2.5. o valor apagar; e

20.2.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagédo da situagao,
sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo das certidées de
regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia, Trabalhistas,
FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos
termos do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Constatando-se situacgio de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacado, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada impr cesaile, O
contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fige3
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regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

20.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagéo fiscal.

20.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizagao da liguidacéo da despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
20.11.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento. . . _
20.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevxsta na
legislagcdo aplicavel. A o o
20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
-quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contnbungoes abrangldos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido prewsto
na referida Lei Complementar s

Balsas - MA, 17 de janeiro de 2025
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