TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1°de abril de 2021

W il

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
ORGAO SUPLEMENTAR BIBLIOTECA COMUNITARIA

(Processo Administrativo n® 23111.039550/2023-77)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de Empresa especializada para prestacdo de treinamentos modulares
on-line, com a finalidade da estruturacdo futura do Portal de Periédicos da UFPI, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QUANT UNITARIO TOTAL

Contratacdo de servicos
de empresa
especializada para
prestacéo de

1 treinamentos modulares 25232 UND 1 R$ 3.812,50 R$ 3.812,50
on-line, com a finalidade
da estruturacéo futura
do Portal de Periddicos
da UFPI.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados do(a) emissdo da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo deste servico justifica-se pela necessidade de capacita¢do de Bibliotecérios para
ampliar os servicos e melhorar o atendimento aos pesquisadores da Instituicao.

2.2. Ademais, a capacitacdo dos servidores atende a Politica Nacional de Desenvolvimento de
Pessoas (PNDP), regulamentada pelo Decreto n°® 9.991/2019 e orientada pela Instru¢cdo Normativa
SGP-ENAP/SEDGG/ME n° 21/2021,que tem o Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP)
como seu principal instrumento, posto que sao registradas as necessidades de desenvolvimento
e se instigam ac¢bes de desenvolvimento de pessoal.
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2.3. Nesta seara, destaca-se que a capacitacdo de servidores atende ao disposto no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas (PDP) da UFPI, uma vez que foi identificada a necessidade
reestruturagdo do Portal de periédicos da Capes dentro da Instituigdo.

2.4. Entende-se que a capacitagdo dos servidores contribuira para a UFPI, uma vez que favorecera o
aperfeicoamento, a qualificacdo e a troca de experiéncias entre os profissionais renomados da
CONTENT MIND Capacitagdo Profissional Ltda — ME pretendendo-se a melhor atuacdo nas
funcgbes e prestacao de servigos publicos.

2.5. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
detalhamento a sequir:

) ID PCA no PNCP: 06517387000134-0-000001/2024;

1)} Data de publicagdo no PNCP: 11/10/2023;

)] Id do item no PCA: 2417,

V) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;
V) Identificador da Futura Contratacdo: 154048-60/2024.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcbes
Sustentaveis:

4.1.1. A empresa devera demonstrar que atua no ramo de capacitacdo profissional
e treinamento de pessoal ou similar e inclusive, podendo constar no CNPJ, CNAE similar
a este ramo de mercado ou no SICAF das atividades do ramo ou no documento de
constituicdo da pessoa juridica (ato constitutivo, estatuto, contrato social, requerimento de
empresario, entre outros);

4.1.2. A empresa deve declarar ndo empregar menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo
(Declaracé@o de menor);

4.1.3. A empresa ndo deve possuir, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do
art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal. (Declaracdo de néo utilizagdo de
trabalho degradante ou for¢ado);

4.1.4. A empresa devera declarar que atende aos critérios de qualidade e de
sustentabilidade ambiental respeitando as normas de prote¢do do meio ambiente ou outra
similar e;
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4.1.5. A proposta comercial devera ser apresentada em papel timbrado da empresa,
datada, carimbada e assinada pelo seu representante. A proposta deve conter os dados
da empresa como CNPJ, telefones e e-mail para contato, e a proposta devera ter validade
de 30 dias ou até a data de inicio do evento.

Subcontratacéo

4.2

. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.3

Vistoria

4.4

. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de

2021, pelas razfes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

51

5.2.

5.3.

. A capacitacdo serd ministrada pela empresa CONTENT MIND Capacitacdo Profissional Ltda —

ME, CNPJ-MF n. 13.389.795/0001-13, Inscricdo Municipal n. 60365, que € uma empresa focada
em educacdo continuada para profissionais da informagao e editores cientificos. Oferece cursos
on-line, presenciais, semipresenciais e personalizados. “Visdo: Sonhamos em ser uma referéncia
nacional em educacdo continuada para profissionais da informacao e editores cientificos e para o
mercado de trabalho que absorve esses profissionais. Sonhamos atender profissionais de todos
0s estados brasileiros e até mesmo de outros paises que falam portugués. Desejamos também
estar presentes nos curriculos de profissionais que buscam e valorizam melhores oportunidades
em suas carreiras e um desenvolvimento profissional continuo. A valorizacdo profissional s6 ocorre
quando agregamos conhecimento, de forma continua e sistematica, a nossa educagao formal”.
((incompany).(https://www.contentmind.com.br/empresa/).

A empresa oferta Cursos e Oficinas, em todas as modalidades, e WebConferéncias de qualidade,
gque agregam valor ao conhecimento dos participantes, preenchendo lacunas especialmente de
temas ainda ndo abordados no mercado de educac¢éo continuada.

A empresa e seus docentes possuem diversos Atestados de Capacidade Técnica e Operacional
fornecidos por instituices e empresas ja atendidas. A empresa mantém toda sua documentacao
em dia para atender a todas as exigéncias, especialmente de 6rgdos publicos, pressupbe-se a
notéria especializagcdo da equipe que integra a empresa, e o perfeito enquadramento ao art. 74,
I, da Lei n® 14.133/2021.:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos
casos de:

[.]

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:|..]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; [...]
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5.4.

5.5.

5.6.
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Diante do tempo de atuacdo no mercado, presume-se a conceituacdo do fornecedor CONTENT
MIND Capacitacdo Profissional Ltda — ME, que inclusive, pode ser percebido pela singularidade
da proposta de curso oferecido, cujas metodologias atualizadas, com utilizagdo de recursos
didaticos suficientes para atender a necessidade de aprendizado, com programa de conteldo
contextualizado, no qual promovera apreensdo de saberes que otimizardo 0s servicos
desenvolvidos pelos servidores da UFPI.

A proposta do fornecedor CONTENT MIND Capacitacdo Profissional Ltda — ME, pela sua
singularidade de periodo de realizagdo e estratégia metodolégica, além de demonstrar a
capacidade de atender a todas as exigéncias contratuais, enfim, é entendida como vantajosa a
Administracao.

Por fim, depreende-se que a empresa CONTENT MIND Capacitacéo Profissional Ltda — ME retne
condic¢8es e atributos que permitem inferir que é a contratacdo mais adequada a plena satisfacao
da demanda.

6. JUSTIFICATIVA DE PRECO

6.1

6.2.

. Quanto a justificativa de compatibilidade de preco com os praticados no mercado, o entendimento

da jurisprudéncia é que ndo se pode comparar precos de servico singular com servicos nao
singulares. Dai porque néo foi realizada cotacdo de precos junto a outros potenciais prestadores
dos servicos demandados, para justificar que osprecos contratados estdo compativeis com os
praticados no mercado, eis que tal pratica se mostra incompativel com a hip6tese de inexigibilidade
de licitacdo, caracterizada pela inviabilidade de competicdo (Acordao 2.280/2019 - TCU 12 Turma).

Ademais, estdo anexadas ao processo notas fiscais comprovando os precos praticados a outras
Instituicdes que contrataram os cursos ofertados pelo referido fornecedor.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondicBes de execugao

7.1

. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

7.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 5 (cinco) dias da assinatura do contrato;
7.1.2. Cronograma de realiza¢&@o dos servicos:
7.1.3. O curso é composto de 7 modulos com carga horaria total de 12h30, dividids

da seguinte forma:

7.1.3.1.MODULO I: Politica editorial Ementa: Conduzir o interessado como proceder
na elaboragéo da politica editorial de um periddico cientifico. Carga horéaria: 1h30

7.1.3.2.MODULO II: Organizagdo e configuracdo de peridédicos do Portal no OJS
Ementa: Estabelecer a criagdo, organizagdo e manutencao de periddicos em um
Portal com a implantagdo do Open Journal System (OJS) versédo 3+. Carga horéria:
2h

7.1.3.3.MODULO llI: Editoracdo cientifica (todos os passos do fluxo editorial)
Ementa: Conduzir aos participantes conhecer todas as etapas dos passos e fluxo
editorial de um periddico. Carga horéaria: 3h30
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7.1.3.4.MODULO |V: Aplicacéo das boas préaticas implementadas ao Portal Ementa:
Apresentar e explorar todas as boas praticas utilizada em periédicos com o viés de
aplicar em um Portal de Periddicos. Carga horéaria: 1h30

7.1.3.5.MODULO V: Gestédo de riscos em portais de informacéo cientifica Ementa:
Apresentar as maneiras e condi¢des de risco em que Portais de Periédicos possam
prover se ndo realizar adequadamente os procedimentos de seguranca e
manutencao. Carga horaria: 1h

7.1.3.6.MODULO VI. Atribuicio de DOI para publicagbes seriadas Ementa:
Apresentar os requisitos e responsabilidades do gerenciamento, além de orientar
sobre as vantagens e custos para implantacéo e atribuicdo do DOI para o Portal e/ou
periddico. Carga horaria: 1h

7.1.3.7.MODULO VII: Fontes de Indexacdo para periddicos cientificos Ementa:
Discutir brevemente quais procedimentos e critérios editoriais deverdo ser adotados
pelo periddico cientifico, independentemente da area do conhecimento, para que
atenda aos critérios exigidos para indexacao em bases de dados, diretérios e portais
tematicos, nacionais e internacionais. Carga horaria: 2h

Local e horario da prestacéo dos servigcos

7.2. Os servicos serdo prestados de forma totalmente on-line, utilizando o Espaco Santander
Universidades da Biblioteca Comunitaria Jornalista Carlos Castello Branco.

7.3. O horéario dos treinamentos serdo durante a semana apos as 18 horas ou aos sabados pela manha
a partir das 9 horas.

7.3.1. O horario devera ser acordado entre os interessados pelos treinamentos.

Materiais a serem disponibilizados

7.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

7.4.1. A contratadadevera disponibilizar videoaulas com todo o aparato teérico e
pratico, oferecendo conhecimentos técnicos em conformidade com o conteldo descrito
neste termo;

7.4.2. Para participacéo do aluno no curso, via plataforma online da CONTRATADA,
a mesma deverd enviar login e senha no endere¢co de e-mail informado pela
CONTRATANTE;

7.4.3. A CONTRATANTE deveréa disponibilizar canal para resolucdo de duvidas do
participante do curso, seja via chat, tutoria ou outro meio digital;

7.4.4, A CONTRATADA deveréa permitir que o participante do curso faca download
do material para posterior consulta.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.5. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

7.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacgfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

8.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

8.6. Nao serd necessaria a indicacdo de preposto, pois a natureza dos servi¢os prestados nédo justifica
tal exigéncia.

Fiscalizacdo

8.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

8.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

8.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregdo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

Pagina 6|15
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servigos — Contratagéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestado



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

8.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou ado¢éo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

8.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

8.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

8.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢c6es de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

8.15. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

8.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, II).

8.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidac@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 11I).

8.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sang¢8es, a ser conduzido pela comissédo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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8.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizago e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

9.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

9.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

9.1.1.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.1.1.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

9.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.3. O prazo da disposicdo acima seré contado do recebimento de comunica¢éo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
9.4. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

9.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
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9.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregfes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

9.7.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

9.7.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusado acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacédo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

9.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

9.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcgoes;

9.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

9.9.4, Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizag&o.

9.9.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestéo.

9.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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9.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacéo

9.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

9.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
9.15.1. 0 prazo de validade;
9.15.2. a data da emisséo;
9.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
9.15.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
9.15.5. o valor a pagar; e
9.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
9.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem dnus
a contratante;

9.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condic¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no Ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

9.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

9.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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9.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

9.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

9.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
9.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
9.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
9.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

9.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aqguele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagéo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

9.29. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

9.29.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugcdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, dependeréo de prévia aprovacdo do contratante.

9.30. A eficacia da cessado de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relacdo & Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

9.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigac@o contratual de cumprimento de todas as
condig¢des de habilitacédo por parte do contratado (cedente), a celebrac¢é@o do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessiondario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
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beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.32. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre 0s contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

9.33. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

10.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, lll, f, da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo

10.2. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/chep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

10.7. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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10.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

10.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.10. Seointeressado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

10.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seéo
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica

10.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

10.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.17. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

10.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

10.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacgédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢gbes ou da
consolidagéo respectiva.
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Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

10.22.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.23. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.25. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constituicao;

10.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

10.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

10.28.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contrata¢@o é de R$ 3.812,50 (trés mil oitocentos e doze reais e
cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1)
IN)
1)
V)
V)

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

12.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

ESTRUTURA ORGCAMENTARIA - UO 26279;
PTRES 170301,

FONTE DE RECURSO 1050000117,

UGR 156183;

NATUREZA DA DESPESA 33.90.39.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Teresina-Pl, 13 de setembro de 2024.

Documento assinado digitalmente

“b VANESSA ANDRADE DE CARVALHO
g Data: 13/09/2024 10:31:42-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente

ub KAMYLA LOPES NUNES SOBREIRO ub JOCIEDE DA SILVA REIS
g Data: 13/09/2024 10:39:53-0300 Data: 13/09/2024 10:44:03-0300
Verifique em hitps://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br
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