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PORTARIA N2 139, DE 07 DE OUTUBRO DE 2026.

Designa Gestor
do  Contrato,
Fiscal Titular e
Fiscal Suplente
do Contrato
Administrativo
n?  021/2026,
vigente no
ambito da
SECRETARIA
DO
PLANEJAMENTO
DO ESTADO
DO PIAUI -
SEPLAN/PI,
firmado com o
INSPER -
INSTITUTO DE
ENSINO E
PESQUISA, e
estabelece as
atribuicoes,
competéncias e
responsabilidades
dos agentes
designados, em
conformidade
com a Lei
Federal ne
14.133/2021 e
regulamentos
aplicaveis.

O SECRETARIO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO DO PIAUI , no exercicio das atribuicdes
que lhe confere o art. 109, inciso 1V, da Constituicado do Estado do Piaui, e com fundamento na Lei Estadual n®
7.884/2022,

CONSIDERANDO o disposto no art. 72 e no art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que impéem a Administragcao Publica a obrigacdo de acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos
administrativos por meio de representantes especialmente designados;

CONSIDERANDO o art. 104, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, que confere a
Administracdo a prerrogativa de fiscalizar a execucdo dos contratos, e o § 32 do art. 82 da mesma Lei, que
determina a regulamentacao da atuacao de gestores e fiscais;



CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 21.872/2023, que regulamenta a Lei Federal n°
14.133/2021 no ambito do Poder Executivo piauiense;

CONSIDERANDO a celebragdo do Contrato Administrativo n? 021/2026, firmado entre a
Secretaria do Planejamento do Estado do Piaui — SEPLAN/PI e o INSPER - INSTITUTO DE ENSINO E
PESQUISA, inscrito no CNPJ sob o n® 06.070.152/0001-47, cujo objeto consiste na contratagdo de pessoa
juridica especializada para a prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, relativos ao treinamento e ao aperfeicoamento de pessoal, compreendendo o planejamento, a
organizacdo e a realizagdo presencial, em Teresina-Pl, da oficina “Superacdo da Pobreza por Meio da
Inclusdo Produtiva”, destinada a capacitacdo dos agentes estaduais e municipais integrantes do Programa
Pacto pela Economia, incluindo a disponibilizacdo de corpo docente, coordenacdao académica, materiais
didaticos, kits pedagédgicos individuais, repositério digital, apoio académico e operacional aos participantes,
controle de frequéncia, avaliacao, certificacao, relatérios de execucao e dossié final consolidado.

CONSIDERANDO a necessidade de designar formalmente os agentes publicos responsaveis
pela gestdo e fiscalizagdo do mencionado contrato, definindo com clareza e objetividade as respectivas
atribuicées, competéncias, responsabilidades e limites de atuagédo, de modo a evitar sobreposi¢do de fungoes,
lacunas de responsabilidade e comprometimento da execugéo contratual;

CONSIDERANDO o que consta nos autos do Processo SEI n® 00017.002476/2026-43.
RESOLVE:
CAPITULO | —- DAS DESIGNACOES

Art. 12 Designar a servidora Janaina da Silva Moura, CPF n® ***.678.***-40, para atuar como
GESTORA DO CONTRATO Administrativo n® 021/2026.

Art. 22 Designar o servidor Yvves Louramth Leite Pereira, CPF n? ***.548.***-89, para atuar
como FISCAL TITULAR do Contrato Administrativo n® 021/2026.

Art. 32 Designar a servidora Barbara Delfino de Aragao Reis, CPF n? ***.762.***-08, para atuar
como FISCAL SUPLENTE do Contrato Administrativo n? 021/2026.

Art. 42 O Fiscal Suplente substituira o Fiscal Titular nos casos de férias, licengas, afastamentos,
impedimentos, auséncias, vacancia da fungcao ou qualquer outra impossibilidade temporaria ou definitiva de
atuagdo do titular, assumindo, durante o periodo de substituicdo, a integralidade das atribuicbes de
fiscalizagao previstas nesta Portaria.

Art. 52 Os agentes designados deverao tomar ciéncia formal desta Portaria e das atribuigcdes
que lhes sdo conferidas, mediante assinatura de Termo de Ciéncia ou registro equivalente no processo
administrativo SEI n° 00017.002476/2026-43.

Art. 62 O encargo de gestor ou fiscal de contrato integra as atribuigées funcionais dos servidores
designados, devendo ser exercido em conformidade com a legislagdo aplicavel, com as normas estaduais,
com o contrato e com esta Portaria.

Paragrafo unico. Na hipétese de deficiéncia ou limitagdo técnica que possa comprometer o
exercicio diligente das atribuicbes, o agente designado devera comunicar formalmente o fato ao superior
hierarquico, cabendo a Administracdo avaliar a necessidade de capacitacdo, apoio técnico ou eventual
substituicao.



CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO

Art. 72 Compete ao Gestor do Contrato, sem prejuizo de outras atribuigcbes legais e
regulamentares:

I — coordenar as atividades de acompanhamento da execugao contratual, bem como os atos
preparatérios a instrugcdo processual e ao encaminhamento da documentagédo aos setores competentes para
analise de prorrogacoes, alteracées, reequilibrios, pagamentos, aplicacao de sangdes e extingdo do contrato,
observadas as competéncias da autoridade competente;

Il —emitir a Ordem de Servico, Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, ou
encaminhar sua emissdo a unidade administrativa competente, conforme fluxo interno da SEPLAN/PI,
formalizando o inicio da execugao contratual e controlando o cumprimento do cronograma fisico-financeiro e a
regularidade das etapas subsequentes;

lll — convocar e coordenar reunides de alinhamento entre os representantes da SEPLAN/PI e o
preposto da contratada, registrando os assuntos tratados em ata circunstanciada;

IV — avaliar os relatérios e registros de ocorréncias elaborados pelo Fiscal Titular, aferindo seus
reflexos na execucéo contratual, no pagamento, na aplicacao de sangdes e nas necessidades de ajuste;

V —elaborar ou consolidar, quando cabivel, 0 Termo de Recebimento Definitivo do objeto
contratual, com base nas informacdes técnicas e administrativas apresentadas pelo Fiscal Titular ou pelo
Fiscal Suplente, ressalvada a competéncia de comissao especialmente designada, quando exigida;

VI - analisar os pedidos de prorrogacdo, reajuste, repactuacdo e reequilibrio econdémico-
financeiro, instruindo os respectivos processos e submetendo-os a autoridade competente;

VIl — solicitar formalmente a contratada, com apoio do Fiscal Titular, a correcdo de falhas na
execugdo do objeto ou na documentagdo apresentada para fins de pagamento, inclusive quanto a
regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista;

VIII - adotar medidas que assegurem o cumprimento das obrigacbes trabalhistas pela
contratada, nos termos do art. 121, § 3%, da Lei Federal n® 14.133/2021, podendo condicionar o pagamento a
comprovagao da quitacao das obrigacdes do periodo anterior;

IX — instruir processos para a aplicacdo de sangdes previstas em contrato, submetendo-os a
apreciacao da autoridade competente;

X —manter organizada a documentacdo que compde o contrato, seus termos aditivos e
apostilamentos, com especial atencdo ao controle de prazos contratuais, regularidade no SIACE-PI e/ou
SICAF e vigéncia das garantias;

Xl — encaminhar a autoridade competente, em tempo habil, qualquer situagdo que demande
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, devidamente documentada;

Xl — acompanhar o cumprimento das normas de protecdo ao trabalho e das condicdes de
seguranca, salde, higiene e salubridade dos trabalhadores da contratada, quando os servicos forem
executados nas dependéncias da SEPLAN/PI.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUIGOES DO FISCAL TITULAR

Art. 82 Compete ao Fiscal Titular do Contrato:

I — acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto contratual, verificando permanentemente a
conformidade da entrega com os termos do Contrato, do Termo de Referéncia e dos demais documentos que
integram o processo administrativo;

Il — anotar em registro proprio (fisico ou digital) todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do
contrato, determinando as medidas necessarias a regularizagdo das faltas, defeitos, desconformidades ou
inadimplementos observados;

lll - elaborar 0 Termo de Recebimento Provisério do objeto, registrando as condi¢des verificadas
quanto a qualidade, quantidade, prazo e modo de execugdo, nos termos do art. 140 da Lei Federal n®
14.133/2021;

IV - verificar, no ambito de sua atuagéao fiscalizatéria e conforme exigéncias contratuais, a
documentacgao fiscal, trabalhista e previdenciaria apresentada pela contratada para fins de instrugcdo do
pagamento, comunicando ao Gestor do Contrato eventuais inconsisténcias ou irregularidades identificadas;



V - conferir os documentos de cobranca apresentados pela contratada (notas fiscais, faturas ou
instrumentos equivalentes), verificando a correspondéncia com o objeto efetivamente executado, e
encaminha-los ao Gestor devidamente instruidos para os fins de liquidacdo e pagamento;

VI — informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, toda situagdo que demande decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, a fim de que sejam adotadas as medidas cabiveis em tempo
oportuno;

VIl - aferir, quando houver previsdo contratual, os indicadores do Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR) ou instrumento substituto, informando ao Gestor os dados necessarios para o célculo do
valor devido a contratada e para eventual redimensionamento de pagamento;

VIIl - participar das reunides de acompanhamento convocadas pelo Gestor do Contrato,
prestando as informacdes técnicas e operacionais necessarias;

IX — registrar e comunicar ao Gestor do Contrato eventuais irregularidades no cumprimento das
obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e fiscais da contratada, nos termos do art. 117, § 3%, da Lei Federal n®
14.133/2021;

X —acompanhar e registrar a utilizacdo de materiais, equipamentos e recursos humanos
empregados pela contratada, para fins de controle do objeto e subsidio de estudos técnicos preliminares de
futuras contratacdes;

Xl - adotar postura preventiva, rotineira e sistematica no exercicio de suas atribuigcdes
fiscalizatérias, assegurando a distingao de suas fungbes em relagcdo as demais atividades funcionais que
eventualmente exerca.

§ 12 O Fiscal Titular ndo poderda autorizar alteragdo do objeto, acréscimo ou supressao
contratual, prorrogagdo de prazo, reajuste, repactuacio, reequilibrio econdmico-financeiro, pagamento,
aplicacdo de sancdo ou qualquer ato que dependa de decisdo do Gestor do Contrato ou da autoridade
competente.

§ 2° O atesto ou manifestacado do Fiscal Titular devera limitar-se a verificacdo da execucao do
objeto e a conformidade técnica ou operacional da prestacdo, ndo substituindo a analise administrativa,
orgamentaria, financeira ou juridica cabivel.

CAPITULO IV — DAS ATRIBUICOES DO FISCAL SUPLENTE

Art. 92 O Fiscal Suplente substituira o Fiscal Titular nos casos de auséncia, férias, licencas,
afastamentos legais, impedimentos ou qualquer outra situagdo que impossibilite 0 exercicio das fungdes pelo
titular, assumindo, durante o periodo de substituicao, a integralidade das atribuicdées previstas no art. 82 desta
Portaria.

Art. 10 Sem prejuizo da fungao substitutiva, compete também ao Fiscal Suplente:

| — manter-se informado sobre a execugao do contrato, mediante acesso aos registros, relatérios,
documentos, comunicacdes e demais elementos produzidos pelo Fiscal Titular;

Il — acompanhar, quando solicitado pelo Gestor do Contrato ou pelo Fiscal Titular, atos
especificos de fiscalizagdo necessarios a continuidade e a seguranga da execugéao contratual;

Il — apoiar o Fiscal Titular em atividades de verificacdo, conferéncia, registro ou
acompanhamento, desde que preservada a responsabilidade funcional de cada agente;

IV — registrar, durante o periodo em que estiver substituindo o Fiscal Titular, todas as ocorréncias
relevantes relacionadas a execugao contratual;

V — comunicar ao Gestor do Contrato as irregularidades, falhas, atrasos, desconformidades ou
riscos identificados durante sua atuacéo;

VI — repassar ao Fiscal Titular, quando de seu retorno, as informacées e documentos produzidos
no periodo de substituicado, a fim de garantir a continuidade do acompanhamento contratual.

Paragrafo Unico. A atuacao do Fiscal Suplente como apoio ao Fiscal Titular ndo transfere, por si
s0, a titularidade da fiscalizagao, salvo nos periodos de substituicdo formal ou de impossibilidade de atuagao
do Fiscal Titular.



CAPITULO V - DA ORDEM DE SERVIGO, ORDEM DE FORNECIMENTO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

Art. 11 A Ordem de Servigco, Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente sera emitida
pelo Gestor do Contrato, ou por unidade administrativa competente expressamente definida no fluxo interno
da SEPLAN/PI, observadas as condi¢des previstas no contrato, no termo de referéncia, na nota de empenho,
na autorizacao da autoridade competente e nos demais documentos do processo administrativo.

§ 12 A emissdo da Ordem de Servigo, Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente
devera indicar, no minimo, o contrato a que se refere, o objeto a ser executado ou fornecido, o prazo de
execucao, o local de entrega ou prestacdo, as condicdes essenciais de cumprimento e, quando cabivel, o
cronograma de execugao.

§ 22 Cabera ao Gestor do Contrato controlar a emissao e o cumprimento da Ordem de Servigo,
Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, mantendo o respectivo documento arquivado no
processo administrativo.

§ 32 Cabera ao Fiscal Titular acompanhar a execucdo do objeto autorizado pela Ordem de
Servigo, Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, certificando a conformidade da entrega ou
prestagdo com as condi¢des pactuadas.

§ 42 A execucgao do objeto antes da emissdo da Ordem de Servico, Ordem de Fornecimento ou
instrumento equivalente, quando exigida, somente podera ocorrer em hipdteses excepcionais devidamente
justificadas, autorizadas pela autoridade competente e registradas no processo administrativo.

CAPITULO VI - DAS VEDACOES E LIMITES DE ATUACAO

Art. 12 E vedado ao Gestor do Contrato, ao Fiscal Titular e ao Fiscal Suplente, sem autorizagdo
da autoridade competente:

| — alterar o objeto contratado ou admitir execugao diversa da prevista no contrato;

Il — autorizar acréscimos, supressdes, prorrogagdes, reajustes, repactuagdes ou reequilibrios
econdmico-financeiros;

lIl — dispensar exigéncias contratuais, técnicas, documentais ou legais;

IV — permitir a execucdo de servigos ou fornecimentos sem cobertura contratual, sem empenho
ou sem autorizacdo administrativa cabivel;

V — praticar atos de gestdo empresarial préprios da contratada, dirigir empregados terceirizados
ou interferir na organizagao interna da empresa contratada;

VI — autorizar pagamento, glosa, retencdo ou sancdo sem a devida instrugdo processual e sem
observancia das competéncias legais;

VIl — deixar de registrar ou comunicar ocorréncia relevante de que tenha conhecimento no
exercicio da funcgao.

CAPITULO VII - DAS OCORRENCIAS, IRREGULARIDADES E COMUNICACOES

Art. 13 As ocorréncias, falhas, atrasos, inadimplementos, desconformidades ou irregularidades
verificadas na execucdo contratual deverdo ser formalmente registradas pelo Fiscal Titular ou, quando em
substituicao, pelo Fiscal Suplente, com descricdo objetiva dos fatos, data, local, responsaveis, documentos de
suporte e providéncias recomendadas.

§ 12 As ocorréncias que possam comprometer a execu¢do do contrato, gerar prejuizo a
Administracdo, ensejar glosa, retencdo, aplicacdo de penalidade ou alteragdo contratual deverdo ser
comunicadas imediatamente ao Gestor do Contrato.

§ 22 O Gestor do Contrato, ao receber a comunicacdo de ocorréncia, devera avaliar as
providéncias administrativas cabiveis, podendo solicitar esclarecimentos a contratada, determinar
complementagao de informagdes, submeter a matéria a autoridade competente ou propor a instauragéo de
procedimento préprio.



§ 32 A comunicagdo de irregularidade devera ser acompanhada, sempre que possivel, de
documentos comprobatorios, registros fotograficos, relatérios, medicbes, correspondéncias, notificagbes ou
outros elementos capazes de demonstrar a ocorréncia.

CAPITULO VIl - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DO PAGAMENTO

Art. 14 O recebimento provisério do objeto, quando cabivel, sera realizado pelo Fiscal Titular ou
pelo Fiscal Suplente em substituicdo, mediante termo ou registro circunstanciado que demonstre a
conformidade ou indique as pendéncias verificadas.

Art. 15 O recebimento definitivo, quando cabivel, sera realizado pelo Gestor do Contrato ou por
comissao designada pela autoridade competente, com base nos documentos de fiscalizagdo, nos registros de
execucao e no termo de recebimento provisério.

Art. 16 O encaminhamento de documentos para pagamento dependera da adequada instrucao
do processo administrativo, incluindo manifestacdo do Fiscal Titular quanto a execugdo do objeto e
manifestagéo do Gestor do Contrato quanto a regularidade administrativa do procedimento.

Paragrafo unico. A manifestacdo favoravel ao pagamento ndo afasta a possibilidade de
posterior apuracao de responsabilidade, glosa, ressarcimento ou adocao de outras medidas cabiveis, caso
sejam identificadas irregularidades na execugao contratual.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 A atuacado do Gestor do Contrato, do Fiscal Titular e do Fiscal Suplente devera observar
a legislacdo aplicavel, o contrato, o termo de referéncia, o edital, a proposta da contratada, o manual de
fiscalizacdo contratual, as normas internas da SEPLAN/PI e as orientacbes dos 6rgaos de controle.

Art. 18 A designacdo dos agentes de que trata esta Portaria ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo do objeto, pelo cumprimento das obrigacbes
contratuais e legais, nem pela repara¢ao de danos causados a Administragdo Publica ou a terceiros.

Art. 19 O Gestor do Contrato, o Fiscal Titular e o Fiscal Suplente poderao solicitar apoio técnico,
juridico, contabil, financeiro ou de controle interno, sempre que a complexidade da matéria ultrapassar sua
area de conhecimento ou competéncia funcional.

Art. 20 Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, observadas a Lei
Federal n? 14.133/2021, a Lei Estadual n® 7.884/2022, o Decreto Estadual n® 21.872/2023, as demais normas
estaduais aplicaveis e, quando compativeis, as boas praticas administrativas previstas em regulamentos
correlatos.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 22 Revogam-se as disposicdes em contrario.
Cumpra-se. Publique-se. Registre-se.
(assinado eletronicamente)

WASHINGTON LUIS DE SOUSA BONFIM
Secretério de Estado do Planejamento
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