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O MUNICIPIO DE MATIAS OLÍMPIO – PI, TORNA PÚBLICO, PARA 

CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS, QUE A PREFEITURA MUNICIPAL, 

REALIZARÁ LICITAÇÃO, NA MODALIDADE PREGÃO, NA FORMA ELETRÔNICA 

COM SRP, COM CRITÉRIO DE JULGAMENTO MENOR PREÇO POR ITEM, NOS 

TERMOS DA LEI Nº 14.133/21, E AS EXIGÊNCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL. 

LEI COMPLEMENTAR Nº 123/06 E 147/2014, SUBSIDIARIAMENTE, PELA LEI Nº 

14.133/21 E DEMAIS LEGISLAÇÃO, SOB AS CONDIÇÕES ESTABELECIDAS NESTE 

ATO CONVOCATÓRIO E ANEXOS. 

 

Os trabalhos serão conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a 

inserção e monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a página eletrônica 

www.portaldecompraspublicas.com.br. O servidor terá, dentre outras, as seguintes atribuições: 

coordenar o processo licitatório; receber, examinar e decidir as impugnações e consultas ao edital, 

apoiado pela sua equipe responsável pela sua elaboração; conduzir a sessão pública na internet; 

verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos neste edital; dirigir a etapa 

de lances; verificar e julgar as condições de habilitação; receber, examinar e decidir os recursos, 

encaminhando à autoridade competente quando mantiver sua decisão; indicar o vencedor do 

certame; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente 

instruído a autoridade responsável pela adjudicação e propor a homologação. 

 
DATA E HORA 

INICIAL DAS 

PROPOSTAS: 

08H:30 DO DIA 28/08/2024 (HORÁRIO DE BRASÍLIA). 

DATA DE 

ABERTURA DAS 

PROPOSTAS – 

SESSÃO 

PÚBLICA: 

08H:31 DO DIA 09/09/2024 (HORÁRIO DE BRASÍLIA). 

LOCAL: 
www.portaldecompraspublicas.com.br 

MODO DE 

DISPUTA 

ABERTO 

 

 1.    DO OBJETO. 

 

EDITAL 

PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº 012/2024 

PROCESSO Nº 032/2024 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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1.1. O objeto da presente licitação é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratação Futura 

de empresa para a aquisição de material de Expediente, para atender as necessidades das 

Secretarias e órgãos da Municipalidade, conforme condições, quantidades e exigências 

estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

 

1.2. A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência. 

 

1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço por item, observadas as exigências 

contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

 

FONTE DE RECURSO: FPM – Receita Própria, ICMS, IPVA, CONTA MOVIMENTO, FMS, 

HPP, FMAS E OUTROS. 

 2.  DO MODO DE DISPUTA. 

 

2.1 O modo de disputa será Aberto. 

 

 3.  DO CREDENCIAMENTO. 

 

3.1. O Credenciamento é o nível básico do Registro Cadastral no PORTAL DE COMPRAS 

PUBLICAS que permite a participação dos interessados na modalidade LICITATÓRIA 

PREGÃO, em sua FORMA ELETRÔNICA. 

 

3.2. O cadastro deverá ser feito no Portal de Compras Públicas, no sítio 

www.portaldecompraspublicas.com.br; 

 

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou 

de seu representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações 

inerentes a este Pregão. 

 

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 

diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do 

órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das 

credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

 

3.5. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no 

PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis 

pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão 

logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

 

3.5.1. A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no 

momento da habilitação 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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 4.  DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO. 

 

4.1. Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com 

o objeto desta licitação, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS 

PUBLICAS. 

 

4.2. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno 

porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei nº 11.488, de 2007, para 

o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123, de 

2006. 

 

4.3. Não poderão participar desta licitação os interessados: 

 

          Proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da 

legislação vigente; 

 

4.3.1. Que não atendam às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

 

4.3.2. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para 

receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

 

4.3.3. Que se enquadrem nas vedações previstas na Lei 14.133/21; 

 

4.3.4. Que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou em processo de 

dissolução ou liquidação; 

 

4.3.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consórcio; 

 

4.3.6. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 

condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário). 

 

4.4. Como condição para participação no pregão, a licitante assinalará “sim” ou “não” em 

campo próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações: 

 

4.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 

2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49; 

 

4.4.1.1. Nos itens exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno 

porte, a assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento no certame; 

 

4.4.1.2. Nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e 

empresas de pequeno porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante 
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não ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que 

microempresa, empresa de pequeno porte. 

 

4.4.2. Que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 

 

4.4.3. Que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a proposta 

apresentada está em conformidade com as exigências editalícias; 

 

4.4.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

 

4.4.5. Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos 

do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

 

4.4.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrução 

Normativa SLTI/MP nº 2, de 16 de setembro de 2009. 

 

4.4.7. Que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante 

ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 

Constituição Federal; 

 

 A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às 

sanções previstas em lei e neste Edital. 

 5.  DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO. 

 

5.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, os 

documentos de habilitação exigidos no edital após a solicitação do Pregoeiro ou caso queira 

poderá encaminhar junto com a proposta inicial, proposta com a descrição do objeto ofertado e o 

preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-

se-á automaticamente a etapa de envio dessa documentação. 

 

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, 

ocorrerá por meio de chave de acesso e senha. 

 

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de 

habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 

43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 

 

5.4. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 

pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 

inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 
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5.5. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os 

documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 

 

5.6. Não será admitido documentos de habilitação enviados após a abertura da sessão pública; 

 

5.7. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 

apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e 

julgamento da proposta. 

 
5.8. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 
somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o 
encerramento do envio de lances. 

 

 6.  DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA. 

 

6.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, 

dos seguintes campos: 

 

6.1.1. Valor unitário e total para cada item (conforme o caso), em moeda corrente nacional; 

 

6.1.2. Descrição detalhada do objeto, contendo as informações especificadas no Termo de 

Referência: indicando, no que for aplicável, o modelo, prazo de validade ou de garantia, número 

do registro ou inscrição do bem no órgão competente. 

 

6.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

 

 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente no fornecimento dos bens ou serviços. 

 

6.3. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob 

alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

 
6.4. O prazo de validade que deverá constar na proposta, não será inferior a 60 (SESSENTA) 

DIAS, a contar da data de sua apresentação. 

 

6.5. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de 

contratações públicas, quando participarem de licitações públicas; 
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 7.  DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO 

DE LANCES. 

 

7.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, 

na data, horário e local indicados neste Edital. 

 

7.2. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que 

não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios 

insanáveis ou não apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência. 

 

7.2.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

 

7.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

 
7.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 
sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

 

7.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 

participarão da fase de lances. 

 

7.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. 

 

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 

meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

 

7.5.1. O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no preambulo deste edital. 

 

7.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura 

da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

 

7.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 

registrado pelo sistema. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, 

que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a 

melhor oferta deverá ser R$ 0,10 (dez centavos). 

 

 
7.8. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa 
“ABERTO”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

 

7.9. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será 

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos 

do período de duração da sessão pública. 
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7.10. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois 

minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de 

prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

 

7.11. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 

encerrar-se-á automaticamente. 

 

7.12. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá 

o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão 

pública de lances, em prol da consecução do melhor preço. 

 

7.13. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverão 

ser desconsiderados pelo pregoeiro. 

 

7.14. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado primeiro. 

 

7.15. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

 

7.16. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 

sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

 

7.17. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior 

a dez minutos, a sessão pública será suspensa e terá reinício somente após comunicação expressa do 

Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no Portal de Compras Públicas, 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serão divulgadas data e hora para a sua 

reabertura. E será reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato 

pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

 

7.18. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

 

7.19. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de 

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto 

à Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna própria as 

microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os 

valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais 

classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, 

regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015. 

 

7.20. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 

encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão 

consideradas empatadas com a primeira colocada. 

 

7.21. A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma última 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 

(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 

 

7.22. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não 

se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa 

de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de 

classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

 

7.23. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 

pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado 

sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

 

7.24. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferência em relação ao 

produto estrangeiro, o critério de desempate será aplicado exclusivamente entre as propostas que 

fizerem jus às margens de preferência, conforme regulamento. 

 

7.25. A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificação, 

de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre 

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 

 

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 

previsto na Lei 14.133/21, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos bens e serviços: 

 

7.26.1. Produzidos no país; 

 

7.26.2. Produzidos por empresas brasileiras; 

 

7.26.3. Produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

 

7.26.4. Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista 

em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às 

regras de acessibilidade previstas na legislação. 

 

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre 

as propostas empatadas. 

 

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar, 

pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que 

seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste 

Edital. 

7.28.1. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 

demais licitantes. 

 

7.28.2. O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (DUAS) 

horas, envie a proposta readequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, sob pena 
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de desclassificação caso não encaminhe, acompanhada, se for o caso, dos documentos 

complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 

apresentados. 

 

7.29. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 

 

 8.  DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA. 

 

8.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada em 

primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo 

estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no parágrafo único 

do art. 7º e no § 9º do art. 26 do Decreto n.º 10.024/2019. 

 

8.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior ao 

preço máximo fixado (Acórdão nº 1455/2018 -TCU - Plenário), ou que apresentar preço 

manifestamente inexequível. 

 

8.2.1. Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários 

simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de 

mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha 

estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade 

do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 

 

8.3. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que 

fundamentam a suspeita; 

 

8.4. O Pregoeiro poderá solicitar ao licitante que envie imediatamente documento contendo as 

características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, 

além de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, por meio 

eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do 

seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 

8.5. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, 

com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante 

aviso prévio no sistema com, no mínimo, VINTE E QUATRO HORAS DE ANTECEDÊNCIA, 

e a ocorrência será registrada em ata; 

 

8.5.1. Caso a compatibilidade com as especificações demandadas, sobretudo quanto a 

padrões de qualidade e desempenho, não possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens 

acima, o Pregoeiro exigirá que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob 

pena de não aceitação da proposta, no local a ser indicado e dentro de 10 (dez) dias contados da 

solicitação. 
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8.5.1.1. Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de realização 

do procedimento para a avaliação das amostras, cuja presença será facultada a todos os 

interessados, incluindo os demais licitantes. 

 

8.5.1.2. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema. 

 

8.5.1.3. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem 

justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificações previstas 

neste Edital, a proposta do licitante será recusada. 

 

8.5.1.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) 
aceita(s), o Pregoeiro analisará  a  aceitabilidade da  proposta ou lance ofertado  pelo  segundo  
classificado.  Seguir-se-á com   a verificação da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a 
verificação de uma que atenda às especificações constantes no Termo de Referência. 

 

8.5.1.5. Os exemplares colocados à disposição da Administração serão tratados como 

protótipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsável pela análise, 

não gerando direito a ressarcimento. 

 

8.5.1.6. Após a divulgação do resultado final da licitação, as amostras entregues deverão 

ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 (DEZ) dias, após o qual poderão ser descartadas 

pela Administração, sem direito a ressarcimento. 

 

8.5.1.7. Os licitantes deverão colocar à disposição da Administração todas as condições 

indispensáveis à realização de testes e fornecer, sem ônus, os manuais impressos em língua 

portuguesa, necessários ao seu perfeito manuseio, quando for o caso. 

 

8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou 

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

 

8.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data 

e horário para a sua continuidade. 

 

8.8. O Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante 

que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada 

a negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 

 

8.8.1. Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à 

subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

 

8.8.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes. 

 

8.9. Nos itens não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de pequeno 

porte, sempre que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar à subsequente, haverá 

nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 

45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 
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8.10. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a habilitação 

do licitante, observado o disposto neste Edital. 

 

 9.  DA HABILITAÇÃO. 

 

9.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da 

proposta classificada em primeiro lugar, o pregoeiro verificará o eventual descumprimento das 

condições de participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação 

no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos documentos inseridos no portal de 

compras públicas, e ainda nos seguintes cadastros: 

 

9.1.1. Possuir Cadastro do Portal de Compras Públicas; 

 

9.2. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação dos licitantes será verificada por 

meio do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em relação à habilitação jurídica, à regularidade 

fiscal e trabalhista, à qualificação econômica financeira e habilitação técnica. 

 

9.2.1. É dever do licitante atualizar previamente as comprovações constantes do PORTAL 

DE COMPRAS PUBLICAS, para que estejam vigentes na data da abertura da sessão pública, ou 

encaminhar, em conjunto com a apresentação da proposta, a respectiva documentação atualizada. 

 

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, 

necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante será 

convocado a encaminhá-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, sob 

pena de inabilitação. 

 

9.4. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 

apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade 

do documento digital. 

 

9.5. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 

aqueles legalmente permitidos, bem como documentos com endereços divergentes. 

 

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 

licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 

documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da 

matriz. 

9.6.1. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números 

de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 

recolhimento dessas contribuições. 

 

9.7. Ressalvado o disposto no item 5, os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, 

a documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação: 
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a) Declaração que nos preços propostos estarão incluídos, além do lucro, todas as despesas e custos, 

como por exemplo: transportes (fretes), tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou 

indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto desta licitação; 

 b) Declaração de compromisso de entrega em qualquer domicílio dentro do município de Matias 

Olímpio – PI, sem custos adicionais e independentes da quantidade;  

c) Declaração de que cumprirá todos os prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos;  

d) Declaração que os produtos ofertados são de primeira qualidade;  

 

9.8. HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

 

9.8.1. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

 

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 

autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

 

9.8.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada 

- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta 

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus 

administradores; 

 

9.8.4. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 

 

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 

Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 

administradores; 

 

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da 

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil 

das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei nº 

5.764, de 1971; 

 

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de autorização; 

 

9.8.8. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva; 

 

9.9. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

 

9.9.1. CNPJ - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro 

de Pessoas Físicas, conforme o caso; 

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB). 

 

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

9.9.4. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do trabalho, mediante 

a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-

A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 

1943; 

 

9.9.5. Prova de regularidade junto à Fazenda Estadual, através da Certidão Negativa conjunta 

junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for 

sediada; 

 

9.9.6. Prova de regularidade junto à Fazenda Municipal, através da Certidão Negativa junto 

aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada; 

 

9.9.7. Caso o licitante detentor do menor preço seja qualificado como microempresa ou 

empresa de pequeno porte deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de 

comprovação de regularidade fiscal, mesmo que está apresente alguma restrição, sob pena de 

inabilitação. 

 

9.9.8. Declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com 

deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas 

específicas. 

 

9.9.9. sob pena de desclassificação, declaração de que suas propostas econômicas 

compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na 

Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. 

 

9.10. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA. 

 

9.10.1. Certidão Negativa de falência, de concordata, de recuperação judicial ou extrajudicial 

(Lei nº 11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, que esteja dentro do 

prazo de validade expresso na própria Certidão; 

 

9.10.2. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais 

demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais; 

 

9.10.2.1. No caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se a 

apresentação de balanço patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao período de existência 

da sociedade; 

 

9.10.2.2. É admissível o balanço intermediário, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social. 
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9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverão ser acompanhados da 

última auditoria contábil-financeira, conforme dispõe o artigo 112 da Lei nº 5.764, de 1971, ou de 

uma declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador; 

 

9.10.3. Os índices que comprovam a boa situação financeira da empresa, serão calculados e 

apresentados pelo Licitante, devidamente confirmados pelo responsável por sua contabilidade, 

mediante sua assinatura e a indicação do seu nome e do número de registro no Conselho Regional 

de Contabilidade. 

 

9.10.4. A comprovação da situação financeira da empresa, que trata o item anterior, será 

constatada mediante a análise dos índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez 

Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicação das fórmulas: 

 
L
G 
= 

  Ativo Circulante + Realizável a Longo 
Prazo
  

 
Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 

 

SG =  
 

 
 

Ativo Total
  Passivo Circulante + Passivo Não 
Circulante  

  Ativo Circulante
  L
C 
= 

Passivo 
Circulante  

9.10.5. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos 

índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão 

comprovar, considerados os riscos para a Administração, e, a critério da autoridade competente, o 

capital mínimo ou o patrimônio líquido mínimo de  10% (dez por cento) do valor estimado da 

contratação ou do item pertinente. 

 

9.11. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA. 

 

9.11.1 Comprovação para o fornecimento, objeto do presente edital, estando de acordo 

com as características. A comprovação deverá ser feita por meio de atestado(s) fornecido(s) por 

pessoas jurídicas de direito público ou privado, competentes para tanto. 

9.11.2  A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não 

impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada 

vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigências do edital. 

 

9.11.3. A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente posterior à fase de 

habilitação. 

 

9.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa 

ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange 

à regularidade fiscal e trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 02 (dois) dias úteis, 

após a declaração do vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual 
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período, a critério da administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante 

apresentação de justificativa. 

9.13. A não-regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretará 

a inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultada a 

convocação dos licitantes remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de classificação, 

seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma 

restrição na documentação fiscal e trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização. 

 

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 

suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

 
9.15. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste 
Edital. 

 

9.16. Nos itens não exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo 

inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto 

nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitação 

da proposta subsequente. 

 

9.17. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será 

declarado vencedor. 

 

 10.   DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA E DA DOCUMENTAÇÃO DE 

HABILITAÇÃO. 

 

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor, bem como a documentação de 

habilitação, caso não tenha juntado com a proposta inicial, deverá ser encaminhada no prazo de 02 

(DUAS) HORAS a contar da solicitação do Pregoeiro no sistema eletrônico e deverá: 

 

10.1.1. Ser redigida em língua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, 

entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante 

ou seu representante legal. 

 

10.1.2. Conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para 

fins de pagamento. 

 

10.2. O licitante deverá ainda enviar sua proposta atendendo os seguintes campos: 

 

10.2.1. Valor unitário e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso), em moeda 

corrente nacional; 

 

10.2.2. Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do 

Termo de Referência: indicando, no que for aplicável, o modelo, marca, prazo de validade ou de 

garantia, número do registro ou inscrição do bem no órgão competente, se for o caso. 
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10.2.3. Declaração de compromisso de entrega dentro do município de Matias Olímpio - PI, 

no prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados da emissão da Ordem de Fornecimento, sem custos 

adicionais e independentes da quantidade. 

 
10.2.4. O prazo de validade que deverá constar na proposta, não será inferior a 60 
(SESSENTA) DIAS, a contar da data de sua apresentação. 

 

10.3. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no 

decorrer da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

 

10.3.1. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, 

tipo, fabricante e procedência, vinculam a Contratada. 

 
10.4. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em 
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso. 

 

10.4.1. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os 

primeiros; no caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, 

prevalecerão estes últimos. 

 

10.5. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem 

conter alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um 

resultado, sob pena de desclassificação. 

 
10.6. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada 
aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta de 
outro licitante. 

 

10.7. As propostas que contenham a descrição do objeto, o valor e os documentos 

complementares estarão disponíveis na internet, após a homologação. 

 

10.8. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no decorrer 

da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

10.9. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, 

fabricante e procedência, vinculam a Contratada 

 

 11.   DOS RECURSOS. 

 

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante 

qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido o prazo 

de no mínimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer, de forma 
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motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, em 

campo próprio do sistema. 

 

11.2. Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existência 

de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente. 

 

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará 

as condições de admissibilidade do recurso. 

 

11.2.2. A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará 

a decadência desse direito. 

 

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de 03 dias 

úteis para apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde logo, 

intimados para, querendo, apresentarem contrarrazões também pelo sistema eletrônico, no mesmo 

prazo, que começará a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista 

imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

 

11.3. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 

 

11.4. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no endereço 

constante neste Edital. 

 

 12.   DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA. 

 

12.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 

 

12.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à 

realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação 

em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 

 

12.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante 

declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar 

a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, 

serão adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances. 

 

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 

 
12.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), ou e-mail, ou de 
acordo com a fase do procedimento licitatório. 

 

12.2.2. A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no 

CADASTRO DO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do licitante 

manter seus dados cadastrais atualizados. 
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 13.   DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO. 

 

13.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da 

autoridade Competente, após a regular decisão dos recursos apresentados. 

 

13.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente homologará o procedimento licitatório. 

 

 14.   DA GARANTIA DE EXECUÇÃO. 

 

14.1.  Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 

 

 15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE. 

 

15.1 Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado Termo de 

Contrato ou emitido instrumento equivalente. 

 

15.2 O adjudicatário terá o prazo de 02 (DOIS) dias úteis, contados a partir da data de sua 

convocação, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso 

(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem 

prejuízo das sanções previstas neste Edital. Este prazo será de 24 (VINTE E QUATRO) horas 

quando solicitado a assinatura eletrônica certificada. 

 

15.2.1 Os prazos previstos no subitem anterior poderão ser prorrogados, por igual período, por 

solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 

 

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, 

implica no reconhecimento de que: 

 

15.3.1 Referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali estabelecida 

as disposições da Lei nº 14.133/21; 

 

15.3.2 A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos; 

 

15.3.3 A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas na Lei 14.133/21 

e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos da mesma Lei. 

  

 15.4 O prazo de vigência da contratação se encerra no final do exercício financeiro da assinatura 

do mesmo e poderá ser prorrogado conforme previsão no instrumento contratual ou no termo de 

referência. 
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 15.5 Previamente à contratação a Administração realizará consultas para identificar possível 

suspensão temporária de participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de 

contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas, observado o disposto 

no art. 29, da Instrução Normativa nº 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6º, III, da Lei 

nº 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN. 

 

15.6 Por ocasião da assinatura do contrato, será exigida a comprovação das condições de habilitação 

consignadas neste Edital, as quais deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência do contrato. 

 

15.7 Na hipótese de irregularidade, o contratado deverá regularizar a sua situação perante o cadastro 

no prazo de até 02 (DOIS) dias úteis, sob pena de aplicação das penalidades previstas no edital e 

anexos. 

 

15.8 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, será exigida a comprovação das 

condições de habilitação consignadas no edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante a 

vigência do contrato ou da ata de registro de preços. 

 

15.9 Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas 

no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de preços, a Administração, sem 

prejuízo da aplicação das sanções das demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá 

convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificação, para, após a comprovação dos 

requisitos para habilitação, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a 

negociação, assinar o contrato ou a ata de registro de preços. 

 

 16.   DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL. 

 

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual são as estabelecidas 

no Termo de Referência, anexo a este Edital. 

 

 17.   DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO. 

 

17.1.  Os critérios de recebimento e aceitação do objeto e de fiscalização estão previstos no Termo 

de Referência. 

 

 18.   DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA. 

 

18.1.  As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência. 

 

 19.   DO PAGAMENTO. 

19.1.  As regras acerca do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência, anexo a este 

Edital. 
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 20.   DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS. 

 20.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133/21, o licitante/adjudicatário 

que: 

 20.1.1. Não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, 

quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; 

 20.1.2. Não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

 20.1.3. Apresentar documentação falsa; 

 20.1.4. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

 20.1.5. Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

 20.1.6. Não mantiver a proposta; 

 20.1.7. Cometer fraude fiscal; 

 20.1.8. Comportar-se de modo inidôneo; 

 20.2. O atraso injustificado ou retardamento na prestação de serviços objeto deste certame 

sujeitará a empresa, a juízo da Administração, à multa moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de 

atraso, até o limite de 10% (dez por cento), conforme determina a lei 14.133/21. 

20.2.1. A multa prevista neste ITEM será descontada dos créditos que a contratada possuir com a 

Prefeitura Municipal de Matias Olímpio - PI, e poderá cumular com as demais sanções 

administrativas, inclusive com as multas previstas. 

20.3. A inexecução total ou parcial do objeto contratado, a Administração poderá aplicar à 

vencedora, as seguintes sanções administrativas, nos termos da Lei 14.133/21: 

a) Advertência por escrito; 

b) Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por cento) sobre 

o valor total do contrato; 

c) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Prefeitura 

Municipal de Matias Olímpio - PI, por prazo não superior a 02 (dois) anos, sendo que em caso de 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATIAS OLÍMPIO – PI 
CNPJ.: 06.554.182/0001-29 
Praça São Miguel, nº 101, centro CEP: 64.150-000 
“Juntos Escrevendo uma nova História”.  

 

 
 

Prefeitura Municipal de Matias Olímpio, Praça São Miguel, 101 – Centro CEP: 64150-000. 

 

inexecução total, sem justificativa aceita pela Administração da Prefeitura Municipal de Matias 

Olímpio - PI, será aplicado o limite máximo temporal previsto para a penalidade 05 (cinco) anos; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar junto à Administração Pública, enquanto perdurarem os 

motivos determinantes da punição, ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 

autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com a Lei 14.133/21. 

20.4.Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da 

ciência da intimação, podendo a Administração reconsiderar sua decisão ou nesse prazo encaminhá-

lo devidamente informados para a apreciação e decisão superior, dentro do mesmo prazo. 

20.5. Serão publicadas no Diário Oficial dos Municípios - 

http://www.diarioficialdosmunicipios.org/ -, as sanções administrativas previstas no ITEM 17.2, c, 

d, deste edital, inclusive a reabilitação perante a Administração Pública. 

20.6. DA FRAUDE E DA CORRUPÇÃO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer 

observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida à subcontratação, o mais alto padrão 

de ética durante todo o processo de licitação, de contratação e de execução do objeto contratual. 

20.6.1. PARA OS PROPÓSITOS DESTA CLÁUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES 

PRÁTICAS: 

a) PRÁTICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer 

vantagem com o objetivo de influenciar a ação de servidor público no processo de licitação ou na 

execução do contrato; 

b) PRÁTICA FRAUDULENTA: A falsificação ou omissão dos fatos, com o objetivo de influenciar o 

processo de licitação ou de execução do contrato; 

c) PRÁTICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, 

com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do órgão licitador, visando estabelecer 

preços em níveis artificiais e não-competitivos; 

d) PRÁTICA COERCITIVA: Causar danos ou ameaçar causar dano, direta ou indiretamente, às 

pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participação em um processo licitatório ou 

afetar a execução do contrato. 

d) PRÁTICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeções ou fazer 

declarações falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de 

impedir materialmente a apuração de alegações de prática prevista acima; atos cuja intenção seja 
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impedir materialmente o exercício do direito de o organismo financeiro multilateral promover 

inspeção. 

 22.   DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO. 

 

22.1. Até 02 (dois) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer 

pessoa poderá impugnar este Edital. 

 

22.2. A IMPUGNAÇÃO DEVERÁ ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA 

ELETRÔNICA no sistema www.portaldecompraspublicas.com.br. 

 

22.3. Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste Edital e seus 

anexos, decidir sobre a impugnação no prazo de até 01 (um) dia útil contados da data de recebimento 

da impugnação. 

 

22.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

  

22.5. . Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados 

ao Pregoeiro, até 01 (um) dia útil anterior à data designada para abertura da sessão pública, 

exclusivamente por meio eletrônico via internet, em campo próprio do Sistema Portal de Compras 

Públicas no endereço eletrônico www.portaldecompraspublicas.com.br. 

 

22.6. O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 01 (um) dia útil, 

contado da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis 

pela elaboração do edital e dos anexos. 

 

22.7. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame, salvo quando se amoldarem na Lei 14.133/21. 

 

22.7.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

 

22.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os 

participantes e a administração. 

 

22.9. As respostas às impugnações e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos 

de ordem geral, serão cadastradas no sítio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de 

responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento. 

 

22.10. Não serão conhecidas as impugnações apresentadas após o respectivo prazo legal ou, no 

caso de empresas, que estejam subscritas por representante não habilitado legalmente ou não 

identificado no processo para responder pela proponente. 

 

22.11. A petição de impugnação apresentada por empresa deve ser firmada por sócio, pessoa 

designada para a administração da sociedade empresária, ou procurador, e vir acompanhada, 
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conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alterações, se houver, do ato de 

designação do administrador, ou de procuração pública ou particular (instrumento de mandato com 

poderes para impugnar o Edital). 

 

23. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO E DO CONTRATO 

23.1.Por se tratar de mero registro de preços, INEXISTE obrigatoriedade de aquisição e ou de contratação 

do objeto desta licitação pelo Município, tudo conforme legislação vigente.  

23.1.1.O Município poderá ainda “dar carona” do referido certame a quem interessar, obedecendo aos 

percentuais legais e as formalidades de praxe.  

23.1.2.Poderá utilizar-se da Ata de Registro de Preços os órgãos interessados, ou qualquer outro 

órgão/entidade da Administração Pública que não tenha participado do certame objeto deste Edital, 

mediante prévia consulta à CONTRATANTE desde que devidamente comprovada a vantagem, respeitado 

o limite contido no §4º do art. 22 do Decreto 7.892/2013; 

23.1.3. Os órgãos e entidades que não participaram do Registro de Preços, quando desejarem fazer uso da 

Ata de Registro de Preços, deverão manifestar seu interesse junto à  CONTRATANTE para que esta 

indique os possíveis fornecedores e respectivos preços a serem praticados, obedecida a ordem de 

classificação; 

23.3. O fornecedor registrado fica proibido de firmar contratos decorrentes da Ata de Registro de Preços 

sem prévia autorização do Órgão Gerenciador; 

23.4 Caberá aos fornecedores beneficiários da Ata de Registro de Preços, observadas as condições nela 

estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento aos órgãos não participantes que solicitem 

adesão à Ata de Registro de Preços acima do quantitativo previsto, desde que este fornecimento não 

prejudique as obrigações anteriormente assumidas, respeitado o disposto nos §3º e §4º do art. 22 do 

Decreto nº 7.892/2013; 

23.5 As solicitações de adesão, concessão de anuência pelo fornecedor e autorização do órgão gerenciador 

serão realizadas por meio de formalização de processo administrativo com as documentações necessárias, 

cuja responsabilidade é do órgão gerenciador. 

23.6. O quantitativo decorrente das adesões à Ata de Registro de Preços não poderá exceder, na totalidade, 

ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Preços para o órgão gerenciador e 

órgão participantes, independentemente do número de órgãos não participantes que aderirem. 

23.7. Após a aceitação à adesão da Ata de Registro de Preços pelo órgão gerenciador, o Órgão denominado 

Carona deverá observar as seguintes instruções: 
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a) O Órgão Carona somente poderá adquirir os itens registrados nas mesmas condições comerciais e 

financeiras estabelecidas no Pregão, dentro da vigência da Ata, não podendo ultrapassar 50% do registrado 

na mesma; 

b) Qualquer ato que o Órgão Carona, cometer de abuso às condições comerciais e financeiras expressas 

nesse Processo Licitatório – Registro de Preços, responderá exclusivamente por si e  assumirá inteira 

responsabilidade, não envolvendo assim, o Órgão gerenciador do registro; 

c) O Órgão Carona fará o contato com o vencedor do certame, conforme Termo de Adjudicação; 

23.8 A previsão de aquisição ou contratação pelo Órgão Carona deverá ser de até 90 (noventa) dias após 

a autorização, observando o prazo de vigência da ata.. 

 24.   DAS DISPOSIÇÕES GERAIS. 

24.1. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 

 

24.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 

certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, 

no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo 

Pregoeiro. 

 

24.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário 

de Brasília – DF. 

 

24.4. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não 

alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 

fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 

habilitação e classificação. 

 

24.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

  

24.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 

disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da 

isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

 

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução 

ou do resultado do processo licitatório. 

 

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e 

incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 

 

24.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde 

que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público. 
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24.10. O licitante é o responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos documentos 

apresentados em qualquer fase da licitação. 

 

24.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 

implicará a imediata desclassificação do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, 

a rescisão do contrato ou do documento equivalente, sem prejuízo das demais sanções cabíveis. 

 

24.11. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que compõem 

o processo, prevalecerá as deste Edital. 

 

24.12. A PREFEITURA MUNICIPAL DE MATIAS OLÍMPIO - PI, poderá revogar este Pregão por razões 

de interesse público decorrente de fato superveniente que constitua óbice manifesto e incontornável, ou anulá-

lo por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, salvo quando for viável a convalidação do ato ou 

do procedimento viciado, desde que observados os princípios da ampla defesa e contraditório. 

 

24.12.1. A anulação do pregão induz à do contrato. 

 

24.12.2. A anulação da licitação por motivo de ilegalidade não gera obrigação de indenizar. 

 

24.13. É facultado à autoridade superior, em qualquer fase deste Pregão, promover diligência destinada a 

esclarecer ou completar a instrução do processo, vedada a inclusão posterior de informação ou de documentos 

que deveriam ter sido apresentados para fins de classificação e habilitação. 

 

24.14. O Edital está disponibilizado, na íntegra, nos endereços eletrônicos: 

www.portaldecompraspublicas.com.br e https://sistemas.tce.pi.gov.br/licitacoesweb/mural/, e também 

poderão ser lidos e/ou obtidos no endereço da Sede desta Prefeitura, nos dias úteis, no horário das 08:00 às 

12:30, mesmo endereço e período no qual os autos do processo administrativo permanecerão com vista 

franqueada aos interessados. 

 

24.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA; 

ANEXO II - MINUTA DE DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO SUPERVENIENTE 

ANEXO III - MINUTA DA DECLARAÇÃO SOBRE EMPREGO DE MENORES 

ANEXO IV – MINUTA DO CONTRATO; 

ANEXO V – ATA DE REGISTRO DE PREÇO 

Matias Olímpio, 26 de Agosto de 2024. 

 

Carlos Eduardo de Oliveira Lima 

Secretario Municipal de Administração  

 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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ANEXO I 

CONTRATO Nº ____/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO N° _____/2024 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 032/2024 

Contratação de empresa para a Aquisição de Material de Expediente, celebrado 

entre o Município de Matias Olímpio e a Empresa___________, na forma abaixo. 

CONTRATANTE: MUNICÍPIO DE MATIAS OLÍMPIO, ESTADO DO PIAUÍ, inscrito no CNPJ/MF sob o 

n.º__________________, com sede na ____________________, representado neste ato 

pelo Prefeito, o Sr. _____________________. 

CONTRATADA: XXXXXX, empresa inscrita no CNJP/MF sob o  nº________________________, com sede 

na rua/Av. _______________________, nº _____, na cidade de _______________, 

representada neste ato por ____________________________________ (cargo/função), 

RG ________________, CPF _____________________. 

O CONTRATANTE e a CONTRATADA, acima especificados, têm entre si ajustado o presente contrato de 

Aquisição de Material de Expediente para atender as demandas das Secretarias e Órgãos da Municipalidade, 

conforme ao Pregão Eletrônico N° __________/2024, regulado pelos preceitos de direito público, 

especialmente pela Lei nº 14.133/21, aplicando-se, supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos 

e disposições de direito privado, bem como mediante as seguintes cláusulas e condições: 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO E DO PRAZO DE VALIDADE 

O presente contrato tem por objeto a Contratação de empresa para a Aquisição de Material de Expediente para 

atender as demandas das Secretarias e Órgãos da Municipalidade, conforme especificações e constantes do 

Pregão Eletrônico N° ___/2024. 

Este contrato terá a validade de 05 (cinco) anos, a contar da data de assinatura do Mesmo, nos termos da Lei 

14.133/21. 

CLÁUSULA SEGUNDA – DA LICITAÇÃO 

O fornecimento, ora contratado, foi objeto de licitação, de acordo com a Lei n.º 14.133/21, sob a modalidade 

Pregão Eletrônico. 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA VINCULAÇÃO 

O CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente contrato, ao Pregão Eletrônico 

N° ____/2024, bem como à proposta firmada pela CONTRATADA. Esses documentos constam do Processo 

Administrativo nº 032/2024 e são partes integrantes e complementares deste Contrato, independentemente de 

transcrição.  

CLÁUSULA QUARTA – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

O CONTRATANTE obriga-se a: 
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I – emitir a ordem de fornecimento dos itens objeto de contrato, assinada pela autoridade 

competente (Secretário(a), diretor(a) do Setor Financeiro); 

II – efetuar pagamento à CONTRATADA de acordo com o estabelecido neste Contrato; 

III – fiscalizar o fiel cumprimento deste contrato através do Setor Administrativo Financeiro;  

CLÁUSULA QUINTA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

A CONTRATADA obriga-se a: 

I – executar o presente contrato em estrita consonância com os seus dispositivos, com o 

Instrumento Convocatório e com a sua proposta; 

II – Fornecer os materiais de acordo com a ordem de fornecimento emitida por pessoa autorizada 

pela referida Secretaria, conforme objeto deste contrato no prazo não superior a 24 (vinte e quatro) horas após 

a ordem do respectivo fornecimento; 

III – fornecer o objeto do contrato em estrita concordância com as especificações constantes do 

Processo Licitatório, Pregão Eletrônico Nº _____/2024; 

IV – responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, 

decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato; 

 V – assumir, por sua conta exclusiva, todos os encargos resultantes da execução do contrato, 

inclusive impostos, taxas, emolumentos e suas majorações incidentes ou que vierem a incidir sobre o referido 

objeto, bem como encargos técnicos e trabalhistas, previdenciários e securitários do seu pessoal; 

CLÁUSULA SEXTA – DO RECEBIMENTO 

Os produtos licitados deverão ser fornecidos por conta e risco da licitante, sendo que o mesmo deverá estar 

conforme a proposta apresentada, sujeito à inspeção e aprovação prévia da Prefeitura Municipal, devendo estar 

incluídos nos preços todos os custos e, após ser realizada a vistoria para verificação de sua conformidade, será 

recebido definitivamente.  

CLÁUSULA SETIMA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas com a execução do presente Contrato correrão à conta dos recursos FONTE DE RECURSO: FPM 

– Receita Própria, ICMS, IPVA, FMAS, FMS, HPP, Conta Movimento e Outros. 

CLÁUSULA OITAVA – DO VALOR 

O CONTRATANTE pagará à CONTRATADA o valor de R$ _________ (____), conforme os preços unitários 

constantes da proposta. 

CLÁUSULA NONA – DO PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado após o faturamento da Nota Fiscal e respectiva entrega dos produtos. 

CLAUSULA DECIMA- DO PRAZO DE ENTREGA 

Entrega dos produtos será mediante ordem de fornecimento, expedida por esta Prefeitura Municipal. 

CLÁUSULA DÉCIMA-PRIMEIRA – DAS PENALIDADES 

Pela inexecução total ou parcial deste Contrato, o CONTRATANTE poderá aplicar à CONTRATADA, 

garantida a prévia defesa e segundo a extensão da falta ensejada, as penalidades previstas na Lei 14.133/21.  
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PARÁGRAFO PRIMEIRO – Em caso de aplicação de multas, o CONTRATANTE observará o percentual de 

0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor estimado do contrato por descumprimento de qualquer cláusula 

contratual ou do Pregão. 

PARÁGRAFO SEGUNDO – As multas poderão deixar de ser aplicadas em casos fortuitos ou motivos de 

força maior, devidamente justificados pela CONTRATADA e aceitos pelo CONTRATANTE. 

PARÁGRAFO TERCEIRO – As multas aplicadas serão descontadas de pagamentos porventura devidos ou 

cobradas judicialmente. 

CLÁUSULA DÉCIMA-SEGUNDA– DOS CASOS DE RESCISÃO 

O presente contrato será rescindido excepcionalmente, por quaisquer dos motivos dispostos na Lei 14.133/21, 

sob qualquer uma das formas descritas da mesma lei. 

PARÁGRAFO ÚNICO – Em caso de rescisão administrativa decorrente da inexecução total ou parcial do 

contrato, a CONTRATADA não terá direito a espécie alguma de indenização, sujeitando-se às conseqüências 

contratuais e legais, reconhecidos os direitos da Administração, assegurada a ampla defesa. 

CLÁUSULA DÉCIMA-TERCEIRA – DOS RECURSOS 

Dos atos do CONTRATANTE decorrentes da aplicação da Lei n.º 14.133/21, cabem os recursos dispostos no 

seu art. 109. 

CLÁUSULA DÉCIMA-QUARTA – DA PUBLICAÇÃO 

O extrato do presente Contrato será publicado no Diário Oficial, no prazo previsto na Lei 14.133/21. 

CLÁUSULA DÉCIMA-QUINTA – DOS CASOS OMISSOS 

Os casos omissos serão decididos pela Administração Contratante, aplicando-se o que dispõe a Lei nº 

14.133/21, suas alterações e demais preceitos de direito público, e, supletivamente, os princípios da teoria 

geral dos contratos e as disposições de direito privado. 

CLÁUSULA DÉCIMA-SEXTA – FISCAL DO CONTRATO 

O fiscal do Contrato é o Servidor _______________________ 

CLÁUSULA DÉCIMA-SÉTIMA - DO FORO 

Fica eleito o foro da Comarca de Matias Olímpio, Estado do Piauí, da Justiça Comum, para dirimir as questões 

derivadas deste Contrato. 

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme o presente contrato lavrado em três vias, assinam 

as partes abaixo. 

Matias Olímpio (PI),_______de___________________de 2024. 

 

P/ CONTRATANTE: 

 

P/CONTRATADA 
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ANEXO II 

DECLARAÇÃO 

Pregão Eletrônico N° 012/2024 

 

Declaro, para os devidos fins, em cumprimento ao estabelecido no inciso XXXIII do 

artigo 7º da Constituição Federal, na Lei n.º 9.854, de 27.10.1999, publicada no Diário Oficial da União 

de 28.10.1999, e ao inciso V do artigo 13 do Decreto n.º 3.555/2000, que a empresa 

..............................................................................................., possuidora do CNPJ/MF 

.................................... não emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre 

ou menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de quatorze 

anos.  

___________________,____de___________________ de 2024. 

[  Carimbo Padronizado do CNPJ  ] 

           Assinatura do Representante legal 

Nome: 

Cargo: 

RG.: 

CPF: 

Elaborar a declaração preferencialmente em papel timbrado da empresa. 
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ANEXO III 

DECLARAÇÃO 

Pregão Eletrônico N° 012/2024 

 

 

 DECLARAMOS, para os devidos fins, que a 

empresa.................................................................com sede à 

........................................................................................................... inscrita no CNPJ/MF sob o 

n.º......................../...........-........., Inscrição Estadual sob o número ................................, não sofreu até a 

presente data superveniência de fato impeditivo para participação do Pregão Eletrônico Nº 012/2024, 

promovido pela Prefeitura Municipal de Matias Olímpio - PI. 

 

___________________,____de___________________ de 2024. 

[  Carimbo Padronizado do CNPJ  ] 

           Assinatura do Representante legal 

Nome: 

Cargo: 

RG.: 

CPF: 

Elaborar a declaração preferencialmente em papel timbrado da empresa. 
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ANEXO IV  

DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE 

Pregão Eletrônico N° 012/2024 

 

   A empresa.............., estabelecida à rua .............., na cidade de ............... Estado do 

.................., inscrita no CNPJ/MF sob o nº ................, através de seu representante legal, sob as penas 

da Lei Criminal, declara, para fins de participação do Pregão Eletrônico Nº 012/2024,  sua idoneidade 

perante as Administrações Públicas, sejam elas: Federal, Estadual ou Municipal. 

    

   E, por ser a expressão fiel da verdade, firmamos a presente. 

 

___________________,____de___________________ de 2024. 

[  Carimbo Padronizado do CNPJ  ] 

           Assinatura do Representante legal 

Nome: 

Cargo: 

RG.: 

CPF: 

Elaborar a declaração preferencialmente em papel timbrado da empresa. 
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TERMO DE REFERÊNCIA  

 DO OBJETO  

1.1. Determinar as especificações básicas para realização de licitação com preços a serem consignados 

para a Contratação de empresa para a Aquisição de Material de Expediente para atender as demandas das 

Secretarias e Órgãos da Municipalidade, conforme especificações contidas no Termo de Referência e 

Edital.  

Tabela Referência 

Nº PRODUTOS – QTD.  Und  VR.  VR. TOTAL  

1 

Arquivo morto em plástico. Especificação: caixa arquivo 

morto em polionda, na cor azul, medindo 250 x 130 x 

350mm. 

3000 Und   R$   27,16   R$   81.471,63  

2 Caixa correspondência em acrílico dupla 150 Und   R$   83,25   R$   12.487,06  

3 Caixa correspondência em acrílico simples 150 Und   R$   42,40   R$     6.360,24  

4 
Caixa correspondência empoliestireno tripla articulável, 

com hastes metálicas medindo  6x14.5x37cm 
100 Und   R$ 141,72   R$   14.171,50  

5 Pasta az lombo estreio.   1000 Und   R$   45,25   R$   45.251,06  

6 Pasta az lombo largo.  1000 Und   R$   49,01   R$   49.010,11  

7 Pasta com elástico 17mm pct com 10und 200 Pct   R$   48,82   R$     9.764,76  

8 Pasta com elástico fina pct com 10und 500 Pct   R$   60,74   R$   30.368,29  

9 Pasta com elástico 55mm  1000 Und   R$   17,27   R$   17.271,90  

10 Pasta com elástico polipropileno 1000 Und   R$     7,27   R$     7.266,03  

11 
Pasta cartão duplex formato 335mmx230mm pacote com 

20 
200 Pct   R$   98,84   R$   19.768,43  

12 

Pasta catálogo com 50 folhas, envelope extra grosso 0,20 

245x325mm.especificação: abertura lombo para inclusão 

de envelopes plásticos, capacidade total para aprox. 150 

envelopes, parafusos metálicos protegidos. Dimensões 

dapasta 242 x 330 mm, em courvin preto. 

150 Und   R$   47,64   R$     7.146,03  

13 Pasta com canaleta fume pct com 10 formato 227x300mm 300 Pct   R$   72,65   R$   21.794,81  

14 

Pasta grampo trilho tamanho: a4 material: polipropileno 

transparência: transparente cor verde prendedor: grampo 

trilho com presilha plástica dimensões: 230x310x16mm 

peso: 81,5g material atóxico e 100% reciclável. 

800 Und   R$     7,51   R$     6.005,71  

15 
Pasta plástica com grampo trilho cores sortidas. Medidas 

340x255mm 
800 Und   R$     7,27   R$     5.812,83  

16 
Pasta plástica em l formato a-4 sortido. Pacote com 10 

unidades 
800 Pct   R$   31,27   R$   25.013,57  

17 
Pasta plástica em l formato oficio sortido. Pacote com 10 

unidades 
800 Pct   R$   30,96   R$   24.768,08  
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18 

Pasta polionda arquivo morto, medida (mm) 400x140x260 

(comprimento, x largura x altura), espessura: 2 mm, cores 

diversas. 

800 Und   R$   26,97   R$   21.576,72  

19 

Pasta registrador az ofício cartão com  espessura de 2mm, 

forrado com papel monolúcido 75g plastificado. Papeletas 

com tamanho apropriado para espaço de  identificação. 

Mecanismo niquelado tipo exportação, visor e compressor 

plásticos. Medidas: 345mm dorso: 80mm cor: preto 

tamanho: ofício 

800 Und   R$   26,20   R$   20.963,00  

20 Pasta sanfonada plástica a4 com 12 divisórias 400 Und   R$   60,74   R$   24.294,63  

21 Pasta sanfonada plástica a4 com 31 divisórias 100 Und   R$ 103,61   R$   10.360,95  

22 

Pasta suspensa kraft 170g haste metal ideal para organizar 

papéis e documentos feita em cartão kraft hastes plásticas 

6 posições para visor e etiqueta dimensões: 361 x 240cm 

– cx 25 um 

1500 Und   R$     5,12   R$     7.677,01  

23 

Pasta suspensa marmorizada. Especificação: para uso em 

arquivamento com medidas de aproximadamente 36 cm de 

comprimento e 23,5 cm de largura em papel cartão  

240g/mì, com visor e etiqueta, grampo plástico e haste 

plástica removível, de boa qualidade durabilidade e 

resistência. 

1000 Und   R$     5,72   R$     5.720,77  

24 Pasta suspensa plastificada  1300 Und   R$     7,15   R$     9.289,12  

25 
Pasta transparente em plástico prolipropileno, com elástico 

3cm 
1300 Und   R$   13,10   R$   17.025,31  

26 
Pasta transparente, em plástico prolipropileno, com 

elástico 5cm 
1500 Und   R$   14,29   R$   21.436,44  

27 
Prancheta de poliesterino grampo metálico oficio cores 

sortidas, 34,4x23x0,3cm 
500 Und   R$   34,53   R$   17.266,42  

28 Prancheta com prendedor de  metal, tamanho a4 300 Und   R$   13,04   R$     3.912,48  

29 

Prendedor de papel 25mm com 12 unid: prendedor de 

papel corpo de metal com pintura epóxi e presilha em aço 

inoxidável. Corpo medindo 25mm. 

200 Cx   R$   23,81   R$     4.762,92  

30 

Prendedor de papel 32mm com 12unid: prendedor de 

papel corpo de metal com pintura epóxi e presilha em aço 

inoxidável. Corpo medindo 32mm. 

200 Cx   R$   31,56   R$     6.312,57  

31 

Prendedor de papel 51mm com 12unid: prendedor de 

papel corpo de metal com pintura epóxi e presilha em aço 

inoxidável. Corpo medindo 51mm. 

100 Cx   R$   52,40   R$     5.239,65  

32 
Porta lápis/clips/lembrete poliestireno cristal diversas 

cores 
100 Und   R$   33,35   R$     3.334,92  

33 
Calculadora eletrônica de mesa simples pequena, 12 

dígitos, a bateria ou pilha 
300 Und   R$ 126,24  37.872,14 

34 
Bateria/pilha alcalinas 9v, indicadas para aparelhos que 

precisam de alta performance 
300 Und   R$   33,40  10.021,21 

35 Pilha alcalina aa² pacote com 02und  300 Pct   R$   11,31  3.393,01 
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36 Pilha alcalina aaa² pacote com 02und  300 Pct   R$   16,67  5.000,74 

37 

Borracha bicolor 360x213. Especificação: parte vermelha: 

aplicável para qualquer  graduação de grafite. E indicada 

para apagar escrita de lápis e lapiseira. Parte azul: mais 

abrasiva, exige uma alta precisão na sua fabricação para 

que não rasgue o papel ou borre ao invés de apagar. E 

indicada para apagar escrita de caneta e lápis de cor, caixa 

com 40 unidades 

400 Caixa   R$   58,36  23.343,36 

38 

Borracha branca para apagar escrita e grafite. 

Especificação: protegida por capa removível - (borracha, 

cor: branca, composição: resinas termoplásticas e 

pigmentos, macia, dimensão: 42x21x11mm, variação: +/- 

10% da dimensão, formato: retangular, uso: apagar escrita 

a grafite, características adicionais: atóxica e com cinta 

plástica.). Classe b. Caixa com 18. 

400 Caixa   R$   56,45  22.580,60 

39 
Borracha de apagar ponteira branca para lápis grafite 

pacote com 100 und 
1000 Pct   R$   30,96  30.960,10 

40 

Caneta esferográfica, na cor azul, corpo único em plástico 

transparente resistente sextavado, com ponta com esfera 

de tungstênio, escrita fina 0,8mm, carga e tampas 

conectadas ao corpo por encaixe, com validade mínima de 

01 ano, em caixa com 50 unidades. 

1000 Caixa   R$   63,11  63.114,76 

41 

Caneta esferográfica, na cor preta, corpo único em plástico 

transparente resistente sextavado, com ponta com esfera 

de tungstênio, escrita fina 0,8mm, carga e tampas 

conectadas ao corpo por encaixe, com validade mínima de 

01 ano, em caixa com 50 unidades. 

1000 Caixa   R$   63,11  63.114,76 

42 

Caneta esferográfica, na cor vermelha, corpo único em 

plástico transparente resistente sextavado, com ponta com 

esfera de tungstênio, escrita fina 0,8mm, carga e tampas 

conectadas ao corpo por encaixe, com validade mínima de 

01 ano, em caixa com 50 unidades. 

500 Caixa   R$   63,11  31.557,38 

43 

Caneta fixa alumínio com suporte para balcão. 

Especificação: caneta em alumínio tubular, com suporte 

para repouso na vertical, acabamento em pintura  

eletrostática, corrente de 50 cm e fixação fita adesiva dupla 

face, fácil aplicação. 

100 Und   R$   43,95  4.394,69 

44 Caneta hidrocor com 12 cores tam. Pequeno. 300 Estojo   R$   10,13  3.037,93 

45 Caneta hidrocor com 24 cores tam. Grande. 200 Estojo   R$   20,84  4.168,93 

46 
Capa para encadernação em pvc, 220mm x 330mm, pacote 

com 100 unids, cores variadas. 
200 Pct   R$ 105,99  21.197,53 

47 Corretivo em caneta 7ml - cx com 24und 100 Caixa   R$ 160,77  16.077,33 

48 Corretivo em fita 5mmx6m - bt com 12und 100 Bt   R$ 134,57  13.456,96 
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49 

Corretivo líquido. Especificação: fórmula à base d`água, 

apresentação frasco com volume de 18ml, indicado para: 

correção em textos impressos, fax, fotocópias e 

manuscritos, características: cobertura uniforme, secagem 

rápida, correção precisa, ideal para uso pessoal e 

profissional, características adicionais, lavável, não 

resseca, não tóxica, sem odor, prazo de validade: mínimo 

de 12 (doze) meses (conferido a partir do ato da entrega). 

Com 12 unidades na caixa. 

500 Caixa   R$   35,61  17.803,42 

50 

Giz cera, caixa contendo 12 unidades em cores diferentes 

de giz de cera, formato cilíndrico, padrão grosso, com 

superfície lisa e uniforme, isenta de defeitos e 

deformações, confeccionado com ceras e pigmentos 

atóxicos e pigmentação homogênea. O produto deve ser 

macio, e possuir alto poder de cobertura. São obrigatórias 

as cores: preto, amarelo, vermelho, dois tons de azul, dois 

tons de verde e marrom. 

500 Caixa   R$ 104,68  52.341,74 

51 

Régua comum, em acrílico cristal, tamanho 30 cm de 

comprimento x 3,5 cm de largura x 0,3 cm de espessura, 

com graduação precisa. Pacote com 25 unidades 

200 Pct   R$   68,96  13.791,22 

52 

Régua comum, em acrílico cristal, tamanho 50 cm de 

comprimento x 3,5 cm de largura x 0,3 cm de espessura, 

com graduação precisa. Pacote com 10 unidades 

100 Pct   R$ 122,55  12.254,72 

53 
Lápis de cera 12 cores gizão tamanho grande cx com 

12und 
300 Caixa   R$ 104,68  31.405,04 

54 
Lápis de cera 96gr com 12 cores tamanho pequeno cx com 

12und 
1000 Caixa   R$   60,14  60.144,78 

55 Lápis de cor 12 cores grande com 12  1000 Und   R$     9,17  9.172,96 

56 Lápis de cor 12 cores pequeno com 12  1000 Und   R$     7,51  7.507,14 

57 
Lápis preto, envernizado, material da carga grafite, nº 2b, 

apontado, caixa com 144 unidades. 
1000 Caixa   R$   94,09  94.085,81 

58 
Lapiseira grafite 0,7, corpo em plástico, ponta metálica, cx 

com 12 unidades. 
300 Caixa   R$ 100,04  30.011,02 

59 
Lapiseira grafite 0,9, corpo em plástico, ponta metálica, cx 

com 12 unidades. 
400 Caixa   R$ 109,56  43.824,15 

60 

Marca texto, material em plástico, ponta macia, chanfrada 

não recarregável, cores  fluorescentes, variadas. mbalagem 

com 12 unidades 

400 Caixa   R$   47,64  19.056,08 

61 Massa de modelar grande. Com 12 cores 180 gr 300 Und   R$   16,91  5.073,07 

62 Massa de modelar pequena. Com 12 cores 90 gr 1000 Und   R$     9,52  9.523,65 

63 
Mina para grafite nº 0,7 mm, cx com 12 estojos com 12 

pontas. 
100 Cx   R$   33,94  3.394,10 

64 
Mina para grafite nº 0,9 mm, cx com 12 estojos com 12 

pontas. 
100 Cx   R$   40,79  4.079,06 
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65 

Pincel atômico, material plástico, tipo ponta feltro, tipo 

carga recarregável, cor tinta preto, azul e vermelho. Cx 

com 12 unidades 

1000 Cx   R$   65,50  65.503,89 

66 
Clips para papéis em aço niquelado, ref.nº3/0. 

Especificação: caixa com 50 unidades. 
1000 Caixa   R$     5,36  5.359,11 

67 
Clips para papéis, em aço - niquelado, ref.nº2/0. 

Especificação: caixa com 100 unidades. 
1000 Caixa   R$     5,00  4.997,45 

68 
Clips para papéis, em aço niquelado, ref.nº4/0. 

Especificação: caixa com 50 unidade. 
1000 Caixa   R$     5,72  5.720,77 

69 
Clips para papéis, em aço niquelado, ref.nº6/0. 

Especificação: caixa com 50 unidades 
1000 Caixa   R$     8,46  8.460,60 

70 
Clips para papéis, em aço niquelado, ref.nº8/0. 

Especificação: caixa com 25 unidades 
1000 Caixa   R$     7,51  7.507,14 

71 

Cola branca escolar com 90g, atóxica, em base pva. 

Especificação: lavável, embalagem com 90g, com bico 

dosador – validade mínima de 01 ano. caixa com 12 

unidades 

1000 Caixa   R$   48,82  48.823,80 

72 

Cola branca liquida atóxica de 1kg. Especificação: em 

embalagem / tubo de 1 kg a base de água e pva, possui 

acabamento transparente e flexível,cola 100% lavável, 

tubo com bico contra  entupimento e vazamento, 

características adicionais atóxica, bico aplicador, tipo 

liquido. 

300 Und   R$   24,89  7.466,59 

73 Cola colorida 25 gr cada cx com 4 unidades 600 Caixa   R$   10,96  6.575,60 

74 Cola colorida com glitter 25 gr cada cx com 6 unidades 600 Caixa   R$   22,03  13.216,95 

75 Cola em bastão 21g, pacote com 12 unidades. 200 Pct   R$   48,82  9.764,76 

76 

Cola instantânea (supercola). Especificação: composição 

cianoacrilato. Cor incolor, aplicação couro, metal, vidro, 

cortiça e plástico, 20 gramas. 

500 Und   R$   25,01  12.504,59 

77 

Cola isopor, composição polivinil acetato. Especificação: 

pva, cor incolor, aplicação isopor, características adicional 

lavável, não toxica tipo liquido embalagem 90gr. 

800 Und   R$     8,34  6.672,04 

78 

Cola quente bastão fino 7,5mmx30cm especificação: para 

aplicações diversas, ideal para colagem artesanal de 

madeira, papelão, papel, eva, etc. Conteúdo: 1kg 

100 Pct   R$ 119,69  11.968,68 

79 

Cola quente bastão grossa 11,2mm x 30cm. Especificação: 

para aplicações diversas, ideal para colagem artesanal de 

madeira, papelão, papel, eva, etc. Conteúdo: 1kg 

100 Pct   R$ 120,88  12.088,14 

80 

Alfinete aço - embalagem com 50gr. Especificação: 32 

mm cabeça pinos feitos de aço temperado com fio, 

acabamento niquelado, resistente à ferrugem, 

perfeitamente adequado para colchas, como os pinos 

possuem uma ponta afiada e veio forte. 

400 Caixa   R$   14,17  5.668,16 
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Alfinete colorido para mapa. Especificação: cabeça 

redonda em plástico, cores variadas, comprimento do 

corpo: 1,5cm, com 50 unidades, com cores diversificadas.  

400 Caixa   R$   13,70  5.479,66 

82 

Almofada carimbo azul n°.03. Especificação: 

confeccionada em estojo plástico rígido, material 

almofada esponja absorvente revestida de tecido de alta 

duração. 

500 Und   R$   14,05  7.024,93 

83 

Apagador para quadro branco. Especificação: com 

depósito para 2 marcadores, aproximadamente 15cm x 

6cm x 5cm (comp x larg x altura), quadro branco ou negro. 

500 Und   R$   13,70  6.849,58 

84 Colchete n° 07 com 72 unidades  300 Caixa   R$   10,72  3.215,47 

85 Colchete n° 08 com 72 unidades  300 Caixa   R$   13,70  4.109,75 

86 Colchete n° 14 com 72 unidades  300 Caixa   R$   17,74  5.322,94 

87 Colchete n° 15 com 72 unidades  300 Caixa   R$   38,11  11.431,67 

88 
Espiral, tamanho 25 mm, pacote 160folhas pct com 45 

unidades 
100 Pct   R$   44,07  4.406,74 

89 Estilete lâmina estreita (9 mm), caixa com 12 unidades. 100 Caixa   R$   26,20  2.620,37 

90 

Estilete plástico largo. Especificação: retrátil de plástico, 

corte confortável, quebra-lâminas integrado, lâmina de 

18mm cores sortidas. Caixa com 12 unid 

150 Caixa   R$   44,07  6.610,12 

91 

Etiqueta adesiva. Especificação: etiquetas distribuídas 

formando colunas sobre o papel protetor siliconado tipo 

couchê ou similar, papel protetor mm carta 216x279 

dimensões +/- 5mm 50,80x101,60 mm, numero de colunas 

por folha 2, numero de etiquetas por folhas 10, 

apresentação caixa com 100 folhas, complemento, matéria 

prima papel off-set ou apergaminhado, na cor branca 

fosco, apresentando cantos arredondados e adesivo 

acrílico em uma das fases, com superfície lisa e uniforme 

sem resíduos de pó e de aparas, de fácil aderência ás mais 

variadas superfícies e que sejam facilmente destraváveis. 

100 Caixa   R$ 136,96  13.695,87 

92 

Extrator de grampo, em aço inoxidável, tipo espátula, no 

tamanho aproximado de 145 mm de comprimento x 17 

mm de largura. 

500 Und   R$     9,17  4.586,48 

93 Fita adesiva transparente 12mmx30m.  100 Und   R$     2,56  256,45 

94 Fita crepe kraft 48x50cm  100 Und   R$   30,37  3.036,83 

95 Fita de plástico transparente 45mmx45mm. 1000 Und   R$   14,59  14.586,86 

96 Fita lisa 15mmx30mt ( cores variadas)  1000 Und   R$   10,60  10.597,67 

97 

Grampeador para grampo 26/6, com base metálica, com 

alavanca pintada na cor cinza, com depósito de grampo em 

inox e capacidade para 02 barras com aproximadamente 

105 grampos e com  capacidade para grampear, até 20 

folhas de papel (tipo carb). 

500 Und   R$   34,30  17.151,34 

98 Grampeador pistola 106/6/8 corpo metal 50 Und   R$ 148,86  7.443,03 

99 Grampeador profissional 100 folhas - 23/6/13 150 Und   R$ 169,11  25.367,00 
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100 Grampo 26/6 - cx com 1000 und - cobreado 1500 Caixa   R$     5,12  7.677,01 

101 Grampo industrial 23/13 - cx com 1000 und 500 Caixa   R$   12,87  6.433,12 

102 Grampo pistola rocama 106/6 - cx com 5000 und 300 Caixa   R$   39,30  11.790,04 

103 Grampo trilho metal - cx com 50 pares  400 Caixa   R$   33,35  13.339,69 

104 Grampo trilho plástico - cx com 50 und  300 Caixa   R$   39,30  11.790,04 

105 
Tesoura cabo em polipropileno, formato  anatômico, 

lâmina em aço inoxidável, com ponta 21 cm. 
1500 Und   R$   23,81  35.721,92 

106 Tesoura escolar de picotar  500 Und   R$   11,31  5.655,01 

107 

Tesoura escolar sem ponta para uso infantil com cabo de 

polipropileno lâmina em aço inoxidável. Cx com 30 

unidades, 13cm 

500 Caixa   R$ 178,05  89.022,60 

108 Perfurador de papel com 2 furos – 20 folhas 500 Und   R$   62,52  31.261,48 

109 Perfurador de papel com 2 furos para 60 folhas 250 Und   R$ 250,09  62.522,95 

110 
Molha dedos. Especificação: umedecedor de dedos com 

glicerina para manuseio de papeis, 12g. 
300 Und   R$     5,36  1.607,73 

111 

Cartolina comum. Especificação: material celulose 

vegetal, gramatura 150g/m2, cores sortidas, característica 

comum, comprimento 660mm, largura500mm, tipo 

escolar. Pacote com 100 und 

100 Pct   R$   96,29  9.628,86 

112 Envelope branco tamanho a-4 22x32 cx com 100 unidades 500 Caixa   R$   76,81  38.406,96 

113 
Envelope branco tamanho medio 20x28 cx com 100 

unidades 
500 Caixa   R$   60,14  30.072,39 

114 
Envelope pardo, cor ouro, medindo 22x32 cx com 100 

unidades 
500 Caixa   R$   77,41  38.702,86 

115 
Envelope pardo, cor ouro, medindo 24x340 cx com 100 

unidades 
500 Caixa   R$   82,41  41.207,07 

116 
Envelope pardo, cor ouro, medindo 37x47 cx com 100 

unidades 
200 Caixa   R$ 241,75  48.350,35 

117 
Espiral, tamanho 12 mm, pacote 70 folhas pct com 100 

unidades 
200 Pct   R$   31,20  6.240,24 

118 
Espiral, tamanho 14 mm, pacote 85 folhas pct com 100 

unidades 
200 Pct   R$   38,47  7.693,45 

119 Livro ata 100fls, na cor preto  1000 Und   R$   22,03  22.028,24 

120 Livro ata 50fls, na cor preto  1000 Und   R$   14,88  14.882,76 

121 
Livro ponto 04 assinaturas com 100 folhas - pct com 05 

und 
300 Pct   R$ 232,23  69.668,43 

122 Livro protocolo com 104 folhas - 16x22 500 Und   R$   27,27  13.633,40 

123 Agenda permanente capa dura, 100 Und   R$   63,11  6.311,48 

124 Papel 40, branco 66x96cm.  1000 Folha   R$     2,56  2.564,48 

125 
Papel a4 – 500 folhas, referencia 75g/m2, branco – 

210mmx297mm, contendo 10 resmas por caixa. 
2000 Caixa   R$ 379,91  759.810,06 

126 
Papel oficio – 500 folhas, referencia 75g/m2, branco – 

216mmx330mm, contendo 10 resmas por caixa. 
200 Caixa   R$ 577,59  115.517,87 

127 Papel almaço com pauta. Resma com 200folhas 200 Resma   R$   69,96  13.992,87 
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Papel auto-adesivo para recado, tipo post it (note cole), 

medindo 76mmx76mm, em bloco com 100 folhas cada, 

em cores variadas 

300 Bl   R$   13,10  3.928,92 

129 
Papel camurça a4, 25 folhas cores sortidas, 

210mmx297mm 
300 Pct   R$   32,87  9.860,11 

130 Papel cartão a4, pacote com 50 folhas 210 gr 200 Cx   R$   55,97  11.193,86 

131 Papel cartão, fosco, com 20 folhas. Cores variadas. 200 Cx   R$   56,57  11.314,41 

132 
Papel celofane. Especificação: pct com 50 folhas, cores 

variadas. 
200 Pct   R$ 112,54  22.508,26 

133 Papel couchê branco a4, com 50 folhas 210mmx295 150 Pct   R$   41,68  6.251,75 

134 Papel crepom cores sortidas pacote com 20 unidades 150 Pct   R$   45,25  6.787,66 

135 
Papel e. V. A atoalhado (cores diversa). Pacote com 10 

unidades 
150 Pct   R$   74,19  11.129,20 

136 Papel e. V. A com gliter. Pacotes com 5 unidades 40x60cm 200 Pct   R$   66,69  13.337,50 

137 Papel e. V. A estampado (diversos).  200 Und   R$   71,45  14.290,96 

138 
Papel e. V. A liso (cores diversas) pacote com 10 unidades 

40x48cm 
200 Pct   R$   44,66  8.931,85 

139 Papel e. V. A ondulado. Pacotes com 10 unidades 200 Pct   R$   63,18  12.636,10 

140 Papel fotográfico com 50unid  200 Pct   R$   59,54  11.908,40 

141 Papel madeira escolar (folha tamanho padrão) 1000 Folha   R$     1,55  1.545,26 

142 Papel manteiga 7,5 metros larg: 30cm  200 Rolo   R$   13,10  2.619,28 

143 Papel seda 100 folhas. 48x60cm  200 Pct   R$   46,45  9.289,12 

144 Papel vergê branco. Pacote com 50 unidades 200 Pct   R$   44,07  8.813,49 

145 Pincel escolar nº 0 redondo pct com 12und 200 Pct   R$   54,79  10.957,13 

146 Pincel escolar nº 10 redondo pct com 12und 200 Pct   R$   50,02  10.003,67 

147 Pincel escolar nº 12 redondo pct com 12und 200 Pct   R$   61,93  12.386,23 

148 Pincel escolar nº 14 redondo pct com 12und 200 Pct   R$   68,47  13.694,77 

149 Pincel escolar nº 2 redondo pct com 12und 200 Pct   R$   43,46  8.692,94 

150 Pincel escolar nº 4 redondo pct com 12und  200 Pct   R$   44,54  8.907,74 

151 Pincel escolar nº 6 redondo pct com 12und 200 Pct   R$   59,54  11.908,40 

152 
Pincel marcador para quadro branco, recarga em cartucho, 

ponta redonda cx com 12 unidades. 
200 Cx   R$ 100,04  20.007,35 

153 
Pincel marcador permanente para cd/dvd, com 02 pontas, 

nas cores preta ou vermelha. Cx com 12 unidades 
200 Cx   R$   58,95  11.790,04 

154 Pistola para cola quente grande  100 Und   R$   44,66  4.465,93 

155 Pistola para cola quente pequena  100 Und   R$   26,20  2.620,37 

156 Quadro branco escolar medindo 100cmx70cm 100 Und   R$ 133,98  13.397,78 

157 Quadro branco escolar medindo 200cmx120cm. 100 Und   R$ 571,64  57.163,84 

158 Quadro branco escolar medindo 3,00x1,20cm 100 Und   R$ 702,64  70.263,53 

159 Quadro branco escolar medindo 90cmx60cm 100 Und   R$   90,51  9.051,31 
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Quadro de aviso 90x60. Especificação: feltro mural card 

board (espessura 6mm), revestido num lado com feltro 

acrílico e do outro lado com cortiça aglomerada importada. 

Acabamento com  moldura de madeira natural. 

50 Und   R$ 100,63  5.031,43 

161 Quadro de aviso cortiço, medindo 100 x 70cm 50 Und   R$ 148,86  7.443,03 

162 
Tecido, em tnt, diversas cores, rolo, com 

aproximadamente 50 metros. 
200 Rolo   R$ 297,73  59.546,40 

163 
Balões com latex de borracha natural tamanho 6.5 pacote 

com 50und, diversas cores. 
4000 Pct   R$   15,96  63.827,11 

164 Liga nº18 amarela fina com 200und  500 Pct   R$   13,34  6.668,75 

165 Tinta guache 15ml estojo com 06 cores. 1000 Caixa   R$   10,36  10.356,56 

166 
Tinta na cor azul, para almofada de carimbo de borracha, 

em embalagem de aproximadamente 40 ml 
500 Frasco   R$     7,02  3.512,46 

167 
Tinta na cor preta, para almofada de carimbo de borracha, 

em embalagem de aproximadamente 40 ml 
500 Frasco   R$     7,02  3.512,46 

168 
Tinta para pincel de quadro branco, nas cores preta, azul e 

vermelha. Cx com 12 unidades, 20 ml 
200 Cx   R$ 126,24  25.248,09 

169 
Tinta plástica artesanato 37ml – pct com 12tb – cores 

variadas 
200 Pct   R$   92,30  18.459,89 

170 
Gliter escolar poliester 03grs pct com 12und (cores 

variadas) 
300 Pct   R$   17,74  5.322,94 

171 
Reabastecedor para marcador permanente, azul. Caixa 

com 12 unidades. 
100 Cx   R$   89,91  8.991,03 

172 
Reabastecedor para marcador permanente, preto. Caixa 

com 12 unidades. 
100 Cx   R$   89,91  8.991,03 

173 
Reabastecedor para marcador permanente, vermelho. 

Caixa com 12 unidades. 
100 Cx   R$   89,91  8.991,03 

 

2. DA JUSTIFICATIVA  

2.1. Secretaria Municipal de Assistência Social  

2.1.1. Justifica-se a obtenção de Material de Expediente, devido a sua grande necessidade, pois entende-se 

que a aquisição, objeto deste pedido, torna-se imprescindível para manutenção das atividades desenvolvidas por 

esta secretaria municipal;  

2.1.2. Pontua-se aqui, a necessidade da referida aquisição para atender justamente os setores desta secretaria 

e propiciar uma assistência adequada e atendimento aos usuários, visando controle de qualidade, pela necessidade 

de garantir a continuidade e a finalidade dos serviços oferecidos aos nossos usuários, como, por exemplo, os 

usuários do Benefício de Prestação Continuada - BPC, Programa Bolsa Família - PBF e Serviço de Convivência e 

Fortalecimento de Vínculos - SCFV, bem como, outras demandas; 

 2.1.4. Ressalto, portanto, a grande necessidade do funcionamento do Centro de Referência Especializado 

de Assistência Social – CREAS, Centro de Referência de Assistência Social - CRAS e Conselho Tutelar dos 

Direitos da Criança e do Adolescente, conforme importância exposta de cada local:  
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2.1.1.1. Centro de Referência de Assistência Social - CRAS  

2.1.1.1.1 O CRAS é um local físico e público, onde são oferecidos para a população diversos tipos de 

serviços de assistência social, com a finalidade de melhorar a vida da comunidade e familiares.  

2.1.1.1.3. No CRAS é oferecido o Serviço de Proteção e Atendimento Integral à Família (PAIF) e o Serviço 

de Convivência e Fortalecimento de Vínculos (SCFV). No CRAS a população também é orientada para saber todos 

os benefícios assistenciais disponíveis e podem realizar sua inscrição no Cadastro Único para Programas Sociais 

do Governo Federal. 

 2.1.1.1.4. É um programa que visa trabalhar em conjunto com a população. Os programas buscam entender 

quais são os principais problemas que enfrentam, para que juntos possam desenvolver projetos para a melhoria da 

vida na comunidade.  

2.1.1.1.5. O PAIF e o SCFV são conjuntos de atividades promovidas pelo CRAS que visam promover o 

ganho social e material dos cidadãos. Em outras palavras, são serviços de acompanhamento que visam direcionar 

as famílias para participar de planos assistenciais.  

2.1.1.1.6. Além disso, o CRAS também trabalha para melhorar as condições de um município, bairro ou 

comunidade para questões envolvendo transporte, violência, trabalho infantil, espaços públicos de lazer, pontos de 

cultura, entre outros.  

2.1.1.1.7. Os públicos atendidos pelo Centro de Referência de Assistência Social – CRAS são:  Famílias 

e pessoas em situação de desproteção social  Pessoas com deficiência  Idosos  Crianças retiradas do trabalho 

infantil  Pessoas inscritas no Cadastro Único  Beneficiários do Bolsa Família  Beneficiários do Benefício de 

Prestação Continuada (BPC), entre outros 

 2.1.1.1.8. O Cadastro Único é um dos principais motivos que levam as famílias a procurar o atendimento 

na agência do CRAS. Somente com a aprovação neste sistema é possível ter acesso aos receber os benefícios dos 

programas sociais a seguir:  Aposentadoria para pessoa de baixa renda  Bolsa Família  Bolsa Verde (Programa 

de Apoio à Conservação Ambiental)  Brasil Carinhoso  Carta Social  Carteira do Idoso  Fomento – Programa 

de Fomento às Atividades Produtivas Rurais  Isenção de Taxas em Concursos Públicos  Minha Casa, Minha 

Vida  Passe Livre para pessoas com deficiência  PETI (Programa de Erradicação do Trabalho Infantil)  Pro 

Jovem Adolescente  Programa de Cisternas  Tarifa Social de Energia Elétrica  Telefone Popular  

2.1.1.1.9. O CadÚnico CRAS tem a finalidade cadastrar famílias em situação de pobreza e extrema pobreza 

de todos os municípios brasileiros, com as informações vindas da Caixa Econômica Federal. 

 2.1.1.1.10. É utilizado para acesso a diversos benefícios por programas sociais do governo, tendo como 

principal usuário o Programa Bolsa Família e como característica central a intersetorialidade. A gestão do cadastro 

acontece de maneira partilhada entre o Estado, Governo Federal e Municípios, que possuem responsabilidades 

específicas.  

2.1.1.1.11. O município é protagonista do processo de gestão para o cadastramento único, cabendo a este, 

identificar e inscrever as famílias, atentando para a importância da inclusão da população socialmente mais 

necessitada.  
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2.1.1.1.12. O Programa CRAS Bolsa Família, baseia-se na inclusão produtiva, garantia de renda e no acesso 

aos serviços públicos e tem como eixos a transferência de renda, o cumprimento das condicionalidades e articulação 

com ações e programas complementares. O público-alvo, indivíduos e famílias com renda familiar. 

2.2. Secretaria Municipal de Saúde  

2.2.1. Justifica-se a presente aquisição de Material de Expediente, objetivando visto que são de caráter 

essencial para as tarefas rotineiras das unidades, sendo eles extremamente necessários para a manutenção e 

qualidade no atendimento, destacamos também que a ausência dos mesmos, poderá causar inúmeros transtornos às 

unidades, prejudicando a qualidade do atendimento prestado ao contribuinte, sendo este o principal motivador para 

que se busque proporcionar um serviço de qualidade e excelência.  

2.2.2. Destaca-se que o Material de Expediente que estamos solicitando são necessários para organização, 

aprimoramento dos setores e ao atendimento aos pacientes. 

 2.2.3. Assim, considerando todos os aspectos, há a necessidade da aquisição, sendo os materiais descritos 

indispensáveis para organização, aprimoramento dos setores e ao atendimento aos pacientes das unidades de saúde 

do Município. 

 2.2.4. A Secretaria Municipal de Saúde de Matias Olímpio/PI, é encarregada de atuar na prestação de 

serviços públicos do SUS, trabalhando e cuidando da saúde da população.  

2.2.5. Diante dos fatos relatados torna-se indispensável e fundamental a aquisição dos itens constantes deste 

termo de referência, visando o pleno integral funcionamento de todas as Unidades de Saúde e Hospital; 

2.3. Secretaria Municipal de Administração  

2.3.1. A Secretaria Municipal de Administração de Matias Olímpio, justifica a grande necessidade da 

obtenção de Material de expediente, uma vez que é imprescindível a aquisição para suprir às necessidades dos 

setores administrativos das secretarias e Departamentos da Prefeitura, bem como para dar atendimento, de forma 

satisfatória, às constantes demandas das unidades organizacionais, na obtenção de matérias para organização dos 

espaços visando o desenvolvimento das atividades;  

2.3.2. Tendo como base o Princípio da continuidade dos serviços públicos, segundo o qual a Administração 

Pública executa suas atribuições essências ou necessárias aos administrados, entende-se que a aquisição de objeto 

deste Termo de Referência é imprescindível para organização dos espaços visando o desenvolvimento das 

atividades pelas Secretarias Vinculadas a Prefeitura Municipal de Matias Olímpio;  

2.3.3. Sendo assim, o serviço público, como atividade de interesse coletivo, visando a sua aplicação 

diretamente a população, não pode parar, deve ele ser sempre continuo, pois sua paralisação total, ou até mesmo 

parcial, poderá acarretar prejuízos aos seus usuários;  

2.3.4. Diante do exposto, visando proporcionar melhores condições proporcionando melhor 

desenvolvimento de suas atividades, fornecendo maior conforto aos usuários dos serviços públicos, além da 

necessidade de reposição de bens que encontra-se inseríveis, já não atendendo de forma ideal as necessidades das 

unidades. Desta forma torna-se de suma importância a aquisição de Material de Expediente, objetivando a melhor 

execução das atividades diárias das Secretarias vinculadas a Prefeitura Municipal de Matias Olímpio. 
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 2.4. Secretaria Municipal de Educação  

2.4.1. Justificamos que o objetivo da Secretaria Municipal de Educação de Matias Olímpio adquirir 

Material de Expediente que seguem relacionados, visando atender as demandas dos programas educacionais, ações 

em educação, formações e capacitações e as unidades escolares. Para manutenção das atividades administravas e 

burocráticas típicas do dia-a-dia dos serviços oferecidos nas Escolas, Creches Municipais e SEMED, que são 

realizadas durante o ano letivo. O Material de Expediente serão usados para realização das atividades corriqueiras 

nos locais supracitados; 

 2.4.2. Diante disso, justifico a presente necessidade e importância da aquisição de Material de Expediente, 

com objetivo da continuidade das atividades diárias realizadas pela Secretaria Municipal de Educação – SEMED 

de Matias Olímpio; 

3. DO ÓRGÃO SOLICITANTE E DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

3.1. O objeto deste Termo de Referência enquadra-se no conceito de bem comum, para fins de contratação;  

3.2. A despesa decorrente da execução do objeto desta licitação ocorrerá a conta do orçamento geral do 

Município: FPM – RECEITA PRÓPRIA, ICMS, IPVA, CONTA MOVIMENTO, FMAS, FMS, HPP E 

OUTROS;  

4. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO  

4.1. De acordo com o modelo de proposta de preços, as licitantes deverão encaminhar suas propostas seguindo 

os itens estabelecidos neste termo de referência;  

4.2. Para que o item seja aceito, deverá ter valores iguais ou inferiores aos de referência;  

4.3. O licitante deverá encaminhar sua proposta de acordo com as exigências do Edital e Termo de referência, 

sob pena de desclassificação da proposta;  

4.4. A cotação deverá ser global, prevalecendo, portanto, o menor preço na fase de rodada de lances.  

5. DA ASSINATURA DO CONTRATO, CONDIÇÕES E PRAZOS PARA O FORNECIMENTO DO 

OBJETO  

5.1. O objeto desta licitação será fornecido de acordo com as necessidades da contratante e somente mediante 

a apresentação de autorização, devidamente preenchida e expedida pela autoridade competente ou responsável 

por ele designado.  

5.2. É expressamente vedada a subcontratação do objeto deste Edital, sob pena de anulação da 

contratação, sem prejuízo da aplicação de penalidade prevista nesse Edital e na Lei nº 14.133/21, conforme o 

caso.  

5.2.1 A subcontratação total ou parcial do seu objeto, a associação do contratado com outrem, a cessão ou 

transferência, total ou parcial, bem como a fusão, cisão ou incorporação, não admitidas no edital e no contrato, 

constitui motivo para rescisão do contrato nos termos da Lei 14.133/21.  

5.3 Depois de convocada, a CONTRATADA deverá comparecer, no prazo de até dois dias, no local indicado 

com o veículo cotado e documentos que comprovem a propriedade e o licenciamento do mesmo, bem como 

apólice de seguro;  
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5.4 Serão rejeitados os produtos em desacordo com as determinações do Edital e seus anexos, ficando os 

mesmos sujeitos ao controle pelo Gestor/Fiscal do contrato;   

5.5. O Setor competente, designado para o acompanhamento do objeto, fará o recebimento limitando-se a 

verificar a sua conformidade com o discriminado na Nota Fiscal, fazendo constar no canhoto e no verso da 

Nota a data da entrega e, se for o caso, as irregularidades observadas;  

5.6 O objeto desta licitação poderá ser recebido provisoriamente, para verificação da conformidade do objeto 

com as condições, especificações e exigências do edital.  

5.7. Caso insatisfatório as verificações, será lavrado termo de recusa dos materiais, no qual se consignará as 

desconformidades verificadas, devendo ser substituído, no prazo máximo a ser determinado pelo setor 

competente, contados da comunicação formal da Administração do Setor;  

5.8 Caso a correção não ocorra no prazo acima determinado, ou caso o novo produto também seja rejeitado, 

estará à Empresa vencedora incorrendo em atraso na entrega, sujeita à aplicação de penalidades;  

5.9. Os custos de substituição dos produtos rejeitados correrão exclusivamente a expensas da Empresa 

vencedora;  

5.10 Dias de entrega: conforme autorização da Administração e conforme solicitações;  

6. DO PAGAMENTO  

6.1. O pagamento será realizado na Secretaria Municipal de Finanças, até 30 dias após a solicitação que deverá 

ser protocolada até o 5° (quinto) dia do mês subsequente ao do fornecimento, acompanhado da nota 

fiscal/fatura, emitida juntamente com recibo em 04 (quatro) vias de igual valor, cópia do contrato, nota de 

empenho, cópia das certidões de regularidade junto ao INSS, certidão negativa de débitos trabalhistas, FGTS, 

certidão conjunta de débitos fiscais junto à união, certidão negativa de débitos junto a SEFAZ, certidão 

negativa de débitos municipais, autorização de fornecimento do objeto, firmado pela autoridade competente, 

e em conformidade com o disposto na Lei 14.133/21;  

6.1.2. A nota fiscal referida acima deve apresentar discriminadamente os produtos/serviços fornecidos a que 

se referir;   

6.1.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorreções serão devolvidas à CONTRATADA e neste caso 

o vencimento dar-se-á no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentação da documentação devidamente 

corrigida e válida, não ocorrendo neste caso, quaisquer ônus por parte da Administração;   

6.1.4. Nenhum pagamento será efetuado aos adjudicatários enquanto pendente de liquidação ou qualquer 

obrigação financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou falta de entrega do produto;  

7. DA FISCALIZADORA E DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO  

7.1. Será designado pela Administração o Gestor/Fiscal do contrato que será responsável pelo 

acompanhamento e fiscalização da sua execução, anotando em registro próprio as ocorrências relacionadas 

com o fornecimento do objeto, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos 

observados;   
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7.1.1. As decisões e providências que ultrapassarem a competência do Fiscal do contrato deverão ser 

solicitadas a seus superiores em tempo hábil para adoção das medidas convenientes.   

7.1.2. O recebimento dos serviços ficará a cargo da unidade requisitante, através do Gestor/Fiscal do contrato 

ou servidor por ele designado, nos termos da Lei 14.133/21, cujo recebimento ocorrerá no local e hora 

determinado pela unidade requisitante, nos termos da lei.   

7.2. Consideram-se aceitos e aprovados os fornecimentos que, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do 

recebimento provisório e da entrega da Fatura/Nota Fiscal, que não sejam contestados pela CONTRATANTE, 

após a emissão da Ordem de Fornecimento e Nota de Empenho. Firmado pela autoridade responsável.  

7.3. Caso seja verificado alguma falha quanto a defeitos de fabricação, quantidades recebidas e qualidade os 

produtos fornecidos, a CONTRATADA será notificada pelo Gestor/Fiscal do contrato e terá um prazo 

máximo de até 05 (cinco) dias corridos para fornecimento dos novos produtos.  

8. DA ADJUDICAÇÃO E FORMA DE CONTRATAÇÃO  

8.1. Não havendo interposição de recurso, o Pregoeiro fará a adjudicação do objeto do certame aos licitantes 

vencedores que ofertarem o MENOR PREÇO. Na existência de recurso e sendo estes decididos, a autoridade 

competente fará a adjudicação;  

8.2 A homologação da licitante (s) é de responsabilidade da autoridade competente como ato de controle final 

e só poderá ser realizada depois da adjudicação do objeto ao (s) proponente (s) vencedor (es), seja de parte do 

pregoeiro ou da própria autoridade em grau do reexame do recurso.  

8.3. Para o fornecimento dos materiais fica facultada a Secretaria requisitante firmar contrato ou substituí-lo 

por NOTA DE EMPENHO, AUTORIZAÇÃO DE COMPRA, ORDEM DE SERVIÇO ou outro instrumento 

similar na forma da Lei 14.133/21   

8.3.1. No atendimento das solicitações os detentores de preços registrados observarão desde logo, todas as 

condições estabelecidas no ato convocatório, nos respectivos anexos, ou ainda, instrumentos substituíveis de 

acordo com a definição legal.   

9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

9.1. Além das obrigações previstas no Edital, na legislação que disciplina a matéria, e nas obrigações 

decorrentes do contrato, sem prejuízo do integral cumprimento das disposições deste Procedimento Licitatório 

bem como das obrigações decorrentes do contrato cabe à contratada:  

9.1.1. Apresentar, sempre que solicitado, as documentações pertinentes à comprovação da qualidade do 

produto ofertado;  

9.1.2. Zelar pela fiel execução do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais e humanos 

necessários para tanto;  

9.1.3 Não transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades, sejam fabricantes, 

técnicos e outros.  
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9.1.5. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuízos, causados à CONTRATANTE ou a terceiros, por 

dolo ou culpa, na execução do contrato, bem como, por qualquer que venha a ser causados por seus prepostos, 

em idênticas hipóteses;   

9.1.6. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais e tributários, resultantes da 

execução do contrato, nos termos da Lei 14.133/21, com suas alterações;   

9.1.7. Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execução do objeto da 

contratação, tais como: transporte, frete, carga e descarga, etc.;   

9.1.8. Manter-se durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as demais obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação que darão origem ao contrato;   

9.1.9. A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administração, em caso de rescisão administrativa 

prevista na Lei 14.133/21;  

10. DAS OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO  

10.1. Além das obrigações resultantes da observância da Lei nº 14.133/21 e de outras disposições já previstas 

no Edital e seus anexos, são obrigações do Município de Matias Olímpio, por intermédio de suas secretarias, 

fundos e órgãos, sem prejuízo do integral cumprimento de todas as demais obrigações decorrentes do contrato, 

cabe à contratante:   

10.1.2. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigações dentro das 

normas e condições deste procedimento;   

10.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos fornecidos em desacordo com as obrigações assumidas pelo 

fornecedor;   

10.1.4. Efetuar o pagamento nas condições pactuadas;   

10.1.5. Comunicar à empresa sobre possíveis irregularidades observadas nos materiais fornecidos, para 

imediata substituição;   

10.1.6. Verificar a regularidade de recolhimento dos encargos sociais antes do pagamento.   

11. DAS SANÇÕES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO  

11.1. A recusa injustificada da licitante vencedora em aceitar ou retirar a nota de empenho, dentro do prazo 

estabelecido pela Administração, caracteriza o descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-a as 

penalidades legal estabelecidas.  

11.2. No caso de atraso injustificado ou inexecução total ou parcial do objeto deste Pregão, a Prefeitura 

Municipal de Matias Olímpio -PI poderá garantida a prévia defesa, aplicar à licitante vencedora as seguintes 

sanções:  

11.2.1. Advertência.  

11.2.2. Multa de 0,3% (três décimos por cento) por dia de atraso e por ocorrência de fato em desacordo com 

o proposto e o estabelecido neste Edital, até o máximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de 

empenho, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias corridos uma vez comunicada oficialmente.  
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11.2.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de inexecução total ou 

parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicação oficial.  

11.2.4. Suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com a Administração 

Pública Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos.  

11.2.5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública Municipal enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 

autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a licitante ressarcir a Prefeitura Municipal 

de Matias Olímpio -PI pelos prejuízos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanção aplicada com base 

no subitem anterior.  

12. DA ESTIMATIVA DE PREÇO E DAS ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO  

12.1. Após pesquisa do preço de mercado, efetuada pelo setor responsável do Município de Matias Olímpio, 

a especificação dos serviços e o valor total dos itens para futura contratação, conforme constam acima.  

Matias Olímpio, 26 de Agosto de 2024. 

 Responsáveis pela elaboração do Termo de Referência:  

  

Carlos Eduardo de Oliveira Lima 

Secretario Municipal de Administração 
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MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA A AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, PARA 

ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICÍPIO DE MATIAS OLÍMPIO. 

ATA DE REGISTRO DE  PREÇOS Nº  /2024 

PREGÃO ELETRÔNICO SRP Nº  

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº  

VALIDADE: 12 (DOZE) MESES. 

Aos _____ dias do mês de __________ do ano de dois mil e __________, na Rua xxxx, nº xx, - -  Matias 

Olímpio/PI– Telefax: (xx)                    , na sede da SECRETARIA MUNICIPAL DE 

XXXXXXXXXXXXXXXXx, representado por ________, portador do R.G nº ______ e inscrito no CPF sob 

nº ________, e as empresas qualificadas abaixo, nos termos da Lei Federal nº 14.133/21, com as alterações, e 

das demais normas aplicáveis à espécie, resolvem efetuar o presente registro de preços, conforme decisão 

alcançada pelo Pregoeiro ________, às fls. _____ e HOMOLOGADA às fls. _____, ambas do Processo 

Administrativo nº 032/2024 , referente ao PREGÃO ELETRÔNICO XX/2024  para Registro de Preços nº 

XX/2024. Os preços registrados constam da planilha de preços abaixo, devendo-se observar quanto da 

Aquisição, às seguintes cláusulas e condições: 

1. DO OBJETO 

1.1.Contratação de empresa para a aquisição de Material de Expediente para atender as necessidades das 

Secretarias e Fundos do Município de Matias Olímpio, conforme condições e especificações constantes neste 

Edital e seus anexos. 

2. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

2.1. Esta Ata de Registro de Preços é documento vinculativo, de caráter obrigacional, com efeito de 

compromisso de fornecimento, para futura contratação, nos termos definidos no Anexo I – Termo 

de Referência. 

2.2. A lavratura desta Ata de Registro de Preços não obriga a contratação dos itens registrados, 

facultando-se a realização de licitação específica para o objeto da contratação, sendo assegurada 

preferência ao FORNECEDOR registrado em igualdade de condições, assim como ao 

FORNECEDOR DO CADASTRO DE RESERVA. 

2.3. A Ata de Registro de Preços, com a indicação do preço registrado e dos fornecedores, será 

divulgada na página eletrônica do órgão gerenciador da Ata e ficará disponibilizada durante a sua 

vigência. 

3.  DO GERENCIAMENTO DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  
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3.1. A Administração ou gerenciamento da presente Ata caberá à   Secretaria Municipal de 

Administração. 

4. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

 4.1. Consoante Anexo II do  Edital. 

5. DO PREÇO  E PRODUTO 

5.1. O   valor   da   presente   Ata   de   Registro   de   Preços   é de  R$   ________ 

5.2. O objeto fornecido deverá estar em perfeitas condições de utilização/consumo, e em total conformidade 

com as especificações constantes do Anexo I do edital de Pregão Eletrônico nº. 0xx / 2024. 

6. DA FONTE DE RECURSOS 

6.1. Deverá ser a mesma informada no CONTRATO. 

7.FORMA E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

7.1. Conforme  Termo de Referência e Contrato. 

8. DO REAJUSTE DE PREÇOS, REVISÃO E DA POSSIBILIDADE DE RENEGOCIAÇÃO DE 

PREÇOS. 

8.1.Conforme Termo de Referência e Contrato. 

9. DO PRAZO DE VALIDADE E DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

9.1.O prazo de validade da ata de registro de preços será de doze meses, contado da publicação no Diário 

Oficial do Município, incluídas eventuais prorrogações, conforme a Lei 14.133/21. 

9.2.A vigência dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Preços será definida nos instrumentos 

convocatórios. 

9.3.Após o encerramento do ano civil, permanecendo saldo na respectiva Ata de Registro de Preços e em sendo 

o caso de a mesma continuar vigente e mais vantajosa, poderá, de acordo com os interesses da Administração 

Pública, ser estabelecido novo contrato, no ano subsequente, com vigência de até o limite do ano civil, 

observando-se o saldo da Ata de referência. 

9.4.Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Preços deverão ser assinados no prazo de validade da 

ata de registro de preços. 

9.5.O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito 

ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados: 

I – por razão de interesse público; ou 
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II – a pedido do fornecedor. 

9.6.O registro do fornecedor será cancelado quando: 

I – descumprir as condições da ata de registro de preços; 

II – não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administração, sem 

justificativa aceitável; 

III – não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles praticados no 

mercado; ou 

IV – sofrer sanção prevista na Lei 14.133/21. 

9.7. A   CONTRATANTE, reserva-se no direito de aumentar ou reduzir o objeto em referência, em até 25% 

(vinte e cinco por cento) do valor do contrato, previsto na Lei 14.133/21, sem que dessa decisão caiba, à 

licitante, direito a qualquer indenização. 

10. ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

10.1.Por se tratar de mero registro de preços, INEXISTE obrigatoriedade de aquisição e ou de contratação do 

objeto desta licitação pelo Município de Matias Olímpio, tudo conforme legislação vigente.  

10.1.1.O Município poderá ainda “dar carona” do referido certame a quem interessar, obedecendo aos 

percentuais legais e as formalidades de praxe.  

10.1.1.1.Poderá utilizar-se da Ata de Registro de Preços os órgãos interessados, ou qualquer outro 

órgão/entidade da Administração Pública que não tenha participado do certame objeto deste Edital, mediante 

prévia consulta à CONTRATANTE desde que devidamente comprovada a vantagem; 

10.2. Os órgãos e entidades que não participaram do Registro de Preços, quando desejarem fazer uso da Ata 

de Registro de Preços, deverão manifestar seu interesse junto à CONTRATANTE para que esta indique os 

possíveis fornecedores e respectivos preços a serem praticados, obedecida a ordem de classificação; 

10.3. O fornecedor registrado fica proibido de firmar contratos decorrentes da Ata de Registro de Preços sem 

prévia autorização do Órgão Gerenciador; 

10.4 Caberá aos fornecedores beneficiários da Ata de Registro de Preços, observadas as condições nela 

estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento aos órgãos não participantes que solicitem adesão 

à Ata de Registro de Preços acima do quantitativo previsto, desde que este fornecimento não prejudique as 

obrigações anteriormente assumidas; 

10.5 As solicitações de adesão, concessão de anuência pelo fornecedor e autorização do órgão gerenciador 

serão realizadas por meio de formalização de processo administrativo com as documentações necessárias, cuja 

responsabilidade é do órgão gerenciador. 
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10.6. O quantitativo decorrente das adesões à Ata de Registro de Preços não poderá exceder, na totalidade, ao 

dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Preços para o órgão gerenciador e órgão 

participantes, independentemente do número de órgãos não participantes que aderirem. 

10.7. Após a aceitação à adesão da Ata de Registro de Preços pelo órgão gerenciador, o Órgão denominado 

Carona deverá observar as seguintes instruções: 

a) O Órgão Carona somente poderá adquirir os itens registrados nas mesmas condições comerciais e 

financeiras estabelecidas no Pregão, dentro da vigência da Ata, não podendo ultrapassar 50% do registrado na 

mesma; 

b) Qualquer ato que o Órgão Carona, cometer de abuso às condições comerciais e financeiras expressas nesse 

Processo Licitatório – Registro de Preços, responderá exclusivamente por si e assumirá inteira 

responsabilidade, não envolvendo assim, o Órgão gerenciador do registro; 

c) O Órgão Carona fará o contato com o vencedor do certame, conforme Termo de Adjudicação; 

10.8 A previsão de aquisição ou contratação pelo Órgão Carona deverá ser de até 90 (noventa) dias após a 

autorização, observando o prazo de vigência da ata.  

11. DO ORGÃO GERENCIADOR E ORGÃOS PARTICIPANTES 

11.1.A   Secretaria  Municipal de Administração do Município de Matias Olímpio/PI será o órgão gerenciador 

do presente processo licitatório. 

12.DA RESPONSABILIDADE DO ORGÃO GERENCIADOR E DOS ORGÃOS PARTICIPANTES 

12.1.órgão gerenciador é responsável pela consolidação das informações relativas à estimativa individual e 

total de consumo dos órgãos participantes, promovendo a adequação deste Termo de Referência para atender 

aos requisitos de padronização e racionalização. 

12.1.1.Os órgãos participantes (administração direta e indireta) serão responsáveis pela manifestação de 

interesse em participar do processo de licitação, providenciando o encaminhamento ao órgão gerenciador de 

sua demanda, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratação, devendo ainda: 

I – garantir que os atos relativos a sua inclusão na Licitação estejam formalizados e aprovados pela autoridade 

competente; 

II – manifestar, junto ao órgão gerenciador, sua concordância ou não com o objeto a ser licitado, antes da 

realização do procedimento licitatório. 

III – todos os órgãos participantes receberão ofício circular solicitando sua aquiescência, ou não, e deverão 

manifestar-se, por escrito, caso não queiram participar. 

12.1.2.Cabe ao órgão participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditório, as penalidades 

decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de preços ou do descumprimento das obrigações 

contratuais, em relação às suas próprias contratações, informando as ocorrências ao órgão gerenciador. 
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13. DAS  PENALIDADES 

13.1.O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades estabelecidas no 

Edital. 

13.1.1. As sanções do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregão para 

registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente. 

13.1.2.É da competência do órgão gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes do descumprimento do 

pactuado nesta ata de registro de preço, exceto nas hipóteses em que o descumprimento disser respeito às 

contratações dos órgãos participantes, caso no qual caberá ao respectivo órgão participante a aplicação da 

penalidade. 

14.CONDIÇÕES GERAIS 

14.1. As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as 

obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, encontram-

se definidos no Termo de Referência, ANEXO AO EDITAL. 

14.2.É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de preços. 

14.3. No caso de adjudicação por preço global de grupo de itens, só será admitida a contratação dos itens nas 

seguintes hipóteses. 

14.4.A contratação da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporções de quantitativos definidos no 

certame; ou 

14.5.A contratação de item isolado para o qual o preço unitário adjudicado ao vencedor seja o menor preço 

válido ofertado para o mesmo item na fase de lances. 

14.6.A ata de realização da sessão pública do pregão, contendo a relação dos licitantes que aceitarem cotar os 

bens ou serviços com preços iguais ao do licitante vencedor do certame, compõe anexo a esta Ata de Registro 

de Preços. 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de 

lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cópia aos demais órgãos participantes (se 

houver).  

 

Local e data 

Assinaturas 

 

Secretaria Municipal de Administração /Gerenciador do SRP 


