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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Este termo de Referéncia visa garantir condicdes minimas para a realizagdo de chamamento publico
em carater de urgéncia, considerando que o objeto nao integrar o Plano Anual de Contratagdes,
carecendo a necessidade ser atendida no menor espaco de tempo possivel, sob pena restar
prejuizos aos administrados.

O objeto resume nos itens, exigéncias e especificagdes abaixo:

ITEM DESCRICAQ/OBJETO QUANT.
01 Motocicleta 160 cilindradas, sistema de partida elétrica, cambio de 5 velocidades ano 02
e modelo 2024/2025
1. Objeto com as mesmas caracteristicas ou similar; 2. Limite maximo admitido para objetos da espécie no exercicio — até
R$ 59.906,02; 3. Os itens devem ser encaminhados para planejamento futuras licitagdes, a fim de evitar o fracionamento de
despesa.

O objeto n&o se enquadra como sendo bem de luxo de acordo com o DM n°® 236 de 25/07/2023.

2. ORGAMENTO ESTIMADO SIGILOSO - JUSTIFICATIVA - FUNDAMENTAGCAO: - DECRETO
FEDERAL N° 10.024/2021

a. Art. 15. O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagdo, se ndo constar
expressamente do edital, possuira carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

b. § 1° O carater sigiloso do valor estimado ou do valor maximo aceitavel para a contratagdo
sera fundamentado no § 3° do art. 7° da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art.
20 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

c. § 2° Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a
contratagao sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de
lances, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacgdes necessarias a elaboragao das propostas.

d. § 3° Nas hipoteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de referéncia para aplicacdo do desconto
constara, obrigatoriamente, do instrumento convocatério.

3. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

a. O objeto apesar de previsto no Plano de Contratagbes Anual, precisa ser adquirido em
situagdo de urgéncia a fim de atender interesse imediato, sob pena de prejuizo para a
requerente, considerando que a requerente nao dispbe de tempo em suficiéncia para
aguardar o resultado da licitagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

a. Nao é admitida a subcontratagcédo do objeto.

5. GARANTIA DA CONTRATAGCAO

a. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e sequintes da LF n°® 14.133,
de 2021.

b. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratago.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO — CONDIGCOES DE ENTREGA:

a.

A entrega sera no municipio, na Secretaria Municipal de Administragdo, como pronta entrega
cujo prazo fica definido como imediato, contados da data de recebimento da Ordem de
Fornecimento (OF) que sera repassada, via E-mail.

Das condigdes de Fiscalizagao

Devera ser formalizado o contrato haja vista a necessidade de assegurar direitos e
obrigacdes entre as partes, o qual sera acompanhado e fiscalizado pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, como determina a lei vigente (LF n°® 14.133, de 2021, art. 117 -
Caput).

O fiscal do contrato acompanhara o adimplemento da condi¢gdo para que sejam cumpridas
todas as condigdes nele estabelecidas, de modo a assegurar melhores resultados para a
Administracdo. (DF n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

Havera um fiscal técnico que anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das irregularidades ou dos defeitos observados no objeto. (LF n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto Regulamentar.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagées para a
corregao ou adequacao da execugao determinando prazo para a regularizagao do defeito.
O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar deciséo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico comunicara ao gestor do contrato, as condigdes do objeto recebido sob sua
responsabilidade, com vistas a adogao de outras providéncias e/ou renovagéo tempestiva ou
a prorrogagao contratual, conforme seja o caso.

O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigcbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes conforme Decreto Regulamentar.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

7. GESTOR DO CONTRATO

a.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato registrando
todas as ocorréncias relacionadas a execugao e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da LF n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO:

a.

O objeto podera ser rejeitado, quando em desacordo com as exigéncias e especificacdes
deste TR, do aviso e na proposta, devendo ser substitui-lo no prazo determinado pela
contratante, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcao
das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da LF n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no pertinente a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugéo, pela contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento podera ser provisorio e/ou definitivo, ndo excluindo a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos objetos nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

9. ADIMPLEMENTO DA CONDIGAO (LIQUIDAGAO)

a.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até dez
dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 3°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

I. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, a unidade competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I. o prazo de validade;

II. a data da emisséao;

lll. os dados do contrato e do érgao contratante;

IV. o periodo respectivo de execugao do contrato;

V. ovalorapagar; e

VI. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao contratante;
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d. A nota fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente, devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacgédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da LF n° 14.133, de 2021.
A Administragdo podera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel raz&o que impeca a contratagdo no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibigao de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N°
03, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto
ao SICAF.

10. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

a.

O pagamento sera efetuado no prazo estabelecido no contrato contado da finalizagao da
liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagao do indice oficial de corregcdo monetaria.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

I. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagédo
em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,

Rua Hugo Napoleao, s/n - Bairro Centro - José de Freitas - PI.
CNPJ.: 06.554.786/0001-75


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOSE DE FREITAS

e

conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO

a. A interessada sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da LF n°® 14.133/2021.

12. ADIMPLEMENTO DA CONDIGAO

a. Aentrega devera ser imediata considerada a urgéncia alegada pela requerente, nao podendo
ultrapassar o prazo maximo estabelecido no contrato, o qual devera ser indicada na OF.

13. OUTRAS EXIGENCIAS HABILITAGAO

No caso de Pessoa Juridica sera observado:

a. nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

b. se ointeressado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se a
interessada for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

c. serao aceitos registros de CNPJ da matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

d. para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica.

e. Nao sera exigida a apresentagdo de Balanco.

14. INFORMAGOES DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

a. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio e Federal.
b. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

UNIDADE i
ORGCAMENTARIA FUNCIONAL PROGRAMATICA | NATUREZA DA DESPESA | FONTE DE RECURSOS
020300 04.122.0075.2008.0000 3.3.90.32 1.500

A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de prorrogagao contratual
somente sera admitida por motivo de ordem superior devidamente justificado, sempre respeitado o
limite maximo admitido para a despesa no exercicio. Nesse caso, a fim de aproveitar o procedimento,
ocorrera apos aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
dando-se o ato por apostilamento, observado, contudo o valor maximo admitido para o objeto no
exercicio.

Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, em 02 de dezembro de 2024

CLAUDINEIDE FERNANDES DE CARVALHO
RESPONSAVEL ELABORACAO TERMO DE REFERENCA

Anuente: FRANCISCO ALVES NUNES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS-PMJF/PI
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