@i ESTADO DO PIAUI
Prefeitura Municipal de Teresina
SEMA - Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente objeto consiste no credenciamento de Leiloeiro Publico Oficial, devidamente habilitado
perante a Junta Comercial, para a prestacao de servigos de preparacao, avaliagcdao, organizacao e condugao de
leilées publicos (eletronicos e/ou presenciais), visando a alienacdo onerosa de bens moveis e/ou imodveis
inserviveis do Municipio de Teresina. Destinado garantir a legalidade e validade dos atos de alienagdo de
bens, ja que apenas esse profissional é habilitado pela Junta Comercial para conduzir leildes oficiais; além
disso, assegura transparéncia, imparcialidade e ampla divulgacdo do processo, aumentando a competitividade
entre os participantes e, consequentemente, a obtencao de melhores resultados financeiros, ao mesmo tempo
em que assume responsabilidades administrativas e juridicas que conferem seguranca e eficiéncia a gestao do
procedimento no dmbito da Prefeitura Municipal de Teresina/PI, especificamente para atender as demandas
da Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos (SEMA).

1.2. O procedimento serd operacionalizado por meio de inexigibilidade de licitacdao, com fundamento no art.
74, inciso IV, c/c art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de hipdtese de credenciamento,
caracterizada como contratacdao paralela e nao excludente, na qual todos os interessados que preencham os
requisitos poderao ser contratados em condigées padronizadas, inexistindo critério de disputa por preco, uma
vez que a comissao encontra-se previamente fixada.

ITEM DESCRICAO E-GOVERNE CATSERV UNID. QUANT.
Credenciamento de Leiloeiro
1 Publico Oficial para conducao de 895 3972 Servigo Conforme
leilées publicos eletrénicos e/ou demanda
presenciais

1.3. Da Vigéncia e Da Prorrogacao Contratual

1.3.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo este prazo ser adequado de acordo
com o lote a ser leiloado.

1.3.2. A prorrogacdo estd condicionada a manifestacdo da autoridade competente, mediante avaliacdao da
vantajosidade da continuidade contratual, especialmente quanto a manutencdo das condigbes originais, a
necessidade da contratacao.

1.3.3. O credenciamento permanecera aberto continuamente para novos interessados durante o prazo de
validade do edital, definindo que estes entrarao no ultimo lugar da fila de rotatividade.

2.FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo enquadra-se na hipdétese de inviabilidade de competicdao, nao por exclusividade do
prestador, mas pela prépria natureza do modelo de credenciamento, que admite a contratacdo simultanea de
todos os interessados habilitados, com remuneracao previamente padronizada (5% sobre o valor arrematado),
inexistindo possibilidade de disputa por menor prego ou técnica.

2.2. Esta modalidade justifica-se por ser viavel e vantajosa para a Administragao a realizagao de contratagoes
simultdneas em condi¢Oes padronizadas, dispondo da maior rede possivel de prestadores aptos.

2.3. Decreto n? 11.461/2023: Regulamenta a atuacao de leiloeiros oficiais em processos de alienacgao,
estabelecendo que sua selecdo se dara por credenciamento. Define parametros de remuneragdo, limitando a
comissdo de 5% sobre o valor do bem arrematado, paga exclusivamente pelo arrematante, sem O0nus para o
Municipio.

2.4. Decreto Municipal n? 25.678/2024: Adapta a legislacdo federal ao ambito local, reforcando a
obrigatoriedade de observancia as normas de credenciamento e transparéncia.

2.5. Decreto n? 21.981/1932: Dispoe sobre a profissao de leiloeiro, exigindo habilitacdao e registro na Junta
Comercial, garantindo que apenas profissionais legalmente credenciados possam conduzir leiloes oficiais.

2.6. Contudo a contratacao de leiloeiro publico oficial decorre do acimulo de bens moveis inserviveis, ociosos
ou antieconémicos nos depédsitos da Administracao de Teresina, que geram custos, riscos de deterioracao e
comprometem a eficiéncia da gestao patrimonial, sendo imprescindivel sua alienacao conforme previsto na Lei
n? 14.133/2021; diante disso, conclui-se que o credenciamento de leiloeiros oficiais é a solugdo mais
adequada, pois garante legalidade, transparéncia, economicidade e eficiéncia, sem O6nus direto para o
Municipio, assegurando a desmobilizacao dos bens e a geracdo de receita publica com seguranca juridica e



respeito ao interesse coletivo.

3.DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1.A Administracao Publica Municipal de Teresina enfrenta atualmente o desafio de gerir um acervo
significativo de bens moéveis considerados inserviveis, ociosos ou antieconémicos, acumulados em
almoxarifados e depdsitos publicos. Essa situacdo gera impactos negativos na gestdo do espacgo fisico, com
areas ocupadas por materiais sem utilidade, além de comprometer a eficiéncia administrativa e dificultar o
aproveitamento adequado dos recursos disponiveis.

3.2.A manutencao desses bens sem uso acarreta riscos de deterioracao e desvalorizacao patrimonial, uma vez
que permanecem armazenados por longos periodos sem destinacdo adequada. Além disso, o acimulo de
objetos em desuso pode trazer riscos a saude e seguranca, tanto para servidores quanto para o ambiente
fisico, tornando urgente a adocdo de medidas que promovam a desmobilizacao desses ativos.

3.3.0utro fator relevante é a auséncia de estrutura interna e de expertise técnica na Administragdo para
conduzir processos de leildao. A execucgao direta pela gestdo publica ndo se mostra vidvel, pois exige
conhecimentos especificos, organizacdo de lotes, divulgacao ampla e conducdao transparente do pregao,
atividades que sdo legalmente atribuidas ao leiloeiro publico oficial, profissional habilitado e registrado na
Junta Comercial.

3.4.Diante desse cenario, a contratacao de leiloeiro publico oficial por meio de credenciamento surge como
solucao adequada e necessaria. Essa medida garante legalidade, transparéncia e eficiéncia na alienacao dos
bens, além de nao gerar custos diretos para o Municipio, j4 que a remuneracado do profissional é paga pelos
arrematantes. Assim, a contratacdo atende ao interesse publico, promove a valorizagdo patrimonial e contribui
para o equilibrio financeiro da Administragdo Municipal.

4.REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

4.1.Para garantir a legalidade, eficiéncia, economicidade e seguranca juridica da contratacdo, a prestagao dos
servigos devera observar os seguintes requisitos minimos:

4.1.1.Requisitos quanto ao profissional (leiloeiro publico oficial):
4.1.1.1.Ser Leiloeiro Publico Oficial, legalmente habilitado, com registro valido na Junta Comercial do Estado.

4.1.1.2.Comprovar experiéncia anterior na conducdo de leildes publicos, especialmente no ambito da
administracdo publica, se possivel;

4.1.1.3.Apresentar declaracdo de inexisténcia de impedimentos legais para contratar com a administracao
publica, nos termos do art. 14 da Lei n® 14.133/2021;

4.1.1.4.Firmar compromisso de atuar sem Onus direto para o Municipio, sendo remunerado exclusivamente
pelos percentuais pagos pelos arrematantes, conforme previsto no edital.

4.1.2.Requisitos quanto a execucao dos servicos:

4.1.2.1.Realizar todas as etapas dos leilées publicos, incluindo:

4.1.2.3.Avaliagdo prévia dos bens com apoio técnico da Administracgao;

4.1.2.4.0rganizacao e catalogacao dos lotes;

4.1.2.5.Divulgacao ampla dos leilées, por meio de veiculos de grande circulagdo, didrio oficial e canais
digitais;

4.1.2.6.Conducao do leilao de forma transparente, com elaboracgdo de ata e documentacgao pertinente;
4.1.2.7.Arrecadacgdo dos valores e repasse a Administragédo no prazo estipulado;

4.1.2.8.Prestacdo de contas completa apds cada leilao.

4.1.2.9.Manter plataforma eletronica prépria ou utilizar sistema reconhecido e seguro para realizagao de
leilées online, quando necessario;

4.1.2.10.Assegurar o cumprimento das normas legais vigentes, principios da administracdo publica e cldusulas
do edital de credenciamento;

4.1.2.11.Garantir atendimento as exigéncias de transparéncia, publicidade, rastreabilidade e seguranca da
informacao, conforme disposto na Lei n? 14.133/2021.

4.1.3.Requisitos administrativos e contratuais:

4.1.3.1.Assinar Termo de Credenciamento, em que se compromete a cumprir todas as obrigacoes definidas no
edital e nos atos convocatorios;

4.1.3.2.Estar sujeito a convocacdo rotativa ou conforme critérios de preferéncia definidos previamente,
respeitando-se a isonomia entre os credenciados;

4.1.3.3.Estar ciente de que o credenciamento nao gera obrigacao de contratacao imediata ou exclusiva, sendo
a Administracao livre para realizar os leildes conforme necessidade e conveniéncia;

4.1.3.4.Submeter-se as penalidades administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021, em caso de
descumprimento contratual.



5.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1.A solucdo escolhida para atender a necessidade da Administragdo Municipal de Teresina consiste na
contratacao de leiloeiro publico oficial por meio de credenciamento, conforme previsto na Lei n? 14.133/2021
e regulamentado pelo Decreto n? 11.461/2023. Esse modelo permite que todos os profissionais devidamente
habilitados e registrados na Junta Comercial do Estado participem do processo, garantindo ampla
concorréncia, transparéncia e legalidade.

5.2.0 credenciamento possibilita que os leiloeiros assumam integralmente a responsabilidade pela conducao
dos leiloes, incluindo avaliacao dos bens, organizacao dos lotes, divulgacao, realizacdo do pregao e prestacao
de contas. Além disso, a remuneracao do servigo serd paga exclusivamente pelos arrematantes, mediante
comissdo de 5% do valor do bem alienado, o que assegura auséncia de impacto orgamentdrio direto para o
Municipio e reforca o principio da economicidade.

5.3.Com essa solucdao, a Administracao alcanca maior eficiéncia na gestdo patrimonial, promovendo a
desmobilizacdo de bens inserviveis de forma agil e segura, ao mesmo tempo em que gera receita publica e
otimiza o uso dos espagcos fisicos. Trata-se de um modelo flexivel, que permite convocar leiloeiros conforme a
demanda, sem necessidade de novos processos licitatérios, garantindo resultados concretos em termos de
legalidade, eficiéncia e interesse publico.

6.JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO

6.1.Em regra, conforme disposigdes estabelecidas na alinea b, inciso V, do art. 40 da Lei n.2 14.133/21, o
planejamento da compra deverd atender, entre outros, ao principio do parcelamento, quando for tecnicamente
viavel e economicamente vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala.

6.2.Considerando a natureza do objeto, que consiste em credenciamento de profissionais para prestacao de
servico indivisivel por evento, nao se mostra tecnicamente vidvel ou economicamente vantajoso o
parcelamento da solucgéo.

7.ESTIMATIVA DOS QUANTITATIVO
7.1. Especificacoes e Quantitativos Estimados:

7.1.1. Conforme preceitua o Art. 62 do Decreto n® 11.461/2023: Na hipotese de realizagdo de leildo por
intermédio de leiloeiro oficial, sua selecdo serd mediante credenciamento. Desta forma devera ser efetuado
um credenciamento de todos os leiloeiros interessados e que sejam regulares na Junta Comercial do Estado do
Piaui.

7.1.2. O credenciamento de leiloeiros ndao impoe limites quanto ao total de credenciados.

7.1.3. Nao ha quantitativo previamente definido de leiloeiros a serem contratados, uma vez que o
credenciamento permanecerd aberto durante sua vigéncia, podendo ser credenciados todos os interessados
que atenderem aos requisitos editalicios.

A execucgdo ocorrera conforme demanda da Administragdo, por convocacao rotativa.

8.LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. Os servigos deverdo ser prestados a SEMA- Secretaria de Administragao e Recursos Humanos. Localizada
no Endereco: R. Firmino Pires, 121 - Centro (Sul), Teresina - PI, 64001-070.

9.D0O MODELO DE EXECUCAO
9.1. Compete ao Leiloeiro Credenciado contratado:

9.2. Divulgar a realizacao dos leiloes agendados, excetuando-se as publicacoes de ordem legal que serao
realizadas e custeadas pela Administracao.

9.3. Disponibilizar de plataforma virtual que permita a realizacao de leildes virtuais pela rede mundial de
computadores.

9.4. A utilizagdo de plataforma virtual devera ser gratuita, ficando impedida a cobranca de qualquer valor a
titulo de inscrigao e/ou utilizagao.

9.5. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comissao de leildes da contratante no periodo de
visitacao dos interessados nos bens contemplados no certame, quando os bens estiverem no almoxarifado de
inserviveis do Municipio;

9.6. Conferir as informacdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticdes publicas ou de
terceiros, efetuando todas as corregoes aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei;

9.7. Disponibilizar catdlogos pertinentes ao leildo os quais deverdo estar disponiveis no site do leiloeiro oficial
no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem o certame, bem como fornecidos a Administragdo para permitir
a publicacdo nos meios oficiais desta, mediante a aprovagdo da Comissdo quanto a sua formatagao. A auséncia
de divulgacao da descricao correta e restricoes que recaiam sobre os bens sao de inteira responsabilidade do



leiloeiro oficial;

9.8. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catdlogos do Leildo; se impressos, em papel Couche ou
com qualidade superior. Os catdlogos, tanto os impressos quanto os eletrénicos, deverdo conter informacdes,
sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO, sendo no minimo:

a) Descricao correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restrigcoes incidentes;
b) Orgdo/Entidade promotor do Leilao;

c) Data do Leildo, com horario de inicio e previsdo de término;

d) Local do Leilao;

e) Local de visitagdo dos bens, com data, horario de inicio e término das visitagoes;

f) Endereco eletronico proprio para visualizagdo dos bens e para realizacao do certame;

g) Endereco do escritoério, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem se dividas e realizarem-
se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;

h) Informacoes e condi¢coes Gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leilao);

i) Listagem dos bens moveis e/ ou iméveis do Leildo, constando o n? do lote, descricdo do bem, matricula no
caso de imével, ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros, restrigoes,
onus, gravames e valor do lance inicial;

10. DO PROCEDIMENTO
10.1. Os lotes dos bens que irdo a leildao deverao ser arrematados eletronicamente.

10.2.Todo o conteuido de instrugdes para cadastro de participagdo, oferta de lances e orientagles técnicas
deverao ser através da plataforma eletrénica disponibilizada pelo leiloeiro.

10.3.A participacao no leildao realizado na forma eletrénica, em quaisquer de suas fases, implica
responsabilidade legal do licitante e presuncao de sua capacidade técnica ou infraestrutura tecnoldgica para
realizagao das operacOes e transagdes inerentes ao certame, ainda que representado por intermédio de
procurador.

10.4. Os interessados efetuardo sucessivos lances eletronicos, a partir do valor minimo definido para cada
lote, considerando-se arrematante o licitante que fizer o MAIOR LANCE POR LOTE.

10.5.0s intervalos dos lances serao fixos e definidos por lote.
10.6. Uma vez realizado o lance, nao se admitira a sua desisténcia.
10.7. Na sucessao de lances, a diferenca do valor ndo podera ser inferior a estabelecida pela Leiloeiro.

10.8.Ndo serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, registrando-se no sistema aquele que for recebido
primeiro.

10.9.Encerrada a etapa de lances, o leiloeiro e/ou plataforma por este utilizada, informard o vencedor e a
Comissdo de contratacdo adjudicard o lote ao arrematante, que serd notificado por meio da plataforma ou do
e-mail cadastrado para fins de providéncias de pagamento.

10.10.Declarado o vencedor, o Leiloeiro estabelecera o prazo de até 10 (dez) minutos para que os licitantes
manifestem pela intencao de apresentacao de recursos.

10.11.Ao dar o lance, todo participante reconhece a integra do Edital, bem como o valor ofertado e as
despesas ou multas que venham a incidir sobre o bem, como liquido, certo e exigivel, desde ja, dando seu
ciente e ordem para protesto e acionamento judicial posterior.

10.12.0s lances serdo intransferiveis.

10.13.0 participante que descumprir com as suas obrigacoes e pagamentos podera ser declarado inidoneo
impossibilitando sua participagdo em outros leiloes.

10.14. E PROIBIDO AO ARREMATANTE, ceder, permutar, vender ou negociar, sob qualquer forma, o bem
arrematado antes da transferéncia do mesmo, no prazo legal estabelecido neste termo de referéncia.

10.15.N4ao sera aceita a desisténcia do arrematante comprador quanto aos lances ofertados.

11.DO PAGAMENTO E CONTRATACAO:
11.1 Do pagamento pelo arrematante;
11.1.2. A vista, no prazo de 24 (vinte e quatro horas) a partir da homologagéo do certame;

11.1.3. Depois de efetuado o pagamento o arrematante deverd entregar o comprovante bancario para o (a)
responsavel a qual dard a ordem para transferéncia dos bens.

11.1.4. Quaisquer 6nus fiscais que incidam sobre o leilao correrao por conta do adquirente/arrematante.

11.1.5. Nao sera aceita desisténcia total ou parcial do lote. O arrematante ficara responsavel pelo pagamento
dos lotes por ele arrematados.

11.1.6. Os bens s6 serdo liberados pela Administracao apds a confirmacdo dos pagamentos.



11.1.7. O arrematante que nao efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos no item anterior perdera o
direito a compra.

11.1.8. Nao serao aceitos sinais de garantia da operacao ou propostas de pagamento parcelado.

11.1.9. Pagamento efetuados com valores diferentes dos arrematados nao serao devolvidos aos depositantes.
Neste caso, serd instaurado processo administrativo para apuracao de responsabilidade e aplicacdo de
penalidades possiveis e o0 bem arrematado serd transferido para o segundo colocado do leildo para aquele lote,
observando-se os prazos para pagamento.

11.1.10. Os valores arrecadados serao depositados em conta bancdaria indicada pela Administracdo no
respectivo edital de cada leilao.

11.1.11. A confirmagéo de pagamento dar-se-a pelo Poder Executivo, restando ao arrematante aguardar a
disponibilizacdo do TERMO DE ARREMATACAO E AUTORIZACAO DE TRANSFERENCIA, a ser encaminhado
pelo e-mail cadastrado na plataforma, para devida conclusao da contratacao.

11.2 Da transferéncia dos bens;

11.2.1. Apdés a homologacdo do presente leildo pela autoridade competente do Municipio, os arrematantes
serdao convocados através do e-mail cadastrado na plataforma para a transferéncia dos lotes arrematados,
ocasiao em que lhes serdo fornecidos os respectivos TERMO DE ARREMATACAO E AUTORIZACAO DE
TRANSFERENCIA.

11.2.2. Os bens arrematados serao entregues ao arrematante ou ao seu procurador legalmente constituido,
mediante a apresentacao no ato da transferéncia dos seguintes documentos:

a)Termo de Arrematacgdo e Autorizacdo de Transferéncia emitido pelo Poder Executivo;
b)Documento de identificagdo com foto;

c)Se terceiro, procuracao devidamente registrado em cartério;

d)Comprovante de pagamento do bem arrematado.

11.2.3. Nao serd autorizada a subdelegacao pelo terceiro para a transferéncia do lote.

11.2.4..0 arrematante terd o prazo de até 10 (dez) dias tuteis, apds a convocacgdo, para retirar os bens
arrematados, podendo ser retirado na mesma data do certame, desde que estejam devidamente corretas a
parte documental e a quitacdo de possiveis débitos do arremate.

11.2.5.A nédo transferéncia sujeitard o arrematante ao pagamento de multa, equivalente a 1% (um por cento)
do valor do lote arrematado e ndo transferido, por dia de atraso, até o maximo de 15 (quinze) dias corridos.

11.2.6. Decorridos os 15 (quinze) dias corridos, a ndo transferéncia ou nao retirada do lote implicara
declaracao de “ABANDONO” pelo arrematante, independente de notificagao judicial ou extrajudicial,
perdendo o direito aos bens arrematados, restando a Administracdo Publica a devida reincorporacdo ou
destinacdo dos bens, nos termos da legislagdo vigente.

11.2.7. A declaracao de “ABANDONO” acarretara perda do valor ja pago pelo arrematante.

11.2.8. Apés a transferéncia do lote, ndo serdo aceitas quaisquer reclamacgoes ou questionamentos quanto as
condicbes e o estado de conservagao dos moveis e/ou imdveis.

11.2.9. A iniciativa para a obtencdo dos documentos e a responsabilidade pelo pagamento das despesas
pertinentes a impostos de transmissao, registros cartorarios, averbagao de construgdes ou demoligdes, que
recaiam sobre o imdvel, serao de inteira responsabilidade dos arrematantes vencedores adquirentes, bem
como as despesas indicadas em cada lote.

No caso de envio de documentos, a Comissdao de Contratacdo ndo se responsabilizard pelo extravio ou
devolucao de documentos encaminhados.

11.3 Estimativa do valor da contratacao;

11.3.1. A comissado do leiloeiro serd exclusivamente paga pelo arrematante, no percentual de 5% (cinco por
cento) sobre o valor da arrematacao.

11.3.2. Nao havera qualquer pagamento, taxa ou comissdo devida pelo Municipio ao Leiloeiro Credenciado,
inexistindo impacto orcamentario direto decorrente da presente contratacdo.

12.GESTAO DO CONTRATO

12.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgédo total ou
parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

12.3. As comunicacbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocédo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.



12.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacgoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

12.6. A execugao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

12.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

12.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagées para a
corregdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

12.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

12.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

12.11. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual

12.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicées de habilitacdao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario. Caso ocorram
descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

12.13. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condicées
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

12.14. O gestor do contrato acompanharad os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

12.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

12.16. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.17. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

12.18. O gestor do contrato deverda elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

13.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LEILOEIRO

13.1.0 Leiloeiro sera selecionado mediante procedimento de credenciamento publico, caracterizado como
hipotese de contratagdo direta por inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, inciso 1V, c/c art. 79,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Todos os leiloeiros que atenderem as exigéncias legais e editalicias serdo credenciados, estando aptos a
prestarem os servicos.

13.3. Havendo mais de um leiloeiro credenciado sera obedecida a ordem de credenciamento, ou seja, de envio
de toda a documentacgao exigida no edital para habilitacdo, para prestacdo dos servigos contratados.

13.4. Exigéncias de habilitacao
13.4.1.Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
13.5.Habilitacao Juridica:

13.5.1.Documento de identidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento oficial de identificacao com foto;



13.5.2.no caso de pessoa juridica, na forma de firma individual (Empresario Individual), com o objeto e CNAE
de LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, além do documento do leiloeiro oficial, deverd apresentar Requerimento
de Empresario e registro na Junta Comercial;

13.5.3.Certiddo de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaracdo atestando a regularidade do Leiloeiro
Oficial, junto a Junta Comercial do Estado;

13.5.4.Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente a Certiddo de Débitos relativos a
Créditos Tributéarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

13.5.5.Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do local onde esteja registrada a matricula do
Leiloeiro, na forma da lei;

13.5.6.Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio do interessado;

13.5.7.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certidao negativa.

13.5.8.CertidGes negativas de antecedentes criminais e certiddo de distribuicdo de feitos civeis das Justicas
Federal, Estadual e Eleitoral.

13.6.Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

13.6.1.Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda e Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(esta ultima no caso de empresario individual);

13.6.2.Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual ou Municipal do local onde esteja registrada a
matricula do Leiloeiro, na forma da lei.

13.6.3.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

13.7.Qualificacao Técnica:

13.7.1.Apresentacdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para comprovacdo de que o proponente
presta ou prestou, sem restricao, servico de natureza semelhante ao objeto do credenciamento, ou seja, ter
realizado Leildo de Bens Moveis e/ ou imdveis para a Administracdo Publica. A comprovagao serd feita por
meio de apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado, devidamente assinado, em papel timbrado da
Administragdo Publica tomadora do servigo, contendo identificacdo do declarante, e-mail e telefone, para
eventual diligéncia;

13.7.2.DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condicdes de realizar Leildo on-line,
atendendo as seguintes exigéncias:

13.7.3.A descricao do lote e dos respectivos lances recebidos, bem como dos lotes que nao receberam lances
apos serem ofertados;

13.7.4.Possibilitar o Leildo on-line, com transmissdo ao vivo de audio e video do leiloeiro no momento do
leildo;
13.7.5.Possibilitar a realizagao do Leilao com recepgao e estimulo de lances em tempo "real", via internet;

13.7.6.Possuir mecanismo que permita a apresentacdo somente de lance de valor superior ao do ultimo lance
ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

13.7.7.Possibilitar que a cada lance, seja o participante informado, de imediato, do recebimento do lance
ofertado;

13.7.8.Possuir site proprio, como titular do dominio, ou assinatura de ferramenta compativel, que possibilite a
realizacao de Leilao pela internet, inclusive com lances on-line, e que permita a visualizacao de fotos dos bens
ofertados;

13.7.9.DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que divulgard o evento em endereco eletrdnico, bem
como em material impresso e outros meios de comunicacdo de grande alcance, de forma a conter, no minimo,
as seguintes informagodes: caracteristicas dos bens, fotos, editais, contatos do leiloeiro e outros;

13.7.10.DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que todas as despesas inerentes a execucéo dos leildes
correrao por sua conta, inclusive nos casos de suspensao, revogacao ou anulacdao do Leildao, por decisao
judicial ou administrativa;

13.7.11.DECLARACAO DE CIENCIA, expedida pelo proponente, de que ndo sera devida pela Administragao
nenhuma comissao ao Leiloeiro;

13.7.12.DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que ndo é servidor, ocupante de cargo em comisséao,
terceirizado ou estagiario de qualquer Orgéo ou Entidade da Administragdo Direta ou Indireta do Municipio;

13.7.13.DECLARACAO de que ndo se encontra inidéneo para licitar com érgdo da Administracdo Publica
Federal, Estadual, Municipal e que inexiste fato superveniente impeditivo de sua habilitacao.

13.7.14.0 interessado que ndo atender aos requisitos exigidos neste edital, poderd regularizar a
documentacédo e apresenta-la novamente até o encerramento do periodo de credenciamento.



14. Da Distribuicao das Demandas (Critério de Rotatividade)

14.1. O presente credenciamento caracteriza-se como hipdtese de contratagdo paralela e ndo excludente, nos
termos do art. 79, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, sendo possivel a contratacdo de todos os interessados que
preencham os requisitos estabelecidos no edital.

14.2. Havendo mais de um leiloeiro credenciado apto a execucgdo dos servigos, a distribuigcdo das demandas
observara critério objetivo, impessoal e transparente, conforme segue:

I - Serd elaborada lista classificatéoria em ordem cronolégica de credenciamento;
II - A cada novo leildo, serd convocado o préoximo leiloeiro da lista;
III - Apds a realizacao do leildo, o leiloeiro sera automaticamente reposicionado ao final da lista;

IV - Em caso de recusa injustificada, desisténcia ou ndo comparecimento, o credenciado serd deslocado para o
final da lista, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

V - Em caso de empate na data de credenciamento, sera realizado sorteio publico para definicdo da ordem
inicial.

14.3. A ordem de convocagao serd publicada no Portal da Transparéncia do Municipio, garantindo publicidade
e controle social.

15.DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1.A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragoes:
15.1.1.dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

15.1.2.dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;
15.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
15.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

15.1.6. nado celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado;

15.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacao ou a execucao do contrato;

15.1.9.fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

15.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11.praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
15.1.12.praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1¢ de agosto de 2013.
15.2.Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:
I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacao das sanc¢oes serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infracao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos
orgdos de controle.

15.3. § 22 A sancgao prevista no inciso I, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serd aplicada exclusivamente
pela infracao administrativa de prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

15.4. § 32 A sancao prevista no inciso II, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21, calculada na forma do edital
ou do contrato, ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

15.5. § 42 A sangédo prevista no inciso III, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21serda aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155, da Lei
14.133/21, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar



ou contratar no dmbito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

15.6. § 52 A sancdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serd aplicada ao responsavel
pelas infragcOes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155, da Lei
14.133/21, bem como pelas infragoes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao prevista no § 42do art. 156,
da Lei 14.133/21, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.7. § 62 A sangao prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serad precedida de analise
juridica e observara a seguinte regra: quando aplicada por érgao do Poder Executivo, sera de competéncia
exclusiva de secretario municipal.

15.8. § 72 As sancgoOes previstas nos incisos I, III e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do caput do referido artigo.

15.9. § 82 Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.10. § 92 A aplicagdo das sancOes previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21 néo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagao de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

15.11. Na aplicacdo da sancgdo prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei 14.133/21, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

15.12. A aplicagdo das sangbes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/21 dependera
da instauracao de processo de responsabilizacao, a ser conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

15.12.1. § 12 Na hipdtese de deferimento de pedido de producao de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera

apresentar alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacéo.

15.12.2. § 22 Serao indeferidas pela comissao, mediante decisao fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

15.12.3. § 32 A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela Administracao, e
sera:

I - interrompida pela instauracao do processo de responsabilizacao a que se refere o caput do artigo 158 da
Lei 14.133/21;

II - suspensa pela celebracédo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013;
III - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuracao administrativa.

15.13. Os atos previstos como infragoes administrativas na Lei 14.133/21 ou em outras leis de licitagoes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1¢ de
agosto de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

15.14. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei 14.133/21 ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

15.15 O Poderes Executivo deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

15.16. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista em edital ou em contrato.

15.17. A aplicacdo de multa de mora nao impedird que a Administracdo a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangbes previstas na Lei
14.133/21.

15.18 E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

I - reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
IT - pagamento da multa;

III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacao da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacao da penalidade, no caso de declaracgdo de inidoneidade;



IV - cumprimento das condigOes de reabilitacao definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

15.19. A sancao pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21 exigira,
como condicao de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacao ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.
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