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W (Coren®

anselha Regional de Enfermagem do Cears:

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 00231.000952/2025-76

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO CEARA — COREN-CE
(Processo Administrativo n° 00231.000952/2025-76)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para locacdo de maquina automatica de café e outras bebidas quentes
incluindo o fornecimento de insumos e a prestacdo de servicos de instalacdo, abastecimento, limpeza,
manutencdo preventiva, corretiva e outros materiais e servicos necessarios a sua execug¢ao nas
dependéncias do Coren-CE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE Qtd. VALOR VALOR
DE UNITARIO MENSAL
MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
1 Locagdo de 20648 Und. 03 RS 433,66 RS
Maquina de 1.300,98
bebidas
guentes.
2 Insumos - 20648 Und. 7.545 RS 1,93 RS
Doses: 14.561,85
(i) Café
expresso curto
(ii) Café
expresso longo
(iii) Cappuccino
(iv) Chocolate
(v) Cha
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Valor mensal estimado: RS 15.862,83

Valor anual estimado: RS 190.353,96

1.2. Havendo divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema compas.gov.br e as
disposicOes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de referéncia.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.4. O servico é enquadrado como continuado sem regime de dedicacao exclusiva de mado de obra, e sem
predominancia de mao de obra, tendo em vista que se trata de servigo preventivo e corretivo, sem mao
de obra dedicado;

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrig¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

4.1.1 Garantir que os bens e produtos utilizados ndo contenham substancias perigosas em concentragcao
acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres
difenil- polibromados (PBDEs);

4.1.2 Orientar seus empregados sobre prevencdo e sobre controle de risco aos trabalhadores, bem como
sobre praticas socioambientais para economia de energia, de dgua e reducdo de geracdo de residuos
solidos no ambiente onde se prestara o servico;

4.1.3 Utilizar equipamentos e produtos de menor impacto ambiental;

4.1.4 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca individual (EPIs) que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos e fiscalizar o uso;

4.1.5 Atender as normas trabalhistas vigentes relativas, em especial, a garantir o cumprimento da jornada
didria maxima de trabalho dos colaboradores, respeitando seu tempo de descanso; a assegurar o
pagamento dos saldrios, beneficios e encargos sociais e previdenciarios, dentre outros; e
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4.1.6 Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e todos os equipamentos que
foram utilizados na prestagdo de servigos.

Subcontratagdo
4.2. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contrata¢ao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execug¢do dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢Oes de execugdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 O prazo de execuc¢do dos servicos terd inicio na data indicada pelo CONTRATANTE na Autorizacao
para Inicio dos Servicos (AIS) e se encerrara no término da vigéncia contratual.

5.1.1.1 A Autorizagdo para Inicio dos Servicos serd emitida no prazo de até 10 (dez) dias Uteis a contar da
divulgacdo do extrato do contrato no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

5.1.2 Emitida a Autorizag¢do para Inicio dos Servigos, a CONTRATADA deverd, no prazo de até 10 (dez) dias
corridos:

5.1.2.1 Designar o Preposto responsavel pelo atendimento do COREN-CE nos assuntos relativos a
execucdo contratual.

5.1.2.2 Apresentar a relacdo dos equipamentos a serem alocados nas dependéncias do COREN-CE, com as
informacgGes de marca e de modelo e as respectivas especificagdes técnicas.

5.1.2.3 Encaminhar a relacdo de colaboradores que acessardao as dependéncias do COREN-CE para a
prestacdo dos servicos de abastecimento, limpeza e manutencdo dos equipamentos. Referida relacao
deverd ser mantida atualizada.

5.1.2.4 Providenciar a entrega e a instalagao das maquinas.

5.1.3 Apds a verificagdo quanto ao funcionamento dos equipamentos e ao atendimento as especificacdes
deste Termo de Referéncia, a Comissdao de Fiscalizacdo do Contrato emitird o respectivo Atestado de
Recebimento dos equipamentos, no prazo de até 3 (dias) Uteis a contar da instalacdo.

5.1.4 A locagdo das maquinas e a afericdo do consumo de bebidas terdo inicio na data do Atestado de
Recebimento dos equipamentos, devendo o contador de doses ser zerado nesta ocasidao

5.1.5 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho:

Dos servigos de abastecimento, limpeza e manutengao

5.1.6 Os servicos de abastecimento e a limpeza das maquinas deverdo ser realizados com periodicidade
diaria, em dias Uteis, sempre entre 07:00 e 08:00 horas.

5.1.6.1 A critério da Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato, referida periodicidade podera ser flexibilizada
em razdo da capacidade de armazenamento dos equipamentos e do padrdo de consumo efetivo ou em
periodos de recesso ou de suspensdo de expediente.

5.1.6.2 Durante o recesso do COREN-CE, a Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato podera solicitar que as
maquinas sejam esvaziadas e todos os insumos recolhidos.

5.1.7 Devera ser realizada a dedetizacdo (com gel) e higienizacdo total das maquinas, com periodicidade a
ser definida pelo CONTRATANTE, conforme recomendac¢des dos drgaos sanitarios.
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https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...

5.1.8 As velas dos filtros de dgua deverao ser trocadas conforme especificagcdes do fabricante ou sempre
que solicitado pela Comissao de Fiscalizagdo do Contrato, sem qualquer 6nus adicional.

5.1.9 A CONTRATADA devera arcar com o 6nus das manutencGes preventivas e corretivas necessarias a
continuidade da prestacao de servigos.

5.1.10 As solicitacGes de manutencdo deverdo ser atendidas pela CONTRATADA no prazo de 1 (um) dia
atil.

5.1.10.1 A CONTRATADA devera disponibilizar meio eletrénico para a abertura de chamados técnicos
(endereco eletronico, sistema informatico etc.).

5.1.10.2 O prazo de atendimento podera ser prorrogado, excepcionalmente, mediante devida justificativa
da CONTRATADA e prévia aprovagao pela Comissao de Fiscalizagdo do Contrato.

5.1.10.3 A cada chamado atendido, a CONTRATADA deverd emitir um relatdrio, em que devera constar a
data, o nome do técnico responsavel, a identificacdo do equipamento e as informac¢ées detalhadas sobre
o problema ocorrido e as medidas de correcdo adotadas.

5.1.11 Na impossibilidade de reparagdo e/ou substituicdo de pecas, a maquina defeituosa devera ser
substituida por outra no prazo de 3 (trés) dias uteis.

5.1.12 Para a realizacdo dos servicos nas dependéncias do COREN-CE, os empregados da CONTRATADA
deverdo estar identificados por cracha e uniforme.

Local e hordrio da prestacdao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Coronel Juca, 294, Bairro Meireles,
Fortaleza/CE — CEP: 60170320;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio: Das 07h as 08h.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1 Deverdo ser fornecidas maquinas com, no maximo, 2 (dois) anos de fabricagdo e em perfeitas
condicOes de uso, que possuam as seguintes funcionalidades e especificacdes técnicas:

a) Operacdo no sistema "self service";

b) Funcionamento automatizado em todas as etapas de preparacdo das bebidas, inclusive quanto a
liberacdo de copos e mexedores, que deverdo estar acondicionados no interior das maquinas;

c) Autonomia para a preparacdo de, no minimo, 300 (trezentas) doses, sem necessidade de
reabastecimento;

d) Capacidade para produzir, no minimo, as seguintes bebidas: café expresso, café longo, chocolate
guente, cappuccino e ch3;

e) Compatibilidade com copos de papel e mexedores de madeira/acrilico;

f) Capacidade para armazenar, no minimo, 4 tipos de insumos em compartimentos fechados, sendo um
para café em graos, a ser moido na hora, e os demais para insumos soluveis;

g) Sistema de autolavagem e autolimpeza a temperatura minima de 972C;

h) Dispositivo automatico de eliminacdo das sobras dos produtos sélidos em depdsitos;

i) Mecanismo de regulagem da quantidade de acgucar a ser adicionado as bebidas (adicdo e exclusdo);
j) Contador interno de doses consumidas, por tipo de bebida;

k) Dispositivo de orientagao aos usudrios por meio de visor iluminado, com mensagens em portugués;
I) Funcionamento com ligacdo a rede hidrica local e utilizacao de filtros de carvao ativado; e

m) Sistema de economia de energia.
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5.4.2 Todas as despesas, encargos e riscos decorrentes da entrega e da instalagdo as maquinas, tais como
transporte, embalagens, dentre outros, correrdo por conta da CONTRATADA.

5.4.3 O COREN-CE disponibilizara locais com rede elétrica para instalacdo os equipamentos.
5.4.4 As maquinas deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA com gabinete de apoio, e necessario.

5.4.5 As maquinas serdo consideradas entregues e instaladas apds a afericdo do seu perfeito
funcionamento pela Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato designada pelo COREN-CE, que atestar3 tal fato
por meio de Atestado de Recebimento.

5.4.6 Havendo a alteracdo dos locais de instalacdo das maquinas, respeitado o endereco informado, a
CONTRATADA devera ser comunicada com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia, para que
providencie a movimentagao dos equipamentos

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A CONTRATADA devera fornecer todos os insumos necessarios ao pleno funcionamento das
maquinas e preparagao das bebidas, em quantidade suficiente para atendimento da demanda.

5.6. Para as preparacoes de bebidas, deverdo ser observadas as quantidades minimas de insumos
constantes do quadro abaixo.

Bebida Café (g) Leite (g) Volume da dose
(ml)

Café expresso 07 - 50

Café longo 07 - 90

Chocolate quente 20 - 110

Cappuccino 7 7 110

Cha 11 - 110

5.6.1 A Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato podera solicitar alteracbes ou ajustes nas quantidades de
insumos utilizados, de forma a garantir sabor e consisténcia agradaveis aos produtos.;

5.7. Os géneros alimenticios a serem utilizados na prestacdo dos servigos deverdao ser de primeira
gualidade, previamente aprovados pela Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato.

5.7.1 O café em grdos deverad ser da Categoria de Qualidade Superior ou Gourmet do Programa de
Qualidade do Café da Associagao Brasileira da Industria de Café - ABIC.

5.7.2 O leite em pod a ser fornecido devera ser do tipo integral instantaneo, sem adicdo de soro de leite,
acucar, espessantes e/ou aromatizantes.

5.7.3 A CONTRATADA devera ofertar 3 (trés) op¢des/sabores de cha, entre os quais o CONTRATANTE ira
optar por 1 (um) sabor para fornecimento.

5.8. Todos os insumos a serem fornecidos deverao estar devidamente adequados as normas de vigilancia
sanitaria vigentes, devendo possuir os respectivos registros nos drgaos de controle, quando for o caso.

5.8.1. Serd facultado a Comissao de Fiscalizagdo do Contrato solicitar, a qualquer tempo, a analise de
amostras dos insumos por érgao certificado, ficando as despesas a cargo da CONTRATADA.

5.9. Os produtos deverdo ser entregues em embalagem original, devidamente lacrados e com a indicacao
da marca e ndo poderdo ter validade inferior a 6 (seis) meses a contar da data da entrega.

5.10. Cabera a CONTRATADA o controle quanto a validade e a integridade dos produtos fornecidos.
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5.11. Deverdo ser fornecidos copos de papel biodegradaveis (sem mistura com plastico na composicao e
sem pelicula plastica) e mexedores de madeira/acrilico.

5.11.1. Os descartaveis deverdo possuir selo FSC (Forest Stewardship ouncil).

5.11.2. Os copos e mexedores fornecidos deverdo ser compativeis com o adequado funcionamento das
maquinas locadas.

5.12. Na ocorréncia de falta de qualquer insumo, a CONTRATADA devera providenciar, de imediato, sua
reposigao.

5.13. A alteracdo de marcas dos insumos fornecidos deverd ser submetida a autorizacdo prévia da
Comissdo de Fiscalizagao do Contrato.

Especificagao da garantia do servigo

5.14. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucgao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogcdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizacao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto
da empresa, hipdtese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogacao contratual.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicGes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca
da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Ges contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.19.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3 acompanhar a manutengao das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.19.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicagao de san¢0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6 elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

6.19.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liguidagcdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela
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contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao no recebimento definitivo do
servigo.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29,
inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Conforme calculos apresentados no Estudo Técnico Preliminar Apéndice | deste Termo de Referéncia,
a estimativa de consumo mensal é de 7.545 (sete mil quinhentos e quarenta e cinco) doses, distribuidas
entre as 3 (trés) maquinas - média de 2.515 (dois mil quinhentos e quinze) doses mensais por
equipamento.

7.2. Ndo havera garantia de consumo minimo, de forma que a CONTRATADA devera receber um valor fixo
mensal, referente a locacdo das mdquinas, acrescido do valor correspondente ao consumo apurado no
periodo.

7.2.1 O valor do consumo sera obtido mediante a aplicacdo do preco unitario contratado a quantidade de
doses efetivamente consumidas.,

7.3. O Atestado de Recebimento das maquinas sera considerada como marco inicial da locacdo e da
afericdo das doses de bebidas consumidas.

7.4. O quantitativo de doses consumidas devera ser registrado em contador interno dos equipamentos,
cuja leitura serda realizada por responsavel designado pela CONTRATADA, na presenca de representante
do CONTRATANTE.

7.5. No prazo de 3 (trés) dias Uuteis contados do encerramento de cada competéncia mensal, a
CONTRATADA devera emitir Relatdrio de Servicos, com a discriminacdo da quantidade de doses de
bebidas consumidas em cada maquina, bem como dos valores correspondentes a locacdo dos
equipamentos e ao consumo aferido.

7.6. A Comissdo de Fiscalizagdo do Contrato podera solicitar adequacgGes e/ou alteragGes no Relatério de
Servigos, as quais deverdo ser providenciadas no prazo de até 2 (dois) dias Uteis.

7.7. Os servicos prestados serdo objeto de avaliagdo mensal dos Servicos deste Termo de Referéncia,
ficando autorizado o CONTRATANTE, com base na avaliagdo, a efetuar glosas no respectivo pagamento
mensal, de acordo com o grau de pontuacdo e sua correspondéncia, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades estabelecidas no Contrato.

7.8. Apds a conferéncia e a aprovagdo dos quantitativos e dos valores mensais apresentados, a Comissao
de Fiscalizagdo do Contrato comunicara a CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o valor
aprovado, e autorizara a emissdo da correspondente Nota Fiscal/Fatura.

7.9. Quando da emissdo da Nota Fiscal/Fatura, a CONTRATADA devera destacar o valor das reten¢des dos
tributos cabiveis.

7.10. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, a Comissdo de Fiscalizagdo do Contrato terd o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para a emissao do Atestado de Realizacdo dos Servicos.

7.10.1 A apresentacao de documentos com incorre¢des interrompe a contagem dos prazos.

7.10.2 A Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato solicitarda a CONTRATADA, na hipdtese de glosas e/ou
incorrecdes de valores, a correspondente regularizagdo da Nota Fiscal/Fatura, a ser realizada em, no
maximo, 2 (dois) dias Uteis.; e

7.10.3 A emissao do Atestado de Realizagdo dos Servigos nao exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, pela correcdo e pela seguranca dos servigos prestados.
Recebimento

7.11. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.
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7.12. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunica¢dao de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.13. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.14. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.15. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.16. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.17. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.18. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisério.

7.19. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da uUltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.20. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.21. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.22. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.23. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.23.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.23.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.23.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.23.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...

9/18



24/02/2026, 12:46 SEI/COFEN - 1291157 - Termo de Referéncia

https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento...

7.23.5 Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.24. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.25. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.26. O recebimento provisério ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagdo

7.27. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.28. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.29. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

I1) a data da emissdo;

1) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.30. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.31. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da
Lei n2 14.133/2021.

7.32. A Administragdo deverad realizar consulta ao SICAF para:
7.32.1 verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas;

7.32.2 identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitagdo/contratacdo no ambito do érgdo
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.33. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.34. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 4rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.35. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.36. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.37. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liqguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.

7.38. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.39. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.40. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.41. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdao aplicavel.

7.41.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagcdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢ao vigente.

7.42. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.43. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado.

7.44. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do INPC, exclusivamente para as obrigacOes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.45. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.46. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importdncia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.47. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.48. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagao entdao em vigor.

7.49. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.50. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito

7.51. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
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7.51.1 A eficécia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.51.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.51.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.51.4 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.52. O disposto nesta secao ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAC()ES E SANCGES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execu¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
” ",

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,07% (zero virgula zero sete por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo,
suplementac¢do ou reposicao da garantia;
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8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagdao ou reposi¢cdo da
garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratdria para a infragao descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicag¢des
a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?2
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizaces, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execugao

9.2. O regime de execugao do objeto sera de fornecimento e prestagao de servico associado.
Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consodrcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a
indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, l e
I, da Lei n2 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
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Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, capital
minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo —valor total estimado da contratagdao para o
periodo de doze meses.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo;

9.26. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificagao Técnica

9.28. Declara¢do de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo.

9.28.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

Qualificacdao Técnico-Operacional

9.29. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidGes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.29.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.29.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) anos do fornecedor na prestacao
dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes;

9.29.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o
somatodrio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacgao.

9.29.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.29.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.29.5 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.30. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.31. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consodrcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao
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9.32. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.33. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagcdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.34. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

Documentag¢do complementar para cooperativas
9.37. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.37.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacado de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2¢2 a
62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.37.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.37.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagao
do servico;

9.37.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.37.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardao o contrato;

9.37.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.37.6.1. ata de fundacao;

9.37.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.37.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.37.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.37.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais;

9.37.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo;
e

9.37.6.7. ultima auditoria contdabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitdvel, é de RS 190.353,96 (cento e
noventa mil trezentos e cinquenta e trés reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1 acima.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos prdprio desta
Administracdo.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

) rubrica 6.2.2.1.1.33.90.39.002.014 - Locagdo De Bens Mdveis;
1) rubrica 6.2.2.1.1.33.90.30.005 - Géneros Alimenticios.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Elaborado por:

Fernanda Jéssica Magalhaes e Silva

Gerente Adm. Coren/CE

Autorizado por:

Natana Cristina Pacheco Sousa
COREN-CE N° 398306-ENF

Presidente

-
Ell _ Documento assinado eletronicamente por NATANA CRISTINA PACHECO SOUSA - Coren-CE 398.306-
4 * [Ely ENF, Presidente, em 26/11/2025, as 14:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

| eletrénica art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

=

EI' _ Documento assinado eletronicamente por ANA PAULA AURIZA DE LEMOS SILVEIRA - Matr. 000463,
Sl [ily Chefe de Gabinete da Presidéncia, em 26/11/2025, as 16:13, conforme horario oficial de Brasilia,

assinaiura

| eletrénica com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1291157 e
17, o cddigo CRC 1A2BF4AD.

Rua Coronel Juca, 294., - Bairro Meireles, Fortaleza/CE
CEP 60170-320 Telefone:

- www.coren—ce.org.br
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