camara Municipal de Aracati

UM CAMARA FORTE E ALINHADA COM O POVD

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° PE 004.2025-CMA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CO NTRATAGCAO

11. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS PARA ASSESSORIA EM CONTRATACOES PUBLICAS DE INTERESSE
DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACATI, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UND V. UNIT V. TOTAL

| SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS PARA | :
1 ASSESSORIA EM CONTRATAGOES 120 Més

| PUBLICAS DE |INTERESSE DA
CAMARA MUNICIPAL DE ARACATI

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA ASSESSORIA EM
CONTRATACOES PUBLICAS DE INTERESSE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACATL.

12. DETALHAMENTO DO SERVIGO: Orientar as Comissdes de Licitacio e de Pregdes
para na Fase preparatoria da Licitacao:

1 Assessorar ao setor de licitagdes com vistas 3 melhor oportunidade para a
Administracdo na realizacao desses processos, de modo a evitar aditivos
desnecessarios gque impliguem em desperdicio de tempo e adicao de custos nao
previstos, além das seguintes orientacdes abaixo descritos:

> Abster-se de estabelecer clausulas editalicias que exijam, simultaneamente,
capitais sociais minimos e garantias para a comprovagao da qualificagdo econdmico-
financeira dos licitantes, de forma a nao restringir a competitividade do certame;

3. Nao exigir dos licitantes simultaneamente requisitos de capital social minimo (ou
patrimoénio liguido minimo) e garantias para a comprovacéo da qualificacao
econdmico-financeira, em observancia a Decisdo n.? 1521/2002 TCU - Plenario e
Acérdio 808/2003-TCU - Plenario, quando da elaboragao dos editais de licitagao;

4. Fazer constar nos processos para contratagao de servicos/aquisicdes de bens a
justificativa e demonstragao da necessidade;

5 Fazer constar nos avisos de editais publicados tanto no DOE - Diario Oficial do
Estado, DOU - Diario Oficial da Unido, Jornal de Grande Circulagdo, bem como, em
outros jornais, as informagdes sobre o local, datas (especificando o periodo) e horarios
para a retirada dos editais, atentando para o paralelismo das informacodes e as datas
veiculadas num e noutros;

6. Autuar as pecas nos autos dos procedimentos licitatérios de acordo com a ordem
cronolégica dos atos e fatos ocorridos, fazendo constar expressamente da justificativa
para a repaginagao, quando imprescindivel, © motivo ou motivos que a ensejaram,
bem como o nome e carimbpo do funcionario responsavel pela repaginacao, a data de
efetivacao, bem como a confirmagao de testemunhas (licitantes, nas fases externas,
chefia, nas fases internas);

7 Abster-se de realizar licitagdo de obras e servicos de engenharia sem consignar as
justificativas do certame, bern como sem que tenha sido incluido no processo. 8.
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Planilha orcamentéria base, com © detalhamento de todos os seus custos, Nao

utilizando unidades de medidas genéricas, a exemplo da “verba (vb)";

9. Pesquisas de prego e as extracdes das tabelas oficiais utilizadas na formacao da
planilha orcamentéria base;

10. Projeto basico em que, além da planilha orcamentaria, conste memorial de célculo,
plantas, fotos, memorial descritivo e especificacdes técnicas.

11. Estudos técnicos preliminares; e, Anotagao de Responsabilidade Técnica a ART para
o projeto bésico e para o projeto executivo;

12. Abster-se de realizar licitagdes de obras e servicos de engenharia sem que seja
previamente apresentado um planejamento exaustivo de todos 0s servicos que
precisarao ser realizados pela empresa a ser contratada, devendo o projeto basico
obedecer aos ditames da Lei 14.133/21;

13. Instruir os processos licitatorios com 0s documentos que serviram de base para
composicdo do orgamento € quantitativo de materiais solicitados;

14. Instruir os processos licitatorios, em especial os relativos a obras/reformas de
engenharia, de projeto basico em que além da planilha orgamentaria constem,
memdrias de calculo, plantas, fotos, memorial descritivo e especificagdes técnicas, em
observancia a Lei 14.133/21,

15. Adotar as providéncias necessarias no sentido de promover 0s processos licitatorios
com a antecedéncia adequada, sempre que nao estiver absolutamente caracterizada
a situacao de emergéncia ou calamidade publica;

16.Abster-se de incluir, em licitagdes futuras, itens indicados nas respectivas planilhas
orcamentarias como “arba” ou “unidade”, sempre que for possivel sua guantificacao;

17. Conferir especial atencado a adequada e pertinente especificacao de cada item
discriminativo dos servicos componentes do objeto licitatorio;

18. Observar a coeréncia na sistematizagao dos textos inseridos nos editais e de seus

anexos, de forma a evitar divergéncias gque possam comprometer a exequibilidade
das contratacgoes;,

19. Mesmo diante de mudancas em editais de licitagao que impliguem na emissao de
novas minutas, nao se abster de encaminha-los a nova apreciagao juridica, bem como
procurar atender as recomendacdes emanadas pela Procuradoria Juridica no sentido
de adequar legalmente o certame;

20. Realizar completa e coerente adaptagao do edital, em caso de alteragdo do objeto
licitado e do respectivo instrumento convocatério, acompanhada da devida
publicagéo, de modo a nao dificultar o entendimento e acesso de competidores ao
processo;

71. Abster-se de incluir nos editais de licitagdo condigbes restringidoras de
competitividade;

22. Juntar aos processos licitatérios o ato de designacao da comissao de licitacao, cujo
periodo de atuagao seja compativel com a duragao do procedimento administrativo;
23. Auxiliar na implantagao, critérios para a contratacao de obras que considerem 0s
aspectos de viabilidade ambiental das mesmas, tendo em vista que s3o muitos o0s

casos de obras paralisadas no pais, ou mesmo concluidas gque ndo podem operar
devido as pendéncias ambientais;
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24. Envidar esfor¢cos para a que a descricao técnica dos objetos nos editais/ termos de
referéncia esteja pautada em informacdes obtidas mediante vistoria, a fim de que
estejam presentes NOS editais e termos de referéncia/Projeto Basico, dos os elementos
necessarios,

25. Justificar e publicar os adiamentos porventura adotados, no andamento dos
processos licitatorios, instruindo os processos com 0s respectivos comprovantes; 26.
Adequacao a nova lei de Licitagdes e Contratos n° 14.133/2021 de 01 de Abril de 2021.
Orcamentagao: a) Assessorar ao setor de licitacbes de abster-se de realizar licitagoes
onde nido haja o detalhamento adequado de cada item da planilha orgamentaria,
quando se tratar de obra, servigo ou compras; b) Definir claramente 0S critérios para
a adocdo do valor de referéncia em fungao do resultado da pesquisa realizada junto
aos fornecedores cadastrados; c) Criar condicdes semelhantes aquelas previstas para
a execucao das obras, na planilha basica or¢ada, como: condicbes de pagamento,
prazos para faturamento e quantidades a serem fornecidas.

26. Julgamento/homologagao das propostas: a) Assessorar aos setores responsaveis
para observar o principio da isonomia na selecao de fornecedores, em contratacdes
através de Dispensa, Inexibilidade, Pregao ou Concorréncia Publica, buscando
empresas com caracteristicas e prestagdo de servigos semelhantes; b) Nao aprovar
propostas de precos, Nas licitacdes de obras e servicos de engenharia, sem que seja
realizada a analise, por escrito, dos custos unitarios das propostas financeiras
apresentadas; c) Classificar, nos procedimentos licitatorios, somente as licitantes que
cumprirem integralmente os requisitos dos instrumentos convocatorios, d) Fazer
constar nos processos a demonstragao da exequibilidade da proposta;

27.Contratacao Direta: a) Evitar nos processos de dispensa de licitagdo a designagao
genérica quanto ao objeto pretendido, buscando descrevé-lo de maneira especifica;
b) Abster-se de realizar contratagoes por inexigibilidade de licitagao, sem que esteja
efetivamente comprovada a inviabilidade de competicdo, por intermedio de
documentagao que ateste essa condigdo; c) Ndo aprovar propostas de precos, nas
licitagdes de obras e servigos de engenharia, sem que seja realizada 2 analise, por
escrito, dos custos unitarios das propostas financeiras apresentadas; d) Anexar aos
processos de dispensa de licitagao, conforme exige a jurisprudéncia do TCU, no
minimo trés orcamentos para efeito de pesquisa de pregos, com a assinatura do
responsavel pela informagao. Observar também a necessidade de que todos 0s
orcamentos sejam elaborados com o uso de idéntica unidade de medida;

28. Atas de Registro de Pregos - ARP a) Assessorar aos responsaveis para observar o
disposto na legislagao vigente, com relacdo a devida comprovagao de vantagem nas
aquisicoées e contratagdes por meio de adesdo a ARP; b) Ao efetuar prorrogagao do
prazo de validade de registro de pregos observar a necessidade de se computar tais
prorrogagdes dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos; c¢] Dar
publicidade ao resultado do Registro de Pregos conduzido, sob pena de
descumprimento ao principio da publicidade; d) Na adesao ao registro de pregos,
demonstrar claramente nos autos a vantagem de aderir ao referido registro, com a
juntada de coleta de pregos a, no minimo, trés fornecedores distintos, em que conste
a real quantidade a ser adquirida, com a especificagao exata;

29. Gestdo dos Certames Licitatérios: a) Assessorar aos setores responsaveis pela
Camara Municipal de Aracati, para elaborar normas internas de gestdo documental,
com a finalidade de manualizar os procedimentos e 0s atos voltados a instrugao
processual das licitagdes da Instituicao, inclusive com o mapeamento € o fluxograma
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das atividades e das atribuicdes de cada setor, de forma que seja obedecida a
cronologia dos documentos, com respeito a sua natureza e finalidade;

30. Disponibilizagdo de minutas : a) Disponibilizagdo de minutas e modelos
personalizados adequados a todas as modalidades de licitagdo, dispensa e/ou
inexigibilidade, diretamente a comissdo de licitagdo, pregoeiro, agente de
contratacdo e comissao de contratacdo, aos gestores € agentes publicos rosponsaveis
pela pratica dos atos administrativos relativos a licitagoes e contratos; b) Elaborar e
disponibilizar as minutas, conformes o caso; das demandas atinentes da Camara
Municipal de Aracati, da Nova Lei de Licitacdes; c) Orientar quanto a segregagéao de
funcdes com o numero de agentes envolvidos, de acordo com a disponibilidade do
area de atuacdo do processo do contratacdo, em atendimento a gestao por
competéncias;

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadasem relacao
3 vigéncia da contratagao.

Carga horaria e Equipe técnica:

a) A Contratada devera acompanhar e assessorar de forma presencial no tempo
minimo indicado e de forma eletrdnica nos demais dias Uteis, a fim de sanar
qualguer duvida e assegurar que seja realizado os trabalhos dos setores afins
com rigidez e cumprimento da legislacdo vigente.

b) Os servigos serao prestados mediante consultoria na sede da contratada, por
e-mail ou telefone, sempre que se fizer necessario e também por meio de
assessoria presencial na sede deste 6rgao, através de visitas quinzenalmente.

c) Os servicos deverdao ser prestados necessariamente por profissionais
devidamente qualificados.

d) Carga horaria presencial: Cumprir com carga horaria minima de 30 (trinta)
horas/semanais de expediente na Sede da Contratante mantendo o
funcionario nos horarios predeterminados pela Administracao.

e) Carga horaria nao presencial: A carga horaria NAO PRESENCIAL refere-se a
demanda Consultiva prestada por escrito através de correio eletronico (e-mail),
de forma convencional via Consulta Escrita formalizada, via telefone, chat de
mensagem, ou outro recurso de tecnologia da comunicacdo e informagao, que
ser4 ilimitada e em tempo integral, prestada pela contratada em local indicado
por esta. Os servicos NAO PRESENCIAIS em tempo integral de Consultoria,
serio prestados em local indicado pela contratada, sem limite de quantidade
para realizagdo de consultas a serem feitas por servidores deste orgao
decorrentes de duvidas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo
toda e qualquer orientagdo ser dada formalmente, somente por profissionais
devidamente habilitados.

f) A Contratada disponibilizara profissional conforme a especificidade
demandada pela administragdo publica, em local indicado pela Contratante.

g) A carga horaria exigida acima foi estipulada levando-se em consideragaoc as
necessidades da administragdo deste orgao.

h) Alicitante devera disponibilizar 01 (UM) profissional destinado aos trabalhos de
coordenacao e 01 (UM) profissional destinado a revisdao dos trabalhos, onde
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ambos deverdo ter nivel superior compativel com © objeto licitado,
devidamente inscrito no conselho de classe competente, devendo ainda a
licitante comprovar a relagao dos profissionais com a empresa por ato

constitutivo, estatuto, contrato social, contrato de prestacao de servico ou
carteira de trabalho.

~
]
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2. DA FUNDAMENTAGCAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
21. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Tecnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO © CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3. A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. A descricdo dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

42 N3o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5. O prazo de execugdo dos servicos sera de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato.

5.2. Caso nao seja possivel a execugdo dos servigos no prazo avencado, o contratado
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogagao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

61 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n®
14133, de 2021).

62. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115
da Lei n°14.133, de 2021).
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6.3. As comunicacdes entre 0 orgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
o uso de mensagem eletronica para esse fim .

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o orgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do contratado, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lein® 14133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para gue sejam
cumpridas todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7]. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigao
do gue for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacées para a corregao da execucao do contrato, determinando
prazo para a corregao,

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisio ou adocdo de medidas gue ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se foi 0 caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente
ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 2 renovacao
tempestiva ou & prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgao das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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6.81. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, O fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, gquando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adeguacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9.]. O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condigdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas gue ultrapassarem
a sua competéncia.

69.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na
execucado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangoes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagoes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamentoe fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagoes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
cer substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacao do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

73. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e guantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

75 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, guanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagac e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a anéalise prévia a liquidacéo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

77. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7 8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas

cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®14.133,
de 2021.
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79. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa oOs
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

710. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacao da regularizagao da situacgdo, sem 6nus ao contratante;

771. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

712. A Administracdo deveréa realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastrai unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencéao das condicoes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel raz&o que impeca a participagao em licitacao, no ambito

do érgdo ou entidade, que impligue proibigao de contratar com O Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

713. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), a situagao
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, N0 Mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

714. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, O
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados ©s mMeios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.
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715. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
3 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

716. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serjo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso O contratado nao
regularize sua situagao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

717. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n°14.133 de 1° de abril de
2021, 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidagao da despesa.

718. No caso de atraso pelo Contratante, 0s valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamentc ate a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Ampio (IPCA) de correcao monetaria.

719. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

790. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.211. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

792 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos teimos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos
e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagarmento ficara
condicionado & apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto ha referida Lei Complementar.

723A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condigdo indispensavel para a obtencao do

bem ou para a prestagdo do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n°®14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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81. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregéo, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de
julgamento pelo Menor Prego

8.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo Juridica

83 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

85. Microempreendedor individual - MEl: Certificado da Condicado de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagado ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas—e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social ho Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada naJunta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a2 matriz

810. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
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871. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

UMA CAMARA FORTE E ALIHADA COM O POVO
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812. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e 3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos 3 Seguridade Social, nos terrmos da Portaria
Conjunta n°1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

813. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),

814. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, Nnos

terrnos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

815. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

816. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital ¢.o domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

817. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

818. O licitante enguadrado comio microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualifica¢ao Econdmico-Financeira

819. Certiddo negativa de insclvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5°da IN
Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 63 da Lei n°® 14133, de 2021);
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8.21. indices de Liquidez Geral {LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a1 (umj, comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagao das seguintes
formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo) = (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulantej.

8.22. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patrimdnio liguido minimo de 5%
(cinco por cente) do valor total estimado da contratacao.

8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (§1° do art. 65 da Lei n°14.133, de 2021).

824. O balanco patrimonial; demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no casc de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n® 14133,
de 2021).

8.24.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigida
da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentagao e balanco

patrimonial do ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 3° do Decreto n° 8.538,
de 2015.

825 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificagcédo Técnica

826. Apresentacao de pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Tecnica, para o
objeto da presente contratagao (Licitagdes Publicas), fornecido por pessoa juridica de
direito publico com identificag&o do assinante, comprovando assim que a LICITANTE
executou servicos compreendendo as areas de LICITACOES PUBLICAS.

8.27. Cornprovagdo de aptidac para execucdo dos servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de certidoes ou
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atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

828. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .

829. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
coépia do contrato que deu suporte 3 contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto co ntratado, dentre outros documentos.

830. Prova de Inscricdo junto ao Conselho Regional de Administragao - CRA, secgao
da sede da empresa, de acordo na Lei Federal N°. 4.769/65 e Decreto Regulamentador
N°. 61.934/67.

8.31. Prova da empresa possuir, em seu quadro técnico permanente, na data prevista
para entrega dos documentos, os seguintes profissional(is) de nivel superior:

83].a - Ao menos 01 (um) profissional de Nivel Superior devidamente registrado no
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (CRC).

831b - Ao menos 01 (um) profissional de Nivel Superior devidamente registrado no
CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO (CRA).

8.31.c - Ao menos um O1 (um) profissional de Nivel Superior devidamente registrado
na ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL (OAB).

PARAGRAFO UNICO — A comprovacdo do vinculo profissional podera ser realizada
através das seguintes situagoes:

EMPREGADO: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, expedida pelo
Ministério do Trabalho - DRT; Ficha de Registro de Empregado (FRE) que demonstre
a identificacao do profissional;

sOCIO: Contrato Social ou Estatuto Social, devidamente registradoe no 06rgao
competente, comprovando que participa da sociedade, ou;

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS: Contrato de prestagdo de servigos,
comprovando vinculo profissional da empresa para com 0O prestador de servico, com
firma reconhecida do contratado e do contratante.

9. DA ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento, na(s) dotagao(goes) 0101.01.031.0042.2.001 -
Desenvolvimento e Manutencao das Ativida des do Legislativo, no(s) elemento(s) de
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despesa(s): ELEMENTO DE DESEESA: 3.3.90.39.00, SUBELEMENTO: 33903905 - Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; FONTE DE PAGAMENTO: 1500000000

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

ARACATI/(CE), 20 de fevereiro de 2025
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