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Termo de Referéncia
Processo SUAP n.° 0330019.00000043/2025-25

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da presente contratagdo ¢ empresa para prestagdo de servicos
continuados de intermediagdo, recrutamento, selecao, formalizagdo, acompanhamento e
gestdo administrativa do programa de estagio e jovem aprendiz, conforme as normas
vigentes, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Item Especifica¢ao QTD. | Valor Unitario da | Valor Unitario | Valor Total da

Taxa da Taxa Contratacio (4
Administrativa — | Administrativa | estagiarios e 1
Estagiario —Jovem aprendiz)
Aprendiz
Gestdo de 1 RS 86,66 R$ 157,17 R$ 6.045,72
programas de
estagio e
aprendizagem

1.2. O valor total da contratacdo dependerd da quantidade de estagiarios e jovens
aprendizes efetivamente requisitados pela Administra¢ao ao longo da vigéncia contratual,
conforme sua necessidade e a disponibilidade or¢gamentaria. Ressalta-se que a previsao
de 4 (quatro) estagiarios ¢ 1 (um) jovem aprendiz, no periodo de 12 (doze) meses,
constitui uma estimativa para fins de planejamento, sendo o pagamento proporcional aos
servicos efetivamente prestados e a quantidade de profissionais alocados, podendo ser
ajustada de acordo com a demanda real do 6rgao.

1.3.  Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
defini¢do do §1° do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, uma vez que envolvem praticas
padronizadas e rotineiras de gestdo de programas de estagio e aprendizagem, tais como
recrutamento, selecao, formalizagdo de contratos e acompanhamento administrativo. As
especificagdes usuais no mercado para esses servicos sao amplamente conhecidas e
suficientes para definir satisfatoriamente a contratagdo, dispensando critérios subjetivos
de julgamento e permitindo a padronizagdo e a competicao entre os fornecedores.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de assinatura do contrato, conforme disposto no art. 105 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo visa a sele¢cdo de empresa para prestagdo de servicos
continuados de intermedia¢do, recrutamento, sele¢do, formalizagdo, acompanhamento e
gestdo administrativa de estudantes e jovens aprendizes, no ambito do Conselho Regional
de Medicina Veterinaria do Estado do Ceard — CRMV-CE, contribuindo para a formagao
profissional e inser¢do desses jovens no mercado de trabalho.

2.2.  Tal contratagdo ¢ fundamentada na necessidade de cumprir as disposi¢des legais
que regem os programas de estagio e aprendizagem.

2.3.  Cabe destacar que a relagdo entre o CRMV-CE e os estagiarios ou aprendizes ndo
configura vinculo empregaticio ou relagao juridico-funcional

2.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025,
conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 06622443000109-0-000001/2025
II.  Data de publicacdo no PNCP: 06/11/2024
III.  ID do item no PCA: 4
IV.  Classe/Grupo: Outros Servicos de Educacdo e Treinamento

V.  Identificador da Futura Contratacdo: 389197-49/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO
O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para
prestacao de servigos continuados de intermediacdo, recrutamento, selecao, formalizacao,
acompanhamento e gestdo administrativa dos programas de estagio e jovem aprendiz do
CRMV-CE, com base na legislacdo vigente.

3.2. A contratacdo tem por finalidade garantir a regularidade e eficiéncia na condugao
dos programas, possibilitando o cumprimento das cotas legais e o incentivo a formagao
profissional de estudantes e jovens em situagdo de aprendizagem, assegurando a selecao
de perfis alinhados as necessidades do CRMV-CE.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A contratada devera observar os principios da responsabilidade socioambiental na
execu¢ao dos servigos, adotando medidas compativeis com o desenvolvimento
sustentavel, nos termos do art. 5° da Lei n® 14.133/2021 e das orientagdes do Guia
Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

Subcontratacio
4.2.  Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2.1. A proibicao de subcontratagdo refere-se a vedagao de que a contratado repasse a
terceiros a execucdo das atividades de intermediacdo, recrutamento, selecgao,
formaliza¢do, acompanhamento e gestdo administrativa dos programas de estagio e
jovem aprendiz. A contratagdo de estagiarios e jovens aprendizes, por sua propria
natureza, envolve a gestdo de pessoas que ndo sdao empregados diretos da agéncia
integradora, o que ndo se configura como subcontratacdo do objeto principal do contrato.

Garantia da contratacao

4.3. Nao sera exigida garantia contratual, tendo em vista a natureza do servigo.

Vistoria

4.4.  Nao ha necessidade de realizagdao de avaliacdo prévia do local de execugdo dos
Servigos.

Conformidade Legal e Normativa

4.5. A empresa contratada devera observar integralmente a legislagdo vigente
aplicavel a contratagdo de estagiarios e jovens aprendizes, bem como as contratacdes
publicas em geral, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das seguintes exigéncias:

e Atuar como agente de integragdo, realizando todas as etapas do processo de gestao
dos contratos, incluindo recrutamento, triagem, formaliza¢do, acompanhamento,
supervisao pedagogica e controle de frequéncia;

e Elaboracao e controle dos documentos obrigatorios relacionados aos programas;
e Providenciar e gerir os seguros exigidos para os estagiarios e jovens aprendizes;
e Acompanhamento rigoroso dos prazos contratuais;

e Emissdo de relatorios gerenciais e de conformidade para acompanhamento e
auditoria;
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e Respeitar as normas relativas a prote¢ao de dados pessoais, conforme disposto na
Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), assegurando a confidencialidade e a seguranca das
informagdes dos estudantes, aprendizes e do CRMV-CE

e Atender as determinagdes legais e contratuais da Administracdo Publica,
prestando os esclarecimentos e fornecendo as informagdes necessarias sempre que
solicitado;

e Possuir estrutura que garanta atendimento presencial, acompanhamento técnico e
suporte a execu¢do contratual no municipio de Fortaleza/CE, podendo ser por
meio de sede, filial, escritério de representagdo ou parceria formalizada com
empresa ou instituicdo local que ofereca a infraestrutura necessaria. A
comprovagdo da capacidade de atendimento local serd exigida na fase de
habilitagcdo ou, alternativamente, no momento da assinatura do contrato, por meio
de declaragao, contrato de locacao, ou termo de parceria, conforme o caso

e A contratada deverd garantir que os estagiarios e jovens aprendizes estejam
adequadamente identificados durante o expediente nas dependéncias do CRMV-
CE, de forma a indicar claramente o vinculo com a institui¢do intermediadora. A
forma de identificagcdo (crachd, uniforme, etc.) serd definida em comum acordo
com o0 CRMV-CE apés a contratagao, buscando a solucao mais eficiente ¢ menos
onerosa para ambas as partes.

e Observancia integral da legislagdo vigente, bem como suas eventuais alteragdes e
atualizacoes

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO DO CONTRATO
Condigoes de execucao
5.1.  Inicio da execugdo do objeto: 2 (dois) dias tuteis da assinatura do contrato.
Local e horario da prestacao de servicos

5.2. O local onde os estagiarios e jovens aprendizes prestardo servicos sera na sede do
CRMV-CE, em horario estabelecidos pela contratante.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucdo contratual deverd observar as rotinas operacionais necessarias para
garantir a plena prestacdo dos servigos contratados, respeitando as obrigagdes legais,
contratuais € administrativas, incluindo, de forma exemplificativa e ndo exaustiva:

e O acompanhamento continuo dos estagidrios e jovens aprendizes vinculados ao
CRMV-CE;

e A gestdo administrativa e pedagdgica dos contratos de estagio e aprendizagem,
assegurando a conformidade legal,
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e O atendimento tempestivo as demandas operacionais, administrativas e eventuais
solicitagdes do CRMV-CE durante a vigéncia do contrato

6. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto Contratado.

6.6. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucao
do objeto.

Fiscalizacao

6.7. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas

ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.8. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.9. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢dao ou de materiais
nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.10. A CONTRATADA serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, ¢ nao excluird nem

reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei
n° 14.133/2021, art. 120).
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6.11. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.12. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.13. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacdao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de pr cesso
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela omissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.17. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa junto ao SICAF.

6.18. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributéarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF), Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e a Certiddo Negativa de
Tributos Municipais/Estaduais, caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

6.19. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica

CRMVGE Rua Dr. José Lourengo, n.° 3288 | Fortaleza-CE | 60.115-282

Conselho Reglonal de Medicina Veterindria Telefone: (85) 3513-1661 | WhatsApp: (85) 3513-1661
do Estado do Ceard protocolo@crmv-ce.org.br | www.crmv-ce.org.br



http://www.crmv-ce.org.br/

Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Ceara

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucgao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2.  Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.3. O contratado estaré sujeito a aplicacdo de multas moratorias e compensatorias,
conforme a natureza e a gravidade da infragdo cometida, a serem apuradas e definidas
pela Administragdo, respeitados os limites e condi¢des previstos na Lei n° 14.133/2021.
A aplicacdo da penalidade observard o contraditério e a ampla defesa.

7.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.
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7.6.  Antes da aplica¢ao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.7.  Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

7.9. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagcdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.9.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.10. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:
7.10.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.10.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

7.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusido patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
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ou a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

7.13.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.14. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido o6rgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, mediante atesto
do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo contratual, para fins de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e na proposta da contratada.

8.2. Os bens e servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 20 (vinte) dias corridos, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3.  Osbens e servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.3.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal do contrato
quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execu¢do contratual e a eventuais penalidades aplicadas.
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8.3.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

8.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela
contratada, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobrancga.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

8.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

Da liquidacao

8.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a. o prazo de validade;

b. a data da emissdo;

c. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

d. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e. o valor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis

8.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem
onus a contratante;

8.10. Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.11. O CRMV-CE devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo
das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a
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Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.13. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Prazo de Pagamento

8.15. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

8.16. O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario emitido pela contratada,
em seu nome e com CNPJ compativel com o constante do processo, respeitados os prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.18. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislag¢do vigente.

9. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacio
9.2.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.3.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;
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9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.7.  Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marg¢o de 2020.

9.8.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.9.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da
Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constitui¢cdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel
por sua representacao perante a Administragdo (art. 15, caput, [ e I, da Lei n°® 14.133, de
2021).

9.12. Entidades sem fins lucrativos: CNPJ ativo e regular, Estatuto registrado em
cartorio e Ata da eleicao da atual diretoria.

9.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.
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Habilitaciao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificacao Economico-financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo
na licitagdo/contratacao, ou de sociedade simples

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Qualificacao Técnico-Operacional

9.24. Atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprovem o desempenho anterior da contratada em atividades
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao;
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9.25. Comprovante de credenciamento ativo no Cadastro Nacional de Aprendizagem
Profissional (CNAP) do Ministério do Trabalho e Emprego;

9.26. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 67, inciso VI).

Disposicoes gerais sobre habilitacio

9.27. Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratagdo de empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.28. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

9.29. Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.30. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.31. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des

Documentacio complementar para cooperativas

9.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentac¢do complementar:

9.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e
a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei
n. 5.764, de 1971,

9.29.2. A declaragdo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.29.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;
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9.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.29.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

9.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

9.29.6.1. ata de fundacao;
9.29.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.29.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

9.29.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.29.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.29.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacdo; e

9.29.6.7. 1ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor unitario estimado da contratacao ¢ de R$ 86,66 (oitenta e seis reais e
sessenta e seis centavos) mensais por estagiario e R$ 157,17 (cento e cinquenta e sete
reais e dezessete centavos) mensais por jovem aprendiz.

10.2. Considerando a previsao de 4 (quatro) estagiarios ¢ 1 (um) jovem aprendiz
durante o periodo de 12 (doze) meses, o valor total estimado da contratacdo ¢ de:

e Estagiarios: 4 x R$ 86,66 x 12 meses = RS 4.159,68
e Jovem Aprendiz: 1 x R§ 157,17 x 12 meses = R$ 1.886,04

10.3. Valor total estimado da contratagdo: R$ 6.045,72 (seis mil e quarenta e cinco reais
e setenta e dois centavos).

10.4. Ressalta-se que a previsdo de 4 (quatro) estagiarios e 1 (um) jovem aprendiz, no
periodo de 12 (doze) meses, constitui uma estimativa para fins de planejamento, sendo o
pagamento proporcional aos servigos efetivamente prestados e a quantidade de
profissionais alocados, podendo ser ajustada de acordo com a demanda real do 6rgao.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Quanto a adequagdo orgamentdria, as despesas para a contratagdo deverdo se
amparar no orcamento anual do CRMV-CE referente ao exercicio de 2025, Item 4 do
PCA 2025, elemento de despesa 6.2.2.1.1.01.02.02.006.079 - Taxa de Administragdo —

PJ.

Responsavel pela elaboragao:

Documento assinado digitalmente
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Jullia Leticia Barbosa Lima
Assessora de Gestdo ¢ Apoio Administrativo da Presidéncia

APROVO o presente Termo de Referéncia,
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